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A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa jelen Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzatot (a tovabbiakban: TVSZ) a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV.
torvény (a tovabbiakban: Nftv.), a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl, valamint a kozigazgatasi,
rendészeti és katonai felsGoktatasrol sz616 2011. évi CXXXIL. térvény (a tovabbiakban: NKE tv.), a
katonai ¢és rendvédelmi felsGoktatasi intézmények vezetdinek, oktatdoinak ¢€s hallgatdinak
jogallasarol szolo 1996. évi XLV. torvény (a tovabbiakban: Hft.), a felsdoktatasrol szolo 2005. évi
CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szold 79/2006. (IV. 5.) Korm. Rendelet
(a tovabbiakban: Vhr.), a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl, valamint a kozigazgatasi, rendészeti
¢s katonai felsdoktatasrol szolo 2011. évi CXXXII. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
$z016 363/2011. (XI1.30.) Korm. rendelet, valamint a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV.
torvény végrehajtasadhoz sziikséges egyes rendelkezésekrdl szolo 248/2012. (VIII. 31.) Korm.
rendelet alapjan a kovetkezOk szerint allapitja meg:*

l. Fejezet

Altalanos rendelkezések

A TVSZ hatilya
1.§

(1) A TVSZ hatalya kiterjed az Egyetemen folyo felséfokt szakképzések, felsdoktatasi
szakképzések, felsdoktatasi alapképzések, mesterképzések, szakiranyu tovabbképzések, valamint a
korabbi felsdoktatasra vonatkozd torvény altal meghatarozott egyetemi és fOiskolai képzések
keretében teljes idejii (nappali), vagy részidds (esti és levelezd) képzésben, magyar és idegen
nyelven tanulméanyokat folytaté valamennyi hallgaté (a tovabbiakban: hallgatok — ide értve az
atvételiiket kérd, és vendéghallgatokat is) tanulmanyi- és vizsgaligyeire, valamint a r4 vonatkozo
mértékben szocialis ligyeire.

(2) A TVSZ hatélya kiterjed az Egyetem valamennyi oktatojara, valamint a tanulmanyi és
vizsgaiigyekben, szocialis ligyekben eljaro foglalkoztatottjara. A TVSZ alkalmazasa szempontjabol
oktatonak, illetve foglalkoztatottnak mindsiil az Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban 4llo
oktatokon és tanarokon kiviil a hivatasos és az egyeb jogviszony keretében oktatast és vizsgaztatast
végzo, illetve az Egyetemen munkat végzd személy is.

(3) A fogyatékkal €16 hallgatok — jelen TVSZ-tdl eltéré — tanulmanyi és vizsgaiigyeirdl,
valamint a résziikre nytjtott kedvezményekrdl az Esélyegyenldségi Szabalyzat rendelkezik.

(4) A doktoranduszok tanulmanyi és vizsgaiigyeire az Egyetem Doktori Szabalyzata és a
doktori iskoldk tanulmanyi és vizsgaszabdlyzatai vonatkoznak azzal, hogy az azokban nem
szabalyozott kérdésekre e TVSZ-t kell megfelelden alkalmazni.

(5) Az Egyetem valamennyi hallgatdja, oktatdja, illetve a tanulmanyi és vizsgailigyekben
eljar6 dolgozoja a TVSZ-ben meghatarozott személyhez, szervhez fordulhat, ha véleménye szerint
valamely tanulményi vagy vizsgaligy intézése nem a szabalyzatoknak megfelelden tortént. A
TVSZ-ben nem nevesitett vitas esetekben elso fokon az illetékes oktatasi dékanhelyettes jar el.

! Médositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
2 Médositotta a 117/2013. (VI1.10.) Szenatusi hatrozat.



Ertelmezé rendelkezések

2.§

Jelen szabalyzatban alkalmazand6 4ltalanos fogalmak értelmezéseit a 2. szamu melléklet
tartalmazza.

Il. Fejezet

Tanulmanyi és vizsgaiigyekben eljaré szervek és személyek

A rektor
3.§

(1) A rektor (ha jogszabaly, vagy jelen szabalyzat masként nem rendelkezik) dont a hallgatoi
jogviszony létesitésérdl és megsziin‘[e‘[ésérc’Sl.3 A rektor kivételes esetben egyedi intézkedésben ezt a
jogkort atruhazhatja az oktatasi rektorhelyettesre. Az atruhazott hataskor gyakorldja a hataskort nem
adhatja tovabb.

(2) A rektor tanulmdnyi és vizsgaligyekben megsemmisithet minden olyan dontést,
hatarozatot, intézkedést — a Szenatus dontései kivételével — amely jogszabalyt, egyetemi
szabalyzatot, stratégiat vagy érdeket sért, egyéb esetben kiegészittetheti, kijavittathatja,
modosittathatja azokat, vagy Uj eljaras lefolytatasara utasithatja a dontést hozo személyt, illetve
szervezetet.

Az oktatasi rektorhelyettes
4. §

(1) Az oktatési rektorhelyettes eljar minden olyan tanulmanyi és vizsgailigyben, amelyet a
Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) a
feladat- és hataskorébe utal.

(2) Az oktatasi rektorhelyettes — vagy az altala kijel6lt szemely — a Szenatus megbizasa
alapjan ellatja a Hallgat6i Tanulmanyi, Vizsga- és Szocialis Ugyek Bizottsaga (a tovabbiakban:
HTVSZUB) elndki tisztét.

A dékan, karhoz nem tartozoé intézet igazgato
5. §

(1) A dékén, illetve a karhoz nem tartoz6 intézet igazgatdja dont az alabbi ligyekben:

a) az alaptamogatds, a rendszeres szocialis 0sztondij €s a rendkiviili szocidlis 6sztondij
kérelmek targyaban;

b) a regisztracios iddszakon tul benyujtott kérelmek elbiralhatosaga;

c) atsorolas;

% Modositotta a 117/2013. (VI11.10.) Szenatusi hatérozat. .



d) rendészeti Osztondijas jogallasu, vagy honvéd tisztjelolt hallgatok vonatkozasaban a
testnevelési, onvédelmi oradk latogatdsa aldli masodik mentesités esetén a palyaalkalmassagi
vizsgalatok megismétlésérol, 4

e) mas vagy kiilfoldi felsGoktatdsi intézmény hallgatéjanak vendéghallgatoéi jogviszony
létesitése;

f) méltanyossag gyakorlésa,

g) a hallgat6 munkarend, szak-, szakiranyvaltasi kérelme;”
h) részismereti képzés folytatasa,’

i) atvételrdl szolo dontés.’

(2) A dékan, illetve a karhoz nem tartoz6 intézet igazgatdja jogosult a méltanyossag
gyakorlasara az alabbiak szerint:

a) Amennyiben a hallgat6 valamely tanulmanyi kotelezettségét nem teljesitette, és a TVSZ
altal biztositott lehetdségeit kimeritette, a tanulmanyi idon beliil egy alkalommal méltanyossagot
kérhet. Egy kérelemben csak egyetlen kovetelmény elmulasztasiara lehet méltanyossagot
eléterjeszteni.

b) A méltanyossagi kérelmet irasban, a kotelezettség teljesitésének végsO hataridejétol
szdmitott legkésdbb 8 napon beliil a Neptun.Net rendszer kérvénykezelé6 moduljan keresztiil kell
benyujtani a kari a dékannak, vagy a karhoz nem tartozo6 intézet igazgatojanak cimzetten, csatolva
az érintett oktatd, valamint a szak-(szakirdny) felelds véleményét.

c) A dékan, vagy a karhoz nem tartoz6 intézet igazgatdja a kérelemrdl a benyujtastol
szédmitott 15 napon beliil hatdrozatban dont. A méltdnyossdgon alapuldé kedvezményt a hallgatoi
informacios rendszerben rogziteni kell.

d) A méltanyossagon alapuld hatarozatban rendelkezni kell a pétlas feltételeirdl, és utalni
kell arra, hogy a hallgat6 a tovabbiakban méltanyossagi alapon kedvezményt nem kaphat. A
dékan/karhoz nem tartozé intézet vezetdje méltanyossagi jogkdrében hozott hatirozata ellen tovabbi
fellebbezésnek helye nincs, a dontés megvaltoztatasat kezdeményezheti a hallgaté a rektornal.®

e) A méltanyossag nem vehetd igénybe:

ea) a feélév veégi aldirds megtagaddsanak megvaltoztatasara, kivéve abban az esetben, ha
az alairds kritériumkovetelmény, és a hallgatd neki fel nem rohatdé ok miatt nem
teljesitette az alairds megadasanak feltételeit, €s lehetdséget kér annak potlasara;

eb) a tanulmanyi kovetelmények teljesitésére vonatkozd értékelések ellen, kivéve,
amikor a hallgatd — jogallasatol fiiggden — a szakmai gyakorlatot vagy a kritérium-
kovetelményt neki fel nem rohatd ok miatt nem teljesitette, és lehetdséget kér annak
potlasara;

ec) a képzési és kimeneti kovetelményekben/képesitési kovetelményekben foglalt
kotelezettségek aloli felmentésre;

ed) fegyelmi biintetés kovetkezményeinek eltorlésére;

ee) a zarovizsga szabalyaitol torténd eltérésre.

4 Beiktatta a 117/2013. (V11.10) Szenatusi hatarozat.
® Beiktatta a 117/2013. (VI1.10) Szenatusi hatarozat.
® Beiktatta a 117/2013. (V11.10) Szenatusi hatarozat.
" Beiktatta a 117/2013. (V11.10) Szenatusi hatrozat.
8 Beiktatta a 117/2013. (V11.10) Szenatusi hatrozat.



Az oktatasi dékanhelyettes
6.§

(1) Az oktatasi dékanhelyettes els6 fokon eljar jelen TVSZ-ben meghatarozott tanulmanyi és
vizsgaligyben, illetve a dékan altal delegalt egyéb feladatkorokben.®

(2) Az oktatasi dékanhelyettes dont kiillondsen az aldbbi ligyekben jelen szabalyzatban
meghatarozott eljarasi rend szerint:

a) elovizsga letételének engedélyezésérdl;

b) a félév statuszanak megvaltoztatasarol, illetve a megkezdett félévnek utdlagosan
(legkésobb a félév megkezdését kovetdé 30 napon beliil, a kotelezd intézményi statisztikai
adatszolgaltatas eldtt) aktiv félév passzivva, illetve passziv félév aktivva nyilvénitésérc')l;lo

c) kedvezményes tanulmanyi rendrél (a honvéd alap- és mesterképzésben, rendészeti
képzésben részt vevd, valamint hivatdsos vagy szerzodéses allomanyu (beiskolazott) személy
kérelme esetén a Honvéd Vezérkar fondkének, illetve az illetékes orszdgos parancsnok eldzetes
engedélyének birtokaban), a dontés meghozataldhoz a HTVSZUB véleményét kikérheti, "

d) az irasbeli vizsgaértékelés, a szabalyoktdl vald eltérés, vagy targyi tévedés miatt
benyujtott kifogas elbirdlasarol,

e) sikeres vizsga javitasa iranti kérelemrdl, kivéve a TVSZ 41. § (6) bekezdésében
meghatarozott vizsgaj avitast'?.

A kozponti tanulmanyi hivatalvezet6
7.8

A kozponti tanulmanyi hivatalvezetd tanulmanyi és vizsgatigyekkel kapcsolatos feladat és
hataskore — a SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat meghaladoan — kiilondsen az alabbiakra terjed
ki:

a) a Szendtus megbizasa alapjan a HTVSZUB - a kari KTB hatas- és feladatkdrébe nem

tartoz6 esetben - titkari feladatainak ellatdsa, sajat jogkorben meghozott hatiarozatainak irdsba
foglalasa, irattdrozasa;

b) a Szendtus megbizisa alapjan az Egyetemi Kreditatviteli és Validacios Bizottsag (a
tovabbiakban: EKAVB) elnoki feladatainak ellatasa, hatdrozatainak irdsba foglalasa, irattdrozésa,
valamint

c) a hallgaték tanulményi, vizsga, szocidlis, kreditatviteli és validacios tigyében hozott
hatarozatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése.

A tanulmanyi osztalyvezeto
8.§

(1) A tanulmanyi osztalyvezetd tanulmanyi és vizsgatigyekkel kapcsolatos feladat- és
hataskorébe tartozik kiilondsen:

a) felvételi, potfelvételi elokészitésével, lebonyolitdsaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

® Modositotta a 117/2013. (VI11.10.) Szenatusi hatérozat.

10 Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
! Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
12 Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.



b) a beiratkozassal, bejelentkezéssel kapcsolatos tanulmanyi adminisztracié elvégzésének
iranyitésa;

c) a hallgatdi eldmenetelhez sziikséges informaciok biztositasa, a Tanulmanyi Tajékoztatd
évenkénti kiadasa;

d) hallgatokkal torténd kapcsolattartds, a tanacsadas, a hallgatoéi tigyfélszolgalat
miukodtetése — egyiittmiikodve a hallgatoi onkormanyzat képviseldivel;

e) a hallgatok adatainak jogszabalyi keretek kozott torténd kezelése;
f) a hallgatok tanulmanyaival 0sszefliggd kiadmanyozasi feladatok ellatasa;

g) hallgatoi jogviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos hatdrozatok
elokészitése;

h) gondoskodik a jelentkezési idoszakon tali kurzus felvételének lehetdségérdl (a kurzus
oktatdjanak egyetértése esetén)™,

(2) A tanulméanyi osztalyvezetdnek javaslattételi joga van:

a) a hallgaté altal felvett targyak szorgalmi idészak megkezdését kovetdé masodik hét
végéig torténd leadésa, illetve felvett tantdrgyak modositdsanak engedélyezése targyaban -
ide nem értve a nem kotott tanrendll hallgatok esetében azt a lehetdséget, hogy a hallgato a
szorgalmi idészak megkezdését kovetd egy héten beliil egy alkalommal tantargyat
adhasson le kiilon engedélyezési eljaras nélkiil;™

b) méltanyossagi kérelem elbiralasa soran;

¢) a tdmogatott és az Onkoltséges finanszirozasi mod kozotti atsorolas esetén.

Hallgat6i Tanulmanyi Vizsga és Szocialis Ugyek Bizottsaga
9.8

(1) A HTVSZUB a hallgatok tanulményi, szocialis és vizsga iigyeinek intézésére 1étrehozott
testiilet. Tevekenységét az SZMSZ, valamint a rektor altal jovahagyott ligyrendje alapjan, hallgatoi
kérelmek rendezése targyaban végzi. A HTVSZUB a hatéskorébe utalt igyekben - jelen szabalyzat
rendelkezései szerint meghatarozott rendben - elsd fokon jar el.

(2) A HTVSZUB 10 fébél 4ll. A HTVSZUB elndke — szendtusi megbizassal — az oktatasi
rektorhelyettes vagy az altala jelolt személy, szavazati jogu titkara a Kozponti Tanulmanyi Hivatal
(a tovabbiakban: KTH) vezetéje. A HTVSZUB tagjai — szendtusi megbizas alapjan — a Kari
tanulmanyi osztalyvezetok vagy az altaluk jelolt személyek (3 £0), valamint az Egyetemi Hallgatoi
Onkorményzat (EHOK) altal minden tanévben delegalt hallgatoi képviseldk (5 £6).

(3) A HTVSZUB a dontéseit az érintett oktatdsi szervezeti egység véleményének
kikérésével, szotobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont, dontése ellen
a Hallgat6éi Jogorvoslati Bizottsaghoz (a tovébbiakban: HJB) lehet fellebbezést benyljtani a
hallgat6i jogorvoslatrol rendelkezd szabalyzatban (,,Szabdlyzat a hallgatoi jogok gyakorlasanak és
kotelességek teljesitésének, valamint a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos kérelmek elbiralasanak
¢s a jogorvoslatnak a rendjére”) foglaltak szerint.

(4) A HTVSZUB-nek dontési jogkore van:

13 Beiktatta a 117/2013. (V11.10) Szenatusi hatarozat.
¥ Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.



a) az intézményen beliili, illetve mas felsGoktatasi intézményben torténd parhuzamos
képzésben val6 részvétel kérelmének elbirdladsaban;

b) az Egyetem hallgat6janak mas felsGoktatasi intézményben vendéghallgatoi jogviszony
létesitése esetén,’

c) honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevO hallgatd, valamint rendészeti
felsdoktatasi alap-, mester és doktori képzésben részt vevd hallgatd, valamint hivatasos
allomanyt hallgatd vendéghallgatoi és parhuzamos képzésének engedélyezése a
Honvéd Vezérkar fonokének, illetve az illetékes orszagos parancsnok elézetes
engedélyének birtokdban,;

d) ahallgato egyéni tanrendjével kapcsolatos vitas ligyek elbiralasaban;
16

€)

(5) A HTVSZUB-nek javaslattételi jogkdre van:

a)  mas fels6oktatasi intézménybdl torténd atvételre;

b) az alaptamogatas, a rendszeres szocialis 0sztondij és a rendkiviili szocialis 6sztondij
kérelmek targyaban;

c) atanulmanyi okokbol torténd elbocsatas targyaban,
d) a hallgaté munkarend, szak-, szakiranyvaltasi kérelme tigyében.

(6) A HTVSZUB dontését megeldzéen kikéri az illetékes és/vagy érintett tanszék/intézet
vezetdjének véleményét minden olyan ligyben, amelynek megoldasdban a szervezetnek feladata
keletkezik.

(7) A HTVSZUB a kérelem beérkezésétél szamitott 15 napon beliil kdteles dontést hozni.
Dontését, mint elsé foku hatarozatot és annak indokoldsat irasba foglalja, és azt a dontéstol
szamitott 5 munkanapon beliil megkiildi a hallgatonak az érintett Tanulmanyi Osztalynak, és ezzel
egyidejiileg tajékoztatja az érintett oktatasi szervezeti egysége(ke)t.

(8) A HTVSZUB dontése ellen a hallgatonak, a hatdrozat kézhezvételét kdvetéen 15 napon
beliil joga van halasztd hatdlyd (mely nem ¢érinti a hallgatd egyéb tanulmanyi é&s
vizsgakotelezettségeit) fellebbezést benyujtania kari Tanulmanyi Osztalyon keresztiil a Hallgatoi
Jogorvoslati Bizottsaghoz (a tovabbiakban: HIB). A HTVSZUB elsé fokon hozott dontését a HIB
mésodfokon biralja el*’.

(9) A HTVSZUB feladatait alapvetéen a karoknal, karokhoz nem tartozd intézeteknél
szervezett albizottsagain — a tovabbiakban Kari Tanulmanyi Bizottsag (KTB) — keresztiil, annak
jogkorében latja el, dontéseit sajat feladatkdrében, de a HTVSZUB jogkdrében hozza. A dékan és a
karokhoz nem tartoz6 intézet igazgatdjanak megallapodasa alapjan, a karokhoz nem tartozé intézet
hallgatoinak tigyében a kari KTB is eljarhat. Amennyiben a KTB valamely ligyben a rendelkezésre
allo iratok alapjan nem tud megalapozott dontést hozni, az ligyet annak elbirdlasa céljabol a
HTVSZUB-hez tovabbitja.

(10) A KTB létszama négy f6. A KTB elnokét és oktato tagjat a Kari Tanacs véleményének
figyelembe vetelével a dékan, karokhoz nem tartozo intezet igazgaté bizza meg. A megbizas 6t évre
sz6l. A KTB hallgato tagjait a kari EHOK delegélja.

(11) A KTB hataskorére, mitkodésére a HTVSZUB-re vonatkozo szabalyok érvényesek.

¥ Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat.
18 Hatalyon kiviil helyezte a 117/2013. (V11.10) Szenatusi hatarozat.
Y Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.



Egyetemi Kreditatviteli és Validacios Bizottsag
10. §

(1) Az EKAVB az Egyetem felséfokti szakképzésére, alapképzési és mesterszakjaira,
szakiranyu tovabbképzésére jelentkezdk, vagy azokon hallgatéi jogviszonnyal rendelkezdk (ide
értve az atvett, szakot/szakiranyt valtd hallgatokat is) mas hazai vagy kilfoldi felsdoktatasi
intézményben, vagy mas szakon, illetve masik képzésben szerzett ismereteinek a szakok tanterve
szerinti ismeretanyagként torténd befogadhatosagardl dontést hozo szervezet.

(2) Az EKAVB elndkét és allando tagjait a Szenatus 3 évre bizza meg, amely megbizatas
két alkalommal meghosszabbithato.

(3) Az EKVB illando ¢és ideiglenes tagokbol all. Az allando tagok szama 7 £6, akik kozil 1
fot az oktatasi rektorhelyettes, 1-1 {6t (6sszesen 3 f6t) a kari dékanok és 3 f6t az EHOK jel6l. Az
ideiglenes tagok a befogadd szakok képvisel6i.

(4) Az EKAVB elnoke az oktatasi rektorhelyettes altal jelolt és a Szenatus altal megbizott
kdzponti tanulmanyi hivatalvezetd vagy mas személy.

(5) Az EKAVB miikodésére vonatkozd részletes szabalyokat a rektor altal jovahagyott
iigyrend tartalmazza.

(6) A kérelmezd az (1) bekezdésben meghatarozott esetekben az EKAVB-hoz a
regisztracios id6szak végéig irasos kérelemmel fordulhat, melyré6l az EKAVB a kérelem
beérkezésétdl szamitott 15 munkanapon beliil kételes dontést hozni. Az EKAVB eljardsa soran
kikéri a kérelemben érintett tanulmanyokért felelds oktatasi szervezeti egység véleményét.

(7) A hallgaté az EKAVB dontésével szemben a hatarozat kézhezvételét kovetd 15 napon
beliil a kari Tanulmanyi Osztdlyon benyujtott, a Hallgatdi Jogorvoslati Bizottsaghoz cimzett
fellebbezéssel élhet.

(8) A tantargy befogadasa soran két ismeretanyagot egyenértékiinek kell tekinteni, ha az
ismeretanyagok kozotti egyezés legalabb 75%-0s. A szabadon véalaszthatdo targyak korébe
beszamitand6 tantargyak esetében nem kell vizsgédlni az ismeretanyagok kozotti egyezdséget,
azonban a beszamitas csak akkor lehetséges, ha az elismerendd tantargyat a hallgatd azonos vagy
magasabb szintli képzési szinten teljesitette. Ugyanazon ismeretanyag teljesitését nem lehet kétszer
vagy tobbszor kreditpontban megitélni. A tantargy elismertetését csak az elsd tantargyfelvétel
alkalmaval lehet kérni.

(9) A tantargy annyi kredittel ismerhetd el a hallgaté szamdra, ahany kreditet a szak
tantervében a helyettesitett tantdrgy(ak)hoz rendeltek. A megszerzett érdemjegy a tantargy
elismerésekor nem modosithato.

(10) Az EKAVB a hallgatdo korabbi szakmai tanulméanyait és munkatapasztalatait is
elismerheti tanulmanyi kovetelmény (tantargy, szakmai gyakorlat) teljesitéseként (validacio). Az
igy beszamithatdé tudas kreditértéke legfeljebb harminc lehet. A munkatapasztalatok alapjan
teljesitett kovetelmények elismeréséhez szobeli, irasbeli vagy gyakorlati szamonkérés formajaban
meg kell bizonyosodnia az ismeretek elsajatitasarol.

(11) A mas intézménybdl/karrol befogadott tantargyak kreditértéke nem haladhatja meg az
adott szakon az oklevél megszerzéséhez sziikséges Gsszes kredit 1/3-at. A befogadott tantargyak/ a
hallgat6 tanulmanyi atlagaba nem szamithatd be. A befogadas napjatol a hallgatd mentesiil az adott
tantargy tanora latogatasi, valamint vizsgara torténd jelentkezési kotelezettsége alol.

(12) Az EKAVB a feladatait alapvetéen a karoknal, karokhoz nem tartozé intézeteknél
szervezett albizottsagain — a tovabbiakban Kari Kreditatviteli Bizottsag (KKB) — keresztiil latja el,
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mely sajat feladatkorében, az EKAVB jogkorében hozza dontését. A dékan és a karokhoz nem
tartozo intézet igazgatdjanak megallapodésa alapjan, a karokhoz nem tartozd intézet hallgatdinak
iigyében a kari KKB is eljarhat. Amennyiben a KKB valamely iigyben a meglévd iratok alapjan
nem tud megalapozott dontést hozni, az iigyet annak elbiralasa végett az EKAVB-hez tovébbitja.

(13) A KKB Iétszama harom f6. A KKB elnokét és két oktatd tagjat a Kari Tandcs
véleményének figyelembe vételével a dékan, karokhoz nem tartoz6 intézet igazgatdja bizza meg. A
megbizas 6t évre szol. A KKB hataskorére, mitkodésére az EKAVB-ra vonatkozé szabalyok
érvényesek.

(14) A korabban hatalyos jogszabalyoknak megfelelé féiskolai (egyetemi) szintli képzésben,
illetve alapképzésben (mesterképzésben) megszerzett azon ismeretanyagokat, amelyek az egyetemi
(féiskolai) szintli képzés, illetve a mesterképzés (alapképzés) kovetelményeit is kielégitik, el kell
ismerni a TVSZ 10. § (8) bekezdésében foglaltak figyelembe vételével.

I11. Fejezet
Az intézményi kreditrendszer

A kreditek megszerzésének szabalyai
11. §

(1) A tanulmanyok soran a tanulmanyi kovetelmények (a kritériumként meghatarozott
kovetelmények kivételével) teljesitését — az egyes tantargyakhoz, tantervi egységekhez rendelt —
tanulményi pontokban (a tovdbbiakban: kredit) kell kifejezni. A hallgatonak az adott képzésben
torténd elérehaladasat a megszerzett kreditek 6sszege fejezi Ki.

(2) Kredit csak a szakdolgozathoz, valamint olyan tantargyhoz rendelhetd, amelynek
mindsitése Otfokozatu, vagy haromfokozati skalan érdemjeggyel torténik, és csak a meghatarozott
tanulmdnyi kovetelmények teljesitésével szerezhetd. Tantargyhoz csak egész értékii kredit
rendelhetd, a kredit értéke — feltéve, hogy a hallgato teljesitményét elfogadtdk — nem fligghet attol,
hogy a hallgat6 a tuddsara milyen értékelést kapott.

(3) A kreditek megszerzésének feltételeit a tantargyi programok tartalmazzak. Biztositani
kell, hogy a hallgaté a kreditszerzés és elismerés szabalyait a tantargyfelvételkor megismerhesse.

(4) A tantargy teljesitésekor csak a tantargyfelvételkor meghatarozott kreditérték ismerhetd
el, a kreditszerzés szabalyain az adott szorgalmi és vizsgaiddszakban valtoztatni nem lehet.

(5) A hallgaté szamonkérésének eredményeképp a kreditérték megadasara csak a tantargy
kurzusaihoz rendelt oktatok, akadéalyoztatisuk esetén a tantargyat meghirdetd oktatasi egység
vezetdje, vagy az altala meghatarozott oktatd (szakdolgozat/diplomamunka esetén a Zardvizsga
Bizottsag elnoke) jogosult, melyet a vizsgalapon aldirasaval igazol és a Neptun.Net rendszerben is
nyilvantart.

(6) A mesterképzésben a felvételkor teljesitésre kotelezett hidnyzd kreditek megszerzése
érdekében sziikséges tantargyak meghirdetésérdl az adott szak tantervében eldirtaknak megfeleléen
a mesterképzési szak-/szakirany-felelés gondoskodik.

(7) Amennyiben a mesterképzésre felvett hallgatd a mesterképzésbe vald felvétel
feltételeként EKAVB hatérozataban eldirt tantargyak kreditjeit a masodik félév vizsgaidészakanak
végéig nem szerezte meg, a hallgatdt fel kell hivni ennek potlasara, majd a teljesités hianyaban
intézkedni kell hallgatdi jogviszonyanak tanulmanyi elégtelenség miatti megsziintetésérc’illg.

18 Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
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A tanulmanyi idészakra meghatarozott mérépontok, kovetelmények
12. §

(1) A honvéd tisztjelolt, a rendészeti képzésben részt vevd dsztdndijas hallgatd, és a Magyar
Honvédség hivatasos ¢és szerzddéses allomanyu katondinak jogallasardl szold 2001. évi XCV.
torvény (a tovabbiakban: Hjt.), vagy a fegyveres szervek hivatisos allomanyu tagjainak szolgalati
viszonyarol szolo 1996. évi XLIII. térvény (a tovabbiakban: Hszt.) hatalya ala tartozod kettds
jogallast hallgaté tanulmanyait akkor folytathatja, ha az ajanlott tantervben szamara félévenként
meghatarozott kotelezd és kotelezOen valaszthatd tantargyak kreditértékének legaldbb 70%-at
teljesitette, az eldirt kritériumkdvetelményeknek, valamint a mérépontokra eldirt kovetelményeknek
is eleget tett™®.

(2) A hallgato, hallgatoi jogviszonya jellegétdl fiiggetleniil tanulmanyait akkor folytathatja,
ha tanulmanyai alatt szdmitott kumulalt (halmozott) sulyozott tanulmanyi atlaga legalabb 2,00. 20

(3) 21

(4) Az onkoltséges képzésben, szakiranyll tovabbképzésben és felsdoktatasi szakképzésben
mérépontok nincsenek, az ajanlott tanterv tartalmazhat elékdvetelményeket, tanulmanyi
kovetelményeket a tantargyak felvétele esetére.

A kiilfoldi részképzésben teljesitett targyak beszamitasanak szabalyai
13. §

(1) Az EKVB a részképzés teljesitése utan a hallgato kérelmére dont a kreditelismerésrol.

(2) Kotelezd vagy kotelezOen valaszthatd targyak keretére olyan tantargy szamithatd be,
amelynek képzési célja azonos vagy hasonld. Szabadon valaszthato targyként minden tovabbi olyan

tantargy kreditje elismerhetd, amely targy az adott szak képzési és kimeneti kdvetelményeihez
illeszkedik.

(3) A kilféldi vendéghallgatok ¢és a kiilfoldi részképzésen részt vevd hallgatok
teljesitményének értékelése az alabbi skala szerint torténik:

Helyi értékelési skala ECTS értékelési skala
5 Jeles A Excellent
4 Jo B Good
3 Kozepes C Satisfactory
2 Elégséges D Pass
1 Elégtelen F Fail*
- Nem jelent meg DNA Did not attend*
- Nem vizsgazott I Incomplete*
- Aléirva S Signed*
- Megtagadva R Refused*

19 Moédositotta a 117/2013. (VI11.10.) Szenatusi hatérozat.
2 Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
21 Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.

12



*nincs kredit

(4) Az NKE hallgatéinak az Egyetem 4altal szervezett ERASMUS program keretében
folytatott tanulményait a kilfoldi részképzésben résztvevd hallgatokkal azonos modon kell
elfogadni.

IV. Fejezet
Tanulmanyi rend

A tanév idobeosztasa
14. §

(1) A tanév regisztracids, szorgalmi ¢€s vizsgaidOszakbol all. A regisztracidos idOszak
legalabb 6t munkanap (amely egyben a szorgalmi iddszak elsé 6t napja is lehet). A szorgalmi
id6szak 15 hét, a vizsgaidOszak altalaban 4-6 hét idOtartami. A szakmai gyakorlat idétartama
karonként, szakonként, szakiranyonként eltéré lehet.

(2) A tanév megnevezésének formatuma: ,,tanév kezdetének naptari éve/tanév befejezésének
naptari éve". A félévek megnevezése: ,,0szi felév”, illetve ,tavaszi félév".

(3) A tanév megkezdésének ¢és befejezésének, valamint a tanévben végrehajtandd egyetemi
rendezvények megtartasanak pontos idopontjat a rektor hatdrozza meg, melyet a KTH a targyévet
megeldzd év marcius 31-ig a képzési alapadatokban tesz kozzé (az Egyetem belsé honlapjan).

(4) Tanitasi sziinetek az oktatasi idészakban a torvényes munkasziineti napok. Ezeken
talmenden tanévenként a rektor 5 nap, a dékan tovabbi 2 nap, tanitds nélkiili munkanapot
engedélyezhet.

(5) A tanév rendjének kialakitdsa az EHOK véleményének figyelembe vételével torténik.

A képzési és kimeneti kovetelmények
15. §

(1) A képzési és kimeneti kovetelmények azoknak az ismereteknek, jartassagoknak,
készségeknek, képességeknek, kompetenciaknak az Osszessége, amelyek megszerzése esetén az
adott szakon a végzettségi szintet €s szakképzettséget igazold oklevél kiadhato.

(2) A ciklusokra bontott, osztott képzés esetében az alap- és a mesterképzésben a végzettségi
szint és a szakképzettség kovetelményeit az alap- €és mesterképzési szakok képzési €s kimeneti
kovetelményeirdl szol6 15/2006. (IV.3.) OM rendelet hatarozza meg. A 2006. szeptember 1-je el6tt
inditott egyetemi ¢€s fOiskolai szintli képzések esetén az intézményben megszerezhetd végzettség,
illetéleg a szakképzettség szakmai kovetelményeit a tanulmanyok megkezdésekor hatalyos
képesitési kovetelmények hatarozzak meg.

(3) A szakiranyu tovabbképzési szakok, a felsdoktatdsi szakképzések €s a doktori képzés
képzési kdvetelményeit az Egyetem képzési dokumentumai tartalmazzak.

Az ajanlott tanterv
16. §
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(1) A tanterv ajanlott tanterv, mely az adott szakon egy célszerli lehetdséget kinal arra, hogy
a végzettséghez, illetve szakképzettséghez sziikséges tantargyakat atlagos haladdssal milyen
idébeosztasban lehet a képzési és kimeneti kovetelményekben rogzitett képzési ido alatt teljesiteni.
A tantargyak felvételének sorrendjében és litemezésében — a honvédtiszti €s a timogatott rendészeti
alap- és mesterképzések kivételével — a hallgatd, az el6tanulmanyi rend figyelembe vételével ettdl
eltérhet (egyéni tanulmanyi rend).

(2) Az ajanlott tanter0076 egy szak képzési és kimeneti kovetelményeknek megfeleléen
Osszeallitott képzési terve, amelynek elemei: képzési szakonkénti bontasban a tantargyak, tantervi
egységek alapjan meghatarozott ora- és vizsgaterv a kovetelmények teljesitésének ellendrzési,
értékelési rendszere, valamint a tantdrgyak, tantervi egységek tantargyi programja. Az ajanlott
tanterv tartalmazza: oktatasi idészakonkénti bontasban az 6sszes tantargyat, azok meghirdetésének
szabalyait, a tantargyak heti (vagy félévi) déraszamat (eldadés + tantermi gyakorlat + laboratoriumi
gyakorlat bontasban) ¢és a hozzajuk rendelt krediteket, a szdmonkérés tipusat, a tantargy
meghirdetésének féléveit, a kritériumkovetelményeket és azok teljesitésének hataridejét, a
szakirany-valasztas feltételeit €s szabalyait, az el6tanulményi rendet, a szakdolgozat/diplomamunka
felvételére és teljesitésére vonatkozo eldirasokat, a zarovizsgara bocsatas feltételeit, a zarovizsga
tatntairgyait.22

(3) Az eldtanulmanyi rend a szak ajanlott tantervében azt hatarozza meg, hogy egy adott
ismeretanyag elsajatitasdhoz milyen ismeretek megel6zd birtokldsa sziikséges (eldtanulmanyi
kovetelmények). Ennek megfelelden a hallgato csak akkor vehet fel egy tantargyat, ha rendelkezik a
sziikséges el6tanulmanyi ismeretekkel, amelynek — a tantargyi programban leirtak szerint - a
tantargyfelvételt megel6zo félévben, vagy a tantargyfelvétellel azonos félévben koteles eleget tenni.

(4) A tantargy eldtanulmanyi kovetelményeit a tanterv irja eld. Egy tantargy felvételéhez
elétanulméanyi kovetelményként legfeljebb harom tantargy, illetve Osszesen 15 kreditnél nem
nagyobb kreditértékil tantargycsoport (modul) rendelhetd.

(5) Az alap- és mesterképzések ajanlott tantervében egy félévre 30 (£ 3) kredit értéki
tanulmanyi munka tervezhetd. Szakiranyl tovabbképzés esetében az ajanlott tantervben az egy
félévre betervezett kreditérték, a képzési €s kimeneti kovetelményekben, képzési programokban a
szakdolgozatra meghatarozott kreditérték levondsa utdn az egyes félévekre jutd atlagos
kreditértéktdl legfeljebb 10%-kal térhet el.

(6) A tantervnek lehetnek olyan elemei, amelyekhez az ajanlott tanterv kreditet nem rendel,
azok kotelezd teljesitése kritérium kovetelményként irhato eld.

(7) A tandra (kontaktora) a tantervben szerepld tanulmanyi kotelezettségek oktatod
kozremiikodeését igényld foglalkozasainak egységnyi ideje. A tandra tipusai: eléadas, szeminarium,
proszeminarium, tantermi gyakorlat, tanlizemi gyakorlat, terep/l6gyakorlat, laboratoriumi gyakorlat,
miihelygyakorlat, szakmai (tanitasi) gyakorlat, konzultacio, vagy ezek kombinacigja.

(8) Az ajanlott tantervet a MAB altal jovahagyott szakinditdsi dokumentum alapjan kell
elkésziteni, mely a Képzési Program része és a Szenatus hagyja jova. Az Egyetem képzési
dokumentumainak egy-egy példanyat a K6zponti Tanulmanyi Hivatal (a tovabbiakban: KTH), egy—
egy példanyat a szakfelelds tarolja.

(9) A szakfeleldsoknek legalabb 6tévenként, de sziikség szerint minden év december 31-ig
el kell végezniilk a tananyag, indokolt esetben a kreditek frissitését, valamint a képzés
dokumentumainak sziikséges modositasat, amelyet a Szenatus hagy jova. A valtoztatdsokrol minden
€v janudr 15-ig irasban tajékoztatjak a KTH-t. A KTH a leadott valtozasokat az alapdokumentumok
tarolt példanyain, a kovetkezd tanév tandrarendje tervezésének kezdetéig atvezeti.

22 Médositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
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Szakmai gyakorlat
16/A. §%

(1) A tantervi eldirasoknak megfeleléen a hallgatok az ajanlott tantervben eldirt félévben
szakmai gyakorlaton vesznek részt. Ett6l kiilonés méltanylast érdemld esetben, kérelemre lehet
eltérni.

(2) A szakmai gyakorlat idétartamat az ajanlott tantervek hatarozzak meg.
(3) A szakmai gyakorlat teljesitése feltétele a zarévizsgara bocsatasnak.
(4) A hallgat6é a Neptun.Net rendszerben koteles felvenni a szakmai gyakorlat targyat.

(5) A szakmai gyakorlat megszervezésének, a jelentkezés és a gyakorlat teljesitésénck
részletes rendjét a karok szakspecifikusan szabalyozzak.

Tantargyi program, tantargy-akkreditacio
17.§

(1) A tantargy a szak tantervének alapegysége, amelynek felvételéhez ¢€s teljesitéséhez
feltételek kotendok. Az egyes tantargyak keretében elsajatitando ismereteket a Képzési Program
részét képezd tantargyi programok hatarozzak meg.

(2) A tantargyi program tartalmazza a tantargy kodjat, nevét (magyar €s angol nyelven),
kreditértékét, a tanorak szamat tipusonként, az oktatasért felelds tanszék és a tantargyfelelds oktatd
megnevezEését, az elérendd kompetencidkat, az eldtanulmanyi kovetelményeket, a tantargy témait,
azok oraszamat ¢és a foglalkozas tipusat, az oktatas id6tervét, az évkozi feladatokat, az ismeretek
ellendrzésének rendjét, a kotelezd és ajanlott irodalom jegyzékét, valamint a tantargy
mindségbiztositasa elveit, az alairds és a kreditek megszerzésének pontos feltételeit, illetve az
aktualis kiegészitéseket.

(3) A tantargy-akkreditacio a tantargy programjanak jovahagyasat jelenti.

(4) A tantargy programjat az oktatasaért felelds tanszék/intézet akkreditalja. Az akkreditalt
tantargyak (a szabadon vdlaszthato tantargyak kivételével) a szak-/szakirany felelés dontése
alapjan, a Szendtus jovahagyasaval illeszthetok a szakok tantervébe. A kizardlag szabadon
valaszthatd targyak akkreditacigjat a Kari (Intézeti) Tanacs fogadja el, és azok a szakfelelds
dontésével rendelhetdk az ajanlott tantervhez.?*

2 Beiktatta a 117 /2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat.
2 Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
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A tantargyak meghirdetése, felvétele, leadasa
18. §

(1) Az adott félévre eldirt tantargyak kurzusainak meghirdetése a szak tanterve alapjan
torténik. Az orarendkészités miatt, az 0szi félévben inditasra tervezett kurzusokat marcius, a tavaszi
félévben meghirdetendé kurzusokat oktober utolsé munkanapjaig kell meghirdetni.?®

(2) A kotelezd és kotelezden, vagy szabadon valaszthatd tantargyak kurzusait minden
félévben a varhato igényeknek megfeleld szamban kell meghirdetni, €s a regisztracidés idészak
végéig a valos igényeknek megfelelden kell pontositani.

(3) A kurzusok meghirdetéséért a tantargyat gondozoé intézet /tanszék/ szakcsoport vezetdje
a felels, a meghirdetésre a tantargyfelelds intézkedik a kurzus oktatoja felé.

(4) A masik kar szervezeteihez tartoz6 tantdrgy kurzusa(ai)nak meghirdetésére a szak
képzéséért feleldos dékan, illetve a karhoz nem tartozd intézet igazgatd igénye alapjan a tantargy
oktatasaért felelés dékan, illetve a karhoz nem tartozo intézet igazgatd intézkedik.

(5) A tantargy meghirdetése kurzusokban torténik. A tantargyak elméleti és gyakorlati
elemei kiilon kurzusokban is meghirdethetéek. Azon hallgatok szamara, akik egy adott tantargybol
az alairast megszerezték, de sikeres vizsgidt nem tettek, vizsgakurzusokat kell meghirdetni,
amelyekben az évkozi (szorgalmi iddszakra eldirt) feladatok nem teljesithetdk.

(6) A hallgatd6 minden félévre egyéni tanulmanyi rendet dolgozhat ki az adott szak
tantervében meghatarozott lehetdségen beliill. A tanulmanyok egyéni iitemezése lehetoséget ad a
hallgatonak arra, hogy minden tanulményi idszakra egyénileg valasszon a felajanlott tanulmanyi
kotelezettségek koziil.

(7) Az Egyetem biztositja, hogy a hallgat6 a tanulmanyai soran az adott szakra eldirt 6sszes
kredit mennyiségét legalabb 20%-kal meghalad6 kreditértékii tantargyak koziil valaszthasson.

(8) Tiz fonél kevesebb jelentkezd esetén valaszthatd targyat, szemindriumot, gyakorlatot a
tanszék / intézet csak a dékan, illetve a karhoz nem tartoz6 intézet igazgatdjanak engedélyével
indithat el.

(9) A meghirdetett tantargyakbol a hallgat6 a regisztracios idoszakban veszi fel a tantargyait
és véglegesiti egyéni tanulmanyi rendjét. A hallgatd valasztasat az egyetemi taniacsadd rendszer
segiti.

(10) A hallgaté joga (a tantervi eldirasok figyelembevételével) a tantargyak, az oktatok
megvalasztasa (az oktatoi kapacitas fiiggvényében), a parhuzamosan meghirdetett tandrak kozotti
valasztas.

(11) A hallgat6 adott idésavban csak egy tantargyat vehet fel, azaz a hallgaté azonos
orarendi iddpontban tartott kurzusokra nem jelentkezhet.

(12) A hallgatd részére biztositani kell az adott szakra eldirt 0sszes kredit mennyiségét
maximum 10%-kal meghalad6 kreditértéki targyak dijmentes felvételét.

(13) 28

(14) Amennyiben a tantargy oktatoja az alairdst megtagadja, a hallgaté a tantargyat annak
ismételt felvételével teljesitheti. Amennyiben a hallgatd az alairast megszerzi, de sikeres vizsgat
nem tesz, a tantargyat vizsgakurzusként is felveheti.?’

% Modositotta a 117/2013. (VI11.10.) Szenatusi hatérozat.
% Hatalyon kiviil helyezte a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
" Médositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
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(15) Ha egy felvett tantargy kreditjeit a hallgatdo nem tudta megszerezni az adott félévben (ki
nem javitott elégtelen mindsitése, vagy ,,nem felelt meg” mindsitése vagy ,,nem vizsgézott”, ,,nem
jelent meg” bejegyzése van), egy késObbi félévben a tantargyat Ujra felveheti. Ugyanazt a
tantérgyat a hallgaté a tanulmdnyai sordn legfeljebb hdarom alkalommal veheti fel. %

(16) Az RTK azon hallgatoi, akik tanulmanyaikat a Neptun.Net rendszer bevezetése elott
kezdték meg, a tantargyfelvételt a kari Tanulmanyi Osztaly segitségével végzik el.

Részvétel a foglalkozasokon
19. §

(1) A hallgat6 koteles a képzés tantervében szerepld tantargyak tantargyi programjaiban leirt
kotelezettségeket teljesiteni, az azokban meghatarozott foglalkozasokon részt venni.

(2) A tantargy els6 foglalkozasdn a kurzus oktatdja koteles meggy6zddni arrdl, hogy a
kurzus résztvevoi jogosultak-e az adott kurzuson részt venni. Az oktatdo a kurzus valamennyi
foglalkozasan koteles a hallgatéi jelenlétet ellendrizni, és a hidnyzasokat az elektronikus
nyilvantarté rendszerben régziteni, ettél nagy 1étszami kurzusok esetén a tanszék vezetdje eltérést
engedélyezhet.29

(3) Amennyiben a hallgatot egészségi allapota — szakorvos altal igazoltan — tartdosan
akadalyozza a testnevelés tantargyaibdl eldirt kovetelmények teljesitésében, az RTK-n és a KTK-n
a Testnevelési és Kiizdosportok Tanszék vezetdje, a HHK-n a Katonai Testnevelési és Sportkézpont
vezetdje, a teljes képzési id0 alatt egy alkalommal felmentheti a félévi kritériumkovetelmény
teljesitése alol. Amennyiben a hallgatdo az adott félévre teljes felmentést kap, leckekonyvébe a
»felmentett” bejegyzés keriil, és nem szerez osztdlyzatot. Rendészeti 0sztondijas jogallasu, vagy
honvéd tisztjeldlt hallgatok vonatkozasaban a masodik alkalommal benyujtott felmentési kérelem
esetén, a Testnevelési és Kiizddsportok Tanszék, illetve a Katonai Testnevelési és Sportkdzpont
vezetSje a dékannal kezdeményezni koteles a palyaalkalmassagi vizsgalatok megismétlését.®

(4) A testnevelés tantargyainak, képzési és vizsgakovetelményeinek teljesitése aldl (a
testnevelést oktatd oktatdsi szervezeti egység vezetdjének engedélyével) mentesithetOk azok a
hallgatok, akik nem rendészeti 6sztondijas jogallastiak, vagy nem honvéd tisztjeldltek, és:

a) mozgassériiltek, vagy
b) szakorvosi felmentéssel rendelkeznek. **

(5) A mentesités a (4) bekezdés a) pontja ala tartozo esetben a képzés teljes idejére, a (4)
bekezdés b) pontja ala tartozo esetben egy félévre (félévenként) adhat6. A mentesitést a hallgato a
kari Tanulmanyi Osztalyon beadott, a Testnevelési €s Kiizdosportok Tanszék, illetve a Katonai
Testnevelési és Sportkdzpont vezetdjének cimzett kérelemben kérheti. %

A kedvezményes tanulmanyi rend
20. §
(1) Kedvezményes tanulmanyi rend egy félév teljesitését (lezartnak ¢és teljesitettnek

tekinthet6 a félév, ha a hallgatd legalabb 16 kreditnyi ismeretanyag teljesitését igazolja) kdvetden
engedélyezhetd, amennyiben a hallgato:

2 Modositotta a 117/2013. (VI11.10.) Szenatusi hatérozat.
2 Modositotta a 117/2013. (VI11.10.) Szenatusi hatérozat.
% Modositotta a 117/2013. (VI11.10.) Szenatusi hatérozat.
* Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
¥ Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
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a) valamely szakteriileten kiemelkedd, bizonyitott elméleti/gyakorlati teljesitménnyel
rendelkezik,

b) orszagos, illetve nemzetkozi szinten elismert tudoméanyos munkat végez,

¢) kiemelked6 orszagos, illetve nemzetkdzi szintli sportolo,

d) kiilfldi részképzésben vesz részt,>

e) kiilon méltanylast igényld szocialis, illetve egészségligyi indokkal rendelkezik,

f) orszaggyllési, illetve helyi oOnkormanyzati képviseld, vezetd kormanytisztviseld
EHOK/kari HOK vezetdségi tagja,

g) célja, hogy a korabbi képzési rendszerben megkezdett tanulmanyait befejezze, vagy

h) parhuzamos képzés keretében (a HHK-n és az RTK-n eldzetes engedéllyel) mas
felsOoktatasi intézményben vagy karon is tanulmanyokat kivan folytatni és

ha) legalabb 3,50 feletti stilyozott tanulmanyi atlaggal zarta az el6z0 félévet, vagy

hb) a kettds jogallast hallgato részidés képzésben vesz részt és a beiskolazo szerv a kérelmet
tamogatja, és legalabb 3,50 feletti stilyozott tanulmanyi atlaggal zarta az el6z6 félévet.

(2) Kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelemmel ¢€lhet az a hallgat6 is, aki a tantargyi
kovetelményeket elharithatatlan akadalyoztatds kovetkeztében nem teljesitette (pl. orvos altal
igazolt betegség, szolgélati elfoglaltsdg, engedélyezett parhuzamos képzésben torténd részvétel

stb.).

(3) A hallgaté kedvezményes tanulmanyi rendet — kivételes eseteket kivéve — a szorgalmi
idészak masodik hetének végéig kérhet. A (2) bekezdés esetét kivéve a hallgatd kedvezményes
tanulmanyi rend irdnti kérelmét a kari Tanulmanyi Osztilyon nyUjtja be, melyet az oktatasi
dékanhelyettes biral el annak indokoltsaga és az alapfeltételek teljesiilésének vizsgalatat kovetden.
A kérelemnek (minden érintett tantargyra vonatkozodan) az illetékes intézet / tanszék 4ltal
jovahagyva tartalmaznia kell a kedvezményes tanulmanyi rendben érintett tantargyakbol az
érdemjegy megszerzéseéhez sziikséges feltételeket, hataridoket.

(4) Az engedély alapjan a hallgat6 a kotelezd foglalkozasokon vald részvétel aldl teljes vagy
részleges felmentésben részesiilhet, kidolgozott feladatainak beadasi hatarideje modosulhat, vizsgait
a vizsgaidészakon kiviil is, de legkésobb a kovetkezd szorgalmi idészak kezdetéig teljesitheti, az
oktatasi iddszakot hamarabb lezarhatja, vagy mas kedvezményben részesiilhet. A hallgatd nem
mentesiilhet azonban a kérelmezett iddszakra a tanterv altal eldirt tanulmanyi (elméleti és
gyakorlati) kotelezettségek teljesitése alol.

(5) Az engedély adott id6szakra sz6l, és indokolt esetben visszavonhato.

V. Fejezet
Hallgatoi jogviszony, beiratkozas

A hallgatoéi jogviszony keletkezése
21. §

(1) A hallgatoéi jogviszony a felvételrdl, vagy az atvételr6l szolo dontés alapjan, a
beiratkozassal jon 1étre.

¥ Modositotta a 117/2013. (VI11.10.) Szenatusi hatérozat.
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(2) Hallgatoi jogviszony csak olyan személlyel 1étesithetd, aki bilintetlen elééleti.

(3) Az Oktatasi Hivatal besorolasi hatdrozata, valamint az Egyetem felvételi hatdrozata
alapjan, vagy az atvételi hatarozat alapjan a jelentkezé abban a félévben Iétesithet hallgatoi
jogviszonyt, amelyre a felvételi eljaras soran felvételt nyert, vagy az atvételi eljaras soran az atvételt
engedélyezték.

(4) A hallgatoi szerzédések:

a) kozszolgalati Osztondijas hallgatoval - kivéve a rendészeti képzésben részt vevd
hallgatot — az Egyetem kot kozszolgalati 6sztondijszerzodést,

b) honvéd tisztjelolt hallgatoval a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH), a
rendészeti képzésben részt vevd, nem kettds jogallasu hallgatoval a beiskolazod
orszagos szerv kot 0sztondijszerzodést,

c) Onkoltséges képzésben részt vevo hallgatoval az Egyetem kot képzési szerzodést,
d) a fentickben fel nem sorolt esetekben az Egyetem kot képzési szerz6dést. >

(5) A (4) a) ¢) d) bekezdések szerinti szerzdédések megkotésére a képzést szervezd kar
dékanja, karhoz nem tartozo intézet vezetdje jogosult.35

A hallgaté jogallasa
22. §

(1) Honvéd tisztjelolt: az MH tényleges allomanyanak azon tagja, aki a HHK-n
honvédtiszti alapképzésre felvételt nyert, ennek idétartama alatt az MH erre kijeldlt, a Honvéd
Vezérkar fonokének kozvetlen alarendeltségébe tartozd katonai szervezetnél, az MH Ludovika
Zaszloaljnal (a tovabbiakban: Zaszldalj) tisztjelolti szolgalati viszonyban, és ezzel egyidejlileg az
Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban all.

(2) Kettés jogallasa hallgato: a HHK-ra és az RTK-ra felvett, a Hjt., vagy a Hszt. szerinti
hivatdsos vagy szerzddéses allomany tagja, aki 4allamilag tdmogatott képzésben folytat
tanulmanyokat.

(3) Rendészeti osztondijas hallgaté: az a hallgatd, aki felvételt nyert a nappali
munkarendben foly6 képzésre ¢és az RTK-n valamely rendvédelmi szervvel kotott
Osztondijszerzddés alapjan végzi tanulmanyai.

(4) Kozszolgalati osztondijas hallgaté: az Egyetem rendészeti képzésben részt vevd
osztondijas hallgatdja, valamint azon hallgatdja, akit nem terhel képzési koltségtérités, illetve
onkoltség fizetési kotelezettség.

(5) Polgari hallgato: az a hallgato, aki felvételt nyert és beiratkozott, de nem tartozik az 1-4
pont hatalya ala.

Besorolas, atsorolas
23. §

(1) A felvételt nyert hallgatot az Egyetem tamogatott vagy Onkoltséges képzési formara
sorolja be. Egy személy — felsdoktatasi szakképzésben, alapképzésben és mesterképzésben dsszesen

% Beiktatta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat.
% Beiktatta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat.
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— tizenkét féléven at folytathat a felsdoktatasban tanulményokat magyar allami (rész)osztondijas,
kozszolgalati 6sztondijas képzésben (a tovabbiakban: tdmogatési id6).

(2) A tamogatott képzésben a képzésben eltoltott ido a képzési €s kimeneti
kovetelményekben meghatarozott képzési id6t 2 félévvel meghaladhatja. A fogyatékossaggal é16
hallgaté timogatasi idejét az Egyetem 4 félévvel emelheti fel *°

(3) Az adott szak tdmogatasi idejébe az azonos szakon kordbban igénybe vett timogatasi
1d6t be kell szamitani. Ha a hallgaté az igy meghatarozott timogatasi id6 alatt az adott fokozatot
(oklevelet) nem tudja megszerezni, a tanulmanyait e szakon Onkoltséges képzési formaban
folytathatja.

(4) A hallgato altal igénybe vett tamogatasi idének mindsiil minden olyan félév, amelyre a
tamogatott képzésben részt vevo hallgato bejelentkezett, aktiv félévet regisztralt.

(5) A tamogatasi id6 szamitasakor nem kell figyelembe venni

a) a megkezdett félévet, ha betegség, sziilés vagy mas, a hallgatonak fel nem réhat6é ok miatt
nem sikeriilt befejezni a félévet,

b) a tAmogatasi id0 terhére teljesitett félévet, ha megsziint a felsGoktatasi intézmény anélkiil,
hogy a hallgaté a tanulmanyait be tudta volna fejezni, feltéve, hogy tanulmanyait nem tudta masik
felsoktatasi intézményben folytatni,

c) azt a félévet sem, amelyet tanulmanyai folytatdsanal a felsdoktatasi intézmény a megsziint
intézményben befejezett félévekbdl nem ismert el.

(6) A tamogatott képzésben valo részvételt nem zarja ki a felsdoktatasban szerzett fokozat és
szakképzettség megléte, azzal, hogy aki egy képzési ciklusban tdmogatott képzésben tanulmanyokat
folytat, ugyanazon képzési ciklusba tartozd tovabbi (parhuzamos) képzés folytatdsa esetén a
tdmogatasi 1dobol félévente a parhuzamosan folytatott tdmogatott képzések szdmanak megfeleld
szamu félévet le kell vonni.

(7) Ha a hallgatd kimeritette az ezen §-ban meghatarozottak szerint rendelkezésére allo
tamogatasi id6t, csak onkoltséges képzési formaban folytathat tanulmanyokat a felséoktatasban.

(8) A kozszolgalati Osztondijas hallgatéi jogviszonyban és a honvédtiszti alap- ¢és
mesterképzésben eltoltott képzesi id6 nem szamit bele a felsdoktatasi jogszabalyok szerint szamitott
tdmogatasi idobe. Az éallamilag tAmogatott (4llami (rész) 6sztondijas) felsdoktatasi képzési id6 nem
szamit bele a kozszolgélati 6sztondijas képzési idObe, illetve a honvédtiszti alap- és mesterképzés
képzési idejébe. >’

(9) A tamogatott képzésben részt vevd hallgatok Onkoltséges képzésre, illetve az
onkoltséges képzésben részt vevd hallgatok tdmogatott képzésre vald atsorolasanak részletes

rrrrr

Atvétel
24. §
(1) Masik felsdoktatasi intézmény hallgatdja kérheti atvételét az Egyetem ugyanazon

képzési ciklusba (azonos képzési szinten) és képzési teriilethez (beleértve a jogeldd képzési teriiletet
is) tartozo szakjara.

% Modositotta a 117/2013. (VI11.10.) Szenatusi hatérozat.
¥ Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
* Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
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(2) Az Egyetem mas felsOoktatasi intézménybdl akkor vesz at hallgatét, ha a kérelmezd a
kérelmezett szak/szakirdny felvételi kovetelményeivel megegyezd kovetelmények alapjan nyert
felvételt a felsGoktatasba és felvételekor elérte a kérelmezett szak/szakiranynak a felvétele évében
érvényes felvételi ponthatarat, valamint ha teljesiti a felvételre jelentkezdkkel szemben tadmasztott
alkalmassagi, €s egyéb, a jogszabalyokban, valamint jelen TVSZ-ben eldirt kovetelményeket.

(3) Az (1) bekezdésben leirtak megvaldsulasa esetén az a hallgato veheto at, aki:
a) legalabb egy lezart érvényes félévvel rendelkezik;

b) hallgatéi jogviszonnyal rendelkezik, és az elbocsatds vagy fegyelmi Uton vald kizarés
feltételei sem allnak fenn;

c) a szak tantervi kovetelményeit — a sziikséges kiegészitd kreditek megszerzésével — a
képzési ido6 alatt teljesitheti;

d) amennyiben a rendvédelmi szervek szamdra folyd tdmogatott képzésre kéri atvételét,
ahhoz az érintett rendvédelmi szerv hozzéjarul;

(4) A honvédtiszti alap- és mesterképzésekben az évfolyamra és szakra meghatarozott
beiskolazési 1étszamkeretek csak a HM engedélyével 1éphetdk at atvétel esetén.

(5) A kiegészito kreditek megszerzésének kotelezettségét a hallgatoval az atvételrdl szolo
hatarozatban ismertetni kell.

(6) Az atvett hallgatd tanulmanyi eredményei és személyi anyagai (elismerések, dijak,
fegyelmi biintetések, cimek) érvényben maradnak.

(7) A javitdé vizsgakat, évismétlési, passzivalasi engedélyeket ugy kell tekinteni atvett
hallgat6 esetén, mintha azt a hallgat6 a befogadé Egyetemen kapta volna.

Beiratkozas, bejelentkezés
25. §

(1) A beiratkozas €s bejelentkezés idOszaka a regisztracios iddszak.

(2) A felvett statuszl jelentkezd, a hallgatdi jogviszony létesitése érdekében koteles az elsd
felevre beiratkozni, a tovabbi félévekben koteles tanulméanyainak folytatasat regisztralni
(bejelentkezni), a félévi statuszardl (aktiv, vagy passziv) nyilatkozni. A hallgatd a bejelentését a
szorgalmi iddszak megkezdését kovetd 30 napon beliil, de még a kotelezd intézményi statisztikai
adatszolgaltatas el6tt (favaszi félévben mdrcius 15-ig, dszi félévben oktober 15-ig) visszavonhatja.
Amennyiben az aktiv félévre bejelentkezett hallgatd ezen id6pontig nem kéri tanulmanyainak
szlineteltetését, akkor az adott félév aktiv félévnek mindsiil — akkor is, ha a hallgatd nem vesz részt
a foglalkozasokon, és nem tesz eleget egyetlen tanulmanyi (vizsga) kovetelményének sem — és
koltségtéritési dij megfizetésére kotelezett. ™

(3) A beiratkozas, illetve a bejelentkezés feltételei:
a) 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvany bemutatasa beiratkozas esetén;

b) a felvételi kovetelmények, a késdbbiekben a kotelezéen az el6z6 félévre eldirt tanulményi
kovetelmények teljesitése;

c) beiratkozas esetén 0sztondij/képzési szerzodés megkotése;

¥ Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
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ca) a rendészeti Osztondijas hallgatok a rendvédelmi szervekkel 6sztondijszerzddés
megkotése, majd érvényessége;

cb) a honvéd tisztjelolt hallgatok az MH-val 0sztondijszerz0dés megkotése, majd
érvényessege;

cc) a kozszolgalati 6sztondijas hallgatok az Egyetemmel 0sztondijszerzodés megkotése,
majd érvényessége;

cd) a ca) — cc) pontok ala nem tartozokkal a képzési szerz6dés megkotése.

(4) Amennyiben a beiratkozaskor a biintetlen eléélet nem igazolhato, illetve a biintetetlen
elo¢lettel kapcsolatos valdtlan adatszolgéltatas esetén az Egyetem rektora — a felsdoktatasi felvételi
eljarasrol szol6 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet 13. § (3) bekezdése alapjan — a felvételrdl szolod
dontést megsemmisiti.

(5) A beiratkozas eldfeltétele minden hallgatora nézve a hallgatéi fogadalom letétele. A
fogadalmat megtagadd, felvett statuszu jelentkezd az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyt nem
létesithet. A fogadalom letételét a hallgato a Fogadalom szdvegéhez csatolt névjegyzéken
alairasaval igazolja. Az alairt névjegyzékeket, a hallgatd nyilvantartdsaért felelds szervezet a
hallgatdi jogviszony megszlinéséig tarolja.

(6) Aki felvételt nyert, de nem iratkozott be, annak hallgatdi jogviszonya nem keletkezik,
ezért a regisztracios idészak befejezésével a felvettek névjegyzekébdl tordlni kell.

(7) Amennyiben a mar beiratkozott hallgaté a bejelentkezési kotelezettségét sajat hibajabol
elmulasztja, hallgatoi jogviszonyat sziineteltetni kell, részére passziv félévet kell regisztralni.

A hallgatok tajékoztatasa
26. §

(1) A hallgatok tajékoztatdsdnak megszervezésérdl az oktatasi rektorhelyettes és a karok
oktatasi dékanhelyettesei gondoskodnak.

(2) A Tanulmanyi Osztaly beiratkozaskor rendelkezésre bocsatja a hallgatonak a
tanulmanyaik folytatdsdnak megtervezéséhez sziikséges adatokat tartalmazd — magyar nyelvii
képzés esetén magyar nyelven, idegen nyelvli képzés esetén a képzés nyelvén elkészitett —
Tanulményi Té§jékoztatot, tovabba tajékoztatja az Oket ¢érintd szabalyzatok hozzaférési
lehetdségérdl, valamint ellatja dket a Neptun.Net hallgatdoi modul hasznélati tmutatojaval és a
hallgatoi azonosito jelekkel.

(3) A Tanulmanyi Tajékoztatoban az Egyetemre vonatkozo altalanos, és a karra, illetve a
szakokra vonatkozo kiilonds és sajatos informaciokat elkiilonitve kell megjeleniteni. A Tanulmanyi
Téjékoztatot évente aktualizalni kell.

(4) A Tanulmanyi Tajékoztatd Egyetemre vonatkozo altalanos tudnivalokat ismertetd részét
ugy kell 0sszeallitani, hogy a hallgaté megismerhesse:

a) az Egyetem nevét, cimét, intézményi azonositdjat;
b) az Egyetem altaldnos jellemzdit;
¢) a tanév idébeosztasat, a képzési idoszakot;

d) az intézményi mobilitasi, illetve a fogyatékossaggal ¢él6 hallgatokkal foglalkozo
koordinator nevét és elérhet0ségét;

40 Médositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat.
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e) a tanulmanyi tandcsadéashoz és az €letpalya-tanacsadashoz valo hozzaférés maodjat;
f) a beiratkozasi és bejelentkezési eljaras leirasat;

g) a kulfoldi hallgatok részére fontos informacidkat (kiilondsen tartézkodéasi engedély
megszerzése, a felsOoktatdsi intézménybe vald bejutds feltételei, a megélhetési koltségek,
egészségligyi ellatas, biztositas);

h) a felsGoktatasi intézmény altal szedett dijakat és koltségtéritéseket, a képzésre vonatkozo
szerzodések altalanos feltételeit;

1) a kollégiumi, illetve szallon torténd elszallasolasi lehetéségeket;
J) a konyvtari €s szamitdgépes szolgaltatdsokat;

k) a sportolasi és a szabadidds lehetdségeket;

1) hallgatokra vonatkozo szabalyzatok elérhetdségét.

(5) A Tanulmanyi Tajékoztaté szakokra vonatkozo tudnivaloit tartalmazd részében a
hallgat6 szamara megismerhetdvé kell tenni:

a) a szak ajanlott tantervét, a megszerezhetd végzettségi szintet és szakképzettséget;

b) az adott szakon a szakiranyra keriilés feltételeit, a komplex vizsgat (szigorlatot) alkotod
targyakat, a végbizonyitvany (abszolutérium) kovetelményeit, a szakdolgozat/diplomamunka
tartalmi és formai kdvetelményeit, a zarovizsgak tartalmi kdvetelményeit, a zarovizsga eredmény
megallapitdsdnak modjat, az oklevél mindsitésének dsszetevait és kiszamitasanak maodjat;

c) a kotelezd és kotelezOen valaszthatd tantargyak, tantervi egységek (a tovéabbiakban
egyiittesen: tantargy) mindegyikére vonatkozoan: tantargyprogramban foglaltakat, valamint:
- a tantargy meghirdetési gyakorisagat;
- az oktatas nyelvét;
- a tantargy oOrarendi beosztésat;
- a tantargy szakmai tartalma elsajatitdsanak céljat;
- a hallgatok tanulményi ligyeinek intézési rend;jét, a félfogadasi idoket;
- a hallgatoi jogorvoslat rendjét.
(6) A szak- / szakirany-felel6sok, illetve a tantargyfelel6sok biztositjak, hogy a tanulmanyi

¢v kezdetére a hallgatok megismerhessék az adott képzési szak (szakirdny) ajanlott tantervét,
tantargyi programjait.

(7) A kari Tanulméanyi Osztaly gondoskodik arr6l, hogy a félév kezdetéig az oktatok és a
hallgatok hozzajuthassanak az adott félév rendjére vonatkozd dsszes tudnivalohoz.

(8) Az oktatok kotelesek valamennyi tantargy elsé foglalkozdsan felhivni a hallgatok
figyelmét a tanszék altal kiadott irasbeli tantargyi tajékoztatora (tantargyi program), illetve annak
elektronikus forméaban torténd elérhetdségére. Szoban tdjékoztatast kell adni az egyes tantargyak
képzési céljairdl, programjairdl, tematikdirdl, az alairds megadasanak feltételeirdl, a szdmonkérésiik
modjardl, a kotelezd és ajanlott irodalmakrol, a kiilonbozo évkozi és félév vegi irasbeli feladatok
elkészitésérol, a jegymegajanlés feltételeirdl, a megirando zarthelyi dolgozatok idépontjardl (annak
a témakornek a megnevezésével, amely utan kovetkezik a zarthelyi dolgozat irdsa), és a dolgozatok
értékelése utani betekintés lehetOségeirdl. A tantargyi programokat az Egyetem honlapjan
elektronikus formaban kell helyezni.

(9) A hallgatok tajékoztatasa elektronikus formaban, a honlapon is torténhet.
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A tanulmanyi tanacsadas
27. §

(1) A hallgatok tanulményi tanacsadasaban kdzremikodnek:

— a szak- és szakirany-felelosok, esetenként az altaluk kijeldlt, a hallgaté felkésziilését
segitd oktatok, osztalyfonokok;

— hallgato6i informacios €s tanadcsadorendszer;
— egyéb tajékoztatd forrasok, kiadvanyokat biztositod szervezeti egységek.

(2) A tanacsadok a hallgatok altal felvetett érdemi tigyekrdl feljegyzést készitenek, melyben
rogzitik a hallgaté nevét, NEPTUN-kodjat, a bejelentés, kérés rovid leirasat, a tett javaslatot,
intézkedés 1ényegét.

(3) 41

(4) 42

(5) A hallgatoi informacids ¢s tanacsadd rendszert az EHOK tandcsadoi szolgélata
miikddteti, a miikddtetéssel kapcsolatos szabalyokat az EHOK hatarozza meg®.

(6) A hallgatoi informacios €s tanacsadd rendszer félfogadasi rendjét a félfogadas helyén jol
lathatdéan ki kell fliggeszteni, illetve a honlapon k6zzé kell tenni.

(7) Amennyiben a hallgato a tanacsadasi rendszerben a kérdésére nem kap kielégit6 valaszt,
a HTVSZUB-hoz fordulhat felvilagositasért.

Parhuzamos képzés
28. §

(1) Parhuzamos képzésben részt vevd hallgatd egy idében két felsdoktatasi intézményben
(tovabbi — parhuzamos — hallgatoi jogviszony), vagy az Egyetemen beliil két karon/szakon (belsd
parhuzamos képzés) folytat tanulméanyokat és sikeres elvégzésiik esetén kiilon-kiilon oklevelet kap.

(2) A parhuzamos képzés megkezdésének a feltétele az adott szakon, az adott évi felvételi
eljarasban meghatarozott felvételi kovetelmények sikeres teljesitése.

A vendéghallgatoi jogviszony, részképzés
29.§

(1) A vendéghallgatoi jogviszony keretében a hallgatd a tanulmanyaihoz kapcsolddo
résztanulmanyokat folytat. Az Egyetem hallgatoja mas felsdoktatasi intézménnyel belfoldon és
kiilfoldon egyarant csak az Egyetem kiilon engedélyével (HTVSZUB) létesithet vendéghallgatoi
jogviszonyt. A rendészeti és a katonai felsdoktatasban résztvevok kivételével a vendéghallgatodi
jogviszony létesitése csak akkor tagadhatdo meg, ha a vendéghallgatéi jogviszony keretében szerzett
krediteket az Egyetem nem tudja beszamitani a hallgaté tanulményaiba.

4! Hatalyon kiviil helyezte a 117/2013. (VI11.10.) Szenatusi hatarozat.
“2 Hatalyon kiviil helyezte a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
43 Médositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat.
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(2) Az Egyetem nem magyar allampolgarsagt hallgatoi koziil az Egyetem altal szervezett
kiilfoldi résztanulmanyi képzésben csak azok vehetnek részt, akik az ,,Egész életen 4t tart6 tanulas”
programban részt venni jogosult orszag allampolgarai, vagy érvényes letelepedési, tartdzkodasi
engedéllyel élnek Magyarorszagon, illetve menekiilt-statusszal rendelkeznek, tovabba nemzetkdzi
megallapodas alapjan jogosultak Magyarorszagon fels6foki tanulméanyokat folytatni és az
Egyetemen diplomat, illetve oklevelet nyujto képzésben vesznek részt.

(3) A hallgatdo tanulmanyai soran egyetemi szervezésu részképzésben Osszesen két
alkalommal vehet részt, mig Erasmus-tdamogatasban csak egyszer részesiilhet.

(4) A karok meghatarozhatjak, hogy hallgatdéik mely félévekben vehetnek részt kiilfoldi
részképzésben.

(5) Mas felsOoktatasi intézmény hallgatoja az Egyetemmel vendéghallgatdi jogviszonyt a
kari dékan vagy a karhoz nem tartozd intézet igazgatdja irdsbeli hozzdjarulasaval, a szak oktatasaért
felelds szervezeti egység és a HTVSZUB javaslatanak figyelembevételével létesithet. A
vendéghallgatoi jogviszony létesitésérdl, a jogviszony keretében felvett targyakrdl a Tanulmanyi
Osztaly igazolast allit ki. Amennyiben a vendéghallgatd szdmara az anyaintézményében,
beiratkozasakor uj tipust leckekonyvet allitottak ki, ugy annak ,,Méas intézményben teljesitett
kovetelmények” cimmel ellatott oldaldnak kitoltésével igazolja a kari Tanulméanyi Osztily a
jogviszony létrejottét, a felvett tantargyakat és a felvett kreditek szamat. Kivételt képez ez aldl az
egyetemkozi vagy allamkozi szerz0dés keretében létesitett vendéghallgatdi jogviszony.

(6) Amennyiben valamely belfoldi felsGoktatasi intézmény hallgatdja az Egyetemmel
vendéghallgatoi jogviszonyt 1étesit, az Egyetem kreditenként meghatarozott koltségtéritést szamol
fel, amelynek 0sszegét a vendéghallgatasi engedélyben hatarozza meg.

(7) Kiilfoldi felsdoktatédsi intézmény hallgatoja vendéghallgatoi jogviszonyt allamkozi vagy
kétoldalu szerzddés alapjan, valamint olyan nemzetk6zi programokhoz kapcsoléddan létesithet,
melyekben az Egyetem vagy valamelyik szervezeti egysége is részt vesz. Az el6zdekben
megnevezett kereteken kiviil a vendéghallgatdi jogviszony létesitésére az illetékes dékan a karhoz
nem tartozé intézet igazgatdja adhat irasbeli engedélyt, a HTVSZUB javaslatinak
figyelembevételével és az Egyetem Nemzetkozi [roddjanak tajékoztatasaval.

(8) Az egyetemi szervezésii részképzési lehetdségek nyilvanos meghirdetésre (pl. falinjsag,
honlap) keriilnek. A programokra valo jelentkezés palyazat utjan torténik. A jelentkezdk korét €s a
specidlis feltételeket a mindenkori palyazati kiirds tartalmazza. A palyazatot meghirdetd egyetemi
szervezeti egység gondoskodik a kivalasztasi folyamat menetének, az eredményhirdetés modjanak
kozzétételérdl. A nyertes jelentkezdkkel kiutazasuk el6tt meg kell kotni az adott program specidlis
eldirasainak megfeleld részképzési szerzddést, amely egyértelmiien rogziti a vallalt
kotelezettségeket, a pénziigyi feltételeket és az esetleges 0sztondij (koltségtérités) visszatérités
eseteit és szabalyait. A szerzddésnek elvalaszthatatlan részét képezi (mellékletként) a haromoldalu
tanulmanyi szerzédés (,,Learning Agreement”), amely tartalmazza azt a tanulmanyi programot,
amelyet a hallgatonak a kiilfoldi részképzés ideje alatt a fogado intézményben teljesitenie kell. A
tanulmanyi programban (konkrét kurzusok, projekt, kutatas stb.) a partnerintézmények és a kiutazd
hallgato allapodnak meg.

(9) A kiilfoldi részképzésben részt vevd hallgatonak a véglegesitett, a hallgatd mellett mind
az Egyetem, mind pedig a kiilfoldi fogadd intézmény részérdl alairt tanulméanyi szerzOdést
legkésObb a fogadd intézményben érvényes targyfelvételi iddszak végét kovetd 15 munkanapon
beliil el kell juttatnia az Egyetem palyazatot kiird szervezeti egységéhez.

(10) Az egyénileg szervezett részképzést az Egyetem valamennyi hallgatdjanak a
HTVSZUB engedélyezi. A hallgato a fogadé felsdoktatasi intézmény fogadasrol sz6lo engedélyet,
annak kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil koteles eljuttatnia a HTVSZUB-hez.
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(11) A teljesitett kurzusok igazolasat 6szi félévi résztanulmanyok esetén februar 15-ig,
tavaszi félévi résztanulmanyok esetén szeptember 15-ig kell leadni az illetékes Tanulmanyi
Osztalyon. Amennyiben a hallgaté a fent megadott hataridét elmulasztja — fiiggetleniil attol, hogy
ez a hallgatonak felréhat6 vagy fel nem rohatd okbol torténik —, abban az esetben a vendéghallgatoi
jogviszony keretében teljesitett tantargyak eredményeit Oszi félévi résztanulméanyok esetén a
rakovetkezd tavaszi félévben, tavaszi félévi résztanulmanyok esetén a rakovetkezd 6szi félévben
tudja csak beszamittatni.

(12) Az Egyetem hallgatdja altal a vendéghallgatéi jogviszony keretében, illetve
részképzésben mas intézményben teljesitett vizsgat/vizsgakat ugy kell tekinteni, mintha azt/azokat a
hallgato az Egyetemen tette volna le. Az igy teljesitett targyak beszamitasarol az EKAVB dont. A
mas intézményben vizsgaval teljesitett targyat, tigynevezett akkreditalt targyként, a tanulményi
eldado viszi fel az elektronikus hallgatoi nyilvantartasi rendszerbe. A targybeszamitas modjarol a
TVSZ ,,A kiilfoldi részképzésben teljesitett targyak beszamitasdnak szabalyai” fejezet rendelkezik,
Osszhangban az oklevél- és kreditelismerés szabalyait eldird szabalyzattal.

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés
30. §

(1) Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre az Egyetem a vele hallgatoi
jogviszonyban nem allo felséfoki végzettségli személyeket — részismereti képzés céljabol —
hallgatoi jogviszony keretében, az intézmény barmely kurzusara, moduljara — kiilon felvételi eljaras
nélkil — onkoltséges képzésre felveheti.

(2) A képzés befejezését kovetden az Egyetem a megszerzett ismeretekrdl, kreditekrol
igazolast allit ki. A megszerzett ismeretek a felséfokt tanulmanyokba beszdmithatok.

(3) A hallgaté e jogviszonydra tekintettel nem jogosult tovabbi szakképesités, illetve
szakképzettség megszerzése érdekében tanulmanyokat folytatni, atvételét kérelmezni, tovabbi
(parhuzamos) hallgatdi, vendéghallgatoi jogviszonyt 1étesiteni, hallgatéi jogviszonyat sziineteltetni,
alap-, vagy mesterképzésre atvételét kérelmezni.

(4) A részismereti képzés folytatasanak engedélyezésérdl és ezzel egyidejiileg a hallgatoi
jogviszony létesitésérdl a kari dékan, karhoz nem tartozé intézet igazgatdja dont.

Munkarend-, szak-, szakiranyvaltas
31. §

(1) Munkarend-, szak-, szakirany valtasi kérelmet az elsé tanulmanyi félév eredményes
lezarasa utan, a kovetkezd félév megkezdéséig kérhet a hallgato. A befogadd dékan/karokhoz nem
tartoz6 intézet igazgatd engedélyével, amennyiben a kérelmezd megfelel a kért munkarendben a
szak(irany) felvételi kovetelményeinek, és a felvételi irdnyszam ezt lehetové teszi, az engedély
megadhat6 a tanulmanyok megkezdése eldtt is.

(2) A kérelemhez csatolni kell a befogado szak-, szakirany felelds tdmogatd nyilatkozatat,
valamint a tAmogatott képzésben részt vevok esetében a szerzddést kotd szerv eldzetes engedélyét.
Az engedélyt és a tamogato nyilatkozatot a kérelmezdnek kell beszereznie.

(3) Az Egyetemen a hallgat6 részére a munkarend, szak-, szakirdnyvaltas kizarolag azonos
képzési szintre, a képzési id0 alatt egyszer engedélyezhetd az alabbi feltételekkel:

4 Médositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat.
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a) az elsd félév eredményes lezarasa utan kérelmezheto;

b) szak- és munkarendvaltas akkor engedélyezhetd, ha a kérelmezd a kérelmezett szak
felvételi kovetelményeivel megegyez6 kovetelmények alapjan nyert felvételt a felsdoktatasba és
felvételekor elérte a kérelmezett szak(irany)nak a felvétele évében érvényes munkarendben
megfeleld felvételi ponthatarat, valamint ha teljesiti a felvételre jelentkezokkel szemben tdmasztott
alkalmassagi, és egyéb a jogszabalyokban, valamint jelen TVSZ-ben eldirt kovetelményeket;

c) a rendészeti és a katonai alapképzésre torténd szakvaltas csak a kovetkez6d tanulmanyi év
kezdetétdl, a képzés elsd félévétdl torténd kezdéssel engedélyezhets. A hallgatod el6zd tanulményai
alatt szerzett ismereteinek elismerésérdl az EKAVB dont;

d) tamogatott finanszirozast rendészeti és nem rendészeti szakok/szakiranyok kozott a
valtds abban az esetben lehetséges, ha az elbocsatd és a fogadd szakirany-felelds azt javasolja,
valamint az elbocsaté €s a fogado szervek humanpolitikai vezetdi ahhoz irdsban hozzajarulnak;

€) amennyiben ilyen van, a szak/szakiranyon eloirt felsd 1étszamkorlat ezt lehetové teszi.

(4) A kérelmet a kovetkezd félév regisztracidos iddszakanak kezdetéig — a sziikséges
engedélyek és igazolasok beszerzése utan — a dékdannak/karokhoz nem tartozo intézet igazgatojanak
cimezve, a kari Tanulmanyi Osztalyon kell benyujtani.*®

A hallgatoéi jogviszony sziinetelése
32.§

(1) Ha a hallgato6 bejelenti, hogy a kovetkez6 képzési iddszakban hallgatoi kotelezettségének
nem kivan eleget tenni, a hallgatoi jogviszonya sziinetel (passziv félév).

(2) A tanulméanyok megszakitdsa passziv félév bejelentésével torténhet. A tanulmanyok
megszakitasa csak az Egyetemre torténd beiratkozas utan kérhetd. Az elsé sziinetelésre csak az elsd
félév sikeres teljesitése utan keriilhet sor. Ez alol kivételt képez, ha a hallgato a hallgatoi
Jogviszonybol eredd kotelezettségei kotelezettségeinek sziilés, baleset, betegség, vagy mas varatlan
ok miatt, 6nhib4jan kiviil nem tud eleget tenni. A hallgatd kérésére sajat gyermekének gondozasi
id6tartamara passziv félévet kell engedélyezni.

(3) Annak a mar beiratkozott hallgatonak, aki a regisztracios id6szak végéig egyetlen
tantargy kurzusat sem vette fel, a Tanulmanyi Osztaly passziv félévet regisztral.

(4) Az (5) bekezdésben meghatarozottak kivételével a hallgatoéi jogviszony egybefiiggd
szlineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint két félév. A hallgat6 tobb alkalommal is €lhet a
hallgatoi jogviszony sziineteltetésével .

(5) Sziinetel a hallgatoi jogviszony akkor is, ha a hallgatot fegyelmi biintetésként hatarozott
ideig eltiltjak a tanulmanyok folytatasatol.

(6) Polgari hallgatd esetében a hallgatdi jogviszony sziineteltethetd sziikségallapot vagy
rendkiviili allapot idején.

(7) A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevd hallgatd hallgatoéi jogviszonya
kiilonleges jogrendben, valamint a katasztrofak megeldzése érdekében elrendelt kozremiikddés
idején is sziinetelhet.

(8) 47

45 Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat.
6 Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat.
4" Hatalyon kiviil helyezte a 117/2013. (V11.10) Szenétusi hatarozat
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A hallgatoi jogviszony megsziinése
33.§

(1) A hallgatéi jogviszony megsziinik:

a) ha a hallgatot masik felsGoktatési intézmény atvette, az atvétel napjan;

b) ha a hallgato irasban bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatdi jogviszonyat, a bejelentés
napjan;

c) ha a magyar allami, vagy kozszolgalati (rész)osztondijjal tdmogatott hallgatd nem
folytathatja tanulmanyait tdimogatott képzésben, és onkoltséges képzésben sem kivéanja azt folytatni;

d) az adott képzési ciklust, illetve a szakiranyG tovabbképzés, felsGoktatasi szakképzés
esetén az utolsd képzési iddszakot kovetd elsé zarovizsga-iddszak utolsd napjan, illetve a doktori
képzés képzési idejének utolso napjan — kivéve, ha a hallgaté az alapfokozat megszerzését kovetden
a soron kdvetkezo félévre az egyetem valamely mesterképzésére felvételt nyert;

e) felsdoktatasi szakképzésben, ha a hallgaté tanulményainak folytatdsara egészségileg
alkalmatlannd valt, és a felsdoktatasi intézményben nem folyik masik, megfeleld felséfoku
szakképzés, vagy a hallgatd nem kivan tovabbtanulni, illetve a tovabbtanuldshoz sziikséges
feltételek hianyaban nem tanulhat tovabb, a megsziintetés targyaban hozott dontés jogerdre
emelkedésének napjan;

f) ha a hallgatd hallgatéi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor a hallgatd
eredménytelen felszolitisa és a hallgatd szocidlis helyzetének vizsgalata utdn megsziinteti, a
megsziintetés targyaban hozott dontés jogerdre emelkedésének napjan,

g) kizaras fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan;

h) ha a hallgatéi jogviszony létesitéséhez eloirt valamely feltétel a tovabbiakban mar nem all
fenn, az ennek targyaban hozott megsziintetd dontés jogerére emelkedésének napjéan;

i) a hallgato elhalalozasaval,

j) ha az Egyetem az igazolds céljabol kiallitott hatosagi bizonyitvany tartalma alapjan
megallapitja, hogy a hallgatoval szemben nem igazolhatd a biintetlen eldélet és - a honvédtiszti
alap- és mesterképzés, valamint a rendészeti képzés tekintetében - a ,,feddhetetlenség”, vagy ha a
hallgato az erre vonatkozo6 igazolasi kotelezettségének az ismételt szabalyszerti felhivastol szamitott
tizendt munkanapon beliil sem tesz eleget, és nem bizonyitja, hogy a kotelezettség elmulasztasa
rajta kiviilallo ok kovetkezménye;

k) részismereti képzésre felvett hallgatok esetén a képzés befejeztével.*®

(2) Az Egyetem egyoldalt nyilatkozattal megsziinteti annak a hallgatonak a hallgatoi
jogviszonyat, aki

a) a TVSZ-ben, illetve a tantervben rogzitett, a tanulmanyokban vald el6rehaladassal
kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti;

b) egymast kdvetden harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kovetkezd tanulményi
félévre;49

¢) a hallgatoi jogviszony sziinetelését kovetden nem kezdi meg tanulmanyait;

“8 Beiktatta a 117/2013. (V11.10.) Szenétusi hatérozat
49 Médositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat.
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d) az b) — c¢) bekezdésekben leirt esetekben csak akkor, ha a hallgatot elézetesen irasban
felhivtdk arra, hogy kotelezettségének a megadott hatariddig tegyen eleget és tdjékoztattak a
mulasztas jogkdvetkezményeirdl;

d) az azonos tanegységbdl tett sikertelen javitd, €s ismétld javitd vizsgainak Osszesitett
szama eléri az 6tot.

e) 50

(3) Az Egyetem hatarozat alapjan elbocsatassal, a hatarozat jogerére emelkedésének napjan
megsziinteti a honvéd tisztjelolt hallgatoi jogviszonyat, amennyiben:

a) az Egyetemen a hallgato altal latogatott szak vagy szakirany oktatasa megsziint;

b) a hallgat6 koriilményeiben olyan valtozas allt be, amelynek kdvetkeztében mar nem felel
meg a felvételkor tdmasztott alkalmassagi kovetelményeknek,

C) a hallgaté a tanulmanyi kotelezettségét a TVSZ-ben megengedett mértéket meghaladéan
Onhibajabol nem teljesitette,

d) a honvéd tisztjelolti jogviszony alapjan 1étesitett hallgatéi jogviszony esetén a honvéd
tisztjelolti jogviszony megsziint, vagy

e) a hivatasos jogviszony alapjan Iétesitett hallgatdoi jogviszony esetén a hivatasos
jogviszony megszint.

4) Az 0Osztondijas (rendészeti Osztondijas, honvéd tisztjelolti) hallgatdi jogviszony
megsziinik tovabba:

a) az 6sztondijszerzodés kozos megegyezéssel torténd megsziinése esetén,

b) az Gsztondijszerz6dés hallgatd altal torténd felbontasaval, az erre iranyuld nyilatkozat
beérkezését kovetd 8. napon,

c) a fegyveres szerv altal az 6sztondijas hallgatd részére megkiildott, az 6sztondij szerz6dés
egyoldalu felbontasarol szolo értesités kézhezvételét kovetd 8. napon;

d) az a)-c) pontokban foglalt esetben az Egyetem hatarozata alapjan.

(5) A hallgatéi jogviszony megsziintetését indokolni kell. Az indokolasbdl az elbocsatés
okanak, a hallgatoi jogviszony megsziintetése okanak vilagosan ki kell tlinnie, tovabba sziikség
esetén bizonyitani kell, hogy az elbocsatas indoka valds és okszerti.

(6) A hallgatd a (3) bekezdés a) és b) pontja alapjan csak akkor bocsathatd el, ha mas
intézménybe vagy az Egyetemen belill mas szakra, illetve szakiranyra nem iranyithat6 at, vagy ha
az atiranyitast a hallgaté nem vallalta. Az atiranyitasi kotelezettségre nem hivatkozhat a hallgato, ha
a (3) bekezdés b) pontja szerinti koriilményvaltozas neki felrohato.

A tanulmanyok teljesitésére vonatkozo specialis szabalyok
34. §

Az MH-val, illetve a rendvédelmi, vagy mas fegyveres szervvel 6sztondijas jogviszonyban
allok, illetve a kettds jogallasu hallgatok esetében a szak-, szakirany ¢€s tagozat valtas, kiilfoldi
tanulmanyok, részképzés, vendéghallgatéi jogviszony, illetve tovabbi (parhuzamos) hallgatoi
jogviszony, valamint a képzés megszakitasa (passziv félév) kizardlag a szerzodést kotd szerv
elézetes engedélyének birtokaban engedélyezhetd. Az eldzetes engedély megadasdnak forméja a
szerzOdést koto szerv altal meghatarozott.

%0 Modositotta a 117/2013. (VI11.10.) Szenatusi hatérozat.
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VI. Fejezet
Az ismeretek ellenérzése, a vizsgarend szabalyozasa

Vizsgaidészak, zarovizsga idészak
35.§

(1) Az adott tanévre elfogadott iddbeosztas tartalmazza a vizsgaiddszak kezdd és zard
napjat. A vizsgaidOszak altalaban 4-6 hét idOtartamt. Amennyiben a tanév idébeosztasa félév
kozben megtartott beszamolasi iddszakot tartalmaz, gy annak hossza a vizsgaiddszakba
beszamithato.

(2) Vizsgat tenni csak az adott félév vizsgaiddszakaban lehet. A hallgato kérésére rendkiviili
esetekben (kiilonosen tartds betegség, korhdzi kezelés, Egyetem altal szervezett kiilfoldi
tanulmanyok) a HTVSZUB, az érintett tanszék/intézet véleményének figyelembe vételével
engedélyezheti a vizsga vizsgaiddszakon kiviili teljesitését.

(3) A kar a vizsgaidészakon beliil zarovizsga-idoszakot hataroz meg. Zardvizsgat csak az
erre kijelolt zarovizsga-idoszakban lehet tenni. A zardvizsga-idészakon belill a zarovizsga egyes
részvizsgai kozott legalabb 3 napot kell biztositani, amelytdl csak a hallgaté beleegyezésével lehet
eltérni.

(4) Az RTK-n a levelez6 munkarendben tanulé hallgatok vizsgainak iitemezését, a
tanszékekkel és a hallgatokkal torténd egyeztetést kdvetden, a Tanulmanyi Osztaly késziti el.

A vizsgaztatas rendje
36. §

(1) A vizsgak - ideértve a zardvizsgat és a szakdolgozat (diplomamunka) védését is -
nyilvanosak. A nyilvdnossag indokolt esetben (pl. az oktatott tantargyban foglalt mindsitett
adatokra tekintettel) korlatozhatdo vagy kizarhat6. Errél az adott tantargy oktatasaért felelGs
tanszék/szakcsoport vezetdje (a vizsgabizottsadg elndke) dont.

(2) A vizsganapok kijeloléséért, a vizsgara torténd jelentkezés idejének és modjanak
kozzétételéért, a vizsgaidopontok koordinalasaért az illetékes oktatasi dékanhelyettes, karokhoz
nem tartozo intézet igazgato felel.

(3) A tanszék/intézet koteles a vizsgaiddszak megkezdése eldtt legalabb harom héttel
kozzétenni €s az elektronikus hallgatdi nyilvantartasi rendszerben rogziteni a vizsgaidépontokat, a
vizsgaztatasban kdzremiikodok nevét.

(4) Kiilfoldi vendéghallgatok esetében a vizsgara torténd jelentkezés modjardl a kari
koordinator tajékoztatja a hallgatot.

(5) A vizsgak lebonyolitasa a tanszékek / intézetek feladata.

(6) A vizsgaztatok 1étszamat figyelembe véve a hallgatoi 1étszam 125%-anak megfeleld
szamu, de legalabb harom vizsganapot kell tervezni. A vizsganapokat a tantargy felelds oktatdja,
illetve vizsgaztatja adja meg, gondoskodva arrdl, hogy a hallgatok a vizsgakat megfeleléen
elosztva tehessék le, és legyen idejlik és lehetOségiik a sikertelen vizsgdk megismétlésére, kiillonos
tekintettel az egész évfolyamot érintd targyak egy héten beliili vizsganapjainak litemezésére.

(7) Szobeli vizsgan egy oktatd egy vizsganapon maximum 30 {6t vizsgaztathat.
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(8) A hallgaté vizsgara csak akkor bocsathato (jelentkezhet a vizsgaiddpontokra), ha nincs
az adott félévben koltségtéritési és egyéb dijfizetési hatraléka, valamint a tantargy eldtanulmanyi
feltételeit, és a szorgalmi idészak kovetelményeit maradéktalanul teljesitette.

(9) A hallgaté a Kkitlizott vizsganapok szem eldtt tartdsaval, a hallgatéi informacios
rendszeren keresztiil (Neptun.Net) koteles vizsgara jelentkezni. Az igy megvalasztott
vizsgaidOpontot legkésobb 24 oraval a vizsga megkezdését megeldézoen lehet megvaltoztatni.
Kivételt képez ez aldl a hét els6é munkanapja, ha vizsganap, ekkor legkésébb 48 o6raval a vizsga
megkezdését megeldzden keriilhet sor a vizsgaidOpont megvaltoztatasara.

(10) A hallgatd a tanszék/intézet altal meghatarozott jelentkezési rendben elfogadott
vizsgaidOpontban, a vizsga méltésaganak, komolysadganak megfeleldé allapotban €s ruhdzatban
koteles a vizsgan megjelenni és vizsgat tenni.

(11) Szobeli vizsgan a tételek kihtizasa utan a vizsgdzo6 szamara a vizsga jellegétdl fliggden
megfeleld felkésziilési 1d6t kell biztositani. A hallgatd kérésére a vizsga a felkésziilési id0 letelte
el6tt is megkezdhetd.

(12) A vizsga, - irasbeli vizsga esetén a személyazonossag ellenérzésével és a jelenléti iv
hallgatd altali alairatasaval, majd a vizsgalapok kiosztasadval, - szobeli vizsga esetén a
személyazonossag ellendrzésével és a jelenléti iv alairatdsaval, majd a tétel ismertté valasaval veszi
kezdetét.

(13) Az oktatd a vizsga megkezdésekor koteles tdjékoztatni a hallgatét a vizsgén
megengedett segédeszkdzok hasznalatardl és a nem megengedett segédeszkdzok hasznalatanak
kovetkezményeirdl.

(14) A vizsga megkezdése utan a hallgato kotelezden osztalyzatot szerez. A szdbeli vizsgan
elért jegyet az elektronikus hallgatdi nyilvantartasi rendszeren keresztiil legkés6bb a vizsgat kovetd
napon kell bejegyezni, irasbeli vizsga esetén legkésobb a vizsgat kovetd harmadik napon.

(15) Azon tantargybol, amelybdl a hallgato a félév folyaman egyaltalan nem kisérelte meg a
vizsgat, az elektronikus nyilvantartasi rendszerben a ,,nem vizsgazott” bejegyzés szerepel.

(16) Amennyiben a hallgatd bejelentkezett vizsgdra, de azon nem jelent meg, és
tavolmaradasat a tanszéken/intézetben nem tudja elfogadhatdé modon igazolni (példaul korhézi
kezelés, baleset stb.), akkor leckekdnyvébe az elektronikus hallgatéi nyilvantartasi rendszeren
keresztiil a ,nem jelent meg” bejegyzést kell rogziteni, valamint ennek minden hatranyos
kovetkezményét viselnie kell. A ,,nem jelent meg” bejegyzés az adott tantargybdl tehetd lehetséges
vizsgaszamokat csokkenti.

(17) Ha egy adott targybodl a hallgatonak két alkalommal sem sikeriilt eredményes vizsgat
tennie, €s a vizsgan, valamint a javitd vizsgdn ugyanazon személy vizsgaztatott, a hallgato kérésére
biztositani kell, hogy az ismétld javitod vizsgat masik oktatd vagy vizsgabizottsag eldtt tehesse le.

(18) A vizsgak zavartalansagaért, nyugodt légkoréért a vizsgaztato, illetdleg a
vizsgabizottsag elndke a felelds.

(19) Az irasbeli vizsga eredményét legkésdbb a vizsgat kdvetd harmadik munkanapon ki
kell hirdetni, azaz rogziteni kell az elektronikus nyilvantartasi rendszerben. Az irasbeli dolgozatat a
hallgatd az eredmény kihirdetéskor, de legkésObb az eredményhirdetést koveté 2 munkanapon
beliil, a tanszék/intézet altal megjeldlt id6pontban megtekintheti. Amennyiben a hallgatdo az
értékelésben a szabalyoktol vald eltérést, vagy targyi tévedést taldl, az értékeléssel szemben a
Tanulmanyi Osztalyon benyujtott, az oktatasi dékanhelyettesnek cimzett kifogéssal élhet.

(20) Az irasbeli vizsgat szervezd oktatd a soron kovetkezd vizsgaidopont eldtt legalabb 48
oraval koteles a vizsga eredményét a hallgatoval k6zolni, hogy a hallgato az esetleges javitovizsgara
felkésziilhessen.
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(21) Amennyiben a regisztracios id6szak elsé napjaig kdzzétett tantargyi programban jelzett
irdsos tananyag a vizsgaiddszak megkezdése, vagy a szorgalmi iddszakra kiirt szdmonkérés napja
elott 4 héttel nem jelent meg a hallgatok szdmara hozzaférhetd modon, ugy a
tanszékvezetd/intézetvezetd és az EHOK kari képviseldi megallapodnak a tananyag modositasaban,
vagy a szamonkérés modositott rendjében. Megegyezésiik hidnyaban az illetékes dékan vagy
oktatasi helyettese hoz dontést.

Az ismeretek ellenorzése
37.§

(1) A hallgatd6 munkdjanak mindsitésében nem tehetd kiilonbség a hallgatd jogviszony
alapjan, illetve attol fliggéen, hogy tdmogatott, vagy oOnkdltséges képzésben vesz részt, vagy
vendéghallgatoként tanul.

(2) A képzés soran alkalmazando ellendrzési formakat a tanterv hatdrozza meg.

(3) Az ismeretek szamonkérésének modjat az oktatasért felelds tanszékek/intézetek, illetve
oktatok hatarozzak meg, s ezt a tantargyi programokban is rogzitik.

(4) A hallgatd kotelezd szakmai gyakorlatat a tantervi eldirasoknak megfeleléen kell
értékelni. Amennyiben a gyakorlat teljesitését harom, vagy 6tfokozatu mindsitéssel értékelik, ahhoz
kredit rendelhetd.

(5) A tananyag ismeretének értékelése torténhet:

a) szorgalmi idészakban a tanéran tett irdsbeli vagy szobeli szamonkéréssel, irasbeli
(zéarthelyi) dolgozattal, otthoni munkaval készitett feladat értékelésével, vagy gyakorlati feladat-
végrehajtas értékelésével,;

b) a vizsgaiddszakban tett vizsgaval.

(6) A vizsgak értékelése lehet harom, vagy 6tfokozata.

a) otfokozatu mindsités: jeles (5), j6 (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1);
b) haromfokozati mindsités: jol megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1).

(7) A szorgalmi iddszakra eldirt kovetelmények teljesitését az alairds igazolja, egytttal
feltétele az adott tantargybol vizsgara jelentkezésének is (kivéve, ha az értékelés eévkozi értékeléssel
torténik). Az aldirdssal zar6do tantargyak teljesitéséért kredit nem adhatd. A kdvetelmények
teljesitésének elmaradésa esetén az oktatonak az ,,alairds megtagadva” bejegyzést kell régzitenie.

(8) A szorgalmi id6szakban végrehajtand6 szamonkérések:

a) Evkozi értékelés: 6tfokozatn értékeléssel, melynek soran a tantargyi programban rogzitett
moddon a zérthelyi, illetve héazidolgozatok értékelésének atlaga, a hallgatdi aktivitas, és egyéb
szempontok alapjan szamitott osztalyzat adhato.

b) Gyakorlati jegy: a tantargy elméleti anyaganak gyakorlati alkalmazasa és az alkalmazasi
készség értékelése a képzési cél szempontjabol sziikséges €s lehetséges.

(9) A (8) bekezdésben meghatarozottak koziil egy tantdrgybol csak egyféle szamonkérési
forma irhato eld. Az értékelést legkésobb az aldirds megadasaval egyidoben rogziteni kell. Elégtelen
értékelés esetén az alairast meg kell tagadni.

(10) A vizsgék az aladbbi formakban irhatok eld:

32



a) beszamolo: a tantargyi programban meghatarozott ismeretanyag szamonkérésére szolgalo
vizsga. Ertékelése haromfokozati mindsitéssel torténik. Nem megfelelt értékelést kell adni, ha a
vizsgdzo a tantargy ismeretanyagat és gyakorlati kovetelményeit nem képes az alkalmazas szintjén
teljesiteni, megfeleld az értékelés, ha a vizsgdzd a tantdrgy ismeretanyagat és gyakorlati
kovetelményeit az alkalmazas szintjén teljesiti, jol megfelelt értékelést kell adni, ha a vizsgazo6 a
tantargy ismeretanyagat ¢s gyakorlati kovetelményeit az alkalmazas szintjén €s Osszefiiggéseiben is
tudja teljesitent;

b) kollokvium: valamely tantargy félévi anyaganak szamonkérése. Ennek keretében arrél
kell meggy6zddni, hogy a hallgaté milyen szinten sajatitotta el a tananyagot, illetéleg arr6l, hogy
képes lesz-e az erre épiild tovabbi tananyag elsajatitasara.

c) az alapvizsga olyan azonos tantargyak (pl. matematika 1-2- stb.) tantargycsoportjanak
szamonkérési formaja, amelynek tantargyait legalabb két félévben oktattak.

d) a komplex vizsga az adott szak képzési programjatol fiiggéen, a szak kozos
ismeretanyaganak, vagy a szakirdnyu ismeretanyaganak lezar6 vizsgaja.

e) a szigorlat tobb, nem azonos tantargy részeit képezd ismeretkér Osszegzett ismerete
komplex alkalmazasara val6 képességének felmérését szolgalja.

f) A zarovizsga (szobeli komplex zardvizsga) az ajanlott tantervben meghatarozottak szerint
tobb részbol — szakdolgozat/diplomamunka megvédésébol, tovabba szdbeli, irasbeli, gyakorlati
vizsgarészekbdl — allhat. A zardvizsga célja, hogy az oklevél megszerzéséhez sziikséges
ismereteket, készségeket, képességeket ellendrizze, értékelje, illetve megbizonyosodjon arr6l, hogy
a hallgat6 a tanult ismereteket alkalmazni tudja.

g) a c) d) és e) pontokban meghatarozott vizsgdk nem tantargyi vizsgak, tehat hozzajuk
kredit nem rendelhetd, vizsgakurzusként hirdetheték meg, eredményiik a tanulmanyi atlagba nem
szamithatdé be. A felsorolt vizsgatipusokhoz valo tartozast a tanterv tartalmazza. Ezen vizsgak
ismeretanyagat tartalmazé tantargyakbol a teljesités félévében tantargyi szdmonkérések teljesiilnek,
amelyek kredittel elismertek.

h) az b)-f) pontokban meghatarozott vizsga értékelése 6tfokozati mindsitéssel torténik.
(11) Beszamolokon, kollokviumon a szdmonkérést altaldban egy vizsgaztatod végzi.

(12) Szigorlatot, komplex vizsgat legalabb haromtagu bizottsag eldtt kell tenni, és arrdl
jegyzokonyvet kell vezetni. A vizsgabizottsdg elndke a vizsga részét képezd valamely tantargy
oktatasara jogosult vezetd oktatd. Megismételt szigorlathoz, komplex vizsgdhoz a hallgatd kérheti
1) bizottsag kijelolését.

(13) A vizsga lehet irasbeli, gyakorlati, szobeli vagy ezek kombindcidja. Az irasbeli
szamonkérés feltételeirdl a hallgatot a félév elején tajékoztatni kell. Szigorlatot, komplex vizsgat
kizarolag irasbeli vizsgaval lebonyolitani nem lehet.

crer

oktatd dont arrol, hogy elégtelen irasbeli (gyakorlati) vizsgat kovetden a hallgatd szobeli vizsgara
bocsathato-e. Szigorlat, komplex vizsga esetén elégtelen irasbeli utan szobeli vizsga nem
engedélyezhetd. Ebben az esetben elégtelen osztalyzatot kell adni.

(15) A vizsgaztatd a vizsgat megeldzéen a Neptun.Net rendszerbdl kinyomtatja a
vizsgalapot szdbeli vizsga esetén az értékelésrdl kiadandd bizonylatokat.

(16) Az alairas megadasara jogosult oktatd koteles biztositani, hogy a vizsgalapokra csak
azok a hallgatok keriilhessenek fel, akik az adott tantdrgybol az aldirast megszerezték.

%! Médositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
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(17) A hallgaté a vizsga letételére személyi igazolvanyanak (vagy mas, a személy
azonositasara elfogadott arcképes igazolvanyanak) atadasaval jelentkezik. A hallgatot a tantargyi
alairas megléte nélkiil vizsgaztatni tilos! A vizsga végeztével a személyi igazolvanyt (vagy mas, a
személy azonositasara elfogadott arcképes igazolvanyt) vissza kell adni a hallgatonak.

Jegymegajanlas
38. §

(1) Beszamol6 vagy kollokvium esetén az oktatd a hallgatonak a szorgalmi idészakban
nyuyjtott teljesitménye alapjan, vagy értékelt tudomanyos didkkori munkaja alapjan értékelést vagy
osztalyzatot ajanlhat meg.

(2) A jegymegajanlast az oktatdé a szorgalmi iddszak végéig teheti meg. A megajanlott
gyakorlati vagy vizsgajegyet, az oktato a vizsgaiddszak megkezdését kovetd harmadik munkanapig
koteles rogziteni az elektronikus nyilvantartasi rendszerben.

(3) A megajanlott értékelést (osztalyzatot) a hallgatd az elektronikus nyilvantartasi
rendszerben fogadhatja el, vagy azt elutasitva kérheti a vizsgara bocsatasat.

(4) Jegymegajanlas esetén a hallgatonak a tanar 4ltal a Neptun.Net rendszerben felajanlott
érdemjegyet a Neptun.Net rendszerben el kell fogadnia, melyet kdvetéen a hallgatod elektronikus
leckekdnyvében teljesitettként jelenik meg, igy a hallgatonak vizsgara jelentkeznie nem kell.??

A tanulmanyi atlag
39.§

(1) A tanulmanyi atlageredményt a vizsgaiddszakot kovetd 5 munkanapon beliil meg kell
allapitani, és a hallgatét a Neptun.Net rendszerben le kell zarni.

(2) A vizsgaiddszakban a kijavitott elégtelen osztalyzatot az 4tlageredmény kiszdmitasanal
figyelmen kiviil kell hagyni, a javitott osztidlyzat mérvadd. Sikeres vizsga javitdsandl az utolso
bejegyzés a mérvado.

(3) Az atlageredményt az osztalyzatok alapjan két tizedes pontossagig kell kiszamitani. A
tanulmanyi atlagot az Tanulmanyi Osztaly bevezeti a hallgato leckekonyvébe és a torzskonyvbe.

(4) A tanulmanyi atlageredmény:
kivalo, ha az atlag: 5,00;

jeles, ha az atlag: 4,51-4,99;

O, ha az atlag: 3,51-4,50;
kozepes, ha az atlag: 2,51-3,50;
elégséges, ha az atlag 2,00 - 2,50;

elégtelen, ha az atlag nem éri el a 2,00-t.53

(5) Az 0sztondijakrol a Hallgatoi Téritési és Juttatdsi Szabalyzat rendelkezik. A honvéd
tisztjelolt a vonatkoz6 HM utasitasban elGirt feltételek teljesitése esetén a Hjt. szerinti kiemelt

%2 Beiktatta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat
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tanulmanyi poétlékra jogosult. A kiemelt tanulmanyi potlék megallapitasara és kifizetésére az MH
Ludovika Zaszloalj intézkedik.>*

Sikertelen szamonkérések ismétlése
40. §

(1) Az adott képzési id6szakban a hallgatdé a sikertelen vizsgat megismételheti (a
tovabbiakban: javitovizsga). A sikertelen javitovizsga megismétlésére (a tovabbiakban: ismétld
javitovizsga) azonos félévben egyszer van lehetdség, annak sikertelensége esetén a hallgatd a
tantargyat Ujrafelvétellel vagy vizsgakurzussal teljesitheti. Ez aldl kivételt képeznek a félévi
kritériumkovetelményként eldirt testnevelés tantargyai, melyek kovetelményinek teljesitésénél a
kovetkezo félév felvételéhez sziikséges az eldzo teljesitése.

(2) Azonos tantargybol a hallgatdé vizsgdinak a szama, fiiggetleniil att6l, hogy hany
alkalommal kapott ,,elégtelen” vagy ,,nem jelent meg” bejegyzést, nem haladhatja meg a hatot. Az
intézmény egyoldali nyilatkozattal megsziinteti annak a hallgatonak a hallgatdi jogviszonyat,
akinek az azonos tanegységbdl tett sikertelen javito, és ismétlo javitd vizsgainak Osszesitett szama
eléri az Otot.

(3) Az ugyanabbol a tantargybol tett harmadik - zarovizsga esetén masodik - és tovabbi
ismétld javitovizsga alkalmaval a hallgatonak a Hallgatéi Téritési és Juttatdsi Szabalyzatban
meghatarozott szolgaltatasi dijat kell fizetnie.

(4) Ha a hallgaté a kotelez6 szakmai gyakorlatot 6nhibajabol nem teljesitette, vagy nem
felelt meg mindsitést kapott és ezt az arra kijelolt idében nem pdtolta, illetve nem javitotta ki, a
szakmai gyakorlatot meg kell ismételnie.

(5) Tanulméanyait a hallgato a gyakorlat sikeres teljesitéséig nem folytathatja. Valamennyi, a
tantervben eldirt szakmai gyakorlat eredményes teljesitéséig a hallgat6 nem kaphat
végbizonyitvanyt (abszolutériumot).

(6) A gyakorlati jegy a vizsgaismétlés szabalyai szerint javithato.

(7) Az évkozi értékelés a teljes félév alatt teljesitett kovetelmények Osszegzése, ezért javitd
vizsgéaval nem moddosithatd. Amennyiben a javitas az értékelés csak egy Osszetevojét érinti (pl.: egy
zarthelyi dolgozat) az a sikertelen vizsga ismétlésére vonatkozo6 szabalyok szerint végrehajthato.

Sikeres vizsga javitasa
41. §

(1) Az eredményes vizsgat kovetden, minden vizsgaidészakban egy tantargy esetében
lehetdsége van a hallgatobnak a megszerzett érdemjegy eljarasi dij nélkiili javitdsara (a
tovabbiakban: sikeres vizsga javitasa).

(2) Adott vizsgaidészakban a hallgatd, indokolt esetben (pl. szakirdnyra bekertilés,
Koztarsasagi Osztondij, PhD tanulmanyok érdekében stb.) kérvényezheti masodik targybol is
sikeres vizsga javitasat eljarasi dij megfizetése ellenében. A kérelmet az oktatdsi dékanhelyettes
biralja el, a benyujtastol szamitott 6t munkanapon beliil, majd haladéktalanul értesiti dontésérdl a
hallgatot és az érintett tanszéket/intézetet.

(3) Sikeres vizsga javitdsa csak a mindsités megszerzése félévének vizsgaiddszakaban
lehetséges.

% Beiktatta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat
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(4) Ha a hallgato a vizsgara bejelentkezik, és azon megjelenik, akkor az adott targybol az ott
megszerzett érdemjegy lesz a végsd érdemjegye, még akkor is, ha a hallgatd szdmaéra ez a
hatranyosabb. Ha a hallgato a vizsgara bejelentkezik, de arrdl igazolatlanul tavol marad, akkor az
adott targybol a ,nem jelent meg” bejegyzés szerepel majd a leckekonyvében, és érvényes
érdemjeggyel nem fog rendelkezni.

(5) Sikeres vizsga javitasa az adott targybol tehetd lehetséges vizsgak szamaba beszamit.

(6) A sikeres évkozi értékelés, zarovizsga javitasara nincs lehetdség.
VII. Fejezet

A C tipusu leckekonyv szabalyairol
42.§

(1) Az Egyetemen a 2012/2013-as tanév 1. félévétél felmend rendszerben egységes
tanulmanyi rendszerb6l, a Neptun.Net rendszerb6l kinyomtatott, a jelen szabalyzatban
meghatarozott rend szerint hitelesitett és szétvalaszthatatlanul 6sszetlizott okiratként eldallitott ,,C”
tipusi leckekonyvet (a tovabbiakban: leckekonyv) kell alkalmazni, az Oktatasi Hivatal altal
jovahagyott nyomtatasi kép és forma alapj an.”®

(1/B) A tanulményaikat az 1. bekezdésben meghatarozott idd el6tt megkezddk esetében a
meglévd leckekonyveket kell tovabb vezetni, azzal a megkdtéssel, hogy a hagyomanyos
leckekdnyvek kezelésére eltérd szabalyokat kell alkalmazni.>’

(2) A Neptun.Net rendszerbdl az Oktatasi Hivatal altal hitelesitett formatumban nyomtatott
leckekonyvet a hallgatd Egyetemrol valo végleges tavozasakor, illetve a hallgatéi jogviszony
megsziinésekor kell kiallitani. A nyomtatvany szamozott lapjait nemzeti szinli zsinorral kell
Osszeflizni és ennek korcimkével leragasztott végét le kell pecsételni, és dékan vagy az altala
megbizott dékanhelyettes alairdsaval hitelessé és szétvalaszthatatlanna kell tenni.

(3) Az Egyetemen a hallgatordl hallgatdi jogviszonyanak fennallasa alatt — a kiillonb6z6
képzési szinten egyidejiileg folytatott tanulmanyok kivételével — egy leckekonyvet kell vezetni.

(4) A kinyomtatott okiratnak tartalmaznia kell a hallgaté egyazon képzési szinten folytatott
— valamennyi tanulméanyanak adatat.

A Neptun.Net rendszerben rogzitend6 adatok és a leckekonyv kotelezo tartalmi elemei
43. §

(1) A leckekonyv tartalmazza:

a) a hallgaté személyazonosito adatait (név, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja
sziiletési neve);

b) az Egyetem nevét, székhelyét, intézményi azonositojat,

c) ahallgatoi jogviszony adatait, torzskonyvi szamat;

d) ahallgato képzésének adatait,

e) a képzési idoszaknak megfelel bontasban a tanulmanyok soran felvett tantargyakat,
hozzarendelt kreditértékeket, értékelések adatait;

f)  avégbizonyitvany (abszolutérium) igazolasat;

g) aszakdolgozat(ok) vagy diplomamunka adatait, illetve teljesitésének igazolasat;

% Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
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h)  anyelvvizsga/nyelvvizsgak adatait;

1)  azardvizsga, illetve szakmai vizsga részeit, eredményét;

J)  az oklevél, illetve bizonyitvany mindsitését;

k)  ahallgato tanulmanyait befolyasold hatarozatokat;

I)  mas fels6oktatasi intézményekben folytatott tanulmanyok igazolasat;

m)  korabbi tanulmanyok alapjan beszamitott tanulmanyok igazolasat;

n)  az okirat egyedi sorszamat;

0) az Egyetemen a hallgatd egyazon képzési szinten folytatott valamennyi
tanulmanyanak adatat.

(2) A tanulmanyi idészak lezarasat kovetden a hallgato altal a felvett és megszerzett kreditek
szamat, a korrigalt kreditindexet, a tanulméanyi atlagot a Neptun.Net rendszerben rogziteni kell
legkésobb a vizsgaiddszak végét kovetd 30 napon beliil.

A leckekonyvhoz valé hozzaférési jogosultsagok, valamint a leckekonyvbe torténo
bejegyzések rogzitésének szabalyai
44. §

(1) A leckekonyv adatbazisa a Neptun.Net. A felhasznaloi korok és jogosultsdgok
tekintetében az Egyetem NEPTUN Szabalyzatidban meghatarozott rendelkezéseket kell alkalmazni
a jelen szabalyzatban meghatarozott kiegészitésekkel.

(2) A NEPTUN Szabalyzataban rogzitett jogosultsdgokon til a hallgatd jogosult a
tanulmanyi adatbazisbol, meghatarozott tanulmanyi iddszakban, un. kurzusteljesitési lapot
kinyomtatni és azt teljesitései igazolasara hasznalni.

(3) A Tanulmanyi Osztaly vezet6jének jogosultsagai:

a) A Tanulmanyi Osztaly vezetdjének a leckekdnyvbe irdsi jogosultsdga van, ennek keretében a
leckekdnyv minden szdmara elérhetdve tett adatat 1étrehozhatja, vagy modosithatja.

b) A Tanulményi Osztaly vezetdje és az illetékes tanszékvezetd az oktatd feleldsségi korébe
tartozo kurzusok vizsgalapjait ellendrizni koteles.

(4) A Neptun.Net lizemeltetés jogosultsagai:
a) A Neptun.Net lizemeltetésnek a leckekonyvbe irasi jogosultsaga nincs.

b) Kiilonleges esetben — kizardlag az oktatasi rektorhelyettes vagy a Kozponti Tanulményi
Hivatal vezetdjének irasos, indokolt kérése alapjan — a Neptun.Net lizemeltetés készithet
adatbazis szintli bejegyzést a leckekonyvbe. Ennek tényét rogziteni kell, és a valtoztatas eldtti
allapotrdl hiteles masolatot kell késziteni.

(5) Minden érdemjegyet maga a vizsgaztatd oktatd vagy a vizsgaztatd oktatdo kérésére a
tanszékvezetd altal irdsban megbizott személy koteles a vizsgat kdvetd 3. munkanapig rogziteni a
Neptun.Net rendszerben. Kivételt képez ez aldl a vizsgan valé meg nem jelenést igazold ,,nem
jelent meg” bejegyzés, melyet a Neptun.Net rendszerben legkésdbb a vizsga napjat kovetd napon
kell rogziteni. Azon tantargybol, amelybdl a hallgato a félév folyaman egyaltalan nem kisérelte meg
a vizsgat, a Neptun.Net rendszerben ,,nem vizsgazott” bejegyzés szerepel. Az érdemjegy megfeleld
tartalommal torténd rogzitéséért a feleldsség minden esetben a vizsgaztatd oktatot terheli.

(6) A hallgatd koteles a Neptun.Net rendszerbdl kinyomtatott kurzusfelvételi lappal
megjelenni a szobeli vizsgan. A kurzusfelvételi lapon, valamint az oktato altal a Neptun.Net
rendszerbdl nyomtatott vizsgalapokon az oktatd koteles a hallgatok részére a szobeli vizsgan elért
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érdemjegyet régziteni és mind a kurzusfelvételi lapot, mind a vizsgalapot alairasaval ellatni. A
szobeli vizsga megkezdésekor — még a tétel kihtizasa elétt -, illetve az irasbeli megkezdése elétt a
hallgatoval ald kell iratni a jelenléti ivet. A szdbeli szamonkérés értékelése esetén vitatott esetben az
oktatd altal aldirt vizsgalapon szerepld adatokat kell elfogadni. Amennyiben a vizsgalapon
korrigalni kell egy — a hallgatot érintd — adatot, arrdl a hallgatot még a vizsga lebonyolitasa soran,
amennyiben ez nem lehetséges, azt kovetden haladéktalanul értesiteni kell.

(7) Az irasbeli szamonkérés alapjan sziiletett érdemjegyek utolagos ellendrzésére maga a
vizsgadolgozat szolgal, amelyen az értékeld alairasanak szerepelnie kell. A vizsgadolgozatot
legalabb egy évig meg kell orizni. %8

(8) Szobeli szamonkérés esetén a hallgatd a szamonkérés értékelésének megallapitasakor a
kurzusfelvételi lapon, irdsbeli értékelés esetén vagy gyakorlati jeggyel zaruld értékelés esetén a
Neptun.Net rendszerben torténd megjelenitést kovetéen 3 munkanapon beliil irdsbeli (papir alapu)
értesitést kap az eredményrdl. Irasbeli értékelés esetén az értesitést hirdetmény utjan kell
kézbesiteni: az intézeti/tanszéki adminisztrator 5 napra kifliggeszti a Neptun.Net rendszerbdl
kinyomtatott vizsgalapot az érintett intézet/tanszék hirdetdtablajan a hallgaté NEPTUN-kodjanak
feltiintetésével. Ezt meghaladdan a Neptun.Net tanulményi rendszer minden — a rendszerben tortént
modositaskor — automatikus lizenetben értesiti a hallgatét a modositas megtorténtérdl. Szobeli €s
irasbeli vizsgarészbdl allo vizsga esetén a hallgatot az irasbeli vizsgénal leirtakkal azonos modon
kell irasban értesiteni a Neptun.Net rendszerben rogzitett eredményeirdl.

A Neptun.Net rendszerben rogzitett értékelés kifogasolasa
45. §

(1) A hallgato legkésobb a tanulmanyi id6szak lezarulta utan 14 napon beliil a Neptun.Net
rendszerbdl letolthetd kifogds bejelentd lapon kifogassal ¢lhet a nyilvantartasban szerepld
értékelésre vonatkozé adattal szemben az illetékes tanszékvezetdnek/csoportvezetdnek cimzett, de a
kari Tanulmanyi Osztalyon benyujtott kérelemmel. Az illetékes tanszékvezetd/csoportvezetd — az
érintett oktatd véleményének kikérésével — 8 munkanapon beliil kdteles a kérelmet elbiralni.

(2) A kifogasolt értékelést a bemutatott vizsgalap, illetve az irasbeli vizsgadolgozatra irt jegy
alapjan — ha a kifogas jogossagarol meggydzodtek — javitani kell. Amennyiben az tanszékvezetd/
csoportvezetd a kifogast megalapozottnak tartja, koteles sajat hatdskorben a hiba kijavitasat
elvégezni, és errdl a hallgatot a Neptun.Net rendszeren keresztiil értesiteni. Amennyiben a hallgaté
nem ¢l ezzel a lehetdséggel, késdbb nem ¢élhet kifogassal az értékeléssel szemben, a hataridd
jogvesztd. Az elutasitdo dontéssel szemben a hallgatdo — annak kozlésétdl szamitott 15 napon beliil —
az oktatasi dékanhelyettesnek cimzett, de a kari Tanulmanyi Osztalyon beadott fellebbezéssel élhet.
A hatarid6 elmulasztésa jogveszto.

A leckekonyyv és a leckekonyv-kivonat kiadasanak szabalyai
46. §

(1) A Tanulmanyi Osztaly a hallgatd kérésére félévente egy alkalommal koteles ingyenes
kivonatot adni a hallgaté leckekonyvérdl. A kivonatot a hallgatd hasznéalhatja a képzésben valo
részvételének, illetve meghatarozott tantargy teljesitésének igazolasara. Amennyiben a hallgaté egy
féléven beliil ismételten kéri a kivonat kiadasat, kiilon eljarasi dij fizetésére koteles, amelynek
Osszege 3.000,- Ft.

%8 Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
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(2) Ha a hallgat6 tanulmanyait atvétellel mas fels6oktatdsi intézményben folytatja, az
Egyetem a hallgatéi jogviszony megsziinésének idOpontjat a leckekonyvbe bejegyzi és a
leckekonyvet — a hallgatoi jogviszony megsziinését kovetd tizenot napon beliil — hivatalbol atteszi
az atvevo felsdoktatasi intézményhez.

(3) A tanulmanyok folytatasatol torténd eltiltast, az Egyetemrdl valo kizarast vagy a
tanulmanyok sikertelen befejezését a hatarozat szdmanak feltiintetésével, a Tanulmanyi ¢és
Vizsgaszabalyzat megfeleld rendelkezésére hivatkozva a leckekonyvbe be kell vezetni.

(4) A hallgatd részére hallgatdi jogviszonydnak megszliinésekor — az (5) bekezdésben
meghatarozott kivétellel — a leckekdnyvet ki kell adni.

(5) A vendéghallgatonak kiilon leckekdnyvet kiadni nem lehet. Ez aldl kivételt képeznek
azok a kiilfoldi felsdoktatasi intézményben tanul6 hallgatok, akik szamara — erre iranyuld irasbeli
kérelemre — angol nyelvii vendéghallgatoi leckekdnyv adhat6 ki, amely tartalmazza:

a) a hallgat6 személyazonosito adatait;

b) a hallgatoi jogviszony adatait, torzskonyvi szamat;

c) a képzési idészaknak megfeleld bontasban a tanulméanyok soran felvett tantargyakat (tantervi
egységeket), hozzarendelt kreditértékeket, értékelési formak adatait;

d) a hallgat6 tanulmanyait befolyasolo hatarozat hivatkozasi szamat.

(6) A leckekonyvet az illetékes kari Tanulmanyi Osztaly adja ki.

(7) A 42. § (1/B) bekezdés szerinti, hagyoméanyos papir alapu leckekonyvek esetében a
kezelés szabdlyai megegyeznek a fentiekkel, azzal az eltéréssel, hogy az abszolutérium
megszerzésekor a Neptun.Net rendszerbdl kinyomtatott félévi lapokat a papiralapu leckekdnyvbe
kell folytatdlagosan beragasztani. A papiralapt leckekonyvvel rendelkezd hallgatok részére a

zardvizsgat kovetden a teljes kortien kitoltott (abszolutorium is) €s aldiratott leckekonyvet at kell
adni.”

A leckekonyv hitelesen tartasanak szabalyai
47. §

(1) A kurzusok felvételérdl a hallgatd az altala a Neptun.Net rendszerbdl kinyomtathato
kurzusfelvételi lapon kap értesitést, a tantargy-modositasi iddszak végén. A nyomtathatosag kezdd
id6pontja a tantargy-modositasi idoszakot kovetd elsé munkanap. A kurzusfelvételi lap nyomtatasa
a hallgatd feleldssége. A hallgatd a nyomtathatdsag kezdd idOpontjat kdvetéen 5 napon beliil
kérelem utjan kifogassal élhet a nyilvantartasban szerepld adateltéréssel szemben a kari Tanulmanyi
Osztaly vezetdjénél, melyet az illetékes kari Tanulményi Osztaly vezetéje 3 munkanapon beliil
koteles elbiralni. A kifogas megalapozottsaganak vizsgalata sordn a hallgatd jogosult és koteles a
vitatott tantargyak foglalkozasainak latogatasara.

(2) A tantargy-modositasi idOszakot kovetd 5 nap elteltével a hallgatok kurzusainak
felvételérdl a Kozponti Tanulméanyi Hivatal Informatikai Osztalynak elektronikus mentést kell
készitenie biztonsagos adathordozora (CD-re vagy DVD-re). Ez a mentett adatbazis biztositék arra,
hogy ellendrizhetéek legyenek a hallgato altal felvett kurzusokban késbbi idopontban 1étrehozott
esetleges valtoztatasok.

(3) A mentést kdvetden a félév tovabbi részében felvitt, vagy torolt kurzusokrol, mas
tanulmanyi bejegyzésekrol, kérelmekrdl vagy hatarozatokrol a tanulmanyi ligyintézd késziti el a
leckekonyvbe torténd bejegyzést.

% Beiktatta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat
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(4) A kurzusok teljesitésérdl a hallgatdé a vizsgaiddszak végén kap értesitést az altala a
Neptun.Net rendszerbdl kinyomtathatd kurzusteljesitési lapon. A nyomtathatdsag kezdd idépontja a
vizsgaiddszakot kovetd 15. munkanap. A kurzusteljesitési lap nyomtatasa a hallgato felelossége.

(5) A vizsgaidészak végét kovetd 15. napon a hallgatok kurzusainak teljesitésérdl a
Kozponti Tanulmanyi Hivatal Informatikai Osztalyanak elektronikus mentést kell készitenie
biztonsagos adathordozora (CD-re vagy DVD-re). Ez a mentett adatbédzis biztositék arra, hogy
ellendrizhetdek legyenek a hallgatd altal felvett és teljesitett kurzusokban késobbi idépontban
létrehozott esetleges valtoztatasok.

(6) A mentést kovetben — a nem a hallgatd altal — felvitt, vagy torolt
kurzusteljesitményekrdl, més tanulmanyi bejegyzésekrdl, kérelmekrdl vagy hatarozatokrdl az
illetékes kari Tanulmanyi Osztaly vezetdje, vagy az altala megbizott tanulmanyi eléado késziti el a
leckekonyvbe torténd bejegyzést.

VIII. Fejezet

A végbizonyitvanyra, a zarovizsgara és az oklevélre vonatkozo rendelkezések

A végbizonyitvany
48. §

(1) Végbizonyitvanyt (abszolutériumot) kell annak a hallgatonak kiallitani, aki a tantervben
el6irt tanulmanyi és vizsgakovetelményeket és az eldirt szakmai gyakorlatot, a képzési és kimeneti
kovetelményekben ¢és a tantervben eldirt krediteket, kritérium-kovetelményeket a
szakdolgozat/diplomamunka kreditjei kivételével teljesitette. Végbizonyitvanyt az a hallgato
kaphat, aki az oklevélhez eldirt kreditmennyiség kétharmadat az Egyetemen teljesitette.

(2) Tobb szakon tanulméanyokat folytaté hallgatd esetében minden szakon kiilon kell
végbizonyitvanyt kiadni.

(3) Az abszolutoriumot szerzett, 42. § (1/B) bekezdés szerinti leckekonyvvel rendelkezd
hallgatok részére a zardvizsgat megeldzden ilyen iranyu kérelem esetén ,,Abszolutdrium Igazolast”
kell kiadni, amelyet a dékan/karokhoz nem tartoz6 intézet igazgatoja ir ala. Zardvizsgat csak lezart
abszolutériummal rendelkezd hallgatdé kezdhet meg, melynek ellenérzése a Tanulmanyi Osztaly
ké')telezettsége.60

A szakdolgozat (diplomamunka)
49. §

A szakdolgozat/diplomamunka készitésének kovetelményeit jelen szabalyzat 5. szamu melléklete
tartalmazza. *
A zarévizsga
50. §

(1) A zardvizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek
ellendrzése €s értékelése, amelynek sordn a hallgatonak arrol is tanusagot kell tennie, hogy a tanult

¢ Beiktatta a 117/2013. (VI11.10.) Szenatusi hatarozat
81 Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
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ismereteket  alkalmazni  tudja.  Zarovizsgara  torténd  jelentkezését a  hallgatd a
szakdolgozat/diplomamunka leadasa hataridejéig visszamondhatja, amely eljaras dijmentes. ®

(2) A zardvizsga a tantervben meghatarozottak szerint tobb részbdl allhat:
a) a szakdolgozat/diplomamunka védése;

b) komplex szobeli vizsga, vagy a zarovizsga tantargyak meghatarozott témakoreit
Osszefogdan tébb elembdl alld elemenkénti szdbeli vizsga;

c¢) nem kotelezd eleme a zardvizsganak az ismeretek birtokldsanak gyakorlati feladat-
végrehajtassal torténd bizonyitas

(3) A zardvizsgara bocsatas feltételei:
a) az abszolutorium megszerzése,
b) birdlaton részt vett szatkdolgozatt/diplomarnunkat.63

(4) Nem bocsathatd zarovizsgara az a hallgatd, aki az Egyetemmel szemben fennallo fizetési
kotelezettségének nem tett eleget.

(5) Zardvizsgat csak az erre kijelolt zarovizsga-idoszakban lehet tenni. A zardvizsga
idészaka minden évben altaldban a tavaszi félév utani vizsgaiddszak. A zardvizsgak iddbeosztasat
az Egyetem éves naptari terve rogziti és a rektor a tanév rendjében szabalyozza, mely alapjan a
dékan intézkedésben rendelkezik a kari specifikus idérendrol.

(6) Amennyiben a zardvizsga-idészakon beliil a szak / szakirany zarovizsga kovetelményei
egymastol elkiiloniild ismeretkoroket tartalmazo elemeket tartalmaznak, az egyes elemek vizsgai
kozott legalabb 3-3 napot kell biztositani.

(7) A zéarovizsga szakonkénti kovetelményeit a Tanulmanyi T4jékoztatéban kdzz¢ kell tenni.
(8) A zéar6vizsgahoz kreditpont nem rendelhetd.

(9) A zéarovizsgara valo felkésziilés Osszefoglald kérdéseit a vizsgaiddszak eldtt legalabb 60
nappal k6zz¢ kell tenni.

(10) A zardvizsga a végbizonyitvany (abszolutorium) megszerzését kovetd zardvizsga
1d6szakban a hallgatéi jogviszony keretében, majd a hallgatoi jogviszony megsziinése utan két éven
beliil, barmelyik vizsgaiddszakban, az érvényes képzési kovetelmények szerint letehetd. A
szakfelelOs a zarovizsga letételét a végbizonyitvany kiallitdsatdl szamitott masodik év eltelte utan
feltételhez kotheti. A hallgatdi jogviszony megszlinését kovetd 6todik év eltelte utdn zardvizsga
nem teheto.

(11) Amennyiben a hallgaté/volt hallgatdé a szakdolgozat/diplomamunka leadasat kovetd
zarovizsga-idészakban nem tesz zarovizsgat, ezt kovetden vizsgazasi szandékat az illetékes
Tanulmanyi Osztalynak, a tanév id6beosztdsdban szerepld szakdolgozat/diplomamunka leadasi
hataridejéig irasban kell jeleznie. Ha a hallgato ezt a kotelezettségét elmulasztja, a tanszék/intézet a
zarovizsga letételének lehetdségét nem koteles szamara biztositani.

(12) A megismételt zarovizsga téritéskoteles, amit a (volt) hallgatonak a zardvizsgara
jelentkezéskor kell megfizetnie.

82 Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
8 Modositotta a 117/2013. (VI1.10.) Szenatusi hatarozat.
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A zarévizsga-bizottsag
51.§

(1) A zardvizsgat zarovizsga-bizottsag elott kell tenni, amelynek elndke és legalabb még két
tagja van. A zarovizsga-bizottsagot ugy kell 6sszeallitani, hogy legalabb egy tagja egyetemi vagy
foiskolai tanar, illetve egyetemi vagy fOiskolai docens legyen, tovabba legalabb egy tagja ne alljon
foglalkoztatasi jogviszonyban az Egyetemmel. A tobb elembdl all6 zardvizsga esetén, az elndk és a
két allando tag mellett a tagok szama novekedhet és személytik valtozhat.

(2) A zardvizsga-bizottsag elndkét €s tagjait az illetékes dékan, karhoz nem tartozo intézet
igazgato kéri fel, illetleg bizza meg.

(3) A jelolt felkésziiltségét a bizottsag tagjai értékelik, majd zart iilésen — vita esetén
szavazassal — allapitjadk meg a zardvizsga eredményét. Szavazategyenldség esetén az elnok
szavazata dont.

(4) A zéarovizsgardl jegyzokonyvet kell vezetni, amit az elndk és a tagok aldirasa utan meg
kell kiildeni a kari Tanulményi Osztalynak.

(5) A zarovizsga-jegyz6konyvnek kotelezen tartalmaznia kell a kovetkezoket:

a) a hallgato nevét és NEPTUN-kodjat,

b) a zardvizsga id6pontjat,

¢) a zardvizsga részeinek megnevezését,

d) a zardvizsga, zarovizsgarészek értékelését (beleértve az alkérdésekre adott valaszok
értékelését is),

e) a zardvizsga bizottsag tagjainak nevét és alairasat,

f) a szakdolgozat/diplomamunka cimét,

g) a szakdolgozat/diplomamunka megvédésének idépontjat,

h) a szakdolgozat/diplomamunka témavezetdjének ¢€s kiilso birdlojanak nevét.

A zarovizsga eredménye
52.§

(1) A zardvizsga érdemjegyét a kapott osztalyzatok szdmtani atlaga adja. Barmelyik elem
vizsgatételére kapott elégtelen osztalyzat esetében a zarovizsga értékelése elégtelen.

(2) A tobb elembdl allé zardvizsga esetén az egyes elemeket kiilon érdemjeggyel kell
értékelni.
(3) Altalaban a zarévizsga eredményét — amelynek kiszamitasi modja az ajanlott tanterv altal
meghatarozottan eltérd lehet — a részeredményeinek egyszerii atlaga képezi, az alabbiak szerint:
ZvO = (SzD + Zv + Gy) / 3

Azaz a zarovizsga Osszesitett eredménye a szakdolgozatra/diplomamunkara adott egy osztalyzat, a
zardvizsga szobeli részére (a tobb elembdl allo zardvizsga esetén az elemek értékelésének egész
szamra kerekitett atlaga) adott egy osztalyzat és (ha van) a gyakorlati feladat végrehajtasara adott
egy osztalyzat 6sszegének egyszerl atlaga.

(4) Elégtelen a zardvizsga, amennyiben a hallgat6 a szakdolgozatat (diplomamunkéjat) nem
tudta megvédent, illetve a zardvizsga tételek barmelyik altételére elégtelen valaszt ad.
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(5) A zar6vizsga eredményét a zardvizsga-bizottsag elndke a vizsganap végén hirdeti ki.

(6) A zardvizsga-bizottsag elndke a vizsga tapasztalatairdl és eredményeirdl a dékant, vagy
az oktatasi dékanhelyettest ilyen iranyu felkérés esetében irasban tdjékoztatja. és az irasos jelentés
egy példanyat a Tanulmanyi Osztalynak is eljuttatja.

A sikertelen zarovizsga megismétlése
53.§

(1) 64

(2) Ha a zardvizsga sikertelenségének oka a szakdolgozat / diplomamunka sikertelen
megvédése, akkor az ismétld vizsgan a javitott vagy 0j szakdolgozatot / diplomamunkat Gjbol meg
kell védeni, és a még nem teljesitett vizsgakotelezettségeknek eleget kell tenni.

(3) Amennyiben a hallgaté a zarovizsgan a szakdolgozatat eredményesen megvédte, de az
egyéb vizsgakovetelmények valamelyikének nem tudott eleget tenni, az ismétld vizsgara uj
szakdolgozatot / diplomamunkat, nem kell készitenie, csak a nem teljesitett kovetelményeknek kell
megfelelnie. Elégtelen komplex és tobb elembdl szervezett zardvizsga esetén, csak az elégtelen
osztalyzattal értékelt részbdl kell javitd zarovizsgat tenni.

Az oklevél
54. §

(1) A sikeres zarovizsga ¢és az adott szakra a képzési és kimeneti kdvetelményben
meghatarozott nyelvvizsga letétele alapjan az Egyetem a hallgaté szdmdra a sikeres zarovizsga
teljesitését, valamint a nyelvi kdvetelmények teljesitésének igazolasat koveté 30 napon beliil
oklevelet allit ki. Az oklevél Magyarorszdg cimerével ellatott kozokirat, amely tartalmazza az
Egyetem nevét, OM-azonositdjat, az oklevél sorszamat, az oklevél tulajdonosanak nevét, sziiletési
nevét, sziiletésének helyét és idejét, a végzettségi szintet, az odaitélt fokozat és a szak,
szakképzettség megnevezését, a kibocsatas helyét, évét, honapjat ¢és napjat. Tartalmaznia kell
tovabba szakképzettségnek a Magyar Képesitési Keretrendszer, valamint az Eurdpai Képesitési
Keretrendszer szerinti besoroldsat és a zardvizsga-bizottsag elndkének €s a rektor, vagy a dékan
eredeti alairasat és az Egyetem bélyegzdjének lenyomatat. A nyelvvizsga bizonyitvany zarovizsgat
kovetd bemutatdsa esetén kiallitott oklevélben a zarovizsga-bizottsag elndkének elérhetetlensége
esetén a szakfelelds aldirdsa szerepelhet. Abban az esetben, ha a szakfelelds nem elérhetd, a képzés
jellege szerint illetékes dékan éltal kijelslt vezetd az alairo.®

(2) Ha az oklevél, illetve bizonyitvany megszerzésének az eldfeltétele az altaldnos
nyelvvizsga megléte, azon hallgatok szdmara, akik tanulméanyaiknak els6é évfolyamon torténd
megkezdésének évében legalabb a negyvenedik életéviiket betoltotték, az oklevél a sikeres
zarovizsga utan, a nyelvvizsga bizonyitvany bemutatasa nélkiil kiadhato. Ez a rendelkezés azoknal
alkalmazhato6 utoljara, akik a 2015/2016. tanévben tesznek zarovizsgat.

(3) Az Egyetem nem teszi lehetdvé az oklevél kiadasa feltételeként meghatarozott
nyelvvizsga Nftv. 107. § (2) bekezdése szerinti kivaltasat.

(4) Az alapképzésben és mesterképzésben szerzett oklevél mellé ki kell adni az Eurdpai
Bizottsag ¢és az Europa Tanécs altal meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven,

& Hatalyon kiviil helyezte a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat
8 Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
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valamint nemzeti vagy etnikai Kisebbségi képzés esetében - a hallgatd kérésére - az érintett
kisebbség nyelvén. Az oklevélmelléklet kozokirat.

(5) Az oklevél mindsitését, ha a szak tanterve masképpen nem rendelkezik, az alabbiak egyszerii
atlaga adja meg;:
a) a szakdolgozat (diplomamunka) védésére adott osztalyzat;

b) a zarovizsga szobeli részére adott (tobb elembdl allo vizsga esetén az elemekre adott
osztalyzatok atlaga egész szdmra kerekitve) egy osztalyzat;

c) a gyakorlati zarovizsgara adott osztalyzat (ha van);
d) a teljesitett félévek (két tizedesig kifejezett) tanulményi atlagainak atlaga:®®
(SZD + ZV + GY + ((Al+...+An)/n) / 4
Amennyiben a zarévizsga nem tartalmaz gyakorlati elemet:
(SZD + ZV + ((Al+...+An)/n) / 3

(6) Az oklevél mindsitésének megallapitasa az alabbi hatarértékek figyelembevételével
torténik, ha a fenti modszer alapjan szamitott érték:

- kitind, ha az atlag 5,00

- jeles, ha az atlag 4,51-4,99

- jO, ha az atlag 3,51-4,50

- kozepes, ha az atlag 2,51-3,50

- elégséges, ha az atlag legalabb 2,00 — de legfeljebb 2,50;

(7) Kivalo eredménnyel végez az a hallgatd, akinek oklevél-mindsitése kitlind. Kivalo
eredménnyel végez tovabba az is, akié jeles, valamint az Osszes tobbi vizsgajanak és gyakorlati
jegyének atlaga legalabb 4,51.

(8) A kivalé eredménnyel végzett hallgatd eredményét a dicsdségtablan megjelenitésre
keriil, valamint a tervezett elsé munkakor, illetve beosztas €s rendfokozat meghatarozasakor
elénykeént kell ajanlani a megrendeld szerv figyelmébe.

(9) Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehetdség, mert a nyelvvizsga bizonyitvanyt nem
tudtak bemutatni, a zarévizsga eredményes letételérdl igazolast kell killitani, amelyet a dékan ir
ald. Az igazolds végzettséget €s szakképzettséget nem igazol, csupan tanusitja a zardvizsga
eredményes letételét.

(10) A kiadott igazolasokrol, oklevelekrdl és oklevélmellékletekrél a kari Tanulményi
Osztalynak nyilvantartast kell vezetnie.

8 Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
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IX. fejezet

Oklevélmelléklet

Az oklevélmelléklet célja, fogalma és a jogosultak kore
55.§

(1) Az oklevélmelléklet olyan kdzokirat, amelyet az Egyetem az oklevél mellett allit ki. Az
oklevélmelléklet részletes tdjékoztatast nyujt az oklevél tulajdonosanak végzettségérol ¢és
szakképzettségérol, a tanult tantargyakrdl, a megszerzett kreditpontokrdl, az elért tanulmanyi
eredményekrdl, az oklevelet kiallitdo felsGoktatasi intézményrdl, a magyar felsdoktatds rendszerérol,
tehat mindarrol, amely fontos informacio lehet a munkavéllalas és a tovabbtanulas szempontjabdl.

(2) Az oklevélmelléklet célja, hogy a felsOoktatasban szerzett képesitést igazold oklevél
mellékleteként részletes és targyszerti informaciot adjon az oklevél tulajdonosa altal folytatott és
sikeresen befejezett tanulmanyok jellegérdl, szintjérdl, tartalmarol és ez altal segitséget nyljtson a
képesitések atlathatésdgahoz €és megalapozott elismeréséhez kiilfoldon. Az oklevélmelléklet nem
tartalmaz értékitéletet, nem tartalmazza az ekvivalencia, az egyenértékiiség megallapitasit az
oklevéllel, és nem sugallja az szakképzettség elismerésének tényét.

(3) Az Europass oklevélmelléklet az oklevélben nem szerepld tovabbi informaciokkal szolgal a
megszerzett készségek és kompetencidkrol, a végzettség szintjérdl és vizsgaeredményekrol, felvételi
kovetelményekrdl, valamint a tovéabbtanulds lehetséges kovetkezd szintjérdl, a kibocsatd orszag
felsOoktatasi rendszerér6l.Az Europass oklevélmelléklet nem helyettesiti az eredeti oklevelet. Az
Europass oklevélmelléklet nem jelenti a végzettség automatikus elismerését.

56. §

(1) Az oklevélmelléklet kozokirat, amely elsdsorban felsdfokt tanulmanyok legfontosabb
adatait igazolja.

(2) Az oklevélmellékletet kiadasa kotelez6 az alapképzésben és a mesterképzésben egyarant
minden 2006. marcius 1-je utdn végzett hallgatonak az oklevéllel egyidejlileg magyar és angol
nyelven, és azok elsé kiadasa mindkét esetben ingyenes.

(3) A 2003. jalius 1. és 2006. marcius 1. kozott végzettek a magyar nyelvil
oklevélmellékletet ingyen, az angol nyelvit pedig koltségtérités ellenében kérelmezhetik. Az angol
nyelven kiéllitott oklevélmelléklet — a hallgatd irasbeli kérésére — és 10.000,-Ft eljarasi dij
ellenében allithato ki.

Az oklevélmelléklet tartalma és formaja

57. 8§
(1) Az oklevélmelléklet kozokirat, formanyomtatvanya A/4-es méretli, mindkét oldalon
nyomtathatd lapokbdl ¢és egységes, leflizésre alkalmas dossziébdl all. Az oklevélmelléklet
formaszovegét a Vhr. 10. szamu melléklete tartalmazza.

(2) Az oklevélmelleklet nyomtatvany a kovetkezo részekbdl all:

- tort-fehér szinli vastag boritolapbodl, amely az Oklevélmelléklet, Diploma Supplement
cimet viseli, és a magyar cimer lathato rajta;
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sziirkés-zold szinii, vékony bels6-lapokbol, amelyekre sorszam, keret, Europass logo és
vizjel van nyomtatva;

erre rendszeresitett Europass mappaban (kék szinti) kell atadni.

(3) A Neptun.Net rendszer adatbézisa, valamint oklevélmelléklet formanyomtatvanya
szolgal a magyar és angol nyelvi oklevélmellékletek elkészitésére €s archivalasara.

(4) Az oklevélmelléklet tartalma — az Egyetem cimerén és az oklevél torzskonyvi szaman
(sorszaman) kiviil — nyolc kérdéscsoportot foglal magaban, amelyek a kovetkezok:

az oklevél torzskonyvi szama (sorszama), a kiallitas éve;

az oklevél megszerzojének adatai (vezetéknév, utonév, sziiletési hely és ido, hallgatoi
azonosito);

az oklevél adatai (a szakképzettség és a vele jard cim; az elvégzett szak/szakok; az
oklevelet kibocsatd intézmény neve, intézményi azonositdja és jogallasa, a képzés
nyelve);

a képzés szintjének adatai (a képzés szintje; a képzés id0 a képzési és kimeneti
kovetelmény szerint; a képzésbe vald belépés feltételei);

a képzés tartalmara és az elért eredményekre vonatkozo adatok (a képzés munkarendje;
a képzés kovetelményei: a szak kdvetelményeit meghataroz6 jogszabaly, hatdrozat, a
képzési cél, a megszerzendd kreditek szdma, az ismeretek ellenérzési rendszere, a
szakmai gyakorlat jellege, hossza, kreditértéke; az egyes tantargyak, érdemjegyek,
kreditpontok, mdas tanulmanyok alapjan elismert tudds, munkatapasztalat alapjan
elismert tudas, tanulményok soran megszerzett tudas);

az értékelés rendszere;

az oklevél minositése;

az oklevéllel jaro jogosultsagok (tovabbtanulasi, valamint szakmai jogosultsagok);
tovabbi  informaciok (egyéb informacidk, intézményi informdciok, egyéb
informacioforrasok megjelolése);

az oklevélmelléklet hitelesitése (a hitelesitd személy aldirdsa, az Egyetem bélyegzdje);

a magyar felsdoktatasi rendszer leirasa.

(5) Az oklevélmelléklet kotelez6 tartalmi elemeit a TVSZ 4. szamua melléklete tartalmazza.

Az oklevélmelléklet kiallitasa és nyilvantartasa
58. §

(1) A Kozponti Tanulmanyi Hivatal koordindlja az oklevélmelléklettel Osszefliggd
feladatokat a karok tanulmanyi osztalyvezetdin, a kozponti oklevélmelléklet-koordinator €s a
Neptun.Net rendszer rendszergazddin (tovabbiakban rendszergazda) keresztiil. A karok tanulményi
osztalyvezet6i jelolik ki a kari oklevélmelléklet-koordinatorokat, akik kari szinten koordinaljak az
oklevélmelléklettel Gsszefiiggd feladatokat a tanulmanyi eléadokkal kozremiikodve.

(2) A sziikséges megrendeléseket a kari Tanulmanyi Osztilyok végzik, a Kdozponti
Tanulmanyi Hivatal kijelolt oklevélmelléklet koordinator eldzetes tajékoztatasaval.
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(3) A kari Tanulmanyi Osztalyok az oklevélmelléklet kiadasa elbtt elvégzik az archivalt
tanulméanyi adatok karbantartasat, ellendrzését magyar ¢és angol nyelven egyarant, az alabbiak
szerint:

a) a képzésre vonatkoz6 informaciokat a kari Tanulmanyi Osztalyvezetokkel torténd
egyeztetéssel a kari oklevélmelléklet koordinator ellendrzi, és sziikség esetén
javittatja a rendszergazdak kozremiikddésével,

b) aképzések targyaira vonatkozo adatokat a kari oklevélmelléklet koordinator javitja;

c) a hallgaték tanulmanyaira vonatkoz6 adatokat a Tanulmanyi Osztaly/egyetemi
intézetek tanulmanyi eléadoi ellendrzik és javitjak;

d) a Kozponti Tanulmanyi Hivatal gondoskodik arr6l, hogy fel legyen toltve a
Neptun.Net rendszerbe az oktatasért felelés miniszter altal kiadott ,,A felsdoktatas
rendszere Magyarorszagon” c. leiras (,,Orszaginformacio” — lasd 2. szamu melléklet),
valamint az Egyetemre vonatkozo6 leiras;

e) a Neptun.Net rendszer rendszergazdaja felkésziti és karbantartja a tanulmanyi
rendszert az oklevélmellékletek kezelésére, az oklevélmelléklet kiadasa elott
legalabb két honappal véglegesiti, sziikség esetén javitja — a kari Tanulmanyi
Osztalyok vezetdinek bevondsidval — az oklevélmellékletek mintdit 0j képzések
inditdsa esetén, a képzésre vonatkozod kari specifikus adatok meghatarozasa
érdekében.

(4) Az oklevélmelléklet kiallitasa a megfelelé formanyomtatvany felhasznalasaval torténik.
A kiéllitott oklevélmellékletet az utoellendrzést kovetden a kari Tanulmanyi Osztalyvezetd
alairasaval, vagy az altala megbizott oklevélmelléklet koordinator alairasaval és az Egyetem
bélyegzélenyomataval kell hitelesiteni. A  Neptun.Net rendszer archivdlja a kiadott
oklevélmellékletet az adatbazisba.

(5) Az oklevélmellékletet az oklevéllel egyidejlileg kell kiadni a hallgaté részére.

(6) Az oklevélmellékletet sorszammal kell ellatni, és az erre a célra rendszeresitett
nyilvantartd konyvben a kiadott melléklet sorszamanak, tulajdonosa nevének, sziiletési adatainak
(hely, év/ho/nap), az oklevél szdmanak, tovdbbad a kiadds datuménak rogzitésével kell
nyilvantartani.

(7) Az ismételten kiadott oklevélmellékletet a nyilvantartdo konyvbe ,,masodlat”
megjeloléssel és a kiadds datumaval kell bevezetni.(8) Az oklevélmelléklet masodlat kiadésa:

a) elveszett vagy megsemmisiilt oklevélmelléklet (mésodlat) ismételt kiadasat a volt
hallgato irasban kérheti;

b) az irasbeli kérelmet személyesen kell leadni a kari Tanulmanyi Osztalyokon, vagy
postai Uton kell elkiildent;

c) az irasbeli kérelemben a volt hallgaté azonositadsahoz meg kell adni a hallgato:
ca) a vezeték-, és utonevét;
cb) anyja leanykori nevét;
cc) sziiletési helyét és idopont;jat;
cd) a sikeres zarovizsgaval lezart szak/szakirany elnevezését;
ce) a sikeres zardvizsga idépontjat;
cf) az oklevél szamat ¢és kiallitasanak id6pontjat;

cg) az oklevélmelléklet masodlat nyelvét (magyar vagy angol);
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ch) az elkésziilt oklevélmelléklet atvételének kért modjat (személyes atvétel
vagy postai Uton torténd elkiildés);

d) a ¢) pontban meghatdrozott adatok tekintetében hianyos kérelem esetén a kari
Tanulmanyi Osztaly hianypotlasra szolitja fel a kérelmezdét;

e) az oklevélmelléklet masodlat kiadasa az archivalt adatok alapjan torténik. Az
ismételten kiadott oklevélmellékletet a nyilvantartdé konyvbe ,,mésodlat”
megjeloléssel és a kiadds datumaval kell bevezetni. Kiallitasanak eljarasi dija
15.000,- Forint, amelynek befizetését a masodlat kiadasara iranyuldé kérelem
benyujtasaval egyidejiileg kell a kari Tanulmanyi Osztalyon igazolni. A befizetés
tényének igazolasa hianyaban a kérelem nem vehetd at.

Az oklevélmelléklet kiadasanak feleldsi strukturaja
59. §

(1) Az Egyetemen az oklevélmelléklettel Gsszefiiggd feladatok koordinalasért és a Nemzeti
Eréforras Minisztériummal vald kapcsolattartasért feleldés vezetd a Kozponti Tanulmanyi Hivatal
hivatalvezetéje ¢és annak kijelolt munkatirsa, mint oklevélmelléklet-koordindtor. Az
oklevélmelléklet-koordinator feliigyeli jelen szabalyzat eléirasainak betartasat és kapcsolatot tart a
kari Tanulmanyi Osztalyokon kijeldlt oklevélmelléklet koordinatorokkal.

(2) A Neptun.Net rendszer rendszergazdéja latja el az informatikai (iizemeltetési) felelds
feladatkorét.

(3) A Tanulmanyi Osztalyokon dolgozé oklevélmelléklet-koordinatort a kari tanulmanyi
osztalyvezetdk bizzdk meg az oklevélmelléklettel kapcsolatos feladatok ellatdsaval. A jovahagyott
oklevélmelléklet formanyomtatvanyt a rendszergazdak kotelesek a Neptun.Net rendszeren keresztiil
biztositani. A Neptun.Net rendszer adatbazisdnak feltoltéséért a 3.3 pontban rdgzitettek szerint
felelosok az illetékesek. A Neptun.Net rendszerben tarolt adatok alapjan a tanulmanyi eléadok
kinyomtatjdk az oklevélmellékleteket a sorszamozott, biztonsdgi papirra, bekdtik a kinyomtatott
oklevélmellékletet €s aldiratjadk azt a (4) bekezdésben meghatarozott személlyel. A tanulmanyi
eléadok felelnek az oklevélmelléklet tanulméanyi nyilvantartdsban szerepld adatokkal torténd
egyezOségéért. A kari oklevélmelléklet koordinatorok felelnek az oklevélmell€kletek kiallitasaért.

(4) A Neptun.Net rendszer kari rendszergazdainak feladata, hogy ismerjék a tanulmanyi
rendszer oklevélmelléklet funkcigjat és segitsék a kari Tanulményi Osztalyokon dolgozo
oklevélmelléklet koordinatorok munkéjat olyan problémak esetén, amelyek megoldasdhoz az
oklevélmelléklet koordinatoroknak mér nincs jogosultsaguk.

(5) Az oklevélmelléklet megjegyzés rovataba, illetve kari specifikumait tartalmazo rovataiba
keriild szovegek szakforditasara a kar ad megbizast.

(6) Az oklevélmelléklet mintdjat a TVSZ 4. Szamu melléklete tartalmazza.

X. Fejezet

Atmeneti rendelkezések
60. §

(1) A 2012/2013. tanév 1. félévét megeldzden hallgatdi jogviszonnyal rendelkezd hallgatok
hagyomanyos nyomdai uton eldéllitott leckekonyvvel rendelkeznek. Ezen leckekonyveket az
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illetékes kari Tanulméanyi Osztaly Orzi a tanulméanyok folytatasa alatt és elvégzi a leckekonyv
kitoltését €s hitelesitését a (3) bekezdésben foglaltaknak megfelelden.

(2) A hallgatéi jogviszony megsziinésével a nyomdai uton eldallitott és az illetékes kari
Tanulmanyi Osztaly altal hitelesitett leckekdnyvet ki kell adni a hallgatonak.

(3) Az illetékes kari Tanulmanyi Osztaly - az elektronikus hallgatéi nyilvantartéasi
rendszerben szereplé adatokkal megegyezden kitoltott - az (1) bekezdés szerinti leckekonyveket
hitelesiti a dékan (akadalyoztatasa esetén az oktatasi dékanhelyettes) €s a kari Tanulmanyi Osztaly
vezetdjének alairasaval.

(4) 67

(5) A tanulmanyaikat 2013. szeptember 01. eldtt megkezdé hallgatok esetében a
tanulmanyaik megkezdésekor hatalyban 1év6 képzési és kimeneti kovetelmények szerinti szakmai
kovetelmeények, vizsgarend zarovizsga feltételek érvényesek, mely vonatkozik az oklevél
megszerzésének (kiilondsen: nyelvvizsga-bizonyitvany) feltételeire is.®

(6) A hallgatok szocialis ligyeiben az erre vonatkozo kiilon bizottsag megalkotasaig a
HTVSZUB dont a jelen szabalyzatban meghatarozott eljarasi rend szerint.

(7) A 37.§ (10) bekezdés g) pontban leirt kovetelménytdl amennyiben a 2013. szeptember
01. elott hatalyos tantervek eltéréen rendelkeznek, a tantervek hatdlyossaganak fennallasa alatt el
lehet térni.®

XI. Fejezet

Zaro rendelkezések
61.§
(1) A TVSZ 2012. szeptember 01-jén 1ép hatalyba és az NKE 2011. november 22-én

elfogadott Tanulményi és Vizsgaszabalyzata, valamint a 2012. marcius 19-én elfogadott
oklevélmelléklet Szabalyzat hatalyat veszti.

(2) Jelen szabalyzatot a tanulméanyaikat a 2012/2013-as tanévben kezddkre alkalmazni kell,
rajuk a korabbi tanulményi és vizsgaszabalyzatok rendelkezést nem tartalmaznak.

(3) Jelen szabalyzat 18. § (15) bekezdése masodik mondatanak rendelkezését csak a
tanulméanyaikat 2013/2014-es tanévben megkezddkre kell alkalmazni.”

¢7 Hatalyon kiviil helyezte a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat
%8 Modositotta a 117/2013. (VI11.10.) Szenatusi hatérozat.

® Beiktatta a 117/2013. (VI11.10.) Szenatusi hatarozat

" Beiktatta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat
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1. sz. melléklet

A hallgatéi fogadalom szovege

BN fogadom, hogy a Nemzeti Kozszolgilati Egyetem
hallgatojaként Magyarorszag Alaptorvényét, jogszabalyait és az Egyetem belsd szabalyzatait
megtartom, tanulmanyi kotelezettségeimnek legjobb tudasom szerint, tisztességesen eleget teszek.

Az Egyetem hagyomanyait és jo hirnevét megérzom, mindenkor az Egyetem hallgatdjahoz méltd
magatartast tanusitok.

Vezet6im, oktatdoim, hallgatotirsaim és az Egyetem dolgozoi irant mindenkor tisztelettudo
magatartast tanusitok.

Kitartd szorgalommal és példamutatd fegyelemmel arra torekszem, hogy az oktatott ismereteket
elsajatitsam, sokoldalu és magasan képzett szakemberré valjak, tuddsomat Magyarorszag ¢s a koz
szolgalataba allitsam, a jog €s az igazsag védelmére, Hazdm és nemzetem javara forditsam.

Datum

Alairas
(NEPTUN-kod)
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2. szamu melléklet

Az alapfogalmak értelmezése
A TVSZ alkalmazasédban:

Ajanlott tanterv: a tantervben szerepl0 targyak olyan elosztasa félévekre, amelyet atlagos iitemben
haladni akar6 hallgaté tigy kovethet, hogy eleget tesz minden tantargy felvételénél az elétanulmanyi
kovetelményeknek, minden félévben, atlagban 30 (£3) kreditet teljesit, és tanulmanyi
kovetelményeit a képesitési kovetelményekben meghatarozott képzési id6 alatt fejezi be.

Aktiv félévnek szamit a hallgatd szempontjabol valamennyi, az els6 beiratkozast kovetd félév,
amelyben a hallgaté legalabb egy tantargyat felvesz és a hallgatdi jogviszonya fenndll. Aktivnak
kell nyilvantartani a hallgaté félévét akkor is, ha a felvett targyak koziil egyet sem teljesitett, és
semmilyen tanulmanyi koévetelménynek nem tett eleget. Aktiv a féléve annak a kiilf6ldon
tanulmanyokat folytatd hallgatonak, aki az adott félévre bejelentkezett.

Alapoz6 modul: azon tantargyak ¢s ismeretek rendezett Osszessége, melyek elsajatitasa
nélkiilozhetetlen mas, az adott szak sajatossdgait meghatarozd ismeretkordk, illetve modulok
szempontjabol, illetve amelyekre mas (szak)modulok is raépithetok.

Alairas: az az értékelés, mellyel az oktatd elismeri, hogy a hallgatd a tantargy adott félévre
teljesitett, vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételeit teljesitette, vagy — amennyiben a tantargy
kizarolag alairashoz kotott -, a hallgatd valamennyi, az oktato altal a tantargy félévi oktattasa soran
teljesitett feltételt teljesitette.

Beiratkozas: az a folyamat, amely alatt a felvételt nyert jelentkez6 hallgatdi jogviszonyt 1étesit és
sajat személyi adataival kitolti a hallgatoi jogviszony igazolasara szo6l6 un. ,,Beiratkozasi lapot”.

Bejelentkezés az a folyamat, amely alatt az Egyetem hallgatdja az els6 beiratkozast kdvetd tovabbi
féléveiben az elektronikus hallgatéi nyilvantartasi rendszeren keresztiil bejelenti, hogy az adott
feleévét aktiv vagy passziv félévként kivanja-e nyilvantartatni.

ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System): eurdpai kreditatviteli rendszer,
mely megkonnyiti az ECTS alapelveit vallald intézmények hallgatéi szamara az eurdpai
felsOoktatasi intézmények kozotti nagyobb hallgatdi mozgasszabadsagot.

Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: orvosi vizsgalat, amelynek célja annak megallapitasa, hogy
az egyén testi adottsagai €s egészségi allapota alapjan képes-e felkésziilni a valasztott tevékenység
ellatasara, ennek sordn nem keriil-e veszélybe egészsége.

Egyéni hallgatéi tanulmanyi munkaidé: a hallgatoi tanulményi munka azon része munkaorakban
kifejezve, melyet a hallgat6 a tandran (kontaktoran) kiviil onalldan végez a tananyag elsajatitasa és
a kovetelmények teljesitése érdekében (beleértve a vizsgaiddszakban a tanulasra forditott idot).

Egyéni tanulmanyi rend: a TVSZ, valamint a tantervi elGirasok lehetéséget adhatnak a
hallgatonak arra, hogy minden tanulmanyi idészakra — a TVSZ-ben ¢€s tantervekben meghatarozott
feltételek mellett — egyénileg valasszon a felajanlott tanulmanyi kotelezettségek koziil és egyéni
tanterv és iitemezés szerint haladhat.

Elektronikus hallgatéi nyilvantartasi rendszer/hallgatéi informaciés rendszer: a hallgatok
személyes, illetve tanulmanyi és vizsgaiigyeivel Osszefiiggd adatai - hatalyos jogszabalyoknak
megfeleld - nyilvantartasara alkalmas informatikai program (Neptun.Net).

Elékovetelmény: egy tantargy ismeretanyaganak megeértéséhez sziikséges, masik tantargyban,
tantargycsoportban szerepld ismeretanyag, és/vagy valamely kritériumkovetelmény igazolt
teljesitése. Egy tantargy a hallgatd szadmara csak akkor vehetd fel, ha a hallgatd az annak
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elékovetelményeként megjeldlt tantargya(ka)t, kritériumkovetelményeket az adott tantargy
felvételét megel6z6en mar teljesitette.

Elétanulmanyi rend: a szak mintatantervében 1évo tantargyak felvétele eldzetes kovetelményeinek
Osszessége. A hallgatd csak akkor vehet fel egy tantargyat, ha rendelkezik a sziikséges
elétanulmanyi ismeretekkel, amelynek — a tantargyi programban leirtak szerint — a tantargyfelvételt
megel6z6 félévben, vagy a tantargyfelvétellel azonos félévben koteles eleget tenni. Egy tantargy
felvételéhez eldtanulmanyi kovetelményként legfeljebb harom tantargy, illetve Osszesen 15
kreditnél nem nagyobb kreditértékii tantargycsoport (modul) rendelhetd. A tantargy eldtanulmanyi
kovetelményeit a tantargyi program hatarozza meg, és a tanterv irja elo.

Elézetes tantargyfelvétel idészaka: az ajanlott tanterv és a meghirdetett kurzusok adatai alapjan a
kovetkezd félév egyéni tanrendje elOzetes kialakitdsdnak iddszaka, melynek soran a hallgato a
tanrendjébe felvett tantargyak kurzusaira bejelentkezik. Iddtartama a targyfélévet megeldzo félév
szorgalmi idészakénak 7-15. hetei. Az egyéni tanulmanyi rend kialakitdsa soran a hallgatdé vegye
igénybe a tanacsadok segitségét.

Esti képzés munkarendje: olyan oktatasszervezési rend, mely szerint a hallgatok tandraira a
szorgalmi iddszakban munkanapokon tizenhat 6ra utan, vagy a heti pihendnapon kertil sor.

Félév: 6t honapbol allo oktatasszervezési idoszak.

Félévi alairas: megszerzésének feltétele a félévkozi kotelezettségek eldirds szerinti teljesitése. Az
alairas annak az oktat6 altal torténd kinyilatkoztatdsa, hogy a hallgatd félévi teljesitménye alapjan
vizsgara bocsathat6. A félévi teljesitmény el nem ismerése esetén az oktatonak az ,,aldirds
megtagadva” bejegyzést kell tennie.

Felmenoé rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az 0j vagy modositott tanulmanyi és
vizsgakovetelményt azoktol a hallgatoktol lehet megkdvetelni, akik a bevezetését kovetden kezdtek
meg a tanulmanyaikat, illetve azoktol, akik azt megel6zéen kezdték meg tanulmanyaikat, de
valasztasuk alapjan az 0j vagy moddositott tanulmanyi és vizsgakdvetelmények alapjan késziilnek
fel.

Fogyatékossaggal él6 hallgaté: (jelentkezd) az a hallgatd (jelentkezd), aki testi, érzékszervi,
beszédfogyatékos, autista, megismerés és viselkedés-fejlddési rendellenességii.

Honlapon valé kozzététel: az informacionak a honlapon mindenki szdmara elérhetd tartomanyban
valo kozzététele.

Intézet: tobb tanszék tevékenységét dsszefogd vagy tobb tanszék feladatait ellatd szervezeti egység.

Intézményi dokumentum: az alapité okirat, tovabba az Nftv-ben eldirt szabalyzatok, programok,
tervek, kiilondsen a szervezeti és miikodési szabalyzat, képzési program, intézményfejlesztési terv,
hallgat6i onkormanyzat alapszabdalya, stb.

Képzési ag: a képzési teriilet azon szakjainak Osszessége, amelyeknek a képzési tartalma a képzés
kezdeti szakaszaban azonosak.

Képzési és kimeneti kdvetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassagoknak, készségeknek,
képességeknek (kompetencia) Osszessége, amelyek megszerzése esetén az adott szakon a
végzettségi szintet és szakképzettséget igazolo oklevél kiadhato.

Képzési ido: az eldirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités megszerzéséhez
szlikséges, jogszabalyban meghatarozott ido.

Képzési idoszak: a képzési 1d0 tagolasa szorgalmi id6szakra és a hozza tartozé vizsgaiddszakra.

Képzési program az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely az alap- és mesterszakok,
valamint a szakiranyl tovabbképzési szakok részletes képzési €s tanulmanyi kdvetelményeit, a
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felsdoktatasi szakképzésekben a szakképzési programot, tovabba a doktori képzések tervét
tartalmazza, a képzés részletes szabdlyaival, igy kiillondsen a tantervvel, illetve az oktatasi
programmal ¢és a tantargyi programokkal, valamint az értékelési és ellendrzési modszerekkel,
eljarasokkal és szabalyokkal egyiitt.

Képzési teriilet: azoknak a szakoknak ¢és képzési agaknak kormanyrendeletben meghatarozott
Osszessége, amelyek hasonl6 vagy részben megegyezo képzési tartalommal rendelkeznek.

Kis létszamu szak: nemzetkozi kotelezettségvallalas, kultar- és oktataspolitikai érdekek alapjan
inditott képzés, amelynek éves, allamilag tdmogatott felvehetd 1étszdma orszdgosan nem haladja
meg a htsz fot, tovabba a nemzeti és etnikai kisebbségi képzés.

Konzultacié: az Egyetem oktatoja altal a hallgatd részére biztositott, a hallgatdé tanulmanyaival
kapcsolatos személyes megbeszélés lehetosége a felsOoktatasi intézmény altal meghatarozott
helyen.

Kredit (tanulmanyi pont): egy tantargy teljesitéséhez sziikséges 0sszes atlagos hallgatoi tanulmanyi
munkaidé mérészama, mely a tanérdkat (kontaktordkat) és az egyéni hallgatéi tanulmanyi
munkaorakat is tartalmazza. Az orszdgos kreditatviteli rendszerben (kredittranszfer) —az ECTS
(European Credit Transfer System: eurdpai kreditatviteli rendszer) elveire tekintettel — egy kredit 30
hallgatoi tanulmanyi munkadra elvégzésével egyenértékli. Megszerzése a tantargy
kovetelményeinek legaldbb elégséges vagy megfelelt szintl teljesitésével lehetséges. A kredit
érteke a megszerzett érdemjegytdl, a megfelelés fokozatatol fiiggetlen.

Kreditallokacié: az az eljaras, amelynek soran a tantidrgy akkreditacidja folyamataban
meghatarozzak a tantargy ismeretanyaga elsajatitidsahoz sziikséges idéraforditas mértékét (Gsszes
hallgatdi tanulmanyi munkaora), ezzel a tantargy kreditértékét. Minden megkezdett 30 6ra utan 1
kreditet kell meghatarozni.

Kreditgyiijtés (kreditakkumulacio): kreditek gyijtése a tanulmanyok végzése soran, minden
egyes tanulmanyi iddszakban a megszerzett kreditek hozzdadodnak a kordbban megszerzett
kreditekhez mindaddig, amig a hallgatd az Osszes, az oklevél megszerzéséhez (a kotelezden
elsajatitandd ismeretanyaghoz rendelt krediteket is magaba foglalo) eldirt szamu kreditet el nem éri.

Kreditindex (tovabbiakban: KI): a hallgatdo egy félévben teljesitett munkajanak mennyiségét és
mindségét értékeli. A kreditindex szamitdsakor csak a képzés mintatantervében szerepld tantargyak
teljesitése vehetd figyelembe. Befogadott, vagy kreditérték nélkiil teljesitett tantargyakra elismert,
vagy adott osztdlyzat nem szdmithaté be. Kiszamitdsa ugy torténik, hogy a szemeszterenként
teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének szorzataibol képzett szdmot osztjuk a
félévenként a mintatanterv szerint atlagosan teljesitendd kreditek szdmaval.

KI= X (teljesitett kredit x érdemjegy)
30 kredit

A hallgatok kreditindexét a félévek lezarasat kovetden ki kell szamitani és a Neptun.Net
rendszerben rogziteni kell.

Az egy félévben nyujtott objektiv hallgatoi teljesitmény megallapitasara a korrigalt kreditindex (a
tovabbiakban: Klkorr) szolgal. Kiszamitasa a kreditindex (KI) valamint a teljesitett kreditek és
vallalt kreditek ardnyanak szorzataval torténik:

Klkorr = KI x (teljesitett kredit / vallalt kredit)

Kritériumkovetelmény: a képesitési kovetelményekben szerepld, vagy a tantervben eldirt olyan, a
képzés meghatarozott szakaszaban kotelezden teljesitendd eldirds, amelyhez nem tartozik kredit.
Ilyen lehet pl. a szigorlat, a testnevelésben vald részvétel, a komplex vizsga, a képesitési
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kovetelményekben eldirt nyelvi kovetelmény, stb. A kritériumkovetelmény teljesitésének
elmaradasa esetén a hallgatoval szemben tanulmanyi elégtelenség miatt el kell jarni.

Kurzus: a tantargy oktatasi alapegysége, olyan meghirdetett forma, amelyre a hallgaté jelentkezhet.
A kurzus adatai: a targy neve és kodszama, nyelve, szdmonkérési forma, kurzuskdd, minimalis és
maximalis létszam, félév, tipus (Elmélet, Gyakorlat, Labor), tanterem, oOraszam, évkozi és
elékovetelmény, tan(cél)csoport neve és kodja, orak, oktatok, hallgatok, jegyzetek, vizsgaalkalmak.
Egy targyon beliil tobb tipus is hirdethetd és dsszerendelhetd.

Kurzus felvétel: a hallgato altal a tantargyfelvételt kovetden kotelezéen végrehajtando feladat,
amellyel megjeloli, hogy melyik oktatondl, mely képzési helyen kivanja az adott ismeretanyagot
elsajatitani.

Kurzushirdetési idészak: az az id6szak, amelynek soran a kurzus oktatdja (a tanszéki
adminisztrator) a mintatanterv szerint a kovetkezd félévre tervezett, és a szabadon valaszthato

tantargyak kurzusait az el6irt paraméterekkel a Neptun.Net rendszerben megjeleniti. Id6tartama a
targyfélévet megel6zo félév szorgalmi idészakanak 4 - 6. hetei.

Levelez6 képzés munkarendje: olyan oktatdsszervezési rend, mely szerint - az érintett
hallgatokkal kotott eltérd megallapodéas hidnyaban - a hallgatok tandraira tombositve, legfeljebb
kettd hetenként munkanapokon, vagy a heti pithendnapon kertil sor.

Mentorprogram: a képzésnek az a sajatos formaja, amelyben a hatranyos helyzeti hallgatéd
felkészités¢hez, felkésziilésé¢hez az Egyetem hallgatoja, oktatdja segitséget nyujt.

Modul: a szak tantervének megfelelé tantervi egység, amely olyan tantargyakat foglal magaban,
amelyek tematikailag, a szak(irany) képzési céljat illetden vagy valamilyen specializacié céljabol
rokon ismereteket, vagy tobb szak kozOs ismeretanyagat foglaljak 6ssze. A modulok lehetnek
egymasra épiilok, egymast helyettesitok.

Neptun.Net: Az egyetemen a kreditrendszerti képzés egységes tervezési €s nyilvantartasi feladatait
ellato egységes tanulmanyi rendszer (tovabbiakban: Neptun.Net rendszer).

Osszes hallgat6i tanulmanyi munkaéra (6sszora): atlagos (tehetségli, felkésziiltségii, atlagosan
elvarhatd teljesitménnyel tanuld) hallgatd szamara a tanulményi munka sikeres elvégzéséhez
(atlagos koriilmények kozott) sziikséges id0 munkaorakban kifejezve, vagyis a tanora (kontaktora)
¢és az egyéni hallgatdi tanulméanyi munkaora egyiitt.

Osszesitett korrigalt kreditindex: Az Osszesitett korrigalt kreditindex a hallgatd tobb féléven
keresztiili teljesitményének mennyiségi és mindségi megitélésére szolgal. Az Osszesitett korrigalt
kreditindex szamitdsa megegyezik a korrigalt kreditindex szamitasaval, azzal, hogy félévenkénti
harminc kreditet és a teljes idOszak alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni.

0sszKI = X(teljesitett kredit x érdemjegy)

teljesitett szemeszterek x 30

O0sszKlIkorr = 9sszKI x teljes idOszakban teljesitett kredit

teljes iddszakban vallalt kredit.

A hallgatok atsoroldsanak (allamilag tdmogatottbol onkoltségesbe €s viszont) alapja az Osszesitett
korrigalt Kreditindex. Az dsszesitett korrigalt kreditindex kiszamitdsanak hatdrideje a vizsgaidészak
utolsd napjat kovetd 6todik munkanap.

Palyaalkalmassagi vizsgalat: olyan képességvizsgalat, amelynek keretei kozott megallapitjak,
hogy a jelentkezd rendelkezik-e azokkal az egyéni képességekkel, tulajdonsdgokkal, amelyek

alkalmassa teszik a képzésben valo részvételre, a megszerzett szakképzettségnek, szakképesitésnek
megfeleld tevékenység ellatasara.
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Passziv félév: az a félév, amelyre a hallgatd egy kreditnyi ismeretanyag felvételét sem regisztralta.
A passziv félévet a hallgatd a regisztracios hét végéig koteles irdsban a tanulményi
adminisztracional bejelenteni. Honvéd tisztjelolt és kettds jogallast hallgatd csak a beiskolazd
(6sztondijszerzodést kotd) eldzetes irdsos engedélye alapjan jelenthet passziv félévet. A passziv
félévek a képzés 6sszidejébe beleszamitanak.

Regisztracios idoszak: altalaban a szorgalmi idészakot megel6z6, nulladik héten kijeldlt napokat
foglalja magaban. Maximalis iddtartama teljes idejii képzésben 5 munkanap. IdOpontja és
iddtartama a teljes idejli és a részidejii képzésben eltérd lehet. Ekkor adhatok le a végleges egyéni
tanrendek, kialakulhat az egyes targyakat, kurzusokat felvevd hallgatok végleges névsora,
tantermek rendelhetok a foglalkozdsokhoz ¢és értesithetok a tanszékek a tényleges oktatasi
kotelezettségeikrol. Ebben az iddszakban lehet a kurzusokra torténd jelentkezéseket modositani és
véglegesiteni.

Részidos képzés: a képzés megszervezésének modja, lehet esti vagy levelez6 képzés munkarendje
szerint szervezett képzés. A részidds képzés idétartama a teljes idejii képzés tanordinak legalabb
harminc, legfeljebb Gtven szdzaléka lehet. Az egyéni hallgatéi tanulmanyi munkadéra nem
haladhatja meg a tanordk szamanak esti képzési munkarendben a hétszeresét, levelezd képzési
munkarendben a tizenkétszeresét. Az esti €s a levelezd képzés munkarendje szerinti képzést a
hallgatok elfoglaltsdganak figyelembevételével kell megszervezni a munkanapokon, indokolt
esetben a heti pihendnapon.

Résztanulmanyok folytatasa: ha a hallgatd masik fels6oktatdsi intézményben vendéghallgatoi
jogviszony keretében szerez kreditet.

Specializacio: a szakképzettség részeként megszerezhetd, a szakiranyon beliili szakmai elagazasnak
megfeleld szaktudast biztositod képzés.

Szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek, jartassagok,
készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés.

Szakirany: a szakképzettség részeként megszerezhetd, specialis szaktudast biztositd képzés.

Szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal, illetve fOiskolai, egyetemi, kiegészitd
egyetemi szintli végzettséggel egyidejlileg megszerezhetd, a szak, a szakirdny, illetve a
specializacié tartalméval meghatarozott, a szakma gyakorlasara felkészitd szaktudas oklevélben
torténo elismerése.

Szakmai alkalmassagi vizsga: az Egyetem altal — fels6foku szakképzésben a gyakorlati képzés
szervezojével egyiittesen — meghatarozott vizsga, amely a valasztott szakképzettség, szakképesités
ellatasahoz sziikséges képességeket méri, azt vizsgalja, hogy rendelkezik-e az egyén a felkésziilési
(képzési) szakasz eredményes elvégzéséhez optimalisan kifejleszthetd képessegekkel.

Székhelyen kiviili képzés: az Egyetem miikodési helyén (székhely, telephely) kiviil részben vagy
egészben folyo felsdoktatasi képzés.

Szigorlati, zarovizsga, szakdolgozat (diplomamunka) kurzus: olyan vizsgakurzus, amelyben az
adott szdmonkérések meghirdethetok ¢és eredményei nyilvantarthatok. A szigorlati kurzust a
hallgatd a meghirdetésétdl kezddédden a szigorlatot megel6z6 masodik munkanapig bezardlag
barmikor felveheti. A szigorlati kurzusokban a vizsga javitdsa két alkalommal kisérelheté meg
(adott félévben, vagy ismételt felvétellel).

Szorgalmi idészak: a képzésnek azon iddszaka, amikor a regisztracio soran vallalt ismeretanyagot
kontaktorak soran, illetve egyéni hallgatdéi munkavégzéssel -elsajatitjak. Oktatasi, tanuldsi
tevékenység a regisztracios €s a vizsgaiddszak kozott, idotartama 12 - 15 hét.

Tanév: tiz honapbodl allo oktatasszervezési iddszak, amelynek teljesitése atlagosan 60 kredittel
egyenértéki.
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Tanodra (kontaktora): a tantervben szerepld tanulmanyi kotelezettségek teljesitésének azon része,
ahol az ismeretanyag elsajatitasa, vagy annak segitése oktatd kozremitkodésével biztositott (eldadas,
szeminarium, gyakorlat, konzultaci¢). Egy tandra legalabb 45, legfeljebb 60 perc.

Tanszék: az az oktatasi szervezeti egység, amely ellatja legalabb egy tantarggyal 0sszefliggésben a
képzés, a tudomanyos kutatés, az oktatasszervezés feladatait.

Tantargy (targy, tanegység, kompetencia-modul): a szak tantervi felépitésének szakmai
alapegysége, amelyhez felvételi €s teljesitési feltételek kothetok.

Tantargyfelvétel: egy meghirdetett tantargy munkaformajara és/vagy vizsgdjara (ha van) valo
jelentkezési szandékot jelent. Alapveto feltétele a tantargy eldzetes kovetelményeinek teljesitése, ha
ilyenek meghatarozasra kertilnek.

Tanulmanyi atlag  (sulyozott): a  hallgatd6  altal megszerzett tanegység(rész)ek,
tanegység(rész)enkénti kreditértéke, mindsitése szorzatainak Osszege, elosztva a tanulmanyi
id6szakban megszerzett kreditpontok Osszegével hatdrozhaté meg. Elsésorban a tanulményi
0sztondij kiszdmitasanak alapjaul szolgal.

Tanulmanyi idd: az adott szakon folytatott tanulmanyok ideje, amely a képzési idonél hosszabb és
rovidebb is lehet.

Tanulmanyi idészak (félév, harmadév stb.): amelyre a hallgato beiratkozik, tantargyakat vesz fel
(az ajanlott tanterv alapjan, vagy attol eltérden, de az eldtanulmanyi rendet betartva), és a
tanulmanyi iddszak befejezéséig eleget tesz egyes tantargyak tanulmanyi kovetelményeinek.

Tavoktatas: sajatos informdacio-technologiai ¢és kommunikacidés taneszkozok, valamint
ismeretatadasi - tanuldsi modszerek haszndlatdval az oktat6 és hallgato interaktiv kapcsolatara és az
onallé hallgatéi munkara épiilé képzés, amelyben az egyéni hallgat6i tanulmanyi munkadra nem
haladhatja meg a tandrak szdmanak huszondtszorosét.

Teljes idejii képzés: a képzés megszervezésének egyik modja, félévenként legalabb haromszaz
tandrabol all. A teljes idejli képzést a teljes idejii képzés munkarendje szerint kell megszervezni. A
teljes idejii képzés munkarendje szerinti képzést heti 6t napbol allo tanitdsi hét keretében, a
munkanapokon kell megszervezni. E rendelkezésektdl az egyetem hallgatéi onkormanyzatanak
egyetértésével el lehet térni. Teljes idejii képzésben az egyéni hallgatoi tanulmanyi munkadra nem
haladhatja meg a tanérak szamanak a haromszorosat.

Tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszony: ha a hallgatd egyidejlileg tobb felsdoktatasi
intézménnyel all hallgat6i jogviszonyban.

Tudomanyteriiletek: a bolcsészettudomanyok, a hittudomany, az agrartudoméanyok, a miiszaki
tudomanyok, az orvostudomanyok, a tarsadalomtudomanyok, a természettudomanyok és a
mivészetek, amelyek tudoméanyagakra tagozodnak.

Validacié: a tanitdssal-tanuldssal kapcsolatos modern szemlélet és terjedd gyakorlat, amely a
bizonyitott tanulasi eredmény (= tudas) meglétére fokuszal, és nem annak forrasdra vagy a tanulas
formajara. Célja a meglévd tudas lathatova tétele (transzparencia) és atvitele (transzfer) a tovabbi
tanulmanyokba. Végsd célja a tanuldsi formak és szintek kozotti atjards eldsegitése, a
gazdasagosabb ¢és hatékonyabb tanitas-tanulds. A hallgatd kérelmezi a megszerzett tudas
elismerését €s becsatolja a bizonyitékait. Azok hianyaban kozvetlen tudasvizsgalat elvégzésével
kell megallapitani a tudas meglétét, szintjét és beszdmithatosagat.

Végbizonyitvany (abszolutérium) a tantervben eldirt vizsgak eredményes letételét és — a
szakdolgozat/diplomamunka elkészitésének kivételével — mads tanulmanyi kovetelmények
teljesitését, illetve a szakdolgozathoz/diplomamunkahoz rendelt kreditpontok kivételével a képzési
¢és kimeneti kovetelményekben eldirt kreditpontok megszerzését igazolja, amely mindsités és
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értékelés nélkiil tantsitja, hogy a hallgatd a tantervben eldirt tanulmanyi ¢és
vizsgakovetelményeknek mindenben eleget tett.

Vendéghallgato: belfoldi vagy kiilfoldi felsdoktatasi intézménnyel hallgatoi jogviszonyban 4ll6, az
Egyetemen résztanulmanyokat folytato hallgato.

Vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak, megszerzésének — értékeléssel
egybekotott — ellendrzési formaja.

Vizsgaidopontok meghirdetésének iddszaka: amelyben a tantargyak oktatéi meghirdetik a
targyfélév vizsgaiddszakaban végrehajtandd vizsgak idépontjait és helyszineit. Iddtartama a
targyfélév 10-12. hete.

Vizsgaidészak: a szorgalmi idészakot, és egyes estekben a szakmai gyakorlatot kdvetd iddszak,
amelyben a vizsgaiddszakban végrehajtandd szamonkéréseket, illetve a javitd és megismételt
vizsgakat végrehajtjak. Idétartama altalaban 4-6 hét.

Vizsgakurzus: olyan kurzus, amelyben a hallgatdé tanulmanyokat nem folytathat, de az adott
tantargy vizsgajara jelentkezhet, és amelyet csak a tantargybdl megszerzett aldirds birtokdban lehet
felvenni.
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3. szamu melléklet

A hallgatoi kérelmek beadasanak rendje

(1) A hallgatoi kérelmeket az Egyetem altal biztositott Grlapokon kell beadni. Az trlapok
letolthetok a Neptun.Net rendszer kérvénykezel6 moduljanak feliiletérdl, valamint az itt nem
talalhato kérelmek a www.uni-nke.hu/hallgatok/tanulmanyi kérelem mintdk cimrél, valamint az
Egyetem karainak honlapjarol.

(2) A kérelmek beadasanak modja:

a) elektronikusan az ......................... @uni-nke.hu cimre, abban az esetben, ha nem
sziikséges a kérelemhez melléklete(ke)t csatolni, illetve nem sziikséges a véleményezd és a
kérelmezo alairasa;

b) a kari Tanulmanyi Osztalynal elhelyezett postaladaban torténd elhelyezéssel. A
postaladdban csak az alairt, illetve hianytalanul kitoltott és az Osszes sziikséges mellékletet
tartalmazo kérelem helyezhet6 el, lezart boritékban. A hianyosan kitdltott, vagy alairatlan, illetve
hianyz6 mellékletekkel leadott kérelmet az Tanulmanyi Osztaly visszajuttatja a kérelmezdnek,

c) személyesen abban az esetben, ha a kitoltéshez, vagy a mellékletek sziikségességének
megitéléséhez a kari tanulményi ligyintéz6 kozremiikodése sziikséges,

d) a Neptun.Net rendszer kérvénykezeld modulba torténd feltoltéssel. ™
(3) A kérelmek beadasanak hatarideje:

a) onkoltséges képzésbol allamilag timogatott képzésbe torténd atsorolasra iranyuld kérelem
a vizsga-iddszak utolso napjat koveté 5 munkanapon beliil;

b) intézményen beliili szak-(szakirany-) valtasi kérelem a regisztracidos iddszak elsd
napjaig;'*

c) mas felsGoktatasi intézménybdl torténd atvétel esetén a regisztracidos idészak elsod
napjaig;"

d) intézményen beliili, illetve mas felsoktatasi intézményben torténd parhuzamos
képzésben valo részvétel kérelme a regisztracios iddszak elsé napjat megel6z6 10. munkanapig;

e) mas felsdoktatdsi intézmény hallgatojanak parhuzamos képzésben valo részvételének,
illetve vendéghallgatoi kérelme a regisztracios iddszak elsd napjat megel6z6 10. munkanapig;

f) intézményen beliili, illetve mas felsOoktatisi intézményben torténd vendéghallgatoi
jogviszony létesitésére, illetve athallgatasra vonatkozo kérelem - beadasi hatarido a regisztracios
idOszak els6 napjat megel6z6 10. munkanapig;

g) mas felsGoktatdsi intézmény hallgatéjanak az athallgatds engedélyezésére irdnyuld
kérelme a regisztracios iddszak elsd napjat megel6z6 10. munkanapig;
h) a hallgatd egyéni tanrendjével kapcsolatos vitas ligyek elbiralasara iranyuld kérelem a

regisztracids iddszak utolsod napjaig — kérelem formanyomtatvany nincs, a kérelmet a dékannak
cimezve, a probléma rovid leirdasadval kell beadni,

1) a hallgato altal felvett targyak félévkozi leadasara vonatkozo kérelem a szorgalmi idészak
elsé hetének végéig;

J) méltanyossagi kérelem haladéktalanul, de legkésdbb az elbocsatas jogalapjanak
keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil;

" Beiktatta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat
2 Médositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
™ Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.
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k) kiilfoldi tanulmanyutakon, palyazatokon torténd részvételre vonatkozo jelentkezési
kérelem a palyazati kiirds szerint (palyazni a kiiras szerint kell, kérelem-nyomtatvany nincs);

1) a félév statuszanak utodlagos modositasara vonatkozo kérelem a szorgalmi idészak 30
napjaig;

m) eldvizsga engedélyezésére iranyuld kérelem a tervezett eldvizsga napjat megel6zo 10.
munkanapig;

n) alaptamogatas, a rendszeres szocialis 0sztondij és a rendkiviili szocidlis 0Osztondij
kérelmek alaptdmogatésra €s a rendszeres szocialis 0sztondijra: a regisztracios idészakot kdvetd 20
munkanapon beliil, a rendkiviili szocialis 6sztondijra: esetenként;

0) kreditatviteli kérelem regisztracios idszak végéig;

p) kritériumkovetelmény teljesitése aloli felmentésre irdnyuld kérelem az akadalyozés
keletkezését kovetd 5 munkanapon beliil, egyéb esetben a regisztracios idészak végéig;

q) jelentkezési iddszakon tuli tantargy/kurzus felvétel a regisztracioés idoszakot kovetd
otodik munkanappal bezarélag (ezen hataridét kdvetden a tantargy oktatdjanak egyetértésével a
dékan kiilon engedélyezheti);

r) a kedvezményes tanrendre vonatkoz6 kérelem a szorgalmi idészak masodik hetének
veégéig.

(3) Az elektronikusan érkezett, illetve a postaladaban elhelyezett kérelmeket a Tanulmanyi
Osztaly naponta érkezteti, és nyilvantartasba veszi.

(4) A kérelmeket olyan szamvetéssel kell elbirdlni, hogy a kérelem regisztralt beérkezésétol
szédmitott 15 munkanapon beliil a dontés megsziilessen.

(5) A kérelmekkel kapcsolatban sziiletett dontésekrdl a Tanulmanyi Osztaly irasban tdjékoztatja
kérelmez6t — pozitiv elbiralas esetén elegendé a hallgato Neptun.Net rendszeren torténd
tajékoztatasa. A Neptun.Net rendszer kérvénykezeld moduljan feltoltott kérelemre sziiletett
dontésrdl a hallgato a Neptun.Net rendszeren keresztiil értesiil.

™ Modositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatérozat.

59



4. szamu melléklet

Oklevélmelléklet tartalmi elemei

OKLEVELMELLEKLET (Minta)

1. Az oklevél megszerzojének adatai
1.1. Vezetéknév

1.2. Uténév

1.3. Sziiletési hely (orszag, varos) és ido
1.4. Hallgato1 azonositd

2. Az oklevél adatai

2.1. A szakképzettség és a vele jard cim (teljes és roviditett forméaban)

2.2. Az oklevél megszerzése érdekében végzett szak/szakok/szakirany

2.3. Az oklevelet kibocsatoé intézmény neve, intézményi azonositdja és jogallasa

2.4. A képzést folytato intézmény neve, intézményi azonositdja és jogalldsa (amennyiben eltér a
2.3. pontban megjelolttol)

2.5. A képzés nyelve

3. A képzés szintjének adatali

3.1. A képzés szintje

3.2. A képzési id6 a képzési €s kimeneti kovetelmény szerint
3.3. A képzésbe valo belépés feltételei

4. A képzés tartalmara és az elért eredményekre vonatkozo adatok

4.1. A képzés munkarendje

4.2. A képzés kovetelményei

4.2.1. A szak kovetelményeit meghatdrozo jogszabaly, hatdrozat

4.2.2. A képzési cél

4.2.3. A megszerzendd kreditek szama

4.2.4. Az ismeretek ellendrzésének rendszere

4.2.5. A szakmai gyakorlat jellege, hossza, kreditértéke

4.3. Az egyes tantargyak/érdemjegyek/kreditpontok

4.3.1. Mas tanulmanyok alapjan elismert tudas (kovetelmény megnevezése, kreditpont, érdemjegy)
4.3.2. Munkatapasztalat alapjan elismert tudas (kovetelmény megnevezése, kreditpont, érdemjegy)
4.3.3. Tanulméanyok soran megszerzett tudas (kovetelmény megnevezése, kreditpont, érdemjegy)
4.4. Az értékelés rendszere

4.5. Az oklevél mindsitése

5. Az oklevéllel jaro jogosultsagok
5.1. Tovabbtanulasi jogosultsdgok
5.2. Szakmai jogosultsagok

6. Tovabbi informaciok

6.1.1 Egyéb informaciok

6.1.2 Intézményi informaciok

6.2. Egyéb hasznos informaciok forrdsanak megjeldlése

7. Az oklevélmelléklet hitelesitése
7.1. Hely és idOpont
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7.2. Név és alairas
7.3. Az alair6 beosztasa
7.4. A fels6oktatasi intézmény hivatalos bélyegzdje

8. A magyar felsooktatasi rendszer leirasa
8.1. A magyar felsooktatasi rendszer leirasa magyar és angol nyelven:

,»A FELSOOKTATAS RENDSZERE MAGYARORSZAGON 2006 ELOTT

Magyarorszagon a bolognai folyamat eredményeként 2004-t6] megkezdddott a fokozatos attérés az
egyetemi vagy foOiskolai végzettséget add felsdoktatasi rendszerrdl az egymasra ¢€piildé harom
cikluson alapulé felsdoktatasi rendszerre. Jelenleg a régi €s az Uj rendszer szerinti képzések még
parhuzamosan folynak. Ez a leirds a Bologna-rendszeri képzések bevezetése elotti felsdoktatasi
rendszert mutatja be, és az ilyen rendszerben szerzett oklevelekhez késziilt.>

A felséoktatasba valé bejutas feltételei

A felsdoktatdsrol szolo 1993. évi LXXX. térvény értelmében a felsGoktatasi intézményekben folyo
képzésekre érettségi bizonyitvannyal, tovabba fdiskolai vagy egyetemi szintli végzettséget tanusitd
oklevéllel, illetleg az eldbbiekkel egyenértékii kiilfoldon szerzett bizonyitvdnnyal és oklevéllel
lehetett jelentkezni. Az érettségi bizonyitvany megszerzéséhez nyolcéves altalanos iskolai és
négyéves, gimnaziumokban és szakkozépiskolakban folytatott kdzépiskolai tanulményok vezetnek.
Itt kell megemliteni, hogy az érettségi bizonyitvany megszerzéséhez sziikséges tizenkét év
tanulmanyi 1d6 oly mddon is feloszthato, hogy az altaldnos iskolai képzés négy- vagy hatéves, az
erre €piil6 kozépiskolai képzés pedig nyolc- vagy hatéves.

A jelentkezOk — néhany kivételtdl eltekintve — kdzépiskolai eredményeik és a felvételi vizsgan elért
eredményeik alapjan nyerhetnek felvételt a felsGoktatdsi intézményekbe.

A felséoktatasi intézmények

A magyar felsdoktatas intézményi rendszerét egyetemek és foiskolak alkotjak. Az egyetemek olyan
felsOoktatasi intézmények, amelyek tobb tudomdnyteriileten és tudomanyteriiletenként tobb
tudomanyagban, valamint tobb szakon képesek képzést és tudomanyos kutatast folytatni, tovabba
jogosultak akkreditalt doktori, illetéleg mesterképzés folytatasara is. A fOiskolak olyan fels6oktatasi
intézmények, amelyek egy tudoméanyagban vagy miivészeti teriileten tobb szakon folytatnak
képzést. A magyar felsdoktatasi intézmények autoném, allamilag elismert, allami vagy nem allami
intézmények. Az éllamilag elismert intézmények felsoroldsa megtalalhato a felsdoktatasi torvény
mellékletében.

AkKkreditacio és minéségbiztositas

A magyar fels6oktatasi intézményekben folyd képzés és tudoméanyos tevékenység mindségének
hitelesitése és értékelése az 1993-ban 1étrehozott Magyar Akkreditacids Bizottsag (MAB) feladata.
A MAB legalabb nyolcévenként értékeli az egyes felsdoktatasi intézményekben a képzés és a
tudomanyos tevékenység mindségét (intézményi akkreditacid) az intézmény onértékelési jelentése
és a latogatd bizottsag jelentése alapjan. A MAB tovabbd a programakkreditacid keretében
megvizsgalja az intézményben folyd képzések tantervét €s a képesitési kovetelmények teljesitését,
valamint ellendrzi, hogy az intézmény személyi és targyi feltételei megfelelnek-e az akkreditacios
kovetelményeknek.”

1 Modositva 2004. november 9-én.
2 A leiras a keretben 1év6 szoveggel 2008. februar 12-én egésziilt ki.
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Képzési szintek

A foiskolak ¢és az egyetemek fOszabalyként féiskolai szintli alapképzést, az egyetemek pedig
egyetemi szintli alapképzést folytatnak. A fOiskolai szintli alapképzés elvégzése utan a hallgatok
foiskolai végzettséget tantsitd Fdiskolai oklevelet, az egyetemi szintii alapképzés elvégzése utan
egyetemi végzettséget tanusitd Egyetemi oklevelet kapnak. Fdiskolai végzettséget legalabb
haroméves nappali képzésben lehet szerezni. A foiskolai alapképzés tanulmanyi ideje négy évnél
hosszabb nem lehet. Egyetemi végzettséget legalabb négyéves nappali képzésben lehet szerezni. Az
egyetemi alapképzés tanulmanyi ideje néhany kivételtdl eltekintve — igy példaul a 6 éves
orvosképzés — az 5 évet nem haladja meg. A hallgatok tanulmanyaikat zarévizsgaval fejezik be. A
zarovizsga szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésébdl ¢és megvédésébol, a képesitési
kovetelmények altal eldirt irasbeli, illetve szobeli vizsgabol és egyes szakokon meghatarozott
gyakorlatok elvégzésébdl all.

A f0iskolai és egyetemi alapképzésen kiviil a felsdoktatasi intézmények posztgradualis képzéseket
is folytatnak. A posztgradualis képzés egyik formaja a szakiranya tovabbképzés, amely féiskolai
vagy egyetemi végzettségre épiild, Gjabb szakképzettséget add képzés. A szakiranyu tovabbképzés
tanulmanyi ideje legalabb egy, de legfeljebb harom év.

A posztgradualis képzés masik formaja az egyetemeken folyd doktori, illetve mesterképzés, mely a
jelenlegi rendszerben 1étezd egyetlen tudomdnyos fokozat, a doktori, illetve mester fokozat
megszerzéséhez vezet. Mindkét képzésre egyetemi vagy azzal egyenértékli kiilfoldi végzettséggel
lehet jelentkezni. Az egyetemek a bejutdst felvételi vizsgdhoz és gyakran egyéb feltételekhez (pl.
szakmai gyakorlat) kotik. A doktori képzésben a tanulmanyi id6 tartama legalabb harom év, a
mesterképzésben legalabb kettd. A képzést elvégzok a tudomdnyteriilettdl fiiggden doktori
fokozatot (PhD) szereznek.

Kreditrendszer

Az ECTS kompatibilis kreditrendszer haszndlata a magyar felsdoktatasi intézmények szamara 2003
szeptemberétdl kotelezd, azonban az intézmények jelentds része mar az 1990-es évek kozepétdl
kezdddden attért a kreditrendszerli képzésre. A kreditrendszer bevezetésérdl szold 200/2000. (XI.
29.) Korm. rendelet értelmében 1 kredit 30 hallgatéi tanulmanyi munkadra elvégzésével
egyenértékli. Foiskolai végzetts€ég megszerzéséhez legaldbb 180, egyetemi végzettség
megszerzéséhez legalabb 240 kreditet kell teljesiteni. A szakiranyu tovabbképzésben legalabb 60, a
doktori képzésben pedig legalabb 180 kredit megszerzése sziikséges.

Az értékelés rendszere

A tananyag ismeretének értékelése az 6tfokozatu értékelési rendszer szerint jeles (5), j6 (4), kozepes
(3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsitéssel, a haromfokozati rendszer szerint pedig jol megfelelt
(5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) mindsitéssel torténhet.”

A tanév rendje

A fels6oktatdsi intézményekben a tanév altalaban két félévbol all. Az 6szi félév rendszerint
szeptember elején kezdddik és januar végéig tart, a tavaszi félév pedig rendszerint februar elejétdl
junius végéig tart. Mindkét félév altalaban 15 hét szorgalmi iddszakot és 6 hét vizsgaiddszakot
foglal magaban.”

8 Médositotta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatrozat
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» THE HUNGARIAN HIGHER EDUCATION SYSTEM BEFORE 2006:

Within the framework of the Bologna Process the gradual transition from a pre-Bologna higher
education system resulting in Egyetemi oklevél (university-level degree) or Féiskolai oklevél
(collegelevel degree) to a higher education system based on three consecutive cycles started in 2004
in Hungary. At present pre-Bologna and Bologna-type programmes run parallel.

This description presents the higher education system existing before the introduction of the
Bolognatype training, and was prepared for diplomas awarded within the pre-Bologna system..

Admission requirements for higher education

According to the Higher Education Act No. 80 of 1993, the basic requirement for admission to
college (non-university higher education institution) and university graduate education is the
Hungarian secondary school leaving certificate (Erettségi bizonyitviny), or a foreign equivalent, or
a degree obtained in higher education. The secondary school leaving certificate is conferred after
eight years of primary education followed by four years of secondary education in a
comprehensive/academic secondary school (gimndzium) or vocational secondary school
(szakkozépiskola). It must be noted that the division of the twelve years of study may vary: it may
also be divided into 4 or 6 years of primary education and 8 or 6 years of secondary education.
Admission to higher education institutions - with some exceptions - is based on the applicants'
secondary school achievements and on the results of the competitive entrance examinations.

Higher education institutions

The Hungarian higher education has a dual system consisting of universities (egyetem) and colleges
(féiskola). Universities are such higher education institutions that are able to organise courses in
more than one field of science and within a field of science in several branches; carry out scientific
research activity and have accredited PhD courses. Colleges organise more than one training course
in a branch of science or in a field of the arts. Hungarian higher education institutions are
autonomous, state or non-state institutions recognised by the state. The appendix of the Higher
Education Act No. 80 of 1993 lists all recognised higher education institutions (www.naric.hu).

Accreditation and quality assurance

The Hungarian Accreditation Committee established in 1993 is responsible for accrediting and
evaluating the quality of teaching and research at higher education institutions. It assesses the
standard of education and research in each higher education institution at least in every eight years
(institutional accreditation) based on a detailed self-assessment of the institution and the report of a
visiting committee. The Hungarian Accreditation Committee also examines the curricula, the
qualification requirements as well as the quality of the academic staff and the teaching facilities
(programme accreditation).

Degrees and qualifications

Hungarian universities and colleges grant degrees following a binary pattern. Colleges and
universities grant "Féiskolai oklevél" (college-level degree) and universities award "Egyetemi
oklevel” (university level degree).

1 Amended on 9t November 2004.
2 The text framed was added on 12t February 2008.
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The duration of training at college level requires minimum 3 years and maximum 4 years of studies,
while the length of study at university level is minimum 4 years, maximum 5 years (one of the few
exceptions is the medical course where the duration of education is 6 years). Students complete
their education with a final examination consisting of the preparation and defence of a dissertation,
oral and/or written examinations prescribed in the qualification requirements and — in certain
programmes - the performance of practical work.

Beyond university and college graduate education, 2 types of post-graduate programmes are offered
by higher education institutions. First, further specialisation degrees can be awarded after college or
university graduation. These further specialisation programmes lead to new qualifications. Studies
may vary from one to three years' duration.

Secondly, universities provide training leading to a doctoral degree, which is the only scientific
degree available in Hungary at present. The condition for applying for doctoral training is a
Hungarian university degree or its foreign equivalent. Higher education institutions link admission
to entrance examinations and often to additional criteria (e.g. professional experience). The duration
of the training is at least 3 years, at the end of which a doctor of philosophy (PhD - doktori fokozat)
degree is conferred depending on the field of science.

Credit system

The obligatory use of the ECTS compatible credit system was introduced in September 2003, but
several higher education institutions have already been using it since the middle of the 1990's.
According to the governmental decree on the introduction of the credit system one credit
corresponds to 30 hours student workload. The minimum number of credits for a college-level
degree is 180, for a university-level degree is 240, for a further specialisation degree is 60 while for
the doctoral degree it is 180.

System of assessment

The assessment of knowledge may occur, generally in five grades: excellent (5), good (4),
satisfactory
(3), pass (2), and fail (1) or with the classification: excellent (5), satisfactory (3), fail (1).

Academic year

In general, the academic year of higher education institutions consists of two semesters, namely the
autumn and the spring semesters. The autumn semester lasts generally from the beginning of
September until the end of January. The spring semester lasts from the beginning of February until
the end of June. In general, both semesters include a 15-week period for lectures, seminars and
practical work and a 6-week examinations period.”

8.2. A jelenlegi felsooktatasi rendszer leirasa magyar és angol nyelven:
»8. A JELENLEGI MAGYAR FELSOOKTATASI RENDSZER LEIRASA

Magyarorszagon a bolognai folyamat eredményeként 2004-t6] megkezdddott a fokozatos attérés az
egyetemi vagy fOiskolai végzettséget add felsdoktatasi rendszerrdl az egymdasra €piild harom
cikluson alapulé felsdoktatdsi rendszerre. Ezen oklevélmelléklet elkészitése idején a régi és az Uj
rendszer szerinti képzések még parhuzamosan folynak.

Ez a leirds a Bologna-rendszerli képzéseket mutatja be, és az ilyen rendszerben szerzett
oklevelekhez késziilt 2008-ban.
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8.1. A felsooktatasi intézmények tipusai és az intézmények igazgatasa

A fels6oktatasi intézmények létesitését és miikddését a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi
CCIV. torvény szabalyozza. A felsOoktatasi torvény jogszabalyi keretei k6zott mikodve a magyar
felsoktatasi intézmények autondm, allamilag elismert, allami vagy nem dallami (egyhazi vagy
magan-) intézmények. Az allamilag elismert intézmények felsoroldsa megtalalhaté a felsdoktatasi
torvény mellékletében. A felsGoktatasi intézmények tipusukat tekintve egyetemek vagy foiskolak
lehetnek. Az egyetem ¢€s a fOiskola is mind a harom képzési ciklusban folytathat képzést. Egyetem
az a fels6oktatasi intézmény, amelyik legaldbb két képzési teriileten jogosult mesterképzésre,
valamint jogosult doktori képzésre és doktori fokozat odaitélésére. A miivészeti €s a hitéleti képzést
folytatd egyetemekre ettdl eltérd szabalyok vonatkoznak.

8.2. A képzések és a megszerezheto oklevelek tipusai

A felsdoktatds egymadsra épiild, fels6foku végzettséget add képzési ciklusai az alapképzés, a
mesterképzés €és a doktori képzés. Az alap- és a mesterképzés egymasra épiild ciklusokban, osztott
képzésként, illetve jogszabalyban meghatarozott esetben egységes, osztatlan képzésként folyhat.

A felsboktatasi intézmények — a fentiek mellett — fels6foka szakképzést ¢és szakiranyh
tovabbképzést is folytathatnak, valamint az élethosszig tart6é tanulas keretében felndttképzést is
szervezhetnek. A felsdoktatdsi intézmények az FEurdpai Kreditatviteli Rendszerre ¢épiild
kreditrendszert hasznalnak. Egy kredit 30 hallgatéi tanulméanyi munkaora elvégzésével egyenértéki.

8.3. A képzések és a fokozatok engedélyezése/akkreditalasa

A felsOoktatasi intézmények alap- és mesterképzést a Magyar FelsOoktatasi Akkreditacids Bizottsag
(MAB) tamogatd szakértdi véleményének birtokaban, a szakinditas tényének kdzponti
nyilvantartdsba vételét kovetéen indithatnak. Valamennyi alap- és mesterképzés esetében
jogszabdly hatdrozza meg a képzési és kimeneti kdvetelményeket, vagyis azoknak az ismereteknek
¢s kompetencidknak az Osszességét, amelyek megszerzése esetén az adott szakon az oklevél
kiadhato. A MAB tdmogato szakértéi véleménye, valamint jogszabalyban meghatarozott tovabbi
feltételek megléte esetén a doktori képzés inditasa az egyetemek hataskore.

A felsdoktatasi intézményekben folyd képzés és tudomanyos tevékenység mindségének hitelesitése
és értékelése a MAB feladata. A MAB nyolcévenként megvizsgalja, hogy a felsdoktatasi intézmény
személyi és targyi feltételei mely képzési, illetve tudomanyteriileten, képzési szinten felelnek meg
az akkreditacios kovetelményeknek, tovabba ellendrzi, hogy megfeleléen miikodik-e a felsdoktatasi
intézmény mindségfejlesztési programja, a programakkreditacid keretében pedig megvizsgalja az
intézményben folyd képzések tantervét és a képzési és kimeneti kovetelmények teljesitését,

crer

8.4. Képzési ciklusok

Az alap- és a mesterképzésben a hallgatok tanulmanyaikat zarovizsgaval fejezik be. A zarovizsga
szakdolgozat megvédésébdl, valamint tovabbi szobeli, irasbeli és gyakorlati vizsgarészekbdl allhat.

8.4.1. Egységes, osztatlan képzések

Az egységes, osztatlan képzések mesterfokozattal zaruld, 10-12 félév iddtartamu képzések,
amelyek soran 300-360 kreditet kell megszerezni. A hitéleti képzések mellett osztatlan
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mesterképzés folyik az allatorvos-, épitész-, fogorvos-, gyogyszerész-, jogasz- és orvosképzés
esetében, tovabba egyes miivészeti szakokon.

8.4.2. Az elso és a masodik ciklusba tartozo képzések

Elso felsofoku végzettségként alapfokozat és szakképzettség szerezhetd. Az alapképzésben 180—
240 kreditet kell teljesiteni. A képzési id6 6-8 félév.

Masodik felséfoku végzettségként mesterfokozat és szakképzettség szerezhetd. Az alapfokozatra
¢épulé mesterképzésben 60-120 kreditet kell megszerezni. A képzési id6 2—4 félév.

8.5. Felsofoku végzettségi szintre épiilé szakmai képzések

A felsOoktatasi intézmények az alap- vagy mesterfokozattal rendelkezOk szaméra szakirany
tovabbképzést is folytathatnak, amelynek soran 60—120 kredit teljesitésével tovabbi, szakiranya
szakképzettség szerezhetd. A hallgatok tanulmanyaikat zardvizsgaval fejezik be. A képzési id6 2—4
félév.

8.6. Doktori tanulmanyok

A mesterképzésre €és mesterfokozatra ¢€piild doktori képzésben legalabb 180 kreditet kell
megszerezni. A képzési id6 6 félév. A doktori képzést kovetden egy kiilon fokozatszerzési
eljarasban ,,Doctor of Philosophy” (roviditve: PhD) tudomanyos fokozatot lehet szerezni.

8.7. Ertékelési rendszer

Az ismeretek értékelése altalaban az 6tfokozath értékelési rendszer szerint jeles (5), jo (4), kozepes
(3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsitéssel vagy a haromfokozati rendszer szerint jol megfelelt
(5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) mindsitéssel torténik, a felsdoktatasi intézmények azonban
egyéb, az el6zdekkel 0sszevethetd értékelési rendszert is hasznalhatnak.

8.8. A felsdoktatasi képzésre valo felvétel

A felséoktatasba felvehetok szama korlatozott, a jelentkezOket kozépiskolai osztalyzataik és az
érettségi vizsgan elért eredményeik vagy kizardlag ez utdbbi alapjan rangsoroljak, a felvételizOk
érdekeit szem eldtt tartva. Az alapképzésre €s az egységes, osztatlan mesterképzésre torténd felvétel
feltétele a kozépiskola fOszabalyként 12. osztadlyanak elvégzése utan letett érettségi vizsga, amelyet
az érettségi bizonyitvany igazol. Egyes szakokon a felvétel szakmai alkalmassagi, illetve gyakorlati
vizsgéhoz is kotott. Mesterképzésre az vehetd fel, aki foiskolai vagy egyetemi oklevelet, illetve
alapfokozatot szerzett. Szakiranyu tovabbképzésre foiskolai vagy egyetemi oklevéllel, illetve alap-
vagy mesterfokozattal lehet felvételt nyerni. Doktori képzésre az vehetd fel, aki egyetemi oklevéllel
vagy mesterfokozattal rendelkezik. A mesterképzésre, a szakiranyu tovabbképzésre és a doktori
képzésre torténd felvétel tovabbi feltételeit a felsdoktatasi intézmények hatadrozhatjak meg.

8.9. Tovabbi informaciok a magyar fels6oktatasrol

Nemzeti Er6forras Minisztériumai, Magyar ENIC/NARIC Iroda;, Magyar Fels6oktatasi
Akkreditacios Bizottsags, Oktatasi Hivatala-s-

1 Honlap: www.nefmi.gov.hu

2 Honlap: www.ekvivalencia.hu
3 Honlap: www.mab.hu

4 Honlap: www.oh.gov.hu

5 Honlap: www.felvi.hu
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»3 INFORMATION ON THE HUNGARIAN HIGHER EDUCATION SYSTEM

Within the framework of the Bologna Process the gradual transition from a pre-Bologna higher
education system resulting in Egyetemi oklevél (university-level degree) or Féiskolai oklevél
(collegelevel degree) to a higher education system based on three consecutive cycles started in 2004
in Hungary. At the time of drafting this Diploma Supplement pre-Bologna and Bologna-type
programmes run parallel.

This description presents the Bologna-type training, and was prepared in 2008 for diplomas
awarded within the Bologna-type system.

8.1 Types of Institutions and Institutional Control

The establishment and operation of higher education institutions are regulated by the 2011 Higher
ducation Act. Operating within the legal framework of the Higher Education Act, Hungarian higher
education institutions are autonomous, state-recognised, state or non-state (church or private)
institutions. The state-recognised institutions are listed in the Annex of the Higher Education Act.
There are two types of higher education institutions, egyetem (university) and féiskola (college).
Both universities and colleges may offer courses in all three cycles. A university is a higher
education institution that is eligible to provide Master courses in at least two fields of study, and to
offer Doctorate course as well as to confer Doctoral degrees. The rules applying to universities
offering courses in the field of art or religious education are different from the aforementioned.

8.2 Types of Programmes and Degrees Awarded

The consecutive training cycles of the higher education leading to a higher education degree are
alapképzés (Bachelor course), mesterképzés (Master course) and doktori képzés (Doctorate course).
Bachelor and Master courses are taught in consecutive cycles, in the form of divided training, or in
cases specified by law in the form of undivided, one-tier training.

In addition to the aforementioned, higher education institutions may conduct higher-level vocational
training and postgraduate specialist training, as well as can offer adult education within the
framework of lifelong learning.

Higher education institutions apply a credit system based on the European Credit Transfer System.
Accordingly, one credit stands for 30 hours of student workload.

8.3 Approval/Accreditation of Programmes and Degrees

A higher education institution may launch Bachelor and Master courses after having obtained the
consent thereto in the expert opinion of the Hungarian Accreditation Committee of Higher
Education, and following the central registration of the given course. In the case of each Bachelor
and Master course, the law determines the programme and graduation requirements, thus, all the
knowledge and competencies whose acquisition is the precondition for the diploma to be awarded
in respect to the given programme.

The launching of Doctorate courses is within the powers of the universities, having obtained the
consent thereto in the expert opinion of the Hungarian Accreditation Committee of Higher
Education and having fulfilled other conditions prescribed by law.

It is the task of the Hungarian Accreditation Committee of Higher Education to authorize and assess
the quality of education and scientific activities of the higher education institutions. The Hungarian
Accreditation Committee of Higher Education once in every eight years examines in which field of
study, discipline of science and at what level of training does an institution fulfil accreditation
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requirements in respect of lecturers and infrastructure. The assessment also extends to examine the
adequacy of the institutional quality development scheme.

Within the framework of programme accreditation the Hungarian Accreditation Committee of
Higher Education examines the institutional programme curricula, the fulfilment of programme and
graduation requirements, as well as the adequacy of the lecturers’ qualifications and the quality of
the infrastructure in respect to the given programme.

8.4 Organisation of Studies

Students studying in Bachelor and Master courses complete their studies by passing a final
examination. The final examination may consist of the defence of the degree thesis, and additional
oral, written or practical examinations.

8.4.1 Integrated “Long” (One-tier) Programmes

An undivided one-tier programme resulting in mesterfokozat (Master degree) is a training with the
length of 10-12 semesters, requiring the completion of 300-360 credits. Besides religious education
and some programmes of arts, the following programmes are conducted within one-tier Master
courses: veterinary medicine, architecture, dentistry, pharmaceutics, law and medicine.

8.4.2 First/Second Degree Programmes (Two-tier)

The first higher education degree is the alapfokozat (Bachelor degree) along with a professional
qualification. A Bachelor course requires gaining 180-240 credits. The length of the programme is
6-8 semesters. The second higher education degree is the mesterfokozat (Master degree) along with
a professional qualification. Built on a Bachelor course Master courses require gaining 60-120
credits. The length of the programme is 2-4 semesters.

8.5 Specialised Graduate Studies

Higher education institutions may also offer szakirdnyu tovabbképzés (postgraduate specialist
training) for Bachelor and Master degree holders. Through the completion of 60-120 credits a
specialised qualification can be obtained. Students complete their studies by passing a final
examination. The length of the programme is 2-4 semesters.

8.6 Doctorate

Built on a Master course and a Master degree the doktori képzés (Doctorate course) requires gaining
at least 180 credits. The length of the programme is 6 semesters. Following a Doctorate course, in a
separate degree awarding procedure, the scientific degree “Doctor of Philosophy” (abbreviation:
PhD) may be awarded.

8.7 Grading Scheme
The assessment of knowledge is generally carried out according to a five-grade scale: excellent (5),
good (4), satisfactory (3), pass (2), and fail (1) or a three-grade scale: excellent (5), satisfactory (3),

fail (1). Nevertheless, higher education institutions may also use other systems for assessing if they
are comparable to those mentioned above.
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8.8 Access to Higher Education

The number of students admitted to higher education is limited. Applicants’ ranking is based on
their secondary school grades and their érettségi vizsga (Secondary school leaving examination)
results or based solely on the latter, considering the interest of the applicant. The requirement for
admission to Bachelor and undivided one-tier Master courses is the secondary school leaving
examination taken — as a rule — after the completion of the 12th grade of a secondary school,
certified by Erettségi bizonyitvany (secondary school leaving certificate). The admission to certain
programmes is based on an additional aptitude test or a practical examination. To Master courses
students can be admitted if they possess Fdiskolai oklevél (college-level degree) or Egyetemi
oklevél (university-level degree) or a Bachelor degree. To postgraduate specialist training students
can be admitted if they possess collegeor university-level degree, or a Bachelor or a Master degree.
Only applicants with university-level degree or Master degree may be admitted to Doctorate
courses. Higher education institutions may set additional requirements for admission to Master,
postgraduate specialist and Doctorate courses.

8.9 National Sources of Information

Ministry of Education and Culture:, Hungarian ENIC/NARIC2, Hungarian Accreditation Committee
of Higher Educations, Educational Authoritya-s-

1 Web site: www.nefmi.gov.hu
2 Web site: www.naric.hu

3 Web site: www.mab.hu

4 Web site: www.oh.gov.hu

5 Web site: www.felvi.hu
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5. szami melléklet’®

A szakdolgozatok, diplomamunkak készitésének szabalyai

1. Az alapképzésben részt vevd hallgatdé a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben
meghatarozott szakdolgozatot, a mesterképzésben (egyetemi szintii képzésben) résztvevod
diplomamunkat készit. A szakirdnyl tovabbképzésben részt vevd hallgatdé a képzési
programban meghatarozott, a tanulmanyokat lezar6 dolgozatot készit.

2. A szakdolgozat/diplomamunka témajegyz¢ékét szakfelelds, egylittmiikodve az oktatasaért
felelds tanszékvezetOkkel/intézetvezetokkel legkésobb a beadast nyolc hodnappal
megelézden kozzéteszi, melybdl a hallgatd beadast megeldzé hatodik honap végéig témat
valaszt. Amennyiben a hallgatd nem a felkinalt témajegyz¢ékbdl valaszt, a témavalasztast a
meghirdetésért felelds tanszékvezetovel jova kell hagyatnia. Csak olyan feladatot lehet
kiadni, amely a képzés soran megszerzett ismeretek birtokaban, a témavezetd iranyitasaval
fél év alatt kidolgozhatod, és amellyel a jelolt bizonyithatja, hogy kelld jartassagot szerzett az
ismeretek gyakorlati alkalmazasaban.

3. A témahirdetésre jogosult tanszékvezetd gondoskodik arr6l, hogy a hallgaté altal valasztott
szakteriiletet jOl ismerd személyt kérjen fel szakmai konzulensnek. Konzulensnek mas karok
oktatoi és kiilsd szakértd is felkérhetd. Kiilsé konzulensként MA, MSc/egyetemi vagy
szakdolgozat esetén legalabb 5 éves szakmai gyakorlattal rendelkez6 BA, Bsc/féiskolai
végzettségl szakembert lehet felkérni.

4. A hallgatonak a dolgozat elkészitése soran legaldbb harom alkalommal kell — aldirassal is
igazoltan — konzultalnia. Feladatlap-mintat az 1. Fliggelék tartalmaz.

5. Az elkésziilt szakdolgozatot/diplomamunkat a hallgatonak a nyari zarovizsga iddszak esetén
minden év aprilis 30-ig, a téli zardvizsga esetén november 30-ig az eldirt formatumban
bekotve és elektronikus adathordozén is le kell adnia. Amennyiben a hallgatd ezen
idépontig az elfogadott dolgozatot nem adja le, ugy az azt kovetd vizsgaidészakban
zardvizsgat nem tehet.

6. A szakdolgozat/diplomamunka elkészitése és védésre torténd benyujtdsa a zardvizsgara
bocsatas egyik feltétele. A dolgozatot birdlatra kell bocsatani, tovabba plagiumkeresd
szoftveren ellendriztetni kell. Csak azok a szakdolgozatok/diplomamunkak keriilhetnek
védésre, melyek ellendrzésre keriiltek. A birald javaslatot tesz a dolgozat mindsitésére,
illetve eldzetes kérdéseket fogalmaz meg a védésre.

7. A birdlo szakdolgozat esetében legalabb BA/BSc, diplomamunka esetében legalabb
MA/MSc végzettségli, a témaban jartas szakember lehet; szakdolgozat esetén egy f0,
diplomamunka esetén a szakfelelds tanszékvezetd/intézetvezetd altal meghatarozott
legfeljebb két f6. A biralat szempontjait a feladatlap tartalmazza. A birdlatnak legkésbb egy
héttel a zarovizsga 1d6szak megkezdése elodtt be kell érkeznie. A birdlat masolatat legkésobb
a vizsga megkezdése eldtt 5 nappal a hallgatd rendelkezésére kell bocsatani, hogy a védésre
fel tudjon késziilni.

8. A szakdolgozatot a biral6 a konzulens véleményével egyiitt kapja meg. Ha a szakdolgozatot
a biral6 elutasitani (elégtelenre értékelni) javasolja, vagy nem érkezett be birald vélemény, a
szakdolgozat védése nem kezdhetd meg, a jelolt zarovizsgara nem bocsathatd. A hallgato
csak a kovetkezd zarovizsga-idoszakban adhat be jabb dolgozatot. Ha a szakdolgozatot
etikai  vétség (pl.: pldgium) miatt utasitotta el a  birdlo, akkor qj

"¢ Beiktatta a 117/2013. (V11.10.) Szenatusi hatarozat
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10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

szakdolgozatot/diplomamunkat kell beadnia, legkordbban a kovetkezd zarovizsga-
idészakban.

A szakdolgozatban / diplomamunkdban mindsitett adat felhasznalasara a vonatkozé
jogszabalyi rendelkezések szerint van lehetdség.

A szakdolgozat /diplomamunka értékelésénck megallapitasara a Zardvizsga Bizottsag
jogosult.

.A hallgatd az Orszdgos Tudomanyos Diakkori Konferencian I-III. helyezést, illetve

kiilondijat elért egyszerzés dolgozata, védés nélkiil, jeles birdlati javaslattal
szakdolgozat/diplomamunkaként a Zarovizsga Bizottsag elé terjesztheté, amennyiben a
témat a szakfeleldés szakdolgozat/diplomamunka témaként befogadta és az megfelel a
szakdolgozattal szemben tamasztott tartalmi €s formai kdvetelményeknek.

A tudomanyos didkkori dolgozat témajanak befogadéasarol, a Konferencian elért eredmény
hatarozatban torténé megjelenését kovetden, legkésObb a szakdolgozat/diplomamunka
témak meghirdetésének idépontjaig a szakfelelds irdsban tesz javaslatot.

Az Intézményi és az Orszagos Tudomanyos Didkkori konferencidn bemutatott dolgozat
fiiggetleniil attol, hogy ott milyen helyezést ért el — ha az megfelel a szakdolgozattal
szemben tdmasztott tartalmi és formai kovetelményeknek —
szakdolgozatként/diplomamunkaként benytjthatdo, amennyiben azt a témat a szakfelel6s
szakdolgozat/diplomamunka témaként, legkésébb a szakdolgozat/diplomamunka témak
meghirdetésének idépontjaig befogadta. Ebben az esetben a Zardvizsga Bizottsag eldtt a
dolgozatot meg kell védeni.

Amennyiben a szakfelelds nem fogadja be szakdolgozatként/diplomamunkaként a témat,
ekkor a hallgatonak 1) cimet kell vélasztania ¢és szakdolgozatot/diplomamunkat kell
kidolgoznia és benytjtania az egyetemen életben 1év szabalyzoknak megfelelden.

A szakdolgozatot / diplomamunkat - A/4-es formatumban nyomtatva 2 példanyban, bekotve
és elektronikus formaban is, a karok altal meghatarozott egyéb kovetelmények alapjan - kell
elbiralasra leadni. A dolgozatok egy elektronikus példanyat az Egyetemi K6zponti Konyvtar
10 évig megorzi. A szakdolgozatok / diplomamunkak elkészitési koltsége a hallgatot terheli.

A szakdolgozat/diplomamunka formai kovetelményei

A szakdolgozatot/diplomamunkat szamitogépen, szovegszerkesztdvel kell elkésziteni,
,»I1mes New Roman” betiitipus hasznalataval.

A szakdolgozat/diplomamunka elkészitése soran az oldalak beallitasait az alabbi rendben
kell el6késziteni:

- egy oldal: atlagosan 30-32 sor;
- egy sor: atlagosan 60-62 leiités;
- margo:
= bal szélen: 3 cm,
= jobb szélen: 2 cm,
= alul és feliil: 2,5 cm;
- sortavolsag: 1,5;
- oldalszamok: jobboldalon lent;
- alapoknak csak egyik oldaléra keriil szoveg.
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18. A fejezetek tagolasa (cimek megjelenitése):
1. FELKOVER, 12-ES BETUNAGYSAG, NAGYBETU, ALLO

1.1. Félkovér, 12-es betiinagysag,

1.1.1. Normal, 12-es betiinagysag, dolt a szoveg alahuzva

1.1.1.1. Normal, 12-es betiinagysag, délt széveg

19. A szakdolgozat/diplomamunka 6sszterjedelme - a csatolt mellékletek nélkiil - szakdolgozat
esetében legalabb 60.000 diplomamunka esetében legalabb 80.000 karakter (szokoz nélkiil).

A szakdolgozat/diplomamunka felépitése

20. A szakdolgozat/diplomamunka javasolt felépitése a kovetkezo:

Tartalomjegyzek
Bevezeto rész:

a témavalasztas indokolasa;

a téma helye, szerepe, kapcsolodasai, jelentdsége, aktualitdsa;

a célkitlizések megfogalmazasa;

a szakdolgozat/diplomamunka gyakorlati alkalmazésanak Ilehetséges esetei -
amennyiben ilyen van.

Fo rész (fejezetenként):

e problémafelvetés;

e clemzd, vizsgalé munka;

e kovetkeztetések levonasa;

e konkrét ajanlasok megfogalmazasa.

Befejezo rész:

e atéma rovid Osszegzeése, a Iényeg kiemelése;

¢ indokolt esetben utalas a jovébeni valtozasokra (ij szabalyok, stb.);

e a sziikséges esetben utalds a kidolgozd témaval kapcsolatos jovébeni szandékaira
(tovabbgondozza, tovabbfejleszti, stb.).

Feldolgozott irodalom
Mellékletek

Mell¢kletek sorszama ¢€s felsorolasa egy lapon, majd ezt kovetden a mellékletek.

PI.: 1. sz. melléklet: A jogrendszer felosztasanak vazlata
2. sz. melléklet: Angolszasz jogrendszer a vildg orszagaiban
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A szakdolgozat/diplomamunka lapjai bekotésének rendje

20. A szakdolgozat/diplomamunka lapjainak bekotését az alabbi sorrendben kell végrehajtani:

21.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

e Feddlap (a 2. Fiiggelékben talalhato minta alapjan)

e A szakdolgozat/diplomamunka cime, fejléc, készitette, konzulens (a 3. fiiggelékben
talalhato minta alapjan)

Tartalomjegyzék (az oldalak szamozasa innen kezdodik 1. oldaltol)

Bevezeto rész FO rész

Befejezo rész

Irodalomjegyzék (felhasznalt szakirodalom, felhasznalt jogszabalyok felsoroldsa)
Hivatkozasok jegyzéke (ha nem labjegyzettel keriil megoldasra)

Mell¢kletek jegyzéke (kiilon lapon)

o Mellékletek (amennyiben tobb melléklet van — széveg és abrak, tablazatok, stb.)
o Fiiggelékek (kiilon lapon)

1. sz. fiiggelék — Osszegzés (annotacio) (egy oldalnyi terjedelemben)

2. sz. fuggelék — A konzultaciokon torténd részvétel igazoldsa (konzultacios
lap) (a 4. fiiggelékben talalhato minta alapjdn)

3. sz. fuggelék — Nyilatkozat (,, plagium nyilatkozat”) (az 5. fiiggelékben
talalhato minta alapjan)

A konzulensi tevékenységrol a konzulens részvételi igazold lapot allit ki, melyen igazolja a
hallgat6i konzultaciok megtorténtét, a plagium kizdrasanak vizsgélatat.

A konzulensi véleményt, valamint a biralati lapot 2-2 eredeti példanyban kell elkésziteni,
melyekbdl egy példany a dolgozatban (a lapok kézé Osszehajtva, berakva), egy példany a
zarovizsga jegyzOkonyvhoz hozzatlizve keriil elhelyezésre. A biralat ajanlott szempontjait a
10. fiiggelék tartalmazza.

A szakdolgozat/diplomamunka bekotott és leadasra tervezett konyvtari példanyaban (1. sz.
példany) - annak minden egyes lapjat a lap jobb also6 sarkéban - a szerzOnek szignalnia kell.

A plagiumkeresd szoftverrel torténd ellendrzésért a konzulens felelds, melyet a
http://kopi.sztaki.hu/index.php?check=0 internetes portalon hajt végre.

A szakdolgozat/diplomamunka megvédésének specialis szabalyai

Az  elkészitett és  Osszedllitott, kettdé  példanyban  legépelt  (legépeltetett)
szakdolgozatot/diplomamunkat, és a szakdolgozat/diplomamunka anyagat (pdf-ben, word-
ben, stb.) tartalmazd, felcimkézett 1 db CD vagy DVD adathordozot, a tanszék altal
meghatarozott idopontban, a kidolgoz6 altal beszerzett konzultidcion torténd részvételt
igazold lappal egylitt, az illetékes tanszéken kell leadni az 5. pontban meghatarozott
id6pontban.

A tanszéken a leadott anyagot (az adathordozoét is) ellendrzik, majd atadjdk az eldzetesen
felkért biradlo(k)nak. A konzulticios részvételi igazolas leaddsanak hataridejét ugy kell
meghatdrozni, hogy a biradlonak elegendd ideje maradjon a szakdolgozat/diplomamunka
érdemi biralata elvégzésére.

Szakdolgozatok esetében dolgozatonként egy f6 birald keriil felkérésre. Diplomamunkak
esetében a szakfelelds dontése alapjan, dolgozatonként egy vagy két biralo keriil felkérésre.
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217.

28.

29.

30.

31.

A szakdolgozat/diplomamunka megvédése a zardvizsga része, amely altalaban a szakmai
zarovizsgat megel6z6 héten torténik. A dolgozatvédés iddpontjanak kijelolését a tanszék a
zarovizsga rendszer sajatossagainak megfelelden hatdrozza meg.

A zarovizsga bizottsdg tagjai a zardvizsgat megelézden attanulmanyozzik az elkészitett
szakdolgozatokat/diplomamunkékat, a birald altal feltett kérdéseket, majd a védés soran
maguk is kérdéseket tehetnek fel a hallgatonak.

A zardvizsgat kovetden a dolgozat 2. sz. példanya visszaadasra keriil a készitonek, az 1. sz.
példanyt a tanszékek leadjak a Kari (karkozi intézetek estén) Egyetemi Konyvtarnak, ahol
nyilvantartasba veszik, €és azt 10 évig taroljak.

A szakdolgozat/diplomamunka védése soran a védést szervezd tanszék el6irhatja
szamitogépes bemutatd készitését a dolgozati téma jellegének fliggvényében (10. sz.
melléklet). A szakdolgozat/diplomamunka megvédésére rendelkezésre allo idétartamot a
tanszék szabalyozza.

A védés soran ismertetni kell:

e a szakdolgozat/diplomamunka cimét, készitdjének nevét, a konzulens nevét;

e a témavalasztds indokoladsat, a szakdolgozat/diplomamunka felépitését, a targyalt
téma fontosabb Osszefliggéseit;

o a készitd altal legfontosabbnak tartott fejezet, rész ismertetését;

e a biral¢ altal feltett kérdésekre adott valaszt.

32. Az értékelést a zarovizsga bizottsag hajtja végre, ahol szempontként szerepel a biralo(k)

véleménye, a szakdolgozat/diplomamunka tartalma és mindsége, a jelolt targyhoz
kapcsolodd ismeretei, okfejtése, indokolasa, vitakészsége ¢és Dbeszédkultiraja. A
szakdolgozat/diplomamunka végleges osztalyzatat a zardvizsga bizottsag allapitja meg a
zardvizsgatervben rogzitetteknek megfelelden.

33. Mindsitett adatot tartalmazo szakdolgozat/diplomamunka készitése, védése soran a

vonatkoz6 jogszabalyok ¢&s titokvédelmi eldirdsok betartasaval kell eljarni, kiilonos
figyelemmel a szakdolgozatot/diplomamunkit megismerd személyek biztonsagi
ellendrzésének szintjére.

34. Mindsitett anyagot csak az Egyetemen, az adatvédelmi szabalyok betartasaval (zart gépen,

titkos tligykezelést végzd konyvtarban, helyiségben, stb.), nyilt anyagot barhol lehet
gépelni, gépeltetni.

35. Minden, a szakdolgozat/diplomamunka megalkotasahoz felhasznalt szakirodalom szellemi

termek, amely a szerzd tulajdonat képezi, és amit a szerzdi jogrol sz616 1999. évi LXXVI.
torvény véd. A méas miibdl torténd idézés sordn be kell tartani a szerzdi jog védelmére
vonatkoz6, az 1dézés jellegére elfogadott altalanos szabalyokat. Az idézés sordn a szo
szerinti idézetek aranya nem haladhatja meg a dolgozat szévegének 15 %-at. Az idézett
miire torténd hivatkozas sz6 szerinti €s nem sz6 szerinti 1dézés esetén is kotelezo.

36. Szamitdgépes programdokumentacid dolgozatként torténd elkészitése esetén a

dokumentéaciohoz el kell késziteni a bevezetd €s a befejezd részben foglalt tartalmi
elemeket is.

74



1. fiiggelék

Szakdolgozat/diplomamunka-feladatlap

minta

Jovahagyom!

Budapest, 201.............. -n.
név, rendfokozat (ha van)

tanszékvezeto

Szakasz/tanulécsoport

Szakdolgozat/Diplomamunka feladatlap

(hallgat6 neve) részére

A SZAKDOLGOZAT/DIPLOMAMUNKA CIME:
KIDOLGOZANDO FO KERDESEK:

A konzultald tanar neve:

Fébb idépontok:

- Adatgytijtés, jegyzetek készitése: 201, oo -ig.
- Konzultaciok: 201, oo, -ig.
- Az elkészitett szakdolgozat/diplomamunka

konzulenshez valo eljuttatasa: 201 oo -ig.
- A konzultaciokon torténd részvétel igazolésa: 201.. oo -ig.
- Az elkészitett dolgozat tanszékre torténd eljuttatasa 201.. oo -ig.
- Biralo6 irasos értékelésének elkészitése 201.. ..o -ig.
- A dolgozat kottetése: 201 oo -ig.
- Szakdolgozat/diplomamunka leadésa a tanszékre 201.. oo -ig.
- Z\V/B-i tagok részére torténo eljuttatas 201.. oo -ig.

A kidolgozott szakdolgozat/diplomamunka minésitési foka (nyilt, szolgalati hasznalatos, titkos) — alahtizni!
Budapest, 201.........c..cco...

(név, rendfokozat, oktatoi fokozat)

intézeti / tanszéki szakdolgozat / diplomamunka
koordinator
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2. fiiggelék
Kiils6 fedélap-minta

(a szakdolgozat papirkotésben, a diplomamunka fekete miibér kotésben)

DIPLOMAMUNKA

A Kkészité neve

201...
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3. fiiggelék

A belsé fedélap-minta
Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Rendészettudomanyi Kar

Kozrendészeti és Alkalmazott Vezetéstudomanyi Intézet

Rendészeti Vezetéstudomanyi Tanszék

A dolgozat cime

A konzulens neve, beosztasa:

Dr. XY, egyetemi docens

Szakfelelos:

Dr. ZY, egyetemi docens

Készitette:

A Kkészito neve

Budapest

201...
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4. fiiggelék

A konzultaciokon torténé részvétel igazolasa

A konzultaciokon torténé részvétel igazolasa

(minta)

A hallgaté neve:

A belso konzulens neve és beosztasa:

A témat kiadé 6nallé oktatasi szervezeti egység neve:

Nevezett hallgatdo a .................... tanévben a szakdolgozat/diplomamunka készitésével
kapcsolatos konzultaciokon rendszeresen részt vett.

Az elkészitett dolgozatot ,,A dolgozat cime” cimmel bemutatta, a dolgozat sajat szellemi termék,
plagium gyantija nem meriilt fel.

A dolgozatnak a Zarovizsgahoz kapcsolodo birdlati eljarasra torténd beadasaval egyetértek.

Budapest, 201...

a konzulens neve, beosztasa és alairasa
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5. fiiggelék

»Plagium-nyilatkozat”

Nyilatkozat
(minta)
Alulirott XY a XY tancsoport hallgatéja (NEPTUN-kod: ........ ) biintetdjogi felelésségem
tudatdban kijelentem, hogy a ,,.......cooiiiiiiiiiiiii ” cimli, a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem .................. Tanszéken benyujtott jelen diplomamunka sajat szellemi

tevékenységem eredménye, a benne foglaltak més személyek jogszabalyban rogzitett jogait nem
sértik.
Ezennel hozzdjarulok ahhoz, hogy a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem a diplomamunkdm egy

példanyat a konyvtaraban tarolja (elektronikus adathordozon rogzitse), azt masok szdmara
hozzaférhetvé tegye.

Hozzajarulok ahhoz is, hogy mas személyek a diplomamunkaban foglaltakat tanulmanyaik,
kutatésaik soran — a hivatkozasi eldirasok betartasaval — felhasznaljak.

Budapest, 201...

a készito neve és alairasa
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6. fiiggelék

A biralat ajanlott szempontjai és a szamitogépes bemutato ajanlott tartalma

1. A biralat ajanlott szempontjai:

a kidolgozds mennyiben felel meg az 1. szamu mellékletben kiadott feladatlapon
meghatarozott tartalmi és formai kovetelményeknek;

a téma kifejtésének logikus felépitése, a szaknyelv helyes alkalmazasa;

a hallgat6 szakirodalmi rendszerezé €s 1ényeglatd képessége;

az elméleti ismeretek gyakorlati alkalmazasa;

a megvalaszolanddé kérdések érvekkel, szamvetésekkel, indoklassal torténd
alatdmasztasanak helyessége;

a dolgozat formai kivitelezése;

a téma jellegébdl adodo sajatos szempontok.

Kérjik, a birdld mellékelje a dolgozat védésekor a hallgaté altal megvalaszolasra javasolt
kérdéseket is (legaldbb 2 db), valamint az értékelési javaslatat 1-5 osztalyzattal fejezze ki. A védés
soran a bizottsag tovabbi kérdéseket is feltehet.

2. Szamitogépes bemutatd (javasolt tartalom)

Az ismertetéshez rendelkezésre allo 1d6 legfeljebb 10 perc, legfeljebb 8-10 dia hasznalhat6 fel

Szamitogépes bemutatd fobb elemei:

bemutatkoz6 dia;

szakdolgozat/diplomamunka felépitését bemutato dia;

szakdolgozat/ diplomamunka fobb fejezetét bemutato didk (16bb is lehet);
szakdolgozat/ diplomamunka eredményeinek rovid Osszegzése;

a biralo altal megvalaszoland6 kérdések és azok megvalaszolasa;
befejezés.
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