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Altalanos rendelkezések
1.8

A Nemzeti K6zszolgalati Egyetem Szenatusa a Nenkdetszolgalati Egyetenit, valamint

a kozigazgatasi, rendészeti és katonai6tdtatasrol szold 2011. évi CXXXII. toérvény,
illetve a nemzeti fetoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény vonatkaeddelkezései,
tovabba a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem Szervesetikddési Szabalyzatanak 30/A. §
alapjan nikodésének rendjét az alabbiak szerint hatarozza'meg

Az Ugyrend hatalya
2.8

Jelen Ugyrend személyi hatalya a Szenatus tagjaitamint alland6 és eseti meghivottaira,
targyi hatalya a Szenatugikddési rendjére terjed Ki.

A Szenatus feladat- és hataskore
3.8

A Szenatus az Egyetem legfdd szinti dontéshozd testillete, amely dontési,
véleményezési, javaslattételi, jovahagyasi, valaeliensrzesi jogokkal rendelkezik.

A Szenatus dont az Egyetemet éfjnd vonatkoz6 jogszabalyokban — igy kilénbésen a
nemzeti fel§oktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény (a tovaidban: Nftv.) 12. § 4ltal —
meghatarozott, hataskorébe utalt valamennyi kéedésb

A Szenatus egyes dontései a Nemzeti Kozszolgatptetemél, valamint a kdzigazgatasi,
rendészeti és katonai fétsktatdsrél szold 2011. évi CXXXII. térvény (a towddkban:
NKE tv.) 7. 8-a értelmében a Fenntartoi Testulettq@@bbiakban: FT) jovahagyasaval
valnak érvényessé.

Az Egyetem intézményfejlesztési tervét, valaminnimésitett adat védelmére vonatkozo
szabélyzatat az NKE tv. 5. 8§ ¢) pontja alapjan angtus felterjesztését koteh az FT
fogadja el.

A Szenatus Osszetétele, a tagsag specialis szahalya
4.8

A Szenatus 0sszetételét az NKE tv. 11. §-a, valamiBzervezeti és tkodési Szabalyzat
(SZMSZ) 30/A. § (3) bekezdése hatarozza meg.

A Szenéatusnak a szavazati joggal renddikehivatalbol, valasztés, illetve delegalas utjan
tagsagot elnyert — képvisah kivil tanacskozasra jogosult — de szavazati gbggem
rendelked — allandé meghivott tagjai lehetnek, akiket indityozasi, észrevételezési,
véleménynyilvanitasi, kérdésfelvetési és javadklitfpg illet meg.

! Médositotta a 71/2015. (XI. 18.) szdm( szenatatirozat.
2 Médositotta a 71/2015. (XI. 18.) szdm( szenatatirozat.



(3) A Szenatus tanacskozasi jogu allandé meghivottaik@ét az SZMSZ 30/A. § (5)
bekezdése tartalmazZa.

(4) A Szenatus tagjai — a tagsagi jogviszony keletki&zels modjatol fuggetlenll — az Egyetem
egészét képviselik.

(5) A szenatusi valasztas rendjét a 115/2012. (X.S¥)Hatarozattal elfogadott és az 5/2015. (l.
15.) szenatusi hatarozattal médositott Szenatusasytisi Szabdlyzat hatarozza rieg.
Ugyanez tartalmazza a szenatusi tagsag keletkezégtartamara, megfnésére, a
pottagokra, valamint a helyettesités rendjére \kmzat szabalyokat.

(6) A Szenatus tagjai kotelesek az Uuléseken részt veBmavazati jogukat kizarolag
személyesen gyakorolhatjdk. Tavolmaradasukat adke#k cimzett, de az lgazgatasi
Osztalyhoz eljuttatott indokolt és irasbeli levélbetelesek kimenteri.

A Szenatus tisztségviséi

A Szenatus elnokg
5.8

(1) A Szenéatus elndke a rektor, aki 6sszehivja és vaZtenatus Uléseit.

(2) Az elndk hataskorében eljarva:
a) megnyitja az Ulést;
b) megallapitja annak hatarozatképessegeét;
C) szavazasra bocsatja a napirendi pontokat és azglarggalasanak sorrendjét;
d) titkos szavazas esetén szavazatszamlalé bizotkaljtasara tesz javaslatot;
e) B8
f)  vezeti az Ulést, tgyel annak rendjének fenntardasar
g) megadja, illeileg szikség esetén megvonja a felszolalasi jogot;
h) elrendeli a szavazast;

i) rovid tajékoztatdst ad az Egyetemet, illetve a Suest érind kiemelt
jelentsédi tigyekol, aktualis feladatokrél és eseményikralamint a Szenatus
altal korabban hozott dontések végrehajtasardl;

)] bezarja az Ulést.

(3) A Szenatus elnokét akadalyoztatdasa esetén az dtiglt rektorhelyettes, tartos
akadalyoztatasa esetén az FT Altal kijelolt reldiydttes helyettesiti, aki ennek soran az

% Médositotta a 15/2015. (1. 28.) szamU szenatusirbaat. Médositotta a 71/2015. (XI. 18.) szaminanesi
hatarozat.

* A mondatot médositotta a 15/2015. (1. 28.) szameatusi hatarozat.

®> A mondatot médositotta a 15/2015. (1. 28.) szarmnétusi hatarozat és a 2/2016. (1. 21.) szamiaszsirhatarozat.
® Az alcimet beiktatta a 38/2013. (I1l. 13.) szamérsatusi hatarozat.

" Médositotta a 38/2013. (lIl. 13.) szdm( szenédtasirozat.

8 Hatalyon kivill helyezte a 71/2015. (XI. 18.) sz&ménatusi hatarozat.

® Médositotta a 71/2015. (XI. 18.) szdm( szenatatirozat.
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elnok hataskorét gyakorolfd.Ha az elnokoét helyettesitszemély maga is szenatusi tag,
akkor is csak egy szavazattal rendelkezik.

A Szenatus titkara
6. 8

A Szenatus tanacskozasi joggal rendeikitkara a étitkar.

A Szenatus titkara:
a) tervezi €s megszervezi a Szenatusi Uléseket, Hjatoszok lebonyolitasanak
technikai feltételeit;
b) szervezi a szenatusiveriesztések egyetemen belilli egyeztetését;
c) kezdeményezi a szenatusiterjesztések napirendre vételét;

d) gondoskodik arrél, hogy a tervezett napirenden egd@r eloterjesztéseket a
szenatusi tagok és a meghivottak az Ulés kelgalabb 5 nappal megismerhessék;

e) gondoskodik a 13. 8 (2) bekezdésében jelolt elelus szavazas
lebonyolitasarot?
f) folyamatosan vizsgalja az Ulés hatarozatképességét;

g) Ugyel arra, hogy az d@&erjesztések a vonatkoz6 jogszabalyokkal, dels
szabalyzatokkal 6sszhangban legyenek;

h) Ggyel az elterjesztések elfogadasahoz sziikséges szavazatokiaetartasara,;

i) felelés a szabalyzatok elkészitéseeért, aktualizalagaggbba azeért, hogy azok ne
legyenek ellentétesek a jogszabalyokkal, illetve hatalyos egyetemi
rendelkezésekkel,

J) gondoskodik a hatarozatok és a jeikinyv elkészitésél, valamint azoknak az
egyetemi honlapokon valé kozzététéler

k) ellensrzi a szenatusi dontések végrehajtasat.

A szenatusi Ulés dsszehivasa, tipusai
7 §l3

A Szenatus a munkatervének megfedel, illetve sziikség szerint tartja tléseit.

A Szenatust 15 (tizen6t) napon belll rendkivilsidédssze kell hivni, ha a szavazati jogu
tagok 1/3-a a napirend feltiintetésével azt iragiéan

A Szenatus Ulései az egyetem polgarai szamaraamyisak.

A Szenatus szavazati joggal rendetkgelenlé tagjai tobb mint felének kérésére - ha azt
az Egyetem oktatasi, tudomanyos, kutatasi, gazdasdeke, a személyiségi jogok védelme
vagy a szolgalati titok mégzése indokolja - zart Glést kell tartani. A z8dsen a szavazati
€s tanacskozasi jogu tagokon kivil csak a Szerdkdsa és a jegykonyvvezeb lehet

19 A mondatot médositotta a 15/2015. (I. 28.) szApehatusi hatarozat.

A §-t és a megéks alcimet beiktatta a 38/2013. (I1l. 13.) szAmU étesi hatarozat.

12 Médositotta a 71/2015. (XI. 18.) szAm( szenatasirozat.

13 A §-t és a megéks alcimet médositotta a 38/2013. (I1l. 13.) szamenstusi hatarozat.
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jelen. A zart Glésen résztwegzemélyek kotelesek az ott elhangzottakat bizamaszelni,
az uléssel kapcsolatban csak az elnok és a tijkiatkozhat.

A Szenatus tagjai és meghivottai szamara a meghaat ebterjesztéseket és azok
mellékleteit az Ulés étt legaldbb 5 (6t) nappal meg kell kildeni. AZtetjesztést a
szikséges egyeztetéseket kdeat a szenatusi tagok szamara valo kikuldést raatgh
legkésbb 3 (harom) nappal kell benyujtaniditkarhoz.

A Szenatus Ulésére sz6l6 meghivonak tartalmaziiia ke
a) az ulés pontos fpontjat €s helyszinét;
b) az ebterjesztések targyat, formajat, aételjeszbé nevét, beosztasat.

Az eloterjesztések tartalmi kovetelményei
8 §l4

Az eléterjesztésnek tartalmaznia kell:
a) az ebterjesztés ézményeit (kordbbi dontés(ek)hez vald kapcsolédasagkmai
indokait, Bbb célkitizéseit
b) a varhaté gazdasagi, kbltségvetési és szakmaidkatias
c) hatarozati javaslatot
d) a Szenatus jogkorét (dont / véleményez / rangégashsol)'®
e) a szavazas modjat (nyilt / titkos)
f) a dontéshozatal feltételét (egydztibbség / misitett tobbség)

g) a Fenntartéi Testlleti jovahagyas, egyetértés degalas szikségessegeét
(sziikséges / nem sziikséges)

Az eléterjesztések formai kbvetelményei
9.8"

A ,szenatusi diterjesztés kezdeményezése” és a ,szenatdgergsztés” iratmintdkat a
bel$ szabalyozas és jogi koordinacié rendiészold 4/2012. szamu rektori utasitas
tartalmazza.

A hatarozati javaslatokat roviden és egyértedmkell megszdvegezni Ugy, hogy leissig
szerint tartalmat a jegykonyv nélkil is értelmezni lehessen.

1 A §-t és a megéks alcimet beiktatta a 38/2013. (I1l. 13.) szamU étesi hatarozat.
15 Médositotta a 71/2015. (XI. 18.) szAm( szenatasirozat.
16 Médositotta a 71/2015. (XI. 18.) szAm( szenatagirozat.
" A §-t és a megéks alcimet beiktatta a 38/2013. (I1l. 13.) szAmU étesi hatarozat.
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Hatarozatképesség
10. §'®

A Szenatus Ulése hatarozatképes, ha tagjainak aldgahatvan szazaléka jelen van.
Hatarozatképtelenség esetén az ulést 5 (6t) naphi, lvaltozatlan napirendi pontokkal
Ujbdl dssze kell hivni.

A soron kovetked pottag a valasztott képviselteljes joggal csak abban az esetben
helyettesitheti, ha az igazoltan, harom honapnsdzebb ideig tartésan tavol van.

Ha a valasztott tag az adott évben a szenatusekil&sbb mint felén nem vesz részt
képvisebi megbizatasa automatikusan megsk.

Az Ulés megnyitasat kouveEn az elndk bejelenti azok személyét, akik az é&lésr
tavolmaradtak és jelzi, hogy kimentették-e magulkatt koveben az elnodk ellefrzi a
létszamot és megallapitja a Szenatus hatarozatkgpes

Ulésvezetés
11. 8%°

Az Ulést az elndk nyitja meg, vezeti és rekeszti be
Napirend edtti hozzaszolasra nincs leliség.

Az elndk a hatérozatképesség megéllapitasat &éwesmerteti, majd szavazésra bocsatja a
napirendi pontokat és azok megtargyalasanak sqétndmelybl a Szenatus nyilt
szavazassal, egys#ertobbséggel (a jelenlévtagok tobb mint felének egybehangzé
Sszavazata) dont.

Amennyiben a napirendi pontok kozott személyi kérilé sz6l6 dontést tartalmazo
eléterjesztés szerepel, a titkos szavazas lebonyahitasharom tagbol allé szavazatszamlalo
bizottsagot kell feldllitani. A Szenatus a szavszamnlald bizottsag tagjairdl nyilt
szavazassal, egys#ebbbséggel dont.

Az elndk ezt kdvdten megadja a sz6t azstdrjeszének, akinek lehésége van szdban is
kiegésziteni az irasbeliceerjesztését.

Terjedelmes vagy kiemelten fontos tartalméterjesztés esetén, az elndk javaslatara kilén
altalanos és részletes vita is lefolytathato.

A szenatusi tagok az derjesztéshez hozzaszoélhatnak vagy azzal kapcaaldtbrdést
intézhetnek az éterjeszéhoz.

A felszolalasra jelentkezettek kozll a felszolajagia korabban jelentkezett képvistalleti
meg.

18 A §-t és a megéks alcimet médositotta a 38/2013. (I1l. 13.) szamenstusi hatarozat.
19 A §-t és a megéks alcimet beiktatta a 38/2013. (I1l. 13.) szAmU étesi hatarozat.
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A hozzaszé6lasokra, kérdésekre az alabtkedet all rendelkezésre:

- elnok, titkar: korlatlan

- az ebterjeszd szobeli kiegészitése: legfeljebb 5 perc

- hozzéaszolas: elsalkalommal 3, masodik alkalommal 1 perc
- kérdés: el§ alkalommal 2, masodik alkalommal 1 perc

- eléterjeszéi viszontvalasz: 3 perc

Amennyiben a felszélal6 a targytdl eltér, erre dudle figyelmeztetheti. Masodszori
figyelmeztetést kovéen az elndk az adott személytnegvonhatja a sz6t. Amennyiben a
vita elhdzodik az elndk, illetve a jelenti egyharmada inditvanyozhatja a vita lezarasat.
Err6l a Szenatus vita nélkil hataroz.

Az Ulés rendjének megzavarasa esetén az elnok lgatdsidg tagjait az Uléstereéhb
kiutasithatja. Ha a felhivottak a felszolitasnaknnéesznek eleget, az elndk az ulést
felfiggesztheti vagy altala meghatarozotipdntra — legké&sbb 8 (nyolc) napon belilre — az
ulés folytatasat elhalaszthatja.

Ha tovabbi felszélalé hozzaszolassal, kérdésseah, jetentkezett, az elndk a vitat lezarja és
elrendeli a szavazast.

Targyalas
12. 8%

A Szenatus tagjai jogosultak az elndkhdz napirerdeiili tgyekben is kérdéseket intézni.
A kérdésekre a kérdémek az ulésen széban vagy - ha az valamely okbdinbgn nem
lehetséges, 8 (nyolc) napon belll - irasban valkslttkapnia. Az irdsban adott valaszt
egyidejileg a szenatus tagjainak is meg kell kildeni.

A Szenatus szavazati jogu tagjai az Ulésends$pggel is kezdemeényezhetnek napirendre
vételt, ennek elfogadasahoz azonban a jeléniagok kétharmadanak tamogaté szavazata
szlikseéges.

Modosité vagy kiegésditjavaslatot kizarolag irasban, az ulés kezdetédigtlbeterjeszteni,
amelyet a sziikséges példanyszamban kell atadhbi@zjeszd és a titkar részére.

Amennyiben az eredeti inditvanyhoz képest modasiléivany érkezik, élszor az eredeti
inditvanyt kell szavazasra bocsatani. Amennyibeeradeti inditvany a sziikséges tobbséget
megkapta, a médositd inditvanyt nem kell szavazidscaatani. Tobb mddositd inditvany
esetén a modosito inditvanyok feletti szavazasesdjét az elndk hatarozza meg. Tobb
modositd inditvany esetén a szavazast addig kbfatai, amig valamelyik a sziikséges
tdbbséget meg nem kapta, vagy valamennyi médosdiévényrél nem szavaztak.

Barmely szavazast igéryl kérdésben a Szenatus jeledlévagjai egyharmadanak
inditvanyara az elnok koteles legalabb tiz, legfdj harminc perces tanacskozasi sziinetet
elrendelni.

2 A §-t és a megéké alcimet beiktatta a 38/2013. (IIl. 13.) szam( stesi hatarozat.
%L Médositotta a 71/2015. (XI. 18.) szaml szenatatifozat.



(6) Indokolt esetben az @&krjeszé vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont elléega is.
Errél a Szenatus vita nélkul hataroz.

Dontéshozatal
13. 8§

(1) A Szenéatus a feladat- és hataskorébe tartoz6 jtigagait az Ulésein gyakorolja. A
Szenatus tagjaiébzabaly szerint nyilt szavazassal dontenek. Szavsak személyesen
lehet. TAvolleé személy szavazatat irasban nem adhaffa le.

(2) % Kivételesen, indokolt esetben — a személyi kéikkiskivéve, valamint kizarélag egysfier
tobbséget igenyl kérdésekben — a rektor kezdeményezésére a Szeulssn kivil
elektronikus Uton szavazhat és hozhat dontést, ha

a) a dontés meghozatala sordn a szavazasban résdk v&zemélye és a
hatérozatképesség hitelt érdéert megallapithatd. Ebben az esetben a szenatusi
tagok szavazatukat a jelszéval védett elektronikmavazérendszeren keresztil
adhatjak le;

b) legalabb harom munkanappal a szavazasdéghontjat megeizéen a napirendet
és a dontést megalapozé irasastegjesztést el kell juttatra szavazati jogu és a
tanacskozasi jogu tagok szamara azzal, hogy a z@snealegalabb egy munkanapot
kell biztositani;

C) az Ugy egyszér megitélés, illetve az ebkészitést szolgald irasosowrjesztés
alapjan a szenatus szavazati jogu és tanacskamfisiggok részér olyan kérdés
nem merdlt fel, amit az &erjesztés egy alkalommal torterkiegészitéseével,
modositasaval nem lehet kezelni; az irAsétegesztés kiegészitése, modositasa
esetén a b) pontban meghatarozott haitri kiegészitett, médositott irasos
eléterjesztés tagokhoz tori@eljuttatasatél kell szamitani;

d) a Szenatus tagja — legkéd a szavazas kezddopontjat megdizéen — nem
javasolja a Szenatus llésének 6sszehivasat, valamin

e) a Szenatus tagjainak legalabb hatvan szazaléka vé#iz a szavazasban és a
szavazéasban részt vett tagok tébb mint fele egyhalimtést hozott, amelyet a
rektor az 14. §-ban meghatarozottak szerint doktditeds nyilvanossagra hozott.

A d) pont szerinti esetben, kizarolag az elektrosikzavazasraderjesztett és kifogasolt
napirend(ek) megtargyalasa érdekében, a Szenatdkeeharom napon belll rendkivili
szenatusi Ulést hivhat 6ssze.

(3) A Szenatus titkos szavazassal hataroz személyé&ekthen. Mas kérdésben akkor kertlhet
sor titkos szavazasra, ha a Szenatus szavazatljogodelked, jelenléw tagjainak tobb
mint fele nyilt szavazassal dontdarr

(4) A nyilt szavazas kézfeltartdssal vagy szavazats#édmiberendezés hasznalata esetén
szavazogomb megnyomasaval térténhet. Ebben azeassthvazni igennel, nemmel vagy
tartbzkodassal lehet. A szavazatokat az elnok sliaidssze.

(5) Titkos szavazas soran személyi kérdésekben csakebjeagy nemmel lehet szavazni. A
titkos szavazasra szavazocédulakon kertilhet seza&azocédulan az igen — nem valaszok

22 M6dositotta a 71/2015. (XI. 18.) szaml szenatasifozat.
% M6dositotta a 71/2015. (XI. 18.) szamu szenatasifozat.
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kozul X" vagy ,+" jel jelolésével kell valasztanErvénytelen az a szavazat, amely nem az
el6z6 jelblések egyikét vagy semmilyen jeldlést nemalanaz, tovabba amelyb nem
allapithaté meg egyértelran lead6janak akarata.

Szavazategyebt$ég esetén a szavazast meg kell ismételni.

A Szenatus az éerjesztett hatarozati javaslatot, illetve dontegészabalyként akkor
fogadja el, ha arra a jelenk&wzavazati jogu tagok tébb mint a fele igennel azav
ellenke®d esetben a Szenétus elutasité dontést hoz.

Ha a rektor az oktatéi, veZetetika normait sulyosan megsérti, vagy a rektisdatségre mas
okbdl méltatlanna vagy alkalmatlanna valik, a Shematagjai kétharmadanak igénl
szavazataval kezdeményezheti felmentését. A febbsdmzdeményezését indokolni k&ll.

Hatarozat, jegyzokonyv és hangfelvétel
14. 8

A Szenatus uléséirjegyzokonyvet kell késziteni, dontéseit hatarozatba fiogjlalni.

A szenatusi hatarozatok szamozasa évenként folggmabrszamozassal, az Ulés
idépontjanak zarojelben valo feltlintetésével tortébikszenatus megvalasztasat kdeet a
szamozas ujraindul.

A Szenatus Uléséregyidejileg hangfelvétel is készl.

A szenatusi tag kérésére hozzaszolasat sz0 szezlhtrogziteni a jegydkonyvben.
Barmelyik tag kérheti tovabbéa kilonvéleményénelyzégonyvbe foglalasat.

Zart Ulésél vagy zart Ulés keretében targyalt napirendi pontillon jegydkonyvet kell
késziteni. A zart uleér készilt jegypkonyvbe kizardlag a résztvé tekinthetnek bele. A
zart Ulésen megtargyaltéeeriesztésil szol6 dontést és annak szavazati aranyat azaédts
jegyzokonyvbe is bele kell foglalni.

A jegyzokonyvet €s a hatarozatokat az elndk és a titk@ldsittik. A titkar gondoskodik
arrol, hogy azok az Egyetem honlapjain (intrandetve web) 10 (tiz) napon belll
kozzétételre keriljenek.

A szenatusi Ulés teljes anyagat (meghivo, jeleiletkimentések, éterjesztések, modositd

indivanyok azok mellékletei, a véleméngetestiletek allasfoglalasai - adott napirend
esetében szavazoOlapok, szavazatOs$zdafi - jegydkonyv, hangfelvétel, egyeb) az

lgazgatési Osztaly dokumentalja és taréfi@z érdekbdsk az iratokba betekinthetnek.

2 M6dositotta a 71/2015. (XI. 18.) szdml szenatasifozat.
% A mondatot médositotta a 15/2015. (1. 28.) szArsinatusi hatarozat. Médositotta a 71/2015. (XI) 48amu
szenatusi hatarozat. Mddositotta a 2/2016. (1. 244jn0 szenatusi hatarozat.



Zaro rendelkezések

15. §
(1) Az Ugyrendet a Szenatus a 2012. december 13-i lalakkéséen hozott 1/2012. (XII. 13.)
szamu hatarozataval fogadta el, a 38/2013. (lll) $3amu hatarozataval dontétt formai

egysegesitésély a 15/2015. (1. 28.) szamu hatarozataval, illeavel/2015. (XI. 18.) szamu
hatarozataval modositotta.

(2) Az Ugyrend az FT jovahagyasat késen az Uj Szenatus alakuld Ulésének napjan 1ép
hatalyba?’

(3) Az Ugyrend a Szervezeti ésiikbdési Szabalyzat 3. szami mellékletét képezi.

Budapest, 2015. november 24.

Dr. Horvath Jozsef s. k. Prof. Dr. PatyAndras s. k.
a Szenatus titkara a Szenatus elndke

% M6dositotta a 38/2013. (lIl. 13.) szdmi szendtasirozat, a 15/2015. (1. 28.) szamu szenatusidzs valamint
a 71/2015. (XI. 18.) szamu szenatusi hatarozat.
2" M6dositotta a 38/2013. (lIl. 13.) szamu szenétasirozat és a 15/2015. (1. 28.) szam( szenattégidzat.



