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Szamlakészités
A befizetés megkezdése el6tt a kiirt tételhez szamlat kell késziteni!

A Neptun rendszerben a szamlak, illetve céges szamlak elkészitése a hallgatok feladata. Erre a
fizetési hatarid6 lejartdt megel6z6 masodik munkanapig szabadon van lehet&ségiik. Amennyiben a
hallgatd nem él vele, a Gazdasagi Hivatal a fizetési hataridd lejartat megel6z6 napon minden aktiv,
szamla nélkuli kiirashoz elkésziti a hallgaté nevére sz616 szamlat.

Ezt kovetben az elkészitett szamla mddositasara sztornd-szamlanként 1.000 Ft kiiloneljarasi dij
ellenében van lehetdség.

A szdmlamaddositasi igényt ésszerl idén belll - a mdédositasra jogalapot teremté tény, egyéb ko-
rilmény bekovetkeztétdl szamitott 15 napon belil - fogadja be a Gazdasagi Hivatal, azzal a korla-
tozassal, hogy a szamla kiallitasi évét kovet6 év januar 15. napja utdn szamlamddositdsra mar
nincs lehet6ség.

A hallgaté altal Neptunbodl kinyomtatott szamla eredeti és hiteles bizonylat.
Ha a szamla befizetGje a hallgato, a szamlakészités menete a kdvetkez6:

menl alatt az adott kiirt tételnél a sor végén taldlhatd _
gombra kattintva az aldbbi a Befizet6 hozzarendelése ablak jon fel:

Befizeto adatai

& Befizetd tipusa: Partner
% Befizetd: Teszt Teszt Karoly G
# Addazonositd:

& Cim: 1 Budapest Kiskunbereki u. 13

& Atutaldsos szamlat kérek:
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A Befizetd tipusdnal a ,Partner” lehet6séget vélasztjuk.

Az ,Atutalasos szamlat kérek” mezét be kell pipalni.

A Befizet6 utani (...) gombra kattintva felugrik a Befizet§ ablak. Itt a Neptun a korabban -
menu alatt hozzarendelt személyeket ajanlja fel (Kivalaszt)
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Talilatok széma:1-3/3 (16 ms)

Majd -, és megjelenik egy lGzenet, melyben lathato az elkészitett szdmla sorszama:

Siker kad

) Az atutaldsos szamla H/2012/12 sorszammal elkésziilt. Letsltéshez kattinston a
w Pénzigyek/ Szamlak menlpontra.
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Ezt a sorszamot kell megjegyezni, és dtutalaskor a KOZLEMENY rovatban a Neptun kéddal egyiitt
feltlintetni. Hivjak fel befizet6 figyelmét, hogy pontosan hivatkozzanak a Neptun kédra, és a befi-
zetendd tételre, szamlaszam(ok)ra!

A _ menlpontban barmikor letélthetd, nyomtathaté.

Gazdasagi Hivatal



