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A Nemzeti Kozszolgéalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Ideiglenes Szenatusa (a
tovabbiakban: ISZ) a felsOoktatasrol szol6 2005. évi CXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Ftv.)
34. § (4) bekezdése, a felsdoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Vhr.), valamint az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) alapjan a személyes ¢és kozérdeku
adatokkal kapcsolatos adatvédelem és adatbiztonsag rendjét - az Egyetem Szervezeti ¢és
Miikodési Szabalyzatanak mellékleteként - a kovetkezOk szerint allapitja meg:

A szabalyzat hatalya

1§

(1) A szabalyzat szervi hatalya kiterjed az Egyetem minden olyan szervezeti egységére, amely
tevékenysége soran személyes, kozérdekii vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatot kezel.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem minden olyan foglalkoztatottjara és
hallgatojara, akik feladatuk végrehajtasa soran személyes adat birtokaba keriilnek. Kiterjed
tovabba az Egyetem feladatainak végrehajtasaban polgari jogi jogviszonyban kézremiik6do
azon személyekre, akik tevékenységiik soran adatot kezelnek.

(3) A szabalyzat targyi hatidlya a személyes, a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adatkezelésre terjed ki, beleértve az adattovabbitast is.

A szabalyzat célja

2. §

A szabalyzat célja, hogy az Egyetemen a személyes, kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatok kezelése, védelme a jogszabalyoknak megfelelden, biztonsagosan torténjen.

Ertelmezo rendelkezés

3. §

A szabalyzatban szereplé fogalmakat az Info tv. 3. §-aban meghatarozott tartalommal kell
értelmezni és alkalmazni azzal, hogy adattovabbitas alatt az adat Egyetemen kiviili személy
részére vald hozzaférésének biztositasat kell érteni.

Az Egyetemen kezelt személyes adatok

4. §

(1) Az Egyetem a foglalkoztatottak személyes adatainak kezelését a jogviszonynak
megfeleld jogallasi torvények, a nemzeti felsfoktatasrol szold torvény €s a végrehajtasukra
kiadott rendeletek altal meghatarozott korben végzi.

(2)? Az Egyetem a hallgatok személyes adatait a nemzeti felséoktatasrol szolo torvény és a
végrehajtasara kiadott rendeletek alapjan kezeli. Ezen tilmenden nyilvantartja a kdzszolgalati
Osztondijas €s honvéd tisztjeldlt hallgatok 6sztondijszerzédéseivel kapcsolatos adatokat is.

! Modositotta a 16/2013.(1.30) Szenatusi hatarozat
% Modositotta a 16/2013. (1. 30.) szenétusi hatérozat.



(3) Az Egyetem jogszabalyban meghatarozott korben kezeli a vele polgari jogi jogviszonyban
1év6 természetes személyek adatait.

Adatkezel6 szervezeti egységek

5. §

(1) Elsédleges adatkezel6 és adatszolgaltatd szerv a Human-er6forras Iroda, a Gazdasagi
Hivatal, a K6zponti Tanulmanyi Iroda, a kari tanulmanyi osztalyok, valamint az Informatikai
Ig:,razg:,’at(')szcig.3

(2) Az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatarozott feladata végrehajtasa
soran mas szervezeti egység is kezelhet és dolgozhat fel adatot. Az elsédleges adatkezel6kon
kiviili szerv kizarolag a rektor felhatalmazéasa alapjan kezelhet kiilonleges adatot.

Adatfelvétel, adatrogzités

6. §

(1) Az adatfelvétel és adatrogzités torvény alapjan vagy onkéntes hozzajarulas alapjan
torténhet.

(2) Amennyiben olyan adatot kell felvenni, rogziteni, melyet kdzokirat tartalmaz, az okiratot
vagy annak kozjegyz6 altal hitelesitett masolatat be kell mutatni.

(3) Onkéntes hozzajarulas alapjan torténd adatkezelésnél az érintettet eldzetesen tajékoztatni
kell a célrol, és be kell szerezni félreérthetetlen beleegyezését.

Egyetemen beliili adatatadas

[

Az adatkezeld szervezeti egység masik szervezeti egységnek adatot, annak feladata
végrehajtdsahoz adhat at. Amennyiben a két szervezeti egység kozott az adat atadéasa
targyaban véleményeltérés van, ugy kozos felettesiik (eldljarojuk) dont.

Adattovabbitas harmadik személy részére

8. §

(1) A fenntarté minisztériumok részére adatot az elsédleges adatkezel6 szervek tovabbitanak.
(2) A Felséoktatasi Informaciés Rendszer részére adatot a Kozponti Tanulmanyi Iroda
szolgaltat.*

(3) Kozigazgatasi szerv, birdsag, ligyészség, rendorség adatszolgaltatasi targyu megkeresését
a Jogtanacsosi Iroda utjan, a fotitkarhoz kell felterjeszteni. ° A fétitkar jeloli ki az
adatszolgaltatot.

(4) Amennyiben barmely adatkezeld szerv vagy személy olyan adatra vonatkoz6 megkeresést
kap, melynek jogszeriiségét nem tudja megitélni, koteles azt a Jogtanacsosi Iroda utjan a
fotitkarnak jelenteni.

¥ Modositotta a 66/2015. (X. 28.) szenatusi hatirozat valamint az 1/2017. (I. 25.) szenatusi hatarozat.
* Modositotta a 66/2015. (X. 28.) szentusi hatérozat.

®> A mondatot modositotta a 15/2015. (I. 28.) szenatusi hatérozat.

® Modositotta a 15/2015. (I. 28.) szenétusi hatérozat.



(5) Kiils6 adattovabbitasra jogosult és kotelezett személyeket a fotitkar jeloli ki.

Az adatkezelés célhoz kotottsége

9. §

(1) A személyes adatot az Egyetem kizarolag meghatarozott célbdl, kiilondsen feladatainak
végrehajtasa, kotelezettségeinek teljesitése érdekében kezelheti. Az adatkezelés megkezdése
el6tt az érintettel k6zolni kell, hogy az hozzajarulason alapul vagy kételezo.

(2) Az Egyetem altal kezelt személyes adatokrol az érintett tajékoztatast kérhet, tovabba
kérheti adatainak helyesbitését, torlését vagy zarolasat. A kérés megtagadasa esetén irdsban
kozolni kell az érintettel, hogy a felvildgositds megtagadasara az Info tv. mely rendelkezése
alapjan keriilt sor, tovabba a jogorvoslati lehetdségekrol fel kell vilagositani.

Kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatok
10. §

(1) Az Egyetem szervezetére, tevékenységére vonatkozo — a személyes adat fogalmi korébe
nem tartozd — adat kozérdekli adatnak mindsiil. A kozérdekii adatok és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerhetdségét — a mindsitett adatok kivételével — biztositani kell.

(2) A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé igényt, amennyiben
olyan szervezeti egységhez érkezik, amely az igény teljesitésére nem rendelkezik hataskorrel,
a szervezeti egység haladéktalanul tovabbitja az érintett szervezeti egységnek. Az érintett
szervezeti egység az igény teljesitése elott a valasztervezetet véleményezésre megkiildi a
Jogtanacsosi Irodanak.

(3) Az Info tv. szerint kotelezéen kozzéteendd kozérdekl adatokat az Egyetem kozzéteszi
honlapjan, valamint folyamatosan frissiti. A kozzététel modjat a fotitkar szabalyozza és
kijeldli a végrehajto személyeket.

Az adatkezelés idétartama
11.§
Az Egyetem a foglalkoztatottak ¢és a hallgatok személyes adatait a jogszabalyban
meghatarozott ideig kezeli.
Zaro rendelkezések
12.§
E szabalyzatot a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Ideiglenes Szenatusa 2012. 03. 26-1 iilésén

hozott 25/2012. (111. 26.) szam® hatarozataval elfogadta. A szabalyzat az Egyetem Fenntartoi
Testiiletének jovahagyasat kovetd napon 1€p hatalyba.

” A mondatot modositotta a 15/2015. (I 28.) szenatusi hatarozat.



