Hataly: 2015. XI. 7 —

SZABALYZAT
A SZEMELYES ES KOZERDEK U ADATOK VEDELMER OL,
BIZTONSAGAROL

(Egységes szerkezetben
a 16/2013. (I. 30.) szenatusi hatarozat,
a 15/2015. (l. 28.) szenatusi hatarozat, valamint
a 66/2015. (X. 28.) szenatusi hatarozat
maédositd rendelkezéseivel)

2012.



A Nemzeti Kbdzszolgalati Egyetem (a tovabbiakban:ydigm) ldeiglenes Szenéatusa (a
tovabbiakban: ISZ) a falektatasrol szold 2005. évi CXXXIX. térvény (a tovwddkban: Ftv.)
34. § (4) bekezdése, a fébktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolé 79/2006. 3lY Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Vhr.), valamint az informéaciés onrendelkezési joge§ az informacidészabadsagrol szolo
2011. evi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Info tvaJapjan a személyes és kozéiiek
adatokkal kapcsolatos adatvédelem és adatbiztore@djét - az Egyetem Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatanak mellékleteként - a kovétkszerint allapitja meg:

A szabdlyzat hatalya

1. 8§

(1) A szabdalyzat szervi hatalya kiterjed az Egyeteimden olyan szervezeti egységére, amely
tevékenysége soran személyes, kdzéradekyy kozérdekdl nyilvanos adatot kezel.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyeimminden olyan foglalkoztatottjara és
hallgatdjara, akik feladatuk végrehajtdsa sorammshges adat birtokdba kerllnek. Kiterjed
tovabba az Egyetem feladatainak végrehajtasabayanmqbgi jogviszonyban kozreiRodd
azon személyekre, akik tevékenységiik soran aderethek.

(3) A szabalyzat targyi hatdlya a személyes, a ki@ és a kozéerdekih nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adatkezelésre terjed kigh®lke az adattovabbitast is.

A szabdlyzat célja
2. 8

A szabalyzat célja, hogy az Egyetemen a szemékgrdeki és kozérdekdd nyilvanos
adatok kezelése, védelme a jogszabalyoknak meggalebiztonsagosan torténjen.

Ertelmezé rendelkezés

3. 8§

A szabalyzatban szerépfogalmakat az Info tv. 3. §-aban meghatarozotbkammal kell
értelmezni és alkalmazni azzal, hogy adattovablzildis az adat Egyetemen kivili személy
részeére valo hozzaférésének biztositasat kellierten

Az Egyetemen kezelt személyes adatok

4. 8

(1)' Az Egyetem a foglalkoztatottak személyes adataifakelését a jogviszonynak
megfeleb jogallasi torvények, a nemzeti fétsktatasrdl szolo torvény és a végrehajtasukra
kiadott rendeletek altal meghatarozott kérben végzi

(2)? Az Egyetem a hallgaték személyes adatait a nerfigstioktatasrol sz6l6 térvény és a
végrehajtasara kiadott rendeletek alapjan kezegénEulmeden nyilvantartja a kdzszolgalati
O0sztondijas és honvéd tisztjeldlt hallgatdk oszigadrdéseivel kapcsolatos adatokat is.
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(3) Az Egyetem jogszabalyban meghatarozott korleaelk a vele polgari jogi jogviszonyban
lévo természetes személyek adatait.

Adatkezelé szervezeti egységek

5. 8

(1) Elssdleges adatkezélés adatszolgaltatd szerv a Humadt@ras Iroda, a Gazdasagi
Hivatal, a Kbzponti Tanulmanyi Iroda, a kari tandlmyi osztalyok, valamint az Informatikai
Szolgéltaté Kozport.

(2) Az Egyetem Szervezeti ésiikbdési Szabalyzataban meghatarozott feladata véitfish
soran mas szervezeti egység is kezelhet és dolgtetredatot. Az elddleges adatkez&on
kivili szerv kizardlag a rektor felhatalmazasa gagxezelhet kilonleges adatot.

Adatfelvétel, adatrogzités
6. 8

(1) Az adatfelvétel és adatrogzités torvény alapfagy Onkéntes hozzajarulas alapjan
torténhet.

(2) Amennyiben olyan adatot kell felvenni, régzitenelyet kdzokirat tartalmaz, az okiratot
vagy annak kdzjegyraltal hitelesitett masolatat be kell mutatni.

(3) Onkéntes hozzajarulas alapjan todtédlatkezelésnél az érintettebadtesen tajékoztatni
kell a célrdl, és be kell szerezni félreérthetetieteegyezését.

Egyetemen bellli adatatadas

7. 8

Az adatkezdl szervezeti egység masik szervezeti egységnek tadatmak feladata
végrehajtasdhoz adhat at. Amennyiben a két szdiveggség kozott az adat atadasa
targyaban véleményeltérés van, ugy kozos felettésdtikarojuk) dont.

Adattovabbitas harmadik személy részére

8. 8§

(1) A fenntartdé minisztériumok részére adatot agdkeges adatkez&élkzervek tovabbitanak.

(2) A Felsoktatdsi Informaciés Rendszer részére adatot a d¢tizpranulmanyi Iroda
szolgaltat'

(3) Kozigazgatasi szerv, birésag, lgyészség,orspd adatszolgaltatasi targyl megkeresését
a Jogtanacsosi Iroda utjan, atitkarhoz kell felterjeszteni> A fétitkar jelsli ki az
adatszolgaltatot.

(4) Amennyiben barmely adatkededzerv vagy személy olyan adatra vonatkozé megéstres
kap, melynek jogszéségéet nem tudja megitélni, koteles azt a Jogtashdsmla atjan a
fotitkarnak jelenteni®

3 Médositotta a 66/2015. (X. 28.) szenatusi hat4roza
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(5) Kulst adattovabbitasra jogosult és kotelezett szeméyekditkar jeldli ki.
Az adatkezelés célhoz kotottsége
9. 8

(1) A személyes adatot az Egyetem kizar6lag meghaitt célbol, kiléndsen feladatainak
végrehajtasa, kotelezettségeinek teljesitése dvdakkezelheti. Az adatkezelés megkezdése
elétt az érintettel k6zolni kell, hogy az hozzajaroldslapul vagy koteléz

(2) Az Egyetem altal kezelt személyes adatokrélédntett tajékoztatast kérhet, tovabba
kérheti adatainak helyesbitését, torlését vagylasdia A kérés megtagadasa esetén irasban
kozaolni kell az érintettel, hogy a felvilagositaggtagadasara az Info tv. mely rendelkezése
alapjan kerult sor, tovabba a jogorvoslati Iéségekél fel kell vilagositani.

Kdzérdekii és kozérdekldl nyilvanos adatok
10.8

(1) Az Egyetem szervezetére, tevékenységére vomatkaa személyes adat fogalmi kérébe
nem tartoz6 — adat kozérdeladatnak misil. A kozérdek adatok és a kozérdekb
nyilvanos adatok megismerkieegét — a missitett adatok kivételével — biztositani kell.

(2) A kozérdek és kozérdekdd nyilvanos adat megismeréseére vonatkozo igénygreayiben
olyan szervezeti egységhez érkezik, amely az i¢ggljgsitésére nem rendelkezik hataskorrel,
a szervezeti egység haladéktalanul tovabbitja see#r szervezeti egységnek. Az érintett
szervezeti egység az igény teljesites#t ed valasztervezetet véleményezésre megkildi a
Jogtanacsosi Irodanak.

(3) Az Info tv. szerint kotelden kdzzéteerid kozérdek adatokat az Egyetem kozzéteszi
honlapjan, valamint folyamatosan frissiti. A k6Ztét maddjat a dtitkar szabalyozza és
kijeloli a végrehajtd személyeket.

Az adatkezelés idtartama
11.8
Az Egyetem a foglalkoztatottak és a hallgatbk szgesé adatait a jogszabalyban
meghatarozott ideig kezeli.
Zaro rendelkezések
12.8
E szabalyzatot a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetemgldaies Szenatusa 2012. 03. 26-i Ulésén

hozott 25/2012. (lll. 26.) szdmu hatarozatavalgdfitta. A szabalyzat az Egyetem Fenntartdi
Testlletének jovahagyaséat kdveiapon Iép hatalyba.

" A mondatot médositotta a 15/2015. (I. 28.) szesidtatarozat.



