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A Nemzeti Kodzszolgalati Egyetem (a tovabbiakbanydigm) ldeiglenes Szenatusa (a
tovabbiakban: 1SZ) a falektatasrél sz6l6 2005. évi CXXXIX. térvény (a toddikban: Ftv.)
34. 8 (4) bekezdése, a fétktatasrol szoldo 2005. évi CXXXIX. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtdsarol szolo 79/2006. $lY Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Vhr.), valamint az informaciés onrendelkezési jdgé8 az informacioszabadsagrol szoélo
2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Info tvaJapjan a személyes és kozéifiek
adatokkal kapcsolatos adatvédelem és adatbiztores@djét - az Egyetem Szervezeti és
Mukddési Szabalyzatanak mellékleteként - a koveétkszerint allapitja meg:

A szabdlyzat hatalya

1. 8§

(1) A szabdalyzat szervi hatalya kiterjed az Egyeteimden olyan szervezeti egységére, amely
tevékenysége soran személyes, kdzéradekyy kozérdekdl nyilvanos adatot kezel.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyeiminden olyan foglalkoztatottjara és
hallgatdjara, akik feladatuk végrehajtdsa sorammshges adat birtokdba kerllnek. Kiterjed
tovabba az Egyetem feladatainak végrehajtasabagamqbgi jogviszonyban kozreiRodd
azon személyekre, akik tevékenységlik soran aderetihek.

(3) A szabalyzat targyi hatdlya a személyes, a ki@ és a kozéerdekib nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adatkezelésre terjed kigheke az adattovabbitast is.

A szabdlyzat célja
2. 8

A szabalyzat célja, hogy az Egyetemen a szemékgxrdeki és kozérdekdd nyilvanos
adatok kezelése, védelme a jogszabalyoknak meggalebiztonsagosan torténjen.

Ertelmezé rendelkezés

3. 8

A szabalyzatban szerépfogalmakat az Info tv. 3. §-aban meghatarozotbkammal kell
értelmezni és alkalmazni azzal, hogy adattovablzildis az adat Egyetemen kivili személy
részeére valo hozzaférésének biztositasat kellierten

Az Egyetemen kezelt személyes adatok

4. 8

(1)' Az Egyetem a foglalkoztatottak személyes adataifakelését a jogviszonynak
megfeleb jogallasi torvények, a nemzeti fétsktatasrdl szolo torvény és a végrehajtasukra
kiadott rendeletek altal meghatarozott kérben végzi

(2)? Az Egyetem a hallgaték személyes adatait a nerfidstioktatasrol sz6l6 térvény és a
végrehajtasara kiadott rendeletek alapjan kezegnEulmeren nyilvantartja a kdzszolgalati
O0sztondijas és honvéd tisztjeldlt hallgatdk oszigadrddéseivel kapcsolatos adatokat is.
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(3) Az Egyetem jogszabalyban meghatarozott korleaelk a vele polgari jogi jogviszonyban
lévo természetes személyek adatait.

Adatkezelé szervezeti egységek

5. 8

(1) Elssdleges adatkezélés adatszolgaltatd szerv a Humadt@ras Iroda, a Gazdasagi
Hivatal, a Kozponti Tanulmanyi Hivatal, a kari téményi osztalyok, valamint az
Informatikai Szolgaltaté Kézpont.

(2) Az Egyetem Szervezeti ésikbdési Szabalyzataban meghatarozott feladata véithish
soran mas szervezeti egység is kezelhet és dolgtetredatot. Az elddleges adatkez&on
kivili szerv kizardlag a rektor felhatalmazasa gagxezelhet kilonleges adatot.

Adatfelvétel, adatrogzités
6. 8

(1) Az adatfelvétel és adatrogzités torvény alapjagy Onkéntes hozzajarulas alapjan
torténhet.

(2) Amennyiben olyan adatot kell felvenni, régzitanelyet kdzokirat tartalmaz, az okiratot
vagy annak kdzjegyraltal hitelesitett masolatat be kell mutatni.

(3) Onkéntes hozzajarulas alapjan tostéalatkezelésnél az érintettebadtesen tajékoztatni
kell a célrdl, és be kell szerezni félreérthetetieteegyezését.

Egyetemen bellli adatatadas

7. 8

Az adatkezdl szervezeti egység masik szervezeti egységnek tadatmak feladata
végrehajtasdhoz adhat at. Amennyiben a két szdiveggség kozott az adat atadasa
targyaban véleményeltérés van, ugy kozos felettésdtikarojuk) dont.

Adattovabbitas harmadik személy részére

8. 8§

(1) A fenntartdé minisztériumok részére adatot agdkeges adatkez&élkzervek tovabbitanak.

(2) A Felsoktatasi Informéacidos Rendszer részére adatot a ¢tiz@anulmanyi Hivatal
szolgaltat.

(3) Kozigazgatasi szerv, birésag, lgyészség,orspd adatszolgaltatasi targyl megkeresését
a Jogtanacsosi Iroda utjan, atitkarhoz kell felterjeszteni® A fétitkar jelsli ki az
adatszolgaltatot.

(4) Amennyiben barmely adatkededzerv vagy személy olyan adatra vonatkozé megéstres
kap, melynek jogszéségéet nem tudja megitélni, koteles azt a Jogtashdsmla atjan a
fotitkarnak jelenteni?

(5) Kulst adattovabbitasra jogosult és kotelezett szeméyekditkar jeldli ki.

2 Médositotta a 16/2013. (1. 30.) szenatusi hataroza
® A mondatot médositotta a 15/2015. (I. 28.) szesidtatarozat.
* Médositotta a 15/2015. (1. 28.) szenatusi hataroza



Az adatkezelés célhoz kotottsege

9. 8§

(1) A személyes adatot az Egyetem kizarélag meghaitt celbél, kilondsen feladatainak
végrehajtasa, kotelezettségeinek teljesitése évdakikezelheti. Az adatkezelés megkezdése
elétt az érintettel k6zolni kell, hogy az hozzajaralaslapul vagy koteléz

(2) Az Egyetem Altal kezelt személyes adatokrOlédmtett tajékoztatast kérhet, tovabba
kérheti adatainak helyesbitését, torlését vagylasda A kérés megtagadasa esetén irasban
kozolni kell az érintettel, hogy a felvilagositaggtagadasara az Info tv. mely rendelkezése
alapjan kerult sor, tovabba a jogorvoslati Iéségekél fel kell vilagositani.

Kbdzérdekii és kozérdekldl nyilvanos adatok
10.8

(1) Az Egyetem szervezetére, tevékenységére vonatkaa szemeélyes adat fogalmi kdrébe
nem tartoz6 — adat kozérdeladatnak mitisil. A kozérdek adatok és a kdzérdekb
nyilvanos adatok megismeridségét — a missitett adatok kivételével — biztositani kell.

(2) A kbzérdeki és kdzérdekdd nyilvanos adat megismerésére vonatkozo igényerayiben
olyan szervezeti egyseghez érkezik, amely az i¢ggljgsitésére nem rendelkezik hataskorrel,
a szervezeti egység haladéktalanul tovabbitja aweér szervezeti egységnek. Az érintett
szervezeti egység az igény teljesitésit ed valasztervezetet véleményezésre megkuldi a
Jogtanécsosi Irodanak.

(3) Az Info tv. szerint kotelgien kozzéteerid kbzérdek adatokat az Egyetem kozzéteszi
honlapjan, valamint folyamatosan frissiti. A koZtét mddjat a dtitkar szabalyozza és
kijeloli a végrehajté személyeket.

Az adatkezelés idtartama
11.8
Az Egyetem a foglalkoztatottak €s a hallgatdk s#gese adatait a jogszabalyban
meghatérozott ideig kezeli.
Zaro rendelkezések
12.8
E szabalyzatot a Nemzeti Kézszolgalati Egyetemgldees Szenatusa 2012. 03. 26-i Ulésén

hozott 25/2012. (lll. 26.) szamu hatarozatavalgdfita. A szabalyzat az Egyetem Fenntartoi
Testuletének jovahagyasat kéveiapon lép hatalyba.

®> A mondatot médositotta a 15/2015. (I. 28.) szesidtatarozat.



