Nyilvantartas neve, célja.

A nyilvantartas kezelésének jogalapja,
azaz a nyilvantartas vezetését
elrendeld jogszabaly.

Adatok megoérzésének
idétartama

Erintettek kore

Formatum

Adatok forrasa

A felvételi eljarasban az
Egyetemre jelentkez6k
nyilvantartasa

A nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi
CCIV. torvény (Nftv.) 18. §-a, illetve 3.
melléklet I/B. pontja, a fels6oktatasi felvételi
eljarasrol szol6 423/2012 (X11.29.) Korm.

a felvételt nyert jelentkez6k
felvétellel 6sszefliggb adatai
vonatkozasaban a hallgatéi
jogviszony megsziinésétol

A fels6oktatasi felvételi
eljarasban az Egyetemre
jelentkezdk, az
Egyetemre felvett

elektronikus

Az Oktatasi Hivatal

rendelet szamitott 80 évig hallgaték
Hallgatoi nyilvantartas Nftv. 18. §-a, illetve 3. melléklet I/B. pontja a hallgatéi  jogviszony | Hallgatoi jogviszonnyal elektronikus | Az érintett és az Oktatasi
(Neptun Egységes megszinésétdl szamitott 80 | rendelkez6 személyek. és papir Hivatal.
Tanulmanyi Rendszer) év alapon
Alkalmazotti nyilvantartas, Nftv. 18. §-a, illetve 3. melléklet I/A. pontja ; | Nftv. alapjan kezelt adatkér | Az Egyetemmel elektronikus | Az érintett.
kozalkalmazotti Kozalkalmazotti alapnyilvantartas | esetén a foglalkoztatas | foglalkoztatasi és papir
alapnyilvantartas (Neptun vonatkozasaban a kozalkalmazottak | megsz(inésétél szamitott 6t | jogviszonyban allo alapon
Egységes Tanulmanyi jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. tdrvény | év; személyek, illetve az
Rendszer, KIRA) (Kjt.) 83/B 83/C.§ és 83/D.§, valamint az 5. | a Kjt. alapjan kezelt adatkér | Egyetemmel kozalkalmazotti

melléklet az Irattari Terv szerint nem | jogviszonnyal rendelkez6

selejtezhets, 50 év utan | Személyek.
levéltarba adandé

Az Egyetem altal kiallitott Nftv. 51. § és 53. § a hallgatéi  jogviszony | Az Egyetemen oklevelet, | elektronikus | Az érintett.
oklevelek, illetve az odaitélt megsz(inésétdl szamitott 80 | illetve doktori fokozatot
doktori fokozatok év szerzett hallgatok
nyilvantartasa
Bels6 ellenérzések és A koltségvetési szervek belsd | Irattari Terv szerint 10 évig | Abelsd ellendrzéssel érintett| elektronikus | Az érintettek
intézkedések nyilvantartasa | kontrollrendszerérél és belsé ellenGrzésérdl szervezeti egységek vezetdi,

sz6l6 370/2011. (XI11.31) Korm.rendelet foglalkoztatottjai
Nyilvantartas a kozérdekii Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az | Irattari Terv szerint 15 évig | A kozérdeki adatigénylést | elektronikus | Az érintett adja meg az
adatok megismerésére informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIL. benyuijtd személyek adatigénylésben
iranyulé elutasitott térvény 30. §
kérelmekrol, valamint az
elutasitasok indokairol
Adatkezelési Az Europai Parlament és a Tanacs 2016. | A nyilvantartds vezetése | Az Egyetem adatkezel6ként| elektronikus | Az Egyetem szervezeti
tevékenységnyilvantartas, aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a | folyamatos, az Irattari Terv | illetve adatkezel6ként egységei
adatfeldolgozéként végzett | természetes személyeknek a személyes | szerint nem selejtezhet6 végzett adatkezeléseinek
tevékenységek adatok  kezelése  tekintetében  torténd nyilvantartasa
nyilvantartasa védelmérsl és az ilyen adatok szabad tevekenységnyilvantartaske

aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon  kivil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet)

nt személyes adatot nem
tartalmaz.




Munkabalesetek,

A munkavédelemrol szold 1993. évi XClI|.

Irattari Terv szerint 10 évig

Erintettek lehetnek az

elektronikus

Balesetben érintett

munkavédelmi oktatas torvény Egyetem foglalkoztatottjai. és papir személy, munkaltato
nyilvantartasa alapu
Az Egyetem pénziigyi- A szamvitelrél sz6l6 2000.évi C. torvény A vonatkozo | A foglakoztatottak és a elektronikus | Az érintett.
szamviteli nyilvantartasa (Szamv. tv.); ) jogszabalyokban és az | szamviteli rendszerben és papir
(Forras SQL) az allamhaztartasrol szol6 torvény Irattari Tervben | szerepld személyek. alapu

végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.); meghatarozottak szerint

az allamhaztartas szamvitelérél szo6l6

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
A szigoru szamadas ala Szamv. tv. 168-169. § Irattari Terv szerint nem | Erintettek lehetnek a elektronikus | Az adatforras a bizonylat
vont bizonylatok, selejtezhetd bizonylatokon szerepld és papir
nyomtatvanyok személyek alapu

nyilvantartasa

Szerz6désnyilvantartas,

Az allamhaztartas szamvitelérdl szolo

Irattari Terv szerint 15 év

Erintettek lehetnek a

elektronikus

A szerz6désen keresztll

célja az Egyetem altal kotott | 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet szerz6d6 felek, illetve egyes |  és papir | az érintett
szerzodések kezelése foglalkoztatottjaik alapu
Vagyonnyilatkozatok Egyes vagyonnyilatkozat-tételi Irattari Terv szerint 3 év A vagyonnyilatkozat-tételre | papir alapti | Az érintett
nyilvantartasa kotelezettségekrdl 2007. évi CLII. térveny kotelezett foglakoztatott
Probono rendszer A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl | Irattari Terv szerint: A Probono rendszerbe elektronikus | Az érintett.
nyilvantartasai, melyek sz616 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet; A kdzigazgatasi alap- és | regisztralok, kételez6
célja a kézigazgatasi A kormanyzati igazgatasi szervek | gz7akvizsga, ligykezeli | tovabbképzést elvégz6
szakemberképzés kormanytisztviselSinek kotelezd képzeserdl, | g1apyizsga, titkos ligykezelsi | személyek.
lebonyolitasa és tovabbkepzeserdl, atkepzeserd, valamint a vizsga jegyz6konyvei nem
nvilvantartasa kbzigazgatasi vezetbképzésérdl szold seleitezheték.  ar  eavéb
y . 338/2019. (XII. 23.) Korm. rendelet; Jteznetox, gy
A kdzigazgatasi és az ligykezeldi kapcsolodo _ adatok
alapvizsgarol szol6 174/2011. (VIII. 31.) megorzési idejét a
Korm. rendelet; vonatkozé jogszabalyok,
A kdézigazgatasi szakvizsgardl sz6lo iletve az Egyetem Irattari
35/1998. (II. 27.) Korm. rendelet Terve hatarozzak meg
Poszeidon (EKEIDR) Irat- és | A kézfeladatot ellato szervek iratkezelésének | Az Iratkezelési Rendszerben | Az iratkezel6rendszerben | elektronikus | Az érintett.

Dokumentumkezel6
Rendszer, melynek célja az
elektronikus iratkezelés.

altalanos kdvetelményeirdl sz616 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet

nyilvantartott adatok
meg6rzési idejét az lIrattari
Terv hatarozza meg

szerepl6 személyek.

€s papir
alapon

Az Egyetem alaptevékenysége keretében az alabbi adatkategoriakat kezeli: az érintett személyek azonosité adatai, kapcsolattartasi adatai, kozszolgalati
jogviszonnyal, hallgatéi jogviszonnyal, gazdalkodas rendjével, teljesitésekkel 6sszefiggd személyes adatok.
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