ORSZAGGYULES HIVATALA
KOZGYUJTEMENYI ES KOZMUVELODESI IGAZGATOSAG

Az Orszaggyltilés Hivatala Kozgytiijteményi és Kozmiivel6dési Igazgatosaga
gyakornoki programot hirdet
a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem hallgat6i szamara.

A gyakornoki program kotelez6 és fakultativ képzésbdl és munkavégzésbdl all, melynek soran
a hallgatok betekintést nyernek az Orszaggy(ilés és a Kozgyljteményi és KozmiivelGdési
Igazgat6sag mindennapos tevékenységébe, szakmai munkajukkal érdemben hozzajarulnak az
Igazgatosag és szervezeti egységei feladatainak ellatasahoz. A kovetelményeket megfelelGen
teljesitGk részére az Igazgatosag a gyakorlati id6 teljesitésérdl szolo igazolast és referencia
levelet allit ki. Lehet&ség van egy, illetve két féléves gyakornoki idére torténd jelentkezésre.

Jelentkezés feltételei:
- aktiv hallgatoi jogviszony
- heti 8 6ras gyakorlati id6 vallalasa
- erkolesi bizonyitvany benyujtasa
- felvételi eljarason val6 részvétel
- a helyhez mélto, konszolidalt megjelenés

Elvart kompetenciak:
- motivaltsag, precizitas
- nyitott gondolkodas, magas fokd empatia
- MS Office alkalmazasok kimagasl6 ismerete
- 0nall6 munkavégzésre valo képesség
- jo kommunikéacios készség

Gyakorlat és felvételi id6pontja:

A gyakorlat id6pontja 2017. szeptember 18. és december 15, illetve majus 11. kozott. A
gyakorlat elszdmolhat6 kotelez6 gyakorlatként. A felvételi id6pontja 2017. szeptember 11. —
szeptember 15. kozott varhato.

Dijazas egységesen:
Brutt6 25.000 Ft/ho és cafeteria juttatés.

Gyakorlatvégzés helye:
Orszaggytlés Hivatala, V. kertilet

Jelentkezés moédja:
A jelentkezési anyagot 2017. szeptember 4-ig kell eljuttatni a kki_ gyakornok@parlament.hu
email cimre, az alabbi tartalommal:

- Europass szerkezet(i 6néletrajz Word formatumban;

- maximum 1 oldal, kézzel irt motivacios levél, amely tartalmazza az érdekl6dési

koroket;
- hozzajarul6 nyilatkozat, hogy jelentkezési anyagat a biralatban résztvevék
megismerhetik;

- kitoltott gyakornoki adatlap.

1055 Budapest, Kossuth tér 1-3. telefon: +36 1 441 4488
www.parlament.hu



GYAKORNOKI POZICIOK:
Kutatoé asszisztens — Képvisel6i Informacios Szolgalat

Gyakornoki létszam: 8 f6
Feladat: két téméban heti rendszeres sajtofigyelés készitése az orszaggytilési képviselGk és
bizottsagok szamara, hétf6i leadasi hataridével.
Elvarasok:
- folyamatban 1év8, mesterfokd tanulméanyok
- altalanos tarsadalompolitikai tajékozottsag
- képesség az informacidkeresés- és szelektalas technikainak elsajatitasara és
alkalmazasara
Gyakorlati id6: heti 8 6ra; pénteken és hétfén, vagy hétfén letoltott munkaidGben.

Szakreferens — Orszaggytilési Konyvtar

Gyakornoki létszam: 4 f§
Feladat: részvétel a tajékoztatd tevékenységben, a felhasznalok segitése a szakirodalom
keresésben, bibliografiak osszeallitasa, kutatadstamogatas, adott tudoményteriilet
allomanyanak gondozésa, friss szakirodalom beszerzési javaslatainak 0sszegytijtése.
Elvarasok:

- kozigazgatéas-szervezs alapszak vagy kozigazgatasi mesterszak

- angol nyelvismeret
Gyakorlati id6: heti 8 6ra rugalmas id6beosztasban

Muazeumpedagogiai csoportszervezd — Orszaggytilési Mazeum

Gyakornoki létszam: 1 {6
Feladat: részvétel a f6osztaly pedagogiai programjainak atfogd koordinéciojaban,
szervezésében, el6készitésében és lebonyolitasaban.
Elvarasok:
- kozigazgatas-szervezo alapszak vagy kozigazgatasi mesterszak
- csapatjatékos szemlélet
- el6ny hivatali szervezésben tapasztalatszerzés, kreativ feladatok megoldasokban valo
részvétel
Gyakorlati id8: heti 8 6ra rugalmas id6beosztasban

Kommunikaciods asszisztens - Kozgytijteményi és Kozmiivel6dési Igazgatosag

Gyakornoki létszam: 1 {6
Feladat: részvétel az igazgat6sag kommunikacidés munkéjaban; sajtoval valo kapesolattartas,
online marketing szolgaltatasokban részvétel, kulturalis programok népszertisitése, vizualis
kommunikacid.
Elvarasok:

- kozigazgatas-szervezd alapszak vagy kozigazgatasi mesterszak, valamint nemzetkozi

igazgatasi alapszak vagy nemzetkozi kozszolgalati kapcsolatok mesterszak

- megfeleld iraskészség

Gyakorlati id6: heti 8 6ra rugalmas idébeosztasban.



