Nyilvantartas neve, célja.

A nyilvantartas kezelésének jogalapja,
azaz a nyilvantartas vezetését elrendel6
jogszabaly.

Adatok megorzésének
idétartama

Erintettek kére

Formatum

Adatok forrasa

A felvételi eljarasban az
Egyetemre jelentkez6k
nyilvantartasa

A nemzeti felsGoktatasrol sz6ld 2011. évi CCIV.

torvény (Nftv.) 18. §-a, illetve 3. melléklet I/B.

pontja, a fels6oktatasi felvételi eljarasrdl szélo
423/2012 (XII1.29.) Korm. rendelet

a felvételt nyert jelentkez6k
felvétellel 6sszefliggd adatai
vonatkozaséban a hallgatéi
jogviszony megsz(inésétol
szamitott 80 évig

A fels6oktatasi felvételi
eljarasban az Egyetemre
jelentkezbk, az Egyetemre
felvett
hallgatok

elektronikus

Az Oktatasi Hivatal

Hallgatdi nyilvantartas
(Neptun Egységes Tanulmanyi
Rendszer)

Nftv. 18. §-a, illetve 3. melléklet I/B. pontja

a hallgatdi jogviszony
megsz(inésétdl szamitott 80 év

Hallgatdi jogviszonnyal
rendelkez6 személyek.

elektronikus
és papir
alapon

Az érintett és az Oktatasi
Hivatal.

Alkalmazotti nyilvantartas,
kozalkalmazotti alapnyilvantartas
(Neptun Egységes Tanulmanyi
Rendszer, KIRA)

Nftv. 18. §-a, illetve 3. melléklet I/A. pontja ;
Kozalkalmazotti alapnyilvantartas
vonatkozasaban a kozalkalmazottak
jogallasarol szdélé 1992. évi XXXIII. torvény (Kjt.)
83/B 83/C.§ és 83/D.§, valamint az 5. melléklet

Nftv. alapjan kezelt adatkor
esetén a foglalkoztatas
megszlinésétll szamitott ot év;
a Kjt. alapjan kezelt adatkor az
Irattéri Terv szerint nem
selejtezheté, 50 év utan
levéltarba adandd

Az Egyetemmel
foglalkoztatasi jogviszonyban
allé személyek, illetve az
Egyetemmel kézalkalmazotti
jogviszonnyal rendelkez6
személyek.

elektronikus
és papir
alapon

Az érintett.

Az Egyetem altal kiallitott
oklevelek, illetve az odaitélt
doktori fokozatok
nyilvantartasa

Nftv. 51. § és 53. §

a hallgatéi jogviszony
megsz(inésétdl szamitott 80 év

Az Egyetemen oklevelet,
illetve doktori fokozatot
szerzett hallgatok

elektronikus

Az érintett.

Bels6 ellendrzések és
intézkedések nyilvantartasa

A koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII.31) Korm.rendelet

Irattari Terv szerint 10 évig

A belsé ellendrzéssel érintett
szervezeti egységek vezetdi,
foglalkoztatottjai

elektronikus

Az érintettek

Nyilvantartas a kézérdekii adatok
megismerésére iranyuld
elutasitott kérelmekrél, valamint
az elutasitasok indokairol

Az informaciés onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrdél sz6l6 2011. évi CXII. toérvény
30. §

Irattari Terv szerint 15 évig

A kozérdek( adatigénylést
benyljté személyek

elektronikus

Az érintett adja meg az
adatigénylésben

Adatkezelési
tevékenységnyilvantartas,
adatfeldolgozéként végzett

tevékenységek nyilvantartasa

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis
27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében  torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon  kival  helyezésérdl
(altalanos
adatvédelmi rendelet)

A nyilvantartds vezetése
folyamatos, az Irattari Terv
szerint nem selejtezhetd

Az Egyetem adatkezelGként
illetve adatkezel6ként végzett
adatkezeléseinek
nyilvantartasa
tevékenységnyilvantartaské
nt személyes adatot nem
tartalmaz.

elektronikus

Az Egyetem szervezeti
egységei

Munkabalesetek,
munkavédelmi oktatas
nyilvantartasa

A munkavédelemrdl szl 1993. évi XCIIL. térvény

Irattari Terv szerint 10 évig

Erintettek lehetnek az
Egyetem foglalkoztatottjai.

elektronikus
és papir alapu

Balesetben érintett személy,
munkaltatd

Az Egyetem pénziigyi- szamviteli
nyilvantartasa (Forras SQL)

A szamvitelr6l szél6 2000.évi C. torvény (Szamv.
tv.);
az allamhaztartasrdél sz4l6 toérvény végrehajtasarol
sz6l6 368/2011. (XII. 31.); az dllamhaztartas
szamvitelérdl szél6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet

A vonatkozé
jogszabalyokban és az
Irattari Tervben

meghatdarozottak szerint

A foglalkoztatottak és a
szamviteli rendszerben
szerepl6 személyek.

elektronikus
és papir alapu

Az érintett.

A szigori szamadas ala
vont bizonylatok, nyomtatvanyok
nyilvantartasa

Szamv. tv. 168-169. §

Terv szerint
selejtezhetd

Irattari nem

Erintettek lehetnek a
bizonylatokon szerepl6
személyek

elektronikus
és papir alapu

Az adatforras a bizonylat

Szerzodésnyilvantartas,
célja az Egyetem altal kotott
szerzodések kezelése

Az dllamhaztartas szamvitelérdl sz4lé 4/2013. (I.
11.) Korm. rendelet

Irattari Terv szerint 15 év

Erintettek lehetnek a
szerz6do felek, illetve egyes
foglalkoztatottjaik

elektronikus
és papir alapu

A szerzddésen keresztil az
érintett

Vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasa

Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol
2007. évi CLIL. torvény

Irattari Terv szerint 3 év

A vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezett foglakoztatott

papir alapu

Az érintett




Nyilvantartas neve, célja.

A nyilvantartas kezelésének jogalapja,
azaz a nyilvantartas vezetését elrendel6
jogszabaly.

Adatok megorzésének
idétartama

Erintettek kére

Formatum

Adatok forrasa

Probono rendszer nyilvantartasai,
melyek célja a kézigazgatasi
szakemberképzés
lebonyolitasa és nyilvantartasa.

A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl szo6ld
273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet;

A kormanyzati igazgatasi szervek
kormanytisztviseldinek kotelezo képzésérdl,
tovabbképzésérol, atképzésérdl, valamint a

kozigazgatasi vezetOképzésérdl sz6l6 338/2019.
(XII. 23.) Korm. rendelet;
A kozigazgatasi és az ligykezeldi alapvizsgarol széld
174/2011. (VIII. 31.) Korm. rendelet;
A kozigazgatasi szakvizsgardl sz6l6 35/1998. (II.
27.) Korm. rendelet

Irattari Terv szerint:

A kozigazgatasi alap- és
szakvizsga, UgykezelGi
alapvizsga, titkos ligykezelGi vizsga
jegyz6konyvei nem selejtezhetdk,
az egyéb kapcsoldédd

adatok
idejét a
vonatkozo jogszabalyok, illetve
az Egyetem Irattari Terve
hatarozzak meg

meg06rzési

A Probono rendszerbe

regisztraldk, kotelez6

tovabbképzést elvégzo
személyek.

elektronikus

Az érintett.

Poszeidon (EKEIDR) Irat és
Dokumentumkezel6 Rendszer,
melynek célja az elektronikus

iratkezelés.

A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altalanos koévetelményeirdl sz6lé 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet

Az Iratkezelési Rendszerben
nyilvantartott adatok
megolrzési idejét az Irattari Terv
hatarozza meg

Az iratkezel6rendszerben
szereplO személyek.

elektronikus
és papir
alapon

Az érintett.

Egyetemi Konyvtari Nyilvantartas
(Liberty integralt konyvtari
rendszer)

1997. evi XCL. térvény a muzealis intezmenyekrol, a

nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmlivel6désrdl

57. 8§ (1), valamint az Nftv. 18. §. és a 3. melléklet
I/B. pontia

A vonatkozé jogszabalyokban és az
Irattari Tervben meghatérozottak
szerint

Konyvtari szolgaltatasok
igénybevai

elektronikus

Az érintett.

Nyelvvizsgaztatasi rendszer (LEO
Integralt nyelvvizsgaztatasi
ugyviteli rendszer)

A 137/2008. (V.16.) Korm. rendelet az idegennyelv-
tudast igazold allamilag elismert nyelvvizsgaztatasrol
és a kulfoldon kiallitott idegennyelv-tudast igazolé
nyelvvizsga-bizonyitvanyok Magyarorszagon torténd
honositasardl

A vonatkozo jogszabalyokban és az
Irattari Tervben meghatarozottak
szerint

Nyelvvizsgaztatasi eljarasban
résztvevok

elektronikus

Az érintett.

Az Egyetem alaptevékenysége keretében az alabbi adatkategoriakat kezeli: az érintett személyek azonositd adatai, kapcsolattartasi adatai, kézszolgalati jogviszonnyal, hallgatéi jogviszonnyal,

gazdalkodas rendjével, teljesitésekkel 6sszefliggd személyes adatok.




	Honlap

