
Nyilvántartás neve, célja.
A nyilvántartás kezelésének jogalapja,

azaz a nyilvántartás vezetését elrendelő 
jogszabály.

Adatok megőrzésének 
időtartama Érintettek köre Formátum Adatok forrása

A felvételi eljárásban az 
Egyetemre jelentkezők 

nyilvántartása

A nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. 
törvény (Nftv.) 18. §-a, illetve 3. melléklet I/B. 
pontja, a felsőoktatási felvételi eljárásról szóló 

423/2012 (XII.29.) Korm. rendelet

a felvételt nyert jelentkezők 
felvétellel összefüggő adatai 
vonatkozásában a hallgatói 
jogviszony megszűnésétől 

számított 80 évig

A felsőoktatási felvételi 
eljárásban az Egyetemre 

jelentkezők, az Egyetemre 
felvett

hallgatók

elektronikus Az Oktatási Hivatal

Hallgatói nyilvántartás
(Neptun Egységes Tanulmányi 

Rendszer)
Nftv. 18. §-a, illetve 3. melléklet I/B. pontja a       hallgatói       jogviszony 

megszűnésétől számított 80 év
Hallgatói jogviszonnyal 
rendelkező személyek.

elektronikus 
és papír 
alapon

Az érintett és az Oktatási 
Hivatal.

Az Egyetem által kiállított 
oklevelek, illetve az odaítélt 

doktori fokozatok
nyilvántartása

Nftv. 51. § és 53. § a       hallgatói       jogviszony 
megszűnésétől számított 80 év

Az Egyetemen oklevelet, 
illetve doktori fokozatot 

szerzett hallgatók
elektronikus Az érintett.

Belső ellenőrzések és
intézkedések nyilvántartása

A         költségvetési         szervek         belső
kontrollrendszeréről  és  belső  ellenőrzéséről szóló 

370/2011. (XII.31) Korm.rendelet
Irattári Terv szerint 10 évig

A belső ellenőrzéssel érintett
szervezeti egységek vezetői, 

foglalkoztatottjai
elektronikus Az érintettek

Nyilvántartás a közérdekű adatok 
megismerésére irányuló 

elutasított kérelmekről, valamint 
az elutasítások indokairól

Az  információs  önrendelkezési  jogról  és  az 
információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 

30. §
Irattári Terv szerint 15 évig A közérdekű adatigénylést 

benyújtó személyek elektronikus Az érintett adja meg az 
adatigénylésben

Adatkezelési
tevékenységnyilvántartás, 
adatfeldolgozóként végzett 

tevékenységek nyilvántartása

Az  Európai  Parlament  és  a  Tanács  2016. április   
27-i   (EU)   2016/679   rendelete   a természetes   
személyeknek   a   személyes adatok     kezelése     
tekintetében     történő védelméről   és   az   ilyen   

adatok   szabad áramlásáról,  valamint  a  95/46/EK  
irányelv hatályon     kívül     helyezéséről     

(általános
adatvédelmi rendelet)

A    nyilvántartás    vezetése 
folyamatos,  az  Irattári  Terv 

szerint nem selejtezhető

Az Egyetem adatkezelőként 
illetve adatkezelőként végzett 

adatkezeléseinek 
nyilvántartása 

tevékenységnyilvántartáské 
nt személyes adatot nem 

tartalmaz.

elektronikus Az Egyetem szervezeti 
egységei

Munkabalesetek,
munkavédelmi oktatás 

nyilvántartása
A munkavédelemről szóló 1993. évi XCIII. törvény Irattári Terv szerint 10 évig Érintettek lehetnek az 

Egyetem foglalkoztatottjai.
elektronikus 

és papír alapú
Balesetben érintett személy, 

munkáltató

Az Egyetem pénzügyi- számviteli 
nyilvántartása (Forrás SQL)

A számvitelről szóló 2000.évi C. törvény (Számv. 
tv.);

az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról 
szóló 368/2011. (XII. 31.); az államháztartás 

számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet

A                           vonatkozó
jogszabályokban      és     az 

Irattári                      Tervben 
meghatározottak szerint

A foglalkoztatottak és a 
számviteli rendszerben 

szereplő személyek.

elektronikus 
és papír alapú Az érintett.

A szigorú számadás alá
vont bizonylatok, nyomtatványok

nyilvántartása
Számv. tv. 168-169. § Irattári   Terv   szerint    nem 

selejtezhető

Érintettek lehetnek a 
bizonylatokon szereplő 

személyek

elektronikus 
és papír alapú Az adatforrás a bizonylat

Szerződésnyilvántartás,
célja az Egyetem által kötött 

szerződések kezelése

Az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 
11.) Korm. rendelet Irattári Terv szerint 15 év

Érintettek lehetnek a 
szerződő felek, illetve egyes 

foglalkoztatottjaik

elektronikus 
és papír alapú

A szerződésen keresztül az 
érintett

Vagyonnyilatkozatok 
nyilvántartása

Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről 
2007. évi CLII. törvény Irattári Terv szerint 3 év A vagyonnyilatkozat-tételre 

kötelezett foglakoztatott papír alapú Az érintett

Alkalmazotti nyilvántartás, 
közalkalmazotti alapnyilvántartás 

(Neptun Egységes Tanulmányi 
Rendszer, KIRA)

Nftv. 18. §-a, illetve 3. melléklet I/A. pontja ; 
Közalkalmazotti                    alapnyilvántartás 
vonatkozásában        a        közalkalmazottak 

jogállásáról  szóló  1992.  évi  XXXIII.  törvény (Kjt.)  
83/B 83/C.§ és  83/D.§, valamint  az  5. melléklet

Nftv.  alapján  kezelt  adatkör 
esetén     a     foglalkoztatás 

megszűnésétől  számított  öt év;
a Kjt. alapján kezelt adatkör az  

Irattári  Terv  szerint  nem 
selejtezhető,    50    év   után

levéltárba adandó

Az Egyetemmel 
foglalkoztatási jogviszonyban 

álló személyek, illetve az 
Egyetemmel közalkalmazotti 

jogviszonnyal rendelkező 
személyek.

elektronikus 
és papír 
alapon

Az érintett.



Nyilvántartás neve, célja.
A nyilvántartás kezelésének jogalapja,

azaz a nyilvántartás vezetését elrendelő 
jogszabály.

Adatok megőrzésének 
időtartama Érintettek köre Formátum Adatok forrása

Probono rendszer nyilvántartásai, 
melyek célja a közigazgatási 

szakemberképzés
lebonyolítása és nyilvántartása.

A közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 
273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet;

A kormányzati igazgatási szervek 
kormánytisztviselőinek kötelező képzéséről, 
továbbképzéséről, átképzéséről, valamint a 

közigazgatási vezetőképzéséről szóló 338/2019. 
(XII. 23.) Korm. rendelet;

A közigazgatási és az ügykezelői alapvizsgáról szóló 
174/2011. (VIII. 31.) Korm. rendelet;

A közigazgatási szakvizsgáról szóló 35/1998. (II. 
27.) Korm. rendelet

Irattári Terv szerint:
A   közigazgatási   alap-   és 
szakvizsga,          ügykezelői 

alapvizsga, titkos ügykezelői vizsga   
jegyzőkönyvei   nem selejtezhetők,     

az     egyéb kapcsolódó                
adatok

megőrzési         idejét         a 
vonatkozó       jogszabályok, illetve   

az   Egyetem   Irattári Terve 
határozzák meg

A Probono rendszerbe 
regisztrálók, kötelező 
továbbképzést elvégző 

személyek.

elektronikus Az érintett.

Poszeidon (EKEIDR) Irat  és 
Dokumentumkezelő Rendszer, 
melynek célja az elektronikus 

iratkezelés.

A közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének
általános követelményeiről szóló 335/2005. (XII. 

29.) Korm. rendelet

Az Iratkezelési Rendszerben 
nyilvántartott              adatok 

megőrzési  idejét  az  Irattári Terv 
határozza meg

Az iratkezelőrendszerben 
szereplő személyek.

elektronikus 
és papír 
alapon

Az érintett.

Egyetemi Könyvtári Nyilvántartás 
(Liberty integrált könyvtári 

rendszer)

1997. évi XCL. törvény a muzeális intézményekről, a 
nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről 
57. § (1), valamint az Nftv. 18. §. és a 3. melléklet 

I/B. pontja

A vonatkozó jogszabályokban és az 
Irattári Tervben meghatározottak 

szerint

Könyvtári szolgáltatások 
igénybevői elektronikus Az érintett.

Nyelvvizsgáztatási rendszer (LEO 
Integrált nyelvvizsgáztatási 

ügyviteli rendszer)

A 137/2008. (V.16.) Korm. rendelet az idegennyelv-
tudást igazoló államilag elismert nyelvvizsgáztatásról 

és a külföldön kiállított idegennyelv-tudást igazoló 
nyelvvizsga-bizonyítványok Magyarországon történő 

honosításáról

A vonatkozó jogszabályokban és az 
Irattári Tervben meghatározottak 

szerint

Nyelvvizsgáztatási eljárásban 
résztvevők elektronikus Az érintett.

Az Egyetem alaptevékenysége keretében az alábbi adatkategóriákat kezeli: az érintett személyek azonosító adatai, kapcsolattartási adatai, közszolgálati jogviszonnyal, hallgatói jogviszonnyal, 
gazdálkodás rendjével, teljesítésekkel összefüggő személyes adatok.
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