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I ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Ideiglenes Szenatusa
annak érdekében, hogy az Egyetem mukodésében megteremtse a kozpénzekkel vald
hatékony és ellendrizhetd gazdalkodés garancidit, az alabbi Gazdalkodasi Szabalyzatot
(a tovabbiakban: Szabalyzat) adja ki:

A Szabalyzat jogi hattere
1. §

(1) Az Egyetem a felsdoktatasrol szolo torvény, a koltségvetési szervek gazdalkodasat
szabalyozd jogszabalyok és a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl, valamint a
kozigazgatési, rendészeti és katonai felsdoktatasrol szold torvény alapjan alkotta
meg a Szabalyzatot.

(2) A Szabalyzat kiilondsen a kovetkezd jogszabalyokra épiil:
a) 2011. évi XXXVI. térvény a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem 1étesitésérol,

b) 2011. évi CXXXII. torvény a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl, valamint a
kozigazgatasi, rendészeti és katonai felsGoktatasrél (a tovabbiakban: NKE
térvény),

c) 363/2011. (X11.30.) Korm. rendelet a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemr6l, valamint a
kozigazgatasi, rendészeti €és katonai felsdoktatasrol sz6l6 2011. évi CXXXII. térvény

egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol,

d) 1992. évi XXXVIIL torvény az allamhéztartasrol (a tovabbiakban: Aht.),

e) 292/2009. (XII. 19.) Kormanyrendelet az allamhaztartas miikkodési rendjérdl (a
tovabbiakban: Amr.),

f) 249/2000. (XII. 24.) Kormanyrendelet az allamhaztartas szervezetei beszamolasi
¢és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol,

g) 2000. évi C. torvény a szamvitelrol,

h) 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasardl (a tovabbiakban:
Kjt.),

i) 2007. évi CVL torvény az allami vagyonrol,

J) 2005. évi CXXXIX. térvény a felsdoktatasrol (a tovabbiakban: Ftv.),

k) 46/2009. (XII. 30.) PM rendelet a kincstari szamlavezetés és finanszirozas, a
feladatfinanszirozési korbe tartozd eldiranyzatok felhasznalasa, valamint egyes
allamhaztartasi adatszolgaltatasok rendjérol.


http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=136447.204143
http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=140933.569856
http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=16512.566472
http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=125212.341765
http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=49412.378613
http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=48605.567623&kif=%C3%B3vatoss%C3%A1g*#xcel
http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=16476.514587&kif=k%C3%B6zalkalmazottak*#xcel
http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=109943.562712
http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=123358.341720

A Szabalyzat célja, hatalya
2. §

(1) Az Amr. 1. § (1) bekezdése a koltségvetési intézmények gazdalkodasi
tevékenységét a kovetkezd folyamatok egységeként mutatja be - az intézmény
koltségvetésének  tervezése,  koltségvetési  eldiranyzatainak  modositésa,
atcsoportositasa ¢és felhasznalasa, az intézmény finanszirozasa, valamint a
beszamoltatésa.

(2) A Szabalyzat célja, hogy az Egyetem miikodésében megteremtse a kozpénzekkel
valé hatékony ¢és ellendrizhetd gazdalkodas garancidit, érvényesitse a teljesség, a
részletezettség, a valodisag, az egységesség, az attekinthet0ség és a nyilvanossag
alapelvét. A gazdalkodasi feladatok ¢és jogkdrok megosztasa, a folyamatok
kialakitasa elsddlegesen ezt a célt szolgalja.

(3) Az el6z6 bekezdésben kitiizott cél elsédlegessége mellett a Szabalyzat egyszer(i
megoldasokra torekszik és megteremti a felhasznalok és miikodtetdk gordiilékeny
munkavégzésének a feltételeit is.

(4) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
a) az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban (a tovabbiakban: SzMSz)
nevesitett €és a jelen Szabalyzat altal leirt szervezeti egységekre,
b) az Egyetemmel koézalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban 1év0 személyekre,
c) az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allokra,
d) az Egyetem doktorjeldltjeire,
e) az Egyetemmel polgari jogiszonyban all6 jogi és nem jogi személyekre,

(5) A Szabalyzat targyi hatdlya az Egyetem Alapitd6 Okirat szerinti
alaptevékenységeihez kotddd szakfeladatokra és az azokat kiszolgélod folyamatokra
terjed Ki.

Az Egyetem azonositd adatai, tevékenységi kore

3.8

(1) Az Egyetem o6nalléan miik6do és gazdalkodo kézponti koltségvetési szerv, amely a
kozponti koltségvetés altal nyujtott tdmogatasbol, sajat bevételeibdl, valamint mas
forrasokbol gazdalkodik, eldiranyzatai felett teljes jogkdrrel rendelkezik. Az
Egyetem tevékenységét a jogszabalyokban, egyetemi szabalyzatokban eléirt médon
a jovahagyott koltségvetés keretei kozott, a rendelkezésére allo pénziigyi lehetdség
altal meghatarozott terjedelemben latja el.

(2) Az Egyetem kincstari koltségvetéssel rendelkez6 kincstari tigyfél. Koltségvetése
végrehajtasanak pénziigyi lebonyolitasat a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
Kincstar) latja el.



(3) Az Egyetem azonosito adatai:
a) Székhely: 1101 Budapest, Hungaria krt. 9-11.
b) Eléiranyzat felhasznalasi keretszamla szama: 10023002-00318259-00000000
c) Intézményi azonosito: FI1 99859
d) Torzskonyvi nyilvantartasi szama (PIR torzsszam): 795713
e) Adodszama: 15795719-2-51
f) Kozosségi adoszama: HU15795719
0) KSH statisztikai szamjele: 15795719-5842-312-01
h) AHTI azonositd: 331962
1) Szakagazati besorolas: 854200 Fels6foku oktatas
(4) Az Egyetem tevékenységi kore:

a) Alaptevékenység a feladatvégzési ¢és ellatasi  kotelezettséggel - nem
haszonszerzés céljabol - végzett, az Egyetem Alapitdo Okirataban rogzitett
oktatasi, kutatési, kozmiivel6dési és egyéb tevékenység.

b) Vallalkozasi tevékenység az alaptevékenység veszélyeztetése nélkiil, nyereség,
illetéleg haszonszerzés céljabol, ellenérték fejében, rendszeresen végzett, az
Alapitd Okiratban, valamint az Egyetem SzMSz-ében rogzitett termelési,
szolgaltatasi, értékesitési tevékenység.

(5) Jelen Szabalyzatnak nem része a vallalkozasi tevékenység szabalyozasa.

II. A GAZDALKODAS ALTALANOS SZABALYAI

A gazdalkodas alapelvei
4. §

(1) Az Egyetem a Szenatus altal elfogadott és a Fenntartoi Testiilet (a tovabbiakban:
FT) altal jovahagyott éves koltségvetése alapjan, a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott kovetelmények ¢és feltételek érvényesitésével milkodik ¢€s
gazdalkodik. Ennek soran meg kell felelnie az alabbi alapelveknek:

a) az erbforrasok felhasznalasahoz kapcsolodd kiadas vagy raforditas az elérhetd
legkisebb legyen, a jogszabalyban meghatarozott vagy altalanosan elvarhato
mindség mellett (gazdasadgossag);

b) a nyujtott szolgaltatasok, az eldallitott termékek, az ellatott feladat mas
eredményének értéke, vagy az azokbol szarmazd bevétel a lehetd legnagyobb
mértékben haladja meg a felhasznalt eréforrasokhoz kapcsolddod kiadasokat
vagy raforditasokat (hatékonysag);



c) a kitlzott célok — az elfogadott modositasokat, valtozéd koriilményeket
figyelembe véve — megvalosuljanak, a tevékenység tervezett és tényleges hatasa
kozotti kiilonbség a lehetd legkisebb mértékii legyen, vagy a tényleges hatés
legyen kedvezdbb a tervezettnél (eredményesség);

d) a gazdalkodas iranyitasa és mikodtetése tekintetében valamennyi adat,
adatszolgaltatas, elemzés, dokumentum hozzaférhetd legyen az érdeklodok
szamara (atlathatosag).

A gazdalkodas jogi keretei
5.8

(1) Az Egyetem gazdasagi tevékenysége korében minden olyan dontést meghozhat,
intézkedést megtehet, amely hozzdjarul az Alapitd Okiratban meghatarozott
feladatok végrehajtasahoz feltéve, hogy ezzel nem veszélyezteti az alapfeladatok
végrehajtasat, a kozpénzek és a kozvagyon hatékony és ellendrizhetd felhasznalasat.
fgy kiilondsen szerzddést kothet, tulajdont szerezhet, tarsulhat, vallalkozhat,
gazdalkodd szervezetet alapithat, a sajat tulajdonaban 1évé dolgot megterhelheti,
elidegenitheti, a rdbizott vagyont hasznalhatja és hasznosithatja. A rendelkezésére
bocsatott pénzeszkdzokkel, valamint a sajat bevételével - az ésszerli és takarékos
gazdalkodas kovetelményeivel 6sszhangban - 6nalléan gazdalkodik.

(2) A koltségvetési gazdalkodas a bevételi eldiranyzatok teljesitésének kotelezettségét
¢s a kiadasi eldiranyzatok felhaszndldsdnak jogosultsagat foglalja magaban. A
kotelezettségvallalasoknak és a gazdalkodasi lehetdségeknek Osszhangban kell
lenni.

(3) Az Egyetem minden bevétele és kiadasa a koltségvetés része.
(4) Az Egyetem koltségvetési gazdalkodasa bruttd elszamolas.

(5) Az Egyetem centralizalt gazdalkodast folytat, melynek soran a gazdalkodas
egészéért felelds Rektor kotelezettségvallalasi jogosultsagot biztosit és ehhez
meghatarozott feltételekkel bevételi és kiadasi tételeket is tartalmazéd gazdalkodasi
keretet rendel, a keretek kozotti kotott gazdalkodas érdekében (dekoncentralt
gazdalkodas). A karokra biztositott keret részét képezi az NKE torvény 36. § (1)
bekezdése szerinti fenntartoi kiegészité tamogatas, melyrél a fenntartoval a Rektor
kot megallapodast.

(6) Amennyiben az Egyetem az alaptevékenységéhez kapcsolodo feladat ellatasara
eseti bevételhez jut vagy tamogatasban részesiil, a tAmogatas 6sszegeének, illetve az
eseti bevételnek - az eurdpai uniods forrasbol finanszirozott programok kivételével -
fedeznie kell a felmeriilt kozvetlen és kozvetett koltségeket is. A koltségek
megallapitdsanak rendjét és mértékét az Onkoltség-szamitdsi szabélyzat
tartalmazza.



(7) Az Egyetem kozalkalmazottai, illetve harmadik személyek nem egyetemi
feladatokkal  Osszefiiggésben egyetemi erdéforrasokat  (helyiség, eszkoz,
telekommunikécio stb.) csak az Egyetemmel kotott szerz6dés alapjan vehetnek
igénybe azzal, hogy a nem egyetemi feladatokkal Osszefiiggésben igénybevett
egyetemi eréforrasok ellenértékét, illetve a szolgéltatasok dijat kotelesek
megtériteni. Akkor is meg kell tériteni az igénybe vett egyetemi er6forrasok
értékét, ha egyetemi feladat ellatdsa érdekében, de vallalkozoi szerzddéssel
rendelkez0 hasznalja az infrastruktarat. A téritésre vonatkozo szabalyozast
részletesen az Onkoltség-szamitasi szabalyzat tartalmazza.

(8) Az Egyetemet vallalkozasok, egyesiiletek, mas tarsadalmi szervezetek székhelyéiil,
telephelyéiil bejelenteni csak a Rektor — a gazdasagi foigazgatoi ellenjegyzéssel
ellatott - engedélyével lehet. Engedély csak akkor adhato, ha az adott szervezet
tevékenysége az Egyetem tevékenységéhez szorosan kapcsolddik. A székhelyre
bejegyzett szervezetek ¢és gazdasdgi tarsasagok az Egyetemmel partneri
egylttmiikodési szerzodést kotnek és éves beszdmoldjukat nyilvanossagra hozzak
az Egyetem honlapjén.

A koltségvetési tervezés

6.§

(1) A koltségvetés tervezése az Egyetem éves gazdalkodasi tevékenységének kiinduld
pontja és meghataroz6 eleme, melynek keretében biztositani kell az ellatando
szakfeladatok ¢s az intézményi koltségvetés szakmai, szervezési, valamint
szdmszaki 0sszhangjat.

(2) Az Egyetem koltségvetési tervezése harom, egymastol részben elkiiloniild
alrendszerre oszthato:

a) a hatalyos jogszabalyok alapjan és a Nemzetgazdasagi Minisztérium
tajékoztatoja szerint a Kozigazgatisi €s Igazsagligyli Minisztérium részére
benyujtando Elemi kéltségvetés elkészitése;

b) ElGiranyzat-felhasznaldsi terv elkészitése;

c) az Egyetem Likviditdsi tervének elkészitése.

(3) Az elbkészités eltéré6 modszertana mellett a harom alrendszer szakmai és szamszaki
Osszhangjat biztositani kell. Az alrendszerek viszonya egymashoz a kovetkezo:
a) az Elemi koltségvetés a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium altal el6re
meghatdrozott eldirdnyzatok felosztasat jelenti kotott szabalyok szerint;

b) az Eldiranyzat-felhasznalasi terv a ténylegesen varhatdo bevételek és
raforditasok havi eldrejelzését jelenti;

C) az Elemi kdltségvetés és az Eldiranyzat-felhaszndlasi terv eqy gazdalkodasi évre
szol;



d) az Elemi koltségvetést a Szenatus fogadja el. Az FT jovahagyja és megkiildi a
Kozigazgatasi és Igazsagiligyi Minisztériumnak;

e) a Likviditasi terv az Egyetem pénzeszkoz-allomanyanak évkozi valtozasat irja le
oly mddon, hogy az biztositsa az Eldirdnyzat-felhasznalasi terv végrehajtasat és
az Egyetem fizetdképességének folyamatos megdrzését;

f) a Likviditasi tervet a Rektor hagyja jova a gazdasagi féigazgato elbterjesztése
alapjan.

(4) Az Egyetem kozéptavi gazdalkodasi terve az Intézményfejlesztési Terv része.

Az Egyetem bevételei
7.8

Az Egyetem miikodésének ¢és fejlesztésének forrasai:
a) akozponti koltségvetésbdl szarmazd tamogatas,
b) tamogatasértékii bevétel,
C) intézményi miikodési bevétel,
d) atvett pénzeszkoz allamhaztartason beliilrél és kiviilrol,
e) eclbiranyzat-maradvany,

f) kiegészité fenntartdi taimogatas (NKE torvény 36. § (1) bekezdése).

Az Egyetem kiadasai
8.8

Az Egyetem er6forrasaival vald  gazdidlkoddas az  alaptevékenységek
ellentételezéseként befolyd bevételek felhasznalasat jelenti a feladatok
megvalositasa érdekében az alabbi kiadasi kategoridkban:

a) miikodési kiadasok

- személyi juttatasok,

- munkaadokat terheld jarulékok,

- dologi kiadasok,

- ellatottak pénzbeli juttatasai,

- egyéb miikodési célu kiadasok.
b) felhalmozasi kiadasok

- intézményi beruhazasok,

- felujitasok,

kozponti beruhazasok,

lakéstamogatas,



- egyéb felhalmozasi kiadasok.

I11. A GAZDALKODAS SZERVEZETE
A szenatus

9.§

A Szenatus gazdalkodasra vonatkozé jogkorét - az NKE torvényben foglalt eltérésekkel
- az Ftv. szabalyozza.

A Rektor
10. §

Az Egyetem gazdaséagos, hatékony valamint eredményes és szabalyszerli miikodéséért a
Rektor tartozik felelosséggel, akinek kotelezettsége az Egyetemen folyd oktatoi, kutatoi
és egyeéb tevékenység és a rendelkezésre allo gazdaséagi feltételek kozotti Osszhang
megteremtése ¢és fenntartdsa, a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségvallalasok
Osszhangjanak folyamatos biztositasa, gazdalkodési jogkdre az Egyetem valamennyi
kiadasi és bevételi eldiranyzatara kiterjed.

11.§

(1) A Rektor a felelosségi korébe tartozd gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a
jogszabalyokban eldirtak szerint érvényesiti.

(2) A Rektor az Aht. 100/C. § (1) bekezdése alapjan aalapvetd gazdalkodési eszkozként
meghatarozza a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas €s érvényesités
rendjét.

(3) A Rektor a gazdasagi-pénziigyi folyamatok belsé kontrolrendszerének kidolgozasa
keretében

a) megszervezi, mikodteti és fejleszti a folyamatba épitett, elozetes, utdlagos és
vezetdi ellendrzés rendszerét (FEUVE, Aht. 121/A. §);

b) iranyitja az egyetem bels6 ellendrzését, biztositja annak hatékony miikodését,
gondoskodik a belsd ellendrzés megallapitdsainak végrehajtasarol, javaslatainak
hasznositasarol;

C) szabalyozza az Egyetem kockazatelemzési tevékenységét és kockazatkezelési
rendszer  mukodtetésével  kockazatelemzést végez — (Kockazatkezelési
szabalyzat).

(4) A koltségvetési tervezéssel, a pénzellatassal, a koltségvetési gazdalkodassal, a

szamvitellel, a beszamolassal, az informdcio-szolgaltatassal, a

l1étesitménylizemeltetéssel €s ingatlankezeléssel, a gazdasagi folyamatba épitett
belsd ellendrzéssel, valamint a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
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szolgaltatasaval kapcsolatos egyetemi szintii feladatokat a Rektor a GH-n keresztiil
latja el.

A gazdasagi foigazgato
12. §

(1) Az Egyetemen folyé gazdalkodasi feladatok szabalyozasa, végrehajtasa és
ellendrzése a gazdalkodas funkcionalisan centralizalt szervezeti egységében, a
Gazdasagi Hivatalban (a tovabbiakban: GH) torténik.

(2) A GH-t a gazdasagi fbigazgatd vezeti. A gazdasagi féigazgatd az Egyetem
mikodésével Osszefliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében a Rektor
helyettese, feladatait a Rektor kozvetlen irdnyitasa €s ellendrzése mellett latja el. A
gazdasagi és pénziigyi kérdésekben altalanos utasitdsi €s ellendrzési jogkorrel
rendelkezik.

(3) A gazdasagi fOigazgatd feladat-, hatas- és felelGsségi korét, valamint a GH
szervezetét az Egyetem SzMSz-e és a GH-nak a gazdasagi foigazgato elterjesztése
alapjan a Rektor 4ltal kiadott Ugyrendje szabalyozza.

(4) A gazdasagi foigazgatd iranyitasaval a GH latja el a koltségvetési tervezéssel, az
eldiranyzat-felhasznalassal, az Egyetem hataskorébe tartoz6 eldirdnyzat-
modositassal, az iizemeltetéssel, a fenntartassal, a miikodtetéssel, a beruhazassal, a
vagyon hasznélatdval, hasznositdsdval, a készpénz-kezeléssel, az egységes
konyvvezetéssel és a beszamolasi, valamint a folyamatba épitett eldzetes és
utdlagos  vezetéi  ellendrzés (FEUVE)  kotelezettséggel, tovabba az
adatszolgaltatassal kapcsolatos egyetemi szintii feladatokat.

(5) A gazdasagi foigazgatd gondoskodik a gazdalkodasra vonatkozo kiilsé és belsd
szabalyozas betartasarol, betartatasarol. A szabalyozas formai:

a) az SzMSz mellékletét képez6 szabalyzatok,
b) a gazdalkodast érint6 egyéb szabalyzatok,
c) tgyviteli kérdésekben gazdasagi féigazgatodi utasitas.

(6) A gazdasagi fOigazgatd a hatalyos jogszabalyok és az Egyetem érdekeinek
érvényesitése érdekében szabalyzatokat készit és terjeszt az SzMSz szerinti
dontéshozo szervek elé, jovahagyasukat kovetden pedig gondoskodik a pénziigyi-
gazdasagi feladatok szabalyszeri végrehajtasardl. Felelds a hatdlyos gazdasagi
szabalyzatok jogszabalykovetésének karbantartasaért, ide értve kiilondsen az
Egyetem koltségvetésével, szadmviteli nyilvantartasaival, pénziigyeivel, a
beszerzéssel, valamint a belsé kontrollok mikodtetésével kapcsolatos
szabalyzatokat.

(7) A gazdasagi foigazgatd vagy az altala irasban kijelolt személy ellenjegyzése nélkiil
az Egyetemet terhel6 gazdasagi kihatasu kotelezettség nem vallalhato. A gazdasagi
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foigazgatd e kotelezettségét gazdasagi fOigazgatdi utasitasban atruhazhatja olyan
személynek, aki az Amr.-ben foglalt el8irdsoknak megfelel.

(8) A GH Ugyrendje tartalmazza a karok, valamint az egyéb szervezeti egységek és a
pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelés kozalkalmazottak altal ellatandd
feladatokat, valamint a vezetdk ¢és mdas dolgozok koltségvetési gazdalkodassal
osszefiiggd feladat-, hatas- és jogkorét. Az Ugyrendet tigy kell elkésziteni, hogy a
szervezeti felépités ¢és a feladatellatds rendje illeszkedjék az Egyetem miikodési
rendjébe, az Egyetem feladat-ellatasi kotelezettségeire épiiljon, hatékony ¢s
szolgaltato jellegi feladatvégzést tegyen lehetdvé a jogszabalyok és az Egyetem
alapvet6 érdekeinek sériilése nélkiil.

A dékan
13. §

(1) A karon folyd, az 5. § (5) bekezdésén alapuld kerettel valdo gazdalkodasi
tevékenységért a dékan a felelds.

(2) A dékan a kar szamara a Rektor altal az Egyetem koltségvetési helyzetére
figyelemmel biztositott gazdalkodasi keretek felett az abban meghatarozott dsszeg
erejéig, az ott rogzitett feltételekkel és iddtartamban rendelkezik gazdalkodési
jogkorokkel. A gazdalkodasi keret kiilondsen az aldbbiakra terjedhet ki:

a) a kari munkavégzésre nyilvantartott kdzalkalmazotti allashelyek betoltéséhez
rendelkezésre bocsatott, ,,Rendszeres személyi juttatdsok” és a kapcsolodd
jarulékok kerete;

b) napidij, egyéb koltségtérités (Pl. védészemiiveg, fogaszati koltségtérités, stb.), a
30/2010. (II. 26.) Korm. rendelet szerinti munkéba jardssal kapcsolatos utazdsi
koltségtérités, a szocidlis segély kifizetéséhez rendelkezésre bocsatott ,,nem
rendszeres személyi juttatasok™ és a kapcsolodo jarulékok kerete;

c) a karon folyo oktatasi és kutatasi tevékenység ellatasahoz esetlegesen sziikséges
megbizasi szerzOdések megkdtésére rendelkezésre bocsatott ,,Kiilsd személyi
juttatasok” és a kapcsolddo jarulékok kerete;

d) ,.Dologi kiadasok” kerete;

e) palyazati forrasbol elnyert, illetve egyéb atvett pénzeszkozként kapott
eldiranyzatoknak a karnal maradd, a Rektor altal meghatarozott hanyada;

f) az NKE torvény 37. §-a alapjan a téritési dijbol és a koltségtéritésbol befolyt dsszeg
— az Egyetem és az adott kar a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban — meghatarozott
hanyada.

(3) A dékan a (2) bekezdésben rogzitett keretek tekintetében rendelkezhet a Rektor altal
atruhazott hataskorben kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkorrel.

(4) A dékan felelds:
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a) a kar miikodése soran az Egyetem gazdalkodasi alapelveinek (jelen Szabalyzat 4.
§ (1) bekezdés) érvényesitéséért;

b) a kar rendelkezésére bocsatott keretek rendeltetésszerii felhasznalasaért.

(5) A kari kerettel valo gazdalkodas tervét a dékan terjeszti a Rektor elé jovahagyas
céljabol.

A gazdasagi igazgatésagok
14. §

(1) A karokon folyo gazdalkodasi tigyintézés érdekében a GH szervezetén beliil
Gazdasagi lgazgatosagok miikddnek.

(2) A Gazdasagi lgazgatdsagok az alabbi feladatokat latjak el:

a) a koltségvetési tervezés munkalatai soran a gazdasagi foigazgatd iranymutatasai
alapjan kidolgozzak a kar Gazdalkodasi tervének javaslatat, valamint Likviditasi
tervét, melyet a dékan terjeszt a Rektor elé jovahagyasra;

b) a koltségvetési év soran figyelemmel kisérik a kar bevételi és kiadasi
tervszamainak teljesiilését, a Gazdalkodasi tervhez vagy a Likviditasi tervhez
képest tapasztalt eltérés esetén kiigazitd intézkedéseket kezdeményeznek a
gazdasagi féigazgatonal;

C) részt vesznek a kar bevételi és kiadasi kotelezettségvallalasainak elokészitésében;

d) feladataik ellatdisa soran gondoskodnak az Egyetem gazdalkodasi
szabalyzatainak betartdsarol, betartatasarol.

Kotelezettségvallalas és ellenjegyzése
15. §

A kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, az utalvanyozas, az érvényesités és a
teljesitésigazolas rendjét, valamint a hataskoroket €s az eljaras rendjét a Rektor
szabalyzatban rogziti.

Gazdalkodas a személyi eldiranyzatokkal
16. §

(1) Az Egyetem részére jovahagyott koltségvetési 1étszam alapjan a rendelkezésére allo
allashelyek felett teljes gazdalkodasi jogkorrel a Rektor rendelkezik. A Rektor e
jogkorét részben vagy egészben a magasabb vezetdi beosztasban foglalkoztatott
munkatarsai, igy kiilondsen a dékanok részére atruhazhatja.

(2) Kozalkalmazotti allashely alatt a teljes munkaidében foglalkoztatott kozalkalmazott
altal betoltott allashely értendd, amelyet kevesebb munkaiddben foglalkoztatott,
tobb kozalkalmazott (részmunkaidds) is betdlthet. A munkaltatéi jogkorrel

13



felruhazott vezetdk az iranyitasuk ald tartozo szervezeti egységekhez a Rektor altal
rendelt 1étszamkeretet nem l1éphetik tal. Az allashelyek nyilvantartasa a GH
feladata.

(3) Uj kozalkalmazotti allashely létesitése a Rektorhoz intézett, irasban
megfogalmazott, fedezetigazolassal ellatott kérelem alapjan torténhet. Az éallashely
igénylése torténhet hatarozatlan és hatarozott idére egyarant.

(4) A szervezeti egység rendelkezésére allo ideiglenesen vagy tartosan iires allashelyek
betoltése kotelezettségvallalasnak mindsiil.

(5) A bérgazdalkodas az allashelyekhez kapcsolodd rendszeres és nem rendszeres
illetmények, juttatdsok, és az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban nem
allok részére megfizetendd juttatasok tervezését, kifizetését és a veliik kapcsolatos
adatszolgaltatasok elkészitését és benyujtasat jelenti.

(6) A bérgazdalkodas jogi alapja a hatidlyos jogszabalyokban, az Egyetem
szabalyzataiban, illetve az egyéni munkatigyi dokumentumokban rogzitett személyi
juttatds. A bérgazdalkodds gazdasagi alapja a rendelkezésre allo forras. A
bérgazdalkodas szakmai alapja a munkakori leirés, jogszabdly, elrendelés, megbizas
alapjan elvégzett, mennyiségileg és mindségileg értékelt munka.

(7) Az Egyetem koltségvetésében nem tervezett személyi juttatds kifizetése nem
teljesithetd. Ettdl eltérni csak

a) az Egyetem gazdalkodasanak értékelése alapjan, meglévé szabad forras
birtokaban lehet, amennyiben az Egyetem egészének a fizetOképessége nem
keriil veszélybe;

b) tervet meghalado mértéki bevétellel szemben lehet;
c) terven feliili palyazatokkal kapcsolatban felmeriilt bevétellel szemben lehet.

(8) A bevételi eldiranyzatok elmaradasa a kiadasi eliranyzatok csokkenését is maga
utan vonhatja. Ennek el6terjesztése a munkaltatoi jogkorrel rendelkezd vezetd joga
és kotelessége annak felmeriilését kovetden legfeljebb 30 nappal.

(9) Az illetmények kifizetése az Egyetem kozponti kincstari szamlajarol havonta
utolag, legkésobb a targyhot kovetd honap negyedik munkanapjara a megadott
bankszamlara valo utalassal torténik. A megjelolt hitelintézetbe atutalt és beérkezett
jarandosagért az Egyetem semmilyen tovabbi feleldsséget nem vallal.

Gazdalkodas a vagyonnal

17.§

(1) A vagyonkezelés szabalyai az ingatlanvagyonra, az egyéb targyi vagyonra €s az
immaterialis javakra terjednek ki. Magukban foglaljak a vagyonszerzés, a
vagyonhasznositas, a vagyonértékesités €s a beruhazas-felajitas szabalyait.
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(2) A kincstari vagyonnal valé gazdalkodasrol az MNV Zrt. és az Egyetem kozott
létrejott Vagyonkezelési szerzddés rendelkezik. A kincstari vagyon felett a
tulajdonosi jogokat —az MNV Zrt. utjan — a kincstari vagyonért felelés miniszter, a
vagyonkezeldi jogokat az Egyetem nevében a Rektor, valamint a Rektor altal ezzel
a jogkorrel irdsban megbizott vezetd munkatars gyakorolja.

(3) Az Egyetemet, mint a vagyonkezel6i jog jogosultjat - ha jogszabaly masként nem
rendelkezik - megilletik a tulajdonos jogai és terhelik a tulajdonos kotelezettségei
azzal, hogy az ingatlanvagyont sajat hataskérben nem értékesitheti, a vagyonra
zalogjogot, haszonélvezeti jogot nem alapithat.

(4) Az ingatlanvagyon egy részét az Egyetem értékesitheti abban az esetben, ha az
ebbdl szarmazo bevételre az Intézményfejlesztési tervben megjelolt célok
megvaldsitasahoz feltétleniil sziikkség van. A tervezett értékesitéshez a Szendtus
elézetes engedélyét be kell szerezni. Az értékesitéshez az allami vagyon
feliigyeletéért felelds miniszter eldzetes hozzajarulasa, és az MNV Zrt. elézetes
tajékoztatasa sziikséges. Az értékesités soran be kell tartani a vonatkozo hatalyos
jogszabalyi rendelkezéseket. Az értékesités csak nyilt liciten alapuld eljarassal
torténhet.

(5) Gépeket, felszereléseket az Egyetem a koltségvetési torvényben meghatarozott
egyedi konyvszerinti bruttd értékhatarig sajat hataskorben, az értékhatar felett az
ingatlanokra vonatkozo szabalyok szerint értékesithet.

(6) Az elemi koltségvetés tervezése és végrehajtasa keretében el kell késziteni a
beruhazasi és feljitasi tervet. A beruhdzéas, a felujitds eldkészitésekor és
elvégzésekor a Kozbeszerzési Szabalyzat szerint kell eljarni.

(7) Az ingatlanok hasznalatanak ¢és hasznositasanak a jogat a Rektor atadhatja a
dékanoknak. Az ingatlanok eseti és rendszeres hasznositasi bevételeit a velilk
szemben fennalld6 kiaddsok levondsa utdn teljes egészében az iizemeltetés
koltségeinek fedezetére kell forditani. Az ingatlanok hasznositasanal kiemelt
szempont az Egyetem érdekeinek képviselete. Olyan hasznositas, mely az Egyetemi
ingatlanok és ingésagok allagat, illetve az Egyetem jo hirét veszélyezteti, nem
engedélyezhetd.

(8) Kovetelések és részesedések értékesitése csak indokolt esetben, a Szenatus
hozzajarulasat kovetdéen kezdeményezhetd. Indokolt eset lehet a forrds varhatd
értékvesztése, elvesztése, hatékonyabb ¢és kedvezObb értékli felhaszndlasi
lehetdsége. Az értékesités csak nyilt liciten alapulo eljarassal torténhet.

(9) A vagyonelemek mikddtetési helyei az Egyetem telephelyei. Ett6l eltérni csak
irasbeli kiviteli engedély birtokdban lehet. Engedélyt téritésmentesen csak egyetemi
érdekbdl, azaz egyetemi feladatellatas érdekében lehet megadni. Minden ettdl eltérd
esetben az igénybevevd téritési dijat koteles fizetni. A kiviteli engedélyt a
munkahelyi vezetd €s a gazdasagi foigazgatd egyiittesen irja ala.
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(10) Idegen eszkozt behozni csak irasbeli behozatali engedély birtokaban és kelld
indoklés alapjan lehet. A behozott eszkozok allapotaért, meglétéért az Egyetem
feleldsséget nem vallal.

(11) A vagyon allapotanak és mennyiségének ellenérzése leltar utjan torténik,
melynek eljarasrendjét a leltdrozasi szabalyzat tartalmazza. A munkahelyi vezet6k
¢és a leltarfelelésok egyarant felelosséggel tartoznak a rajuk bizott vagyonelemek
allagaért és meglétéért. A vagyonelemek hianya esetén az alkalmazottra vonatkozé
jogallasi torvényben foglaltak szerint kell eljarni.

(12) Az épiletek iizemeltetésével kapcsolatos koltségeket a GH a Kontrolling
szabalyzat szerint osztja fel az igénybevevok kozott.

Gazdalkodas a pénzmaradvannyal
18. §

(1) Az Egyetem pénzmaradvanya a témaszamain fellelhetd kotelezettségvallalassal
terhelt és az aktiv és passziv tételekkel korrigdlt egyenleg. A GH a
témaszamonkénti pénzmaradvanyok megallapitdsakor olyan pénziigyi kimutatast
készit, mely alkalmas a vezetdi dontéshozatal eldkészitésére ¢és a kiadasi
kotelezettségek mellett a bevételi kotelezettségeket is bemutatja.

(2) A témaszam maradvany felhasznalasaval kapcsolatos javaslat megtételére a téma
kotelezettségvallaldja jogosult.

(3) A dékanok a gazdalkodasi keretiikbe tartozd témaszamok maradvanyai feletti
atcsoportositasra javaslatot tehetnek mas, a gazdalkodasi koriikbe tartozo
témaszamok terhére, javara.

Gazdalkodas az atvett pénzeszkozokkel
19. §

(1) Az atvett pénzeszk6zok olyan eseti bevételek, melyek meghatarozott céllal és
elszamoléasi  kotelezettséggel érkeznek az Egyetemre. A  pénzeszkozoket
elkiilonitetten, egyedi témaszamokon, elszdmolasra alkalmas modon kell
nyilvantartani.

(2) A pénzeszkozok tamogatasi célnak megfeleld felhasznalasaért és az elszamolasi
kotelezettség teljesitésért a pénzeszkozok beszedéseért és felhasznalasaért felelds
vezetOt terheli a feleldsség.

(3) Ezek kozé a bevételek kozé tartozik jellemzden a szakképzési hozzajarulas.
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Palyazatok bevételei
20. §

(1) A palyazatok bevételei érkezhetnek allami tamogatasként, sajat bevételként és
atvett pénzeszkozként. E bevételeket koltségvetési szervtdl, belfoldi és kiilfoldi
intézményektdl, vallalatoktol, pénzalapoktol palyazat keretében, meghatarozott
feladatra, elszamolési kotelezettséggel elnyert pénzeszk6zok képezik.

(2) A pénzeszkozoket elkiilonitetten, egyedi témaszamokon, elszamolasra alkalmas
moédon  kell nyilvantartani. A pénzeszkozok palydzati célnak megfeleld
felhasznalasaért és az elszamoldsi kotelezettség teljesitésért altalanos feleldsség
terheli az Egyetemet, illetve a nevében eljar6 Egyetemi vezetket. Tovabba az
érintett palyazat vonatkozéasaban feleldsség terheli a palyazot, mely felelosséget
indokolt esetben az Egyetem érvényesiti vele szemben. Ilyen indokolt eset

a) a palyazati elszamolasi kotelezettség elmulasztasa miatt keletkezett visszafizetési
kotelezettség,

b) a nem a palyazati célnak megfelelé pénzeszkoz-felhasznalas,

€) hanem a hatalyos jogszabalyok szerint jart el a palyazo.

E tekintetben a palyazonak a palyazat aldiratasa elott nyilatkoznia kell e feltételek
elfogadasarol.

(3) Amennyiben a palyazat onrész biztositasat irja eld, abban az esetben a palyazo
koteles a palyazat alairatasa elott megszerezni és benyujtani az onrészre vonatkozé
kotelezettségvallalas forrasat.

Adomanyok, szponzori tamogatasok
21. §

Az adoményok ¢és szponzori tdmogatdsok olyan bevételek, amelyeket nem
meghatarozott feladat megvalositasara, hanem altalanos egyiittmiikodési
megallapodas keretében, elszdmolasi kotelezettség nélkiil nyer el az Egyetem vagy
annak valamely szervezeti egysége. Ezen adomanyoknak, tamogatasoknak az Elemi
koltségvetésben meghatarozott hanyada az Egyetemet, tovdbbi meghatarozott
hanyada pedig azt a kart illeti, amelynek szervezeti egysége az adomanyt elnyerte.

Gazdalkodas a miikodési bevételekkel
22. §

(1) Az Egyetem bevételt eredményez0 tevékenységet is folytathat alaptevékenységének
keretein beliil.

(2) Az Egyetem ezen tevékenysége soran elért bevételei kiilondsen az alabbiak:

a) koltségtéritések,
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b) oktatasi- és kutatasi szolgaltatasok bevételei,

C) a feladatellatas soran létrehozott termékek, jegyzetek, tankonyvek, kiadvanyok,
tanulmanyok értékesitési dijbevétele,

d) az Egyetem ingatlanjainak, azok helyiségeinek, eszkozeinek, tartds és eseti
bérbeadasabol szarmazo bevétel,

e) magancélu igénybevétel téritése,

f) feleslegessé valt targyi eszkozok (ideértve az ingatlanokat is) és készletek
értékesitésébol befolyt bevétel,

g) dolgozodk, hallgatok téritési dijal.

Gazdalkodas a hallgatéi eldiranyzatokkal
23.§

A hallgatoi tdmogatasok forrdsait, a felhaszndlds, a folydsitds jogcimeit és
szabdlyait, a dontéshozokat, valamint az alkalmazott eljarasi rendet az Egyetem
Hallgatoi Juttatdsi és Téritési Szabalyzata rogziti.

IV. A KOLTSEGVETESI TERVEZES, BESZAMOLAS

Stratégiai tervezés
24. §

(1) A stratégiai tervezés az Egyetem egészét érintd szakmai és gazdalkodasi
paraméterek varhato alakuldsat jelzi tobb évre eldre. A tervezés alapjaul szolgald
paramétereket az FT altal jovadhagyott Intézményfejlesztési Terv rogziti.

(2) A stratégiai terv elsdsorban az Egyetem altal megvalositani kivant szakmai célok
megvaldsitasdhoz sziikséges eréforrasok meghatarozasaval foglalkozik.

(3) A gorgetett stratégiai tervet a GH évente késziti el és teljesiilését évente kiértékeli a
beszamolas folyamataval egy iddben.

Elemi koltségvetés
25.§

(1) A GH elkésziti a nemzetgazdasagi miniszter tajékoztatdjaban rogzitett formaban a
jelen Szabalyzat 6. § (2) bekezdés a) pontja szerinti Elemi koltségvetési javaslatot.

(2) Az Elemi koltségvetési javaslatot a Rektor és a gazdasagi féigazgatd egyiittesen
terjeszti a Szenatus elé.
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(3) Az Elemi koltségvetést az FT terjeszti el6 a Kozigazgatasi és Igazsagiligyi
Minisztérium felé.

Eves El6iranyzat-felhasznalasi terv
26. §

(1) A gazdasagi fOigazgatd az éves koltségvetési tervezési tajékoztatd alapjan
elkészitteti az éves Eldiranyzat-felhasznalasi tervjavaslatot.

(2) A tervezési munka soran az abban a Rektor altal meghatarozott modon résztvevo
szervezeti egységek megtervezik azokat a mitkodésiik soran felmeriilé bevételeiket
és kiadasaikat, melyek

a) a feladat-ellatasi kotelezettségiikkel kapcsolatosak,

b) jogszabalyon alapulnak,

c) szerzbdésen, megallapodason alapulnak,

d) tapasztalatok alapjan rendszeresen el6fordulnak,

e) eseti jelleggel varhatok, az eszk6zok hasznositasaval fliggenek Ossze.

(3) A koltségvetési tervezés témaszam mélységig torténik, minden témaszamot
szervezeti egységhez kell rendelni. Az elkésziilt koltségvetési javaslatuk alapjan a
tervezésben résztvevd egységek megvizsgaljdk a szakmai koncepcidk
megvalositdsdhoz €s az intézményi miikodéshez rendelkezésre alld szervezeti,
anyagi, személyi feltételeket, valamint azok bdvitésének, illetve sziikitésének
sziikségességét, lehetdségeit. Tervet készitenek a  hatékonysagnovelés,
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésére. Javaslatot dolgoznak ki a
kiadésokat, illetve a bevételeket befolyasolo intézkedésekre.

(4) Az Eléiranyzat-felhasznalasi terv az Egyetem gazdalkodasanak évkozi mutatoja is.
Az erre épiilé Likviditasi terv meghatarozza a vallalhato kotelezettségek nagysagat
¢és 1ddbeli felmeriilését is a fizetOképesség fenntartasanak érdekében. A terv alapjat
képezi a meghozandd intézkedéseknek is, igy a terv megalapozottsaga kiemelt
jelentdségli és vizsgaland6 feladat. A felelosség a tervezésért felelds gazdasagi
foigazgatot és szervezeti egységvezetoket egyidejlileg érinti.

(5) Az egyetemi hallgatdéi Onkormanyzatok az altaluk tervezett programokra,
kiadasokra részletes koltségvetést készitenek. A hallgatéi Onkormanyzatok
koltségvetései mellékletei az Egyetem éves koltségvetésének. Jovahagyasuk a
Szenatus hataskorébe tartozik.

Az Egyetem beszamoldja
27. §

(1) Az Egyetem az eldiranyzatok felhasznalasarol és a gazdalkodasrol az Amr. szerint
évkozi és éves beszamolot készit.
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(2) A kozpontilag eldirt nyomtatvanycsomag kitoltése, azaz a szamszaki beszamold
elkészitése a GH feladata. Az éves beszamolo szoveges indoklasanak elkészitésérol
a Rektor rendelkezik.

(3) Az Egyetem gazdasagi évrdl sz616 beszamolojat a Rektor és a gazdasagi foigazgatd
egylittesen terjeszti az Szenatus elé.

(4) A koltségvetési beszamolot és a szoveges indoklast a Rektor terjeszti elé az FT-nek.

(5) Az egyetemi hallgatéi Onkormanyzatok éves koltségvetésiik végrehajtasarol
beszamolot készitenek. A beszamold az intézmény éves koltségvetési
beszamolojaval egylitt keriil a Szenatus elé.

V. ZARO RENDELKEZESEK
28. §

(1) A Gazdalkodasi Szabalyzat az SzMSz melléklete.

(2) A Gazdalkodasi Szabalyzat folyamatos aktualizalasaért a gazdasagi féigazgatd a
felelds.

(3) Jelen szabalyzatot az Ideiglenes Szenatus a 2011. december 15-i {ilésén fogadta el.
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