Gyijtokori Szabalyzat
Nemzeti K6zszolgalati Egyetem Egyetemi Kozponti Konyvtara

A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Iétrejottét kovetéen az egyetem konyvtarainak
(Hadtudomanyi ¢s Honvédtisztképzd Kar Kari Konyvtar, Kozigazgatds-tudomanyi Kar Kari
Konyvtar, Rendészettudomanyi Kar Kari Konyvtar) integracioja sikeresen befejezddott, a
konyvtarak egylittmiikodése ebben a folyamatban zokkendmentes volt. A konyvtar az
SZMR-ben foglaltaknak megfeleléen egységes szerkezetben, egy szervezetben mikodik.
Informatikai rendszerét egységesitette, a virtudlis integracid soran megvalosult az azonos
konyvtari rendszerre torténd attérés.

A 2014. évi tevékenységét mar a kozos koltségvetés jegyében kezdhette meg, ami a
gyljtemények gyarapitasat koordinaltta tette. Archivalasi szempontbol jelentds eredménynek
szamit, hogy 2014-ben létrehozta digitalis tudastarat (Ludita — Ludovika Digitalis Tudastar és
Archivum), repozitoriumot és kutatoi katasztert épitett és miikodtet.

A 2015. évet meghatarozé tényezének szamit a Kozigazgatas-tudomanyi Kar és az
Rendészettudomdnyi Kar a Ludovika campuszra torténd koltdozése, mely természetesen a
konyvtarak koltozését is maga utan vonja, tovabba a 2017. évben hasonlo
kovetkezményekkel jar a Hadtudoményi és Honvédtisztképzd Kar bekoltdozése a campuszra.
A konyvtarak kozos fizikai térben valo jelenléte a gylijteményi profil meghagyasa mellett
jelentds koordinéciot feltételez a gytijtékor terén. Itt jegyzendd meg, hogy 2015. februdrjaban
uj kar, a Nemzetkozi és Europai Unios Tanulmanyok Kar kezdi meg miikodését, amelyhez a
konyvtari gylijtemény kialakitdsa jelenleg teljes energiaval folyik.

I. AZ EGYETEMI KOZPONTI KONYVTAR MUKODESI KERETEI
1. Az Egyetemi Kozponti Konyvtar miikodésének szabalyozasi hattere

A Nemzeti Kozszolgélati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Egyetemi K6zponti Konyvtara
(tovabbiakban: EKK) a felsGoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvény, a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem létesitésérdl szolo 2011. évi XXXVI. torvény, a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetemrdl, a kozigazgatasi, rendészeti és katonai felsGoktatasrol szolo 2011.
évi CXXXII. torvény, a kulturdlis javak védelmérdl €s a muzealis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. torvény az
Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzata' (a tovabbiakban: SzMSz), valamint az
Egyetemi Kozponti Konyvtar Szervezeti és Miikddési Rendje® (a tovabbiakban: SzMR)
alapjan miikodik.

A konyvtarak kiemelt feladatait az orszdgos miizeum, az orszadgos szakmlzeum, a nemzeti
konyvtar, az orszagos szakkOnyvtar és az allami egyetem konyvtaranak kiemelt feladatairol
sz016 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet hatdrozza meg.

Az alabbiakban kiadott gylijtokori szabalyzat az EKK SzMR mellékletét képezi. A szabalyzat
hatalya az EKK-ra terjed ki.

'Nemzeti Kézszolgélati Egyetem SzMSz 17. § (Hataly: 2014. XI. 15-)
’Nemzeti Kozszolgélati Egyetem Egyetemi Kdzponti Kdnyvtara Szervezeti és Miikédési Rend, 2012. janius 27.



Az EKK dokumentumgytijteménye tervszeri és folyamatos fejlesztését, az egyes szakterii-
letek szakirodalmanak gytijtési aranyait alapvetéen az Egyetemen folyd oktato- ¢és
tudomanyos kutatémunka irdnyai hatdrozzak meg.

2. Az EKK helye az orszagos konyvtari egyiittmiikodési rendszerben

=

felsdoktatasi konyvtar
tudomanyos és szakkonyvtar
nyilvanos konyvtar

ODR tagkonyvtar

s rer

1. az Egyetemen oktatott és kutatott szakteriiletek kore

2. az Egyetem altal vallalt allami képzési feladatok tematikaja

3. az Egyetem kutatasi eredményeként sziileté kozlemények, publikaciok megdrzése a
kozlemény fizikai hordozdjatol fiiggetleniil

4. az EKK gylijteményének meglévo adottsagai

5. akodnyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében meghatarozott feladatok

6. nyilt és korlatozott hozzaférésii elektronikus €s nyomtatott publikaciok gyljtése,
szambavétele, jogszerli megdrzése és szolgaltatdsanak biztositasa

7. hazai és nemzetkdzi szak- és tudomanyos adatbazisok eléfizetéses szolgaltatasa

Az EKK telephelyei

Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6é Kar Kari Konyvtar (1101 Bp., Hungéria krt. 9-11.),

Kozigazgatas-tudomanyi Kar Kari Konyvtar (1118 Bp., Ménesi Ut 5.),

Rendészettudomanyi Kar Kari Kényvtar (1121 Bp., Farkasvolgyi ut 12.),

Ludovika campus konyvtara — 2015. februar 1-jét6l a Nemzetkozi és Europa
Tanulmanyok Kar Kari Koényvtar (1083 Bp., Ludovika tér 2.).

II. AZ EKK GYUJTOKORE GYUJTEMENYENKENT

1. Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6é Kar (HHK) Kari Konyvtar

Fé gytjtokore

A hadtudomanyi és a katonai miliszaki tudomanyok szakirodalma:

Kiemelten:

Hadtudomany és hadmiivészet elmélete
Hadaszat, hadmtiveleti miivészet, harcaszat
Biztonsagpolitika

Szervezés- és vezetéstudomany

Katonai vezetés



Hadtorténelem

Katonai logisztika
Védelemgazdasag
Haderdszervezés ¢és hadkiegészités
Védelemigazgatas
Katasztrofavédelem
Haditechnika
Katonaf6ldrajz
Katonapedagogia
Katonapszicholdgia
Katonaszocioldgia

Katonai elektronika

Katonai hiradastechnika
Informacids miiveletek
Nemzetbiztonsagi ismeretek

A mellékgyiijtékore a kar tevékenységéhez kapcsolddo alap-, alapoz6 és az
interdiszciplinaris tudomanyteriiletek szakirodalma:

Tarsadalomtudomanyok

Kiemelten:

Politika, politologia
Szociologia
Kommunikacidelmélet
Filozofia

Eros valogatassal:
Allam- és jogtudomany
Kozgazdasagtan
Statisztika
Demografia
Pedagobgia, andragdgia
Oktatastechnologia
Pszicholégia
Torténelem

Alkalmazott tudomanyok
Kiemelten:
Logisztika
Kornyezetvédelem
Mérndki tudomanyok
Biztonsagtechnika
Elektronika
Hiradastechnika
Miiszaki menedzsment
Eros valogatassal:
Szamitastechnika
Informatika
Térinformatika
Katonai orvoslas
Vegyipar
Természettudomanyok



Eros valogatassal
Matematika
Fizika

Kémia
Csillagaszat

2. Kozigazgatas-tudomanyi Kar (KTK) Kari Konyvtar
Fo gytjtokore

Kozigazgatas-tudomdany
Igazgatastudomany
Igazgataselmélet, kozigazgatasi elmélet
Kozigazgatasi jogtudomany
Kozigazgatastan
Kozigazgatasi politika
Kozigazgatasi szervezéstudomany
Osszehasonlito kozigazgatas-tudomany
Kozigazgatasi szociologia
Kozigazgatasi statisztika
Kozigazgatasi pszichologia
Kriminalisztika és rendészettudomany

Allamtudomdnyok
Allamelmélet, allamtan
Alkotmanyjog
Osszehasonlito alkotmanyjog
Alkotmanytorténet
Alkotmanybiraskodas
Kozigazgatasi jog
Kozigazgatasi eljarasjog
Osszehasonlito kozigazgatasi jog
Kozigazgatasi biraskodas
Pénziigyi jog
Nemzetkdzi kozjog
Allam- és jogelmélet
Allam- és jogtorténet
Szervezéstudomany
Kozigazgatastorténet
Nemzetkozi kozjog

Politikatudomanyok
Politologia, politikaclmélet
Politikai gazdasagtan (és egyes dgazatai)
Politikai szocioldgia
Politikai filozo6fia
Politikatorténet
Politikai eszmék torténete
Politikai pszichologia
Nemzetkdzi politikai viszonyok elmélete



Kiilpolitika
Osszehasonlito allam- és politikaelmélet

Mellékgyiijtokore

Kiemelten

Osszehasonlito jog
Jogtudomany

Civilisztika

Versenyjog
Kornyezetvédelmi jog
Tarsadalombiztositasi jog
Gazdasagi jog

Biiniigyi tudomanyok
Biintetdjog

Kozigazgatasi biintetdjog
EU joga, jogintézményei, eurdpai integraciod

Eros valogatassal
Kozgazdasagtudomany
Gazdalkodas- és szervezéstudomany
Torténelemtudomany
Regiondlis tudomanyok
Szociologia

Pszichologia

Demografia

Filozofia

Statisztika

Meédia és kommunikécio
Szamitastechnika, informatika

3. Rendészettudomanyi Kar (RTK) Kari Konyvtar
Fé gytjtokore

Rendészettudomany
Igazgatasrendészet
Kozrendvédelem
Hatarrendészet
Idegenrendészet, migraciod
Kozlekedésrendészet
Biintetés-végrehajtas

Vam- és jovedéki igazgatas
Maganbiztonsag, iparbiztonsag
Ko6zigazgatasi jog
Kozigazgatasi eljaras-jog
Alkotméanyjog

Biintetdjog



Biintet6éeljaras-jog
Kriminalisztika
Kriminolégia
Kriminalpedagogia

Mellékgyiijtokore

Filozo6fia, etika

Allam- és jogelmélet

Allam- és jogtorténet
Csaladjog

Emberi jogok

Munkajog

Nemzetkozi jog, Europai Unid
Pénziigyi jog

Polgéri jog

Pszicholégia

Pedagogia

Szociologia

Statisztika

Torténelem

Informatika
Katasztrofavédelem
Nemzetbiztonsag

Vezetés- €s szervezéstudomany

4. Ludovika campus konyvtara
(Kialakitas alatt)

Biztonsag- és védelempolitika
Europai Unid politikai
Eurdpai Unio torténete
Eurodpai Unio szervezetei
Eurdpai Unio joga
Nemzetkdzi jog

Nemzetkozi szervezetek
Diplomaécia
Kina-tanulmanyok
Politolégia

III. AZ EKK GYUJTEMENYFEJLESZTESRE VONATKOZO SZEMPONTJAI
1. A gyijtemény mélysége, nyelvi és idobeli hatarai
1. Teljességre torekvOen gyiijti

a) az EKK fogytijtékoréhez tartoz6 tudomanyteriileteken a szakirodalom magyar
nyelvii produktumait,



b)
c)

d)

e)

az Egyetem torténetére vonatkozo kiadvanyokat,

az Egyetemen a sikeres fokozatszerzési eljaras keretében sziiletett doktori
értekezéseket, (doktor univ., kandidatusi értekezés, MTA doktori értekezések,
PhD disszertaciok),

az Egyetem oktatdinak ¢és kutatoinak publikalt és nem publikalt tudoméanyos
munkait,

az Egyetem hallgatoinak szakdolgozatait, TDK, ITDK, OTDK dolgozatait.

2. Viélogatva gyujti:

a)
b)

c)

d)

e)

az EKK fogytijtokoréhez tartozé tudomanyteriileteken - elsésorban angol és
német nyelven - az idegen nyelvl szakirodalmat,

az EKK mellékgytijtokoréhez tartozo tudomanyteriileteken - a képzési
igényeknek megfelelden - enyhe vagy erdsebb szelekcioval gylijti a magyar
nyelvili szakirodalmat, erésen valogatva az idegen nyelvii szakirodalmat,
referensz miivekre korlatozott gylijtést folytat a miivészet, a sport, a foldrajz,
az irodalomtudomany, a nyelvtudomdny, a természettudomanyok ¢és
alkalmazott tudomanyok szakirodalmaban,

a nyelvtanulashoz sziikséges dokumentumokat (szotar, nyelvkonyv,
hangzdanyag) csak egy-egy példanyos olvasdtermi hasznalatra,

erds szelekcioval a gytijtokoréhez tartozo és egyéb ismeretterjesztd irodalmat,
valamint a hazai, ill. kiilf6ldi kortars és klasszikus irodalmat, egyéb
szorakoztatd irodalmat.

3. 1débeli hatarok:

a)
b)

folyamatosan szerzi be a kurrens hazai és kiilfoldi kiadasu szakirodalmat a
2.1-2.2. pontban felsorolt informacidhordozé- és dokumentumtipusok szerint.
Visszamenodlegesen gytijti:
—az  Egyetem ¢és  jogelddjeinek  torténetével — kapcsolatos
dokumentumokat,
—1j szakok, szakiranyok, tudomanyos kutatdsok szakirodalmat,
—a hidnyzd, megrongalodott, elveszett koteteket,
—példanykiegészités céljabol a gyiijtékorbe tartozd kiadvanyokat az
igényeknek megfelelden,
—kéziratokat, régi nyomtatvanyokat.

2. A gyujtés informaciohordozok, dokumentumtipusok szerinti meghatarozasa

1. Informacidhordozok szerint:

a)
b)

Hagyoményos (nyomtatott) formaban megjelend miivek,
Elektronikus formaban megjelend miivek — adatbazis, CD-ROM, DVD-ROM,
e-book.

2. Dokumentumtipusok szerint:

a)

b)

a konyv (szakismereteket kozld konyvek: monografiak, 0Osszefoglalé-
szintetizald6  kézikonyvek,  tanulménykotetek; — referensz  konyvek:
enciklopédiak, lexikonok, szodtarak, bibliografidk, biografidk; tankonyvek;
jegyzetek, szabalyzatok, ismeretterjesztd konyvek; adattarak),

az id6északi kiadvany (hirlap, folyodirat, évkonyv, sorozat, felsdoktatasi ill.
kutatéintézeti kdzlemények és szemlék, rendszeresen megjelend, masodlagos
informaciot kozl6 referalod lapok és egyéb informacios kiadvanyok),

az egyeb szoveges dokumentumok (kutatasi és fejlesztési jelentés,
disszertacid, szakdolgozat, palyamunka, kéziratos tanulmany, szabvany,
konferencia anyag, térkép, az Egyetem tanszékei altal készitett, un. feladatok),



d) hangzo- és multimédias dokumentumok (elektronikus informacidhordozdkon)
e) publikaciok pre- és postprint valtozatai (elektronikus informaciéhordozokon)

3. Az allomanygyarapitas modjai

Az EKK konyvtari allomanya a kiilonbozé forrasokbol (vétel, csere, ajandék, koteles
példany, sajat eldallitas) beszerzett, nyilvantartasba vett dokumentumok 0sszessége.

1. Vétel: magaba foglalja a kurrens és a retrospektiv, a hazai ¢és a kiilfoldi kiadasa
dokumentumokat, valamennyi dokumentumtipus szerint.

2. Kotelespéldany: az OSZK-nak beszolgaltatott 6 kotelespéldanybol az eldzetes

véalogatds utan az EKK-nak eljuttatott dokumentumok kore.

Csere: belfoldi ¢és kiilfoldi kiadvanycsere-kapcsolatokra épiil.

4. Ajandék, hagyaték: a téritésmentesen felajanlott dokumentumok kore. Ez lehet az
Egyetem oktatoi, munkatérsai, mas intézmények, konyvtarak, szerzok altal felajanlott
dokumentum. Hagyaték: az EKK gylijtokoréhez szorosan illeszkedd gyilijtemény
(vagy a gylijtemény egy részének) ajandékba torténd atadasa.

5. Sajat eloallitas: doktori disszertaciok, az Egyetem, illetve az EKK sajat kiadvanyai,
egyetemi bels dokumentumok, oktatasi segédletek stb., amelyeket az EKK
megOrzés, hasznalat, tovabba a kiadvanycsere céljara szerez be.

[98)

4. Az allomanygyarapitas forrasai

1. az EKK éves koltségvetése
2. palyazatok

3. adomanyok

4.

egyéb (fenntartoi, allami, nemzetkdzi stb.) tAmogatas
5. A gyarapitas mértéke, példanyszamok megallapitasa

A konyvtari adllomany mennyiségi és mindségi fejlesztését a tervszerli dllomanygyarapitas
elvei alapjan az aldbbi szempontok hatarozzak meg:

1. Az EKK mint az Orszdgos Dokumentumellatdé Rendszerben miik6dd nyilvanos
konyvtar a fogyljtokorébe tartozd diszciplindkba sorolt magyar nyelvi
dokumentumokat tobb példanyban szerzi be konyvtarkézi kolcsonzeési szolgaltatasi
kotelezettségének megfelelden.

2. A mellékgylijtdkorben tobbségében a beszerzés egy példanyban torténik.

3. Iddszaki kiadvanyok tekintetében a f6- és mellékgylijtékornek, valamint az altalanos
tajékoztatasi és miivelddési célnak megfelelden, telephelyenként, egy-egy példanyos
beszerzés a jellemzd.

6. Megorzés, archivalas

1. Az EKK véglegesen 6rzi meg (archivalja):
a) a muzealis dokumentumokat,
b) Az Egyetemen megvédett disszertaciok 2-2 nyomtatott példanyat, ill.
elektronikus formdjat az Egyetem repozitériumaban, a Ludovika Digitalis
Tudastar és Archivumban (a tovabbiakban: LUDITA)
2. Az EKK tartésan 6rzi meg:



a) a tervszerli allomdnyapasztds korén kiviil esd, 6 gylijtokorbe, valamint a
mellékgylijtokorbe tartozé dokumentumokat,

b) a kiilongylijtemények dokumentumait,

c) az Egyetemen készitett szakdolgozatok 1-1 példanyat (10 évig); ill
elektronikus formajat a LUDITA-ban,

d) az Egyetem altal készitett kiadvanyokat (konyv, évkonyv, jegyzet, tankonyv,
tansegédlet, tantargyi program, idészaki kiadvany 2-2 példanya, CD-ROM, az
Egyetem tanszékei 4altal készitett, un. feladatok 1-1 példanya); a
hatélytalanitott honvédségi kiadvanyok 2-2 példanyat,

e) az EKK 4ltal szerzeményezett magyar ¢és referdlt idegen nyelvi
allamtudomanyi,  hadtudomanyi, kozigazgatas-tudomanyi, nemzetkdzi
tanulmanyokkal kapcsolatos, rendészettudomanyi folyodiratok példanyait,

f) a LUDITA repozitériumban archivalt dokumentumokat.

3. Az EKK idélegesen’ 6rzi meg:
a) atartalmilag gyorsan elavul6 kiadvanyokat,
b) az egyedi elbiralés al4 es6 iddszaki kiadvanyokat.

7. Alloméanyapasztis

1. Az EKK a rendeltetésszerii feladatainak ellatdsara alkalmatlanna valt dokumentumait
a 3/1975. (VIIL. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérol
(leltarozasardl) és az allomanybol torténd torlésrdl szold szabalyzat kiadasarol
értelmében selejtezi, mégpedig a rendelet szerinti aldbbi esetekben

a) tervszerli allomanyapasztds sordn (15-17. §) a rendeletben meghatarozott
tartalmi és allomanyfejlesztési szempontok mentén, kiilonos tekintettel az
Egyetem képzési portfolidjara ¢és jelen szabdlyzatban lefektetett
allomanyfejlesztési és gyiijtokori szempontrendszerre,

b) természetes elhasznalodas folytan (természetes elhaszndlodéas folytan (18. §)
keriilhet sor

c) vis maior kovetkeztében (19. §),

d) elvesztés (elvesztés, illetve megrongalas) esetén (20. §).

2. Az EKK a tervszerli alloméanyapasztas €s a természetes elhasznalodas alapjan
folytatott selejtezést a jelen szabalyzata 6. pontjdban meghatirozott megdrzési és
archivalasi szabalyok keretein beliil végzi.

3. Az EKK a muzeilis allomanyabél a 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet a muzealis
konyvtari dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol)
csak akkor lehet tordlni, ha a dokumentum

a) mas kozgyljtemény

b) hivatalos vizsgalat lefolytatasaval igazolhatéan megsemmisiilt.

Budapest, 2014. december 10.

®3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérdl (leltarozasardl) és az
allomanybdl torténd torlésrél szold szabalyzat kiadasardl 1. § (12) bekezdése értelmében legfeljebb harom
évre.



