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Altalanos ‘rendelkezések

1.§

A Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem Szenitusa a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl, va-
lamint a kozigazgatdsi, rendészeti és katonai felsdoktatasrol szlo 2011. évi CXXXIIL.
torveény, illetve a nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény vonatkozd ren-
delkezései, tovabba a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabaly-
zatanak 30. § alapjan miikodésének rendjét az alabbiak szerint hatdrozza meg:

Az Ugyrend hatalya

2.§

Jelen tgyrend személyi hatalya a Szenatus tagjaira, valamint allando ¢s eseti meghi-
vottaira, targyi hatdlya a Szenatus miikodési rendjére terjed ki.

A Szenitus feladat- és hataskore

3. §

A Szenatus az Egyetem legfelsébb szintli dontéshozo testiilete, amely dontési, vélemé-
nyezesi, javaslattételi, jovahagyasi, valamint ellenérzési jogokkal rendelkezik.

A Szenatus dont az Egyetemet €érint6, a vonatkozd jogszabalyokban — igy kiilénssen a
nemzeti felsboktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.) 12. § al-
tal — meghatérozott, hataskorébe utalt valamennyi kérdésben.

A Szenatus egyes dontései a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemr6l, valamint a kozigazga-
tasi, rendészeti és katonai felsdoktatdsrol szolé 2011, évi CXXXII. térvény (a tovabbi-
akban: NKE tv.) 7. §-a értelmében a Fenntartéi Testiilet (a tovabbiakban: FT) jévéaha-
gyéasaval valnak érvényessé.

Az Egyetem intézményfejlesztési tervét, valamint a mindsitett adat védelmére vonatko-

z6 szabalyzatat az NKE tv. 5. § ¢) pontja alapjan a Szenatus felterjesztését kovetéen az
FT fogadja el.

A Szenatus Gsszetétele, a tagsdg specidlis szabalyai

4.§

A Szenétus Osszetételét az NKE tv. 11. §-a, valamint a Szervezeti és Miikodési Sza-
balyzat (SZMSZ) 30. § (3) bekezdése hatérozza meg.

A Szenatusnak a szavazati joggal rendelkez6 — hivatalbdl, vélasztas, illetve delegélas
utjan tagsagot elnyert — képviselSin kiviil tandcskozasra jogosult — de szavazati joggal
nem rendelkez6 — allandé meghivott tagjai lehetnek, akiket inditvanyozasi, észrevétele-
zgsi, véleménynyilvanitasi, kérdésfelvetési és javaslattételi jog illet meg.
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A Szendtus tandcskozasi jogu allandé meghivottainak korét az SZMSZ, 30. § (5) bekez-
dése tartalmazza. Tandcskozasi joggal kell tovabba meghivni a Szenatus {ilésére a Dok-
torandusz Onkormdanyzat elnokét.

A Szenatus tagjai — a tagsagi jogviszony keletkezésének médjatol fliggetleniil — az
Egyetem egészét képviselik.

A szenatusi vélasztas rendjét a 115/2012. (X. 3.) ISZ hatérozattal elfogadott Szenatusi
Vilasztasi Szabalyzat hatdrozza meg. Ugyanez tartalmazza a szenatusi tagsag keletkezé-
sére, id6tartamara, megsziinésére, a pottagokra, valamint a helyettesités rendjére vonat-
kozd szabdlyokat.

A Szenatus tagjai kotelesek az tiléseken részt venni. Szavazati jogukat kizarolag szemé-
lyesen gyakorolhatjak. Tavolmaradasukat az elnknek cimzett, de a Jogi-igazgatasi Iro-
dahoz eljuttatott indokolt és irdsbeli levélben kotelesek kimenteni.

A Szenitus tisztségviseldi

5.§

A Szenatus elndke a rektor, aki 6sszehivja €s vezeti a Szenatus iiléseit, e hataskdrében
eljarva:

a) megnyitja az iilést;

b) megallapitja annak hatérozatképességét;

c) szavazasra bocsatja a napirendi pontokat és azok megtargyalasanak sorrend-
Jet;

d) titkos szavazds esetén szavazatszamlalé bizottsag felallitisara tesz javasla-
tot;

e) rovid tajékoztatast ad a kiemelt jelentdségi tigyekrél, illetve a Szenatus 4ltal
korabban hozott déntések végrehajtasardl;

f) vezeti az tilést, ligyel annak rendjének fenntartdsara;

g) megadja, illetdleg sziikség esetén megvonja a felszolalasi jogot;

h) elrendeli a szavazast;

i) tajékoztatast ad a Szendtust érinté aktualis feladatokrol, eseményekrdl;

j) bezarja az tilést.

A Szenatus elnokét akadalyoztatisa esetén az 4ltala kijelolt rektorhelyettes, tartds akada-
lyoztatésa esetén a stratégiai és intézményfejlesztési rektorhelyettes helyettesiti, aki en-
nek sordn az elndk hatdskorét gyakorolja. Ha az elnokot helyettesitd személy maga is
szenatusi tag, akkor is csak egy szavazattal rendelkezik.

A Szenatus tanacskozasi joggal rendelkezd titkara a fotitkar, aki

a) tervezi és megszervezi a Szenatusi iiléseket, biztositja azok lebonyolitasdnak
technikai feltételeit;

b) szervezi a szendtusi eldterjesztések egyetemen beliili egyeztetését;

¢) kezdeményezi a szendtusi el6terjesztések napirendre vételét;
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gondoskodik arrél, hogy a tervezett napirenden szereplé eléterjesztéseket a
szenatusi tagok €s a meghivottak az iilés elétt legaldbb 5 nappal megismer-
hessék;

kivételesen, indokolt esetben elektronikus szavazast SZervez;

folyamatosan vizsgélja az iilés hatdrozatképességét;

tigyel arra, hogy az el6terjesztések a vonatkozé jogszabélyokkal, belsé sza-
balyzatokkal 6sszhangban legyenek;

ligyel az eloterjesztések elfogaddsahoz sziikséges szavazati aranyok betarta-
sara;

felelds a szabalyzatok elkészitéséért, aktualizalasaért, tovabba azért, hogy
azok ne legyenck ellentétesek a jogszabalyokkal, illetve a hatalyos egyetemi
rendelkezésekkel;

gondoskodik a hatdrozatok és a jegyz6konyv elkészitésérsl, valamint azok-
nak az egyetemi honlapokon vald kozzétételérol;

ellendrzi a szenatusi dontések végrehajtasat.

A szenitusi iilés Gsszehivasa, tipusai, az eléterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

6. §

(1) A Szendtus a munkatervének megfelel6en, illetve sziikség szerint tartja iiléseit.

(2) A Szenatust 15 napon beliil rendkiviili tilésre 5ssze kell hivni, ha a szavazati jogt ta-
gok 1/3-a a napirend feltiintetésével azt irasban kéri.

(3) A Szenatus iilései az egyetem polgarai szaméra nyilvanosak.

(4) A Szenatus szavazati joggal rendelkezd, jelenlév tagjai tobb mint felének kérésére —
ha azt az Egyetem oktatasi, tudoményos, kutatdsi, gazdasagi érdeke, a személyiségi
jogok védelme vagy a szolgdlati titok megérzése indokolja — zart tilést kell tartani. A
zart Uilésen a szavazati €s tandcskozasi jogu tagokon kiviil csak a Szenatus titkara és a
jegyzO6konyvvezetd lehet jelen. A zart iilésen résztvevd személyek kotelesek az ott el-
hangzottakat bizalmasan kezelni, az iiléssel kapcsolatban csak az elnok és titkar nyi-

latkozhat.

(5) A Szenatus tagjai és meghivottai szdmara a meghivét, az el6terjesztéseket és azok
mellékleteit az {ilés el6tt legalabb 5 nappal meg kell kiildeni. Az eldterjesztést a sziik-
séges egyeztetéseket kovetSen, a szendtusi tagok szdmara valé kikiildést megeldzéen
legkésdbb 3 nappal kell benyujtani a fétitkarhoz.

(6) A Szenatus iilésére sz0l6 meghivénak tartalmaznia kell:

a)  aziilés pontos id6pontjat és helyszinét;
b)  azelbterjesztések targyat, formajat, az eléterjesztd nevét, beosztasat.

(7) Az eloterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) az elbterjesztés eldzményeit (korabbi dontés(ek)hez vald kapcsolodasat),
szakmai indokait, fobb célkitiizéseit
b)  avarhatd gazdasagi, kéltségvetési és szakmai hatasokat

e

%-QL



¢) hatdrozati javaslatot

d)  aSzenatus jogkorét (dont / véleményez / rangsorol)

€)  aszavazas modjat (nyilt / titkos)

f)  adontéshozatal feltételét (egyszerti tobbség / mindsitett tébbség)
g)  aFenntart6i Testiileti jovahagyas sziikségességét (igen / nem)

(8) A ,,szenatusi elbterjesztés kezdeményezése™ és a ,,szendtusi elSterjesztés” iratmintakat
a bels6 szabalyozas és jogi koordinacié rendjérdl szold 4/2012. szamu rektori utasitas
tartalmazza.

(9) A hatarozati javaslatokat roviden és egyértelmien kell megszovegezni tgy, hogy lehe-
tOség szerint tartalmat a jegyz6konyv nélkiil is értelmezni lehessen.

Ulésvezetés, hatarozatképesség, targyalds

7.§

(1) Aziilést az elndk nyitja meg, vezeti és rekeszti be.

(2) Az tilés megnyitasat kovetden az elndk bejelenti azok személyét, akik az ulésrél ta-
volmaradtak és jelzi, hogy kimentették-e magukat. Ezt kévetden az elndk ellenérzi a
1étszamot és megallapitja a Szenatus hatdrozatképességét.

(3) A Szenatus iilése akkor hatarozatképes, ha tagjainak legaldbb hatvan szazaléka jelen

van. Hatdrozatképtelenség esetén az iilést 5 napon beliil, valtozatlan napirendi pontok-
kal 0jbol 6ssze kell hivni.

(4) A soron kovetkez6 péttag a vélasztott képviseldt teljes joggal csak abban az esetben
helyettesitheti, ha az igazoltan, harom honapnal hosszabb ideig tartdsan tavol van.

(5) Ha a vélasztott tag az adott évben a szenatusi iilések tobb mint felén nem vesz részt
képviseldi megbizatdsa automatikusan megsziinik.

(6) Az elndk a hatarozatképesség megallapitasat kovetéen ismerteti, majd szavazésra bo-
csatja a napirendi pontokat és azok megtargyalaséanak sorrendjét, melyrdl a Szenatus
nyilt szavazissal, egyszerli tobbséggel (a jelenlévd tagok tSbb mint felének egybe-
hangz6 szavazata) dont,

(7) Napirend el6tti hozzaszélasra nincs lehet6ség.

(8) A Szenatus tagjai jogosultak tovabbé az elnokhoz napirenden kiviili tigyekben is kér-
déseket intézni. A keérdésekre a kérdezonek az iilésen szoban vagy — ha az valamely
okbol nyomban nem lehetséges, 8 napon beliil — irdsban valaszt kell kapnia. Az irés-
ban adott valaszt egyidejiileg a szenatus tagjainak is meg kell kiildeni.

(9) A Szenatus szavazati jogl tagjai az iilésen siirgdsséggel is kezdeményezhetnek napi-
rendre vételt, ennek elfogadaséhoz azonban a jelenlévé tagok kétharmadanak tamoga-
t0 szavazata sziikséges.



(10) Amennyiben a napirendi pontok kozott személyi kérdésr6l sz6l6 dontést tartalmazo
eléterjesztés szerepel, a titkos szavazas lebonyolitdsahoz harom tagbol 4ll6 szavazat-
szamlalo bizottsagot kell felallitani. A Szendtus a szavazatszamlalé bizottsag tagjairol
nyilt szavazéssal, egyszer(i tobbséggel dont.

(11) Az elndk ezt kdvetéen megadja a szot az elbterjesztének, akinek lehetésége van szo6-
ban is kiegésziteni az irasbeli elGterjesztését.

(12) A szenatusi tagok az elbterjesztéshez hozzaszélhatnak vagy azzal kapcsolatban kér-
dést intézhetnek az elbterjesztéhoz.

(13) A felszolalésra jelentkezettek koziil a felszolaldsi jog a korabban jelentkezett képvi-
selot illeti meg.

(14) A hozzaszolasokra, kérdésekre az alabbi idokeret a1l rendelkezésre:

— elndk, titkar: korlétlan

— az elbterjesztd szobeli kiegészitése: legfeljebb 5 perc

— hozzaszolas: els6 alkalommal 3, masodik alkalommal 1 perc
- keérdés: elsd alkalommal 2, masodik alkalommal 1 perc

— elo6terjesztdi viszontvalasz: 3 perc

(15) Terjedelmes vagy kiemelten fontos tartalmu elbterjesztés esetén, az elndk javaslatara
kiilon 4ltalanos és részletes vita is lefolytathato.

(16) Amennyiben a felsz6lalo a targytol eltér, erre az elndk figyelmeztetheti. Masodszori
figyelmeztetést kovetden az elnsk az adott személytdl megvonhatja a szot. Amennyi-
ben a vita elhuzddik az elndk, illetve a jelenlévék egyharmada inditvanyozhatja a vita
lezarasat. Errol a Szenatus vita nélkiil hataroz.

(17) Barmely szavazast igényld kérdésben a Szendtus jelenlévé tagjai egyharmadénak in-
ditvanyara az elndk koteles legalabb tiz, legfeljebb harmincperces tanicskozasi sziine-
tet elrendelni. ,

(18) Indokolt esetben az eléterjesztd vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont elnapoléa-
sat is. Err6l a Szenatus vita nélkiil hataroz.

(19) Médosito vagy kiegészité javaslatot kizarolag {rasban, az iilés kezdetéig lehet beter-
jeszteni, melyet a sziikséges példanyszdmban kell atadni az el6terjesztd és a titkar 1é-
SZELC:

(20) Amennyiben az eredeti inditvanyhoz képest modosité inditvany érkezik, elészor az
eredeti inditvanyt kell szavazasra bocsatani. Tébb modosité inditvany esetén a modo-
sité inditvanyok feletti szavazds sorrendjét az elnok hatdrozza meg. Amennyiben az
eredeti inditvany a sziikséges tobbséget megkapta, a modositd inditvanyt nem kell
szavazasra bocsatani. Tobb médosito inditvany esetén a szavazast addig kell folytatni,
amig valamelyik a sziikséges tobbséget meg nem kapta, vagy valamennyi mddositd
inditvanyrol nem szavaztak.
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(21) Ha tovabbi felszolalé hozzaszolassal, kérdéssel, észrevétellel nem jelentkezett, az el-
nok a vitat lezarja és elrendeli a szavazast.

(22) Az ulés rendjének megzavarasa esetén az elnok a hallgatosag tagjait az lilésterembdl
kiutasithatja. Ha a felhivottak a felszolitisnak nem tesznek eleget, az elndk az iilést
felfiggesztheti vagy dltala meghatérozott idépontra — legkésébb 8 napon beliilre — az
tilés folytatasat elhalaszthatja.

Dontéshozatal
8.8

(1) A Szenatus a feladat- és hataskorébe tartozo jogosultsagait az iilésein gyakorolja, fo-
szabaly szerint nyilt szavazéssal dont. Szavazni csak személyesen lehet. Tavollevd
személy szavazatat irdsban nem adhatja le.

(2) Kivételesen, indokolt esetben — kizardlag egyszer(i tsbbséget igényld kérdésekben — a
Szenatus elektronikus szavazas Gtjan is dénthet. Az elektronikus szavazas lebonyolita-
sarol — az errdl sz616 elnoki déntés alapjan — a titkar gondoskodik. Ebben az esetben a
szenatusi tagok szavazatukat a kizardlagos hozzaférésiiket biztosité egyetemi e-mail
cimiikrdl adhatjak le. :

(3) A Szenatus titkos szavazassal hatdroz személyi kérdésekben. Mas kérdésben akkor ke-
riilhet sor titkos szavazésra, ha a Szenatus szavazati joggal rendelkezd, jelenlévé tagja-
inak tobb mint fele nyilt szavazassal dont errél.

(4) A nyilt szavazas kézfeltartassal vagy szavazatszamlalo berendezés hasznalata esetén
szavaz0gomb megnyomadsaval tdrténhet. Ebben az esetben szavazni igennel, nemmel
vagy tartozkodassal lehet. A szavazatokat az elndk szdmolja Sssze.

(5) Titkos szavazas soran személyi kérdésekben csak igennel vagy nemmel lehet szavazni.
A titkos szavazasra szavazocédulakon keriilhet sor. A szavazécédulan az igen — nem
valaszok koziil ,,X” vagy ..+ jel jelolésével kell valasztani. Ervénytelen az a szavazat,
amely nem az el6z9 jelolések egyikét vagy semmilyen jelolést nem tartalmaz, tovébba
amelyb6l nem éllapithaté meg egyértelmtien lead6janak akarata.

(6) Szavazategyenldség esetén a szavazast meg kell ismételni.
(7) A Szenatus az elSterjesztett hatarozati javaslatot, illetve déntéseit f8szabalyként akkor
fogadja el, ha arra a jelenlévé szavazati jogu tagok tobb mint a fele igennel szavaz, el-

lenkezd esetben a Szenatus elutasité déntést hoz.

(8) A Szenatus tagjai kétharmadanak igenld szavazatéval kezdeményezheti a rektor visz-
szahivasat. :

Hatdrozat, jegyzékonyv és hangfelvétel

9.§

(1) A Szendtus iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, dontéseit hatarozatba kell foglalni.
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(2) A szenatusi hatérozatok szdmozasa évenként folyamatos sorszamozassal, az iilés ido-
pontjanak zardjelben valé feltiintetésével torténik. Uj szendtus megvalasztasat kovets-
en a szamozas ujraindul.

(3) A Szenatus iilésérdl egyidejlileg hangfelvétel is késziil.
(4) A szenatusi tag kérésére hozzdszolasat sz6 szerint kell rogziteni a jegyzdkdnyvben.
Barmelyik tag kérheti tovabba kiilonvéleményének jegyzokonyvbe foglalasat.

(5) Zart ulésrdl vagy zart {ilés keretében targyalt napirendi pontrél kiilén jegyzOkonyvet
kell késziteni. A zart tilésrol késziilt jegyzokonyvbe kizarolag a résztvevok tekinthet-

nek bele. A zart tilésen megtargyalt eldterjesztésrdl szold dontést és annak szavazati
aranyat az altalanos jegyzokonyvbe is bele kell foglalni.

(6) A jegyzOkonyvet és a hatdrozatokat az elnok és a titkar hitelesitik. A titkar gondosko-
dik arrol, hogy azok az Egyetem honlapjain (intranet, illetve web) 10 napon beliil koz- -
zétételre kertiljenek.

(7) A szenatusi ilés teljes anyagat (meghivo, jelenléti iv, kimentések, elbterjesztések,
azok mellékletei, a véleményezd testiiletek allasfoglalasai — adott napirend esetében
szavazolapok, szavazatosszesitd lap — jegyzokonyv, hangfelvételt tartalmazé kazetta,

egyeb) a Jogi-igazgatasi Iroda dokumentalja és tarolja. Az érdeklddék az iratokba be-
tekinthetnek.

Ziro rendelkezések
10. §
(1) Jelen Ugyrendet a Szenatus a 2012. december 13-i alakulé iilésén fogadta el.
(2) Az Ugyrend az elfogadésaval egyidejiileg 1ép hatalyba.

(3) Az Ugyrend a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat 3. szdmu mellékletét képezi.

Budapest, 2012. december 13.

a Szenzitus titkataz




