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Céges szamlakészités
A befizetés megkezdése el6tt a kiirt tételhez szamlat kell késziteni!

A Neptun rendszerben a szamlak, illetve céges szamlak elkészitése a hallgatok feladata. Erre a
fizetési hataridé lejartat megel6z6 masodik munkanapig szabadon van lehet6ségiik. Amennyiben a
hallgatd nem él vele, a Gazdasagi Hivatal a fizetési hataridd lejartat megel6z6 napon minden aktiv,
szamla nélkuli kiirashoz elkésziti a hallgaté nevére sz6l6 szamlat.

Ezt kovetben az elkészitett szamla mddositasara sztornd-szamlanként 1.000 Ft kiiloneljarasi dij
ellenében van lehetdség.

A szdmlamaddositasi igényt ésszerl idén belll - a mdédositdsra jogalapot teremté tény, egyéb ko-
rilmény bekovetkeztétdl szamitott 15 napon belil - fogadja be a Gazdasagi Hivatal, azzal a korla-
tozdssal, hogy a szamla kidllitasi évét kovet6 év januar 15. napja utdn szamlamoddositasra mar
nincs lehet6ség.

FONTOS! A hallgatdénak nincs lehetdsége a partnerlista bévitéséhez!

A leadott Kotelezettségvallalasi nyomtatvany alapjan a kari gazdasdagi szervezet rogziti be a part-
ner adatait. Az adatok rogzitését kbvetGen az érintett cég a

menipontban kivalaszthatoként megjelenik.

A kotelezettségvallalasi nyomtatvany leadasakor a kari gazdasagi szervezet elkésziti az abban a
félévben esedékes szamlat automatikusan, de nyomtatni és a partnerhez eljuttatni mar a hallga-
tonak kell a szamlat.

A hallgaté altal Neptunbdl kinyomtatott szamla egy eredeti és hiteles bizonylat, melyet a hallga-
ténak kell eljuttatni a befizet6hoz!

A hallgatoé kotelez6 beallitasait kovetden a szamlakészités menete a kovetkezé:

_ menu alatt az adott kiirt tételnél a sor végén talalhato _ gomb-

ra kattintva az alabbi a Befizet6 hozzarendelése ablak jon fel:



Befizetd adatai

% Befizetd tipusa: Szervezet V]

% Befizets: |Aeroplex Kft. D
% Addszam:

& Cim: 1185 Budapest Ferihegyi Repiili ]

& Atutaldsos szamlat kérek:

A Befizet6 tipusandl a ,,Szervezet” lehetGséget valasztjuk.

Az ,Atutaldsos szamlat kérek”mezé6t be kell pipalni.

A Befizetd utani (...) gombra kattintva felugrik a Befizetd ablak. Itt a Neptun a kordbban -
men alatt hozzarendelt személyeket ajanlja fel. (Kivalaszt)

Majd -, és megjelenik egy ablak, melyben lathato az elkészitett szdmla sorszama.

Siker kd

i‘ li\l Az atutalasos szamla H/2012/12 sorszammal elkészilt. Letoltéshez kattinston a

Pénzugyek/ Szamlak menlpontra.

Ezt a sorszamot kell megjegyezni, és atutaldskor a dij atvallaldjanak a KOZLEMENY rovatban a
Neptun koddal egyitt feltiintetni. Hivjak fel munkaltatojuk figyelmét, hogy pontosan hivatkozza-
nak a Neptun kddra, és a befizetend6 tételre, szdmlaszam(ok)ra!

A _ menupontban barmikor letélthetd, nyomtathato.

Gazdasagi Hivatal

Befizet6 adatai



