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A mindsitett adat védelmérdl szol6 2009. évi CLV. térvényben (a tovabbiakban: Mavtv.), a
Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl, valamint a kozigazgatasi, rendészeti és katonai
felsdoktatasrol szold 2011. évi CXXXII. torvényben, a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet
miikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szold 90/2010. (III. 26.)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban: R.) foglaltak alapjan a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a
tovabbiakban: NKE) biztonsagi szabalyzata (a tovabbiakban: szabalyzat) az alabbiak szerint
keriil megallapitasra:

. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § (1) A Szabalyzat hatalya kiterjed az NKE-re és azon polgaraira, akik tevékenységiik
soran mindsitett adatokat hasznalnak fel (a tovabbiakban: felhasznalok).

(2) A szabalyzat targyi hatalya az NKE-nél keletkezett, illetve oda érkezett (nemzeti, NATO
¢s EU) mindsitett adatokkal (a tovabbiakban: mindsitett adat) kapcsolatos tevékenységekre
terjed Ki.

(3) A szabalyzat célja, hogy megallapitsa

a) a személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsadggal kapcsolatos, mindsitett adatok védelmére
meghatéarozott helyi feladatokat, jogosultsagokat ¢s feleldsségeket,

b) a mindsitett adat biztonsaganak megsértése esetén sziikséges eljaras, valamint

c¢) a mindsitett adatok vészhelyzetben torténd védelmének

szabalyait.

Il. FEJEZET
SZEMELYI BIZTONSAG

A biztonsagi szervezet felépitése

2. § (1) Az NKE rektora a mindsitett adatok védelmével Gsszefliggd személyi, fizikai,
adminisztrativ és elektronikai biztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében jelen
szabalyzatban, a fenti feladatok ellatasdval megbizza az NKE biztonsagi vezetot.

(2) A biztonsagi vezet6 a rektor atruhazott hataskorében eljarva, feladat- és hataskorében
utasitasi jogkdrrel érvényesiti a mindsitett adatok védelmével Osszefiiggd biztonsagi
rendszabalyok betartasat.

3. § A biztonsagi vezetonek két helyettese van , akik a biztonsagi vezetd szakmai iranyitasa
és feliigyelete mellett latjak el feladataikat. A helyettesek a felhasznaloi engedélyben
meghatarozott jogosultsagokkal rendelkeznek, és e tekintetben - azon karon, amelyen
miikddnek - a biztonsagi vezetd képviseletében jarnak el.



A nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany kiadasaval
kapcsolatos feladatok

4. § A biztonsagi vezetd a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet honlapjan kézzétett minta alapjan
egy példanyban kiallitja a nemzeti mindsitett adatot felhasznald, valamint a Mavtv. szerinti
kozremiikodo személy nevére szolo, a nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi
tantsitvanyt.

A Kkiilfoldi mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany kiadasanak
kezdeményezésével kapcsolatos feladatok

5. § A biztonsagi vezeté kezdeményezi a Nemzeti Biztonsagi Feliigyeletnél a kiilfoldi
mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany kiadasat a NATO és az EU
mindsitett adatokhoz hozzaférd felhasznalok és kozremiikodok részére. A kezdeményezés ugy
torténik, hogy a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet honlapjarol letdlthetd, az érintett felhasznald
adataival kitoltott és a biztonsagi vezetd altal aldirt adatlapot, valamint a nemzetbiztonsagi
szolgalatokrol szo616 torvény 72. § (1) bekezdésében meghatarozott szakvélemény masolatat a
biztonsagi vezetd megkiildi a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet részére.

6. § A személyi biztonsagi tanusitvanyok hatalyanak lejarta el6tt 6 honappal a biztonsagi
vezetdnek gondoskodnia kell az j személyi biztonsagi tanusitvany kiaddsédhoz sziikséges
eljaras megkezdésérol.

Mindsitett adat felhasznalasa
7. § Mindsitett adat felhasznalasara csak olyan személy jogosult, akinek ez allami vagy

kozfeladat ellatdsa érdekében indokolt és aki — toérvényben meghatirozott kivétellel —
rendelkezik

a) érvényes ¢és a felhasznalni kivant mindsitett adat mindsitési szintjének megfeleld
személyi biztonsagi tantsitvannyal,
b) titoktartasi nyilatkozattal, valamint

C) felhasznaloi engedéllyel.

8. § Az NKE-nél kezelt mindsitett adat felhasznalasara, felhasznaldi engedély nélkil —
titoktartasi nyilatkozat alairasat kovetéen — az NKE rektora, illetve az NKE biztonsagi
vezetdje jogosult.

9. § Az NKE-nél felhasznal6i engedély kiadasara — a rektoron €s a biztonsagi vezetdn kiviil -
az alabbi vezetdi beosztast betdltd személyek jogosultak:

a) az NKE Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Karon a kar biztonsagi vezetd-helyettese,

b) az NKE Rendészettudomanyi Karon a kar biztonsagi vezeto-helyettese.

10. § Az el6zbéekben felsorolt beosztasokat betdltd személyek részére a felhasznaloi engedély
kiadasara a rektor jogosult.

11. § A felhasznalonak gondoskodnia kell arrol, hogy a birtokdban 1évé mindsitett adatot
jogosulatlan személy ne ismerhesse meg.



12. § A biztonsagi vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a Nyilvantartd titkos tigykezeldje
naprakész ¢s pontos informacioval rendelkezzen a felhasznaldéi engedéllyel rendelkezd
felhasznalokrol.

13. § A mindsitett adat felhasznalasara vald jogosultsdg a felhasznaloi engedély
visszavonasaval sziinik meg. A felhaszndloi engedély visszavonasanak mindsiil, ha az
engedélyt meghatarozott feladat végrehajtdsara, illetve hatarozott idore allitottak ki, és a
feladat végrehajtasra kertilt, illetve a hatarozott 1d6 eltelt.

14. § A felhasznaléi engedélyt a kiadasara jogosult vezetonek vissza kell vonnia, ha a
felhasznalo:

a) munkaviszonya, koztisztvisel6i, kormanytisztviseldi, kdzalkalmazotti, birdi, igazsagiigyi,
ligyészi, hivatasos szolgalati jogviszonya vagy a hivatasos €s szerzédéses katonak jogallasarol
sz016 torvény szerinti szolgélati viszonya megsziinik vagy

b) feladata ellatdsdhoz a tovabbiakban mindsitett adat felhasznaldsa nem sziikséges, valamint
ha

¢) személyi biztonsagi tanusitvanya visszavonasra keriilt vagy érvényessége lejart.

A személyi biztonsagi tanusitvany, felhasznaloi engedély és a titoktartasi nyilatkozat
kezelése, tarolasa, megsemmisitése

15. § A biztonsagi vezetd intézkedik a személyi biztonsagi tanusitvanyok, felhasznaloi
engedélyek és a titoktartasi nyilatkozatok nyilvantartasba vételérol.

16. § Ezen okmanyok taroldsat a biztonsagi vezetd vagy az altala e feladattal irasban kijelolt
személy vagy szervezeti egység végzi.

17. § A nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany visszavondsat
vagy lejartat kovetden a biztonsagi vezetd haladéktalanul intézkedik a személyi biztonsagi
tanusitvany selejtezési jegyzokonyv felvétele mellett torténé megsemmisitésérol.

18. § A kiilfoldi mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanlsitvany esetében a
biztonsagi vezetd a Nemzeti Biztonsagi Feliigyeletet irdsban értesiti, ha az érintett személy
tekintetében a sziikséges biztonsagi feltételek nem allnak fenn. Ezt kovetden a biztonsagi
vezetd intézkedik a személyi biztonsagi tantsitvany selejtezési jegyzokonyv felvétele mellett
torténd megsemmisitésérol.

19. § A felhaszndloéi engedély és a titoktartdsi nyilatkozat a felhasznaldi engedély
visszavondasat kovetden 15 évig nem selejtezhetd. Ezt kovetden a biztonsagi vezetd intézkedik
ezen okmanyok selejtezési jegyzOkonyv felvétele mellett torténd megsemmisitésérol.

A mindsitett adatot felhasznalok jogszertitlen tavolléte esetén sziikséges intézkedés

20. § Amennyiben a titkos ligykezeld kdzvetlen munkahelyi vezet6je megallapitja, hogy a
titkos tligykezeld jogszertitleniil marad tavol, a biztonsagi vezetd altal kijelolt 2 tagh bizottsag
a Nyilvantartoban vagy a Kezeld ponton teljes vagy részleges iratellendrzést hajt végre, attol
fliggden, hogy a titkos ligykezeld az iratok egészét, vagy csak egy részét kezelte. Az
ellendrzésrol jegyzokonyvet kell késziteni. Ha az ellendrzés a mindsitett irat hianyat fedi fel,
akkor jelen szabalyzat V1. fejezetében meghatarozott feladatokat kell végrehajtani.



21. § Vezetd vagy ligyintézd jogszerlitlen tdvolmaraddsa esetén a biztonsagi vezetd altal
kijelolt 2 tagh bizottsag feladata a vezetd vagy az iigyintéz0 birtokaban — az altala hasznalt
biztonsagi taroloban — 1évé mindsitett adatokra kiterjedd tételes ellenérzés végrehajtasa. Az
ellendrzésrol jegyzOkonyvet kell késziteni. Ha az ellendrzés a mindsitett irat hianyat fedi fel,
akkor jelen szabalyzat VI. fejezetében meghatarozott feladatokat kell végrehajtani.

I1l. FEJEZET
FIZIKAI BIZTONSAG
A fizikai biztonsagi kovetelmények érvényesiilése

22. § (1) Az NKE, Budapest, Hungaria krt. 9-11. alatti kampuszanak harom adminisztrativ
zongja van: az ,,A” és ,,2-es”, valamint a ,,41-es” épiilet.

(2) Az NKE, Budapest, Hungaria krt. 9-11. alatti kampuszanak biztonsagi teriilete az ,,A”
¢piiletének foldszintjén a 8-9. ajtd, a ,,2-es” épiiletének foldszintjén 1évd 004-009. ajtok,
valamint a ,,41-es” épiilet, 2 Y. emeletének 225-231. ajtok alatt talalhato.

(3) Az NKE Hadtudomanyi ¢és Honvédtisztképz6 Kar Szolnok, Kilian at 1. alatti
kampuszanak adminisztrativ zénaja a 2/82 szamu épiilet.

(4) Az NKE Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar Szolnok, Kilian at 1. alatti
kampuszanak biztonsagi teriilete a 2/82 szamu épiilet 0105, 0125 és 101. ajtok alatt talalhato.

23. § (1) Az NKE Rendészettudomanyi Kar adminisztrativ zonaja a Budapest, Farkasvolgyi tt
12. szam alatti objektuma.

(2) Az NKE Rendészettudomanyi Kar biztonsagi teriilete a Budapest, Farkasvolgyi ut 12.
foépiilet, alagsor 4-17. ajtok, valamint az 1. emelet 237. ajto alatt talalhato.

(3) Az NKE Rendészettudomanyi Karan a nemzeti ,,Bizalmas!” és ennél magasabb szintii
mindsitésli adat az adminisztrativ zondn beliil 1étesitett biztonsagi teriileten hasznalhat6 fel és
tarolhato.

(4) A NKE Rendészettudomanyi Karan a nemzeti mindsitett adatok felhasznalasara, nyilt és
zart tarolasara Kezeld Pont, valamint annak részeként Dokumentum Tar és ,, T - konyvtar
miikddik a Kar Féépiiletében kialakitott biztonsagi teriileten. A mindsitett adatot tartalmazo
szakdolgozatok elhelyezésére a Kar Foépiiletétben Doc Téar tlizemel (a Blniigyr ¢és
Gazdasagvédelmi Tanszék teriiletén, Féépiilet 1. emelet 237.).

(5) Ha e szabalyzat Kezel6 pontot emlit, akkor az alatt az annak részét képez6 Dokumentum
Tarat ¢és ,, T”-konyvtérat, valamint a Doc Tarat is érteni kell.

A biztonsagi vezeto reagalo erével kapcsolatos feladatai

24. § A biztonsagi vezetd intézkedik arrol, hogy a reagéald eré szamara a biztonsagi tertilettel
és az adminisztrativ zonaval kapcsolatos feladatok — igy kiilondsen az elektronikus jelzd
rendszer altal adott éles ¢és téves riasztdsok esetén kovetendd eljardsok — irasban
meghatarozasra €s a reagald erd részére atadasra keriiljenek. Az eljarast ugy kell kialakitani,
hogy az elektronikus jelzd rendszer altal adott riasztasrol, valamint a reagdlod erd altal tett
intézkedésrdl a biztonsagi vezetd értesitést kapjon.

Kulcsok és kodok



25. § (1) Az NKE Hadtudomanyi ¢s Honvédtisztképzé Karon munkaiddé utan a biztonsagi
tarolok és a biztonsdgi teriilet hasznalatban 1évé kulcsait zarhatd, biztonsagos
kulcsdobozban a reagald eré altal eclektronikai targyvédelemmel feliigyelt elektronikus
kulcstaroloban kell tarolni, amely az ,,A” épiilet f6ldszintjén keriilt elhelyezésre.

(2) Az NKE Rendészettudomanyi Karon a Kezeld Pont hasznalatban 1év0 kulcsait
munkaidodn tl zarhat6, biztonsadgos kulcsdobozban, a reagald erdknél kell elhelyezni.

(3) A felhasznalo altal hasznalt kulcs sériilésével, elvesztésével kapcsolatos eseményrdl a
biztonsagi vezetot kell tdjékoztatni.

26. § A biztonsagi tarolok és a biztonsagi teriilet tartalékkulcsait és kodjait a biztonsagi
vezetO altal hitelesen lezart, nem attetszo boritékban Orzi - a tarolt adatok mindsitési
szintjének megfeleld - biztonsagi taroldban.

27. § A tartalékkulcsok, kdédok 6rzés céljabol a biztonsagi vezetOnek torténd atadasa és
visszavétele dokumentalt mdédon, az erre a célra megnyitott tartalékkulcs nyilvantartasban
torténik.

28. § Barmely tartalékkulcs felhasznalasat a biztonsagi vezetonek irasban kell dokumentélnia.

29. § A biztonsagi teriileten hasznalt kédok megvaltoztatasara keriil sor:

a) a berendezés hasznaldjanak megvaltozasakor, vagy

b) a berendezés hasznalatbavételekor €s javitasa utan, valamint

c) a kod felfedése (illetéktelen személy tudomasara jutdsa) vagy annak veszélye esetén,
d) legalabb minden hat honap elteltével.

30. § A kodok megvaltoztatasanak tényét és idOpontjat a biztonsagi vezetd altal kezelt
kodesere nyilvantartasban kell rogziteni. A koédot a kodesere nyilvantartasba beirni nem
szabad.

Karbantartas, probariasztas

31. § A  Dbiztonsagi vezetd koteles intézkedni a biztonsagi teriiletre telepitett
biztonsagtechnikai eszkdzoknek és rendszereknek a gyartd eldirasa szerinti gyakorisaggal, de
legalabb évente egy alkalommal torténd karbantartasarol.

32. § Az elektronikai jelzérendszer miikodOképességét a biztonsagi vezetd negyedévente
koteles probariasztassal ellendrizni és a probariasztds eredményét irasban dokumentalni. Az
elektronikai jelzérendszer hibas miikodésének észlelése esetén a biztonsagi vezetd koteles
intézkedni a hiba elharitasara.

Latogatok mozgasa a biztonsagi teriileten

33. § A biztonsagi vezetd engedélyezi a személyi biztonsagi tanusitvannyal rendelkezo
latogatok azonositd kartya viselése melletti 6nallo, kiséret nélkiill mozgasat a biztonsagi
teriileten, amennyiben a biztonsagi teriiletre érkezd latogatd biztonsagi vezetdje irasban
igazolja, hogy a latogatd személyi biztonsagi tantsitvannyal rendelkezik.

Létesitményiizemeltetési feladatok a biztonsagi teriileten



34. § Biztonsagi teriileten létesitménylizemeltetési feladatot csak a biztonsagi teriileten
tartozkodni jogosult személyek jelenlétében szabad végezni.
IV. FEJEZET
ADMINISZTRATIV BIZTONSAG
35. § Az NKE-n az alabbi Nyilvantartd6 miikodik: NKE, Budapest, Hungaria krt. 9-11. alatti
kampuszan.
36. § Az NKE-n az alabbi szervezeti egységek miikodtetnek Kezeld pontokat, amely az adott
szervezeti egységhez tartozo Nyilvantarto ellendrzése alatt miikodik:
a) NKE Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar, Budapest, Hungaria krt. 9-11. alatti
kampuszan: ,,2”-es épiilet és ,,417-es épiilet
b) NKE Rendészettudomanyi Kar, Budapest, Farkasvolgyi ut 12. alatti kampuszan.
37. § A Kezel6 pont feladatat az ellendrzését végzO Nyilvantartdé milkodtetéséért felelds
szervezeti egység vezetdje - a fotitkar - irdsban hatarozza meg.
A Nyilvantarto és a Kezelo pontok altal kezelt alapveto nyilvantartasok:
38. § A Fonyilvantarto konyvet az NKE altal mitkddtetett Nyilvantart6 kezeli.
39. § Iratkezelési segédletek:
a) Iktatokonyvek (nemzeti, NATO, EU mindsitett adatok szerint elkiilonitve)
b) Belso atadokonyvek (nemzeti, NATO, EU mindsitett adatok szerint elkiilonitve)
C) Kiils6 kézbesitdkonyv és futarjegyzék
40. § Egyéb nyilvantartas: masodkulcsok nyilvantartasa.

41. § A biztonsagi vezeto6 altal kezelt nyilvantartas: kodcsere nyilvantartas.

A mindsitett adatok kezelése soran hasznalt nyilvantartasok hitelesitése

42. § A titkos ligykezeld az altala kezelt iratkezelési segédleteket és egyéb nyilvantartasokat
hasznalatbavételiik el6tt 6sszeflizi, korcimkével leragasztja, megszamozza vagy megszamolja.
Hitelesitési zaradékkal ellatja, valamint az NKE Nyilvantartd vagy atruhdzott hataskorben a
Kar Kezeld pont korbélyegzdjének lenyomatéaval, a hitelesités datumanak feltiintetésével és
olvashato alairasaval igazolja a hitelességet.



43. § A hitelesitési zaradékban fel kell tiintetni az NKE megnevezését, a fonyilvantartasi
szamot, a lapok szamat, a megnyitas datumat - a lezaras datuménak helyét iiresen hagyva - és
a korbélyegz6 lenyomatat.

44. § A fonyilvantarté konyvet a rektor hitelesiti.
Iratkezelési segédletek és az egyéb nyilvantartasok fonyilvantartasba vétele

45. § A Nyilvantart6 és a Kezeld pont(ok) altal hasznalt valamennyi hitelesitett iratkezelési
segédletet a fOnyilvantartd konyvben (vagy elektronikus iktatorendszerben) kell
fonyilvantartdsba venni, melyek nyilvantartasi szamként a fOnyilvantartd konyv sorszamat
kapjak.

46. § A mindsitett adatot kezelé szerv fOnyilvantartdo konyvét fétitkar altal mikodtetett
Nyilvéntart6 vezeti.

47. § A fonyilvantarté konyv egyes sorszammal kezdddik, majd betelte utan a kovetkezd
fonyilvantarto konyv sorszdm kihagyasa nélkiil folyamatos szamképzéssel folytatodik.

48. § A fonyilvantartd konyvet nem kell nyilvantartasba venni.

49. § A fOnyilvantarté konyv (vagy elektronikus iktatorendszer) tartalmazza az NKE-n
hasznalt iratkezelési segédletek és egyéb nyilvantartasok

a) megnevezését,

b) terjedelmét,

C) hasznalatba vételének datumat,

d) végleges lezarasanak datumat,

e) irattari tételszamat,

f) selejtezése datumat.

50. § A fonyilvantartdé konyv nem selejtezheto.

51. § Az NKE megsziinésekor a fonyilvantartdo konyvet jegyzokonyvvel kell atadni a jogutod
szervnek. Jogutod nélkiili megsziinés esetén a fonyilvantartdo konyvet az illetékes levéltar
részére kell atadni.

Mas szervtol érkezett mindsitett adat atvétele

52. § Mas szervtdl érkezett mindsitett adatot tartalmazo kiildeményt a cimzett, a titkos
ligykezeld vagy az ilyen kiildemény atvételével a rektor altal irasban megbizott mas személy
(a tovabbiakban: atvevo) vehet at.

53. § ANATO ¢s az EU intézményei ,,Korlatozott terjesztésli!” mindsitett adatait tartalmazé
kiildeményt a felhasznalasra jogosult személy is atveheti.

54. § A mindsitett adatot tartalmaz6 kiildeményt atvevd személy ellendrzi

a) a cimzés alapjan a mindsitett adatot tartalmazé kiildemény atvételére valo jogosultsagat,
b) a kiilsé kézbesitokonyvben vagy a futdrjegyzéken szerepld iktatészam és
példanysorszam, valamint a mindsitett adatot tartalmazé kiildemény csomagolasan szerepld
iktatoszam és példanysorszam egyezését,



c) a zartan érkezett kiilldemény csomagolasanak sértetlenségét.

55. § Az atvevd a kiils6 kézbesitokdonyvben datum, a futarjegyzéken idépont feltiintetése
mellett, nevével, aldirdsaval, valamint bélyegzélenyomattal igazolja a kiildemény atvételét.

56. § Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén az atvevé a kiildeményt annak
felbontéasa nélkiil azonnal tovabbitja a cimzettnek, vagy ha ez nem lehetséges, visszajuttatja
a feladonak.

A mindsitett adatot tartalmaz6 kiildemény felbontasa

57. § Amennyiben a mindsitett adatot tartalmazo kiildemény csomagolasa sériilt, a
kiildeményt atado jelenlétében az atvevd a kiildeményt felbontja és ellenérzi annak
tartalmat. Az intézkedésrdl két példanyban jegyzOkonyv késziil, amelyet az 4tad6 és az
atvevod is alair. A jegyzOkonyv egyik példanya - aldiras ellenében - az atadonak atadasra
keriil, aki intézkedik a sériilés koriilményeinek tisztdzasdra. A sériilés ténye az atadasi
okmanyon szerepel.

58. § Ha a kiilldeményt az atvevd tévedésbdl bontja fel, akkor errdl két példanyban
jegyzOkonyvet készit. A kiildeményt szabdlyszerlien lezdrja és a jegyzokonyv egyik
példanyaval egyiitt a cimzettnek soron kiviil tovabbitja.

59. § Az atvevé a kiilldemény felbontdsakor ellendrzi a mindsitett adatot tartalmazo
adathordozo6 hidnytalan meglétét a csomagolason feltlintetett azonosité adatokkal, valamint
az adathordozon feltiintetett adatokkal. Ha az atvevé hidnyt észlel, két példanyban
jegyzékonyvet vesz fel és annak egyik példanyat a kiild szerv részére tovabbitja.

60. § A titkos ligykezeld bontja fel a mas szervtdl érkezett mindsitett adatot tartalmazo
kiildeményt, kivéve azt, amelyen a ,,Sajat kezli felbontasra™ kiilonleges kezelési utasitas
szerepel.

Iktatas

61. § A mindsitett adatok iktatasa - alszamos iktatasi rendszerli - papir alapli vagy az
iratkezelési rendszer miikodését tdmogato, iktatasi funkcioval rendelkezd szamitdstechnikai
program altal mukodtetett iktatokonyvben (a tovdbbiakban: iktatokonyv) torténik.

62. § A nemzeti mindsitett adatok, valamint a NATO, és az EU ,,Bizalmas!”, valamint annal
magasabb mindsitési szintli mindsitett adatok iktatdsa az érkezés vagy a készités napjan, de
legkésdbb az azt koveté munkanapon ugy torténik, hogy abbol

a) az iktatészam,

b) az érkezés idépontja, modja,

C) az iktatas id6pontja,

d) a mindsitési szint és az érvényességi 1d6,

e) a kiild6 megnevezése,

f) a kiild6 iktatoszama (hivatkozasi szam),

g) a targy,

h) az ligyintéz0 szervezeti egység és az ligyintéz6 neve,

i) a terjedelem,
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j) a mellékletek szama, terjedelme,

K) a példanysorszam,

I) a tovabbitas idopontja, modja,

m) a tovabbitasra keriil6 példanyok példanysorszama, cimzettje és terjedelme,
n) az irattarba helyezés kelte,

0) a megsemmisités idépontja, a megsemmisitési jegyzokonyv iktatdszama,
p) a feliilvizsgalat id6pontja és eredménye,

q) a kezelési bejegyzés (csatolas, hataridé, visszaérkezés stb.)

megallapithato legyen.

63. § Az iktatds minden év januar 1-jén l-es fészdmmal kezdddik és a naptari év végéig
emelkedd szammal folytatodik. A titkos iligykezeld az azonos targyban, ugyanabban az
iigyben érkezett vagy készitett ijabb adatot az illetd f6szam 1-t61 ndvekvo alszamara iktatja.
Amennyiben mas targyban érkezett vagy késziilt az ujabb adat, akkor azt iktatokonyv
kovetkezo f0szamara iktatja.

64. § Az egy ligyben keletkezett és egyiitt kezelt kiilonboz6 adatokat tartalmazé adathordozok
- ideértve a nem mindsitettek is - egyiitt kezelheték. Tktatasuk a mindsitett adatok az elsének
érkezett vagy keletkezett mindsitett adat iktatoszamanak soron kovetkezd alszamaira torténik.

65. § Az iktataskor a titkos iigykezel6 a mindsitett adat hordozojan vagy - ha ezt az
adathordozo jellege kizarja - kiilon kisérélapon vagy az elektronikus mindsitett adattol
adminisztrativ modon elvalaszthatatlan kezelésti elektronikus adatdlloményban elhelyezi az
iktatobélyegz6 lenyomatat és abban feltiinteti a mindsitett adat iktatoszdmat.

66. § A ,,Sajat kezli felbontasra” kiilonleges kezelési utasitassal ellatott kiildemény esetében
a mindsitett adatot tartalmaz6 adathordozoét a titkos tigykezeld zart killdeményként iktatja az
iktatokonyv megfeleld rovatainak kitoltésével. Az iktatokonyvben feltiinteti, hogy a
mindsitett adatot tartalmaz6 adathordozot ,,Sajat kezii felbontasra™ kiilonleges kezelési
utasitas miatt felbontas nélkiil adta at.

67. § A ,,Sajat kezli felbontasra” kiilonleges kezelési utasitdssal ellatott kiildeményt a
felbontasra jogosult személy a felhasznalast kovetden lezarva €és a lezaras helyén a
mindsitett adatot kezeld szerv hivatalos bélyegzdjével ellatva, dokumentalt modon adja at a
titkos Tlgykezelonek tarolds vagy madas cimzetthez vald tovéabbitds céljabol. A titkos
iigykezeldvel az iktatashoz sziikséges adatokat kozli.

68. § Az aktudlis év iktatokdnyvben torténd lezarasa az aktudlis év utols6 munkanapjan az
utolsd fOszamra tortént iktatds utan - a papir alapua iktatokonyvben az utolsé fészamot kovetd
aldhuzassal, keltezéssel, aldirassal €s hivatalos bélyegzd lenyomatdnak elhelyezésével,
iratkezelési szoftver alkalmazasa esetén a lezarast kovetd f0szamra torténd iktatds kizarasanak
biztositasaval - torténik.

69. § Azon iratkezelési segédleten, amelybdl a kezelt mindsitett adatok tartalmara
vonatkozoan valamilyen érdemi informaci6 levonhatd, a kezelt adatoknak megfeleld,
legmagasabb megismételt mindsitési jelolést kell feltlintetni.

70. § Az iktatokdnyv nem selejtezhetd.

A mingésitett adat - szerven beliil torténé — atadasa, visszavétele
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71. § A mindsitett adatok NKE-n beliili atadasa, visszavétele csak a titkos tligykezeld utjan,
belsd atadokonyvben, sajat kezli, datummal ellatott aldirds ellenében, dokumentaltan
torténhet. Elektronikus iratkezeld szoftver alkalmazédsa esetén mindsitett adatszerven beliili
atadasara, atvételére gy keriilhet sor, hogy az elektronikus iratkezeld rendszer a feleket
hitelesitd szolgaltatas (PKI) vagy jelszavak segitségével azonositja, és az atadas-atvétel az
elektronikus iratkezeld rendszerben rogzitésre kertil.

72. § A mindsitett adat szerven belill torténd atadasara és visszavételére szolgdld belsd
atadokonyv tartalmazza:

a) a mindsitett adat iktatoszamat,

b) a mindsités szintjét,

¢) a példanysorszamot,

d) a példanyonkénti terjedelmet,

e) a cimzettet,

f) az atadas datumat,

g) az atadas tényének igazolasat az atvevo nevének és sajat kezii, ditummal ellatott
alairasanak feltiintetésével,

h) a visszavétel datumat,

1) a visszavétel tényének igazolasat a visszavevo nevének és sajat kezli, dditummal ellatott
alairasanak feltiintetésével.

73. § A belso atadokonyvet a lezarasatol szamitott 15 évig kell megdrizni, utdna selejtezési
jegyzOkonyv felvétele mellett megsemmisithetd.

74. § Adminisztrativ zonan beliil, biztonsagi teriileten kiviili teriiletre a ,,Korlatozott
terjesztésti!” mindsitési szintli adatot, illetve adathordozét — jellemzden a tandrai
jegyzeteléshez hasznalt flizetet — a kari biztonsagi vezet6-helyettes altal a felhasznaloi
engedélyben ,birtokban tartasra” feljogositott személy az oktatds idétartaméra (tandrara)
kiviheti. A titkos tigykezel6 koteles ellendrizni a mindsitett adat, illetve adathordozo
hianytalan visszaérkezését a tandra végeztével. Amennyiben hianyt észlel azt haladéktalanul
koteles jelezni a biztonsagi vezet6-helyettesnek, aki a sziikséges 1épéseket és intézkedéseket
megteszi.

Minositett adat - szerven Kiviilre torténo - tovabbitasa

75. § Mindsitett adatot tartalmazo kiildemény maés szerv részére torténd belfoldi tovabbitasa
csak a titkos ligykezeldn keresztiil torténhet. A tovabbitasra kiilsé kézbesitokonyvben vagy
futarjegyzéken dokumentalva keriilhet sor. A titkos ligykezeld a tovabbitds tényét az
iktatokonyvben rogziti.

76. § A kiilsd kézbesitokonyv vagy futarjegyzeék tartalmazza:

a) a mindsitett adat iktatoszamat és példanysorszamat,

b) a mindsitési szintet,

c) a cimzettet,

d) az atadas keltét,

e) az atadas tényének igazolasadt az atvevd nevének és sajat kezli, ddtummal ellatott
alairasanak feltiintetésével, tovabba a kiildeményt atvevd szerv hivatalos bélyegzdjének
lenyomatat.
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77. § Mindsitett adatot tartalmazé kiildemény belfoldon az Allami Futarszolgalat, valamint a
Magyar Honvédség Katonai Futarszolgalata Utjdn a futarszolgéalatok igénybevételére
vonatkoz6 szabalyok szerint, tovabba katonai futar vagy a rendvédelmi szervek belsd futara
(a tovabbiakban: futar), valamint a mindsitett adatot kezeld szerv vezetdje altal sziikség
esetén kijelolt személyes kézbesité utjan tovabbithaté. Mindsitett adatot tartalmazo
kiildeményt postai uton nem szabad tovabbitani.

78. § A személyes kézbesitonek, a katonai futarnak vagy a rendvédelmi szervek belso
futdranak csak a mindsitett adatot tovabbitd szervezet dlloményéba tartozo, a tovabbitott
adat mindsitési szintjének megfeleld szintli személyi biztonsagi tanusitvannyal rendelkez6
személyt lehet kijeldlni.

79. § A titkos ligykezeld a kiilsé kézbesitokonyvvel vagy futarjegyzékkel egyiitt atadja a
lezart és a lezards helyén a mindsitett adatot kezeld szerv hivatalos bélyegzdjével ellatott
kiildeményt a személyes kézbesitonek vagy a futdrnak. A személyes kézbesitd vagy a futar a
kiilsé kézbesitokonyvben vagy a futirjegyzéken aldiras ellenében adja 4t a kiildeményt az
atvételre jogosult személynek.

80. § Mindsitett adat kiilfoldi személy vagy kiilfoldi szerv részére torténd hozzaférhetd
tételét az adat mindsitéje, az adat mindsitésének feliilbirdlatara jogosult mindsitd vagy
torvényben felhatalmazott személy engedélyezi.

81. § Az EU és az EU intézményei ,,Korlatozott terjesztésii!” mindsitési szintli mindsitett
adatai kivételével mindsitett adatot tartalmazd kiildeményt kiilfoldre vagy kiilfoldrol
diplomadciai, konzuli, katonai futar, valamint a nemzetk6zi jog alapjan veliik azonos
kivaltsdgokat és mentességeket élvezd, tovabba a nemzetkdzi szerzdésben meghatarozott
személy tovabbithat.

82. § Nemzeti mindsitett adat a megfeleld mindsitési szinttel ellatott zart kiildeményben
tovabbithato. A boritékon, a csomagon a cimzésen és a kiildé szervre vonatkoz6 adatokon
kiviil a mindsitett adat iktatoszdma, mindsitési szintje, példanysorszama ¢és ,,Baleset esetén
vagy rendkiviili helyzetben a kiildd szerv bonthatja fel!” figyelmeztetés, valamint a
kiilonleges kezelési utasitas kertil feltiintetésre. A kiildemény lezéarasa biztositja, hogy az
esetleges felbontas, jogosulatlan hozzaférés ténye egyértelmiien megallapithato legyen.

83. § Kiilfoldi mindsitett adatot tartalmazoé kiildemény - a ,,Bizalmas!” vagy annal magasabb
mindsitési szintli adat esetén - dupla, 4t nem latszé erés csomagolésban szallithato. A belsd
boriték a megfeleld mindsitési szintet, valamint a cimzett teljes megjelolését és cimét,
tovabba a sziikséges kezelési utasitasokat tartalmazza, megbizhatd védelmét a kiilsé borito
biztositja. A kiilsé boriton csak a cimzett szerv megnevezése, a célallomads, a kiild6 szerv
megnevezése €s a kiildemény iktatdszama szerepel, nem tiintethetd fel olyan adat, ami arra
enged kovetkeztetni, hogy a csomagban (boriték) kiilfoldi mindsitett adatot tartalmazo
adathordoz6 van.

A mindositett adat sokszorositasa, forditasa, kivonatolasa
84. § A NATO ¢s EU ,,Szigortian titkos!” mindsitési szintli mindsitett adatai kivételével a

mindsitett adat sokszorositasat, forditasat és kivonatoldsat a cimzett is engedélyezheti,
kivéve, ha a mindsitd kiilonleges kezelési utasitasaban azt megtiltotta.



13

85. § A sokszorositas, forditas és a kivonatolas soran keletkezd, 1-t6l ndvekvo sorszammal
ellatott sokszorositott, forditott €s kivonatolt példanyok iktatdsa a mindsitett adat
iktatoszaman torténik.

86. § A kiilfoldi mindsitett adat magyar forditdsan a mindsitési szint idegen nyelven, az
eredeti formaban, a nemzeti mindsitett adat kiilfoldi forditdsan a mindsitési szint magyarul is
feltiintetésre kertiil.

87. § Sokszorositas esetén az alabbi zaradékot kell alkalmazni

1. a sokszorositando irat példanyan:
Sokszorositva:  példanyban
Egy példany: lap
Kapjak: 1. sz. soksz. pld.:
2. 5z. soksz. pld.:

2. a sokszorositott irat példanyan:
Sokszorositva:  példanyban
Egy példany: lap
Sokszorositast végzd személy neve:
Kapjak: 1. sz. soksz. pld.:

2. sz. soksz. pld.:

A mindsitett adatok készitése, a mindsitési jelolés megismétlése

88. § Nemzeti mindsitett adat készitése soran a készitdé a mindsitési szintet, az érvényességi
id6t, a mindsit6 nevét és beosztasat az adathordozo elsé oldalanak felsé részén vagy - ha ezt
az adathordozo jellege kizarja - kiilon kisérélapon vagy az elektronikus mindsitett adattol
adminisztrativ modon elvalaszthatatlan kezelésii elektronikus adatdlloméanyban tiinteti fel.

89. § Ha az NKE-n kiilfoldi minésitett adat keletkezik, az adat mindsitésére az érintett
nemzetk6zi szervezet biztonsagi szabalyai az irdnyadok.

90. § Tobb lapbdl allé papiralapti adathordozé esetén - elektronikus mindsitett adat esetén,
ha ez technikailag megoldhaté - a mindsitési szintet minden egyes, mindsitett adatot
tartalmazo oldalon, annak felsd és alsé részének kozepén fel kell tiintetni.

91. § A nemzeti mindsitett adatot tartalmazo adathordozé eredeti irattari példanyan, vagy -
ha ezt az adathordozo jellege kizéarja - kiilon kisérdlapon, vagy az elektronikus mindsitett
adattdol adminisztrativ . mdédon elvalaszthatatlan kezelésii elektronikus adatdllomanyban
szerepelnie kell a mindsitési javaslatnak és a mindsitési javaslat targyaban hozott dontésnek.
A mindsitd a dontését sajat keziileg alairja.

92. § Megismételt mindsitett adat készitése sordn a készité a megismételt mindsitési jelolést
az adathordoz6 els6 oldalanak fels6 részén vagy - ha ezt az adathordozo jellege kizarja -
kiilon kisér6lapon vagy az elektronikus mindsitett adattél adminisztrativ. médon
elvalaszthatatlan kezelésti elektronikus adatdlloméanyban tiinteti fel. Ha a készitd egyszerre
kiilonb6z6é vagy tobb azonos mindsitési jelolésti adatot ismétel meg, akkor kozvetleniil a
megismételt mindsitett adatokndl tiinteti fel a megismételt mindsitett adatok mindsitési
jelolését, valamint az adathordoz6 iktatoszamat. Az adathordozo elsd oldalanak felsé részén,
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vagy ha ezt az adathordozé jellege kizarja, kiilon kisérélapon vagy az elektronikus
mindsitett adattél adminisztrativ modon elvalaszthatatlan kezelési adatallomanyban a
legmagasabb mindsitési szintet €s leghosszabb érvényességi idot tartalmazé megismételt
mindsitési jelolést szerepelteti.

93. § Mindsitett adatok elektronikus, elektromagnetikus vagy optikai uton torténd kezelésére
alkalmas eszkozon, vagy ha ezt az eszkdz jellege kizarja, kiilon kisérélapon a kezelt
adatoknak megfelel6 legmagasabb mindsitési szint szerepel.

94. § Amennyiben épiilet, épitmény vagy targyi eszkdoz képez nemzeti mindsitett adatot,
akkor a mindsitett adat 1étrejottéhez sziikséges mindsitési javaslat és a mindsités targyaban
hozott dontés megjelenitése kiilon kisérdlapon torténik.

95. § A mindsitd hatdrozza meg, hogy a mindsitett adatot tartalmaz6 adathordozébdl hany
példany késziiljon.

96. § A mindsitd altal meghatarozott példanyszamon feliill a mindsitd engedélye vagy
hozzéjarulasa nélkiil tovabbi példanyt késziteni nem lehet.

97. § A mindsitett adat készitése soran az R. 38. § (1) és (2), valamint az eredeti irattari
példany esetében a (3) bekezdésében meghatarozottakon tul az adathordozé tartalmazza:

a) a készit6 szerv megnevezését,

b) a példanyszamot, a példanysorszamot,

c) elektronikus mindsitett adat esetét kivéve az adathordozé terjedelmét,

d) a mellékletek esetén azok darabszamat, példanysorszamat, terjedelmét és az
adathordozotdl eltérd szintli mindsités esetén mindsitési szintjét,

e) a kiadmanyozas datumat,

f) az eredeti irattari példany esetében a kiadmanyozé alairasat, elektronikus mindsitett adat
esetén elektronikus alairasat.

98. § Az egyes példanyok cimzettjeinek felsorolasat az irattari példanyhoz csatolt - az egyes
cimzettek részére tovabbitott példany sorszamat is tartalmazo - kiilon eloszto tartalmazza.
Az egyes példanyok cimzettjeit - kiilon eloszto helyett - az adathordozo is tartalmazhatja.

99. § Amennyiben a 24.12. és a 24.13. pontokban meghatarozottak feltiintetésére az
adathordozo jellege miatt nincs mdd, akkor azokat kiilon kisérdlap vagy az elektronikus
mingdsitett adattol adminisztrativ. modon elvalaszthatatlan  kezelésii  elektronikus
adatallomany tartalmazza.

100. § A mindsité a mindsitéssel egyidejiileg a mindsitett adat kiilonleges kezelésérdl is
rendelkezhet és a mindsitett adat hordozojan - ha ezt az adathordozo jellege kizarja, akkor
kiilon kisér6lapon vagy az elektronikus mindsitett adattél adminisztrativ. médon
elvalaszthatatlan kezelést elektronikus adatallomanyban - valamint annak csomagolésan a
kovetkezd kiilonleges kezelési utasitdsokat alkalmazhatja:

a) ,,Sajat kezii felbontasra!”,

b) ,,Mas szervnek nem adhat6 at!”,

C) ,,Nem sokszorosithato!”,

d) ,,Kivonat nem készithet6!”,

e) ,.Elolvasas utan visszakiildend6!”,

f) ,,Zart boritékban tarolando!”,
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g) ,.Kiilondsen fontos!”, valamint
h) mas, a minésitett adat sajatossagatol fiiggd kiilonleges kezelési utasitas.

101. § Csak a mindsitd irasbeli engedélyével lehet eltérni a mindsitd kiillonleges kezelési
utasitasatol.

A mindsités és a mindsitett adat feliilvizsgalata

102. § (1) A Nemzeti Kozszolgalati Egyetemen keletkezé adat mindsitését a készité — mint
felhasznald — javaslata és rektor kezdeményezi az adat altal érintett szolgalati agnak
megfelelden a beliigyminiszter vagy a honvédelmi miniszter altal mindsitésre felhatalmazott
vezetonél.

(2) A mindsités kezdeményezése soran figyelemmel kell lenni a Nemzeti Kozszolgalati
Egyetemrdl, valamint a kozigazgatasi, rendészeti és katonai felsdoktatasrol sz6l6 2011. évi
CXXXILI. torvény 38-39. §-aban foglalt eldirasokra.

103. § (1) A Mavtv. 4. § (3) bekezdése, azaz a mindsito altal a mindsitési jogkorének az
alarendeltségébe tartozd, vezetdi megbizassal rendelkezd, illetve vezetdi beosztasba
kinevezett mas személyre, belsd szabalyzatban torténd ataddsa alapjan az NKE-n
mindsitéként — 4truhdzott hataskérben — vezetd beosztasba kinevezett, illetve megbizott
személy is eljarhat.

(2) Az NKE (1) bekezdés szerinti mindsitdi - ha térvény rovidebb hataridét nem allapit meg
- kotelesek legkésobb 5 évenként feliilvizsgalniuk az altaluk vagy a jogelddjiik altal készitett
¢s a feladat- és hataskoriikbe tartozd nemzeti mindsitett adatot.

(3) A feliilvizsgalat eredményeként a mindsitd, illetve jogutddja a feladat- és hataskorébe
tartozd nemzeti mindsitett adat

a) mindsitését fenntartja, ha annak mindsitési feltételei tovabbra is fennallnak,

b) mindsitési szintjét csokkenti, illetve a mindsités érvényességi idejét modositja, ha a
minosités feltételeiben valtozas tortént,

¢) mindsitését megsziinteti, ha mindsitésének feltételei a tovabbiakban nem allnak fenn.

104. § A mindsités megsziintetésérdl, illetve a mindsitési szint vagy az érvényességi ido

modositasarél minden olyan cimzettet értesiteni kell, akinek a nemzeti mindsitett adatot
tovabbitottak.

105. § A mindsités fenntartasardél hozott dontés esetén a mindsitett adatot tartalmazo
adathordozo, a kiilon kisérdlap vagy az elektronikus mindsitett adattol elvalaszthatatlan
kezelési elektronikus adatallomany

a) a ,,Mindsités fenntartva!” jellést,

b) a mindsitd nevét, beosztasat,

¢) a mindsitd vagy a feliilvizsgalati szakértd aldirdsat vagy a mindsités fenntartasarol szolo
dontést tartalmazo irat iktatoszamat és

d) a feliilvizsgalat datumat tartalmazza.

106. § A mindsités megsziintetésérdl hozott dontés esetén a mindsitett adatot tartalmazo
adathordozo, a kiilon kisérélap vagy az elektronikus mindsitett adattol elvalaszthatatlan
kezeleésii elektronikus adatdllomany - a mindsitési szint minden oldalon torténd athuzasa
mellett -

a) a,,Torolve!” jelolést,

b) a mindsitd nevét, beosztasat,
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c) a mindsitd vagy a feliilvizsgalati szakértd aldirasat vagy a mindsités megsziintetésérol
sz016 dontést tartalmaz6 irat iktatdszamat és
d) a feliilvizsgélat datumat tartalmazza.

107. § A mindsitési szint csokkentésérdl, valamint az érvényességi id6 modositasarol hozott
dontés esetén a mindsitett adatot tartalmaz6 adathordozd vagy kiilon kisérdlap vagy az
elektronikus mindsitett adattél adminisztrativ modon elvalaszthatatlan kezelésti elektronikus
adatallomany - a mindsitési szint, valamint az érvényességi 1d6 athuzasa mellett -

a) az Uj mindsitési szintet, valamint az 0j érvényességi idot,

b) a mindsitd nevét és beosztasat,

¢) a mindsitd vagy a feliilvizsgalati szakértd aldirdsat vagy a mindsitési szint csokkentésérol,
az érvényességi 1d6 modositasarol szolo dontést tartalmazo irat iktatdszamat és

d) a feliilvizsgalat datumat

tartalmazza.

108. § A mindsitési szint csokkentéséhez, valamint az érvényességi 1d6 moddositasdhoz
készitett mindsitési javaslatot a kezdeményezd a nemzeti mindsitett adat hordozdjan vagy -
ha erre nincs lehetdség - kiilon kisérélapon, vagy az elektronikus mindsitett adattol
adminisztrativ médon elvalaszthatatlan kezelésti elektronikus adatallomanyban rogziti. A
feliilvizsgalat eredményét - a mindsitési szint €s érvényességi id6 modositasa, valamint
megsziintetése esetén - az iktatokdnyv is tartalmazza.

109. § A mindsitd vagy az altala kijelolt feliilvizsgalati szakért6 az egy ligyben keletkezett,
el nem Kkiilonithetd mdédon csak egyiittesen kezelhetd, feladat- és hatdskorébe tartozo
nemzeti mindsitett adatok feliilvizsgalata sordn hozott dontését ¢s a feliilvizsgalati
eredményét az egyiitt kezelt mindsitett adatokhoz csatolt feliilvizsgalati lapon is rogzitheti.

A mindsitett adatot tartalmazo adathordozo irattarozasa és a megsemmisitési eljaras

110. § A mindsités megsziintetése vagy megsziinése eldtt a sajat készitésli mindsitett adatot
tartalmazo adathordozo eredeti irattari példanya - amennyiben torvény masként nem
rendelkezik - nem selejtezhetd és nem semmisithetd meg. A sajat készitésli mindsitett adat
mindsitésének megsziinése vagy megsziintetése utan az adatot tartalmazd adathordozo
eredeti irattari példanyanak selejtezésére a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szolo torvényben foglaltak az iranyadok.

111. § A mas szervtdl kapott, valamint a sajat készitésti mindsitett adatot tartalmazo
adathordozo, tigyviteli érdeket nem képviseld tobbes példanysorszamli példanyai a
mindsitett adatot kezeld szerv vezetdje vagy altala adott felhatalmazas alapjan a biztonsagi
vezetd jovahagyasat kovetden megsemmisithetok.

112. § A megsemmisitésr6l minden esetben megsemmisitési jegyzOkonyv késziil. A
jegyzokonyv tartalmazza a megsemmisitésre keriilo tobbes példanysorszamu adathordozon
szerepl® mindsitett adatok azonositasahoz sziikséges adatokat (iktatdszam, mindsitési szint,
terjedelem, példanysorszdm), valamint a megsemmisités tényét, modjat és datumat, a
megsemmisitésnél jelen 1évOk és a megsemmisitést engedélyezd vezetd alairasat.

113. § A megsemmisités a titkos ligykezeld, valamint a biztonsagi vezetd altal a mindsitett
adatot kezeld szerv allomanyabdl kijelolt, a megsemmisitendé adathordozén szerepld
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mindsitett adatra érvényes felhasznaldi engedéllyel és személyi biztonsagi tandsitvannyal
rendelkez6 személyek jelenlétében torténhet.

114. § A megsemmisitést ugy kell végrehajtani, hogy a megsemmisitett adathordozon
szereplé mindsitett adat tartalmat utolag ne lehessen megallapitani.

115. § A megsemmisités idOpontjat, a megsemmisitési jegyzokonyv iktatdszamat az
iktatokonyvben kell rogziteni.

116. § A megsemmisitési jegyzOkonyv nem selejtezheto.

V. FEJEZET

ELLENORZES, IRATFORGALMI STATISZTIKA

Az ellenorzés

117. § A biztonsagi vezeto altal kijelolt legalabb 2 tagu bizottsag utjan minden év februar 28-
ig jegyzokonyv felvétele mellett ellendrizni kell az NKE-n kezelt nemzeti, NATO ¢és EU
mindsitett adatok védelmére vonatkozd személyi, fizikai, adminisztrativ biztonsagi
rendelkezések megtartasat, tovabba el kell késziteni az el6z6 évben a mindsitett adatot kezeld
szervhez érkezett vagy ott készitett mindsitett adatok iratforgalmi statisztikdjat mindsitési
szintenkénti bontasban.

118. § A biztonsagi vezetd minden év marcius 10-ig a kdteles intézkedni a NATO, valamint
az EU mindsitett adatok tekintetében lefolytatott éves ellendrzés eredményének és az NKE-
hez érkezett vagy ott készitett NATO, valamint az EU mindsitett adatok iratforgalmi
statisztikdjanak mindsitési szintenkénti bontasban a NATO-NYEU Kozponti Nyilvantarto,
valamint az EU K6zponti Nyilvantarto részére torténd megkiildésérol.

119. § A biztonsagi vezetd minden év marcius 31-ig a koteles intézkedni a nemzeti
mindsitett adatok tekintetében lefolytatott éves ellendrzés eredményének ¢€s az el6z6 évben
az NKE-hez érkezett vagy ott készitett nemzeti mindsitett adatok iratforgalmi
statisztikdjanak mindsitési szintenkénti bontasban a Nemzeti Biztonsagi Feliigyeletre torténd
megkiildésérdl.

120. § A biztonsagi vezetd — ha stlyos szabalytalansagot vagy miikodési zavart észlel — soron
kiviil barmikor elrendelheti a mindsitett adatok kezelésének, meglétének tételes bizottsagi
ellendrzését.
VI. FEJEZET
A MINOSITETT ADAT BIZTONSAGANAK MEGSERTESE

121. § Az a személy, akinek a tudomdsara jutott, hogy a mindsitett adat biztonsaganak
megsértésére keriilt sor, koteles tajékozatni errdl a biztonsagi vezetot.
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122. § A biztonsagi vezetonek intézkednie kell az eset kivizsgaldsara és jegyzOkonyvben
torténd rogzitésére.

123. § A vizsgalatrol készitett jegyzOkonyvnek az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) a veszélyeztetett mindsitett adatok azonositdsdhoz sziikséges adatokat,

b) a biztonsag megsértésének koriilményeit,

c) a veszélyeztetettség idejét (ismert vagy vélelmezett id6hatarait) és helyét,

d) a veszélyeztetettség kialakulasanak elsddleges okait,

e) ha ismert, a biztonsag megsértéséért feleldssé tehetd személy nevét,

f) a megtett intézkedések felsorolasat.

124. § Amennyiben a Mavtv.-t vagy a végrehajtasarol szolo rendelkezéseket olyan modon
sértették meg, hogy a ,,Szigortian titkos!”, a ,,Titkos!”, valamint a ,,Bizalmas!” mindsitési
szintli adat ez 4ltal illetéktelen személy részére hozzaférhetdvé valhatott, vagy ennek
veszélye fennall, akkor errdl a biztonsagi vezetd a jegyzokonyv megkiildésével egyidejiileg
az adat mindsitdjét és a Nemzeti Biztonsagi Feliigyeletet is koteles tdjékoztatnia.

125. § A fentieken kiviil a biztonsagi vezetd intézkedik a mindsitett adat biztonsdganak
megsértése kapcsan felmeriild kar felmérésérol és enyhitésérdl, valamint - ha ez lehetséges -
a jogszeri allapot helyreallitasarol.

VII. Fejezet

A MINOSITETT ADAT KULONLEGES JOGRENDBEN TORTENO VEDELME

Kar elharitasara, felszamolasara iranyulo feladatok

126. § A biztonsagi teriileten az Alaptérvényben meghatarozott kiilonleges jogrend idején
bekdvetkezett kar elharitasara feladat- és hataskorrel rendelkezé szervek, valamint a
biztonsagi vezetd értesitése mellett, az emberi élet veszélyeztetése nélkiil egyidejiileg meg
kell kezdeni a kar felszamolasat. A kar elharitasa, felszamolasa soran is fokozott figyelmet
kell forditani arra, hogy illetéktelen személyek ne férhessenek a mindsitett adatokhoz. Ha a
karelharitas soran — bizonyithatdé moédon — a mindsitett adat felhasznalasara illetéktelen
személy mindsitett adat birtokaba jutott, a biztonsagi vezetd koteles alairatni az illetvel egy
titoktartasi nyilatkozatot.

127. § Amennyiben emberi élet veszélyeztetése nélkiil megoldhatd, meg kell kezdeni a
biztonsagi teriileten tarolt veszélyeztetett mindsitett adathordozok (iratok) mentését és
biztonsagos helyre szallitasat. Az iratok megfeleld Orzésérdl a biztonsagi vezetd koteles
gondoskodni.

128. § (1) Ha az NKE Hadtudomanyi és Honvédtisztképzd Karon a vészhelyzet a biztonsagi
tertiletnek csak egy részét veszélyezteti, akkor az evakudlas helyszine a Nyilvantarto.

(2) Ha a vészhelyzet csak a Nyilvantartot érinti, akkor az evakualas helyszine a ,,2-es” épiilet
004-009. szamu helyiség.

129. § Amennyiben az NKE ¢épiileteinek egészét veszélyeztetné, akkor az evakualas
helyszine:



19

a) NATO mindsitett adatokat tartalmazo adathordozok esetén a NATO-NYEU Kozponti
Nyilvantarto,

b) EU mindsitett adatokat tartalmaz6 adathordozok esetén az EU Kozponti Nyilvantarto,

¢) nemzeti mindsitett adatokat tartalmaz6 adathordozok esetén az NKE Rendészettudomanyi
Kar, Budapest Farkasvolgyi ut 12. kampusza.

130. § Ha a vészhelyzet az NKE Rendészettudomanyi Kar adminisztrativ zondjanak egyik
helyiségét veszélyezteti, akkor az evakudlas helyszine a Kar Fdépiiletében erre kijelolt
biztonsagi teriilet; amennyiben a vészhelyzet a Kar Féépiiletének egészét veszélyezteti, akkor
az evakudlas helyszine a Nyilvantarto.

131. § A szallitas modjat minden esetben a biztonsagi vezet-helyettes hatarozza meg oly
modon, hogy olyan személy is jelen legyen, aki megfeleld szintii biztonsagi tanusitvannyal
rendelkezik.

Eljaras a kar elharitasat kovetoen

132. § A kar elhéritasa utan a biztonsagi vezet6 altal kijelolt 2 tagh bizottsdgnak fel kell mérni
azt, hogy:

a)  milyen sériilések torténtek a fizikai biztonsagi rendszerben;

b)  a fizikai biztonsagi rendszer sériilése mennyiben veszélyezteti a mindsitett adatok
biztonsagat;

c) eltiintek-e vagy megsemmisiiltek-e mindésitett adathordozok.

133. § A felmérést kdvetden

a) a biztonsagi vezetd intézkedik a sériilt vagy megsemmisiilt mindsitett adatot
tartalmazo adathordozok és targyi eszk6zok jegyzékének elkészitésére,

b) irasban koteles tajékoztatni a rektort és

C) gondoskodik a fizikai biztonsadg helyreéllitdsarol, valamint a nem sériilt mindsitett

adathordozok megfeleld védelmérdl.

VIIIl. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

134. § Ez a szabalyzat az NKE Fenntartéi Testiilete altali elfogadasat kdvetd napon 1ép
hatalyba.

Budapest, 2012. marcius - n.



