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PREAMBULUM

A Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem (a tovabbiakbanydigm) Szenatusa az oktatdi munka hallgatoi
véleményezése rendszerének szabdlyzatat (a tokBbhisszabalyzat) a nemzeti fad&tatasrél szo616
2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) B2(3) bekezdés fb) pontja, 3. mellékletenek I/A.
pont 1. d) és 2-4. alpontjai, tovabba a Nemzetiggoalati Egyetendt, a kézigazgatasi, rendészeti
és katonai feloktatasrol szolo 2011. évi CXXIl. torvény 34. § (hgkezdés c) pontja és (2)
bekezdése alapjan az aldbbiakban allapitja meg:

A szabalyzat hatalya

1.8
(1) Jelen szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az éigyen oktatott tantargyak, valamint az oktatasi
tevékenységet védk munkajanak hallgatok altali véleményezéseére yalibiakban: véleményezeés),
igy kulonosen a vélemeényekérdsivek tartalméanak kialakitasara, a véleményezéshatitiasara, a
kitoltott véleményeé kérdbivek feldolgozasara, az adatok tovabbitasara, kéietére, tarolasara,
tovabba a véleményezés eredményének felhasznalasara

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetvalamennyi, oktatast vé&gzszervezeti
egységeben oktatdi, tanari munkat Wegzemélyre (a tovabbiakban egyutt: oktatd), valanan
Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allo, aktiv @sati hallgatora. A szabdlyzat alkalmazésa
szempontjabol oktatonak ndisil az Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonybad alktatokon és
tanarokon kivil a hivatasos és az egyéb jogviskamgtében oktatast és vizsgaztatast &eiletve

az Egyetemen oktatasi feladatot munkavégzésreutdmgyéb jogviszony alapjan véggzemély is.

A szabalyzat célja
2.8
A véleményezés célja, hogy:
a) a hallgatok véleményuk kinyilvanitasaval hozadjanak az oktatas szinvonalanak emeléséhez;
b) az oktatdk visszajelzést kapjanak munkajuk egsdmsségét;

c) adatokat szolgaltasson az oktatok teljesitmééieleséhez, adjon tampontot az oktatokkal
kapcsolatos személyi dontések — igy kulondsen pdlgdzat elbirdlasa, jutalmazas, cim
adoményozasa - meghozataldhoz;

d) hozzgjaruljon az Egyetem ndsegbiztositasi rendszerének ddgséhez, ikodéséhez, az oktatas
minéségének javitasahoz;
f) hozzajaruljon a hallgatdk tantargyvalasztasasekitésehez.

A véleményezés formaja és tartalma

3.8

(1) A véleményezést minden tanulmanyi félévben asgakra tortéh jelentkezés idlszakanak
kezdetét megékéen kell lebonyolitani ugy, hogy legalabb 12 najoalla hallgatok rendelkezésére a
vélemeényezésre.

(2) A véleményezés soran azon oktatok munkaja \étgerhet, akik a véleményezéssel érintett
tanulmanyi félévben legalabb egy tantargy keretétidatasi tevékenyseéget lattak el. A hallgato a



véleményezéssel érintett tanulmanyi félévben afellzett tantdrgyakat és azok oktatojat értékelheti
egy alkalommal.

(3) Amennyiben a tantargyat a véleményezésselefritnulmanyi félévben tobb oktatd oktatta, ugy
minden oktatot kilon kell véleményezni, olyan médoogy az azonos oktatd azonos targyat azonos
kurzusanak keretein belil kétszer ne véleményezzék.

(4) A véleményeZ anonimitasat a vélemeényezési eljarasban meg &é&thi. Minden esetben
lehetiség van a vélaszadéas nielésére.

(5) A véleményezés kizardlag a hallgatéi informéaciendszerbe (a tovabbiakban: NEPTUN-
rendszer) feltoltott kékiv elektronikus Gton torténkitoltésével torténik.

(6) A keérdbiv érvenyességének feltétele, hogy az adott tayafrgvalamint annak oktatojat
egyértelnien azonositsa, illetve a hallgaté kitoltse a fdglahsokon valoé részvételre vonatkoz6
ellendrzé kérdést, egyébként a kéid nem vehet figyelembe az értekelések 6sszesitésekor.

(7) Azon hallgatok szdmara, akik teljes egészéb#iitik a szamukra generalt kéidek legalabb
hatvan szazalékat, a véleményezést Koveizsgaiddszakban a vizsgakra tortenjelentkezés
lehetisége 48 draval kordbban nyilik meg. A (4) bekezdiédtérben az érintett hallgatokat a jelen
bekezdésben meghatarozott kedvezményre vald jagagutlledrzése és a kedvezmény biztositasa
érdekében a Kozponti Tanulmanyi Iroda NEPTUN-readsdminisztratora a szikséges mértékben
azonosithatja olyan modon, hogy az nem eredményezkhélemény tartalmahoz toriéhozzaféerést

€s a keldvezmény biztositasara vonatkozo informgmpdsulatlan harmadik személlyel toéréen
kozlését.

4.8
(1) A véleményezés soran a hallgatok értékelikamttdaantargyat, valamint az oktatok munkajat.
(2) A véleményezés kiterjedhet killénésen:

a) az oktatott tananyag eértbs€gére, elsajatithatosagara, korszégére, a hallgatd szakmai
fejlodésére gyakorolt hatasara, gyakorlati hasznalhgébsa a tananyag elsajatitdsahoz szikséges
targyi feltételek meglétére, a tantargy teljesites®natkozo idraforditasra;

b) az oktatd eladasi készségére, a tananyag atadasara valdé kgpessdelkésziltségére,
pontossagara, a hallgatokkal valé kapcsolatara, edkfadas, gyakorlat szervezettségeére,
jegyzetelhaiségére.

(3) A vélemeényezés csak olyan kérdésekre terjekineimelyek kdzvetlenil az oktatd munkajara
vonatkoznak, és nem tartalmazhatnak az oktatd ikmlitpartallasara, vallasos vagy mas
meggyzodésére vonatkozé vagy egyéb kulonleges adatokam, pedig maganéletére, kéls
megjelenésére, személyes kapcsolataira vonatkéadniaciokat.

(4) A kérdbivek koteleden tartalmaznak a foglalkozasokon valo részvétetneatkozé elleérzo
kérdést, melynek keretében a hallgaté arr6l nyiatk hogy — sajat bevalldsa szerint — a
foglalkozasok hany szazalékan vett részt.

(5) A véleményezés soran a hallgatoknak l&teiet kell adni arra, hogy a rogzitett kérdéseken
tulmerben szabad sz6éveg formajaban is kifejtse véleményeét.

(6) A kérdbivek mintajat a jelen szabalyzat 1-2. szamu medtékltartalmazzak.

! Médositotta a 16/2015. (V1. 24.) szenatusi hatérés a 66/2015. (X. 28.) szenatusi hatarozat.
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A véleményezés lebonyolitasa,
a vélemeényezés eredményének megismerése és felhasza

5.8

(1) Az oktatéi munka hallgatoi véleményezésévekéBgyd feladatok lebonyolitasaért az oktatasi
rektorhelyettes felék.

(2) Az oktatasi rektorhelyettes feladatai az altedayitott szervezeti egysegek utjan:

a) az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzattal egyiiktirdésben a hallgatok tajékoztatasa a
véleményezés megkezdadiérs modjarol, valamint a kéftvek feltdltése a NEPTUN-rendszerbe;

b) az elektronikus Uton kit6ltott kéftvek adatainak 6sszesitése
ba) a tantargy értékelése tekintetében tantargyarskeéleményezett oktatotdl figgetlendl;
bb) az oktat6 értékelése tekintetében tantargyankén

(a tovabbiakban: 6sszesités) elektronikus formaban;

c) az Osszesitések elektronikus adathordozon tortéwabbitdsa a rektor, valamint az oktatasi
déekanhelyettes atjan az illetékes kar dékanja,oaaa karhoz nem tartozo intézet feligyeletétcellat
rektorhelyettes Utjan a karhoz nem tartoz6 inté&gtgatoja részéré;

d) a véleményezés — személyes adatot nem tartalmamdmeénye részletes elemzésének elkészitése
és a Rektori Tanacs elé terjesztése;

e) az d) pontban meghatarozott elemzés dsszef@glaldaz Egyetem honlapjan toréékbzzététele;

f) az Egyetem mifiségbiztositasi eleniz értékeb rendszeréhez kapcsolddo, egyetemi Osszesitett
adatok tovabbitasa a tudomanyos rektorhelyettegms

g) véleményezés adatainak elektronikus tarolasa;

h) a véleményezés soran a hallgaté anonimitasaegirnése;

i) a 3. 8 (7) bekezdéseében foglaltak megvaldsitasa.

(3) Az dsszesités elektronikus file, amely tartadnza

a) mind a tantargy, mind az oktato értékelése tetében:
aa) a tantargy megnevezését és NEPTUN-rendszadmlositojat;
ab) a véleményézhallgatok szamat;

ac) a véleményéz hallgatoknak a véleményezéssel érintetbsmhkban véleményezésre
jogosultak szamahoz viszonyitott sszesitett ataftya

ad) °
ae) a kérdiv valamennyi kérdése tekintetében a véleményetadiiéos aranyart

af) a hallgatéi szOveges valaszokat, tobb azondssztaadd esetén a valaszadok szaménak
feltintetésével.

b) az oktatd értékelése tekintetében az oktattrés/BEPTUN-rendszerbeli azonositdjat;

c) ® a tantargy értékelése vonatkozasaban:

2 Médositotta a 16/2015. (V1. 24.) szenatusi hatiroz

® A pontot pontositotta a 15/2015. ( I. 28.) szesidtatarozat.

* Az alpontot médositotta a 16/2015. (VI. 24.) szesihatarozat.

® Az alpontot hatalyon kiviil helyezte a 16/2015..(24.) szenatusi hatarozat.
® Az alpontot médositotta a 16/2015. (V1. 24.) szesiéhatarozat.

” A pontot médositotta a 16/2015. (VI. 24.) szendtasarozat.

8 A pontot beiktatta a 16/2015. (VI. 24.) szenahatérozat.
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ca) a tantargyat oktatok nevét;

cb) a véleményér hallgatok tanorakon valé részvételére vonatkoz&zésitett aranyt a
kérdsivben meghatarozott bontas szerint.

(4) Az illetékes dékan, illetve a karhoz nem tadtaztézet igazgatoja az dsszesitéseket — az oktatas
dékanhelyettes, illetve az intézet igazgatdjanakatéki Ugyekkel megbizott helyettese utjan -
elektronikus adathordozon tovabbitja az illetélkasszék, intézet (a tovabbiakban: illetékes oktatasi
szervezeti egyséqg) ved@ részére. Az illetékes oktatdsi szervezeti egysgzptje elektronikus
adathordoz?én tovabbitja az oktatok részére a réllekye az altaluk oktatott tantargyra vonatkozo
dsszesitést.

(5) A véleményezett oktatd oktatasi rektorhelydtezsintézett kérelmeére betekinthet a ra vonatkozo
véleményekbe, tovabba a véleményezés eredméngstmir észrevételt tehet annak kézhezvételét
szamitott 8 napon belll az oktatasi rektorhelygtesilletékes dékan, illetve a karhoz nem tartozé
intézet igazgatdja, tovabba az illetékes oktatasinezeti egység vedge részére cimezve. Az
észrevetel az sszesités mellékletét képezi.

(6) A véleményezés személyes adatokat tartalmazdundentumait a foglalkoztatasra iranyulo
jogviszony megameéseédl szamitott 5 évig meg kebrizni.

(7) Az oktatd munkdjara vonatkozo 0sszesités -ghlimztatasi kdvetelméenyrendszerben foglaltakat
is figyelembe véve — az oktatd teljesitményértedadén megjelenitésre kertl, amennyiben az
0sszesités alapjan a vélemeények a véleményezésgseltéidiszakban véleményezésre jogosultak
legalabb huszonot szézalékatdl szarmaznak. A ijéayértékelésben tovabba fel kell tlintetni a
véleményezéssel érintettdégzakot. E célbol az 6sszesitésben foglalt személgatokat az illetékes
dékan, karhoz nem tartozo intézet igazgatdja azetegy illetékes vezéit szervezeti egységei,
testlletei részére tovabbithatja a vonatkoz6 tgfvén meghatarozott keretek kozott. Ugyancsak a
teljesitményértékelésben toréémegjelenités céljabol az Egyetemmel kdzalkalmajgviszonyban
nem all6 oktatdé dsszesitésben foglalt személyetiadavonatkozo jogszabalyok rendelkezéseinek
megfeleben tovabbithatdéak az oktaté munkéaltatéja részére.

(8) A 2. § c¢) pontjaban meghatarozott célbol €$.ag (7) bekezdésben foglalt feltételek teljesilése
esetén az oktatdval kapcsolatos személyi kérdésekbaérd dontések ékészitését szolgald
dokumentumokban fel kell tintetni a véleményezésdményét az 5. § (7) bekezdésében
meghatarozott modon. E célbol a véleményezés emgihén foglalt személyes adatok az Egyetem
adott dontésben illetékes szervezeti egységei,tdiezestiletei részére a vonatkozd tdrvényben
meghatarozott keretek kdzott tovabbithatéak.

(9) Az oktato kifejezett - az oktatasi rektorhetget valamint az illetékes dékan, illetve a karhem
tartozo intézet igazgatdja részére cimzett - ilastwezzajarulasaval a ra vonatkoz6 6sszesitésben
foglalt személyes adatok tovabbithatoak az Egydiemrajarulasban meghatarozott hallgatoi vagy
foglalkoztatottjai részére a hozzajaruldsban megbaott médon.

(10) A (2) bekezdés c) pontjaban, valamint a (4)-#57)-(9) és a (11) bekezdésekben meghatarozott
adattovabbitas akként is megvaldsithatdé, hogy datd@di rektorhelyettes a véleményezés céljat
szolgélo elektronikus rendszerben az arra jogedinélyek részére hozzaféssgiget, illetve az (5)
bekezdésben meghatarozottak szerint észrevételehéBséget biztosit.

(11) A véleményezés soran keletkezemélyes adat kizarolag a jelen szabalyzatbarhaté@gzott
személyek, szervezeti egységek, testlletek, szstelerészére és a jelen szabalyzatban meghatarozott
modon tovabbithatd. A véleményezés soran kelétkgemeélyes adat kizarélag az érintett kifejezett
irasbeli hozzajarulasaval hozhat6é nyilvanossagraélaményezés soran keletkezzemélyes adat a
jelen szabalyzatban meghatarozott célra, a vonatkomgszabalyban meghatarozott ideig, a célhoz
sziikséges mdédon és mértékben kezélhet

° Médositotta a 16/2015. (V1. 24.) szenatusi hatiroz
19 Modositotta a 16/2015. (VI. 24.) szenatusi hatgiroz



(12) A tantargy értékelésére vonatkoz6 — szeméb@stot nem tartalmazo — 0Osszesités jelen
szabalyzatban meghatarozott korén kivili tovabaitdsdonthet a rektor, az oktatasi rektorhelyettes,
valamint a kar dékanja, illetve a karhoz nem tartozézet igazgatdja.

(13) ** Az oktatasi rektorhelyettes a (2) bekezdés b) jabah meghatérozott feladat ellatadséhoz
kérheti az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat adatfigydzokénti kozrerkodését azzal, hogy
biztositani kell, hogy az adatfeldolgozékent eljdallgatd személyes adatokat ne ismerjen meg. Az
adatfeldolgozékeént eljaré hallgaté a tudomaséarmattjumforméciokat nem kdzolheti olyan személlyel,
aki a jelen szabalyzat alapjan nem jogosult azrinéeié megismerésére, és a tudomasukra jutott
informaciokat nem hozhatja nyilvanossagra.

Zaro rendelkezések

6.8

(1) Jelen szabalyzatot az Egyetem Szenétusa 12R/PRIL 26.) szamu hatarozataval fogadta el. A
Szabalyzat a Fenntartéi Testllet altal téft¢dvahagyas napjan lép hatalyba. Hatalyat vesziti a
Ideiglenes Szenatus 138/2012. (XI. 21.) szamu bzaédval elfogadott szabalyzat.

(2) Jelen szabalyzatot a hatalybalépését k@vetlebonyolitott véleményezés tekintetében kell
alkalmazni azzal, hogy a 3. 8§ (7) bekezdésttzér a 2014/2015. tanév masodik tanulményi félévere
vonatkozo vélemeényezeés soran kell alkalmazni.

1 Beiktatta a 16/2015. (VI. 24.) szenéatusi hatarozat



1. szdm( MELLEKLET *?
HALLGATOI KERD OiVv AZ OKTATOI ¥ MUNKA
ES A TANTARGY| ELEGEDETTSEG MERESEHEZ

Kedves Hallgato!

Ezzel a kérdivvel azért fordulunk Onhoz, hogy kifejtse véleményarrdl, milyennek talalta ebben a
tanulmanyi félévben az oktatas szinvonalat. Arngiiké hogy a kérdésekre pontosan valaszoljon, ahégy
az értékelés soran realis képet kapjunk a képrédnta és oktatdi vonatkozasairdl, majd az igy egséjtott
informaciok alapjan javaslatot tegylink az oktaéliegének megvaltoztatasara és szinvonalanak rsérelé

A kérdaéiv kitoltése anonim.

Az oktatéi munka hallgatéi véleményezésének szabaita 3. 8§ (7) bekezdésében meghatarozott
kedvezményre — a vizsgéra tortéé jelentkezés alrehozott megnyitasa - valo jogosultsag ellénzése és a
kedvezmény biztositdsa erdekében a Kdzponti Tanulmgi Iroda NEPTUN-rendszeradminisztratora a
véleménye#t a szikséges mértékben azonosithatja olyan modohmogy az nem eredményezheti a
vélemény tartalmahoz tortér6 hozzaférést és a kedvezmény biztositdsara vonatkoznformacio
jogosulatlan harmadik személlyel tortéé kozlését.

Nevezze meg, mely Kar, illetve Karhoz nem tartozintézet altal gondozott képzés hallgatéja!
1. A foglalkozésokon valo részvétel

Vélassza ki, hogy a foglalkozasok hany %-an vadne

0-25%

26-50%

51-75%

76-100%

2. Tantargyi elégedettség
Ertékelje az alabbiakat 1-5-ig terjéoskalan! (1: legkevéshé, 5: leginkabb)

[0 Mennyiben adottak a tananyag elsajatitasahoz égékstargyi feltételek (tankdnyv, jegyzet, oktalila
atadott power point bemutatopatasvazlat stb.)?

71 A rendelkezésre allé oktatasi segédanyagok (tankdegyzet, oktato altal atadott power point begbdit
elbadasvazlat, stb.) dsszességében mennyire adjadk tanamyagot, illetve mennyire készitenek fel a
szamonkeérésre?

T A tantargy kreditértékéhez képest mennyit foglatkb a tantargy teljesitésével, figyelembe vévérdkon
valo jelenlétet, a szamonkérésekre valo felkészékeaz otthoni feladatok elkészitését is?

[ A tananyagban foglaltakat a tanulmanyok befejdzk8¢etien véleménye szerint fel tudja-e hasznalni a
jévében, munkaja soran?

1 Hogyan tudna értékelni a targyat 6sszességében?
Idegen nyelv tantargy esetén
[ A nyelvorak ebsegitették-e nyelvtudasanak éejését?

3. Az oktato értékelése
Ertékelje az alabbiakat 1-5-ig terj@oskalan! (pl.: 1- nem felkésziilt 5- jol felkésziilt)
Az oktatdé mennyire:

12 Médositotta a 16/2015. (VI. 24.) szenatusi hatd@rés a 66/2015. (X. 28.) szenatusi hatarozat.
13ideértve a nyelvtanari munkat is



[ a hallgatésag alt&ovetheten adja at a tananyagot
1 késziti eb a foglakozasokat (szemléltetés, feladatok kiddgaz szeminariumok@észitése)

[0 megad-e minden segitségdgbaanyag elsajatitasaban (meghataroz e kétéleajanlott irodalmat, biztosit e
konzultaciot, idben atadja a vizsga felkészilési kérdéseket sthaglapjan teljesithéte a szamonkérés

T pontosan érkezik a foglalkozéasra és azt pontoseaifbe, a rendelkezésre allGsidmindig megfelalen
kihasznélja

[0 Hogyan tudnd értékelni az oktatot 6sszességében?
Idegen nyelv tantargy esetén
7 A nyelvorak ebsegitették-e nyelvtudasanak éejesét?

Szdéveges véleménykérés
Vannak-e tovabbi észrevételei a tantarggyal vagykéatoval kapcsolatban? (rovid és tomor valaseimié

Kdszdnjuk valaszait!



2. szdm( MELLEKLET *
HALLGATOI KERD OiV A TESTNEVEL O TANARI MUNKA
ES A TANTARGY| ELEGEDETTSEG MERESEHEZ
Kedves Hallgatd!

Ezzel a kérdivvel azért fordulunk Onhoz, hogy kifejtse véleményarrdl, milyennek talalta ebben a
tanulmanyi félévben a testnevelés oktatds szindbnAtra kérjuk, hogy a kérdésekre pontosan valgsro
azért, hogy az értékelés soran redlis képet kapguk&pzés tartalmi és oktatdi vonatkozasairél, naajdgy
Osszegiijtott informaciok alapjan javaslatot tegyink azaiis jellegének megvaltoztatasara és szinvonaldnak
noveléseére.

A kérdoiv kitoltése anonim.

Az oktatéi munka hallgatéi véleményezésének szabalta 3. § (7) bekezdésében meghatarozott
kedvezményre — a vizsgéra tortéé jelentkezés alrehozott megnyitasa - valo jogosultsag ellénzése és a
kedvezmeény biztositdsa erdekében a Kdzponti Tanulmgi Iroda NEPTUN-rendszeradminisztratora a
véleménye#t a szikséges mértékben azonosithatja olyan modohmogy az nem eredményezheti a
vélemény tartalmahoz tortéré hozzaférést és a kedvezmény biztositasara vonatkoznformacio
jogosulatlan harmadik személlyel tortéé kozlését.

Nevezze meg, mely Kar, illetve Karhoz nem tartozintézet altal gondozott képzés hallgatéja!
1. A foglalkozésokon valo részvétel

Vélassza ki, hogy a foglalkozasok hany %-an vadne

0-25%

26-50%

51-75%

76-100%

2. Tantargyi elégedettség

Ertékelje az alabbiakat 1-5-ig terjéoskalan! (1: legkevésbé, 5: leginkabb)

71 Mennyire tartja nehéznek a kdvetelmények teljeétté

[0 Mennyiben adottak a tananyag elsajatitasdhozidrkények? (teremellatottsag, eszk6zdk megléte stb.)
[0 Hogyan tudnd értékelni a targyat 6sszességében?

3. A tanér értékelése

Ertékelje az alabbiakat 1-5-ig terj@oskalan! (pl .: 1- egyaltalan nem igaz 5- egyértelen igaz)
1 Valtozatosak az orak.

71 A tanar képes motivalni a gyakorlatok elvégzésére.

1 A tanar felkészUlten tartja az orait.

[ A tanar elméleti felkészitést is tart egy foglalie ebtt.

[0 A tanar hozzajarul ahhoz, hogy életem szerve®késit kezeljem a sportot.

T A tanar pontosan érkezik a foglalkozasra és azt pontospazifée, a rendelkezésre alloéidmindig
megfeleben kihasznélja.

[ Az ordk eredményekeént féflést tapasztaltam alloképesség, Uigyesség terén.

71 Hogyan tudna értékelni az oktatot 6sszességében?

Szoveges véleménykérés

Vannak-e tovabbi észrevételei a tantarggyal vagyksatoval kapcsolatban? (révid és tomor valaseikiéd

Kdszonjuk valaszait!

14 Modositotta a 16/2015. (VI. 24.) szenatusi hatdrés a 66/2015. (X. 28.) szenatusi hatarozat.
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