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NEMZETI KOZSZOLGALATI EGYETEM

TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT

Szenatusi dontés

Fenntartoi dontés

Elfogadta a Szenatus 90/2020. (VII. 15.)
szamu hatdrozataval.

Jévahagyta a Fenntarté 27/2020. (VII.
21.) szdmu hatdrozataval.

Elfogadta a Szenatus 60/2019. (V. 29.)
szamu hatarozataval.

Jovahagyta a Fenntartd 28/2019. (VI. 26.)
szamu hatarozataval.

Mddositotta a Szenatus az 50/2019. (IX.
18.) szamu hatarozataval.

Jévahagyta a Fenntarté az 58/2019. (IX.
19.) szamu hatarozataval.

Moddositotta a Szenatus a 31/2020. (II.
26.) szdmu hatarozataval.

Jovahagyta a Fenntartd a 2/2020. (II.
28.) szadmu hatarozataval.

Mddositotta a Szenatus a 77/2020. (VI.
17.) szdmu hatarozataval.

Jévahagyta a Fenntarté a 24/2020. (VI.
18.) szamu hatarozataval.

Moédositotta a Szenatus a 89/2020. (VII.
15.) szamu hatarozataval.

Jovahagyta a Fenntartd a 27/2020. (VII.
21.) szamu hatdrozataval.

Médositotta a Szenatus a 112/2020. (XI.
19.) szdmu hatarozataval.

Jévahagyta a Fenntarté a 42/2020. (XI.
20.) szadmu hatarozataval.

Modositotta a Szenatus a 117/2020. (XII.

17.)) szamu hatarozataval.

Jovahagyta a Fenntartd a 46/2020.
(XII.22.) szamu hatarozataval.

Mddositotta a Szenatus a 18/2021. (II.
17.) szdmu hatarozataval.

Jévahagyta a Fenntarté a 13/2021. (II.
18.) szamu hatdrozataval.

Modositotta a Szenatus a 68/2021. (V.
21.) szdmu hatarozataval.

Jovahagyta a Fenntartd a 27/2021. (V.
21.) szamu hatdrozataval.

Moédositotta a Szenatus a 77/2021. (VI.
16.) szamu hatarozataval.

Jovahagyta a Fenntartd a 29/2021. (VI.
24.) szamu hatarozataval.

Mddositotta a Szenatus a 62/2022. (IV.
20.) szamu hatarozataval.

Jévahagyta a Fenntarté a 19/2022. (V. 2.)
szamu hatarozataval.

Moddositotta a Szenatus a 92/2022. (VII.
13.) szdmu hatarozataval.

Jévahagyta a Fenntarté a 92/2022. (VII.
13.) szdmu hatarozataval.

Médositotta a Szenatus a 75/2023. (VI.
14.) szdmu hatarozataval.

Jévahagyta a Fenntarté a 75/2023. (VI.
22.) szamu hatdrozataval.
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A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti
felsGoktatasrol sz6ld 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) és a végrehajtasarol
rendelkez6 jogszabalyok, tovdbba a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrol, valamint a
kozigazgatdsi, rendészeti és katonai felsGoktatasrol szél6 2011. évi CXXXII. torvény (a
tovabbiakban: NKE tv.) és a végrehajtasardl rendelkez6 jogszabalyok alapjan a kovetkez6k
szerint  allapitja meg a Szervezeti és  MU(kodési Szabalyzat  Hallgatoi
kovetelményrendszerének részét képez6 hallgatdi tanulmanyi rendet és az ismeretek,
készségek és képességek elsajatitasanak, megszerzésének, ellenérzésének rendjét, azaz
a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat).

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
A Szabalyzat hatalya
Nftv. 2. melléklet a 2011. évi CCIV. térvényhez
A miikédési engedély, egyes intézményi dokumentumok kételezé tartalmi elemei
II. A szervezeti és miikédési szabalyzat ...
3. A hallgatéi kévetelményrendszer
A hallgatoi kévetelményrendszerben kell meghatarozni kiléndsen: ...

c) a hallgatéi tanulmanyi rendet és az ismeretek, készségek és képességek
elsajatitasanak, megszerzésének, ellenbrzésének rendjét (tanulmanyi és vizsgaszabalyzat,
doktori szabalyzat),

a nemzeti fels6oktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolé6 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (Nftv. Vhr.) 55. § (1) A
kreditrendszerli képzés soran a klilénb6z6 képzési szintek szabdlyai eltérhetnek és
elkiléndlten is szabalyozhatok.

(2) A kreditrendszer(i képzésben - a felsGoktatasi intézmény szabalyzataban - szabalyozni
kell

1. az egyéni tantargyfelvétel modjat, litemezését,
2. a kreditek gyljtésének szabalyait,
3. a tantargyelismerés szabalyait,

4. meghatarozott képzési idbszakok alatt a hallgaté &ltal megszerzendé minimalis
kreditértékeket,

5. a 4. pontban foglaltak alkalmazasanak mdodjat a kordabban megsziintetett hallgatdi
jogviszonyu, de az adott képzésre felvételi eljarasban ujra felvételt nyert, tanulmanyaikat
folytato hallgatokra,

6. a szorgalmi id6szakban teljesitett feladatok, megirt zarthelyi dolgozatok, elkészitett
beszamoldk alapjan adott félévkézi jegy, valamint félévkozi kévetelmények és a vizsga
alapjan egylttesen vagy kizardlag a vizsgan tanusitott tudas alapjan adott vizsgajegy
megszerzésének maodjat, a sikertelen félévkozi teljesitések potlasanak lehetdségeit,



7. a vizsgakra vald jelentkezés és a jelentkezés visszavonasanak madjat,

8. a sikertelen vizsgak egy vizsgaidbszakon beliili megismétiési kisérleteinek szamat, egy
adott tantargynak a tanulmanyok soran valo djabb felvételi lehetbségeit,

9. egy adott képzési idbészak utan a tanulmanyok folytatasahoz, sziikséges minimalis
(halmozott) sulyozott tanulmanyi atlagot,

10. a megkezdett passziv féléveknek és az Onkéltséges hallgatok esetében az aktiv
féléveknek a végbizonyitvany megszerzéséig igénybe veheté maximalis szamat,

11. a kreditrendszerhez kapcsolédoé kérelem benyujtasanak rendjét,

12. a szakdolgozat vagy diplomamunka elkészitésének rendjét,

13. a végbizonyitvany (abszolutérium) térzslapon térténd kiallitdsanak rendjét,
14. a zardvizsga rendjét, a zardvizsga eredmények kiszamitasat,

15. az oklevél eredményének (minébsitésének) kiszamitasat,

16. az Nftv. 42. § (2) bekezdése szerinti részismeretek megszerzése érdekében folytatott
képzés meghirdetésének és az arra torténé felvétel szabalyait,

r_

17. a tovabbtanulast, az atvételt vagy a vendéghallgatast megelbzé elbzetes kreditatviteli
eljaras szabalyait,

18. a felsboktatasi vagy fels6foku szakképzés soran elsajatitott ismeretek kotelezé
beszamitasanak, a 16. pont szerinti képzés soran elsajatitott ismeretek, valamint
kompetenciaelismerés mddjat, és

19. az Nftv. szerinti megfelel6 jogorvoslati eljarast.

(3) A felsGoktatasi intézmény szabalyzataban meghatarozottak szerint értesiti a hallgatot
az altala felvett, illetve térélt targyakrol.

1. §

(1)! A jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetemen folyd felsGoktatdsi szakképzések,
alapképzések, osztatlan képzések, mesterképzések, szakiranyu tovabbképzések, valamint
egyetemi és fbiskolai képzések keretében teljes idejli vagy részid0s képzésben, magyar
vagy idegen nyelven tanulmanyokat folytaté valamennyi hallgatéra, ideértve az Egyetemre
atvétellket kéré személyeket és a vendéghallgatokat is, valamint az Egyetem képzésére
jelentkezbkre (a tovabbiakban egyittes emlitésiik esetén: hallgatd). A jelen Szabalyzat
hatalya - a Szabalyzatban meghatarozottak szerint - kiterjed tovabba arra a személyre,
akinek hallgatdi jogviszonya az Egyetemen megsz(int, valamint az Egyetem fels6oktatasi
képzéseinek eldadasait latogatni kivano tovabbi személyekre is.

(2) A jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi oktatdjara, tanarara (a
tovabbiakban egytlttes emlitésiik esetén: oktatd), valamint a jelen Szabalyzattal érintett
Ggyekben (a tovabbiakban: tanulmanyi és vizsgaligy) nem oktatdéi munkakorben eljard
foglalkoztatottjara. A jelen Szabdlyzat alkalmazasa szempontjabol oktaténak, illetve
foglalkoztatottnak mindstil az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allé

! Médositotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.



foglalkoztatottakon kivil a hivatédsos és az egyéb jogviszony keretében oktatast és
vizsgaztatast végzo, illetve az Egyetemen tovabbi feladatot ellaté személy is.

(3) A fogyatékossaggal él6 hallgatok részére nyujtott kedvezményekrdl, mentességekrdl
az Esélyegyenl6ségi Szabalyzat rendelkezik.

(4)? A doktori képzésben résztvevék tanulmanyi és vizsgaligyeire az Egyetem Doktori és
Habilitaciés Szabalyzata vonatkozik azzal, hogy az abban nem szabalyozott kérdésekre a
jelen Szabalyzatot kell megfelel6en alkalmazni.

Ertelmezé6 rendelkezések
Nftv. 108. § E térvény alkalmazasaban
1. doktorandusz: a doktori képzésben részt vevé hallgato;

la. doktori értekezés: a doktorandusz altal készitett irasmdi, alkotas vagy munka, amellyel
bizonyitja, hogy a fokozat kévetelményeihez mért tudomanyos feladat 6nallé megoldasara
képes;

1b. dudlis képzés: a miiszaki, informatika, agrar, természettudomany, egészségtudomany
vagy gazdasagtudomanyok képzési teriileten inditott gyakorlatigényes alapképzési szakon,
diakénia és szociadlis munka alapképzési szakon, illetve a felsorolt képzési teriilethez
tartozo mesterképzési szakon folytatott képzés azon formaja, amelyben a szak - képzési
és kimeneti kévetelményeknek megfelelben meghatarozott, teljes ideji, a képzési
id6szakra, a képzés mddszereire, a tandrara, a megszerzett tudas értékelésére egyedi
rendelkezéseket tartalmazo - tanterve szerint a gyakorlati képzés a Dualis Képzési Tanacs

o

altal meghatarozott keretek kézétt, mindsitett szervezetnél folyik;

2. egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: orvosi vizsgalat, amelynek célja annak
megallapitdsa, hogy az egyén testi adottsdgai és egészségi allapota alapjan képes-e
felkésziilni a valasztott tevékenység ellatasara, ennek soran nem keriil-e veszélybe
egészsége;....

3. esti képzés munkarendje: olyan oktatasszervezési rend, mely szerint a hallgatok
tandraira a szorgalmi idészakban munkanapokon tizenhat o6ra utan vagy a heti
pihenénapon kertil sor;

4. felmené rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az Uj vagy mddositott
tanulmanyi és vizsgakévetelményt azokra a hallgatdkra lehet érvényesiteni, akik a
bevezetését kévetben kezdték meg tanulmanyaikat, illetve ha azt a felséoktatasi
intézmény szabalyzata lehetévé teszi, azokra, akik azt megelbézbéen kezdték meg
tanulmanyaikat, de valasztasuk alapjan az Uj vagy mddositott tanulmanyi és
vizsgakévetelmények alapjan késziilnek fel,...

5. félév: legfeljebb 6t hdénapbdl allé oktatdsszervezési id6szak; doktori képzés esetén
minden év szeptember 1. napjatél januar 31. napjaig és februar 1. napjatél augusztus 31.
napjaig tarto oktatasszervezési id6szak;

6. fogyatékossaggal éI6 hallgatd (jelentkez6): aki mozgdsszervi, érzékszervi vagy
beszédfogyatékos, t6bb fogyatékossag egylittes elb6forduldasa esetén halmozottan

2 Mdodositotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.



fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (sulyos
tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd;

6a. gyakorlati vizsga: olyan képességvizsgalat, amelynek keretei k6z6tt megallapitjak,
hogy a jelentkez6 rendelkezik-e azokkal az egyéni fizikai, motorikus, miivészeti
készségekkel és tehetséggel, amelyek alkalmassa teszik a képzésben valé részvételre, a
megszerzett szakképzettségnek megfelelb tevékenység ellatasara;...

8. hallgatéi képzési szerzbdés: a felsboktatasi intézmény és az Onkéltséges képzésre
besorolast nyert hallgaté kézétt a 39. § (3) bekezdése szerint létesitett szerz6dés;

9. halmozottan hatrdnyos helyzetii: az a felvételi jelentkezés hataridejének napjaig
huszonétédik életévét be nem téltott személy, aki a gyermekek védelmérél és a gyamligyi
igazgatasrél szdlé térvényben meghatarozottak szerint halmozottan hatranyos
helyzetiinek minéstil;

10. hatranyos helyzetli: az a felvételi jelentkezés hataridejének napjaig huszondétddik
életévét be nem toltétt személy, aki a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol
sz0l6 térvényben meghatarozottak szerint hatranyos helyzetiinek mindsiil;

11. intézet: tébb tanszék tevékenységét ésszefogd vagy tébb tanszék feladatait ellaté
szervezeti egység;

12. intézményi dokumentum: az alapité okirat, tovabba az e térvényben elbirt
szabalyzatok, programok, tervek, igy a szervezeti és miikédési szabalyzat, képzési
program, intézményfejlesztési terv, hallgatéi 6nkormanyzat alapszabalya, a szamviteli
térvény és végrehajtasi rendelete szerinti bels6é szabalyzat; ...

14. képesitési keretrendszer: a tébbciklusu képzés egyes végzettségi szintjeinek minden
képzési teriiletre vonatkozé altalanos jellemzdi, ...

16. képzési és kimeneti kévetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassagoknak,
készségeknek, képességeknek (kompetencia) 6sszessége, illetve az a tudas, amelynek
megszerzése esetén az adott szakon oklevél kiadhato;

16a. képzési hely: a 14. § (2a) bekezdésében meghatarozott hely teleplilése;

17. képzési id6: az elbirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség megszerzéséhez
sziikséges, jogszabalyban meghatarozott ido;

18. képzési idbGszak: a képzési id6 tagolasa szorgalmi idészakra és a hozza tartozé
vizsgaid6szakra;

19. képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely

a) az alap-, mester- és osztatlan szak, valamint felsGoktatasi szakképzés, a szakiranyu
tovabbképzési szak részletes képzési és tanulmanyi kévetelményeit,

b) a doktori képzés tervét

tartalmazza, a képzés részletes szabalyaival, kiilbnésen a tantervvel, illetve az oktatasi
programmal és a tantargyi programokkal, valamint az értékelési és ellenbrzési
modszerekkel, eljarasokkal és szabalyokkal egyiitt;

20. képzési tertilet: azoknak a szakoknak kormanyrendeletben meghatarozott 6sszessége,
amelyek hasonlé vagy részben megegyezb képzési tartalommal rendelkeznek;



21. kis létszamu szak: nemzetkézi kbtelezettségvallalas, kultur- és oktataspolitikai érdekek
alapjan inditott képzés, amelynek éves, magyar allami (rész)észténdijjal tamogatott
felvehetd létszama orszagosan nem haladja meg a hudsz f6t, tovabba a nemzetiségi
képzés; ...

23. konzultacié: a felsGoktatasi intézmény oktatdja altal a hallgato részére biztositott
személyes megbeszélés lehetbésége, ideértve az elektronikus uton térténé kommunikaciot
is;...

24. kredit: a hallgatdi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a
tantervi egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsllt id6t, amely a targyleirds alapjan
meghatarozott ismeretek elsajatitasahoz, a kévetelmények teljesitéséhez sziikséges; egy
kredit atlagosan harminc tanulmanyi munkadrat jelent, a kredit értéke - feltéve, hogy a
hallgaté teljesitményét elfogadtak — nem fiigg attdl, hogy a hallgatdé a tudasara milyen
értékelést kapott;

25, levelezb képzés munkarendje: olyan oktatasszervezési rend, mely szerint - az érintett
hallgatokkal koétott eltéré megallapodas hianyaban - a hallgaték tandraira témbdésitve,
legfeljebb két hetenként munkanapokon vagy a heti pihenbénapon az intézményben,
valamint a képzés fennmaradoé részében a tavoktatas modszereinek alkalmazasaval keriil
sor;

26. magyar allami (rész)észténdijas hallgatd: a magyar allami észténdijjal vagy a magyar
allami részészténdijjal tamogatott hallgato;

27. magyar allami (rész)dszténdijjal tamogatott képzés: a fels6oktatasban a magyar allami
Oszténdijjal vagy a magyar allami részésztondijjal tamogatott képzés;

28. mentorprogram: a képzésnek az a sajatos formdja, amelyben a hatranyos helyzetl
hallgatd, tanulé felkészitéséhez, felkésziiléséhez a felsboktatdsi intézmény hallgatdja,
oktatoja segitséget nyujt;

28a. mikrotandsitvany: targyleirast és kreditértéket is tartalmazd olyan igazolas, amely a
fels6oktatasi intézmény valamely kurzusanak, moduljénak elvégzése révén megszerzett
tanulasi eredményt igazold kézokirat;

29. paélyaalkalmassagi vizsgalat: olyan képességvizsgalat, amelynek keretei kézott
megallapitiak, hogy a jelentkez6 rendelkezik-e azokkal az egyéni képességekkel,
tulajdonsagokkal, amelyek alkalmassa teszik a képzésben vald részvételre, a megszerzett
szakképzettségnek megfelelé tevékenység ellatasara;

29a. projektfeladat: olyan, tantargyhoz vagy modulhoz tartozd tanuldsi és az ismeretek,
készségek és képességek elsajatitasanak, megszerzésének - értékeléssel egybekdétott -
ellenbrzési formaja, amelynek a kézéppontjaban egy meghatarozott téma all, célja az
6nallé feladatvégzéssel megvalosulé kutatasi tevékenység, amelynek végeredménye
6nallé produktum létrehozasa, a probléma meghatdrozasa, megolddsa, és ahhoz az
Osszefliggések feltarasa;

30. résztanulmanyok folytatdasa: ha a hallgaté masik fels6oktatasi intézményben
vendéghallgatdi jogviszony keretében szerez kreditet;

31. specializacid: az adott szak részét képezb 6nallé szakképzettséget nem eredményezd,
specialis szaktudast biztosité képzés;



32. szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom
(ismeretek, jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazd képzés;

33. szakirany: az adott szak részét képez6 6nallé szakképzettséget eredményezs, specialis
szaktudast biztosito képzés;

34. szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejlleg, valamint a
szakiranyu tovabbképzésben, illetve a felsbGoktatasi szakképzésben megszerezhets, a szak
és a szakirany vagy specializacié tartalmaval meghatarozott, a szakma gyakorlasara
felkészité szaktudas oklevélben, felsbfoku szakmai oklevélben térténé elismerése;

35. szakmai alkalmassagi vizsga: a fels6oktatasi intézmény altal meghatarozott ellenérzési
forma, amely a valasztott szakképzettség ellatasahoz sziikséges képességeket vizsgalja,
azt hogy rendelkezik-e az egyén a felkésziilési (képzési) szakasz eredményes elvégzéséhez
optimalisan kifejleszthet6 képességekkel;

36. szakmai gyakorlat: felsboktatasi szakképzésben, alap-, mester- és osztatlan
képzésben, klils6 gyakorléhelyen vagy felsboktatasi intézményi gyakorléhelyen
teljesitend6 részben 6nallé hallgatoi tevékenység;

37. székhelyen kivili képzés: a felsboktatasi intézmény mikédési helyén (székhely,
telephely) kivliili teleplilésen részben vagy egészben folyo felsboktatasi képzés;

38. székhelyen kivliili képzési hely: az alapité okiratban meghatarozott, a székhelyen kiviili
képzésnek [ide nem értve a 14. § (2a) bekezdés b), d) és e) pontjaban meghatarozott
képzési helyet] otthont adé teleplilés;

39. tanegység: egy félév alatt teljesithets, kredittel elismert tantervi egység vagy
tantargy;

40. tanév: legalabb tiz, legfeljebb tizenkét hdnapbdl all6 oktatasszervezési id6szak,; doktori
képzés esetén tizenkét hdnapbdl allé oktatasszervezési id6szak;

41. tandra: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kévetelmények teljesitéséhez az
oktato személyes kézremiikédését igénylb foglalkozas (el6adas, szeminarium, gyakorlat,
konzultacid), amelynek id6tartama legalabb negyvendt, legfeljebb hatvan perc;

42. tanterv: egy szak képzési és kimeneti kévetelményeknek megfelelben ésszeallitott
képzési terve, amelynek elemei: képzési szakonkénti bontasban a tantargyak, tantervi
egységek alapjan meghatarozott déra- és vizsgaterv a kévetelmények teljesitésének
ellenérzési, értékelési rendszere, valamint a tantargyak, tantervi egységek tantargyi
programja;

43, tanszék: az a szervezeti egység, amely ellatja legalabb egy tantarggyal
Osszefliggésben a képzés, a tudomanyos kutatds, az oktatasszervezés feladatait;

43a. tanulmanyi rendszer: a felsboktatasi intézmény rendeltetésszerli mikédéséhez, a
képzéshez, a kutatashoz, a felsGoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységhez és
ezek kiils6 kapcsolatainak megszervezéséhez, a felsGoktatasi intézmény iratkezelésének,
tovabba pénziigyi, szamviteli, illetve bér- és humaniigyviteli funkcidoinak biztositasahoz, a
tanulmanyi rendszer zemeltetdje, a miniszter, a hatésag és a fenntarté altali kézvetlen
intézményi, hallgatéi, oktatdi kommunikacié biztositasahoz, az oktatéi munka hallgatdi
véleményezésének személyazonositasra alkalmatlan mddon térténé biztositasahoz, a
munkaltatdi jogok gyakorldsahoz, illetve a fels6oktatasi intézmény altal foglalkoztatottak
jogainak gyakorlasahoz, kotelezettségeik teljesitéséhez és az ezekhez kapcsolédd



igazolasok kiallitasdhoz, a jogszabadlyban meghatarozott nyilvantartdasok vezetéséhez, a
jogszabalyban, illetve a felsboktatasi intézmény szervezeti és mikddési szabalyzataban
biztositott kedvezményekre vald jogosultsdg megallapitasahoz, elbirdlasahoz és
igazolasahoz, a végzettek palyakévetése céljabdl adatvédelmi kévetelményekkel vald
Osszhangban kezelt személyes és kilbénleges adatoknak a nyilvantartasahoz, az
elektronikus dokumentumok, a targyleirasok, a mintatantervek, a kreditatviteli bizottsag
déntéseinek hiteles nyilvantartasahoz és valtozas koévetéséhez, a zart rendszeri
elektronikus tavolléti oktatds intézményi szintli biztositdsdhoz, a SZEUSZ, illetve KEUSZ
szolgaltatasok eléréséhez, a szakdolgozatok (diplomamunka) nyilvantartasahoz és
elektronikus megébrzéséhez, e toérvény 3. melléklete szerint nyilvantartott adatok
tarolasahoz és meglrzéséhez, valamint a fels6oktatasi informaciéos rendszerrel
elektronikus Uton valé kapcsolattartashoz a felsGoktatasi intézmény altal hasznalt
intézményi alaprendszer a moduljaival és a kapcsolddo rendszerekkel egylitt, amelyet gy
sziikséges kialakitani, hogy az biztositsa az ahhoz vald egyenlé esély(i hozzaférést, tovabba
minden kliensének, felhasznaldi feliiletének és a megvaldsitott funkcionalitdsainak magyar
nyelven is elérhetének kell lennie;

44, tavoktatas: sajatos informacio-technoldgiai és kommunikacids taneszkézdk, valamint
ismeretatadasi-tanuldasi modszerek, digitdlis tananyagok hasznadlataval az oktaté és
hallgatd interaktiv kapcsolatara és az 6nallo hallgatéi munkara éplilé képzés, amelyben a
tandrak szama nem éri el a teljes idejl képzés tandrainak harminc szazalékat;

45, telephely: az alapité okiratban meghatarozott, a székhelyen kivil mikédé szervezeti
egység miikédési helye;

46. tudomanyteriletek: a bélcsészettudomanyok, a hittudomany, az agrartudomanyok, a
mdszaki tudomanyok, az orvos- és egészségtudomanyok, a tarsadalomtudomanyok, a
természettudomanyok és a miivészetek, amelyek tudomanyagakra tagozddnak;

47. végbizonyitvany (abszolutérium): a tantervben elbirt vizsgak eredményes letételét és
- a szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével - mdas tanulmanyi
kovetelmények teljesitését, illetve a képzési és kimeneti kévetelményekben elbirt
kreditpontok megszerzését igazolja, amely mindsités és értékelés nélkil tanusitja, hogy a
hallgatd a tantervben elbirt tanulmanyi és vizsgakévetelménynek mindenben eleget tett;

47a. videdtartalom-kezel6: a tanulmanyi rendszerbe vagy a zart rendszerli tavoktatasi
képzésmenedzsment-rendszerbe (a tovabbiakban egylitt: képzési rendszerek) integralt
streamelési (streaming) technoldgiaval megvaldsitott mobil hasznalatra is alkalmas
videdplatform, amelyben a felhasznalé a képzési rendszereken keresztili egyéni
autentikacioval éri el a tantargyaihoz vagy moduljaihoz tartozo videdkényvtarba szervezett
lehetbéséget biztosit a felhasznaldnak a videdtartalomhoz régzitett egyéni és mentésre
kerll6 jegyzetelésre és a beallitott tartalomjegyzék szerinti navigalasra, videdkon beliil
barmely kimondott vagy megjelenitett széra valé keresésre, az eléadoi és prezentacios
nézet egylittes vagy kilén-kiilén nézetei k6zo6tti szabad valtasra, a kiajanlott nyelveken
térténd feliratozas el6hivasara;

48. vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak, megszerzésének -
értékeléssel egybekdététt - ellenbrzési formdja, amely projektfeladat megvaldsitasaval is
teljesithetd;

49. zart rendszer(i elektronikus tavolléti oktatds: a képzés olyan formdja, amelyben az
elméleti képzési ismeretanyag oktatasa digitalis tananyaggal, videdtartalom-kezelGvel,



tovabba az oktaté és hallgatd egylittmikédése az informatikai halézaton (internet,
intranet) keresztil zart rendszerii tavoktatasi képzésmenedzsment-rendszerrel valdsul
meg, amelynek soran az oktatd, az oktatasszervezl és a képzésben részt vevé hallgatd
vagy személy k6z6s kommunikacids eszkéze a szamitégép és az informatikai haldzat,
tovabba a zart rendszerl( tavoktatasi képzésmenedzsment-rendszer és a tanulmanyi
rendszer;

50. zart rendszerli tavoktatasi képzésmenedzsment-rendszer: a képzésben részt vevd
személy képzését tervezd, szervezd és ellenbrz6, a képzéshez sziikséges digitalis
tananyagot, videdtartalom-kezel6 altal biztositott tartalmat, valamint kiegészité
ismeretanyagot a képzési program szerint szamdéra eljuttaté (webbdngészében
megjelenit6), mindsitett és tandsitott zart informatikai rendszer, amely a
képzésszervezésen tul adatbazisaban manipulalhatatlanul régziti és értékeli - valamint a
tanulmanyi rendszer szamdra koézvetiti - a képzésben részt vevd személy képzési
programban régzitett elbrehaladasat, ellenérzb6 kérdésekre adott valaszait, eredményeit,
tevékenységét, és végrehajtja - a képzésben részt vevé személy teljesitményének
értékelése alapjan - a képzési program szerint lehetséges navigacios kéréseit, tovabba
biztositja az oktatd, az oktatasszervezé és a képzésben részt vevl hallgaté vagy személy
interaktiv és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld, teljes értékld on-line és off-line
egylttmiikédését.

2. §

(1) A jelen Szabalyzatban alkalmazand6 &ltaldnos fogalmak értelmezéseit a 2. szamu
melléklet tartalmazza.

(2) Ahol a jelen Szabalyzat tantargyrdl rendelkezik, ott azon - a jelen Szabalyzat ettdl
kifejezetten eltér6 rendelkezése hianyaban - a kritériumkovetelményt is érteni kell.

(3) Ahol a jelen Szabalyzat szakdolgozatrél rendelkezik, ott azon - a jelen Szabalyzat ettdl
kifejezetten eltérd rendelkezése hidnyaban - a diplomamunkat is érteni kell.

(4) Ahol a jelen Szabalyzat Tanulmanyi Osztalyrdl, illetve annak vezet6jérdl rendelkezik,
ott azon a tanulmanyi adminisztraciéért felel6s szervezeti egységet, illetve annak vezetdjét
kell érteni.

(5) Ahol a jelen Szabalyzat szakiranyrol rendelkezik, ott azon - a jelen Szabalyzat ettdl
kifejezetten eltérd rendelkezése hianyaban - a specializaciot is érteni kell.

(6) Ahol a jelen Szabalyzat szakfelelGsrél rendelkezik, ott azon a szakiranyokkal vagy
specializacidkkal rendelkez6 szak esetén - a jelen Szabalyzat 5. szamu mellékletét kivéve,
egyebekben pedig a jelen Szabalyzat ettdl kifejezetten eltérd rendelkezése hianyaban - a
szakirany-felelGst, illetve a specializacio-feleldst kell érteni.

(7a)3 Ahol a jelen Szabalyzat dékanrdl rendelkezik, ott - az 56. § (1) bekezdésében
foglaltak kivételével - azon a szakiranyl tovabbképzések tekintetében az érintett
szakiranyu tovabbképzés felligyeletéért felelds magasabb vezet6t kell érteni. Ahol a jelen
Szabadlyzat oktatasi dékanhelyettesrdl rendelkezik, ott azon a Kézigazgatasi Tovabbképzési
Intézet &ltal gondozott szakiranyl tovabbképzések tekintetében a képzés
megszervezéséért felelds igazgatot kell érteni.

3 Beiktatta a 89/2020. (VII.15.) szenatusi hatarozat.



(7) A jelen Szabalyzat alkalmazasaban
a) délit betliis szévegrészek: a fontosabb vonatkozoé jogszabalyi rendelkezések;

b) &ll6 betlis szOvegrészek: a Szabalyzat rendelkezései.

I1. Fejezet
A tanulmanyi és vizsgaligyekre vonatkozé6 k6zos rendelkezések

NKE tv. 31. § (1) A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevlo hallgatd, valamint
a doktori képzésben részt vevd hivatasos vagy szerz6déses allomanyu hallgaté kilfoldi
tanulmanyokat a Honvéd Vezérkar fébnékének engedélyével folytathat. A honvédtiszti alap-
és mesterképzésben részt vevd hallgatd esetében vendéghallgatéi és tovabbi
(parhuzamos) hallgatdi jogviszony létesitéséhez, valamint a tovabbi szakképesités, illetve
szakképzettség megszerzéséhez sziikséges tanulmanyok folytatasahoz a Magyar
Honvédség személyligyi szerve vezetbjének el6zetes engedélye szlikséges.

(2) A rendészeti felsbéoktatasi alap-, mester- és doktori képzésben részt vevl hivatasos
allomanyad, illetve pénziigydri statuszon ado- és vamhatdsagi szolgalati jogviszonyban allé
hallgatd kiilféldi tanulmanyokat, résztanulmanyokat az adott rendvédelmi szerv orszagos
parancsnokanak, illetve a Nemzeti Adé- és Vambhivatal vezetbjének elbzetes engedélyével
folytathat. Vendéghallgatdi jogviszonyt, illetve tovabbi (parhuzamos) hallgatdi jogviszonyt
az adott rendvédelmi szerv orszagos parancsnokanak, illetve a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
vezetbjének el6zetes engedélyével létesithet.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglalt engedély megtagadasat indokolni kell.

NKE tv. 25. § A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevs hallgaté hallgatoi
jogviszonya kiilbnleges jogrendben, valamint a katasztrofak megelézése érdekében
elrendelt kézremikédés idején sziinetelhet. A hallgatéi jogviszony ettél eltéré
sziineteltetését a Magyar Honvédség személyligyi szervének vezetbje engedélyezheti.

3.8

(1) Tanulmanyi és vizsgaligyben a kérelmet (a tovabbiakban: kérelem) a 3. szamu
mellékletben meghatdrozott hatarid6ig lehet benydjtani.

(2) A hallgaté a kérelmet a jelen Szabalyzat altal elsé fokon dontésre, intézkedésre
jogosultként meghatarozott személyhez vagy testlilethez (a tovabbiakban egyitt:
dontéshozd) cimzetten nyujtja be.

(3) Az aldbbi tanulmanyi és vizsgaligyekben a kérelmet a hallgatd az elektronikus
tanulmanyi nyilvantartdé rendszer (a tovabbiakban: Neptun-rendszer) kérvénykezeld
moduljan keresztil, elektronikus Uton nyujtja be:

a) dékani méltanyossag (6. §);

b) regisztracios idészakon tuli tantargy-, illetve kurzusfelvétel (7. § (1) bekezdés I)-
m) pontok);

c) regisztracids idészakon tuli tantargy-, illetve kurzusleadas (7. § (1) bekezdés k)
pont);



d) elismerési kérelem (9. §);

e) atsorolas (23. §);

f) munkarendvaltas (31. §);

g) szak-, szakiranyvaltas (31. §);

h) hallgatéi jogviszony sziineteltetése (32. §);
i) el6vizsga (34. § (2) bekezdés);

j) igazolasi kérelem valamely hataridG, hatdrnap hallgaté énhibajan kivili
elmulasztasa esetén;

k) “el6tanulmanyi rendben meghatarozott tantargyfelvételi rendt6l eltérd
tantargyfelvétel (13. § (4) bekezdés);

) Sszabadon valaszthatd tantargy helyettesitése 6nkéntes tevékenységgel (16. §).

(4) A (3) bekezdésben nem szerepl6 tanulmanyi és vizsgaligyben a hallgato a kérelmet a
Tanulmanyi Osztalyon nyujtja be. A kérelmeket a Tanulmanyi Osztaly naponta érkezteti és
veszi nyilvantartasba.

(5) Amennyiben a kérelem vagy a kérelem mellékletét képezé dokumentum a hallgatén
kivil mas személyre (a tovabbiakban: érintett) vonatkozéan koézérdekbdl nyilvéanos
adatnak nem mindsiil6 személyes adatot tartalmaz - kilonosen a kérelmet megalapozo,
varatlan, 6nhiban kivili ok vagy a kilonés méltanylast igénylé kérilmények igazolasa
céljabol - , a kérelemhez a jelen Szabalyzat 6. szamu mellékletében meghatarozott
formaban és tartalommal csatolni kell az érintett, illetve az érintett torvényes képviselbje
irdsbeli hozzajarulasat az adat ilyen célu felhasznalasdhoz, ellenkez6 esetben az adat a
kérelem elbirdlasakor nem vehetd figyelembe.

(6) Ha a jelen Szabdlyzat eltéréen nem rendelkezik, tanulmanyi és vizsgaligyben az
Ugyintézési id6 a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 nap, vizsgaval kapcsolatos kérelem
esetén 10 nap.

(7) Ha a jelen Szabdlyzat masként nem rendelkezik, a dontéshozé dontését 5 munkanapon
belll, vizsgaval kapcsolatos kérelem esetén 3 munkanapon bellil megkildi a hallgaténak,
a Tanulmanyi Osztalynak, és ezzel egyidejlileg tdjékoztatja az érintett oktatasi szervezeti
egységet.

(8) A hallgaté a dontéshozo dontése ellen annak kozlésétdl szamitott 15 napon belll a
Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsaghoz cimzetten jogorvoslati kérelemmel élhet a hallgatéi
jogok gyakorlasanak és a kotelességek teljesitésének, a hallgatéi jogviszonnyal
kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbirdldsanak, valamint a hallgatéi jogorvoslat
rendjérol sz6lé szabalyzatban (a tovabbiakban: Hallgatéi eljarasrend) foglaltak szerint.

(9) A hallgaté az NKE tv. 31. § (1)-(2) bekezdésében, valamint 25. §-aban, tovabba a jelen
Szabalyzat 28. § (2) bekezdésében, 29. § (2) bekezdésében és 32. § (4) bekezdésében
meghatarozott engedély irdnti kérelmet a dékan Gtjan nyuljtja be. A kérelemrdl a Hallgatéi
Tanulmanyi, Vizsga- és Szocialis Ugyek Bizottsdga (a tovabbiakban: HTVSZUB) véleményt

4 Beiktatta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.
5 Beiktatta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.



nyilvanit. A hallgaté az engedély iranti kérelemrdl hozott déntést koteles a Tanulmanyi
Osztalynak benyujtani.

(10) A kérelmek tekintetében a Hallgatoéi eljarasrend is alkalmazando.

I11. Fejezet
Tanulmanyi és vizsgaiigyekben eljaré személyek és testiiletek
A rektor

Nftv. 52/A. § (1) A felsboktatasi intézmény az altala vagy jogelGdje altal kiallitott
oklevelet az oklevél kiallitasatol szamitott 6t éven beliil visszavonja, ha az oklevelet
jogellenesen szerezték meg. A visszavondsra egyebekben az altalanos kézigazgatasi
rendtartasrol szdélo térvény rendelkezéseit kell megfelelben alkalmazni.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt rendelkezéstél eltéréen, ha az oklevél kiallitasat
blincselekmény befolyasolta, és a blincselekmény elkévetését a birésag jogerds (igydontd
hatarozata megallapitotta, vagy az (igyészség a blintetéeljarast azért sziintette meg, mert
a feltételes (igyészi felfiiggesztés tartama eredményesen telt el, az intézmény az oklevelet
id6beli korlatozas nélkiil megsemmisiti, ha az johiszemdiien szerzett és gyakorolt jogot nem
érint. A megsemmisitésre egyebekben az &ltalanos kézigazgatasi rendtartasrél szdlo
térvény rendelkezéseit kell megfelelben alkalmazni.

(3) A visszavont, megsemmisitett oklevelet a felsbGoktatasi intézmény bevonja. A
visszavont, érvénytelenitett oklevelet kiallitd felsboktatasi intézmény és sziikség szerint
jogutddjanak nevét, az oklevél sorszamat, az érvénytelenités idépontjat és okat az oktatasi
hivatal honlapjan kbzzé kell tenni.

(4) Az (1) és (2) bekezdés szerinti déntés ellen jogorvoslatnak van helye.

(5) Ha az oklevelet kiallité fels6oktatasi intézmény jogutdd nélkiil szlint meg az (1) és (2)
bekezdés szerinti eljarasban az oktatasi hivatal jar el.

(6) A (2) bekezdés szerinti jogerés, illetve tovabbi jogorvoslattal nem tamadhaté
hatarozatot hozo birdsag vagy (igyészség a hatarozatrdl haladéktalanul értesiti az oklevél
kibocsatdjat, valamint az oktatasi hivatalt.

(7) Az (1)-(6) bekezdés rendelkezéseit megfelel6 moddon az oklevélmellékletre is
alkalmazni kell.

Nftv. 59. § (1) Megsziinik a hallgatdi jogviszony,...

f) ha a hallgaté hallgatdi jogviszonyat - fizetési hatralék miatt - a rektor a hallgaté
eredménytelen felszdlitdsa és a hallgatd szocialis helyzetének vizsgalata utan megsziinteti,
a megszlintetés targyaban hozott déntés véglegessé valasanak napjan, ...

(3) A felsGoktatasi intézmény egyoldald nyilatkozattal is megsziinteti annak a hallgatonak
a hallgatdi jogviszonyat, aki

a) a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban, illetve a tantervben régzitett, a tanulmanyokban
valé elérehaladassal kapcsolatos kételezettségeit nem teljesiti,

b) egymast kévetéen harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kévetkezd tanulmanyi
félévre,



c) a hallgatéi jogviszony sziinetelését kévetéen nem kezdi meg tanulmanyait,

feltéve, hogy a hallgatdt elbzetesen irdasban felhivtak arra, hogy kételezettségének a
megadott hataridGig tegyen eleget és tajékoztattak a mulasztas jogkévetkezményeirdl.

(4

(5) Amennyiben a hallgatdi jogviszony keretében a hallgaté ugyanazon intézményben tébb
szakon folytat tanulmanyokat, e §-ban foglaltakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy
a hallgatdi jogviszony megsziinése helyett az adott szakon vald tanulmanyok nem
folytathatok.

4.§

(1) ® A rektor — ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat masként nem rendelkezik — dont
a hallgatdi jogviszony létesitésérdl és megsziintetésérdl. A rektor egyedi intézkedésben ezt
a jogkort atruhazhatja az oktatasi Ugyekért felelds rektorhelyettesre. Az atruhazott
hataskor gyakorldja a hataskoért nem adhatja tovabb. A hallgatdi jogviszony tanulmanyi
okokbdl térténé megszintetése esetében (33. § (3) bekezdés) a rektor a HTVSZUB
véleményének figyelembevételével dont.

(2) A rektor dont a jogellenesen megszerzett oklevél, oklevélmelléklet visszavondasarol,
megsemmisitésérol.

A dékan
5.8

(1) A dékan dont az alabbi tanulmanyi és vizsgalgyekben:

a) az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban nem all6 személy részére elGadas-
latogatasi engedély kiadasa (5. § (3) bekezdés);

b) méltanyossag gyakorlasa (6. §);

c) rendészeti 6sztondijas vagy tisztjelolt hallgatdk vonatkozasaban a testnevelési,
onvédelmi 6rak latogatasa aldli masodik mentesités esetén a palyaalkalmassagi
vizsgalatok megismétlése (19. § (4) bekezdés);

d) atsorolas (23. §);

e) ‘'mas felsGoktatasi intézmény hallgatéja altal az Egyetemen |étesitendd
vendéghallgatdi jogviszony engedélyezése (29. § (4), (4a) és (6) bekezdés);

f) 8részismereti képzés folytatasanak engedélyezése (30. § (2) és (3) bekezdés);

g) legfeljebb egy sikertelen zardvizsgarész esetén a sikertelen vizsgarész azonos
zardvizsga-id6szakban egy alkalommal térténé megismétlésének engedélyezése
(55. § (2) bekezdés);

6 Mddositotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.
7 Megallapitotta a 77/2020. (VI.17.) szenatusi hatarozat.
8 Megallapitotta a 77/2020. (VI.17.) szenatusi hatdrozat.



h) a toérzslap, végbizonyitvany (abszolutérium) hitelesitése, abszolutérium igazolas
aldirasa, zardévizsga teljesitésérol sz6l6 igazolas aldirasa (50. § (1) és (3) bekezdés,
56. § (7) bekezdés);

i) az Egyetem mas képzésében részt veve hallgatdja szamara a Neptun-rendszerben
ki nem ajanlott tantargyak felvételének engedélyezése;

j) °szakdolgozat, diplomamunka titkositasa (5. szamu melléklet VIII/A. fejezet).
(2) A dékan az (1) bekezdés:
a) b) és d) pontjaban meghatarozott tigyekben a Tanulmanyi Osztaly vezetdje,

b) b) és e) pontjaban meghatdrozott lgyekben - a 29. § (6) bekezdésében
meghatdrozott esetet kivéve - a HTVSZUB,

c) e) pontjaban meghatarozott Ggyben - a 29. § (6) bekezdésében meghatarozott
esetet kivéve - a szakfelelGs

d) 1° j) pontjaban meghatarozott Ggyben az érintett oktatasi szervezeti egység
vezetlje és a konzulens

javaslatanak figyelembevételével dont.

(3) A dékan rendelkezik arrdl, hogy az eléadasok rendjét hogyan ismerhetik meg, és az
el6adasokat hogyan latogathatjak azok a személyek, akik az Egyetemmel nem allnak
hallgatoéi jogviszonyban. A dékan elGirhatja, hogy egyes el6adasok latogatasa elGzetes
engedélyhez kotott.

A dékani méltanyossag
6.§

(1) Amennyiben a hallgaté valamely tanulmanyi vagy vizsgakotelezettségét nem
teljesitette, az adott képzése soran egy alkalommal méltanyossagi kérelemmel élhet,
amennyiben a jelen Szabalyzat altal biztositott lehet6ségeit kimeritette, vagy ez neki fel
nem réhatd okbdl - betegség, baleset, szlilés vagy mas varatlan, 6nhiban kivili ok — nem
allt modjaban, és ezt hitelt érdemlé modon igazolja.

(2)'! Egy kérelemben csak egyetlen kévetelmény elmulasztdsara lehet méltanyossagot
el6terjeszteni. A méltanyossag szempontjabdl egyetlen kdvetelményként kell figyelembe
venni a jelen Szabalyzat 11. § (1)-(2) bekezdései, 18. § (7) bekezdése, valamint 43. § (2)
bekezdése szerint a hallgatdi jogviszony megszilintetését megalapozd koértlményeket
abban az esetben is, ha azok egyuttesen fennallnak vagy egyidejlileg tobb tantargy nem
teljesitésébdl fakadnak.

(3) A méltanyossagon alapuld hatarozatban rendelkezni kell a potlas feltételeirdl, és utalni
kell arra, hogy a hallgaté az adott képzésében a tovabbiakban méltanyossagi alapon
kedvezményt nem kaphat. A méltanyossagon alapulé kedvezményt a Neptun-rendszerben
rogziteni kell.

° Beiktatta a 77/2020. (VI.17.) szenatusi hatarozat.
10 Beijktatta a 77/2020. (VI.17.) szenatusi hatarozat.
11 Megallapitotta a 77/2020. (VI.17.) szenatusi hatarozat. Médositotta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.



(4) A méltanyossag nem vehet6 igénybe:

a) a félév végi aldirds megtagadasanak megvaltoztatasara kivéve, ha az alairas
kritériumkovetelményhez kapcsolodik;

b) a tanulmanyi kévetelmények teljesitésére vonatkozo értékelések ellen kivéve a
szakmai gyakorlat vagy a kritériumkovetelmény nem teljesitése esetén;

c) a képzési és kimeneti kdvetelményekben foglalt kotelezettségek aldli felmentésre;
d) fegyelmi biintetés kévetkezményeinek eltérlésére;

e) a zardvizsga szabalyaitdl torténd eltérésre.

A tanulmanyi osztalyvezeto

7.§
(1) A tanulmanyi osztalyvezet6 feladat- és hataskorébe tartozik kiiléndsen:

a) a felsGoktatasi altalanos felvételi és potfelvételi eljaras el6készitésével,
lebonyolitdsaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

b) a beiratkozassal, bejelentkezéssel kapcsolatos tanulmanyi adminisztracio
elvégzésének iranyitasa;

c) a hallgatéi elémenetelhez szikséges informacidk biztositdsa, a Tanulmanyi
Tajékoztatd 6sszeallitdsahoz adatszolgaltatas;

d) a hallgatdkkal torténé kapcsolattartds, a tanulmanyi tanacsadds, a hallgatéi
Ugyfélszolgalat mikodtetése egylttmikodve a hallgatéi 6nkormanyzattal;

e) a hallgatok személyes adatainak jogszabalyi keretek kozott torténd kezelése;

f) a hallgaték tanulmanyaival Osszefliggé kiadmanyozasi feladatok ellatasa, igy
kiulénésen jogszabalyban, valamint a jelen Szabalyzatban meghatarozott azon
okiratok kiadmanyozasa, hitelesitése, amelyeket jogszabaly, jelen, illetve mas
egyetemi szabalyzat nem utal mas személy vagy szervezet hataskorébe;

g) a hallgatdi jogviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos hatarozatok
el6készitése;

h) az érvénytelennek nyilvanitott oklevél bevonasa és megsemmisitése jegyzOkdnyv
felvétele mellett (4. § (2) bekezdés);

i) a Kreditatviteli és Validaciés Bizottsdg (a tovabbiakban: KAVB) dontését nem
igénylo elismerés ellendrzése és jovahagyasa (9. § (3) bekezdés);

j) a regisztracios idGszakon tuli beiratkozas, bejelentkezés engedélyezése a
regisztracids idészakot kovetd 6todik munkanapig;

k) a tisztjelolt, a rendészeti 6sztondijas és a kettds jogalldsu hallgatd esetében a
regisztraciés id6szakon tuli tantargyleadds, mas hallgatd esetén a regisztracios
id6szakot kovetd 6todik munkanapon tuli tantargyleadas engedélyezése;

) a regisztracios idGszakot kovetd o6t munkanapon belil a kurzusfelvétel
engedélyezése;



m) !2a regisztracios id0szakot kovetd tantargyfelvétel engedélyezése a regisztracios
idoszak utolsé napjat kovetd 10. munkanapig, zardvizsga targy esetén a
zardvizsga-jelentkezést megel6z6 15. napig;

n) tantargyfelvétellel kapcsolatos kifogas elbiralasa (49. § (2) bekezdés);

o) 13a tantervben elGirt szakmai gyakorlat mas idGszakban torténd teljesitésének
engedélyezése (15. § (2) bekezdés);

p) “6nkéntes tevékenység igazolasanak ellenérzése (16. § (6) bekezdés);

q) 1° szakdolgozat konzulense vagy témaja valtasanak engedélyezése (5. szamu
melléklet II.5a. pont).

(2) A tanulmanyi osztalyvezet6 az (1) bekezdés:
a) |) pontjaban meghatarozott Gigyben a kurzus oktatéjanak,
b) k) és m) pontjaban meghatarozott ligyekben a tantargyfelel6s oktato,

c) '%0) pontjaban meghatarozott tigyekben a szakfelelGs, illetve sziikség szerint a
szakirany-, specializacio-felelGs,

d) 17 p) pontjdban meghatarozott (igyekben sziikség szerint a HTVSZUB,
e) 18 q) pontjaban meghatarozott Gigyekben az oktatasi szervezeti egység
véleményének figyelembevételével dont.

(3) A tanulmanyi osztalyvezetdé az (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott jogkorét
esetenként vagy az igyek meghatarozott korében helyettesére vagy a Tanulmanyi Osztaly
mas alkalmazottjara atruhazhatja oly mddon, hogy az atruhazott hataskor gyakorldéja a
hataskért nem adhatja tovabb.

(4) A tanulmanyi osztalyvezet6nek javaslattételi joga van az aladbbi Ggyekben:
a) dékani méltanyossag (5. § (1) bekezdés b) pont);

b) az el6tanulmanyi rendben meghatarozott tantargyfelvételi rendtél eltérd
tantargyfelvétel engedélyezése (8. § (2) bekezdés a) pont);

c) atsorolas (5. § (1) bekezdés d) pont).

(5)*° Amennyiben a szakdolgozatok kezelése az Oktatasszervezési Osztaly feladata, az (1)
bekezdés q) pontjaban meghatarozott hataskért az Oktatasszervezési Osztaly vezetdje
gyakorolja.

12 Megallapitotta a 77/2020. (VI.17.) szenatusi hatarozat. Megallapitotta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat.
13 Beiktatta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat.
14 Beiktatta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.
15 Beiktatta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.
16 Beiktatta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat.
17 Beiktatta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.
18 Beiktatta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.
19 Beiktatta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.



Hallgatéi Tanulmanyi Vizsga és Szocialis Ugyek Bizottsaga

Nftv. 12. § (5) Ha a szenatus altal létrehozott bizottsag, illetve tanacs hallgatékat érinté
tigyekben is eljar, biztositani kell, hogy a bizottsag munkajaban részt vehessenek a
hallgatéok képviselbi is a kreditatviteli bizottsag kivételével. A szenatus a hallgaték
tanulmanyi, vizsga- és szocialis Ugyeinek intézésére allandé bizottsagot hoz létre. A
hallgatokat érinté lgyekben eljard bizottsagban biztositani kell a hallgatdk részvételét,
azzal a megkétéssel, hogy a tanulmanyi, vizsga és szocialis ligyek intézésére létrehozott
allandé bizottsagban a hallgatdk, valamint a felsboktatasi intézmény altal delegalt tagok
szama nem lehet kevesebb, mint a bizottsag tagjainak huszonét-huszonét szazaléka.

Nftv. 81. § (3) Ha magyar allami (rész)dsztondijjal tamogatott képzésben részt vevd
hallgaté valamely EGT-allamban olyan részképzésben vesz részt, amelyben folytatott
tanulmanyai a hazai felsboktatasi intézmény képzésébe beszamithatdk, a hallgaté a
kilféldi tanulmanyok idejére — a (4) bekezdésben meghatarozottak szerint - attdl a
felsGoktatasi intézménytbl, amellyel hallgatdi jogviszonyban all, 6szténdijat kaphat.

(4) A hallgaté akkor jogosult az (3) bekezdésben meghatarozott észténdijra, ha kilféldi
tanulmanyait a fels6oktatasi intézmény hozzajarulasaval kezdte meg.

NKE tv. 31. § (1) A honvédetiszti alap- és mesterképzésben részt vevd hallgatd, valamint
a doktori képzésben részt vevl hivatasos vagy szerzddéses allomanyu hallgaté kilféldi
tanulmanyokat a Honvéd Vezérkar fénékének engedélyével folytathat. A honvédtiszti alap -
és mesterképzésben részt vevé hallgaté esetében vendéghallgatéi és tovabbi
(parhuzamos) hallgatéi jogviszony létesitéséhez, valamint a tovabbi szakképesités, illetve
szakképzettség megszerzéséhez sziikséges tanulmanyok folytataséahoz a Magyar
Honvédség személyiigyi szerve vezetbjének elbzetes engedélye sziikséges.

(2) A rendészeti felsbéoktatasi alap-, mester- és doktori képzésben részt vevl hivatasos
allomanyd, illetve pénziigyéri statuszon addé- és vamhatdsagi szolgalati jogviszonyban allé
hallgato kiilféldi tanulmanyokat, résztanulmanyokat az adott rendvédelmi szerv orszagos
parancsnokanak, illetve a Nemzeti AdS- és Vamhivatal vezetbjének elbzetes engedélyével
folytathat. Vendéghallgatoi jogviszonyt, illetve tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszonyt
az adott rendvédelmi szerv orszagos parancsnokanak, illetve a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
vezetdjének elbzetes engedélyével létesithet.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglalt engedély megtagadasat indokolni kell.

8.8

(1) A HTVSZUB a hallgatdk tanulmanyi, szocidlis és vizsgatigyeinek elsd foku intézésére
létrehozott, az Egyetem Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak részét képez6 Szervezeti
és M(kodési Rendben (a tovabbiakban: Szervezeti és M(ikodési Rend) meghatarozott
testilet.

(2) A HTVSZUB dént az aldbbi tanulmanyi és vizsgaiigyekben:

a) az el6tanulmanyi rendben meghatarozott tantargyfelvételi rendtdl eltérd
tantargyfelvétel engedélyezése (13. § (4) bekezdés);



b) 2%annak megallapitdsa, hogy a kotelez6 testnevelés képzés tantervében
meghatarozott tandérak keretein kivil torténd teljesitése - a 19. § (7) bekezdése
alapjan  kiadott dékani szabalyozasban meghatarozottak szerinti -
kovetelményeinek a hallgatod eleget tett-e;

c) kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezése (20. §);

d) atvétel (24. §);

e) szak-, szakiranyvaltas, képzési nyelv- és munkarendvaltas (31. §);

f) a hallgatoi jogviszony sziineteltetésének engedélyezése (32. § (2) bekezdés);

g) a megkezdett félév utdlagos szlineteltetése (32. § (3) bekezdés);

h) a vizsga vizsgaidGszakon kivili teljesitésének engedélyezése (34. § (1) bekezdés);
i) az el6vizsga engedélyezése (34. § (2) bekezdés);

j) a negyedik tantargybdl a sikeres vizsga javitasa (44. § (2) bekezdés);

k) a hallgatd Nftv. 81. § (3)-(4) bekezdésére hivatkozassal benyujtott kérelme
esetén az EGT-tagallamban folytatott olyan részképzéshez torténd hozzajarulas,
mely képzésben folytatott tanulmanyai az Egyetem képzésébe beszamithatoak
(29. § (8) bekezdés);

) afogyatékossaggal él6 hallgatd esetében a tdmogatasi id6 megnovelése (Nftv. 47.
§ (4) bekezdés);

m) a hallgatd egyéni tanrendjével kapcsolatos vitas tgyek;

n) a regisztracids idészakot kovetd o6todik munkanapon tul, de a szorgalmi id6szak
megkezdését kévet6 30 napon belll benyudjtott kérelem esetén a passziv hallgatoi
jogviszony aktivalasa;

0) 2'az aktualis tanévben meghatarozott zardvizsga-idészakra torténd hataridén tuli
jelentkezés engedélyezése;

p) %?minden tovabbi olyan tanulmanyi és vizsgaligy, amelyet jogszabaly vagy
egyetemi szabdlyzat a hataskorébe utal, illetve amelyet jogszabaly vagy egyetemi
szabalyzat nem utal kifejezetten mas szervezet vagy személy hataskérébe.

(3) A HTVSZUB a (2) bekezdés

a) a) pontjaban meghatarozott Ugyben a Tanulmanyi Osztaly vezetéje és a
tantargyfelelds oktatd javaslatanak;

b) e) pontjaban meghatarozott ligyben a szakfelel6s véleményének és a 31. §-ban
meghatdrozott tovabbi engedélyek;

c) k) pontjdban meghatdrozott (igyben a beszdmitds tekintetében a KAVB
dontésének;

20 Hatélyon kiviil helyezte a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat. Ujbdl megallapitotta a 92/2022. (VII. 13.)
szenatusi hatarozat.

2! Beiktatta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.

22 Szamozasat mddositotta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.



d) 1) pontjdban meghatarozott ligyben az Esélyegyenldségi Bizottsag véleményének;

e) barmely lgyben sziikség szerint az érintett oktatasi szervezeti egység vezetdje
véleményének

figyelembevételével dont.
(4) A HTVSZUB-nek javaslattételi jogkére van az aldbbi ligyekben:
a) a 3. § (8) bekezdésében hivatkozott engedély;

b) a hallgatéi jogviszony tanulmanyi okokbdl torténé megsziintetése (4. § (1)
bekezdés);

c) dékani méltanyossag (5. § (1) bekezdés b) pont);

d) mas fels6oktatasi intézmény hallgatdéja altal az Egyetemen |étesitend6
vendéghallgatdi jogviszony engedélyezése (5. § (1) bekezdés e) pont).

(5) Vizsgaid8szakban vagy vizsgaval kapcsolatos kérelem esetén a HTVSZUB a kérelem
beérkezésétdl szamitott 10 napon belil koteles dontést hozni.

Kreditatviteli és Validaciés Bizottsag

Nftv. 12. § (5) Ha a szenatus altal létrehozott bizottsag, illetve tanacs hallgatdkat érinté
ligyekben is eljar, biztositani kell, hogy a bizottsdg munkajaban részt vehessenek a
hallgatok képviselbi is a kreditatviteli bizottsag kivételével. A szenatus a hallgatdk
tanulmanyi, vizsga- és szocialis (gyeinek intézésére allandd bizottsagot hoz létre. A
hallgatokat érinté lgyekben eljard bizottsagban biztositani kell a hallgaték részvételét,
azzal a megkétéssel, hogy a tanulmanyi, vizsga és szocialis ligyek intézésére létrehozott
allando bizottsagban a hallgatok, valamint a felsGoktatdsi intézmény altal delegalt tagok
szama nem lehet kevesebb, mint a bizottsag tagjainak huszondét-huszonot szazaléka.

Nftv. 49. § (5) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhatd kredit. A
kreditelismerés - tantargy (modul) elbirt kimeneti kévetelményei alapjan - kizardlag a
kredit megallapitasanak alapjaul szolgald tudas dsszevetésével térténik. El kell ismerni a
kreditet, ha szabadon valaszthaté targyra vonatkozik vagy az 6sszevetett tudas legalabb
hetvendt szazalékban megegyezik. A tudas dsszevetését a felsboktatasi intézmény e célra
létrehozott bizottsaga (a tovabbiakban: kreditatviteli bizottsag) végzi.

(6) A kreditatviteli bizottsag az el6zetesen nem formalis, informalis tanulds soran
megszerzett tudast, munkatapasztalatot, tovabba a szakképesitést és szakképzettséget
eredményezé tanulas soran szerzett ismereteket - az e toérvényben, valamint
kormanyrendeletben meghatarozottak szerint - tanulmanyi kévetelmény teljesitéseként
elismerheti. A kreditatviteli bizottsag eseti déntését kell alkalmazni 6t évig az azonos
kreditelismerésre vonatkozé kérelemnél.

(6a) A kreditatviteli bizottsag személyes adatokat nem tartalmazo pozitiv déntéseit és azok
érvényességi idejét, tovabba a fels6oktatasi intézmény Osszes kurzusanak, moduljénak
targyleirasat a tanulmanyi rendszerében minden hallgaté és oktaté szamara
hozzaférhetévé és a tobbi fels6oktatasi intézmény tanulmanyi rendszere szamadara
letéithetbvé kell tenni.



(7) A (3)-(6) bekezdésben meghatarozottak végrehajtasaval kapcsolatos kérdéseket a
tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban kell szabalyozni, azzal a megkétéssel, hogy a hallgaté
a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzéséhez - a felsboktatasi intézményben
folytatott, illetve mas korabbi tanulmanyok, tovabba az elézetesen megszerzett tudas
kreditértékként valdé elismerése esetén is — a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat szerinti
kreditet, de legalabb a képzés kreditértékének harmadat az adott intézmény adott
képzésén koételes teljesiteni.

(7a) A (7) bekezdésben foglalt, a képzés kreditértéke legalabb harmadanak az adott
intézmény adott képzésén térténé megszerzésére vonatkozo elbirast nem kell alkalmazni

a) doktori képzés,

b) az Eurdpai Unid, a Visegradi Alap és a Kézép-eurdpai Fels6oktatasi Csereprogram altal
finanszirozott programok keretében megvaldsuld kézbs képzés,

c) a 23. § (1) bekezdése szerinti megallapodas alapjan ugyanazon képzési terlilet szerinti
szakra atvett hallgato és

d) ugyanazon szakra felvett korabbi hallgato,
e) menekiilt, oltalmazott, menedékes, befogadott hallgatd
esetében.

Nftv. Vhr. 54. § (2) A képzési és kimeneti kévetelmények szerint megszerezheté
kompetenciak alapjan meghatarozott tanterv kételezd, kételez6en valaszthaté és szabadon
valaszthato tantargyakbdl, tantervi egységekbdl, tovabba kritériumkovetelményekbdl épiil
fel. Szabadon valaszthato tantargy esetében a felsboktatasi intézmény nem korlatozhatja
a hallgaté valasztasat a felsGoktatasi intézmények altal meghirdetett tantargyak kérében.

(7) Nem kell teljesiteni a tantervben elbirt kévetelményeket, ha a hallgaté azokat korébban
mar elsajatitotta és azt hitelt érdemIé mddon igazolja. Az Nftv. 49. § (5) bekezdése alapjan
képzésben szerzett krediteket - ha annak elbfeltétele fennall — barmelyik fels6oktatasi
intézményben folytatott tanulmanyok alapjan el kell ismerni, fliggetlenil attdl, hogy a
hallgaté melyik fels6oktatasi intézményben, milyen képzési szinten folytatott tanulmanyok
soran szerezte azt. Az elismerés - tantargyi program alapjan - kizardlag a kredit
megallapitasanak alapjaul szolgalé kompetencidk [ismeretek, alkalmazasi (rész)készségek
és tovabbi (rész)kompetenciak] dsszevetésével torténik.

(8) Az Nftv. 49. § (5) bekezdése alapjan elismert tanulmanyi teljesitmény kreditértéke
megegyezik annak a tantervi kévetelménynek a kreditértékével, amelyet teljesitettnek
minébsitenek, a megszerzett érdemjegy azonban a tantargy elismerésekor nem
mddosithato.

Nftv. Vhr. 57. § (6) A felsGoktatasi intézménynek kérelemre az el6zetes kreditatviteli
eljarast le kell folytatnia. Az elbzetes kreditatviteli eljards soran a kérelmez6 altal
teljesitett, valamint a kérelem benydjtasakor folyamatban levé félév végéig varhatdan
teljesitendé tanulmanyi kévetelmények (a teljesités feltételéhez kotétt) kreditelismerésérél
és egyben a felvételi feltételekben szereplé kreditek (teljesités feltételéhez kotott)
meglétérél hoz déntést a kreditatviteli bizottsag. A felsboktatasi intézmény a kreditatviteli
bizottsag altal elismert krediteket a tanulmanyok tényleges megkezdésekor Ujabb kérelem
nélkdl elismertnek tekinti.



(7) A hallgaté kérheti a felsboktatasi intézménytél a formalis, a nem formalis és az
informalis uton szerzett kompetenciainak tantervi egység tanulmanyi eredményeként
toérténd elismerését (a tovabbiakban: kompetenciaelismerés).

9. 8§

(1)23 A KAVB a hallgaté altal formalis, nem formalis vagy informalis tanulds Utjan szerzett
kompetencidinak a tantervben meghatarozott tanuldsi eredményként torténd elismerésérol
(a tovabbiakban: elismerés) els6 fokon dontést hozd, az Egyetem Szervezeti és M(ikodési
Rendjében meghatarozott testiilet.

(2)** A hallgaténak az abszolutérium megszerzéséhez szikséges Osszes kredit felét az
adott képzésen (szakon) kell teljesitenie azzal a kivétellel, hogy ebbdl a torvény altal
kotelezben elGirtan az adott képzésen teljesitendd egyharmadon fellili krediteket az
Egyetem mas képzésén is teljesitheti elismerés Gtjan. E korldtozas nem terjed ki a képzés
ideje alatt, a képzéshez kapcsoldddan folytatott kiilféldi résztanulmanyok soran teljesitett
és elismert kreditekre.

(3)> Az Egyetem kérelem benyUjtasakor hatalyos képzési programjaban szerepld
szabadon valaszthato tantargy szabadon valaszthaté tantargykénti elismerése az Egyetem
valamennyi azonos vagy alacsonyabb képzési szinthez tartozé szakan - ideértve az
alapképzésben teljesitett tantargy osztatlan képzésben torténd elismerését is — a KAVB
kalon dontése nélkil, a tanulmanyi osztalyvezeté altali rogzitéssel, automatikusan
érvényesitheto.

4y

(5) Amennyiben jogszabaly, szabalyzat vagy ezek alapjan kiadott palyazati felhivas igy
rendelkezik, valamely, a hallgaték részére nyuljtandd 0Osztondijra valdé jogosultsag
megallapitadsa sordn - kizardlag az 6sztondij-jogosultsdg megallapitdsa szempontjabdl — a
tanulmanyi eredménybe az elismert kompetencidk kreditértéke és érdemjegye nem szamit
be.

(6) Az elismerés napjatdl a hallgatd mentesil az adott tantargy tandralatogatasi, valamint
vizsgakotelezettsége aldl.

(7)%” A kulféldi vendéghallgatok és a kualfoldi részképzésen részt vev6 hallgatok
teljesitményének értékelése az alabbi skala szerint torténik:

Helyi értékelési skala ECTS e
skala

5 jeles A Excellent

5 jeles B Very good

4 jo C Good

3 kdzepes D Satisfactory

2 elégséges E Sufficent

23 Megallapitotta a 77/2020. (VI. 17.) szenatusi hatarozat.

24 Megallapitotta a 77/2020. (VI. 17.) szenatusi hatdrozat. Hatalyon kivil helyezte a 18/2021. (II. 17.) szenatusi
hatarozat. Megallapitotta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat.

25 Modositotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.

26 Hatalyon kivul helyezte a 77/2020. (VI. 17.) szenatusi hatarozat.

27 Megallapitotta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.



1 elégtelen F/FX | Fail*

- nem jelent meg | DNA | Did not attend*
- nem vizsgazott | I Incomplete*

- alairva S Signed*

* nincs kredit

(8) Amennyiben a kulfoldi részképzésen részt vevd hallgatd teljesitményének értékelése
kétfokozatu - ,,Pass”/"Fail” - a ,Pass” fokozat ,jé” értékelésnek, a ,Fail” fokozat ,elégtelen”
értékelésnek felel meg.

(9)28 A KAVB hatdrozhat Ugy is, hogy elismerési precedensrendszert hoz létre. A
precedensrendszer alapjat képezd elektronikus adatbazis (a tovabbiakban: adatbazis) a
KAVB vonatkozd, a kérelemnek helyt adé vagy elutasitd, indokoldsuk alapjan valtozatlan
tartalommal mas lgyekben is alkalmazhaté hatarozatai (a tovabbiakban: precedens
hatdrozat) alapjan tartalmazza a KAVB A&ltal elismert és elutasitott tantargyak,
kompetenciak listajat, a precedens hatdrozat szamat, valamint a precedens hatarozat
KAVB &ltal - a felel3s oktatdsi szervezeti egység vezetSjének véleménye alapjan -
megallapitott érvényességi idejét, melyen bellil a precedens hatarozat alkalmazhaté. A
KAVB a felel6s oktatdsi szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan - kérelem
hidnyaban is — precedens hatarozat kiadasaval donthet az elismerésrél. A KAVB barmikor
felUlvizsgalhatja az adatbazisban szerepld hatdrozat precedens jellegét. A
precedensrendszer létrehozdsa esetén az adatbadzist az Egyetem honlapjan kozzé kell
tenni.

(10) Amennyiben a kérelemben precedens hatdrozatra torténik hivatkozas és az
alkalmazhatd, a felelGs oktatasi szervezeti egység vezetGjének véleményét kikérni nem
kell, valamint a kérelem targyaban bizottsagi Ulés megtartdsa nélkiil a KAVB elntke is
donthet.

(10a)?®* Amennyiben a kérelem olyan nem formalis vagy informalis tanulas soran
megszerzett kompetencidk, munkatapasztalat, tovabbd a szakképesitést és
szakképzettséget eredményez6 tanulds soran szerzett kompetencidk elismerésére
vonatkozik, melyek tekintetében a KAVB azokat tanulmanyi kdvetelmény teljesitéseként
elismerd eseti dontést hozott a kérelem benyUjtadsat megel6z6 6t éven belill, a KAVB ezen
eseti dontését hivatalbdl alkalmazni kell abban az esetben is, ha arra a kérelem egyébként
nem hivatkozik. Ebben az esetben a felel6s oktatasi szervezeti egység vezetGjének
véleményét kikérni nem kell, valamint a kérelem targyaban bizottsagi ilés megtartasa
nélkil a KAVB elnéke is dénthet.

(11) Az elismerés tovabbi intézményi szabalyait kilén szabalyzat tartalmazza.

IV. Fejezet
Az intézményi kreditrendszer

Nftv. 15. § (1) A fels6oktatasi intézményben a képzés képzési program alapjan folyik. A
képzési program részeként a tantervet felsGoktatdsi szakképzésben, alap- és
mesterképzésben a miniszter altal kiadott képzési és kimeneti kévetelmények alapjan,
Eurdpai Unid, a Visegradi Alap és a Ko6zép-eurdpai FelsGoktatasi Csereprogram altal

28 Modositotta a 18/2021. (II. 17.) szenatusi hatarozat.
29 Beiktatta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.



finanszirozott programok keretében megvaldsuld kbézds képzésben és szakiranyu
tovabbképzésben szabadon késziti el a fels6oktatasi intézmény. A tanterveket étévente
feliil kell vizsgaini. Uj vagy mddositott tanulményi és vizsgakévetelmények bevezetésére
felmené rendszerben keriilhet sor.

Nftv. 108. § E térvény alkalmazasaban 4. felmené rendszer: képzésszervezési elv, amely
alapjan az uj vagy modositott tanulmanyi és vizsgakdvetelményt azokra a hallgatdokra lehet
érvényesiteni, akik a bevezetését kévetben kezdték meg tanulmanyaikat, illetve ha azt a
felsGoktatasi intézmény szabalyzata lehetb6vé teszi, azokra, akik azt megel6z6en kezdték
meg tanulmanyaikat, de valasztasuk alapjan az 4j vagy moddositott tanulmanyi és
vizsgakdvetelmények alapjan késziilnek fel;

Nftv. 49. § (1) A felsGoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok soran a tanulmanyi
kovetelmények teljesitését — az egyes tantargyakhoz, tantervi egységekhez rendelt -
tanulmanyi pontokban (a tovabbiakban: kredit) kell kifejezni és érdemjeggyel mindsiteni.
A hallgaténak az adott képzésben térténd elérehaladasat a megszerzett kreditek ésszege,
mindségét az érdemjegye fejezi ki.

(2) A hallgaté részére biztositani kell, hogy tanulmanyai soran az oklevél megszerzéséhez
eléirt Osszes kredit legalabb 6t szazalékaig, az intézmény szervezeti és miikédési
szabalyzata alapjan szabadon valaszthato targyakat vehessen fel - vagy e targyak helyett
teljesitheté Gnkéntes tevékenységben vehessen részt -, tovabba az ésszes kreditet
legalabb husz szazalékkal meghaladé kreditérték( tantargy kéziil valaszthasson.

(2a) Biztositani kell, hogy a hallgaté egyéni tanulmanyi rendjében - kiilén énkoéltség, illetve
téritési dij fizetése nélkiil -

a) az osszes elbirt kreditet tiz szazalékkal meghalado kreditértéki targyat, tovabba azt,
hogy

b) az dsszes elbirt kredit tiz szazalékaig terjedéen nem magyar nyelven oktatott targyat
vehessen fel.

(3) A hallgaté a tanulmanyaihoz tartozo tantargyakat - ideértve a szabadon valaszthato
targyakat is - annak a fels6oktatdsi intézménynek, amellyel hallgatdi jogviszonyban all,
masik képzésében, tovabba mas felsboktatasi intézményben mint vendéghallgatd is
felveheti.

(4) A felsboktatasi intézmény tanulmanyi rendszerében ajanlott tantervet ad ki a hallgatoi
tanulmanyi rend 6sszedallitasahoz. A felséoktatasi intézménynek biztositania kell, hogy
minden hallgaté szamot adhasson tudasardl, és a sikeres vagy sikertelen szamonkérést
megismételhesse ugy, hogy a megismételt szamonkérés elfogulatlan lebonyolitdsa és
értékelése biztositott legyen.

Nftv. 108. § F torvény alkalmazasaban 24. kredit: a hallgatéi tanulmanyi munka
mértékegysége, amely a tantargy, illetve a tantervi egység vonatkozasaban kifejezi azt a
becsilt idét, amely meghatarozott ismeretek elsajatitasahoz, a kdévetelmények
teljesitéséhez sziikséges, egy kredit atlagosan harminc tanulmanyi munkadrat jelent, a
kredit értéke - feltéve, hogy a hallgato teljesitményét elfogadtak — nem fiigg attdl, hogy a
hallgato a tudasara milyen értékelést kapott;



Nftv. Vhr. 57. § (1) A hallgaté az oklevél megszerzéséhez sziikséges krediteket a képzési
és kimeneti kévetelményekben meghatarozott képzési idénél révidebb vagy hosszabb id6
alatt is megszerezheti.

(2) Ha a hallgat¢ teljesitményét elfogadtak, a kredit értéke nem fiigg attdl, hogy a hallgaté
a tudasara milyen értékelést kapott.

A kreditek megszerzésének szabalyai
10. §

(1) A kreditek megszerzésének feltételeit az ajanlott tanterv tartalmazza.

(2) A kreditszerzés szabalyain az adott szorgalmi és vizsgaidGszakban valtoztatni nem
lehet.

(3) Az Uj vagy modositott tanulmanyi és vizsgakévetelményt azokra a hallgatdkra lehet
érvényesiteni, akik a bevezetését kovetéen kezdték meg tanulmanyaikat, illetve azokra,
akik azt megel6z6en kezdték meg tanulmanyaikat, de valasztasuk alapjan az Uj vagy
moadositott tanulmanyi és vizsgakovetelmények alapjan készilnek fel. A vonatkozo
hallgatoéi nyilatkozat megtehet6 a Neptun-rendszeren keresztil is.

(4) A hallgaté szdamonkérésének eredményeképp a kreditérték megadasara csak a tantargy
kurzusaihoz rendelt oktatd, akadalyoztatdsa esetén a tantargyat meghirdeté oktatasi
szervezeti egység vezetGje vagy az altala meghatarozott oktaté - a koézigazgatasi
tanulmanyok, illetve a kormanyzati tanulmanyok szakirdnyl tovabbképzési szakok
esetében a tantargyfelelds oktatd — jogosult, melyet a vizsgalapon alairasaval igazol, és a
Neptun-rendszerben is nyilvantart.

(5) A mesterképzésben a felvételkor teljesitésre elGirt hianyzd kreditek megszerzése
érdekében sziikséges tantargyak meghirdetésérdél az ajanlott tantervben elGirtaknak
megfelel6en a szakfelelés gondoskodik.

(6) Amennyiben a hallgaté a mesterképzésbe vald felvétel feltételeként eldirt tantargyak
kreditjeit az els6 két aktiv tanulmanyi félév alatt, illetve a két félév képzési idejli képzések
esetében az elsé aktiv tanulmanyi félév alatt nem szerezte meg, intézkedni kell hallgatoi
jogviszonyanak tanulmanyi elégtelenség miatti megsziintetéséraol.

A tanulmanyi idészakra meghatarozott kovetelmények
11. §

(1) A tisztjelolt, a rendészeti 6szténdijas, valamint a kettds jogallasu hallgaté tanulmanyait
akkor folytathatja, ha az ajanlott tantervben szamara tanulmanyi félévenként
meghatarozott kotelez6 és kotelezben valaszthatd tantargyak kreditértékének legalabb
70%-at teljesitette, valamint az eldirt kritériumkovetelményeknek is eleget tett.

(2) A hallgaté hallgatéi jogviszonya jellegétdl fliggetlentil tanulmanyait akkor folytathatja,
ha a sulyozott tanulmanyi atlaga valamennyi aktiv tanulmanyi félévben legalabb 2,00.

(3) A korabban megszlntetett hallgatdi jogviszonyl, de az adott képzésre felvételi
eljarasban Ujra felvételt nyert hallgatd tekintetében az (1)-(2) bekezdéseket megfelelGen
alkalmazni kell.



(4) Az oOnkoltséges képzésben részt vevl6 hallgatd altal az adott képzésben a
végbizonyitvany megszerzéséig igénybe vehet6 aktiv tanulmanyi félévek maximalis szama
a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott képzési id6 kétszeresének
megfeleld szamu, de legalabb négy félév.

V. Fejezet
Tanulmanyi rend
A tanév idébeosztasa

Nftv. 108. § E térvény alkalmazasaban 5. félév: 6t honapbdl allé oktatasszervezési
id6szak; doktori képzés esetén minden év szeptember 1. napjatdl januar 31. napjaig és
februar 1. napjatdl augusztus 31. napjaig tartdé oktatasszervezési idGszak;

18. képzési idbGszak: a képzési id6 tagolasa szorgalmi idészakra és a hozza tartozo
vizsgaidBszakra;

40. tanév: legalabb tiz, legfeljebb tizenkét honapbdl allé oktatasszervezési idészak; doktori
képzés esetén tizenkét honapbdl allo oktatasszervezési idészak;

Nftv. Vhr. 56. § (1) Ha a tanéven kiviil keriil sor szakmai gyakorlat, vizsga, egyéb oktatasi
tevékenység (a tovabbiakban egyilitt: hallgatdi tevékenység) szervezésére, a felsboktatasi
intézménynek egyértelmiien meg kell hatarozni, hogy melyik, kézvetleniil elétte vagy
utdna Iévé félévre vonatkozik a hallgatdi tevékenység. A felsGoktatdsi intézmény
szabalyzataban hatarozza meg a tanévhez és félévhez igazodd képzési id6szakok belsb
(itemezését.

12. §

(1) A tanév regisztracids, szorgalmi és vizsgaidoszakbdl all. A regisztraciés iddszak
legaldbb 6t munkanap, amely egyben a szorgalmi idGszak els6 6t napja is lehet. A
szorgalmi id6szak 12-18 hét, a vizsgaidOszak 4-10 hét idétartamu azzal, hogy a szorgalmi
és a vizsgaidGszak egylttes id6tartama nem haladhatja meg az 6t honapot. Amennyiben
a tanév idGbeosztasa szorgalmi id0szakban megtartott beszamolasi id6szakot tartalmaz,
Ugy annak hossza a vizsgaid6szakba beszamithatd. A szakmai gyakorlat teljesitésének
id6szakat és id6tartamat a szakok képzési és kimeneti kovetelményei, valamint ajanlott
tanterve hatarozzak meg.

(1a)3° A katonai alapképzések elsé évfolyaman a tanév id6beosztasa az (1) bekezdésben
foglaltaktdl eltérhet azzal, hogy a szorgalmi és a vizsgaiddszak egylttes id6tartama nem
haladhatja meg az 6t honapot.

(2) A tanév megnevezésének formatuma: ,tanév kezdetének naptari éve/tanév
befejezésének naptari éve”. A tanulmanyi félévek megnevezése: ,Gszi félév”, illetve
Jtavaszi félév”.

(3)3* A tanév rendjét, igy megkezdésének és befejezésének, valamint a tanévben
végrehajtandd egyetemi rendezvények megtartasanak pontos id6pontjat a rektor

30 Beiktatta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.
31 Médositotta a 77/2020. (VI.17.) szenatusi hatarozat.



hatarozza meg, melyet az Oktatdsi és Tanulmanyi Iroda (a tovabbiakban: OTI) a targyévet
megel6z6 év marcius 31-ig a képzési alapadatokban tesz kozzé az Egyetem belso
honlapjan. A tanévet a rektori utasitasban kiadott tandra-tervezési szabalyok alapjan kell
tervezni.

(4) Tanitasi sziinetek az oktatasi id6északban a térvényes munkaszineti napok, valamint a
tanév rendjérdl szold rektori utasitdsban meghatarozott oktatdsmentes napok (tanitas
nélklli munkanapok). Ezeken tdlmenden tanévenként a rektor 5 nap, a dékan tovabbi 2
nap tanitas nélkili munkanapot engedélyezhet.

(5) A tanév rendjének kialakitdsa az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat (a tovabbiakban:
EHOK) véleményének figyelembevételével torténik.

(6) Az Egyetemen az oktatas a tandrarend szerint torténik.

(7) A nemzetbiztonsagi képzések keretében a tandérak megtartasara sor kerilhet zart
helyen, a nemzetbiztonsagi szolgalatok altal meghatarozott helyszinen és kilénleges
beléptetési rendszer alkalmazasaval.

Az ajanlott tanterv

Nftv. 49. § (4) A felsboktatasi intézmény tanulmanyi rendszerében ajanlott tantervet ad
ki a hallgatdi tanulmanyi rend 6sszeallitasahoz. A felsboktatasi intézménynek biztositania
kell, hogy minden hallgaté szamot adhasson tudasardl, és a sikeres vagy sikertelen
szamonkérést megismételhesse Ugy, hogy a megismételt szamonkérés elfogulatian
lebonyolitasa és értékelése biztositott legyen.

Nftv. 108. § E térvény alkalmazasaban 19. képzési program: az intézmény komplex
képzési dokumentuma, amely

a) az alap-, mester- és osztatlan szak, valamint fels6oktatasi szakképzés, a szakiranyu
tovabbképzési szak részletes képzési és tanulmanyi kévetelményeit,

b) a doktori képzés tervét

tartalmazza, a képzés részletes szabalyaival, kiilbnésen a tantervvel, illetve az oktatasi
programmal és a tantargyi programokkal, valamint az értékelési és ellenérzési
modszerekkel, eljarasokkal és szabalyokkal egylitt

42. tanterv: egy szak képzési és kimeneti kévetelményeknek megfelelben ésszeallitott
képzési terve, amelynek elemei: képzési szakonkénti bontasban a tantargyak, tantervi
egységek alapjan meghatarozott déra- és vizsgaterv a kévetelmények teljesitésének
ellenérzési, értékelési rendszere, valamint a tantargyak, tantervi egységek tantargyi
programja;

23. konzultacié: a felsboktatasi intézmény oktatdja altal a hallgaté részére biztositott
személyes megbeszélés lehetbsége, ideértve az elektronikus tton térténé kommunikaciot
is;

39. tanegység: egy félév alatt teljesithets, kredittel elismert tantervi egység vagy
tantargy;



41. tandra: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kévetelmények teljesitéséhez az
oktaté személyes kbézremiikédését igénylb foglalkozas (elbadas, szeminarium, gyakorlat,
konzultacid), amelynek idbtartama legalabb negyvendét, legfeljebb hatvan perc;

Nftv. Vhr. 54. § (1) A kreditérték meghatarozasakor az Gsszes hallgatéi tanulmanyi
munkadra a tandrakat és az egyéni hallgatdi tanulmanyi munkaodrakat is tartalmazza. A
felsboktatasi intézmény altal ajanlott tantervben, a szakiranyu tovabbképzések kivételével,
az egyes félévek kreditértéke - figyelembe véve az intézmény altal meghatarozott képzési
id6szakot - legfeljebb harom kredittel térhet el a harminc kredittél.

(2) A képzési és kimeneti kévetelmények szerint megszerezheté kompetenciak alapjan
meghatarozott tanterv kételezé, kételez6en valaszthatd és szabadon valaszthaté
tantargyakbdl, tantervi egységekbdl, tovabba kritériumkovetelményekbdsl épil fel.
Szabadon véalaszthatd tantargy esetében a felsboktatasi intézmény nem korlatozhatja a
hallgaté valasztasat a felsboktatasi intézmények altal meghirdetett tantargyak kérében.

(3) A tantervben a tantargyakhoz, tantervi egységekhez tandrat és kreditértéket kell
rendelni. A kreditérték kifejezi, hogy a kévetelmények teljesitéséhez mennyi tanulmanyi
munkara van sziikség, tovabba azt, hogy a tantargy, tantervi egység felvételével és a
tanulmanyi kévetelmények teljesitésével mennyi kreditet szerezhet a hallgatd. Kredit csak
olyan tantargyhoz, tantervi egységhez rendelends, amelynek mindsitése az 56. § (7)
bekezdése szerint térténik. Tantargyhoz csak egész értékl kredit rendelheté. Doktori
képzésben az ismeretanyagok elsajatitasaért, a tantargyi kévetelmények teljesitéséért,
kutatémunkaért és oktatasi feladatok ellatasaért szerezhetd kredit.

(4) A teljes képzési id6re meghatarozott atlagos egyéni hallgatdi tanulmanyi munkadra
nem haladhatja meg a tandrak szamanak teljes ideji képzésben a haromszorosat, részidbs
képzésben, esti képzési munkarendben a hétszeresét, levelezé képzési munkarendben a
tizenkétszeresét, tavoktatasban a huszonétszo6rését. Doktori képzésben ezeket az
aranyokat a tantargyi kévetelmények részfeladat-teljesitésénél kell iranyaddnak tekinteni.

(5) A részid6s képzésben egy adott képzéshez rendelt teljesitendé kreditek szama
megegyezik a teljes idejii képzéshez rendelt kreditek szamaval.

(6) A tanterv hatarozza meg, hogy az egyes tantargyak felvételéhez milyen mas tantargyak
elézetes teljesitése sziikséges (el6tanulmanyi rend). Egy adott tantargyhoz legfeljebb
harom masik tantargy vagy a képzési célt illetéen tébb tantargyat magaban foglalo
legfeljebb egy, 15 kreditnél nem nagyobb kreditértékl tantargycsoport (modul) rendelheté
elétanulmanyi kételezettségként. A tantervben meghatarozott egyes tantargyakhoz mas
tantargyaknak egyidejl felvétele is meghatarozhaté kévetelményként.

Nftv. Vhr. 56. § (7) A hallgatdéi ismeretek értékelése lehet:
a) Otfokozatu: jeles (5), jo (4), k6zepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsités,
b) haromfokozatu: kivaldan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) mindsités,

c) a felsboktatasi intézmény altal bevezetett, a fels6oktatasi intézmény szabalyzataban
régzitett egyéb értékelési rendszer, ha az biztositja a mas értékelési rendszerrel valé
dsszehasonlithatdésagot.

13. §



(1) Az ajanlott tanterv az adott szakon egy célszer(i lehet6séget kinal arra, hogy a
végzettséghez, illetve szakképzettséghez sziikséges tantargyakat atlagos haladassal
milyen id6beosztasban lehet a képzési és kimeneti kdvetelményekben rogzitett képzési idé
alatt teljesiteni.

(2) Az ajanlott tanterv tartalmazza:

a) az dra- és vizsgatervet, mely tartalmazza oktatasi id6szakonkénti bontasban az
Osszes tantargy vonatkozasaban

aa) a meghirdetés féléveit,

ab) a tantargyak tipusat (kotelez6, kotelez6éen valaszthatd, szabadon
valaszthatd, kritériumkovetelmény),

ac) a tantargyak heti és félévi vagy félévi oraszamat a tandra tipusa szerinti
bontasban,

ad) a tantargyakhoz rendelt krediteket,
ae) a hallgatoi teljesitmény értékelésének tipusat;
b) a tantargyi programokat;
c) az el6tanulmanyi rendet;
d) a szakirdnyvalasztas feltételeit és szabalyait;
e) a szakdolgozat felvételére és teljesitésére vonatkozd elGirasokat;

f) a zardvizsgara bocsatds feltételeit, a zardvizsga tantargyait, a =zardvizsga
teljesitésének részletes feltételeit, a zardvizsga eredménye megallapitasanak
maodjat;

g) az oklevél minGsitésének dsszeteviit és kiszamitasanak maodjat;

h) a kulfoldi részképzés céljabol nemzetkozi hallgatéi mobilitédsra felhasznalhatd
id6északot (mobilitasi ablak);

i) egyéb szakspecifikus kdvetelményeket.

(3) Az el6étanulmanyi rend alapjan a hallgatdé csak akkor vehet fel egy tantargyat, ha
rendelkezik a szlikséges el6tanulmanyi ismeretekkel, amelynek - az ajanlott tantervben
foglaltak szerint - a tantargyfelvételt megel6z6 félévben vagy a tantargyfelvétellel azonos
félévben koteles eleget tenni.

(4) Erre irdanyuld hallgatoi kérelemre, kiilénds méltanylast igényld kortlmények esetén a
HTVSZUB a hallgaté tanulmanyai alatt egy alkalommal, egy nem teljesitett tantargy
vonatkozasdban és annak els6 tantargyfelvételét kovetéen engedélyezheti az
el6tanulmanyi rendben meghatarozott tantargyfelvételi rendtdl eltérd tantargyfelvételt. Az
engedélyben rendelkezni kell az engedély alapjan felvehetd tantargyakrol, és utalni kell
arra, hogy a hallgaté a tovabbiakban ilyen kedvezményt nem kaphat, tovabba arra, hogy
a hallgaté az engedély alapjan felvett tantargyakbdl a vizsgait csak akkor kezdheti meg,
amennyiben az el6feltételéként meghatdrozott tantargyat teljesitette.



(5)32 A tanora tipusai kiilondsen az el6adas, web-eléadas, online el6adas, szeminarium, e-
szeminarum, online szeminarium, proszeminarium, tantermi gyakorlat, tanizemi
gyakorlat, terep/l6gyakorlat, laboratériumi gyakorlat, mlhelygyakorlat, szakmai (tanitasi)
gyakorlat, online gyakorlat, konzultacié vagy ezek kombinacidja.

(6)33 A web-el6adas kizardlag a jarvanylgyi helyzetre tekintettel altalanosan bevezetett
vagy az egyéni jarvanyigyi akadalyoztatdsra tekintettel alkalmazott tavolléti oktatas
keretében alkalmazhato tandraként azzal, hogy a web-el6adas a tanitasra forditott id6
szempontjabol a felvétel, rogzités tanulmanyi félévében mindsil tandranak, és idétartama
masfélszeres szorzdval szamithaté be. Egyazon web-el6adds a tanitasra forditott id6
elszamolasaban egy alkalommal szamolhaté el. A web-el6adads megtartasara és
megtekintésére a 19/A. §-ban foglaltakat kell alkalmazni azzal, hogy amennyiben az
ajanlott tanterv elGirdst tartalmaz a tanodrdkon vald részvételi kotelezettségre
vonatkozdan, azt a web-eldadas esetében nem kell alkalmazni.

A tantargyi program
14. §

(1) A tantargyi program tartalmazza:
a) a tantargy Neptun-rendszerben nyilvantartott kodjat;
b) a tantargy magyar, valamint angol nyelv( elnevezését;
c) a tantargy kreditértékét;
d) a szakok, szakiranyok megnevezését, ahol oktatjak;

e) a tantargy meghirdetésének gyakorisagat, a tantervben torténd félévi
elhelyezkedését;

f) az oktatasért felelGs oktatasi szervezeti egység megnevezését;

g) a tantargyfelelds oktatd nevét, beosztasat, tudomanyos fokozatat;

h) a tantargy heti és félévi vagy félévi éraszamat a tandra tipusa szerinti bontasban;
i) atantargy szakmai tartalmat magyar, valamint angol nyelven;

j) az elérendd kompetencidkat a tudas, a képesség, az attitlid, valamint az autondmia
és felel6sség tanulasi eredmények szerinti bontdsban magyar, valamint angol
nyelven;

k) a tantargyi kovetelményrendszert:
ka) az el6tanulmanyi kévetelményeket,
kb) a tantargy tematikajat magyar, valamint angol nyelven,

kc) a tandrakon valo részvétel kovetelményeit, az elfogadhatdé hianyzasok
mértékét, a tdvolmaradas potlasanak lehet6ségét,

32 Megallapitotta a 89/2020. (VII.15.) szenatusi hatarozat. Mddositotta a 112/2020. (XI. 19.) szenatusi hatarozat.
33 Beiktatta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.



kd) a félévkozi feladatokat és e feladatok teljesitése ellendrzésének rendjét, igy
kilonosen az ellen6rzések maédjat, szamat, témakorét és idopontjat, poétlasuk és
javitasuk lehetdségét, az ellendrzés eredményének kialakitasi maédjat,

ke) az alairds megszerzésének pontos feltételeit tekintettel a kc)-kd) pontokban
foglaltakra,

kf) félévkozi jeggyel zarulo tantargy esetében a félévkozi jegy kiszamitasnak pontos
maodjat 6sszhangban a kd) pontban foglaltakkal,

kg) vizsgaval =zarulé tantargy esetén a vizsga tipusat, formajat, a
vizsgakodvetelményeket, a vizsgajegy kialakitasnak modjat,

kh) a kreditek megszerzésének pontos feltétételeit tekintettel a ke)-kg) pontokban
foglaltakra,

) a kotelez6 és ajanlott irodalom jegyzékét (a tananyag elsajatitdsahoz
felhasznalhatd jegyzetek, tankdonyvek, segédletek és szakirodalom listajat).

(2) Teljes egészében idegen nyelven folyd képzés esetén a tantargyi programot a képzés
nyelvén kell elkésziteni.

Szakmai gyakorlat

Nftv. 15. § (3) Az alapképzésben alapfokozat (baccalaureus, bachelor of science, bachelor
of profession, bachelor of arts) és szakképzettség szerezhetb. Az alapfokozat a fels6oktatas
egymasra éplilé képzési ciklusainak az elsé fels6foku végzettségi szintje, amely feljogosit
a mesterképzés megkezdésére. A képzési és kimeneti kévetelmények hatarozzak meg,
hogy milyen szakképzettséget lehet szerezni az alapképzésben. A gyakorlatigényes
alapképzési szakokon legalabb a 85. § (3) bekezdésében meghatarozott idbtartamu
szakmai gyakorlatot (a tovabbiakban: szakmai gyakorlat) kell szervezni. A szakmai
gyakorlat teljesitése feltétele a zardvizsgara bocsatasnak. Az alapképzésben legalabb
szaznyolcvan kreditet kell és legfeljebb kétszaznegyven kreditet lehet teljesiteni. A képzési
id6 legalabb hat, legfeljebb nyolc félév.

Nftv. 44. § (1) A hallgaté hallgatéi munkaszerz6dés alapjan végezhet munkat:

a) a duélis képzés képzési ideje alatt kiils6 vagy belsé gyakorlohelyen, a képzési program
keretében, illetve a képzés részeként megszervezett szakmai gyakorlat vagy gyakorlati
képzés soran az intézményben, az intézmény altal alapitott gazdalkodo szervezetben vagy
kiilsé vagy belsé gyakorlohelyen,

b) a képzési programhoz nem kapcsoléddan, a felsGoktatasi intézmény alaptevékenysége
kérében a felsGoktatasi intézményben vagy a felsGoktatasi intézmény részvételével
miikédoé gazdalkodo szervezetben.

(2) A hallgatéi munkaszerzddés alapjan munkat végzé hallgato foglalkoztatasara a munka
térvénykényvének a rendelkezéseit megfelel6ben alkalmazni kell. A Kormany a hallgatdi
munkaszerzédésre vonatkozo szabalyok meghatarozasa soran a munka térvénykényvénél
a hallgaté szamara kedvezébb feltételeket allapithat meg.

(3) A hallgatét a hallgatéi munkaszerzédésben részletezett modon



a) az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben dijazas illetheti, illetve a hat hét id6tartamot
eléré egybefiiggd gyakorlat ideje alatt, valamint a duélis képzés képzési ideje alatt dijazas
illeti, amelynek mértéke legalabb a kételezb legkisebb munkabér (minimalbér) hatvanét
szazaléka, a dijat — eltéré6 megallapodas hianyaban - a szakmai gyakorlohely fizeti,

b)

(3a) A képzési program keretében, illetve a képzés részeként — az (1) bekezdés a) pont
szerint - megszervezett szakmai gyakorlatra - ide nem értve a dudlis képzést -
koltségvetési szervnél hallgatéi munkaszerzédés és dijazas nélkiil is sor kerlilhet. A
hallgatét ez esetben is megilletik mindazon jogok, amelyeket a munka térvénykényve
biztosit a munkavallalok részére. A gyakorlati képzésben részt vevé hallgatéval e
tevékenységére tekintettel a Kormany altal meghatarozott feltételekkel megallapodast kell
kotni.

(3b) Azon munkaltatonal végzett szakmai gyakorlat esetén, amelynél a hallgaté
foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyban all, az (1) bekezdés a) pontja szerinti hallgatdi
munkaszerzbdést nem sziikséges megkétni....

Nftv. 50. (1) A felsboktatasi intézmény annak a hallgaténak, aki a tantervben elbirt
tanulmanyi és vizsgakovetelményeket és az elbirt szakmai gyakorlatot - a szakdolgozat,
diplomamunka elkészitése kivételével - teljesitette, és az elbirt krediteket megszerezte,
végbizonyitvanyt allit ki (abszolutdérium).

15. §

(1) A hallgaték az ajanlott tantervben el6irt szakmai gyakorlatot az ajanlott tantervben
meghatarozott idészakban és id6tartamban teljesitik. A szakmai gyakorlat a képzési és
kimeneti kdvetelmények, valamint az ajanlott tanterv rendelkezése szerint tantargy vagy
kritériumkovetelmény.

(2)3* Amennyiben a hallgaté az Egyetem altal szervezett szakmai gyakorlatot az ajanlott
tantervben meghatarozott idészakban szilés, tovabba baleset, betegség vagy mas
varatlan ok miatt, 6nhibajan kivil nem tudja teljesiteni, a hallgatdé kérelmére a képzési id6
alatt szakmai gyakorlatonként egyszer a tanulmanyi osztalyvezeté engedélyezheti a
szakmai gyakorlatnak a tantervben megallapitottol eltéré idészakban torténd teljesitését.
A vonatkozd hatarozatban rendelkezni kell arrdl, hogy a hallgaté a szakmai gyakorlatot
melyik id6szakban teljesitheti. Amennyiben a hallgaté az Egyetem altal szervezett szakmai
gyakorlatot az ajanlott tantervben vagy a tanulmanyi osztalyvezeté hatarozataban
meghatarozott id6szakban nem teljesiti, hallgatéi jogviszonyat tanulmanyi elégtelenség
miatt meg kell sziintetni.

(3) Valamennyi, a tantervben elGirt szakmai gyakorlat eredményes teljesitéséig a hallgatd
nem kaphat végbizonyitvanyt (abszolutériumot).

(4) A szakmai gyakorlat megszervezésének, a jelentkezés és a gyakorlat teljesitésének
részletes rendjét a karok szakspecifikusan szabalyozzak.

34 Médositotta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat.



Onkéntesség

Nftv. 49. § (2) A hallgatd részére biztositani kell, hogy tanulmanyai soran az oklevél
megszerzéséhez elbirt 6sszes kredit legalabb 6t szazalékaig, az intézmény szervezeti és
mikodési szabalyzata alapjan szabadon valaszthatd targyakat vehessen fel — vagy e
targyak helyett teljesithet6 6nkéntes tevékenységben vehessen részt -, tovabba az sszes
kreditet legalabb husz szazalékkal meghalado kreditértékii tantargy kézil valaszthasson.

16. §3°

(1) Az Nftv. 49. § (2) bekezdésében szabalyozott onkéntes tevékenységet kurzus
formajaban lehet teljesiteni.

(2) A jelen § alkalmazasaban ¢nkéntes tevékenységnek tekinthet6 az a tevékenység,
amely az alabbi jellemzOkkel bir:

a) nem jar pénzbeli vagy egyéb anyagi jellegl ellenszolgaltatassal;

b) azonosithatd haszonélvezéje van: maganszemély, kdézésség, nonprofit szervezet,
illetve k6zintézmény;

c) az elvégzett munka idoben mérhetd, a teljesitmény pedig mindségi tekintetben
értékelhetd.

(3) A jelen § alkalmazasaban 6nkéntes tevékenységnek mindsul kuléntésen a kézérdek(
onkéntes tevékenységrdl szdlé 2005. évi LXXXVIII. torvény 3. § (1) bekezdésében
meghatarozott szervezetnél, annak koézszolgaltatdsai vagy e kozszolgaltatdsokhoz
kapcsolddodan a kézszolgaltatasok igénybe veviinek nyujtott tobbletszolgaltatasok kérében
végzett tevékenység. Nem mindsil o6nkéntes tevékenységnek, ha a hallgaté a
tevékenységet maga vagy a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozéja javara
végzi. A (2) bekezdés a) pontjanak alkalmazdsaban nem mindsilnek ellenszolgdltatasnak
a kozérdekl o©nkéntes tevékenységrél szdld 2005. évi LXXXVIII. torvény 2. § (3)
bekezdésében meghatarozottak.

(4) A kurzus meghirdetésének tanulmanyi félévében vagy az azt kdzvetlenil megel6z6 két
tanulmanyi félévben végzett onkéntes tevékenység fogadhato el a kurzus teljesitéseként.
Adott kurzus teljesitéseként a fenti id6szakban végzett tobb Onkéntes tevékenység is
figyelembe vehetd.

(5) A kurzust valamennyi képzésen valamennyi tanulmanyi félévben meg kell hirdetni.

(6) A kurzus teljesitésének feltétele, hogy a hallgatd az 6nkéntes tevékenységet az annak
lehet6ségét biztositd személy vagy szervezet altal a tevékenység befejezését kdvetben
kidllitott igazolassal igazolja, amely tartalmazza:

a) az igazolast kiallitd nevét, illetve megnevezését és cimét;
b) a hallgaté nevét, Neptun-kodjat, valamint képzésének megnevezését;

c) a hallgato altal végzett tevékenység tartalmat, azaz azt, hogy a tevékenység
megfelel a (2)-(3) bekezdésben foglalt feltételeknek, valamint kezdd és befejez6
idépontjat, tovabba 6sszdraszamat.
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(7) A kurzus kreditértéke a hallgat6é altal végzett 6nkéntes tevékenység déraszamahoz
igazodik azzal, hogy harminc 6ra 6nkéntes tevékenység felel meg egy kreditnek. A kurzust
a hallgatoé adott képzésben folytatott tanulmanyai soran tébb alkalommal is felveheti,
azonban az igy megszerzett kreditek Osszértéke nem haladhatja meg a képzés
Osszkreditértékének 6t szazalékat.

(8) A kurzus teljesitésének igazolasat a (6) bekezdésben meghatdrozott dokumentumok
alapjan a tanulmanyi osztalyvezetd ellenérzi, és annak megfelel6sége esetén jeles
érdemjeggyel rogziti a kurzus teljesitését a Neptun-rendszerben.

A tantargyak meghirdetése, felvétele, leadasa

Nftv. 49. § (1) A felsGoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok soran a tanulmanyi
kovetelmények teljesitését - az egyes tantargyakhoz, tantervi egységekhez rendelt -
tanulmanyi pontokban (a tovabbiakban: kredit) kell kifejezni és érdemjeggyel mindsiteni.
A hallgaténak az adott képzésben torténé elérehaladasat a megszerzett kreditek 6sszege,
mindségét az érdemjegye fejezi ki.

(2) A hallgaté részére biztositani kell, hogy tanulmanyai soran az oklevél megszerzéséhez
eléirt 6sszes kredit legalabb 6t szazalékaig, az intézmény szervezeti és mikodési
szabalyzata alapjan szabadon valaszthato targyakat vehessen fel - vagy e targyak helyett
teljesithet6 Onkéntes tevékenységben vehessen részt -, tovabba az Osszes kreditet
legalabb husz szazalékkal meghaladé kreditérték( tantargy kéziil valaszthasson.

(2a) Biztositani kell, hogy a hallgaté egyéni tanulmanyi rendjében - kiilén énkdéltség, illetve
téritési dij fizetése nélkil -

a) az 0sszes elbirt kreditet tiz szazalékkal meghaladd kreditértékl targyat, tovabba azt,
hogy

b) az é6sszes elbirt kredit tiz szazalékaig terjed6en nem magyar nyelven oktatott targyat
vehessen fel.

(3) A hallgaté a tanulmanyaihoz tartozd tantargyakat - ideértve a szabadon valaszthaté
targyakat is - annak a fels6oktatdsi intézménynek, amellyel hallgatdi jogviszonyban all,
masik képzésében, tovabba madas felsboktatasi intézményben mint vendéghallgato is
felveheti.

17. §

(1) A tantargy meghirdetése kurzusokban torténik. A tantargyak elméleti és gyakorlati
elemei kilén kurzusokban is meghirdethetéek. Azon hallgaték szamara, akik egy adott
tantargybdl az aldirdst megszerezték, de sikeres vizsgat nem tettek, a kovetkez6
tanulmanyi félévben vizsgakurzusokat kell meghirdetni, amelyekben a szorgalmi id6szakra
el6irt feladatokat a hallgatéknak nem kell teljesiteniiik.

(2) Az adott tanulmanyi félévre elGirt tantargyak kurzusainak meghirdetése a szak ajanlott
tanterve alapjan torténik. Az Gszi félévben inditasra tervezett kurzusokat marcius, a tavaszi
félévben meghirdetendd kurzusokat oktéber utolsé6 munkanapjaig kell meghirdetni.



(3) Az Egyetem biztositja, hogy a hallgaté a tanulmanyai soran az adott szakra elGirt 6sszes
kredit mennyiségét legalabb 20%-kal meghaladd kreditértékd tantargyak kozil
valaszthasson. Az ennek megfeleld valaszték meghirdetéséért az oktatasi dékanhelyettes
a felelds.

(4) Az Egyetemnek nem az adott képzésen részt vevO hallgatéi szamara torténd
kurzushirdetésrdl a dékan dont.

(5) A tantargyak kurzusait minden félévben a varhato igényeknek megfelel6 szamban kell
meghirdetni, és a regisztracios id6szak végéig a valds igényeknek megfeleléen kell
pontositani.

(6) A kurzusok meghirdetéséért a tantargyat gondozd oktatdsi szervezet egység vezetdje
a felel6s, a meghirdetésre a tantargyfelelds intézkedik a kurzus oktatdja felé.

(7) Tiz fénél kevesebb jelentkezd esetén szabadon valaszthaté tantargyat, szeminariumot,
gyakorlatot az oktatasi szervezet egység csak a dékan engedélyével indithat el. A kifutd
képzéseken a kotelezd tantargyakat tiz fonél kevesebb jelentkezé esetén is kotelezd
elinditani.

18. §

(1) A tantargyak felvételének sorrendjében és (itemezésében a hallgaté az el6tanulmanyi
rend figyelembevételével az ajanlott tantervtdl eltérhet (egyéni tanulmanyi rend). A
hallgaté minden félévre egyéni tanulmanyi rendet dolgozhat ki. A tanulmdanyok egyéni
Utemezése lehetéséget ad a hallgaténak arra, hogy minden tanulmanyi idészakra egyénileg
valasszon a felajanlott tanulmanyi kotelezettségek kozul.

(2) A meghirdetett tantargyakbdl a hallgatd a regisztracidés id6szakban veszi fel a
tantargyait és véglegesiti egyéni tanulmanyi rendjét.

(3) A hallgaté joga - a tantervi elGirasok figyelembevételével - a tantargyak
megvalasztasa, - az oktatoi kapacitas fliggvényében - az oktatok megvalasztasa, valamint
a parhuzamosan meghirdetett tanérak kozotti valasztas.

(4) A hallgaté adott id6savban csak egy tantargyat vehet fel, azaz a hallgaté azonos
orarendi id6pontban tartott kurzusokra nem jelentkezhet.

(5) Amennyiben a tantargy oktatdja az alairdst megtagadja, a hallgaté a tantargyat annak
ismételt felvételével teljesitheti. Amennyiben a hallgatdé az alairast megszerzi, de sikeres
vizsgat nem tesz, a tantargyat vizsgakurzusként is felveheti.

(6) Ha egy felvett tantargy kreditjeit a hallgatd nem tudta megszerezni az adott félévben
- ki nem javitott elégtelen mindsitése vagy ,nem felelt meg” mindsitése vagy ,nem
vizsgazott”, ,nem jelent meg” bejegyzése van -, egy késébbi félévben a tantargyat annak
ismételt felvételével teljesitheti.

(7) Ugyanazt a tantargyat a hallgaté a tanulmanyai soran legfeljebb harom alkalommal
veheti fel. Egy tantargy harmadik és minden tovabbi alkalommal térténé felvétele téritési
dij koteles, amelynek megallapitdasa rendjét a Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzat
hatdrozza meg. Egy tantargy harmadik és minden tovabbi alkalommal torténd felvételére
a fizetési kotelezettség igazolt teljesitését kéveten kertilhet sor.



(8)3% Az allami Iégik6zlekedési alapképzési szak allami Iégijarm{i-vezet6 szakirdnyon tanulo
honvéd tisztjel6lt azon tantargyakat, amelyek a légijarm( vezetési képességek gyakorlati
kialakitasat és fejlesztését szolgaljak, a tantargy sikertelen teljesitése esetén ismételten
nem veheti fel, ha a gyakorlati replilések végrehajtasara valé alkalmatlansagot a replilési
kiképzésért felel6s katonai szervezet altal kijel6lt bizottsadg az aldbbi okok barmelyike
alapjan allapitotta meg:

a) elégtelen mentalis teljesitmény;
b) a biztonsagkritikus tevékenységgel 6sszeegyeztethetetlen személyiség jellemzok;

c) a replilési tevékenység kivaltotta és a képzést lehetévé nem tevl testi tiinetek tartds
fennallasa;

d) a megfelel6 manualis képességek kifejlesztésre vald képteleneség.

(9)3” A (8) bekezdés a)-d) pontjai szerinti okok fennalldsanak és megallapitasanak
feltételeit a szak ajanlott tanterve rogziti.

Részvétel a tanorakon
19. §

(1) A hallgaté koteles a képzés ajanlott tantervének tantargyi programjaiban
meghatarozottak szerint a tandérakon részt venni.

(2) Az els6 tanoran a kurzus oktatéja koteles meggy6z6dni arrdl, hogy a kurzus résztvevoi
jogosultak-e az adott kurzuson részt venni. Az oktaté a kurzus valamennyi foglalkozasan
koteles a hallgatéi jelenlétet ellendrizni, és a hianyzasokat a Neptun-rendszerben rogziteni.
A hallgatoi jelenlét ellendrzésétdl nagy - 40 fO feletti — létszdmu kurzusok esetén az
oktatasi szervezet egység vezetlje eltérést engedélyezhet kivéve, ha az ajanlott tanterv a
tantargy vonatkozasaban jelenléti kovetelményt ir eld.

(3) El6zetes engedély hianyaban a tandéran mozgdokép-, kép-, illetve hangfelvétel készitése
- fegyelmi felel6sség terhe mellett - tilos. E rendelkezés nem vonatkozik arra az esetre,
amikor a felvételek készitése a tantargyi programban elGirtak szerint torténik.

(4)3® Amennyiben a hallgatét egészségi allapota - szakorvos altal igazoltan - tartdsan
akaddlyozza a testnevelés tantargyaibdl elGirt kovetelmények teljesitésében, a
Rendészettudomanyi Karon, az Allamtudomdnyi és Nemzetkdzi Tanulmanyok Karon,
valamint a Viztudomanyi Karon a Rendészettudomanyi Kar Testnevelési és KlizdGsportok
Tanszék vezetGje, a Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Karon a Katonai Testnevelési és
SportkOézpont vezetdje, a teljes képzési id6 alatt egy alkalommal felmentheti a félévi
kritériumkovetelmény teljesitése aldol. Amennyiben a hallgaté az adott félévre teljes
felmentést kap, a Neptun-rendszerbe ,felmentett” bejegyzés keril, és nem szerez
osztalyzatot. Rendészeti 6szténdijas vagy tisztjeldlt hallgatok vonatkozasaban a masodik
alkalommal benyUjtott felmentési kérelem esetén a Testnevelési és KiizdGsportok Tanszék,
illetve a Katonai Testnevelési és Sportk6zpont vezetbdje a dékannal kezdeményezni kételes
a palyaalkalmassagi vizsgalatok megismétlését.
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(5) A testnevelés tantargyainak teljesitése alol - a testnevelést oktatd oktatasi szervezeti
egység vezetbjének engedélyével - mentesithet6k azok a hallgatdk, akik nem rendészeti
Osztondijas jogallasuak vagy nem tisztjeldltek, és:

a) mozgaskorlatozottak, vagy
b) szakorvosi felmentéssel rendelkeznek.

(6)3° A mentesités az (5) bekezdés a) pontja alad tartozd esetben a képzés teljes idejére,
az (5) bekezdés b) pontja ald tartozd esetben egy félévre (félévenként) adhatd. A
mentesitést a hallgaté a Rendészettudomanyi Kar Testnevelési és KizdGsportok Tanszék,
illetve a Katonai Testnevelési és Sportkdzpont vezetdjének cimzett kérelemben kérheti. A
kérelemr6l a Rendészettudomanyi Kar Testnevelési és Kizd6sportok Tanszék, illetve a
Katonai Testnevelési és Sportkdzpont vezetéje dont. Amennyiben a hallgaté az adott
félévre teljes felmentést kap, a Neptun-rendszerbe ,felmentett” bejegyzés keril, és nem
szerez osztalyzatot.

(7)%° A nem tisztjel6lt, rendészeti 6sztondijas vagy kettos jogallasu hallgatok képzéseiben
- a képzés jellegére tekintettel - a dékan szabalyozhatja a kotelez6 testnevelés
kovetelményeinek a képzés tantervében meghatdrozott tandérak keretein kivil torténd
teljesitése feltételeit.

(8)* A tanorakon vald részvétel tekintetében igazolt hidnyzasnak mindsul a szakorvosi
igazolassal igazolt sziilés, baleset, kérhazi kezelés, valamint — a testnevelés tantargy aloli
teljes felmentést célzé igazolds kivételével — a haziorvosi igazoldssal igazolt betegség. A
tanorakrol torténd tavolmaradast igazolé dokumentumot a tantargyat gondozé illetékes
oktatasi szervezeti egység részére sziikséges tovabbitani.

Egyes tanodra- és vizsgatipusokra vonatkozé specialis rendelkezések*?
19/A. §*3

(1)** A 13. § (5) bekezdésben meghatarozott e-szeminariumot, online szeminariumot,
online gyakorlatot, online el6adast az Egyetem altal meghatarozott infokommunikacios
technoldgiai (a tovabbiakban: IKT) protokoll szerint kell megvaldsitani.

(2)* A dékan és a szakfelelds egylttes, a tandrarend tervezésére tekintettel az érintett
tanulmanyi félévet megel6z6 tanulmanyi félévben — az 6szi tanulmanyi félév tekintetében
marcius 1-jéig, a tavaszi tanulmanyi félév tekintetében oktdéber 1-jéig - meghozott, a
rektor altal jovahagyott dontésével az ajanlott tantervben adott tantargy tantargyi
programjaban meghatarozott el6adas online eléadasként, a szeminarium, illetve gyakorlat
online szeminariumként, illetve online gyakorlatként is megvaldsithatd a jelen §-ban
meghatarozott feltételekkel.
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(3)* A (2) bekezdésben meghatarozott déntés meghozatala soran figyelemmel kell lenni
az alabbi szempontokra:

a) a személyes jelenléttel megvalodsuld tandrak és az (1) bekezdésben meghatarozott
tavolléti formaban megvaldsulé tanérak aranyara;

b) “adott tantargy vonatkozasban - a c) pontban meghatarozott kivétellel - a
személyes jelenléttel megvaldsuld el6adasok, illetve szeminariumok, gyakorlatok -
tandratipusonként szamitott - legfeljebb fele valthaté ki az adott tanulmanyi
félévben online eléadassal, illetve online szeminariummal, online gyakorlattal;

c) “8adott tantargy vonatkozasban a személyes jelenléttel megvaldsuld el6adas teljes
egészében kivalthaté az adott tanulmanyi félévben online eléadassal, ha az tobb
szakot, szakiranyt, specializaciot érint, és nincs lehetfség 6sszevont tanorat tartani.

(4)* A dontésrdl a hallgatékat a Neptun-rendszeren keresztil értesiteni kell.

(5)°° A hallgatdé az online eléadashoz, e-szeminariumhoz, online szeminariumhoz, online
gyakorlathoz torténé csatlakozas fizikai helyét szabadon valasztja meg. Az oktatd az online
el6adas, e-szeminarium, online szeminarium, online gyakorlat megtartasanak fizikai helyét
szabadon vaélasztja meg.

(6)>' Az oktaté az online el6adashoz, e-szeminariumhoz, online szeminariumhoz, illetve
online gyakorlathoz kételes

a) az oktatds info-technikai tudasat elsajatitani és az oktatast az érarend szerint
elvégezni;

b) az Egyetem altal biztositott IKT eszkozt célszerlien felhasznalni;

c) az Egyetem altal ingyenesen biztositott online kommunikacios alkalmazast és
halézatot hasznalni.

(7)>2 A hallgatdé az online eléadashoz, e-szeminariumhoz, online szeminariumhoz, illetve
online gyakorlathoz kételes

a) az online tanulds-technikai tudast elsajatitani és az orarend alapjan a
foglalkozasokon online részt venni;

b) az Egyetem altal ingyenesen biztositott online kommunikaciés alkalmazast
hasznalni;

c) IKT eszkozt biztositani sajat hasznalatra, amennyiben az Egyetem altal biztositott
eszkdz nem hozzaférhets;

d) amennyiben nem az Egyetem altal ingyenesen biztositott kommunikacids halézatot
hasznalja, megfelel6 és terhelhetl internetes savszélességet biztositani.

(8)53
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(9)54

19/B. §

(1)>® A 35. § (13a)-(13b) bekezdéseiben meghatarozott online irasbeli vizsga, illetve online
szbbeli vizsga (a tovabbiakban e bekezdés alkalmazasaban egyilittesen: online vizsga) a
szakfelel6s kezdeményezésére a dékan altal a vizsgaidészak megkezdése el6tt legaldbb 30
nappal meghozott dontésével alkalmazhatdé. Online vizsga alkalmazasara egy adott
tantargy tekintetében az adott tanulmanyi félévben csak egységesen kerlilhet sor. A 36. §
(3) bekezdésében meghatarozott kozzététel részét képezi az online vizsga alkalmazasrdl
sz0lo tajékoztatas.
(1a)>” A hallgatd, valamint az oktatd az online vizsgahoz torténd csatlakozas fizikai helyét
szabadon valasztja meg.
(2) Az oktaté online vizsgahoz koteles

a) a vizsgaztatas info-technikai tudasat elsajatitani;

b) az Egyetem altal biztositott IKT eszkozt célszerlien felhasznalni;

c) az Egyetem altal ingyenesen biztositott online kommunikacids alkalmazast és
halézatot hasznalni.

(3) A hallgatoé online vizsgahoz koteles
a) az online technikai tudast elsajatitani;

b) az Egyetem altal ingyenesen biztositott online kommunikacios alkalmazast
hasznalni;

c) IKT eszkdzt biztositani sajat hasznalatra, amennyiben az Egyetem altal biztositott
eszk6z nem hozzaférhetd;

d) amennyiben nem az Egyetem altal ingyenesen biztositott kommunikaciés haldzatot
hasznalja, megfeleld és terhelhet6 internetes savszélességet biztositani.

(4) Az (1)-(3) bekezdésekben foglaltakat megfeleléen alkalmazni kell az otthoni munkaval
készitett irdsbeli vizsga tekintetében is.

19/C. §%

A szakiranyu tovabbképzési szakok esetében a szakot feligyel6 magasabb vezets és a
szakfelel6s egylittes elGterjesztésére a szakiranyu tovabbképzés zart rendszer(i
elektronikus tavolléti oktatas keretében is meghirdethet6 és megszervezhetd, ideértve az
ismeretellendrzést is. Az elGterjesztés szakmai indokaként be kell mutatni, hogy a képzés
célja és célcsoportja szempontjabol varhatéan a tavolléti oktatds a jelentkez6k szamara
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vonzd és elényos tanulasi feltételeket biztosit. Az elGterjesztésrdl az 6szi tanulmanyi félév
tekintetében augusztus 1-ig, a tavaszi tanulmanyi félév tekintetében januar 5-ig a rektor
dont.

19/D. §%

(1) A 19/B. §-ban foglaltaktél eltéréen — amennyiben azt a képzés jellegére tekintettel a
dékan altal kiadott szabalyozas lehetdvé teszi — az alabbi, méltanyolhatd egyedi esetekben
is alkalmazhaté a 13. § (5) bekezdésben meghatarozott online szeminarium, online
gyakorlat, online el6adas, illetve a 35. § (13a)-(13b) bekezdéseiben meghatarozott online
szbbeli vizsga, online irdsbeli vizsga, valamint otthoni munkaval elkészitett irasbeli vizsga:

a) az oktatd érdekkorében felmertlt vis maior helyzet, amikor a helyettesités nem
megoldhato;

b) a teljes érintett hallgatdi csoportot érint6é vis maior helyzet;

c) °©0 kizardlag az ismeretellenbrzés tekintetében a hallgaté — dékani szabalyozasban
meghatarozott - kulfoéldi tartézkodasa, ide nem értve az ERASMUS+ vagy a
Stipendium Hungaricum programban vald részvételt vagy a hallgatd betegség
miatti tartdés akadalyoztatasa;

d) klls6 szakmai szakértd, oktatd bekapcsoldsa az oktatasba egy-egy tandra
keretében;

e) a kulfoldi hallgaték érdekkorében felmertlt vis maior helyzet.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint alkalmazott oktatas és vizsgaztatas
technikai megvaldsitdsa tekintetében a 19/A-19/B. §-ban foglaltak megfeleléen
alkalmazandok.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint alkalmazott oktatdsi és vizsgaztatasi
formakrdl az érintett hallgatdokat a Neptun-rendszeren keresztil, illetve az érintett oktatasi
szervezeti egységet, oktatot megfelel6 idében értesiteni kell.

(4) Az (1) bekezdésben meghatarozott oktatasi és vizsgaztatasi formak alkalmazasanak
részletszabalyait a dékan az (1) bekezdés szerint kiadott szabalyozasban hatarozza meg.

(5) A jelen §-ban meghatarozottakat megfeleléen kell alkalmazni a 19/C. § hatdlya ala
nem tartozd, a Kozigazgatasi Tovabbképzési Intézet altal gondozott szakiranyu
tovabbképzések esetében is. Az (1) bekezdésben meghatarozott szabalyozast az Intézet
igazgatodja adja ki.

A kedvezményes tanulmanyi rend
20. §

(1)%* Kedvezményes tanulmanyi rend az alabbi esetekben - a h), j), és m) pontban
meghatarozott esetek kivételével az alapképzésben 16 kredit megszerzését kévetden -
engedélyezhetd:

a) a hallgaté valamely szakterilleten kiemelkedd, bizonyitott elméleti vagy gyakorlati
teljesitménnyel rendelkezik;
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b) a hallgatd orszagos, illetve nemzetkozi szinten elismert tudomanyos munkat végez;

c) a hallgatoé kiemelked6 orszagos, illetve nemzetkozi szintl sportold az adott sportag
orszagos szOvetségének javaslata alapjan;

d) a hallgatoé kilfoldi részképzésben vesz részt, ideértve a kiilfoldi 6sztondij elnyerését
is;

e) a hivatadsos szolgalati jogviszonyban &llé6 és az Egyetem nem kizardlag hivatasos
szolgalati jogviszonyban &ll6k részére hirdetett képzésében részt vevé hallgatd
részére a kiklldetés idejére;

f) a hallgatd a képzése céljaval 6sszefliggl 6sztondijprogramban vesz részt;

g) a hallgatd engedély alapjan az ajanlott tantervben meghatarozottél eltérd
id6szakban teljesiti a szakmai gyakorlatot;

h) szlilés, tovabba baleset, sulyos betegség vagy mas, a hallgatdé 6nhibajan kivdili
varatlan ok miatt, tovabba gyermeknevelésre tekintettel a gyermek harom éves
koraig;

i) a hallgatd orszaggydllési, illetve helyi ©6nkormanyzati képviseld, vezetd
kormanytisztvisel§, a Hallgatéi Onkormanyzatok Orszdgos Konferencidjanak,
EHOK, kari HOK vezet§ tisztségviseldje;

j) az Egyetemi EsélyegyenlGségi Bizottsag javaslata alapjan a fogyatékossaggal él6
hallgato részére;

k) 62a hallgatdé parhuzamos képzés keretében az Egyetem mas képzésében vagy mas
felsGoktatasi intézménynek a hallgaté képzése képzési terliletéhez szorosan
kapcsolédd mas képzésében is tanulmanyokat kivan folytatni és

ka) legalabb 3,50 feletti sulyozott tanulmanyi atlaggal zarta az el6z6 félévet, vagy

kb) a kett6s jogallasu hallgatd részidds képzésben vesz részt, a beiskolazd szerv a
kérelmet tdmogatja, és legaldbb 3,50 feletti stlyozott tanulmanyi atlaggal zarta
az el6z6 félévet;

) az allami légikozlekedési alapképzési szak hallgatdja részére, amennyiben az az
ajanlott tanterv altal el6irt gyakorlati képzés teljesitéséhez sziikséges;

m) 63az Egyetem és a kormdnyzati igazgatdsrdl sz6lé 2018. évi CXXV. torvény, a
kozszolgalati tisztviselOkrdl szolé 2011. évi CXCIX. térvény, illetve a Magyarorszag
helyi onkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény hatdlya alatt allo
munkaltaté kozott létrejott egylttmikoédés keretében - amennyiben az
egylttm(ikédési megallapodas, vagy az egylttmkodéssel 6sszefliggésben a dékan
ettél eltér6en nem rendelkezik — részmunkaidGben, maximum heti 20 o6raban
foglalkoztatott, nappali munkarendl képzésben résztvevé hallgatd esetén,
alapképzésben és osztatlan képzésben négy, mesterképzésben két félév teljesitését
kévetden, emellett azon hallgatdk esetében, akik az Egyetemen vagy annak jogeldd
intézményeiben végezték el az alapképzésiiket, mesterképzésiik elsG félévétol
szamitva.
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(1a)%* Az (1) bekezdés k) pontjdban meghatarozott esetben a HTVSZUB kikéri a szakfelel8s
véleményét.

(2) A Rendészettudomanyi Karon az alapkiképzés intenziv szakaszanak idejére a
kiképzoként kozrem(ikodé magasabb évfolyamos hallgatokat kérelem beadasa nélkil a
kiképzés idejére kedvezményes tanulmanyi rend illeti meg. A kiképzOk névsorat dékani
intézkedésben meg kell jelentetni. A HTVSZUB a kedvezményes tanulmanyi rend
engedélyezésér6l hatarozatot hoz, el6zetesen kikérve az illetékes oktatdsi szervezeti
egységek véleményét. Az alapkiképzés szorgalmi idGszakon kivili ideje a kiképzbként
kozrem(ikodoé hallgatok nyari szakmai gyakorlatdba beleszamit.

(2a)%> A hallgatét kérelem beadasa nélkil is kedvezményes tanulmanyi rend illeti meg:

a) az Egyetem 4&ltal létrehozott Ludovika Collegium hallgatéi tehetséggondozé
programban (a tovabbiakban: Ludovika Collegium program) torténé részvétele
esetén annak ideje alatt;

b) az Egyetem altal |étrehozott sportdsztondij programban térténd részvétele esetén
annak ideje alatt;

c) % az ERASMUS+ vagy a Stipendium Hungaricum program keretében kulfoldi
résztanulmanyok folytatasa esetén annak ideje alatt.

(2b)®” A (2a) bekezdésben meghatarozott esetekben az érintett hallgatdk nevét és Neptun-
kédjat az a) pont szerinti esetben a Ludovika Collegium program mukodtetésért felelds
szervezeti egység, a b) pont szerinti esetben a sportosztondij mikodtetésért felelGs
szervezeti egység, a c) pont szerinti esetben a Nemzetkozi Iroda (a tovabbiakban egydtt:
igazold szervezeti egység) megkildi a Tanulmanyi Osztaly részére a 3. szamu melléklet
14. pontjdban meghatdrozott hatariddig. A HTVSZUB a kedvezményes tanulmanyi rend
engedélyezésérdl hatarozatot hoz, el6zetesen kikérve az illetékes oktatasi szervezeti
egységek véleményét. Amennyiben az érintett hallgatd tekintetében a (2a) bekezdésben
meghatarozott feltételek mar nem allnak fenn, arrdl az igazold szervezeti egység
haladéktalanul tdjékoztatja a Tanulmanyi Osztalyt. Ebben az esetben a HTVSZUB a (9)
bekezdésben meghatarozottak szerint jar el.

(3) A kedvezményes tanulmanyi rendre vonatkozo kérelemben fel kell tintetni a hallgato
tanulmanyainak tervezett Utemezését, a kért kedvezményeket, tovabba a kérelemhez
csatolni kell a kérelemben hivatkozott, a kérelem alapjaul szolgald indokot hitelt érdemlden
igazol6 dokumentumokat, valamint az érintett tantargy teljesitésére vonatkozd, az
illetékes oktatasi szervezeti egység altal meghatarozott feltételeket.

(4) Az illetékes oktatadsi szervezeti egység a kérelemmel érintett tantargy teljesitésére
vonatkozd feltételeket a kérelemben meghatarozott kedvezmények formajaval,
meértékével, valamint a tantargy tantargyi programjaban az aldirdas és a kreditek
megszerzésének feltételeként elGirt kovetelményekkel 6sszhangban és ezekkel aranyosan
allapitja meg. Amennyiben az illetékes oktatdsi szervezeti egység vezetdje a kérelemben
hidnyosan tiinteti fel az érintett tantargy teljesitésére vonatkozé feltételeket, a HTVSZUB
hidnypotlasra hivja fel.
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(5) A kedvezményes tanulmanyi rendre vonatkozé hatarozatban rendelkezni kell arrél,
hogy melyik tanulmanyi félévben, milyen kedvezményre, milyen idGtartamra vonatkozik
az engedély azzal, hogy a hatarozatban nem szabalyozott kérdésekben a tanulmanyokra
vonatkozd altalanos szabalyok az iranyaddk. Az engedély tobb tanulmanyi félévre vagy a
képzés teljes id6tartamara is vonatkozhat, egyébként tanulmanyi félévenként Gj kérelemre
Uj eljardsban megujithaté. Az engedélyben rogziteni kell a tanulmanyi kotelezettség
teljesitésének feltételeit.

(6) A kedvezményes tanulmanyi rendre iranyuld kérelemben a hallgaté kérheti, hogy

a) a kotelez6 elméleti és gyakorlati foglalkozasokon vald részvétel aldl teljes vagy
részleges felmentésben részesliljén;

b) kidolgozott feladatainak beadasi hatarideje médosuljon;
c) vizsgait

ca) a vizsgaidb6szakon kivil is, de legkésébb a kovetkezd szorgalmi id6szak kezdetéig,
a tavaszi tanulmanyi félévben julius 15-ig — klilfoldi részképzésben résztvevd hallgato
esetében a kovetkez6 regisztracidés id6szak végéig - teljesithesse (e vizsgat
vizsgaid6szakban tett vizsganak kell tekinteni);

d) az oktatasi idészakot hamarabb lezarhassa.

(6a)%® A kedvezményes tanulmanyi rendre hivatkozassal a hallgatd jogosult arra, hogy az
ERASMUS+ vagy a Stipendium Hungaricum program keretén belil folytatott kulfoldi
résztanulmanyainak ideje alatt a vizsgaidGszak soran ismereteinek ellenGrzése irasbeli
vizsga helyett online irdsbeli vizsga vagy otthoni munkaval készitett irasbeli vizsga, illetve
szbbeli vizsga helyett online szdbeli vizsga utjan torténjen. A hallgatd erre vonatkozé
kérését a vizsgaiddszak kezdete el6tt irdsban jelzi az illetékes oktatasi szervezeti egység
felé.

(7) A kedvezményes tanulmanyi rendre iranyuld kérelmet az (1) bekezdés g) pontjaban
meghatarozott esetben a szakmai gyakorlat eltér6 id6szakban torténé teljesitésére
iranyulé kérelemmel egyidejlileg, az e kérelem tekintetében elSirt hatariddig kell
benyujtani.

(8) kedvezményes tanulmanyi rend nem jelent tanulmanyi kotelezettség teljesitése aldli
felmentést, a hallgatd nem mentesll a kérelmezett idészakra az ajanlott tanterv altal el6irt
tanulmanyi (elméleti és gyakorlati) kotelezettségek teljesitése aldl.

(9) Az engedély indokolt esetben kérelemre moddosithatd, illetve visszavonhatd.
Amennyiben a kedvezmény alapjdul szolgdlé korilményekben olyan valtozasok
kovetkeztek be, amelyek a kedvezmény tovabbi fenntartasat nem indokoljak, az engedély
hivatalbdl is mddosithatd, illetve visszavonhato.
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VI. Fejezet
Hallgatéi jogviszony, beiratkozas
A hallgatéi jogviszony keletkezése

Nftv. 39. § (3) A hallgatoi jogviszony a felvételrél vagy az atvételrél sz6l6 dontés alapjan,
a beiratkozassal jén létre.... A 15. § (2)-(6) bekezdésében meghatarozott 6nkéltség
fizetése mellett folytatott képzés tekintetében hallgatdi képzési szerzddést kell kétni.

... (7) A felvételt nyert jelentkez6 abban a félévben létesithet hallgatoi jogviszonyt, amelyre
a felvételi eljaras soran felvételt nyert.

Nftv. 42. § (4) Aki a felsGoktatasi intézménybe felvételt vagy atvételt nyert, a felvételrél,
atvételr6l szolé déntés véglegessé valasat kovetben jogosult beiratkozassal hallgatoi
jogviszonyt |Iétesiteni, valamint koételes a 43. § (2) bekezdésében meghatarozott
kotelezettségek teljesitésére.

Nftv. Vhr. 50. § (1) A hallgatdi képzési szerz6dés tartalmazza
a) a képzés megnevezését,

b) az 6nkéltség képzésre érvényes dsszeget, amely a hallgatdi jogviszony ideje alatt nem
mddosithatd.

(2) A hallgatéi képzési szerzbédés a 38. § (4) bekezdés b) pontjanak megfeleléen a
beiratkozasi lap melléklete. Ha a képzési szerz6dés megkdétésére atsorolas miatt kertil sor,
a képzési szerz6dést a toérzslaphoz kell csatolni.

NKE tv. 21. § Hallgatoi jogviszony csak olyan személlyel létesithetd, aki biintetlen
el6életd.

NKE tv. 21/A. § (1) A kéltségviselés formaja szerint az Egyetem képzésében részt vevlo
lehet

a) kézszolgalati 6szténdijas hallgato,

b) 6nkéltség fizetésére nem kételezett hallgatd, aki a Hszt. hatalya ala tartozo hivatasos,
a honvédek jogallasardl szolé térvény hatalya ala tartozé hivatdsos vagy szerzédéses
jogviszonyban, illetve pénziigyéri statuszon add- és vamhatdésagi szolgalati
jogviszonyban (a tovabbiakban egylitt: hivatasos vagy szerzédéses jogviszony) vagy
tisztjelélti jogviszonyban all,

c) 6nkéltséges hallgatd, vagy

d) a katonai és rendvédelmi felsGoktatasi intézmények vezetbinek, oktatdinak és
hallgatdinak jogallasardl szolé 1996. évi XLV. térvény 2. § f) pontjaban meghatarozott
Oszténdijas hallgaté (a tovabbiakban: rendészeti észténdijas hallgato).

(2) A kézszolgalati 6szténdijas hallgatéra az Nftv. magyar allami 6szténdijjal tamogatott
hallgatéra vonatkozd szabalyait kell alkalmazni az e térvényben foglalt eltérésekkel.

(3) A levelez6 munkarendben tanulé kbzszolgalati 6szténdijas hallgato hallgatdi juttatasra
nem jogosult.

(4) A kbzszolgalati 6szténdijas hallgatékkal az Egyetem szerz6dést két.



NKE tv. 22. § A honvédetiszti alap- és mesterképzésben, valamint a rendészeti képzésben
nem létesithetd hallgatdi jogviszony azzal,

a) aki blntetlen el6életli, de a birésag blincselekmény elkévetése miatt biintetGjogi
felel6sségét jogerbs (gydonté hatarozatban megallapitotta,

aa) szandékos blincselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghaladé végrehajtandé
szabadsagvesztés biintetés esetén a mentesités bealltatdl szamitott tizenkét évig,

ab) szandékos blincselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem éré végrehajtandd
szabadsagvesztés esetén a mentesités bealltatol szamitott tiz évig,

ac) szandékos blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfiiggesztett vagy
részben felfiiggesztett szabadsagvesztés esetén a mentesités bealltatél szamitott nyolc
évig,

ad) szandékos blincselekmény miatt kiszabott kézérdekl(i munka vagy pénzbiintetés
esetén a mentesités bealltatdl szamitott 6t évig,

ae) gondatlan biincselekmény miatt kiszabott, végrehajtandé szabadsagvesztés blintetés
esetén a mentesités bealltatdl szamitott nyolc évig,

af) gondatlan blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfliggesztett
szabadsagvesztés esetén a mentesités bealltatdl szamitott 6t évig,

ag) gondatlan biincselekmény miatt kiszabott, kézérdek(i munka vagy pénzbliintetés
esetén a mentesités bealltatdl szamitott harom évig, valamint

b) akivel szemben a birésag  kényszergydgykezelést  alkalmazott, a
kényszergydgykezelést megsziintets végzés jogerdre emelkedésétdl szamitott harom évig,

c) akivel szemben a birésag probara bocsatast alkalmazott, a probaidb, annak
meghosszabbitasa esetén a meghosszabbitott probaidé elteltétél szamitott harom évig,

d) aki blntetéeljaras - ide nem értve a maganvadas vagy a potmaganvadas eljarast -
hatalya alatt all.

a rendvédelmi feladatokat ellatéo szervek hivatasos allomanyanak szolgalati
jogviszonyarél sz616 2015. évi XLII. térvény (a tovabbiakban: Hszt.) 285. § (1) A
rendészeti alapképzésre, nappali tagozatra felvételt nyert személyt az orszagos
parancsnok vagy az orszagos fbigazgato a rendvédelmi szerv rendvédelmi tisztjeldlti
allomanyaba kinevezi. Személylgyi nyilvantartasat, rendvédelmi tisztjelélti jogviszonyaval
kapcsolatos (igyei intézését a rendvédelmi szerv végzi. A munkaltatdi jogkér gyakorldja a
rendvédelmi tisztjelélti jogviszonyt létesité rendvédelmi szerv orszagos parancsnoka,
illetve orszagos fbéigazgatdja.

a honvédek jogallasardl szolé 2012. évi CCV. térvény (a tovabbiakban: Hjt.) 226.
& (1) A honvédetiszti alapképzésre felvételt nyert személy a Magyar Honvédséggel a képzés
id6tartamara e Fejezet szerinti szerzédéses szolgalati viszonyt Iétesit. A képzés befejezését
kévetben a szerzbdése tovabbi 10 évvel meghosszabbodik azzal, hogy a képzés
befejezésétdl az allomany tagjara a szerzédéses szolgalati viszonyra vonatkozo altalanos
szabalyok vonatkoznak.

a Nemzeti Ado- és Vamhivatal személyi allomanyanak jogallasarol sz616 2020. évi
CXXX. torvény (a tovabbiakban NAV Szj. tv.) 241. § (1) A rendészeti alapképzésre,
nappali tagozatra felvételt nyert személyt a NAV elnéke a NAV szerv tisztjelélti



allomanyaba kinevezi. A tisztjelolt személyligyi nyilvantartasat, tisztjelolti jogviszonyaval
kapcsolatos ligyei intézését a NAV végzi. A munkaltatoi jogkér gyakorldja a NAV elnéke.

21. §

Az atvételi hatarozat alapjan a jelentkez6 abban a félévben létesithet hallgatdi jogviszonyt,
amelyre az atvételi eljaras soran az atvételt engedélyezték.

A hallgatoét tanulmanyaival 6sszefliggésben terhelo6 fizetési kotelezettség
22. §

rrrrr

meghatarozottak szerint terheli fizetési kotelezettség tanulmanyaival 6sszefliggésben. E
fizetési kotelezettség elmulasztasa esetén a hallgatd a Hallgatoi Téritési és Juttatasi
Szabalyzatban meghatarozott téritési dij megfizetésére koteles.

Atsorolas

Nftv. 47. § (1) Egy személy - felsGoktatasi szakképzésben, alapképzésben és
mesterképzésben 06sszesen - tizenkét féléven at folytathat a fels6oktatasban
tanulmanyokat magyar allami (rész)osztondijas képzésben (a tovabbiakban: tamogatasi
id6). A tamogatasi id6 legfeljebb tizennégy félév, ha a hallgatd osztatlan képzésben vesz
részt és a képzési kévetelmények szerint a képzési id6 meghaladja a tiz félévet.

... (2) A doktori képzésben részt vevd hallgaté tamogatasi ideje legfeljebb nyolc félév.

(3) Az (1) bekezdés szerinti képzésben az oklevél megszerzéséhez igénybe vehetb
tamogatasi id6 legfeljebb két félévvel - a (4) bekezdés alkalmazasaval legfeljebb hat
félévvel - lehet hosszabb, mint az adott tanulmanyok képzési ideje. Az adott szak
tamogatasi idejébe az azonos szakon korabban igénybe vett tamogatasi idét be kell
szamitani. Ha a hallgaté az igy meghatarozott tamogatasi id6 alatt az adott fokozatot
(oklevelet) nem tudja megszerezni, a tanulmanyait e szakon 6nkéltséges képzési formaban
folytathatja akkor is, ha az (1) bekezdés szerinti tamogatasi id6t egyébként még nem
meritette ki.

(4) A fogyatékossaggal él6 hallgatd (1) bekezdésben meghatarozott tamogatdsi idejét a
fels6oktatasi intézmény legfeljebb négy félévvel megnévelheti. E kedvezmény tébb fokozat
(oklevél) megszerzéséhez is igénybe vehetd, azzal hogy az e bekezdésre tekintettel
igénybe vett tamogatasi id6 6sszesen a négy félévet nem haladhatja meg.

(5) A hallgato altal igénybe vett tamogatasi idének mindésiil minden olyan félév, amelyre a
hallgaté bejelentkezett.

(6) A tamogatasi idé szamitasakor nem kell figyelembe venni

a) a megkezdett félévet, ha betegség, sziilés vagy mas, a hallgaténak fel nem réhatdé ok
miatt nem sikerdlt befejezni a félévet,



b) a tamogatasi id6 terhére teljesitett félévet, ha megsziint a fels6oktatasi intézmény
anélkiil, hogy a hallgaté a tanulmanyait be tudta volna fejezni, feltéve, hogy tanulmanyait
nem tudta masik felsboktatasi intézményben folytatni,

c) azt a félévet sem, amelyet tanulmanyai folytatasanal a felsGoktatasi intézmény a
megsziint intézményben befejezett félévekbbl nem ismert el,

d) azt a félévet, amelyet a Nemzeti Kézszolgalati Egyetemrél, valamint a kézigazgatasi,
rendészeti és katonai felséoktatasrol sz6l6 2011. évi CXXXII. térvény (a tovabbiakban: a
Nemzeti Kézszolgalati Egyetemrél szoldé toérvény) 21/A. § (1) bekezdés a), b) és d)
pontjaban meghatarozott jogviszonyban allé hallgaté a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem
képzésén vett igénybe.

e) azt a félévet, amelyet a hallgaté a 39. § (4a) bekezdése szerint felvett tanari
mesterszakon vett igénybe, tovabba

f) a nem tanari osztatlan vagy mesterképzési szakkal parhuzamos képzésben vagy a nem
tanari osztatlan vagy mesterképzési szakot kévetben felvett tanari mesterszakon, valamint
a 4 féléves tanari mesterszakon igénybe vett félévet.

(7) A magyar allami (rész)oszténdijjal tamogatott képzésben valé részvételt nem zarja ki
a fels6oktatasban szerzett fokozat és szakképzettség megléte, azzal, hogy aki egy képzési
ciklusban magyar allami (rész)észtondijas képzésben tanulmanyokat folytat, ugyanazon
képzési ciklusba tartozd tovabbi (parhuzamos) képzés folytatasa esetén a tamogatasi
id6bél félévente a parhuzamosan folytatott allami (rész)dszténdijjal tamogatott képzések
szamanak megfelel6 szamu félévet le kell vonni.

(8) Ha a hallgatd kimeritette az e §-ban meghatarozottak szerint rendelkezésére allo
tamogatasi idét, csak Onkoéltséges képzési formaban folytathat tanulmanyokat a
felsGoktatasban.

Nftv. 48. § (1) A hallgatét magyar allami (rész)dsztondijas vagy 6nkéltséges képzési
formara kell besorolni.

(2) A fels6oktatasi intézmény - a Kormany altal rendeletben meghatarozott rend szerint -
tanévenként kételes nkéltséges képzésre atsorolni azt a magyar allami (rész)6sztondijjal
tamogatott képzésben részt vevé hallgatdt, aki az utolsé két olyan félév atlagaban,
amelyben hallgatéi jogviszonya nem szlinetelt, illetve nem a 81. § (3) és (4) bekezdésében
meghatarozott kiilféldi képzésben vett részt, nem szerzett vagy nem érte el legalabb - a
felsGoktatasi intézmény szervezeti és mikddési szabalyzataban a tanévet megelézé
legalabb 15 nappal meghatarozott - kreditet vagy tanulmanyi atlagot, tovabba azt, aki a
48/D. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozatat visszavonja.

(2a) A (2) bekezdés rendelkezéseit a doktori képzésben nem kell alkalmazni.

(3) Ha a magyar allami (rész)dsztondijjal tamogatott képzésre felvett hallgatonak a
tanulmanyai befejezése el6tt megsziinik a hallgatoi jogviszonya, vagy a hallgaté a
tanulmanyait barmely okbdl 6nkdltséges formaban folytatja tovabb, helyére - ilyen iranyu
kérelem esetén - a felsGoktatasi intézményben énkéltséges formaban azonos szakon
tanulmanyokat folytatd hallgato léphet. Az atsorolasrol a felsboktatasi intézmény a magyar
allami (rész)oszténdijjal tamogatott képzésre atsorolasat kéré oOnkdéltséges hallgatok
tanulmanyi teljesitménye alapjan dént.



(4) A magyar allami Oszténdijjal tamogatott képzésre felvett hallgaté helyére magyar
allami részészténdijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgatd is atsorolhaté a (3)
bekezdésben foglaltak szerint.

NKE tv. 21/A. § (1) A kéltségviselés formaja szerint az Egyetem képzésében részt vevd
lehet

a) kézszolgalati észténdijas hallgato,

b) 6nkéltség fizetésére nem kételezett hallgatd, aki a Hszt. hatalya ala tartozd hivatasos,
a honvédek jogallasardl szolé térvény hatalya ala tartozé hivatasos vagy szerzédéses
jogviszonyban, illetve pénziigydri statuszon ado- és vamhatdsagi szolgalati jogviszonyban
(a tovabbiakban egyiitt: hivatasos vagy szerzbédéses jogviszony) vagy tisztjelolti
jogviszonyban all,

c) 6nkoltséges hallgatd, vagy

d) a katonai és rendvédelmi fels6oktatasi intézmények vezetbinek, oktatdinak és
hallgatdéinak jogallasardl szolé 1996. évi XLV. térvény 2. § f) pontjaban meghatarozott
Oszténdijas hallgaté (a tovabbiakban: rendészeti 6szténdijas hallgatd).

(2) A kbzszolgalati 6szténdijas hallgatéra az Nftv. magyar allami észténdijjal tamogatott
hallgatdra vonatkozd szabalyait kell alkalmazni az e térvényben foglalt eltérésekkel.

(3) A levelez6 munkarendben tanuld kézszolgalati 6szténdijas hallgatd hallgatdi juttatasra
nem jogosult.

(4) A kbzszolgalati 6szténdijas hallgatokkal az Egyetem szerz6dést koét.

(5) A kézszolgalati Gsztondijas hallgatok tekintetében az Nftv.-nek a tamogatasi idé
szamitasara vonatkozo 47. §-anak rendelkezései kéziil kizardlag az Nftv. 47. § (2)-(3)
bekezdését és azzal Gsszefiiggésben (4)-(6) bekezdését, valamint (8) bekezdését kell
alkalmazni azzal, hogy a tamogatasi id6 szamitasakor kizardlag az Egyetem kézszolgalati
Osztondijjal tamogatott képzésén igénybe vett tamogatasi id6t kell figyelembe venni. Az
(1) bekezdés b)-d) pontjaban meghatarozott hallgatdk tekintetében az Nftv. 47. §-a - az
Nftv. 47. § (6) bekezdés d) pontja kivételével - nem alkalmazando.

(6) Az Nftv. 48. § (2)-(3) bekezdését kizardlag az Onkéltséges képzésben részt vevo,
valamint a kézszolgalati 6szténdijas hallgato tekintetében kell alkalmazni.

NKE tv. 53. § Az oktatds szabalyozasara vonatkozd és egyes kapcsolédd térvények
modositasardl szolé 2017. évi LXX. térvénnyel (a tovabbiakban: Mdodtv. 2.) megallapitott
21/A. § (5) és (6) bekezdést alkalmazni kell a 2012/2013. tanévben vagy azt kévetben
tanulmanyaikat nem 6nkéltséges formaban megkezdé hallgatok tekintetében is, ide nem
értve a rendészeti Oszténdijas, valamint a tisztjel6lti, hivatdsos vagy szerzddéses
jogviszonyban allé hallgatdokat. A tanulmanyaikat a 2012/2013. tanévet megelézéen nem
koltségtéritéses formaban megkezdett, nem rendészeti Osztondijas, valamint honvéd
tisztjeldlti, hivatasos vagy szerzédéses jogviszonyban nem allé hallgatdk tekintetében az
atsorolasra a felsboktatasrdl szol6 2005. évi CXXXIX. térvényben foglaltak szerint kerdil
sor.

NKE tv. 53/A. § (1) E térvénynek Mddtv. 2.-vel megallapitott 21/A. § (2) bekezdését
azok koziil, akik a 2013/2014. tanévet megel6z6en létesitettek az Egyetemmel vagy
jogelédjével hallgatdi jogviszonyt, azok tekintetében kell alkalmazni, akik a 2012/2013.
tanévben létesitettek hallgatdi jogviszonyt, és nem minbsilnek, mindsiltek rendészeti



Osztondijas hallgaténak, tovabba a hallgatéi jogviszonyuk fennallasa alatt honvéd
tisztjelolti, illetve hivatasos vagy szerzbdéses jogviszonyban nem allnak, illetve alltak.

(2) E térvénynek Modtv. 2.-vel megallapitott 21/A. § (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott kéltségviselési formara vonatkozd meghatarozasat alkalmazni kell a
2012/2013. tanévben és az azt kbévetben, de a Mddtv. 2. hatadlybalépését megelbzben a
katonai és rendvédelmi felsboktatasi intézmények vezetbinek, oktatdéinak és hallgatdinak
jogallasardl szélo 1996. évi XLV. térvény 2. § f) pontjanak hatalya ala tartozo
Osztondijszerzdést kotott személyek tekintetében is.

NKE tv. 54. § E térvénynek a Nemzeti Kbézszolgalati Egyetemrél, valamint a kézigazgatasi,
rendészeti és katonai felsGoktatasrol szolé 2011. évi CXXXII. térvény és a nemzeti
felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. térvény modositasardl szolé 2015. évi CXXXII.
térvénnyel (a tovabbiakban: Médtv.) mddositott 21/A. § (1) bekezdés b) pontjat és (3)
bekezdését, 24. §-at, valamint 26. § (1) bekezdését a 2016. julius 1-jén vagy azt kévetben
rendészeti alapképzésre, nappali tagozatra felvételt nyert személyekre kell alkalmazni.

Nftv. Vhr. 61. § ... (2) A fels6oktatasi intézménynek a kovetkezb6 képzési idbszakban
atsorolhaté hallgatéi létszama meghatarozasahoz a hallgatok tanulmanyi teljesitménye
alapjan meg kell allapitania, hogy az adott tanévben, adott szakon

a) hany magyar allami (rész)észténdijas és hany allamilag tamogatott hallgaténak sziint
meg a hallgatdi jogviszonya a végbizonyitvany megszerzése elbtt,

b) hany olyan magyar allami (rész)6szténdijas és hany allamilag tamogatott hallgaté van,
aki énkébltséges, illetve kéltségtéritéses képzésre kertil atsorolasra,

c) hany olyan hallgaté van, aki a lezart félévvel mar igénybe vette az adott szakon az Nftv.
47. § (3) bekezdése szerint rendelkezésre all6 tamogatasi idét.

(3) Az adott tanév atsorolasi déntése soran azokat a hallgatokat nem kell figyelembe venni,
akik az adott felsboktatasi intézményben legfeljebb egy képzési id6szakban folytattak
tanulmanyokat, tovabba akik az Nftv. 47. § (6) bekezdésében meghatarozottak miatt
féléviiket nem tudtak befejezni.

(4) Az Onkéltséges hallgatd csak magyar allami 6észténdijas képzési formara, a
koltségtéritéses hallgatd csak allamilag tamogatott képzési formara kérheti atsorolasat.

(5)

(6) A magyar allami 6szténdijra valé atsorolast kéveté elsé félévre vald bejelentkezéskor
a hallgaté a nyilatkozatot a 9. melléklet 10. pontja szerinti tartalommal, egyedi
nyomtatvanyon teszi meg. A nyilatkozatot a térzslaphoz kell csatolni.

(7) Ha a felvételt nyert jelentkezé vagy az atsorolast kéré hallgaté a magyar allami
(rész)osztondijjal tamogatott képzés feltételeit nem vallalja, a felsGoktatasi intézménynek
fel kell ajanlania a részére ugyanazon képzésre az 6nkéltséges képzésben vald részvétel
lehetbségét.

(8) Az Nftv. 48. § (2) bekezdése szerinti atsorolasi déntést minden év julius 31. napjaig,
tanévenként egyszer kell meghozni. Ha az 56. § (1) bekezdése alapjan az adott félévhez
tartozd kredit teljesitésére julius 31-ét kévetben kerlil sor, és a felsGoktatasi intézmény
betéltheté magyar allami észténdijas hellyel rendelkezik, akkor az atsorolasi déntést ennek
figyelembevételével kell feliilvizsgalni és sziikség esetén maddositani.



(9) At kell sorolni az Nftv. 48. §-a szerint azt a hallgatdt, aki nem szerzett az Nftv. 48. §
(2) bekezdése alapjan meghatarozott kreditet, vagy nem érte el a képzési teriiletenként
meghatarozott sulyozott tanulmanyi atlagot. Megszerzett kredit a hallgaté altal az adott
képzésben és tanévben megszerzett kredit és az adott tanévben a 41. § (3) bekezdés 9.
pontja szerint beszamitott kredit.

(10) A fels6oktatasi intézmény az Onkodltséges képzésre térténd atsorolasrél szolo
déntéseinek szamardl julius 15-éig képzési teriiletenként tajékoztatja a Hivatalt.

23. §

A kozszolgalati 6sztondijjal tdmogatott képzésben részt vevé hallgaték onkoltséges
képzésre, illetve az dnkoltséges képzésben részt vevd hallgatdk koézszolgalati 6sztdondijjal

/////

Szabalyzat tartalmazza.

Atvétel
Nftv. 42. § (1) A hallgaté

... b) kérheti atvételét azonos, illetve masik fels6oktatasi intézmény ugyanazon képzési
tertilethez tartozé szakjara.

(2) A fels6éoktatasi intézmény a vele hallgatdi jogviszonyban nem allé személyeket -
részismereti képzés céljabdl - hallgatdi jogviszony keretében, az intézmény barmely
kurzusara, moduljara - kilén felvételi eljaras nélkil - 6nkéltséges képzésre felveheti. Az
intézmény a tanulmanyi teljesitményrél a tanulmanyi rendszerébdl a targyleirast
(tematika) is tartalmazd mikrotanusitvanyt kételes kiallitani. Az elvégzett kurzus, modul
teljesitése fels6foku tanulmanyokba a kreditatvitel szabalyai szerint beszamithatd.

(3) Az (1)-(2) bekezdésekben meghatarozott kérelmek teljesitésének feltételeit a fogado
felsboktatasi intézmény hatarozza meg.

(4) Aki a felsGoktatasi intézménybe felvételt vagy atvételt nyert, a felvételrdl, atvételrdl
sz0I6 dontés véglegessé valasat kévetben jogosult beiratkozadssal hallgatdi jogviszonyt
létesiteni, valamint kételes a 43. § (2) bekezdésében meghatarozott kételezettségek
teljesitésére.

(5) A hallgatdi jogviszony fennallasa alatt ujabb beiratkozasra nincs sziikség. A hallgatonak
az intézményi szabalyozasban meghatarozottak szerint - a képzési idészak megkezdése
elétt — be kell jelentkeznie az adott képzési idbészakra. Nem jelentkezhet be az a hallgatd,
aki a lejart fizetési kotelezettségeinek nem tett eleget.

(6) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti atvételre - a Kormany rendeletében meghatarozottak
kivételével - csak azonos végzettségi szintet eredményezl szakok kézétt keriilhet sor,
alapképzés és osztatlan mesterképzés esetében feltéve, hogy a hallgatd legalabb 30
kreditet ténylegesen megszerzett korabbi intézményében.

(7) A (6) bekezdéstél eltéréen az alapképzésben tanulmanyokat folytato hallgaté atveheté
fels6oktatasi szakképzésre.



Nftv. 49. § (7) .. a hallgaté a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzéséhez - a
felsboktatasi intézményben folytatott, illetve mas korabbi tanulmanyok, tovabba az
elézetesen megszerzett tudas kreditértékként valo elismerése esetén is - a tanulmanyi és
vizsgaszabalyzat szerinti kreditet, de legalabb a képzés kreditértékének harmadat az adott
intézmény adott képzésén kételes teljesiteni.

Nftv. Vhr. 52. § (1) Az Nftv. 42. § (1) bekezdés b) pontja szerinti atvételre, valamint
szak, szakirany, képzési hely, képzési nyelv és munkarend valtasara az el6z6 szorgalmi
id6szak végétél az Oszi félévre vonatkozéan szeptember 15-ig, a tavaszi félévre
vonatkozdan februar 15-ig keriilhet sor.

(2) Ha uj hallgatdi jogviszony keletkezik, az Nftv. 42. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
atvétel a fogadd felsGoktatasi intézmény atvételrél szol6 dontését koévetben a
beiratkozassal jon létre. Ha uj hallgatdi jogviszony nem keletkezik, az Nftv. 42. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti atvétel a fogadd felsboktatasi intézmény atvételrél szdlo
dontését kévetben a képzésre torténé bejelentkezéssel jon létre. Atvétel esetén a fogadd
fels6oktatasi intézmény az atvett hallgaté beiratkozdsa vagy bejelentkezése utan az
atvételrél szolé hatarozatat és az atvételrél szdlé déntést kévetbé beiratkozas vagy
bejelentkezés datumat megklldi az elbocsatd felsboktatasi intézmény és a hallgatd
részére. A fogado felsGoktatasi intézmény az atvétel napjat és az elbocsato intézmény
nevét a FIR-be bejelenti, a hallgatd az elbocsaté intézményben, az elbocsato intézmény a
FIR-ben a képzés megsziinése indokaként az atvételt jeloli meg.

(3) Az atvételi eljaras alatt a hallgatonak az atvételi déntést kéveté beiratkozasig vagy
bejelentkezésig folyamatos jogviszonnyal kell rendelkeznie, ellenkez6 esetben az atvételrdl
sz0l6 dontését a felsboktatasi intézmény az Nftv. 57. § (6) bekezdésének megfelelben
visszavonja.

(4) Atvétel csak azonos szintii képzések kozétt kérhetd, kivéve

a) a tanarképzés rendszerérél, a szakosodas rendjérél és a tanarszakok jegyzékérél szl
283/2012. (X. 4.) Korm. rendelet 8. §-a szerinti,

b) osztatlan képzésbdl alapképzésbe térténd,
c) alapképzésbdl, illetve osztatlan képzésbdl felsGoktatasi szakképzésbe térténd
atvételt.
24. §

(1) Az Egyetem mas felsGoktatasi intézménybdl akkor vehet at hallgatét, ha a kérelmez6
a kérelmezett szak-, illetve szakirany felvételi kovetelményeivel megegyez6
kovetelmények alapjan nyert felvételt a felsGoktatasba, és felvételekor elérte a kérelmezett
szaknak, szakirdnynak a felvétele évében érvényes felvételi ponthatarat, valamint, ha
teljesiti a felvételre jelentkezOkkel szemben tamasztott alkalmassagi és egyéb, a
jogszabalyokban, valamint a jelen Szabalyzatban elGirt kovetelményeket.

(2) Az (1) bekezdésben leirtak megvalodsulasa esetén az a hallgaté vehet6 at, aki megfelel
az alabbi tovabbi feltételeknek:

a) legalabb egy lezart aktiv félévvel rendelkezik;

b) esetében a hallgatdi jogviszony megsziintetése feltételei nem allnak fenn;



c) a szak tantervi kdvetelményeit - a sziikséges kiegészit6 kreditek megszerzésével -
a képzési id6 alatt teljesitheti;

d) atvételéhez - amennyiben a rendvédelmi szervek szamara folyé tamogatott
képzésre kéri atvételét — az érintett rendvédelmi szerv hozzajarul;

e) atvételét a kért szak, illetve szakirany évfolyamanak képzési létszamfeltételei
lehetOvé teszik;

f) ®°megfelel a 9. § (2) bekezdésében meghatarozott kévetelménynek.

(3) A honvédtiszti alap- és mesterképzésekben az évfolyamra és szakra meghatarozott
beiskoldzasi |étszdmkeretek csak a Honvédelmi Minisztérium engedélyével léphetbk at
atvétel esetén.

(4) Az atvételre vonatkozod kérelemhez a hallgaténak csatolni kell:

a) eddigi tanulmanyait igazolé - a korabbi felsGoktatasi intézménye altal hitelesitett -
leckekdnyvi masolatat, torzslap-kivonatat, elektronikus torzslapjanak a korabbi
fels6oktatasi intézménye altal hitelesitett, vonatkozé adatait;

b) fenndllé hallgatdi jogviszonyanak 30 napnal nem régebbi igazoldsat (jogviszony-
igazolas);

c) az elismerési eljarashoz sziikséges dokumentumokat.
(5) Az atvételrdl sz6lé hatarozatnak tartalmaznia kell, hogy a hallgato:
a) melyik képzési id6szakban (tanulmanyi félévben);
b) mely szakon, szakiranyon;
¢) milyen munkarendben;
d) melyik évfolyamon;
e) milyen koltségviselési formaban
kezdheti meg, illetve folytathatja tanulmanyait.

(6) Az atvételrdl szo6ld hatarozatban rendelkezni kell a kiegészité kreditek megszerzése
kotelezettségének meghatarozasardl.

(7) Amennyiben a hallgaté az atvételi eljarasban a kordbbitdl eltér6 koltségviselési formaba
is kéri az atvételét az Egyetem altal kotott kézszolgalati 6sztondijszerz6dés alapjan folyo
szabalyok az irdnyaddk azzal, hogy ebben az esetben az eljards sordan a korabbi
felsGoktatasi intézményben elért tanulmanyi eredményt kell figyelembe venni.

(8) Az elismerési kérelmet — amennyiben el6zetes elismerési eljaras lefolytatdsara az
atvételi kérelem benyUjtasat megel6z6en nem kerllt sor — az atvételi kérelemmel egyitt
a HTVSZUB-hoz kell benyUjtani. A KAVB déntésének meghozataldig a HTVSZUB az atvételi
eljarasat kilon értesités nélkull felfuggeszti.
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Beiratkozas, bejelentkezés

Nftv. 39. § (3) A hallgatdi jogviszony a felvételrél vagy az atvételrél szol6 dontés alapjan,
a beiratkozassal jon létre....

Nftv. 42. § (4) Aki a felsboktatasi intézménybe felvételt vagy atvételt nyert, a felvételrél,
atvételrél szolo déntés véglegessé valasat kévetben jogosult beiratkozassal hallgatdi
jogviszonyt Iétesiteni, valamint koételes a 43. § (2) bekezdésében meghatarozott
kotelezettségek teljesitésére.

(5) A hallgatdéi jogviszony fennallasa alatt Gjabb beiratkozasra nincs sziikség. A hallgaténak
az intézményi szabalyozasban meghatarozottak szerint — a képzési id6szak megkezdése
elétt — be kell jelentkeznie az adott képzési id6szakra. Nem jelentkezhet be az a hallgato,
aki a lejart fizetési kételezettségeinek nem tett eleget.

NKE tv. 23. § (1) Azt a tényt, hogy a 21. és 22. §-ban meghatarozott kizaré ok nem all
fenn,

a) az Egyetemre torténd beiratkozaskor a hallgatéi jogviszonyt létesiteni kivand személy,

b) a hallgatdi jogviszony fennallasa alatt az Egyetem irasbeli felhivasara, a felhivastdl
szamitott tizenét munkanapon bellil, vagy ha e hataridén beliil a hallgatén kiviil allé ok
miatt nem lehetséges, az ok megsziinését kévetéen a hallgato haladéktalanul

hatdésagi bizonyitvannyal igazolja.

NKE tv. 27. § (1) A hallgaté kételes a beiratkozast megelbézéen fogadalmat tenni és a
hallgatdi jogviszonya alatt fogadalmahoz mélté magatartast tanusitani.

...(4) A fogadalom szbvegét az Egyetem tanulmanyi és vizsgaszabalyzata tartalmazza.

Nftv. Vhr. 38. § (1) A beiratkozas a beiratkozasi lap kitéltésével és alairasaval
kezdeményezhetd.

(2) A beiratkozasi lap lehet:
a) a felsboktatasi intézmény TR-ében nyilvantartott adatokbdl elballitott papir alapd irat,

b) a fels6oktatasi intézmény TR-ében nyilvantartott adatokbdl eléallitott elektronikus irat
vagy

c) papir alapu formanyomtatvany.

(3) A beiratkozasi lap tartalmazza:
a) a felsboktatasi intézmény nevét, intézményi azonosité szamat,
b) az aktualis tanév-félév megnevezését,

c) a hallgaté Nftv. 3. melléklet I/B. alcim 1. pont b) pont ba) alpontjaban meghatarozott
adatait, hallgatéi azonosité szamat,

d) a megkezdett szak megnevezését, szintjét, munkarendjét, nyelvét, finanszirozasi
formajat, a képzés helyét,

e) a hallgatoi jogviszony tipusat,

f) a hallgaté addazonosité jelét, tarsadalombiztositasi azonosito jelét,



g) a magyar allami (rész)észténdijjal tamogatott képzésre besorolt jelentkezb esetében
a jelentkezének a 9. melléklet szerinti nyilatkozatat arrdl, hogy megismerte és vallalja a
magyar allami (rész)6szténdijjal tamogatott képzésnek az Nftv.-ben régzitett feltételeit,

h) a hallgaté nyilatkozatat az intézményi tajékoztatéo megismerésérol,

i) az intézményi szabalyzatban meghatarozott tovabbi adatokat a hallgatdi jogokkal,
illetve kételezettségekkel kapcsolatban,

Jj) a beiratkozasi lap kitéltésének és hitelesitésének datumat, a hallgaté vagy képviseldje
alairasat, és

k) a 34. § (4) bekezdés szerinti hitelesitést.
(4) A beiratkozasi lap mellékletei:

a) a felvételi eljaras soran a felvétel feltételeként benyujtott okirat(ok) masolata, amelyet
az eredeti okirattal valé dsszevetés utan a felsbéoktatasi intézmény hitelesitéssel lat el,

b) a felsboktatasi intézmény és az énkdltséges hallgaté kézétt létrejott képzési szerz6dés
egy eredeti, minden fél altal alairt példanya,

c) a felsGoktatasi intézmény altal kért egyéb nyilatkozatok, és

d) a képviselb utjan beiratkozott hallgatdé esetén a képviselbnek a képviseletre jogositd
okirata.

(5) Ha a beiratkozasi lap adatai alapjan nincs akadalya a jogviszony létesitésének, a
felsGoktatasi intézmény szabalyzataban meghatarozott id6ben - amely nem lehet
hosszabb 6t munkanapnal - hitelesiti a beiratkozasi lapot. A beiratkozas a beiratkozasi lap
hitelesitésével valdsul meg.

(6) A beiratkozasi lap a térzslap melléklete.

(7) A (3) bekezdés g) pont, a (4) bekezdés b) és c) pont szerinti dokumentum a beiratkozas
idépontjahoz képest kés6bbi id6pontban is keletkezhet, ebben az esetben azt a
beiratkozasi laphoz kell csatolni.

Nftv. Vhr. 51. § Az Nftv. 45. § (2) bekezdésében foglaltak kivételével a hallgaté - a
fels6oktatasi intézmény szabalyzataban meghatarozottak alapjan - az Nftv. 42. § (5)
bekezdése szerinti bejelentkezését a félév megkezdését kéveté egy honapon beliil, de
legkésébb oktober 14-ig, illetve marcius 14-ig visszavonhatja, vagy a beiratkozast
kévetéen ugyanezen id6pontokig kérheti a tanulmanyai sziineteltetését. Ha a beiratkozast
vagy a bejelentkezést kévetbéen a hallgaté ezen idbépontokig nem kéri tanulmanyainak
sziinetelését, illetve nem sziinteti meg a jogviszonyat, az adott félév aktiv félévnek mindsiil
és a magyar allami (rész)észténdijjal tamogatott képzés feltételeinek vallalasabol
kovetkezb vagy a képzési szerz6désben foglalt kételezettségeket keletkeztet a tanulmanyi
kételezettségei teljesitésére tekintet nélkil. Ha a hallgatd tanulmanyait szinetelteti vagy
nem jelentkezik be és ez nem eredményezi a hallgatoi jogviszony megsziinését, az adott
félévet passziv félévként kell nyilvantartani.

25. §

(1) A beiratkozds és a bejelentkezés id6szaka a regisztracids idészak.



(2)7° A felvett, illetve a mas felsGoktatasi intézménybdl atvett statuszu jelentkezd a
hallgatdi jogviszony létesitése érdekében koteles az elsd félévre beiratkozni, a tovabbi
félévekben, valamint ha az atvétel nem jar Uj hallgatéi jogviszony létrehozasaval, a
hallgato koteles tanulmanyainak folytatasat regisztralni (bejelentkezni), a félévi statuszaral
(aktiv vagy passziv) nyilatkozni. Amennyiben a beiratkozott hallgatd a bejelentkezési
kotelezettségét sajat hibajabdl elmulasztja, hallgatdi jogviszonyat sziineteltetni kell,
részére passziv félévet kell regisztralni. A hallgatd a bejelentését — a 8. § (2) bekezdés n)
pontjara is figyelemmel — a szorgalmi id6szak megkezdését koveté egy honapon belll, de
még a kotelez6 intézményi statisztikai adatszolgaltatas el6tt (tavaszi félévben marcius 14-
ig, Oszi félévben oktéber 14-ig) visszavonhatja. Amennyiben az aktiv félévre bejelentkezett
hallgatd ezen idépontig nem kéri tanulmanyainak szlineteltetését, illetve nem sziinteti meg
a jogviszonyat, akkor az adott félév aktiv félévnek mindsul akkor is, ha a hallgatd nem
vesz részt a foglalkozasokon, és nem tesz eleget egyetlen tanulmanyi (vizsga)
kovetelménynek sem. Amennyiben a honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevo
hallgatd hallgatéi jogviszonya a Honvéd Vezérkar fonokének engedélyével sziinetel, Ugy a
bejelentés visszavonasahoz is engedély sziikséges.

(3) A beiratkozas feltételei:

a) az NKE tv. 21., illetve 22. §-ban foglaltak igazoldsa 3 hoénapnal nem régebbi
hatdsagi erkolcsi bizonyitvannyal, magyar allampolgarsaggal nem rendelkez6
személy esetén az allampolgarsag szerinti allam illetékes szerve altal kiallitott
okirattal;

b) a felvételi kovetelmények teljesitése;
c) 7'a jogszabaly altal elGirt szerz6dés megkdotése, illetve kinevezés;
d) a hallgatéi fogadalom letétele.
(4) A beiratkozasi lap mellékletét képezi a (3) bekezdés:
a) a) pontjaban meghatarozott dokumentum,

b) 72c) pontjaban meghatarozott, az Egyetem altal kotott szerz6dés egy eredeti
példanya, illetve egyéb esetben a szerzédés, illetve kinevezés egy eredeti példanya
vagy a szerzddés megkotésérdl széld, a szerz6dést koto szerv altal errdl kiallitott
igazolas, illetve a kinevezés megtorténtérdl szold, a kinevez6 szerv altal kiallitott
igazolas, valamint

c) 73 d) pontja szerinti fogadalom szbvege, amennyiben annak elfogaddsara nem a
Neptun-rendszerben keril sor.

(5)7* A hallgatéi fogadalom szbvegét a jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.
A fogadalom letételét a hallgaté a beiratkozasi lapon aldirdasaval vagy a Neptun-
rendszerben igazolja.

(6) A beiratkozassal, valamint a bejelentkezéssel a hallgato kinyilvanitja, hogy az Egyetem
ra vonatkozé szabalyait ismeri és betartja.
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(7)7° A beiratkozas a beiratkozasi lap kitoltésével, a jogszabalyban, a jelen Szabalyzatban
meghatarozott okiratok bemutatasaval, benyujtdsaval, szerzédések megkotésével, a
Neptun-rendszerben vald regisztracidoval_és — amennyiben a fogadalom letétele a Neptun-
rendszeren keresztll torténik - a fogadalom letételével kapcsolatos nyilatkozat
elfogadasaval, a beiratkozasi lap regisztraciés idGszak végén - illetve regisztracios
idészakon tul engedélyezett beiratkozas esetén a beiratkozassal egyidejlileg - torténd
hitelesitésével, az els6 tanulmanyi félév aktivaldsa legalabb egy tantargy felvételével, a
bejelentkezés a Neptun-rendszerben vald regisztraciéval és legalabb egy tantargy
felvételével torténik.

A hallgatok tajékoztatasa
Nftv. 11. § (1) A felsboktatasi intézmény

c) tajékoztatd és tanacsadd rendszerével segiti a - kiilbnés figyelemmel a fogyatékkal élé
- hallgatd beilleszkedését és elb6rehaladasat a fels6foku tanulmanyok idején, illetve a
tanulmanyok alatt és befejezését kévetden segitséget nyujt a karriertervezésben, korai
palyaorientacidos és készségfejlesztési programokkal tamogatja a kézépfokl oktatasi
rendszert, valamint a hallgatéi utanpodtlas biztositasat,

Nftv. Vhr. 53. § (1) A fels6oktatasi intézménynek az intézményi tajékoztatot magyar
nyelven és legalabb egy idegen (lehetéleg angol) nyelven kell elkészitenie. Az intézményi
tajékoztatoban meg kell jeleniteni a fels6oktatasi intézményre vonatkozd altalanos
tudnivaldkat és — képzési id6szakonként elkiilonitve — a képzésenkénti tudnivaldkat.

(2) Az intézményi tajékoztaté felsboktatasi intézményre vonatkozé altalanos tudnivaldkat
ismerteté részét ugy kell 6sszeadllitani, hogy a képzési idbszak megkezdése elbtt
megismerhetbk legyenek belble az alabbiak:

a) a felsboktatasi intézmény neve, cime, intézményi azonosité szama;

b) a fels6oktatasi intézmény altalanos jellemzbi, a magyar allami (rész)6szténdijjal
tamogatott képzés sajatos feltételei;

c) a hallgatdéi kévetelményrendszer, vagy annak elektronikus elérése;

d) a tanév és a képzési idészakok idébeosztasa a hallgatokra vonatkozé meghatarozo
datumokkal;

e) a hallgaték tanulmanyi (gyeinek intézési rendje, a félfogadasi idépontok;
f) a zardvizsgara vald jelentkezés rendje, a zardvizsga részei;

g) az intézményi mobilitasi, illetve fogyatékossaggal éI6 hallgatokkal foglalkozo
koordinator neve és elérhetésége, a tevékenységlik rovid ismertetése;

h) a hallgatdi jogorvoslat rendje;
i) a tanulmanyi tanacsadashoz, az életpalya-tanacsadashoz valé hozzaférés maodja;

Jj) a beiratkozasi és bejelentkezési eljaras;
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k) a kulféldi hallgatok részére szdlé sajatos informaciok (kilénésen a tartézkodasi
engedély megszerzése, a felséoktatasi intézménybe valbé bejutas feltételei, a megélhetési
koltségek, egészségligyi ellatas, biztositas);

/) a felsGoktatasi intézmény altal szedett dijak és énkéltség Gsszege, a képzésekre
vonatkozo szerz6dések altalanos feltételei;

m) a kollégiumi, diakotthoni elszallasolasi lehetéségek;
n) a kényvtari és szamitégépes szolgaltatasok;
0) a sportolasi lehetéségek, a szabadidbs tevékenység lehetbségei.

(3) Az intézményi tajékoztatonak a képzésekre vonatkozd tudnivaldkat tartalmazo részét
ugy kell ésszeallitani, hogy a hallgaté az ajanlott tantervéhez kapcsoléddan az adott félévi
targyfelvételt megel6z6 szorgalmi id6szak befejezése elbtt megismerhesse belble:

a) az adott képzési idészakban hallgatoi jogviszonyt létesitett hallgatokra vonatkozo
ajanlott tantervet, amely tartalmazza a képzési és kimeneti kévetelményekben
meghatarozott ismeretkérok tantargyi, tantervi egységek szerinti megvaldsitasat a képzési
és kimeneti kévetelményekben meghatarozott képzési idé6 bontasaban, az el6tanulmanyi
kotelezettségeket, a tantargyak, tantervi egységekhez rendelt kreditértékeket, kritérium
kovetelményeket, a hallgatéi teljesitményértékelés mdodjait, a zardvizsgara bocsatas
feltételeit,

b) a tantargyak mindegyikére vonatkozdan

ba) a tantargy megnevezését, tandra szamat, kreditértékét, kodjat, ajanlott tanterv
szerinti félévszamot, meghirdetési gyakorisagat,

bb) az oktatas nyelvét, ha az nem a magyar,
bc) az el6tanulmanyi kévetelményeket,

bd) a tantargy kételezé, kételezben valaszthatd vagy szabadon valaszthaté tantargyként
vald besorolasat,

be) a tantargy orarendi beosztasat,
bf) a tantargy felelbsét és elbaddjat,
bg) a tantargy szakmai tartalma elsajatitasanak céljat,

bh) a tantargy olyan leirasat, amely lehetbévé teszi az Nftv. 49. § (5) bekezdése szerinti
dbéntéshozatalt, tartalmazza a megszerzendé ismeretek, elsajatitando alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasat,

bi) az évkézi tanulmanyi kévetelményeket,

bj) a megszerzett ismeretek, elsajatitott (rész)készségek és (rész)kompetenciak
értékelési mddjait, azok litemezését,

bk) az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo
tanulmanyi segédanyagokat, és

bl) az ajanlott irodalmat.



(4) Az intézményi tajékoztatét a felsGoktatasi intézmény honlapjan, papiralapu
formatumban vagy elektronikus adathordozon a fels6oktatasi intézmény szabalyzataban
meghatarozottak szerint is nyilvanossagra kell hozni oly médon, hogy annak valamennyi
mddositdsa és a valtozds bedlldsanak hatalya a hallgaték szamara a jogviszonyuk
fennallasa alatt egyértelmiien kévetheté legyen.

26. §

(1)’ A hallgatok tajékoztatasanak megszervezésérol az oktatasi Ugyekért felelds
rektorhelyettes és a karok oktatasi dékanhelyettesei gondoskodnak.

(2) A Tanulmanyi Osztaly beiratkozaskor rendelkezésre bocsatja a hallgatéknak a
tanulmanyaik folytatasanak megtervezéséhez sziikséges adatokat tartalmazé - magyar
nyelvli képzés esetén magyar nyelven, idegen nyelv(i képzés esetén a képzés nyelvén
elkészitett — Tanulmanyi Tajékoztatot, tovabba tajékoztatja az Gket érintd szabalyzatok
hozzaférési lehet6ségérdl, valamint ellatja 6ket a Neptun-rendszer hallgatéi modul
hasznalati dtmutatdjaval és a hallgatdi azonosito jelekkel.

(3) A Tanulmanyi Tajékoztaténak az Egyetemre vonatkozé altalanos részét az Oktatasi és
Tanulmanyi Iroda, egyéb részeit a kar allitja 6ssze és gondoskodik a Tanulmanyi
Tajékoztatd elérhetové tételérol.

(4) A Tanulmanyi Tajékoztatd szakokra vonatkozoé tudnivaldit tartalmazd részében a
hallgatd szdmdra megismerhetévé kell tenni a szak adott képzési idészakban hallgatoi
jogviszonyt létesitett hallgatdkra vonatkozé ajanlott tantervét, kiegészitve az alabbi
informacidkkal:

a) a megszerezhet6 végzettségi szint és szakképzettség;

b) a tantargyak oktatdi;

c) a vizsgaiddszak rendje;

d) a végbizonyitvany (abszolutérium) kdvetelményei;

e) a szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményei;

f) a zarovizsga eredmény megallapitdsanak modja;

g) az oklevél minGsitésének 6sszetevli és kiszamitasanak maodja.

(5) A Tanulmanyi Osztaly gondoskodik arrdl, hogy a félév kezdetéig az oktatok és a
hallgaték hozzajuthassanak az adott félév rendjére vonatkozd 6sszes tudnivaldhoz. A
Tanulmanyi Tajékoztatét elektronikus informaciéhordozén kell elérhetévé tenni a hallgatok
szamara.

(6) Az oktatdk kotelesek valamennyi tantargy elsé tanérajan felhivni a hallgatok figyelmét
a Tanulmanyi Tajékoztatora és annak elektronikus elérhet6ségére, és széban tdjékoztatast
kell adniuk a tantargy tantargyi programjanak minden egyes tartalmi elemérdl.
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(7)7”7 A hallgatdk tajékoztatasa egyebekben elektronikus formaban is térténhet. Az oktatok
az adott tantargy tantargyi programjanak minden egyes tartalmi elemét a regisztracios
idoszak végéig feltoltik a Moodle-rendszerbe vagy kiklldik a Neptun-rendszerben.

(8)7® Az oktatok a tanulmanyi félév soran az egyetemi cimikre elektronikus levélben
kaldott hallgatoi megkeresésekre — az objektiv akadalyoztatas esetét kivéve — legkésdbb
3 munkanapon belil valaszolnak. Amennyiben a hallgatd nem kap valaszt a megkeresésre,
tovabbithatja azt az illetékes oktatasi szervezeti egység vezetbje részére.

A tanulmanyi tanacsadas
Nftv. 11. § (1) A felsboktatasi intézmény

c) tajékoztatd és tanacsado rendszerével segiti a - kiilbnés figyelemmel a fogyatékkal él6
- hallgatd beilleszkedését és elbrehaladasat a fels6foku tanulmanyok idején, illetve a
tanulmanyok alatt és befejezését kévetben segitséget nyujt a karriertervezésben, korai
palyaorientacidos és készségfejlesztési programokkal tamogatja a kézépfokl oktatasi
rendszert, valamint a hallgatoi utanpdtlas biztositasat,

27. §
(1) A hallgatok tanulmanyi tanacsadasaban kézremi(koddnek:
a) a Tanulmanyi Osztalyok a tanulmanyi lGgyintézés soran,
b) az Egyetem oktatdi,
c) a hallgatéi 6nkormanyzat.

(2) A tanulmanyi tanacsadas félfogadasi rendjét a félfogadas helyén jol lathatdan ki kell
flggeszteni, illetve a honlapon k&zzé kell tenni.

Parhuzamos képzés

NKE tv. 31. § (1) A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevé hallgatd, valamint
a doktori képzésben részt vevé hivatasos vagy szerzbdéses allomanyu hallgaté kilféldi
tanulmanyokat a Honvéd Vezérkar fénékének engedélyével folytathat. A honvédtiszti alap-
és mesterképzésben részt vevé hallgaté esetében vendéghallgatéi és tovabbi
(parhuzamos) hallgatdi jogviszony létesitéséhez, valamint a tovabbi szakképesités, illetve
szakképzettség megszerzéséhez sziikséges tanulmanyok folytatdasahoz a Magyar
Honvédség személyligyi szerve vezetbjének el6zetes engedélye szlikséges.

(2) A rendészeti fels6oktatasi alap-, mester- és doktori képzésben részt vevl hivatasos
allomanydu, illetve pénzligydri statuszon add- és vamhatdsagi szolgalati jogviszonyban allé
hallgatd kilféldi tanulmanyokat, résztanulmanyokat az adott rendvédelmi szerv orszagos
parancsnokanak, illetve a Nemzeti Add- és Vamhivatal vezetéjének elbézetes engedélyével
folytathat. Vendéghallgatdi jogviszonyt, illetve tovabbi (parhuzamos) hallgatdi jogviszonyt
az adott rendvédelmi szerv orszagos parancsnokanak, illetve a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
vezetbjének el6zetes engedélyével létesithet.
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(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglalt engedély megtagadasat indokolni kell.

28. §

(1) Parhuzamos képzésben részt vevo hallgaté egy idében tobb fels6oktatasi intézményben
vagy az Egyetemen belll tébb szakon folytat tanulmanyokat, és sikeres elvégzésiik esetén
kllén-kulén oklevelet kap.

(2)7° Az NKE tv. 31. § (1)-(2) bekezdésének hatadlya ala nem tartozo, rendvédelmi vagy
mas fegyveres szervvel 6sztondijas jogviszonyban allok, tisztjeldltek vagy kettds jogallasu
hallgatok esetében - amennyiben a velik kotott szerzOdés, illetve kinevezésik igy
rendelkezik - a tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszony létesitése kizardlag a szerz6dést
kot6, kinevez6 szerv elGzetes engedélyének birtokaban lehetséges. Az el6zetes engedély
megadasanak formaja a szerzédést kotd, kinevezo szerv altal meghatarozott.

A vendéghallgatoi jogviszony
Nftv. 42. § (1) A hallgaté

a) a tanulmanyaihoz kapcsolédé résztanulmanyok folytatasa céljabol masik felsGoktatasi
intézménnyel vendéghallgatdi jogviszonyt Iétesithet,

Nftv. 49. § (3) A hallgaté a tanulmanyaihoz tartozo tantargyakat - ideértve a szabadon
valaszthatdé targyakat is - annak a fels6oktatasi intézménynek, amellyel hallgatdi
jogviszonyban all, masik képzésében, tovabba mas felsGoktatasi intézményben mint
vendéghallgatd is felveheti.

Nftv. 81. § (3) Ha magyar allami (rész)észtondijjal tamogatott képzésben részt vevd
hallgaté valamely EGT-allamban olyan részképzésben vesz részt, amelyben folytatott
tanulmanyai a hazai felsboktatdsi intézmény képzésébe beszamithatdk, a hallgaté a
kulféldi tanulmanyok idejére — a (4) bekezdésben meghatarozottak szerint - attdl a
felsGoktatasi intézménytbl, amellyel hallgatoi jogviszonyban all, észténdijat kaphat.

(4) A hallgaté akkor jogosult az (3) bekezdésben meghatarozott észténdijra, ha kilféldi
tanulmanyait a fels6oktatasi intézmény hozzajarulasaval kezdte meg.

NKE tv. 31. § (1) A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevé hallgatd, valamint
a doktori képzésben részt vevl hivatasos vagy szerzbdéses allomanyu hallgaté kilféldi
tanulmanyokat a Honvéd Vezérkar fénékének engedélyével folytathat. A honvédtiszti alap -
és mesterképzésben részt vevé hallgaté esetében vendéghallgatéi és tovabbi
(parhuzamos) hallgatéi jogviszony létesitéséhez, valamint a tovabbi szakképesités, illetve
szakképzettség megszerzéséhez sziikséges tanulmanyok folytatéasahoz a Magyar
Honvédség személyiigyi szerve vezetbjének elbzetes engedélye sziikséges.

(2) A rendészeti felsboktatasi alap-, mester- és doktori képzésben részt vevé hivatasos
allomanyad, illetve pénziigydri statuszon add- és vamhatdsagi szolgalati jogviszonyban allé
hallgatd klféldi tanulmanyokat, résztanulmanyokat az adott rendvédelmi szerv orszagos
parancsnokanak, illetve a Nemzeti Ado- és Vamhivatal vezetbjének elézetes engedélyével
folytathat. Vendéghallgatoi jogviszonyt, illetve tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszonyt
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az adott rendvédelmi szerv orszagos parancsnokanak, illetve a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
vezetbjének elbzetes engedélyével létesithet.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglalt engedély megtagadasat indokolni kell.

29. §

(1) Az Egyetem a hallgaté mas felsGoktatasi intézményben folytatott résztanulmanyainak
koéltségeit - az intézménykdzi megallapodas kivételével — nem tériti meg.

(2)8 Az NKE tv. 31. § (1)-(2) bekezdésének hatalya ala nem tartozd, rendvédelmi vagy
mas fegyveres szervvel 0sztdndijas jogviszonyban alld, tisztjeldlt vagy kettés jogallasu
hallgatok esetében - amennyiben a vellk kotott szerz6dés, illetve kinevezésik igy
rendelkezik - a kulfoldi tanulmanyok, részképzés, vendéghallgatdi jogviszony létesitése
kizarolag a szerz6dést kot6, kinevezd szerv elGzetes engedélyének birtokaban lehetséges.
Az elGzetes engedély megadasanak formdja a szerzdédést kotd, kinevezd szerv altal
meghatarozott.

(3) A hallgaté altal teljesitett kurzusok igazolasat Oszi félévi résztanulmanyok esetén
februar 15-ig - kilfoldi részképzésben résztvevOok esetében februdr 28-ig, ha eddig a
hallgatdé nem veszi kézhez az igazolast, marcius 31-ig —, tavaszi félévi résztanulmanyok
esetén szeptember 15-ig kell leadni a Tanulmanyi Osztalyon. Amennyiben a hallgaté a fent
megadott hatarid6t elmulasztja - figgetlenil attél, hogy ez a hallgatéonak felréhatd vagy
fel nem réhatd okbdl térténik -, abban az esetben a vendéghallgatoi jogviszony keretében
teljesitett tantargyak eredményeit G6szi félévi résztanulmanyok esetén a rakovetkez6
tavaszi félévben, tavaszi félévi résztanulmanyok esetén a rakovetkez6 6szi félévben tudja
csak beszamittatni.

(4) Mas belfoldi felsGoktatasi intézmény hallgatéja az Egyetemmel vendéghallgatéi
jogviszonyt a dékan engedélyével létesithet. A vendéghallgatdi jogviszony létesitésérdl, a
jogviszony keretében felvett tantargyakrél a Tanulmanyi Osztaly igazolast allit ki.
Amennyiben a vendéghallgatdé szamara az anyaintézményében beiratkozasakor egyedi
sorszammal ellatott, papir alapu leckekonyvet allitottak ki, gy annak ,Mas intézményben
teljesitett kovetelmények” cimmel elldtott oldaldnak kitoltésével igazolja a Tanulmanyi
Osztaly a jogviszony létrejottét, a felvett tantargyakat és a felvett kreditek szamat. Kivételt
képez ez aldl az egyetemkoOzi vagy allamkodzi szerz6dés keretében |étesitett
vendéghallgatoi jogviszony.

(4a) 8 Mas belfoldi fels6oktatdsi intézménynek a Ludovika Collegium programba felvételt
nyert hallgatéja szdmdara - a programban vald részvétele idejére - vendéghallgatoi
jogviszonyt kell étrehozni, melyrdl a dékan — a Ludovika Collegium program miikodtetésért
felelGs szervezeti egység igazolasa alapjan - hatarozatot hoz.

(5) 8 Amennyiben valamely belfoldi felsGoktatasi intézmény hallgatdja az Egyetemmel
vendéghallgatoi jogviszonyt létesit, a vendéghallgatasi engedélynek tartalmaznia kell a
Hallgatoi Téritési és Juttatdsi Szabalyzatban meghatarozottak szerint szamitott
Onkoltséget.
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(6) Kulfoldi fels6oktatasi intézmény hallgatdja az Egyetemen vendéghallgatdi jogviszonyt
a dékan engedélyével |étesithet. Ha a vendéghallgatoi jogviszony létesitése allamkozi vagy
intézményi kétoldall szerz6dés alapjan, valamint olyan nemzetk6ézi programokhoz
kapcsolédodan torténik, melyekben az Egyetem vagy valamelyik szervezeti egysége is részt
vesz, a dékdnnak nem kell kikérnie a HTVSZUB és a szakfelel8s véleményét. Egyéb
esetekben a vendéghallgatdi jogviszony létesitésérdl a dékan tajékoztatja a Nemzetkozi
Irodat.

(7) Az egyetemi szervezésl részképzési lehetéségek nyilvanos meghirdetésre keriilnek. A
programokra valo jelentkezés palyazat utjan torténik. A jelentkezO6k korét és a specialis
feltételeket a mindenkori palyazati kiiras tartalmazza. A palyazatot meghirdet6 egyetemi
szervezeti egység gondoskodik a kivalasztasi folyamat menetének, az eredményhirdetés
modjanak kozzétételérdl. A nyertes jelentkez6kkel az Egyetem részképzési szerzédést kot,
amely rogziti a felek kotelezettségeit és a pénziigyi feltételeket.

(8) Az Nftv. 81. § (3)-(4) bekezdésében meghatarozottak esetén a vendéghallgatoi
jogviszony engedélyezésérél a HTVSZUB dént.

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés

Nftv. 42. § (2) A felsGoktatasi intézmény a vele hallgatdi jogviszonyban nem allé
személyeket - részismereti képzés céljabdl - hallgatdi jogviszony keretében, az intézmény
barmely kurzusara, moduljara - kilén felvételi eljards nélkiil - 6nkéltséges képzésre
felveheti. Az intézmény a tanulmanyi teljesitményrél a tanulmanyi rendszerébdl a
targyleirast (tematika) is tartalmazd mikrotandsitvanyt koteles kiallitani. Az elvégzett
kurzus, modul teljesitése fels6foku tanulmanyokba a kreditatvitel szabalyai szerint
beszamithatd.

(3) Az (1)-(2) bekezdésekben meghatarozott kérelmek teljesitésének feltételeit a fogado
fels6oktatasi intézmény hatarozza meg.

30. §

(1) A hallgatdé a részismereti képzésre tekintettel létrejott hallgatdi jogviszonyaval
Osszefliggésben nem jogosult atvételét kérelmezni, vendéghallgatoi jogviszonyt Iétesiteni,
hallgatoi jogviszonyat sziineteltetni.

(2) A részismereti képzés meghirdetésérol, a felvétel esetleges feltételeirél, valamint a
képzés folytatdsanak engedélyezésérdl és ezzel egyidejlileg a hallgatéi jogviszony
|étesitésérdl a dékan dont.

(3)83A fels6foku végzettségli, az Egyetemmel vagy mas felsGoktatasi intézménnyel
hallgatdéi jogviszonnyal nem rendelkez6 személy a Ludovika Collegium programban
részismereti képzés formajaban vesz részt. A dékan - a Ludovika Collegium program
mikddtetésért felel6s szervezeti egység igazoldsa alapjan - a hallgatéi jogviszony
|étesitésérdl hatarozatot hoz.
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Szak-, szakirany-, képzési nyelv- és munkarendvaltas
Nftv. 42. § (1) A hallgaté

... b) kérheti atvételét azonos, illetve masik felsboktatasi intézmény ugyanazon képzési
teriilethez tartozo szakjara.

...(3) Az (1)-(2) bekezdésekben meghatarozott kérelmek teljesitésének feltételeit a fogadd
felsboktatasi intézmény hatarozza meg.

...(6) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti atvételre - a Kormany rendeletében
meghatarozottak kivételével - csak azonos végzettségi szintet eredményezb szakok k6zott
kerlilhet sor, alapképzés és osztatlan mesterképzés esetében feltéve, hogy a hallgaté
legalabb 30 kreditet ténylegesen megszerzett korabbi intézményében.

(7) A (6) bekezdéstdl eltéréen az alapképzésben tanulmanyokat folytato hallgaté atveheté
felsboktatasi szakképzésre.

Nftv. 49. § (7) ... a hallgaté a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzéséhez - a
felsboktatasi intézményben folytatott, illetve mas korabbi tanulmanyok, tovabba az
elézetesen megszerzett tudas kreditértékként valo elismerése esetén is - a tanulmanyi és
vizsgaszabalyzat szerinti kreditet, de legalabb a képzés kreditértékének harmadat az adott
intézmény adott képzésén kételes teljesiteni.

(7a) A (7) bekezdésben foglalt, a képzés kreditértéke legalabb harmadanak az adott
intézmény adott képzésén térténé megszerzésére vonatkozo elbirast nem kell alkalmazni

a) doktori képzés,

b) az Eurdpai Unid, a Visegradi Alap és a K6zép-eurdpai Felsboktatasi Csereprogram
altal finanszirozott programok keretében megvaloésulé kézés képzés,

c) a 23. § (1) bekezdése szerinti megallapodas alapjan ugyanazon képzési tertilet
szerinti szakra atvett hallgato és

d) ugyanazon szakra felvett korabbi hallgato,
e) menekiilt, oltalmazott, menedékes, befogadott hallgatd
esetében.

Nftv. Vhr. 52. § (1) Az Nftv. 42. § (1) bekezdés b) pontja szerinti atvételre, valamint
szak, szakirany, képzési hely, képzési nyelv és munkarend valtasara az el6z6 szorgalmi
idészak végétél az Oszi félévre vonatkozdéan szeptember 15-ig, a tavaszi félévre
vonatkozdan februar 15-ig kertilhet sor.

(2) Ha uj hallgatéi jogviszony keletkezik, az Nftv. 42. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
atvétel a fogadd felsGoktatasi intézmény atvételrél szolé dontését kbévetéen a
beiratkozassal jén létre. Ha uj hallgatéi jogviszony nem keletkezik, az Nftv. 42. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti atvétel a fogadd felsGoktatasi intézmény atvételrél szolo
déntését kovetben a képzésre térténd bejelentkezéssel jon létre. Atvétel esetén a fogadd
felsGoktatasi intézmény az atvett hallgaté beiratkozasa vagy bejelentkezése utan az
atvételrél szolé hatdrozatat és az atvételrél szolo dontést kéveté beiratkozas vagy
bejelentkezés datumat megklildi az elbocsatd felsGoktatdsi intézmény és a hallgato
részére. A fogado fels6oktatasi intézmény az atvétel napjat és az elbocsaté intézmény



nevét a FIR-be bejelenti, a hallgatd az elbocsaté intézményben, az elbocsaté intézmény a
FIR-ben a képzés megsziinése indokaként az atvételt jel6li meg.

(3) Az atvételi eljaras alatt a hallgaténak az atvételi déntést kévets beiratkozasig vagy
bejelentkezésig folyamatos jogviszonnyal kell rendelkeznie, ellenkez6 esetben az atvételrol
sz0Il6 dontését a felsboktatasi intézmény az Nftv. 57. § (6) bekezdésének megfelelben
visszavonja.

(4) Atvétel csak azonos szintli képzések kozott kérhetd, kivéve

a) a tanarképzés rendszerérél, a szakosodas rendjérél és a tanarszakok jegyzékérdl szolo
283/2012. (X. 4.) Korm. rendelet 8. §-a szerinti,

b) osztatlan képzésbbl alapképzésbe térténd,
c) alapképzésbdl, illetve osztatlan képzésbdl fels6oktatasi szakképzésbe térténd

atvételt.

31.§

(1) Az Egyetemen a hallgatd részére a szak-, szakirdny-, képzési nyelv- és
munkarendvaltas a képzési id6 alatt egyszer engedélyezhetd az alabbi feltételekkel:

a) a hallgaté legalabb egy lezart aktiv félévvel rendelkezik;
b) a hallgatdi jogviszony megsziintetésének feltételei nem allnak fenn;

c) a kérelmezé a kérelmezett szak, szakirany, képzési nyelv, munkarend felvételi
kovetelményeivel megegyez6 kovetelmények alapjan nyert felvételt a
felsGoktatasba és felvételekor elérte a kérelmezett képzésnek a felvétele évében
érvényes felvételi ponthatarat, valamint teljesiti a felvételre jelentkezbkkel
szemben tamasztott alkalmassagi és egyéb, a jogszabalyokban, valamint jelen
Szabalyzatban eldirt kévetelményeket;

d) a szakon, szakiranyon, képzési nyelven, munkarendben elGirt fels6 |étszamkorlat
ezt lehet6vé teszi;

e) a hallgatoé a szak, szakirany, képzési nyelv, munkarend tantervi kévetelményeit - a
szlikséges kiegészitd kreditek megszerzésével — a képzési id6 alatt teljesitheti;

f) a hallgatdé megfelel annak a kdvetelménynek, hogy a végbizonyitvanyhoz elGirt
kreditmennyiség egyharmadat az adott szakon teljesiti;

g) a rendészeti és a katonai alapképzésre torténd szak-, szakiranyvaltds csak a
kovetkezd tanulmanyi év kezdetétdl, a képzés elsd félévétdl térténd kezdéssel
engedélyezhetd kivéve, ha az adott szakon a kérelmezett szakirany az adott
tanulmanyi év masodik tanulmanyi félévétdl indul;

h) tdmogatott finanszirozasu rendészeti és nem rendészeti szakok, szakiranyok koézott
a valtas abban az esetben lehetséges, ha az elbocsato és a fogadd szak-, szakirany-
felel6s azt javasolja, valamint az elbocsatd és a fogadd szervek humanpolitikai
vezetdi ahhoz hozzdajarulnak;



i) 8%a rendészeti és a katonai képzésben valamely szervvel 6sztondijas jogviszonyban
alldk, tisztjeldltek, illetve a kettOs jogallasu hallgatok esetében - amennyiben a
vellk kotott szerzOdés, illetve kinevezésiik igy rendelkezik —, a szak-, szakirany-,
képzési nyelv- és munkarendvaltas kizardlag a szerzédést kotd, kinevezl szerv
el6zetes engedélyének birtokaban lehetséges.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjatol eltéréen a befogadd dékan engedélyezheti a szak-,
szakirany-, képzési nyelv- vagy munkarendvaltast a tanulmanyok megkezdése elétt is,
amennyiben a kérelmezd az (1) bekezdésben meghatarozott tovabbi feltételnek egyébként
megfelel.

(3) Az (1) bekezdés c) pontjaban foglaltaktdl eltéréen szak-, szakirany-, képzési nyelv-
vagy munkarendvaltas esetén a kérelmezett képzés felvételi kovetelményeivel megegyez6
kovetelmények meglétét nem sziikséges vizsgalni, amennyiben a rendészeti vagy katonai
képzésen részt vevO hallgatdé a jogszabalyban elGirt alkalmassagi feltételeket az
érdekkorén kivil es6 okbol nem tudja teljesiteni, ezdltal az adott képzésen a tanulmanyait
nem tudja tovabb folytatni, és ennek okan - az erre vonatkoz6 kérelemben megadottak
szerint — az Egyetem mas, nem rendészeti, katonai képzésére kivan atjelentkezni.

(3a)® Az (1) bekezdés c) pontjaban foglaltaktdl eltéréen szak-, szakirany-, képzési nyelv-
vagy munkarendvaltas esetén a kérelmezett képzés felvételi kovetelményeivel megegyez6
kovetelmények meglétét nem szilikséges vizsgalni, amennyiben a hallgaté a 19. § (8)
bekezdésben meghatarozott okbdl nem tudja tovabb folytatni tanulmanyait, és ennek okan
- az erre vonatkozd kérelemben megadottak szerint — az Egyetem mds képzésére kivan
atjelentkezni.

(4) A kérelemhez csatolni kell:
a) a (2) bekezdésben meghatarozott dékani engedélyt,
b) a befogadd szak-, szakirany-felel6s tamogatd nyilatkozatat, valamint
c) az (1) bekezdésben meghatarozott tovabbi engedélyeket.

(5) Amennyiben a hallgato az eljarasban a korabbitdl eltérd koltségviselési formaba is kéri
az atvételét az Egyetem altal kotott kozszolgalati 6sztondijszerz6dés alapjan folyd
szabalyok az irdnyadok azzal, hogy a kérelmet az atsorolasi kérelem benyujtasara
meghatarozott hatariddig kell benyujtania.

(6) A szak-, szakirany-, képzési nyelv- és munkarendvaltas a vonatkozd dontést kdvetden
a képzésre torténd bejelentkezéssel jon létre. Az eljaras alatt a hallgaténak a dontést
kévetd bejelentkezésig folyamatos hallgatoi jogviszonnyal kell rendelkeznie.

A hallgatdi jogviszony sziinetelése

Nftv. 45. § (1) Ha a hallgatd bejelenti, hogy a kévetkezb képzési idbszakban hallgatdi
kételezettségének nem kivan eleget tenni, illetve, ha a hallgato a soron kévetkezé
képzési id6szakra nem jelentkezik be, a hallgatdi jogviszonya sziinetel. A hallgatdi
jogviszony egybefiiggd sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint két félév. A
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hallgatdé, a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban meghatarozottak szerint tébb alkalommal
is élhet a hallgatdi jogviszonyanak sziineteltetésével.

(2) A felsGoktatasi intézmény a hallgaté kérelmére engedélyezheti a hallgatdi jogviszony
sziinetelését

a) az (1) bekezdésben meghatarozottnal hosszabb, egybefiiggs idétartamban is,

b) az intézményi szabalyzat erre vonatkozé megengedd rendelkezése hianyaban az elsé
félév teljesitése elbtt is, vagy

c) a mar megkezdett képzési id6szak végéig, az adott képzési id6szakra vonatkozdan

feltéve, hogy a hallgaté a hallgatoi jogviszonybdl eredé kételezettségeinek sziilés, tovabba
baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget tenni.

(2a) Ha a fels6oktatasi intézmény a (2) bekezdés c) pontja szerint a hallgatdi jogviszony
szlinetelését engedélyezi, az adott képzési id6szakra vonatkozé bejelentkezést
visszavontnak kell tekinteni, azzal, hogy a mar megkezdett, de a sziineteléssel érintett
képzési idészakra vonatkozdan a bejelentkezés jogkdvetkezményei nem allapithatéak
meg.

(3) Sziinetel a hallgatoi jogviszony, ha a hallgatot fegyelmi blintetésként eltiltjak a
tanulmanyok folytatasatol.

(4) Szinetel a hallgatdi jogviszony az Onkéntes tartalékos katonai tényleges
szolgdlatteljesités id6tartamara, amely id6szakban a hallgaté mentesiil a fels6oktatasi
intézmény tanulmanyi és vizsgaszabalyzataban meghatarozott kételezettségek aldl.

Nftv. 47. § (6) A tdmogatasi id6 szamitasakor nem kell figyelembe venni

a) a megkezdett félévet, ha betegség, sziilés vagy mas, a hallgaténak fel nem réohaté ok
miatt nem sikertiilt befejezni a félévet,

Nftv. Vhr. 51. § Az Nftv. 45. § (2) bekezdésében foglaltak kivételével a hallgaté - a
fels6oktatasi intézmény szabalyzataban meghatarozottak alapjan - az Nftv. 42. § (5)
bekezdése szerinti bejelentkezését a félév megkezdését kévetd egy hdonapon beliil, de
legkésébb oktober 14-ig, illetve marcius 14-ig visszavonhatja, vagy a beiratkozast
kévetben ugyanezen idépontokig kérheti a tanulmanyai sziineteltetését. Ha a beiratkozast
vagy a bejelentkezést kévetbéen a hallgaté ezen idbépontokig nem kéri tanulmanyainak
sziinetelését, illetve nem sziinteti meg a jogviszonyat, az adott félév aktiv félévnek minésiil
és a magyar allami (rész)észténdijjal tamogatott képzés feltételeinek vallalasabdl
kovetkezlb vagy a képzési szerz6désben foglalt kételezettségeket keletkeztet a tanulmanyi
kotelezettségei teljesitésére tekintet nélkil. Ha a hallgatd tanulmanyait sziinetelteti vagy
nem jelentkezik be és ez nem eredményezi a hallgatdi jogviszony megsziinését, az adott
félévet passziv félévként kell nyilvantartani.

NKE tv. 25. § A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevl hallgaté hallgatdi
jogviszonya kiilénleges jogrendben, valamint a katasztrofak megelbézése érdekében
elrendelt kézremiikédés idején sziinetelhet. A hallgatéi jogviszony ettél eltéré
sziineteltetését a Magyar Honvédség személyligyi szervének vezetbje engedélyezheti.

32. §



(1) A hallgaté tobb alkalommal is élhet a hallgatdi jogviszony szlineteltetésével azzal, hogy
az adott képzésben a megkezdett passziv félévek szama - ide értve a félév utdlagos
szlineteltetését is — a végbizonyitvany megszerzéséig 6sszesen nem haladhatja meg a
képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott képzési id6 kétszeresének
megfeleld szamu, de legfeljebb hat félévet.

(2) A hallgatéi jogviszony sziineteltetését a HTVSZUB engedélyezi:
a) a két félévnél hosszabb, egybefligg6 idétartamban is, vagy
b) az elsd félév teljesitése elGtt is

feltéve, hogy a hallgatd a hallgatodi jogviszonybdl ered6 kotelezettségeinek sziilés, tovabba
baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kivil nem tud eleget tenni.

(3) Amennyiben a hallgaté a hallgatdi jogviszonybdl ered6 kotelezettségeinek sziilés,
tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kivil nem tud eleget
tenni, legkés6bb a vizsgaid6szak utolsé napjdig benyujtott kérelme és az azt igazold
dokumentumok alapjan a HTVSZUB engedélyezheti a megkezdett tanulmanyi félév
utdlagos szineteltetését. A szlineteléssel érintett képzési id6szakra vonatkozodan a
bejelentkezés jogkdvetkezményei nem allapithatéak meg, igy kilonosen:

a) a kozszolgalati 6sztondijas képzésben részt veve hallgatd e félévét a tamogatasi id6
szamitdsakor nem kell figyelembe venni;

b) az adott tanév atsorolasi déntése soran a hallgatot nem kell figyelembe venni;

c) az adott félév eredményei alapjan nem szlintethetd meg a hallgaté hallgatéi
jogviszonya tanulmanyi okbdl (33. § (3) bekezdés);

d) az adott félévben felvett, de nem teljesitett tantdrgy nem szamit bele a
tantargyfelvételek jelen Szabalyzat altal maximalt szamaba;

e) az adott félévben megszerzett alairast, értékelést téréini kell.

(4)8 Az NKE tv. 25. §-anak hatalya ala nem tartozo, rendvédelmi vagy mas fegyveres
szervvel 6sztdndijas jogviszonyban alldk, a rendészeti képzésben részt vevo tisztjeldltek,
illetve a kettds jogallasu hallgatdk esetében — amennyiben a veliik kétott szerzddés, illetve
kinevezésik igy rendelkezik —, a hallgatdi jogviszony sziineteltetése kizardlag a szerz6dést
kot6, kinevez6 szerv elGzetes engedélyének birtokaban lehetséges. Az el6zetes engedély
megadasanak formaja a szerzédést kot6, kinevezd szerv altal meghatarozott.

A hallgatoéi jogviszony megsziinése
Nftv. 59. § (1) Megsziinik a hallgatéi jogviszony,
a) ha a hallgatot masik felsGoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan,
b) ha a hallgatd bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatoéi jogviszonyat, a bejelentés napjan,

c) ha a hallgaté nem folytathatja tanulmanyait magyar allami (rész)6sztondijjal tamogatott
képzésben, és 6nkoéltséges képzésben nem kivanja azt folytatni,
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d) azon félév utolsé napjan, amelyben a hallgaté a végbizonyitvanyt (abszolutériumot)
megszerezte,

e) felsGoktatasi szakképzésben, ha a hallgaté tanulmanyainak folytatasara egészségileg
alkalmatlanna valt, és a felsboktatasi intézményben nem folyik madasik, megfelelé
felsboktatasi szakképzés, vagy a hallgaté nem kivan tovabbtanulni, illetve a
tovabbtanulashoz sziikséges feltételek hianyaban nem tanulhat tovabb, a megsziintetés
targyaban hozott déntés véglegessé valasanak napjan,

f) ha a hallgaté hallgatéi jogviszonyat - fizetési hatralék miatt - a rektor a hallgaté
eredménytelen felszdlitdsa és a hallgatd szocialis helyzetének vizsgalata utan megsziinteti,
a megsziintetés targyaban hozott déntés véglegessé valasanak napjan,

g) a kizaras fegyelmi hatarozat véglegessé valasanak napjan,

h) ha a hallgatdi jogviszony létesitéséhez elbirt e térvényben meghatarozott feltétel a
tovabbiakban mar nem all fenn, az ennek targyaban hozott megsziinteté déntés
véglegessé valasanak napjan,

i) ha a magyar allami (rész)észténdijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgato a 48/D.
§ (2) bekezdés szerinti nyilatkozatat visszavonja és nem vallalja az 6nkéltséges képzésben
vald részvételt,

j) ha a doktorandusz a komplex vizsgat nem teljesiti, a kételezettség elmulasztasanak,
illetve sikertelenségének napjan,

k)
1) a doktori képzés azon nyolcadik féléve végén, amelyre a hallgaté bejelentkezett.
(2)

(3) A fels6oktatasi intézmény egyoldalu nyilatkozattal is megsziinteti annak a hallgaténak
a hallgatdi jogviszonyat, aki

a) a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban, illetve a tantervben régzitett, a tanulmanyokban
valo elérehaladassal kapcsolatos kételezettségeit nem teljesiti,

b) egymast kévetéen harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kévetkez6 tanulmanyi
félévre,

c) a hallgatéi jogviszony sziinetelését kévetéen nem kezdi meg tanulmanyait,

feltéve, hogy a hallgatét elbézetesen irasban felhivtak arra, hogy kételezettségének a
megadott hatariddig tegyen eleget és tajékoztattak a mulasztas jogkévetkezményeirdl.

4

(5) Amennyiben a hallgatéi jogviszony keretében a hallgato ugyanazon intézményben tébb
szakon folytat tanulmanyokat, e §-ban foglaltakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy
a hallgatéi jogviszony megsziinése helyett az adott szakon valéd tanulmanyok nem
folytathatok.

NKE tv. 21. § Hallgatéi jogviszony csak olyan személlyel létesithets, aki blintetlen
elbéletd.



NKE tv. 22. § A honvédetiszti alap- és mesterképzésben, valamint a rendészeti képzésben
nem létesithetd hallgatdi jogviszony azzal,

a) aki blintetlen el6életli, de a birdsag blincselekmény elkbévetése miatt biintetbjogi
felel6sségét jogerGs itéletben megallapitotta,

aa) szandékos blincselekmény miatt kiszabott, étévi vagy azt meghaladd végrehajtandod
szabadsagvesztés biintetés esetén a mentesités bealltatdl szamitott tizenkét évig,

ab) szandékos blincselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem érbé végrehajtandd
szabadsagvesztés esetén a mentesités bealltatol szamitott tiz évig,

ac) szandékos blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfiiggesztett vagy
részben felfiiggesztett szabadsagvesztés esetén a mentesités bealltatél szamitott nyolc
évig,

ad) szandékos bincselekmény miatt kiszabott k6zérdekii munka vagy pénzbiintetés esetén
a mentesités bealltatdl szamitott 6t évig,

ae) gondatlan biincselekmény miatt kiszabott, végrehajtandé szabadsagvesztés biintetés
esetén a mentesités bealltatdl szamitott nyolc évig,

af) gondatlan blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfiiggesztett
szabadsagvesztés esetén a mentesités bealltatdl szamitott 6t évig,

ag) gondatlan blncselekmény miatt kiszabott, kézérdek(i munka vagy pénzbiintetés
esetén a mentesités bealltatdl szamitott harom évig, valamint

b) akivel szemben a birdésag kényszergydgykezelést alkalmazott, a kényszergydgykezelést
megsziinteté végzés jogerére emelkedésétdl szamitott harom évig,

c) akivel szemben a birésag prébara bocsatast alkalmazott, a probaidé, annak
meghosszabbitasa esetén a meghosszabbitott probaidé elteltétdl szamitott harom évig,

d) aki biintetbeljaras - ide nem értve a maganvadas vagy potmaganvadas — hatalya alatt
all.

NKE tv. 23. § (1) Azt a tényt, hogy a 21. és 22. §-ban meghatarozott kizaré ok nem all
fenn,

a) az Egyetemre torténd beiratkozaskor a hallgatdi jogviszonyt Iétesiteni kivand személy,

b) a hallgatéi jogviszony fenndallasa alatt az Egyetem irasbeli felhivasara, a felhivastol
szamitott tizenét munkanapon bellil, vagy ha e hataridén belil a hallgaton kiviil allé ok
miatt nem lehetséges, az ok megsziinését kévetéen a hallgaté haladéktalanul

hatdsagi bizonyitvannyal igazolja.

(2) Az Egyetem a hallgatdéi jogviszony fennallasa alatt irasban, a mulasztas
jogkévetkezményeinek ismertetésével felhivhatja a hallgatét annak igazolasara, hogy vele
szemben nem all fenn a 21. és 22. §-ban meghatarozott kizard ok. Ha a hallgaté igazolja,
hogy vele szemben nem all fenn a 21. és 22. §-ban meghatarozott kizaré ok, az Egyetem
az igazolas céljabdl kiallitott hatésagi bizonyitvany kiaddsa iranti eljarasért megfizetett
igazgatasi szolgaltatasi dijat részére megtériti.

NKE tv. 32. § A hallgatd jogviszonya megsziinik, ha az Egyetem az igazolas céljabdl
kiallitott hatdsagi bizonyitvany tartalma alapjan megallapitja, hogy a hallgatéval szemben



fennall a 21. és 22. §-ban meghatarozott kizaré ok, vagy ha a hallgaté a 23. § (2)
bekezdésében meghatarozott kételezettségének az ismételt szabdlyszerii felhivastol
szamitott tizenét munkanapon beliil sem tesz eleget, és nem bizonyitja, hogy a
kotelezettség elmulasztasa rajta kiviilallo ok kévetkezménye.

NKE tv. 33. § (1) A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevo hallgaté hallgatoi
jogviszonya - az e térvényben és az Nftv.-ben foglaltakon tulmenden — megsziinik a rektor
hatarozata alapjan elbocsatassal, a hatarozat jogerére emelkedésének napjan.

(2) A hallgatéi jogviszony — a (4) és (5) bekezdésben foglalt korlatozassal - elbocsatassal
akkor sziintethet6 meg, ha

a) az Egyetemen a hallgaté altal latogatott szak vagy szakirany oktatasa megsziint,

b) a hallgaté - ide nem értve a honvéd tisztjel6ltet - kérillményeiben olyan valtozas allt
be, amelynek kévetkeztében mar nem felel meg a felvételkor tamasztott alkalmassagi
kovetelményeknek,

c) a hallgaté a tanulmanyi kételezettségét a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban
megengedett mértéket meghaladdéan énhibajabdl nem teljesitette,

d) a honvéd tisztjeldlti jogviszonyra figyelemmel létesitett hallgatdi jogviszony esetén a
honvéd tisztjelélti jogviszony megsziint, vagy

e) a hivatasos jogviszony alapjan létesitett hallgatdi jogviszony esetén a hivatasos
jogviszony megszlint,

f) pénziigybri statuszon add- és vamhatdsagi szolgalati jogviszony alapjan létesitett
hallgatodi jogviszony esetén a szolgalati jogviszony megsziint.

(3) Az Egyetem az elbocsatast kételes megindokolni. Az indokolasbdl az elbocsatas okanak
vilagosan ki kell tiinnie, tovabba sziikség esetén az Egyetemnek kell bizonyitania, hogy az
elbocsatas indoka valds és okszerd.

(4) A hallgaté a (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan csak akkor bocsathaté el, ha az
Egyetemen belil mas szakra, illetve szakiranyra nem veheté at, vagy ha az atvételt a
hallgaté nem vallalta. Fentiekre nem hivatkozhat a hallgatd, ha a (2) bekezdés b) pontja
szerinti kériilményvaltozas neki felréhato.

(5) A hallgaté a (2) bekezdés d) pontja alapjan csak akkor bocsathato el, ha az Egyetemen
bellil mas szakra, illetve szakiranyra nem veheté at, vagy ha az atvételt a hallgaté nem
vallalta. Erre nem hivatkozhat a hallgatd, ha a honvéd tisztjelolti jogviszonya amiatt kerdlt
megsziintetésre, mert

a) egészségi, pszichikai vagy fizikai allapota miatt a szolgélatra alkalmatlanna valt, és e
kérilményvaltozas neki felrédhatd, vagy

b) nemzetbiztonsagi szempontbdl a szolgalatra alkalmatlanna valt.

a katonai és rendvédelmi fels6oktatasi intézmények vezetdinek, oktatoinak és
hallgatéinak jogallasardl szolé 1996. évi XLV. torvény (a tovabbiakban: Hft.) 31.
§ (1) Az észténdijas hallgatdi jogviszony megsziinik:

a)

b) az 6szténdijszerzédés k6z6s megegyezéssel térténé megsziintetésével,



c) az sztondijszerzbdés hallgatd altal térténd felbontasaval, az erre vonatkozé nyilatkozat
benyujtasat kéveté 8. napon,

d) a szerz6dé szerv altal az 6szténdijas hallgaté részére megkiildétt, az 6sztondijszerzbdés
egyoldali felbontasardl szolo értesités kézhezvételét kévets 8. napon.

(2) Az 6sztondijszerzbdést a hallgatd és a szerz6d6 szerv k6z0s megegyezéssel barmikor,
barmelyik fél kezdeményezésére megsziintetheti. A ké6z6s megegyezést irdsba kell foglalni,
amelyben régziteni kell a feleknek a megsziintetett 6szténdijszerz6désbél eredb, egymas
iranti jogait és kételezettségeit.

(3) A szerz6d6 szerv egyoldaltan akkor bonthatja fel az észténdijszerzédést, ha

a) az Orszaggyllés vagy a kormany déntése alapjan a szerz6db szerv allomanyat érinté
létszamcsbkkentést kell végrehajtani, vagy atszervezés miatt a hallgatot a képzettségének
és végzettségének megfelel6 kezdb beosztasba nem lehet helyezni, és a hallgaténak mas
intézménybe vagy az intézményen beliil mas szakra térténd atiranyitasara nincs lehetbség,
illetbleg ha az atiranyitast a hallgaté nem vallalta;

b) a hallgaté a szerzédésben vallalt valamely kételezettségét neki felrohaté okbdl nem
teljesitette;

c)

(4) Ha az dszténdijas hallgatéi jogviszony az (1) bekezdés b)-d) pontja alapjan sziint meg,
a hallgaté tanulmanyait azon a szakon, amelyre felvételt nyert, polgari hallgatoként
allamilag tamogatott képzésben folytathatja, feltéve, hogy az adott szakon folyik civil
képzés. Ennek hidnyaban a hallgatdi jogviszonyat meg kell sziintetni. A hallgaté mas
szakra akkor helyezhet6 at, ha az dsztoéndijszerzédése nem a hallgaté érdekkdrében
felmertlt ok miatt szlint meg.

(5) Ha az dszténdijas hallgatoi viszony a hallgaté érdekkérében felmeriilt okbdl sziinik
meg, az d&szténdijszerz6désben vagy a (2) bekezdés szerinti megegyezésben
meghatarozott kéltségeket a hallgatd megtériteni kételes. E térvény alkalmazasaban az
egészségi ok a szerz6dGb szerv érdekkérében felmertilt oknak mindsil.

Hft. 33. § Ha a kettbs jogallasu hallgaté szolgalati viszonya megsziint, tanulmanyait az
intézményben polgari hallgatoként allamilag tamogatott képzésben folytathatja.

Hszt. 285. § (1) A rendészeti alapképzésre, nappali tagozatra felvételt nyert személyt az
orszagos parancsnok vagy az orszagos fbigazgatd a rendvédelmi szerv rendvédelmi
tisztjelolti allomanyaba kinevezi. Személyligyi nyilvantartasat, rendvédelmi tisztjelolti
jogviszonyaval kapcsolatos (lgyei intézését a rendvédelmi szerv végzi. A munkaltatoi
jogkér gyakorldja a rendvédelmi tisztjeldlti jogviszonyt létesité rendvédelmi szerv orszéagos
parancsnoka, illetve orszagos féigazgatdja.

Hszt. 285. § (4) A rendvédelmi tisztjelolt a képzési kévetelményt az adott szakra
vonatkozd, jogszabalyban kézzétett Képzési és Kimeneti Kévetelményben meghatarozott
képzési id6 alatt kételes teljesiteni. A hallgatdi jogviszony sziinetelésének idétartama a
képzési id6be nem szamit bele.

Hszt. 285/A. § (1) A rendvédelmi tisztjelblti jogviszony megsziinik
a) a rendvédelmi tisztjelélt halalaval,

b) ha a rendvédelmi tisztjelblti jogviszony érvénytelen jognyilatkozat alapjan jott létre,



c) a kizaras fenyités jogerbre emelkedésével,
d) a hallgatéi jogviszony megsziinésének napjan,
e) a tiszti rendfokozati allomanycsoportba tartozdé rendfokozatba térténd kinevezéssel.

(2) A rendvédelmi tisztjelolt rendvédelmi tisztjeldlti jogviszonyat felmentéssel meg kell
szlntetni, ha

a) nemzetbiztonsagi szempontbdl a rendvédelmi tisztjelélti szolgalatra alkalmatlanna valt,

b) a képzési id6 alatt a jogszabalyban elbirt, egészségi, pszicholdgia vagy fizikai
alkalmassagi kévetelményeknek nem felel meg.

(3) Felmentés esetén a felmentési id6 egy honap. A rendvédelmi tisztjelélt irasbeli kérelme
alapjan a felek ennél révidebb felmentési idében is megallapodhatnak.

NAV Szj. tv. 241. § (1) A rendészeti alapképzésre, nappali tagozatra felvételt nyert
személyt a NAV elnéke a NAV szerv tisztjeldlti allomanyaba kinevezi. A tisztjeldlt
személyligyi nyilvantartasat, tisztjelélti jogviszonyaval kapcsolatos ligyei intézését a NAV
végzi. A munkaltatdi jogkér gyakoridja a NAV elnéke.

NAV Szj. tv. 241. § (4) A tisztjelolt a képzési kévetelményt az adott szakra vonatkozd,
jogszabalyban kézzétett Képzési és Kimeneti Kévetelményben meghatarozott képzési id6
alatt kételes teljesiteni. A hallgatdi jogviszony sziinetelésének idGtartama a képzési idébe
nem szamit bele.

NAYV Szj. tv. 242. § (1) A tisztjelélti jogviszony megsz(inik

a) a tisztjelélt halalaval,

b) a kizaras fenyités jogerére emelkedésével,

c) a hallgatéi jogviszony megsziinésének napjan,

d) a tiszti rendfokozati allomanycsoportba tartozd rendfokozatba térténé kinevezéssel.
(2) A tisztjeldlt tisztjelélti jogviszonyat felmentéssel meg kell sziintetni, ha

a) nemzetbiztonsagi szempontbdl a tisztjellti szolgalatra alkalmatlanna valt,

b) a képzési id6 alatt a jogszabalyban elbirt, egészségi, pszicholdgiai vagy fizikai
alkalmassagi kévetelményeknek nem felel meg.

(3) Felmentés esetén a felmentési id6 egy honap. A tisztjelblt irasbeli kérelme alapjan a
felek ennél révidebb felmentési idében is megallapodhatnak.

NAV Szj. tv. 242/A. § [A tisztjellt tovabbfoglalkoztatasa]

(1) Az a tisztjelélt, aki rendelkezik a 241. § (6) bekezdése szerinti ,Tisztjelolt” vizsgaval
és

a) a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban, illetve a tantervben régzitett, a tanulmanyokban
vald el6rehaladassal kapcsolatos kételezettségeit nem teljesiti vagy

b) a hallgatdi jogviszonyat megsziinteti,

annak a tisztjellti jogviszonya a térvény erejénél fogva megsziinik, az addig megszerzett
rendfokozatat a térvény erejénél fogva elveszti, és 6t a NAV elnéke add- és vamhatdsagi



szolgalati jogviszonyba térténé kinevezéssel egyidejlileg a NAV barmely szervénél II.
besorolasi osztalyba tartozd pénziigybri munkakoérbe helyezi.

Hszt. 285/B. § (1) Az a rendvédelmi tisztjelblt, aki rendelkezik a 285. § (6) bekezdés
szerinti , Tisztjelolt” vizsgaval és

a) a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban, illetve a tantervben régzitett, a tanulmanyokban
vald elérehaladassal kapcsolatos kételezettségeit nem teljesiti vagy

b) a hallgatdi jogviszonyat megsziinteti,

annak rendvédelmi tisztjel6lti jogviszonya a térvény erejénél fogva megsziinik, az addig
megszerzett rendfokozatat a térvény erejénél fogva elveszti és 6t a munkaltatdi jogkér
gyakorldja szolgalati viszonyba térténé kinevezéssel egyidejiileg a rendvédelmi szervnél
tiszthelyettesi besorolasi kategdriaba tartozé beosztasba helyezi.

Hjt. 228. § (1) Az a honvéd tisztjelblt, aki a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban, illetve a
tantervben régzitett, a tanulmanyokban valé elérehaladassal kapcsolatos kételezettségeit
nem teljesiti, vagy aki a hallgatéi jogviszonyat megsziinteti,

a) a masodik évfolyam sikeres befejezését megel6z6en legénységi allomanyban,
Orvezetd kezdb rendfokozattal,

b) a masodik évfolyam sikeres befejezését kévetben altiszti allomanyban, 6rmester
kezdé rendfokozattal

a 226. § (1) és (2) bekezdése szerint teljesiti a tovabbiakban a szerz6déses katonai
szolgalatat.

33. §

(1) Az NKE tv. 32. §-aban meghatarozott esetben a hallgatdi jogviszony a hallgatd ismételt
szabalyszer(i felhivasatél szamitott harmincadik napon szlinik meg.

(2) A hallgatéi jogviszony megsziinik a részismereti képzés befejeztével.

(3) Az Nftv. 59. § (3) bekezdés a) pontjaban és az NKE tv. 33. § (2) bekezdés c) pontjaban
meghatarozottak szerinti tanulmanyi okbdl térténik a hallgatéi jogviszony megsziintetése
a jelen Szabalyzat 10. § (6) bekezdésében, 11. § (1)-(4) bekezdéseiben, 15. § (2)
bekezdésében, 18. § (7) bekezdésben, 32. § (1) bekezdésben, valamint 43. § (2)
bekezdésében meghatarozott esetekben.

(4) A jelen Szabalyzat 6. §-a vagy a Hallgatdi eljarasrend 41. §-a alapjan gyakorolt
méltanyossagot kovetéen Ujabb megsziintetési ok all be, ha a hallgaté

a) a méltanyossagi dontésben megadott feltételeket az abban foglaltak szerint nem
teljesiti,

b)a 18. § (7) bekezdésével érintett tantargyat negyedszeri felvételre vagy mas
tantargyat harmadszori felvételre nem tud teljesiteni.



VII. Fejezet
Az ismeretek ellendrzése, a vizsgarend szabalyozasa

Nftv. 50. § (4) A zarovizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek
és képességek ellenbrzése és értékelése, amelynek soran a hallgaténak arrdl is tantusagot
kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zardvizsga a tantervben
meghatarozottak szerint tébb részbdl - szakdolgozat vagy diplomamunka megvédésébdl,
tovabbi szdbeli, irasbeli, gyakorlati vizsgarészekbdbl - allhat.

Nftv. 108. § 48. vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak,
megszerzésének - értékeléssel egybekétott - ellenbrzési formaja, amely projektfeladat
megvaldsitasaval is teljesitheto;

Nftv. Vhr. 55. § (2) A kreditrendszerii képzésben - a felsGoktatdsi intézmény
szabalyzataban — szabalyozni kell

6. a szorgalmi id6szakban teljesitett feladatok, megirt zarthelyi dolgozatok, elkészitett
beszamolok alapjan adott félévkézi jegy, valamint félévkozi kévetelmények és a vizsga
alapjan egylittesen vagy kizardlag a vizsgan tanusitott tudas alapjan adott vizsgajegy
megszerzésének maddjat, a sikertelen félévkézi teljesitések potlasanak lehetbségeit,

Nftv. Vhr. 56. § (2) Az utolso félévben a szorgalmi id6szak utan — egymast kévetéen -
vizsgaidBszakot és zardvizsga-idGszakot is kell biztositani. A vizsgakat oly mddon kell
megszervezni, hogy minden érintett hallgaté jelentkezni tudjon és vizsgazhasson, tovabba
biztositani kell, hogy az adott képzési idbészakban a hallgatéd a sikertelen vizsgat
megismételhesse.

(5) A hallgatéi teljesitmények értékelési mddjainak meghatarozasa a tanterv része,
amelyet a képzési idbszak kezdete elbtt a felsboktatasi intézményben nyilvanossagra kell
hozni.

(6) A hallgato teljesitménye a képzési idbszak teljes ideje alatt értékelhet6. A hallgatd
tudasanak értékelése tébbféle értékelési mdodszerrel is térténhet: diagnosztikus, tamogaté
(formativ), 6sszegzé (szummativ) is lehet, és térténhet folyamatosan vagy egyszeri
alkalommal. Az értékelési mddok és alkalmak egylittesen is alkalmazhatok. A tantargyak,
tantervi egységek lezarasa térténhet félévkézi jeggyel vagy vizsgajeggyel. A félévkézi jegy
a tantargy tanulmanyi kévetelményeinek félévkézi, folyamatos értékelésén alapul. Az 55.
§ (2) bekezdés 6. pontja szerinti vizsgajegy megallapitasa a vizsgaidészakban tett szobeli
vagy irasbeli vizsga alapjan térténik.

(7) A hallgatéi ismeretek értékelése lehet:
a) otfokozatu: jeles (5), jo (4), kézepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsités,
b) haromfokozatu: kivaldan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) mindsités,

c) a felsboktatasi intézmény altal bevezetett, a felsGoktatasi intézmény szabalyzataban
rogzitett egyéb értékelési rendszer, ha az biztositja a mds értékelési rendszerrel vald
dsszehasonlithatdésagot.

VizsgaidOszak, zardvizsga idészak
34. §



(1) A hallgaté kérelmére, amennyiben a hallgatoi jogviszonybdl ered6 kotelezettségeinek
szilés, baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kivil, tovabba az Egyetem
altal szervezett kilfoldi tanulmanyok miatt nem tud eleget tenni, és ezaltal nem tud a
vizsgaid&szakban vizsgat tenni, a HTVSZUB az érintett oktatdsi szervezeti egység vezetdje
véleményének figyelembevételével engedélyezheti a vizsga vizsgaiddszakon kivili
teljesitését. E vizsgat vizsgaid6szakban tett vizsganak kell tekinteni. Ilyen esetben az 6szi
tanulmanyi félévhez tartozdan vizsga csak a tavaszi tanulmanyi félév bejelentkezési
id6szakanak végéig, a tavaszi tanulmanyi félévhez tartozéan csak julius 15-ig — kilféldi
részképzésben résztvevl hallgaté esetében a kovetkezd regisztracios idészak végéig -
engedélyezhetd.

(1a)%¥ A kedvezményes tanulmanyi rendre hivatkozassal az ERASMUS+ vagy a Stipendium
Hungaricum program keretében kilfoldi tanulmanyokat folytaté hallgatd az (1)
bekezdésben meghatarozott kérelem nélkil is jogosult a vizsgak vizsgaidGszakon kiviili
teljesitésére a kOvetkez0 regisztracios idoszak végéig, amennyiben a vizsgaidb6szak teljes
ideje alatt a mobilitasi programban vesz részt, és nem kéri vizsgainak tavolléti formaban
torténd teljesitését a 20. § (6a) bekezdésben foglaltak szerint. A hallgato erre vonatkozo
kérését a vizsgaidGszak kezdete el6tt irdsban jelzi az illetékes oktatasi szervezeti egység
felé.

(2) A HTVSZUB engedélye alapjan a szorgalmi id8szak utolsé két hetében el8vizsga tehetd,
amennyiben az adott oktatdsi szervezeti egység kapacitdsa ezt lehet6vé teszi. ElGvizsga
csak annak a hallgaténak engedélyezhetd, aki az adott tantargybdl a vizsgara bocsatas
feltételeit teljesitette. E vizsgat vizsgaidGszakban tett vizsganak kell tekinteni.

(3) A kar a vizsgaid6szakon bellil zarévizsga-id6szakot hataroz meg. Zardvizsgat csak az
erre kijel6lt zardvizsga-idészakban lehet tenni. A zardvizsga-idészakon belll a zardvizsga
egyes részvizsgai kozott legalabb 3 napot kell biztositani, amelyt6l csak a hallgatd
beleegyezésével lehet eltérni.

Az ismeretek ellendrzése
35.§

(1) A hallgatdé munkajanak mindsitésében nem tehetd kilonbség a hallgatd jogviszonya
alapjan, illetve attdl fliggbéen, hogy tdmogatott vagy Onkéltséges képzésben vesz részt
vagy vendéghallgatoként tanul.

(2) A képzés soran alkalmazandé ellen6rzési formakat a jelen Szabalyzatban
meghatarozott keretek kozo6tt az ajanlott tanterv hatarozza meg.

(3) A tananyag ismeretének értékelése torténhet:

a) szorgalmi id6szakban a tandéran tett irdsbeli vagy szdbeli szamonkéréssel, irasbeli
(zarthelyi) dolgozattal, otthoni munkdaval készitett feladat értékelésével vagy
gyakorlati feladat-végrehajtas értékelésével a (7) bekezdésben foglaltak szerint;

b) a vizsgaid6szakban tett vizsgaval a (9) bekezdésben foglaltak szerint;

c) a félévkozi kovetelmények és a vizsga alapjan egylttesen.
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(4) Az értékelés harom- vagy otfokozatu lehet.
a) otfokozatd mindsités: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1);
b) haromfokozatd mindsités: kivaldoan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1).

(5) A szorgalmi idészakra elGirt kévetelmények teljesitését az alairds igazolja, egyuttal
feltétele az adott tantargybol vizsgara jelentkezésének is. A kovetelmények teljesitésének
elmaradasa esetén az oktaténak az ,aldirdas megtagadva” bejegyzést kell rogzitenie.

(6) A 13. § (4) bekezdésében meghatarozott tantargyfelvétel esetén a felvett tantargy(ak)
aldirdsa - egyéb, jelen Szabalyzatban, illetve az adott tantargy tantargyi
kovetelményrendszerében rogzitett feltételek teljesitése esetén - , megszerzettnek
tekintendd akkor is, amennyiben az el6kévetelményt a hallgaté nem tudta teljesiteni.

(7) A szorgalmi idészakban végrehajtandd szamonkérések, a félévkozi jegy formai:

a) évkozi értékelés: otfokozatu értékeléssel, melynek sordn a tantargyi programban
rogzitett modon - folyamatos értékelés alapjan - a zarthelyi, illetve hazidolgozatok
értékelésének atlaga, a hallgatéi aktivitas, és egyéb szempontok alapjan szamitott
osztalyzat adhatd,

b) gyakorlati jegy: abban az esetben alkalmazhatd, ha a tantargy elméleti anyaganak
gyakorlati alkalmazasa és az alkalmazasi készség folyamatos évkozi értékelése a
képzési cél szempontjabdl sziikséges és lehetséges,

c) a 41. §-ban meghatarozott megajanlott jegy.

(8)8 A (7) bekezdésben meghatarozottak kozll egy tantargybdl csak egyféle félévkozi
szamonkérési forma irhato el6. Az értékelést legkés6bb az aldiras megadasaval egy idében
rogziteni kell.

(9) A vizsgdak az alabbi formakban irhatok eld:

a) beszamold: a tantargyi programban meghatarozott ismeretanyag szamonkérésére
szolgald vizsga. Ertékelése haromfokozatli mindsitéssel torténik. Nem megfelelt
értékelést kell adni, ha a vizsgazé a tantargy ismeretanyagat és gyakorlati
kovetelményeit nem képes az alkalmazds szintjén teljesiteni, megfelelt az
értékelés, ha a vizsgazoé a tantargy ismeretanyagat és gyakorlati kovetelményeit az
alkalmazas szintjén teljesiti, kivaldéan megfelelt értékelést kell adni, ha a vizsgazé
a tantargy ismeretanyagat és gyakorlati kévetelményeit az alkalmazas szintjén és
Osszefliggéseiben is tudja teljesiteni;

b) kollokvium: valamely tantargy félévi anyaganak szamonkérése. Ennek keretében
arrél kell meggy6z6dni, hogy a hallgaté milyen szinten sajatitotta el a tananyagot,
illet6leg arrdl, hogy képes lesz-e az erre épuil6 tovabbi tananyag elsajatitasara.

c) az alapvizsga olyan azonos tantargyak tantargycsoportjanak szamonkérési formaja,
amelynek tantargyait legalabb két félévben oktattak.

d) a komplex vizsga az adott szak ajanlott tantervétdl fliggéen a szak kozos
ismeretanyagdnak vagy a szakiranyl ismeretanyaganak lezard vizsgaja.
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e) a szigorlat tébb, nem azonos tantargy részeit képezd ismeretkdr Osszegzett
ismerete komplex alkalmazasara val6 képességének felmérését szolgalja.

f) a zardvizsga az ajanlott tantervben meghatarozottak szerint tobb részbdl allhat.

(10) A (9) bekezdés a b)-f) pontjaiban meghatarozott vizsga értékelése otfokozatu
mindsitéssel torténik. A (9) bekezdés c)-e) pontjaiban meghatarozott vizsgak nem
tantargyi vizsgak, tehat hozzajuk kredit nem rendelhetd, vizsgakurzusként hirdethetdk
meg, eredményik a tanulmanyi atlagbha nem szamithaté be. A felsorolt vizsgatipusokhoz
vald tartozast az ajanlott tanterv tartalmazza. Ezen vizsgak ismeretanyagat tartalmazo
tantargyakbdl a teljesités félévében tantargyi szamonkérések teljesitilnek, amelyek
kredittel elismertek.

(11)8° Beszamoldn, kollokviumon a szamonkérésért altalaban egy oktatd felelds.

(12) Szigorlatot, komplex vizsgat legalabb haromtagl - szigorlat esetén, amennyiben az
érintett oktatdsi szervezeti egység kapacitdsa nem elegend6, a dékan dontése alapjan
kéttagl - bizottsag el6tt kell tenni, és arrdl jegyzékonyvet kell vezetni. A vizsgabizottsag
elndke a vizsga részét képez6 valamely tantargy oktatasara jogosult, legalabb egyetemi
docensi munkakorben foglalkoztatott oktatd. Megismételt szigorlathoz, komplex vizsgdhoz
a hallgaté kérheti Uj Dbizottsdg kijelolését. A jegyz6koényv tartalmara a
zardvizsgajegyzokonyyv tartalmara vonatkozé rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni.

(13) A vizsga lehet irasbeli, gyakorlati, szdbeli vagy ezek kombinaciéja. Az irasbeli
szamonkérés feltételeirdl a hallgatét a félév elején tajékoztatni kell. Szigorlatot, komplex
vizsgat kizardlag irasbeli vizsgaval lebonyolitani nem lehet. Szdébeli vizsga esetén a
vizsgaidépontok meghirdetésével egyidejlleg felkészllési kérdéssort kell a hallgatd
rendelkezésére bocsatani.

(13a)°° Az irasbeli vizsga tipusai:

a) jelenléti irasbeli vizsga;

b) online irasbeli vizsga;

c) otthoni munkaval készitett irasbeli vizsga.
(13b)°! A szdbeli vizsga tipusai:

a) jelenléti szobeli vizsga;

b) online szdbeli vizsga.

7.7

oktaté dont arrdl, hogy elégtelen irasbeli (gyakorlati) vizsgat kévetéen a hallgatd szdbeli
vizsgara bocsathatd-e. Szigorlat, komplex vizsga esetén elégtelen irasbeli utdn szdbeli
vizsga nem engedélyezhet6. Ebben az esetben elégtelen osztalyzatot kell adni.

(15) Az ismeretek és gyakorlati képességek ellendrzése soran - fegyelmi felel6sség terhe
mellett — tilos barminem{ meg nem engedett segédeszkdz hasznalata, illetve barmilyen
meg nem engedett elény biztositdsa. Jelen rendelkezés alkalmazasaban megengedett
elény a fogyatékossaggal él6 hallgatd részére jogszabalyban, egyetemi szabalyzatban
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el6irtak alapjan az ismeretek és gyakorlati képességek ellenérzése soran a
fogyatékossaguknak megfelelé eszkozok alkalmazasanak lehetové tétele vagy résziikre
egyéb kedvezmény biztositasa, tovabba a hallgatd részére jelen Szabalyzat rendelkezései
alapjan kulén dontéssel megadott kedvezmény.

(16) A hallgaténak, amennyiben a tantargyi kovetelményrendszer alapjan egyéni, eredeti
munkan alapulé dolgozatot kell készitenie, annak készitése soran idegen szerz6i mivet
csak a szerzGi jogok tiszteletben tartdsaval, a vonatkozo jogszabalyok, valamint a jelen
Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen hasznalhat fel. A hallgaté fegyelmi felelGsség
terhe mellett koteles a hii és pontos idézés, a preciz és teljes forrasmegijeldlés szabalyainak
megtartdsaval az eredetiség elvarasanak megfelel6en végezni feladatat. A szakdolgozat
esetét kivéve az eredetiség vizsgalata a tanegység kurzusaért felel6s oktatd feladata.

A vizsgaztatas rendje

Nftv. Vhr. 58. § (1) A felsGoktatasi intézmény - az intézményi szabdlyzatban
meghatarozott médon - nyilvanossagra hozza a szorgalmi idészak vége elbtt legalabb
harom héttel

a) az egyes vizsgak napjait,

b) a vizsgaztatasban kézremiik6dbk nevét,

c) a jelentkezés idejét és modjat,

d) a vizsgaeredmények kézzétételének napjat, valamint
e) a vizsgaismétlés lehetbségét.

(2) Ha a sikertelen vizsgat kévets ismétlbvizsga nem volt sikeres, a hallgaté kérésére
biztositani kell, hogy az uUjabb ismétiGvizsgat masik oktatd vagy vizsgabizottsag el6tt
tehesse le.

(3) A vizsgardl valé tavolmaradas esetén a hallgato tudasa nem értékelhetd.
Nftv. Vhr. 42. § (1) A vizsgalap tartalmazza

a) az adott tanév félévének megjeldlését,

b) a tantargy, tantervi egység megnevezését, kodjat,

c) a vizsga idépontjat,

d) a vizsgaztatoé oktato nevét,

e) a vizsgaztato oktatd oktatasi azonosité szamat és alairasat,

f) a vizsgara jelentkezett hallgato nevét, oktatasi azonosité szamat, és

g) a vizsga értékelését, a keltezést.

(2) A nem vizsga keretében szerzett értékelésrél is vizsgalapot kell kiadllitani. A vizsgalapon
a vizsgaztatd oktatd régziti a vizsga értékelését és a vizsgat kévetben aldirasaval
haladéktalanul érvényesiti azt. A vizsgalap adatait a fels6oktatasi intézmény
szabalyzataban meghatarozott modon és idében kell régziteni a TR-ben. Ha a vizsgalapon
szerepl6 és a TR-ben régzitett értékelés eltér egymastol, a vizsgalap értékelését kell
irdnyaddnak tekinteni. Ha a vizsgalapon és a teljesitési lapon vagy a leckekényvben



szerepl6 értékelés eltér egymastol, a teljesitési lapon vagy a leckekényvben szereplé
értékelést kell iranyaddnak tekinteni.

Nftv. Vhr. 56. § (1) Ha a tanéven kiviil keriil sor szakmai gyakorlat, vizsga, egyéb oktatasi
tevékenység (a tovabbiakban egyiitt: hallgatdi tevékenység) szervezésére, a felsboktatasi
intézménynek egyértelmiien meg kell hatarozni, hogy melyik, kézvetleniil elétte vagy
utana lévé félévre vonatkozik a hallgatdi tevékenység. A felsboktatasi intézmény
szabalyzataban hatarozza meg a tanévhez és félévhez igazodd képzési idbszakok belsé
ltemezését.

(2) Az utolsé félévben a szorgalmi id6szak utan — egymast kévetben - vizsgaidbszakot és
zarovizsga-idészakot is kell biztositani. A vizsgakat oly mddon kell megszervezni, hogy
minden érintett hallgatd jelentkezni tudjon és vizsgazhasson, tovabba biztositani kell, hogy
az adott képzési idbészakban a hallgatd a sikertelen vizsgat megismételhesse.

36. §

(1) A vizsgdk nyilvanosak. A nyilvanossag indokolt esetben (pl. az oktatott tantargyban
foglalt minGsitett adatokra tekintettel) korldtozhaté vagy kizarhatd. Errdl az adott tantargy
oktatasaért felel6s szervezeti egység vezetbje, vizsgabizottsag esetében a vizsgabizottsag
elndke dont.

(2) A vizsgara torténo jelentkezés idejének és modjanak kozzétételéért, a vizsgaidopontok
koordindlasaért az oktatasi dékanhelyettes felel. A vizsgaid6épontok kijeloléséért az
illetékes oktatasi szervezeti egység vezetbje, a kiirt vizsgak megtartasaért az illetékes
oktatasi szervezeti egység vezet6je, valamint az adott tanegység oktatdja a felelds. A
vizsgaid6szakban a vizsgak helyszinét arra a kampuszra kell betervezni, ahol a hallgaték
képzése folyik.

(3) Az oktatasi szervezeti egység koteles a vizsgaid6szak megkezdése el6tt legalabb
harom héttel kozzétenni és a Neptun-rendszerben rogziteni a vizsgaidépontokat, az adott
vizsgaalkalmon vizsgaztatd oktatdé nevét. Koteles tovabba kozzétenni a vizsgara
jelentkezés idejét és modjat, a vizsgaeredmények kozzétételének napjat, a vizsgaismétlés
lehet6ségét. A vizsgaidOpontokat az adott vizsgaiddszak teljes idejére elore kell
meghatarozni a javitdvizsgakra is figyelemmel.

(4) A vizsgaid6pontok meghirdetése, az egy vizsganapon vizsgara fogadhatd hallgatok
szamanak meghatarozasa, a vizsgakra térténé jelentkezés a Neptun-rendszeren keresztil
torténik.

(5) A meghirdetési id6szakban megjeldlt vizsgaidépontot és vizsgaztatd oktatdt indokolt
esetben és a vizsga kiirasa el6tt legkésobb 48 draval lehet megvaltoztatni.

(6) A szigorlati kurzust a hallgaté a meghirdetésétél kezd6db6en a vizsgat megeldzo
masodik munkanapig bezardlag barmikor felveheti.

37.§

(1) A vizsgdk lebonyolitdsa az oktatasi szervezeti egységek feladata.



(2)°? A vizsgaztatok létszamat figyelembe véve a hallgatdi létszam 135 %-anak megfeleld
szamu, de legalabb harom vizsganapot kell tervezni tantargyanként. A vizsganapokat a
tantargy felel6s oktatdja, illetve vizsgaztatéja adja meg, gondoskodva arrél, hogy a
hallgatdk a vizsgakat megfelel6en elosztva tehessék le, és legyen idejik és lehetdségiik a
sikertelen vizsgak megismétlésére, klilonds tekintettel az egész évfolyamot érintd targyak
egy héten bellli vizsganapjainak (itemezésére.

(3) Szdbeli vizsgan egy oktatd egy vizsganapon maximum 30 fot vizsgaztathat.

(4) A hallgato vizsgara csak akkor bocsathatoé (jelentkezhet a vizsgaidépontokra), ha nincs
az adott félévben o0nkoltségi és egyéb dijfizetési hatraléka, valamint a tantargy
el6tanulmanyi feltételeit és a szorgalmi iddszak koévetelményeit maradéktalanul
teljesitette.

(5)*® Vizsga csak akkor tehet6, ha az adott tantargy szorgalmi idGszakra elGirt
kévetelményének teljesitése a Neptun-rendszerben igazolt. A targy félévvégi alairasara a
targy oktatasaért felel6s oktatdsi szervezeti egység vezetdje, illetve a targy oktatdja
jogosult. Az aldirdst az oktatdnak lehetbleg a vizsgajelentkezési idészak kezd6 id6pontjat
megel6z6 masodik napig, de legkésObb a szorgalmi id6szak végéig - a 43. § (6)
bekezdésében meghatdrozott esetben a vizsgaid6szak els6 hetének végéig - be kell
jegyezni a Neptun-rendszerbe.

(6) A megvalasztott vizsgaid6pontot legkés6ébb 24 oraval a vizsga megkezdését
megel6zden lehet megvaltoztatni.

38. §
(1) A vizsgan vizsgalapot és jelenléti ivet kell vezetni.

(2) A vizsgalap a Neptun-rendszerbdl nyomtatando kotelez6en hasznalt nyomtatvany. A
vizsgalap vezetéséért az oktatd, valamint az adott tantargy oktatasaért felel6s szervezeti
egység vezetlje a felelbs.

(3) A jelenléti iv a Neptun-rendszerbél nyomtatandd kotelezéen hasznalt nyomtatvany. A
jelenléti iv tartalmazza az oktatadsi szervezeti egység és a tantargy megnevezését, a
tantargy kodjat, a vizsga id6pontjat, a vizsga tipusat, a vizsgaztato oktatd nevét, a vizsgan
részt veve hallgatd nevét, hallgatoi azonositdjat és alairasat. A jelenléti iv vezetéséért a
vizsgaztatd oktatd a felelds.

(4)°* A vizsgdztatd a vizsga kezdetét megel6zéen legfeljebb 24 draval a Neptun-
rendszerbdl kinyomtatja a vizsgalapot, valamint a jelenléti ivet. Az aldirds megadasara
jogosult oktaté koteles biztositani, hogy a vizsgalapokra csak azok a hallgaték
kerilhessenek fel, akik az adott tantargybdl az aldirdst megszerezték.

(5) Az oktaté csak azokat a hallgatokat vizsgaztathatja, akik szerepelnek a Neptun-
rendszerbdl kinyomatott vizsgalapon és jelenléti iven. A kinyomtatott vizsgalapra és a
jelenléti ivre utdlag hallgatot felvenni nem lehet. A vizsgalapon, illetve a jelenléti iven csak
kivételes esetben lehet javitast végezni. Ekkor a javitast tényét az oktatd koteles
alairasaval és a javitas napjanak datumozasaval a bejegyzés mellett igazolni a vizsgalapon,
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és a javitasrol az oktatasi szervezeti egység vezetdjét haladéktalanul irdsban tajékoztatni.
A vizsgalapon, illetve a jelenléti iven a hallgatd neve mellett vagy a megszerzett
érdemjegyet vagy a jelen Szabdlyzatban meghatarozott esetekben a ,nem jelent meg”
bejegyzést kell feltiintetni.

39. §

(1) A hallgaté az oktatasi szervezeti egység altal meghatarozott jelentkezési rendben
elfogadott vizsgaid6pontban, a vizsga méltésaganak, komolysaganak megfelel6 allapotban
és ruhdzatban koteles a vizsgdn megjelenni és vizsgat tenni.

(2) A vizsgdk zavartalansagaért, nyugodt légkoréért a vizsgaztatd, illetbleg a
vizsgabizottsag elndke a felelds.

(3) Amennyiben a vizsga nem a hallgaték 6nhibajabdl fakadd okbdl elmarad, az elmaradt
vizsga helyett haladéktalanul (j vizsgaalkalmat kell meghatarozni, és arrdl az érintett
hallgatokat értesiteni kell.

(4) A vizsga, irasbeli vizsga esetén a személyazonossag ellenGrzésével és a jelenléti iv
hallgatd altali aldiratasaval, majd a vizsgalapok kiosztasaval, szobeli vizsga esetén a
személyazonossag ellen6rzésével és a jelenléti iv aldiratdsaval, majd a tétel ismertté
valasaval veszi kezdetét. A hallgatd a vizsgat csak azt kdvetben kezdheti meg, hogy
személyazonossagat igazolta és az ellen6rzést kévetben a jelenléti ivet alairta.

(5) A hallgaté személyazonossaga igazoldsa nélkil nem vizsgazhat, a hallgato
személyazonossagat barmely személyazonossag igazolasara alkalmas, fényképet és
aldirast egyidejlileg tartalmazé okmannyal igazolhatja. Amennyiben a hallgaté a
személyazonossagat a fenti mdédon nem tudja igazolni a vizsgalapra, valamint a Neptun-
rendszerbe “nem jelent meg” bejegyzés keriil, ami az adott targybdl a vizsgalehet6ségek
szamat csOkkenti, és a hallgatd a Hallgatoéi Téritési és Juttatasi Szabalyzatban
meghatarozott 6sszeg megfizetésére koteles.

(6) A hallgaté koteles a Neptun-rendszerbdl kinyomtatott kurzusfelvételi lappal megjelenni
a szobeli vizsgan. A kurzusfelvételi lapon, valamint az oktatd altal a Neptun-rendszerbdl
nyomtatott vizsgalapokon az oktatd koételes a hallgatok részére a szobeli vizsgan elért
érdemjegyet rogziteni és mind a kurzusfelvételi lapot, mind a vizsgalapot aldirdsaval
ellatni. A szdbeli vizsga megkezdésekor — még a tétel kihlzasa el6tt -, illetve az irasbeli
megkezdése el6tt a hallgatdval ala kell iratni a jelenléti ivet.

(7) Az oktatd a vizsga megkezdésekor koteles tajékoztatni a hallgatét a vizsgan
megengedett segédeszkozok haszndlatarédl és a nem megengedett segédeszkozok
hasznalatanak kovetkezményeirdl.

(8) Szobeli vizsgan a tételek kihGizasa utadn a vizsgdzé szdmadra a vizsga jellegétdl fliiggéen
megfeleld felkészulési idot kell biztositani. A hallgatd kérésére a vizsga a felkészilési id6
letelte el6tt is megkezdhetd.

(9) A szodbeli szamonkérés értékelése esetén vitatott esetben, ha a vizsgalapon és a
kurzusfelvételi lapon szerepl6 értékelés eltér egymastdl, a kurzusfelvételi lapon szerepld
értékelést kell irdnyaddnak tekinteni. Amennyiben a vizsgalapon korrigalni kell egy - a
hallgatét érinté — adatot, arrdl a hallgatét még a vizsga lebonyolitdsa soran, amennyiben
ez nem lehetséges, azt kdvetden haladéktalanul értesiteni kell.



(10) Az irasbeli szamonkérés alapjan szliletett érdemjegyek utélagos ellen6rzésére a
vizsgalap és maga a vizsgadolgozat szolgal, amelyen az értékel6 aladirasanak szerepelnie
kell. A vizsgadolgozatot a tantargy oktatasaért felelGs szervezeti egység legalabb egy évig
megorzi.

40. §

(1) A vizsga megkezdése utan a megjelent hallgaté kotelezGen osztalyzatot szerez. A
szObeli vizsgan elért érdemjegyet a Neptun-rendszeren keresztil legkésGbb a vizsgat
kévetd napon kell bejegyezni, irasbeli vizsga esetén legkésébb a vizsgat kdvet6 harmadik
munkanapon. Az illetékes oktatdsi szervezeti egység vezetbje irdsbeli vizsga esetén koteles
annyi oktatét biztositani, illetve a vizsga tartalmat uUgy meghatarozni, hogy a
vizsgadolgozatok javitasa hataridére megtorténjen.

(2) Azon tantargybdl, amelybdl a hallgaté a félév folyaman egyetlen vizsgara sem
jelentkezett be, vagy egyaltalan nem kisérelte meg a vizsgat, a Neptun-rendszerben a
»~Nem vizsgazott” bejegyzés szerepel, melyet az Oktatasi és Tanulmanyi Iroda régzit.

(3) Amennyiben a hallgaté bejelentkezett vizsgara, de azon nem jelent meg, és
tavolmaradasat az oktatasi szervezeti egységnek nem tudja elfogadhaté maddon,
dokumentumokkal alatamasztva igazolni (példaul kérhazi kezelés, baleset stb.), akkor a
Neptun-rendszerben a ,nem jelent meg” bejegyzést kell régziteni, valamint ennek minden
hatranyos kovetkezményét viselnie kell. A ,nem jelent meg” bejegyzés az adott
tantargybdl tehet6 lehetséges vizsgaszamokat csokkenti, és a hallgatoé a Hallgatéi Téritési
és Juttatasi Szabalyzatban meghatarozott 6sszeg megfizetésére koteles.

(4) Ha egy adott tantargybdl a hallgaténak két alkalommal sem sikerllt eredményes
vizsgat tennie, és a vizsgan, valamint a javitd vizsgdn ugyanazon személy vizsgaztatott, a
hallgatd kérésére biztositani kell, hogy az ismétlé javitd vizsgat masik oktatd vagy
vizsgabizottsag el6tt tehesse le.

(5) Szébbeli szamonkérés esetén a hallgatd a szamonkérés értékelésének megallapitasakor
a kurzusfelvételi lapon, irasbeli értékelés esetén vagy gyakorlati jeggyel zaruld értékelés
esetén a Neptun-rendszerben torténd megjelenitést kovetéen 3 munkanapon belll irasbeli
értesitést kap az eredményrél. Ezt meghaladéan a Neptun-rendszer minden - a
rendszerben tortént modositaskor — automatikus Gizenetben értesiti a hallgatét a mdédositas
megtorténtérél. Szobeli és irdsbeli vizsgarészbdl allé vizsga esetén a hallgatét az irdsbeli
vizsganal leirtakkal azonos mddon kell irdasban értesiteni a Neptun-rendszerben régzitett
eredményeirdl.

(6)°> Az irasbeli vizsga eredményét legkésébb a vizsgat kéveté harmadik munkanapon ki
kell hirdetni, azaz rogziteni kell a Neptun-rendszerben. Az irasbeli dolgozatat a hallgato6 a
vizsgaért felelés oktatdhoz intézett irdsbeli kérésére az eredmény kihirdetéskor, de
legkésObb az eredményhirdetést kéveté 3 munkanapon belll, az oktaté és az oktatasi
szervezeti egység altal megjelolt helyen és idépontban megtekintheti. Amennyiben az
értékelés nem az Egyetem altal elfogadott kévetelményekre éplilt, illetve az ellentétes az
Egyetem Szervezeti és M(ikodési Szabalyzataban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga
megszervezésére vonatkozd rendelkezéseket, vagy az értékelés szamszer( tévedést
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tartalmaz, a hallgaté az értékeléssel szemben a Tanulmanyi Osztalyon benydUjtott
kifogassal élhet a 47. §-ban foglaltak szerint.

(7) Az irasbeli vizsgat szervezd oktatd ugyanezen tantargy soron koévetkezd
vizsgaiddpontja el6tt legalabb 48 oraval koteles a vizsga eredményét a hallgatéval kézélni,
hogy a hallgaté az esetleges javitdvizsgara felkésziilhessen.

(8) Amennyiben a regisztracids idészak els6 napjaig kozzétett tantargyi programban jelzett
irdsos tananyag a vizsgaid0szak megkezdése vagy a szorgalmi id6szakra kiirt szamonkérés
napja el6tt 4 héttel nem jelent meg a hallgaték szamara hozzaférheté mddon, Ugy az
oktatdsi szervezeti egység vezetdje és az EHOK kari képvisel8i megallapodnak a tananyag
modositasaban, vagy a szamonkérés maddositott rendjében. Megegyezésiik hianyaban az
illetékes dékan vagy oktatasi helyettese hoz dontést.

40/A. §%

(1) Tavolléti vizsga esetén a vizsgaadminisztraci6 - meghirdetés, jelentkezés -
tekintetében a jelen Szabalyzatban foglaltak alkalmazanddk azzal, hogy a vizsga
meghirdetése soran jelezni kell a tavolléti vizsga tipusat és id6keretét.

(2) A tavolléti vizsgaként megszervezett vizsga soran vizsgalapot papir alapon nem kell
eldallitani, jelenléti ivet nem kell vezetni, és a kurzusfelvételi lap alkalmazasara nem keril
sor. Az elektronikus Gton tarolt vizsgalapokat a vizsgat koveté 15 napon belill ki kell
nyomtatni, és a vizsgaztatonak hitelesitenie kell.

(3)°7 Tavolléti vizsganak minéGstl az online irasbeli vizsga, az online szdbeli vizsga,
valamint az otthoni munkaval készitett irasbeli vizsga.

40/B. §*

(1)°°Az otthoni munkaval készitett irasbeli vizsga tekintetében a vizsgafeladatot az irasbeli
vizsga adott tantargyi kovetelményeinek és gyakorlatdnak megfeleléen kell dsszeadllitani.
A vizsgaztatd torekszik arra, hogy a vizsgafeladat és a feladat elvégzésére megadott
id6keret alkalmas legyen arra, hogy a hallgaté o6nall6 munkajat és személyes
teljesitményét oly moddon lehessen értékelni, hogy az kizadrja mas vagy masok
kozrem(kodését a vizsgafeladat megoldasaban. A hallgaté a vizsgafeladatot adott nap
adott 6rasavjaban kapja meg, és a megadott idépontig dolgozhat a feladaton. A vizsga
lebonyolitasanak és a vizsgaeredmény kozlésének menetét az oktatd legkésdbb a vizsga
megkezdéséig irasban ismerteti a hallgatéval.

(2) Amennyiben a hallgaté 6nhibajan kivil nem tudta fogadni a feladatot vagy elktlldeni
az elkészitett feladatot hataridn belll, Ugy biztositani kell, hogy a hallgaté a legkorabban
alkalmas masik napon Ujabb vizsgakisérletet tegyen.

(3)1% Amennyiben a hallgato az otthoni munkaval készitett irasbeli vizsga tekintetében a
jelen Szabalyzatban meghatarozott feltételeket 6nhibajabdl nem teljesiti, elégtelen
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érdemjegyet kap kivéve, ha a hallgatd - az elmulasztott vizsganapot kovet6, vagy a
hallgatd akadalyoztatdsa esetén az akadaly megsziinését kovetd 3. munkanapig benyujtott
- igazolé jelentése alapjan vagy hivatalbdl a Kar dékanja a (2) bekezdés alkalmazasat
rendeli el.

(4)1%* Amennyiben a hallgaté az eredményhirdetés napjan a vizsgamunka értékelésérdl
informacidkérést killd a vizsgaztaténak, ot az értékelt vizsgamunkardl a vizsgaztatd két
napon belll tajékoztatja.

40/C. §'*

(1) Online vizsga esetében az egyidejli mozgokép- és hangtovabbitast nyujto informatikai
alkalmazas utjan torténik:

a) a vizsgazo személyazonossaganak igazoladsa, valamint

b) a vizsgazé 06nallé teljesitményének és segédeszktzhasznalatanak megfeleld
ellenbrzése.

(2) A fogyatékossaggal él6 - ezt az Egyetem felé a jogszabalyban és az Egyetem
szabalyzataiban meghatarozott mdodon korabban igazolt — hallgatdk esetében, ha a szdbeli
kommunikaciéban vagy a vizsga technikai kivitelezésben - szamitéogép hasznalat vagy
online felliletek kezelése tekintetében - akadalyozottak, egy f6, mint személyi segitd,
jegyzeteld, feliratozo, jelnyelvi vagy oralis tolmacs jelenléte megengedett. Ebben az
esetben a kamerat Ugy kell beallitani, hogy a hallgatd és segitdje is latszédjon.

(3)193 Az online vizsga soran fll- vagy fejhallgatot a hallgatdé nem hasznalhat. A vizsgazo
hallgaté kamerajanak és mikrofonjanak a vizsga alatt bekapcsolt allapotban, a hallgato
arcat és hangjat kozvetitve kell m(ikddnie. A kameranak a valds hatteret kell mutatnia. Az
online vizsga soran a kép-, illetve hangrogzités tilos. Amennyiben a vizsgaztatd arra utald
korilményt észlel, hogy a vizsgazd hallgatdé meg nem engedett segitséget vagy
segédeszkozt vesz igénybe, a hallgatot figyelmezteti, illetve sulyos vagy ismételt
szabalyszegés esetén a vizsgat elégtelennek nyilvanitja. A vizsgaztatd a szabalyszegésrdl
részletes irasbeli jegyz6konyvet készit.

(4)1%4 Az online vizsga lebonyolitasanak és a vizsgaeredmény kozlésének menetét az
oktatd legkésGbb a vizsga megkezdéséig ismerteti a hallgatéval.

(5)1% Abban az esetben, ha az online vizsga megtartasat lehetetlenné tevd technikai
probléma merll fel és az az internetkapcsolat megszakadasabdl eredt, a vizsga
id6keretében legalabb egyszer meg kell kisérelni a kapcsolat helyreallitasat. A technikai
problémaval érintett vizsga szabalyosan nem lebonyolithaté részét a legkorabban alkalmas
masik napon Ujabb vizsgakisérletre kell felajanlani.

(6)t% A technikai problémaval érintett, és ennek ko6vetkeztében szabalyosan nem
lebonyolithaté online vizsga nem mindsll érdemjegyszerzési kisérletnek, és eredménytelen
vizsgdnak sem. A technikai probléma tényét a vizsgalapon rogziteni kell. A technikai
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probléma tényérdl és részleteirél a hallgatd nyilatkozatot kiild az erre a célra megadott
elektronikus levélcimre haladéktalanul, illetve amennyiben a technikai probléma ezt
akadalyozza, annak elharitasat kévetéen azonnal.

(7)97 Az online szdbeli vizsga soran a vizsgaztato az altala megadott tételbdl, témakorbdl
kérdéseket tesz fel, amelyekre a hallgatd rovid gondolkodasi id6 utan, a hagyomanyos
vizsgak esetében biztositott kilon felkészilési ido nélkll valaszol. A vizsgaztatd a vizsga
teljes folyamataban méltanyosan és tirelemmel kezeli a felmerilé problémakat és
hallgatdi nehézségeket.

(8)198 Az online szdbeli vizsga eredményét a vizsgaztatdé a hallgatd vizsgajanak
befejezésekor azonnal kozli, kivéve, ha a hallgaté a mas személy el6tti kézlést adatvédelmi
okokbdl nem kéri. A vizsgaeredményr6l a hallgatdé a Neptun-rendszeren keresztil
legkésbbb a vizsgat kdovetd napon értesil.

Jegymegajanlas
41. §

(1) Beszamold vagy kollokvium esetén az oktatd a hallgaténak a szorgalmi idészakban
nyujtott teljesitménye alapjan vagy értékelt tudomanyos didkkéri munkaja alapjan
értékelést ajanlhat meg.

(2) A jegymegajanlast az oktatéd a szorgalmi idészak végéig teheti meg. A megajanlott
értékelést az oktatd a vizsgaid6szak megkezdését koveté harmadik munkanapig koteles
régziteni a Neptun-rendszerben.

(3) A megajanlott értékelést a hallgatd a Neptun-rendszerben fogadhatja el annak
rogzitésétdl szamitott 7 napon bellil, vagy azt elutasitva kérheti a vizsgara bocsatasat. A
hatarid6é jogveszt6. Amennyiben a hallgatd a megajanlott értékelést hataridében nem
fogadja el, a tantargyat vizsgaval teljesitheti. Amennyiben a hallgatdé a megajanlott
értékelést hataridoben elfogadja, vizsgara jelentkeznie nem kell.

A tanulmanyi atlag

Nftv. Vhr. 57. § (3) A kreditrendszer(i képzésben a hallgaté teljesitményének nyomon
kovetésére az adott képzésben folytatott tanulmanyok egy képzési idbszakara, illetve a
tanulmanyok egészére szamitott (halmozott) sulyozott tanulmanyi atlag szolgal. A
sulyozott tanulmanyi é&tlag szamitasanal az adott id6szakban teljesitett tantargyak
kreditértékének és érdemjegyének szorzatabol képzett Osszeget a teljesitett targyak
kreditjeinek 6sszegével kell osztani.

(4) Egy félévben a hallgato adott képzésén a teljesitményének mennyiségi és minbségi
megitélésére a kreditindex, illetve a korrigalt kreditindex alkalmas. A kreditindex
szamitasanal a félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének
szorzataibdl képezett Osszeget - datlagos elbrehaladds esetén - az egy félév alatt
teljesitend6 harminc kredittel kell osztani. A korrigalt kreditindex a kreditindexbdl egy, a
félév soran teljesitett és az egyéni tanrendben vallalt kreditek aranyanak megfelelé
szorzotényezbvel szamithatd. Az dsszesitett korrigdlt kreditindex a hallgatd tébb féléven
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keresztlili teljesitményének mennyiségi és min6ségi megitélésére szolgal. Az dsszesitett
korrigalt kreditindex szamitdasa megegyezik a korrigalt kreditindex szamitasaval, azzal,
hogy félévenkénti harminc kreditet és a teljes idbszak alatt felvett és teljesitett krediteket
kell figyelembe venni.

42. §

(1) A tanulmanyi atlageredményt a vizsgaidészakot kéveté 5 munkanapon belll meg kell
allapitani, és a hallgatét a Neptun-rendszerben le kell zarni. A tanulmanyi atlageredményt
sulyozott tanulmanyi atlagként kell megallapitani. A tanulmanyi atlageredmény
megallapitasa és a hallgatod lezardsa a Tanulmanyi Osztaly feladata.

(2) A vizsgaidGszakban a kijavitott elégtelen osztalyzatot vagy nem felelt meg értékelést
az atlageredmény kiszamitasanal figyelmen kivil kell hagyni, a javitott értékelés mérvado.
Sikeres vizsga javitasanal az utolso javitas eredménye a mérvado.

(3) Az atlageredményt az osztalyzatok alapjan két tizedes pontossagig kell kiszamitani.
(4) A tanulmanyi atlageredmény:

a) kivalo, ha az atlag: 5,00;

b) jeles, ha az atlag: 4,51-4,99;

c) jo, ha az atlag: 3,51-4,50;

d) kozepes, ha az atlag: 2,51-3,50;

e) elégséges, ha az atlag 2,00 - 2,50;

f) elégtelen, ha az atlag nem éri el a 2,00-t.

(5) A tanulmanyi idGszak lezarasat kovetden a hallgato altal felvett és megszerzett kreditek
szamat, a sulyozott tanulmanyi atlagot, a halmozott sulyozott tanulmanyi atlagot, a
kreditindexet, a korrigalt kreditindexet, az Osszesitett korrigalt kreditindexet, valamint a
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rendszerben rogziteni kell legkésdbb a vizsgaidészak végét kovetd 15 napon belll.

Sikertelen szamonkérések ismétlése
43. §

(1) Az adott képzési id6szakban a hallgatd a sikertelen vizsgat megismételheti (a
tovabbiakban: javitdvizsga). A sikertelen javitévizsga megismétlésére (a tovabbiakban:
ismétl6 javitovizsga) azonos félévben egyszer van lehetGség, annak sikertelensége esetén
a hallgaté a tantargyat Ujrafelvétellel teljesitheti, a kritériumkévetelmények tekintetében
az 11.8 (1) bekezdésben, a szakmai gyakorlat tekintetében a 15. § (2) bekezdésben foglalt
kivétellel.

(1a)® A nem jelenléti vizsgaként megszervezett vizsga alkalmazasa esetén a sikertelen
vizsga javitasa céljabdl jelenléti vizsgaalkalmat is biztositani kell.
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(2) Azonos tantargybdl a hallgaté vizsgdinak a szama, fliggetlentl attél, hogy hany
alkalommal kapott ,elégtelen” vagy ,nem jelent meg” bejegyzést, nem haladhatja meg a
hatot.

(3) Az adott tanegységbdl tett sikertelen vizsgat kovetd vizsga javitovizsganak, minden
tovabbi vizsga ismétlo javitdvizsganak mindsiil, fliggetlendl attdl, hogy a hallgaté az adott
tanegységet hanyadik alkalommal vette fel. A hallgaténak tanulmanyai soran azonos
tanegységbll a sikertelen vizsga kijavitdsara Osszesen 0Ot vizsgalehet6ség - egy
javitévizsga, négy ismétlé javitovizsga - all rendelkezésére. Ez aldl kivételt képez a
szigorlat, amely esetében a sikertelen vizsga javitasa 0sszesen két alkalommal kisérelhet6
meg (adott félévben vagy ismételt felvétellel).
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Téritési és Juttatdsi Szabalyzat hatarozza meg. Az ismétld javitovizsgat leghamarabb a
Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzatban meghatarozott dij igazolt megfizetését
kovetben, a sikertelen vizsgat kéveté harmadik naptari napon lehet letenni.

(5) Az évkozi értékelés és a gyakorlati jegy a teljes félév alatt teljesitett kovetelmények
O0sszegzése, ezért javitd vizsgaval nem modosithaté. Amennyiben a javitads az értékelés
csak egy 6sszetevijét érinti (pl.: egy zarthelyi dolgozat), az a sikertelen vizsga ismétlésére
vonatkozdé szabalyok szerint végrehajthatd, a korabbi ,aldirdas megtagadva” bejegyzés
ennek nem képezi akadalyat. Amennyiben a javitas sikeres, az ,aldirds megtagadva”
bejegyzést modositani kell.

(6) Ha a hallgatd olyan kotelezettségét nem teljesiti, mely a tantargyi
kovetelményrendszer szerint a vizsgara bocsatas feltétele és az a tantargyi
kovetelményrendszer szerint potolhatd - ide értve a szorgalmi idészakban végrehajtando
szamonkérésekkel rendelkez6 tantargyak esetében a félévkézi jegy elmulasztott
Osszetevbjének potlasat is —, Ugy az adott tantargybdl a kovetelmény teljesitése legkésébb
a vizsgaidb6szak els6 hetének végéig egy alkalommal kisérelhet6 meg. Ennek soran,
amennyiben a hallgaté a kdvetelményeket ismételten nem teljesiti, az oktatéonak a 35. §
(5) bekezdésében meghatarozottak szerint kell eljarnia. Az alairds megszerzésének jelen
bekezdésben szabalyozott pdtlasat az adott tantargy oktatasaért felelGs oktatasi szervezeti
egység adminisztralja.

Sikeres szamonkérések javitasa
44. §

(1) Az eredményes vizsgat kévetéen minden vizsgaid6szakban harom tantargy esetében
egy-egy alkalommal lehet6sége van a hallgaténak a megszerzett érdemjegy javitasara (a
tovabbiakban: sikeres vizsga javitasa).

(2) Adott vizsgaidészakban a hallgatd, indokolt esetben - kiilonésen szakirdnyra
bekeriilés, nemzeti felsGoktatasi ©sztondij, doktori tanulmanyok érdekében - egy
alkalommal kérelmezheti negyedik targybdl is sikeres vizsga javitasat. A kérelmet a
HTVSZUB birdlja el, a beny(jtastdl szamitott 6t munkanapon beliil, majd haladéktalanul
értesiti dontésérdl a hallgatot és az érintett oktatasi szervezeti egységet.

(3) Sikeres vizsga javitdsa csak a min0sités megszerzése félévének vizsgaidGszakaban
lehetséges.



(4) Ha a hallgaté a vizsgara bejelentkezik, és azon megjelenik, akkor az adott targybdl az
ott megszerzett érdemjegy lesz a végsé érdemjegye, még akkor is, ha a hallgaté szamara
ez a hatranyosabb. Ha a hallgaté a vizsgara bejelentkezik, de arrdl igazolatlanul tavol
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koteles. Ebben az esetben a megel6z6en megszerzett érdemjegy nem maddosul.

(5) Sikeres vizsga javitasa az adott targybdl tehetd lehetséges vizsgak szamaba beszamit.
Amennyiben a hallgat6 a vizsgdra bejelentkezik, de arrdl igazolatlanul tavol marad, az az
adott targybol tehetd lehetséges vizsgak szamaba beszamit.

(6) A sikeres évkozi értékelés, gyakorlati jegy, megajanlott jegy, valamint zardvizsga
javitasara nincs lehetdség.
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meghatarozott dij megfizetésére kételes, ha a vizsga az adott tanegységbdl tett harmadik
vagy tovabbi vizsga.

VIII. Fejezet
Torzslap, torzslap-kivonat, leckekéonyv

Nftv. Vhr. 41. § (1) A felsboktatasi intézménynek a hallgatd részére leckekényvet kell
vezetnie, ha az alabbi feltételek egyiittes fennallasat nem tudja biztositani:

a) a hallgaté a felsGoktatasi intézmény szabalyzataban meghatarozott mddon és idében a
felsboktatasi intézménytdl értesitést kap az altala felvett, illetve térélt targyakrdl;

b) a felsGoktatasi intézmény a hallgaté szaméara a szobeli szamonkérés esetén - a
felsGoktatasi intézmény szabalyzataban meghatarozott modon és idében - teljesitési lapot
biztosit a (2) bekezdés szerinti tartalommal;

c) a b) ponttdl eltéré6 szamonkérés esetén a felsGoktatasi intézmény a hallgaté szamara a
szabalyzataban meghatarozott médon és id6ben értesitést kiild a hallgato értékelésérdl;
valamint

d) az intézmény altal miikédtetett TR alkalmas arra, hogy a hallgaté nyomtathato
formaban hozzaférjen a sajat képzése 36. § (12) bekezdésében szabalyozott térzslap-
kivonatanak adattartalmahoz, tovabba biztositja a hallgato kérésére a 36. § (2) bekezdés
7. pontjaban meghatarozott adatok ingyenes hitelesitését félévente egy alkalommal.

(3) Az egyedi sorszammal ellatott, papir alapu leckekényyv tartalmazza legalabb:
1. a felsboktatasi intézmény nevét, székhelyét, intézményi azonosité szamat;
2. a hallgaté oktatasi azonosito szamat, térzskényvi szamat;

3. a hallgaté személyazonosité adatait (neve, sziiletési neve, szliletési helye és ideje,
allampolgarsaga, anyja sziletési neve), a hallgaté fényképét, a hallgato alairasat;

4. a hallgatdi jogviszony létrejéttének és megsziinésének adatait;
5. a hallgaté képzésének adatait képzésenként;

6. a bejelentkezési adatokat képzési id6szakonként;



7. a képzési idészaknak megfelel6 bontasban a tanulmanyok soran felvett tantargyak,
tantervi egységek adatait, hozzarendelt kreditértékeket, értékelések adatait, az értékelb
oktatok alairasat;

8. a képzési id6szak lezarasanak adatait;

9. a korabbi tanulmanyok, munka- és egyéb tapasztalatok alapjan beszamitott kreditek
adatait;

10. sajat vagy mas felsboktatasi intézményben folytatott pdarhuzamos vagy
vendéghallgatdi tanulmanyok adatait;

11. a hallgaté tanulmanyait befolyasold hatarozatok adatait;
12. az idegennyelvi kévetelmények teljesitésének adatait;
13. a szakmai gyakorlat adatait és

14. a bejegyzések hitelesitését.

(4) A felsboktatasi intézményben ugyanarrdl a személyrél a hallgatdi jogviszonyanak
fennallasa alatt - a kilénb6z6 képzési szinten egyidejiileg folytatott tanulmanyok
kivételével - egy leckekonyv vezethetd.

(5) A 34. § (4) bekezdésében meghatarozott hitelesitéssel kell ellatni a leckekényvben:

a) a hallgaté személyes adatait, a képzési adatokat, valamint a hallgatdi jogviszony
létrejottét tartalmazd részt a leckekényv megnyitasakor,

b) a hallgaté éltal az érintett félév vonatkozasaban felvett tantargyak, tantervi egységek
adatait az 51. §-ban megjelélt idépontig,

c) az érintett félévben felvett tantargy, tantervi egység koévetelményeinek teljesitését
tartalmazé részt a szamonkérések formdja szerint a fels6oktatdsi intézmény
szabalyzataban meghatarozott idépontban, és

d) a képzési idBGszak lezarasat tartalmazo részt az érintett félévben legkésébb a
vizsgaidbszak utolsé napjat kévetd tizedik napig.

(6) A leckekényv kitéltésére, valamint a mar bekeriilt adatok térlésére, javitasara a
felsGoktatasi intézmény szabalyzataban meghatarozott személyek jogosultak. A térlést,
javitast hitelesiteni kell.

Nftv. Vhr. 36. § (1) A tiérzslap a hallgatéo személyes és tanulmanyi adatainak
nyilvantartasara szolgal a térzslapban megjelélt hallgatoi jogviszonyhoz kapcsoloddan.

(2) A papir alapon vagy elektronikusan eléallitott és hitelesitett hallgatdi térzslap a TR-ben
nyilvantartott adatokbdl az alabbiakat tartalmazza:

1. a felsGoktatasi intézmény nevét, intézményi azonosité szamat, a székhely, illetve a
telephely cimét, a hallgaté nevét, oktatadsi azonosité szamat és a térzslap sorszamat,
valamint a papir alapu térzslap esetén a részét képezd oldalak sorszamat és funkcidjat
Osszesité felsorolast;

2. a hallgaté személyes adatait (szliletési neve, anyja sziiletési neve, sziiletési helye és
ideje, allampolgarsaga, bejelentett lakohelyének, tartézkodasi helyének cime, értesitési
cime és telefonszama, elektronikus levélcime, tarsadalombiztositasi azonosité jele, nem



magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén vald tartézkodas jogcime és a
tartéozkodasra jogosité okirat — kiilén térvény szerint a szabad mozgds és tartézkodas
jogaval rendelkezb személyek esetén a tartézkodasi jogot igazolé okmany — megnevezése,
szama);

3. a leckekényv-nyomtatvany sorszamat és a diakigazolvany sorszamat;

4. a toérzslaphoz kapcsoléddé hallgatéi jogviszony adatait (keletkezésének és
megsziinésének idépontja);

5. a hallgaté képzésének adatait képzésenként (a képzés neve, szintje, munkarendje,
nyelve, a képzési és kimeneti kbvetelmények szerinti képzési ideje, telephelye, a képzés
megkezdésének idépontja és létrejéttének mddja, a hatarozat szama, a képzés
befejezésének idépontja és modja), a képzés — tébb képzés esetén a képzések — bemeneti
feltételeként meghatarozott okiratok adatait (az okirat megnevezése, kibocsato intézmény
neve, az okirat szama, kiallitasanak idépontja), atvétel esetén az atadas adatait (az atado
felsboktatasi intézmény neve, azonosité szama, az atadé intézményben folytatott képzés
neve, szintje, munkarendje, nyelve, helye, finanszirozasi formaja);

6. a képzési id6szakra vonatkozé OGsszefoglalé adatokat (a képzési id6szak megnevezése,
a képzések neve, finanszirozasi formaja, statusza, a tamogatott félév sorszama, az adott
képzési idbszakban felvett és megszerzett kreditek szama, elismert kreditek szama, az
0sszes kredit szama, a sulyozott tanulmanyi atlag);

7. képzési idbszakonként a felvett tantargyak, tantervi egységek adatait (neve, kédja, az
oktaté neve, a kreditértéke, a szamonkérés modja, heti vagy féléves draszama, a
foglalkozas tipusa, a kévetelmények teljesitésének értékelése, id6pontja, az értékelb
oktato neve), a képzési idbszak lezarasanak adatait képzésenként (a lezaras datuma, a
felvett kredit, a teljesitett kredit, a (halmozott) sulyozott tanulmanyi atlag, a kreditindex,
korrigalt kreditindex, 6sszesitett korrigalt kreditindex);

8. sajat vagy mas felsGoktatasi intézményben korabban folytatott tanulmanyok alapjan
teljesitettnek elismert tantervi kévetelményeket képzésenként, képzési idészakonként (a
tantervi kévetelmény megnevezése, kddja, kreditértéke, a kreditatviteli bizottsag
déntésének szama és datuma),;

9. sajat vagy mas felséoktatasi intézményben folytatott parhuzamos vagy vendéghallgatoi
tanulmanyok alapjan teljesitettnek elismert tantervi kévetelményeket képzésenként,
képzési idGszakonként (a tantervi kévetelmény megnevezése, kodja, kreditértéke,
értékelése, a kreditatviteli bizottsag déntésének szama és datuma);

10. kdlféldi fels6oktatasi intézményben folytatott résztanulmanyok alapjan teljesitettnek
elismert tantervi kévetelmények adatait képzésenként, képzési idbszakonként (a
keretprogram jellemzGje, a képzés neve, a kilféldi intézmény neve, a tantervi kévetelmény
megnevezése, kreditértéke, kddja, atszamitott értékelése, a kreditatviteli bizottsag
déntésének szama és datuma),

11. munka- és egyéb tapasztalatok alapjan teljesitettnek elismert tantervi
kévetelményeket képzésenként képzési idGszakonként (a tantervi koévetelmény
megnevezése, kreditértéke, a kreditatviteli bizottsag déntésének szama és datuma);

12. a hallgatét érinté déntéseket képzésenként (tipusa, szama és datuma, révid leirasa);



13. a szakmai gyakorlat teljesitésével kapcsolatos adatokat képzésenként (megnevezése,
értékelése, kreditértéke, a szakmai gyakorlohely neve, a gyakorlat idbtartama, a
gyakorlatvezetbk neve, a teljesités elfogadasanak idbpontja, az elfogadd neve, beosztasa);

14. a végbizonyitvany (abszolutérium) adatait;

15. a szakdolgozat, diplomamunka adatait (témakére, cime, a képzés neve, a benyujtas
datuma, a témavezeté és a birald neve, értékelése, tovabba ha nincs zardvizsga részeként
védés, akkor a szakdolgozat végsb értékelése, az értékelést add neve, beosztdsa, az
értékelés datuma);

16. a zardvizsga adatait (a képzés neve, a vizsga részei és azok idbpontjai,
részeredményei, a végsb értékelés, a bizottsag elnbkének és tagjainak neve, oktatasi
azonositdja);

17. az oklevél adatait (a formanyomtatvany sorszama, az oklevél intézményi sorszama, a
képzés neve, a megszerzett végzettségi szint és szakképzettség neve, a kiallitas idépontja,
az alairdé neve, beosztasa);

18. az oklevélmelléklet adatait (a formanyomtatvany sorszama, a kiallitas idépontja, az
alairé neve, beosztasa);

19. az idegennyelvi kévetelmények teljesitésére vonatkozd adatok (a nyelv megnevezése,
a kévetelmények teljesitésének mddja, a nyelvvizsga szintje, fajtaja, tipusa, a bizonyitvany
szama, a kiallité intézmény neve, a kiallitds datuma, az okirat benyujtasanak idépontja;
felmentés esetén a felmentés oka, a hatarozat szama és datuma, részleges felmentés
esetén a felmentett rész megjelblése is);

20. a fegyelmi és kartéritési adatokat;

21. a fogyatékossaggal kapcsolatos adatokat (tipusa, a szakvéleményt kiallito szakértd,
bizottsag neve, cime, a szakvélemény kelte, bemutatasanak idépontja);

22. a hallgatdi balesetre vonatkozd adatokat;
23. a térzslap hitelesitését.

(3) A felsGoktatasi intézményben ugyanarrdl a személyr6l az adott hallgatoi
jogviszonyahoz kapcsolddéan - minden jogviszony tipus esetén - egy térzslap vezetheté.
A hallgatdi jogviszony megsziinése utan, Ujabb jogviszony létesitésekor uj térzslapot kell
nyitni.

(4) A térzslapok sorszamozasarol a felsGoktatasi intézmény szabalyzataban rendelkezik

azzal, hogy a térzslapok egyedi sorszamozasat biztositani kell.

(5) A papir alapu térzslap minden lapjan fel kell tintetni a felsGoktatasi intézmény nevét
és intézményi azonositéjat, a hallgaté nevét és oktatasi azonosité szamat, a térzslap
sorszamat.

Nftv. Vhr. 36. § (10) A felsGoktatasi intézmény a hallgatoi jogviszony megsziinésekor
papir alapu hitelesitett térzslap-kivonatot ad ki

a) hivatalbdl a tanulmanyat végbizonyitvany (abszolutérium) nélkil befejezé hallgato
részére, amennyiben legalabb egy félévet aktiv hallgatoként teljesitett,

b) kérelemre a végbizonyitvanyt szerzett, de tanulmanyat oklevél megszerzése nélkiil
befejezé hallgato részére,



c) kérelemre a szakiranyu tovabbképzésben oklevelet szerzett hallgaté részére.

(11) Azon hallgaté részére, akinek a felsGoktatasi intézmény leckekényvet ad ki,
hitelesitett térzslap-kivonatot nem kell kiadni.

(12) A térzslap-kivonat legalabb a felséoktatasi intézmény nevét, intézményi azonosité
szamat, a székhely, illetve a telephely cimét, a hallgaté nevét, oktatasi azonosité szamat
és a torzslap sorszamat, valamint a (2) bekezdés 2., 4-14. és 23. pontjaban meghatarozott
adatokat tartalmazza.

45. §

(1) Az Egyetemen a Neptun-rendszerbdl kinyomtatott, a Tanulmanyi Osztaly vezetdje altal
hitelesitett okiratként eldallitott torzslap-kivonatot kell alkalmazni.

(2) A tanulmanyaikat a 2012/13. tanév 06szi félévét megel6z6en megkezddk esetében a
megléve leckekonyveket kell tovabb vezetni azzal a megkétéssel, hogy a nyomdai Gton
el6allitott, lapjaiban sorszdmozott, szétvalaszthatatlanul 6sszeflizott formanyomtatvany
(tovabbiakban: hagyomanyos leckekényvek) kezelésére eltér6, a felsGoktatasrdl szolo
torvény végrehajtasi szabalyait megallapitd jogszabalyban meghatarozott, valamint a §-
ban foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A hagyomanyos leckekényveket a Tanulmanyi Osztaly 6rzi a tanulmanyok folytatasa
alatt. Az Egyetemen a hallgatérdl hallgatéi jogviszonyanak fennallasa alatt - a klonb6z6
képzési szinten egyidejlleg folytatott tanulmanyok kivételével — egy leckekonyvet kell
vezetni. A 42. § (5) bekezdésében meghatarozott adatokat a Tanulmanyi Osztaly vezetéje
igazolja. A Tanulmanyi Osztaly - a Neptun-rendszerben szerepl6 adatokkal megegyezden
kitoltott - leckekodnyveket hitelesiti a dékan, akadalyoztatdasa esetén az oktatasi
dékanhelyettes és a Tanulmanyi Osztaly vezetGjének alairdsaval. A tantervi egység
kévetelményeinek teljesitését az oktatd, illetve akadalyoztatdsa esetén a dékan,
akadalyoztatasa esetén helyettese sajat kez(i aldirasaval igazolja. A hallgatdi jogviszony
megszlinésével a Tanulmanyi Osztaly altal hitelesitett leckekonyvet ki kell adni a
hallgaténak.

A torzslap Neptun-rendszerben tarolt adataihoz valé hozzaférési jogosultsagok,
valamint az ezen adatokba torténoé bejegyzések rogzitésének szabalyai
46. §

(1) A torzslap adatbazisa a Neptun-rendszer. A felhasznaldi kordok és jogosultsagok
tekintetében az Egyetem Neptun Szabalyzatdban meghatarozott rendelkezéseket kell
alkalmazni a jelen Szabalyzatban meghatarozott kiegészitésekkel.

(2) A Neptun Szabalyzataban rogzitett jogosultsagokon tul a hallgaté jogosult a Neptun-
rendszerbdl az adott tanulmanyi id6szakban kurzusteljesitési lapot kinyomtatni és azt
teljesitései igazoldsara hasznalni.

(3) A Tanulmanyi Osztaly vezetGjének a torzslap Neptun-rendszerben tarolt adataiba irasi
jogosultsaga van, ennek keretében a torzslap minden szamara elérhetOvé tett adatat
létrehozhatja vagy mddosithatja. A Tanulmanyi Osztaly vezet6je és az illetékes oktatasi
szervezeti egység vezetdje az oktatd felel6sségi korébe tartozé kurzusok vizsgalapjait
ellendrizni koteles.



(4)1° A Neptun-rendszer lUzemeltetésnek a torzslap Neptun-rendszerben tarolt adataiba
irdsi jogosultsdga nincs. Kilénleges esetben - kizardlag az oktatasi lgyekért felelOs
rektorhelyettes vagy az Oktatasi és Tanulmanyi Iroda vezet6jének irdsos engedélye
alapjan - a Neptun-rendszer lizemeltetés készithet adatbazis szintli bejegyzést a toérzslap
Neptun-rendszerben tarolt adataiba azzal, hogy ennek tényét rogziteni kell, és a
valtoztatas el6tti allapotrél hiteles masolatot kell késziteni.

(5) Minden érdemjegyet maga a vizsgaztatd oktaté vagy a vizsgaztatd oktato
akadalyoztatasa esetén az oktatasi szervezeti egység vezetGje vagy az altala irdsban
megbizott személy koteles a vizsgat kovetd 3. munkanapig rogziteni a Neptun-
rendszerben. Kivételt képez ez aldl a vizsgan valé meg nem jelenést igazold ,nem jelent
meg” bejegyzés, melyet a Neptun-rendszerben legkésébb a vizsga napjat kdvet6 napon
kell régziteni. Azon tantargybol, amelybdl a hallgaté a félév folyaman egyaltaldn nem
kisérelte meg a vizsgat, a Neptun-rendszerben ,nem vizsgazott” bejegyzés szerepel. Az
érdemjegy megfeleld tartalommal torténd rogzitéséért a felelésség minden esetben a
vizsgaztatd oktatot terheli.

A Neptun-rendszerben rogzitett értékelés kifogasolasa
47. 8§

(1) A hallgatd legkésébb a tanulmanyi id6szak lezarulta utdn 14 napon belll a Neptun-
rendszerbdl letolthet6 kifogas bejelentd lapon kifogassal élhet a nyilvantartasban szerepl6
értékelésre vonatkozé adattal szemben az illetékes oktatdsi szervezeti egység vezetdjének
cimzett, de a Tanulmanyi Osztalyon benyujtott kérelemmel. Az illetékes oktatasi szervezeti
egység vezetbje — az érintett oktatd véleményének kikérésével - 8 munkanapon belil
koteles a kifogast kivizsgalni, aminek eredményér6l a hallgaté a Neptun-rendszerben
ugyanezen hataridén belll értesitést kap. Amennyiben a hallgaté a kifogas megtételére
nyitva allé idén belil nem él kifogassal a nyilvantartasban szereplo értékelésre vonatkozo
adattal szemben, kés6bb - ezen lezart tanulmanyi id6szak tekintetében - nem élhet
kifogassal az értékeléssel szemben, a hatarid6 jogveszto.

(2) A kifogasolt értékelést a bemutatott vizsgalap, kurzusfelvételi lap, illetve az irasbeli
vizsgadolgozatra irt jegy alapjan — ha a kifogas jogossagardl meggy6zédtek - javitani kell.
Amennyiben az oktatasi szervezeti egység vezetGje a kifogast megalapozottnak tartja,
koteles sajat hataskorben a hiba kijavitasat elvégezni, és errdl a hallgatot a Neptun-
rendszeren keresztll értesiteni. A kifogast elutasité dontéssel szemben a hallgaté - annak
kozlésétdl szamitott 15 napon belil - az oktatdsi dékanhelyettesnek cimzett, de a
Tanulmanyi Osztalyon beadott fellebbezéssel élhet. A hataridé elmulasztasa jogveszté.

(2a)!'! Amennyiben a kifogas alapjan a jogsértés masként nem orvosolhatd, az érintett
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meghatdrozott téritési dij fizetése nélkil. E vizsgaalkalom nem szdmit bele az adott
tantargy tekintetében engedélyezett vizsgaalkalmak szamaba.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozottakon tul a hallgaté adott tantargybol mar
rogzitett alairasanak eredménye és a tantargyhoz tartozé barmely formaja értékelése -

110 Mddositotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.
111 Beiktatta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat.



kizarélagosan adminisztraciés hiba esetén - csak a tanulmanyi idészak lezarulta utan 14
napon bellil médosithato.

A torzslap-kivonat kiadasanak szabalyai

Nftv. Vhr. 36. § (6) A torzslapot a hallgatéi jogviszony megsziinését kéveté harom
hdénapon beliil kell hitelesiteni.

(7) A lezart és hitelesitett térzslapot ki kell egésziteni és Ujra kell hitelesiteni akkor, ha

a) a hallgatdi jogviszony megsziinését kévetben keriil sor a szakdolgozat, diplomamunka,
a zarovizsga, a nyelvi kévetelmény teljesitésére, illetve az oklevél, oklevélmelléklet
kiallitasara,

b) a térzslapban nyilvantartott adatokban modositas sziikséges hiba javitasa vagy
adatvaltozas atvezetése miatt,

c) az oklevél javitasara, masodlat kiadasara vagy az oklevél érvénytelenitésére keriil sor.

(8) A felsGoktatasi intézmény a térzslap részeit a térzslaptdol kilén a szabalyzataban
meghatarozott mddon is tarolhatja azzal, hogy a térzslapon szerepeltetni kell a tarolt
részek fellelhet6ségét.

(9) A megsemmisiilt vagy elveszett térzslap helyett - a rendelkezésre allé nyilvantartas,
illetve iratok és adatok alapjan - pottorzslapot kell kiallitani.

(10) A felsboktatasi intézmény a hallgatéi jogviszony megsziinésekor papir alapu
hitelesitett térzslap-kivonatot ad ki

a) hivatalbél a tanulmanyat végbizonyitvany (abszolutérium) nélkil befejezé hallgatd
részére, amennyiben legalabb egy félévet aktiv hallgatoként teljesitett,

b) kérelemre a végbizonyitvanyt szerzett, de tanulmanyat oklevél megszerzése nélkiil
befejezb hallgaté részére,

c) kérelemre a szakiranyu tovabbképzésben oklevelet szerzett hallgatd részére.

(11) Azon hallgaté részére, akinek a fels6oktatasi intézmény leckekényvet ad ki,
hitelesitett térzslap-kivonatot nem kell kiadni.

(12) A térzslap-kivonat legalabb a felséoktatasi intézmény nevét, intézményi azonosité
szamat, a székhely, illetve a telephely cimét, a hallgato nevét, oktatasi azonosito szamat
és a torzslap sorszamat, valamint a (2) bekezdés 2., 4-14. és 23. pontjaban meghatarozott
adatokat tartalmazza.

(13) A (10) bekezdés a) pontja szerint kiadott térzslap-kivonat atadasat a térzslapra ra
kell vezetni. Az irat atadasat atadas-atvételi dokumentumon kell igazolni.

48. §

(1) A Tanulmanyi Osztaly a hallgato kérésére félévente egy alkalommal koteles ingyenes
kivonatot adni a felsGoktatasi torvény végrehajtasi rendeletében meghatarozott, a
toérzslap-kivonatban régzitend6 adatokrodl. A kivonatot a hallgato hasznalhatja a képzésben
valo részvételének, illetve meghatarozott tantargy teljesitésének igazoldsara. Amennyiben
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Juttatasi Szabalyzatban meghatarozott téritési dij fizetésére koteles.

(2) Ha a hallgaté tanulmanyait atvétellel mas felsGoktatasi intézményben folytatja, az
Egyetem a hallgatéi jogviszony megszlinésének idGpontjat - a fogadd felsGoktatasi
intézmény altal az Egyetem részére megkildott atvételi hatarozat, illetve jogszabdalyban
meghatarozott igazolas alapjan - a Neptun-rendszerbe bejegyzi, és a hallgatdi jogviszony
megszlinését kdveto tizenodt napon belll kiadja a papir alapu hitelesitett térzslap-kivonatot.

(3) A visszavont vagy megsemmisitett oklevél alapjaul szolgalé tanulmanyokrél torzslap-
kivonatot kell kidllitani a visszavonasrdl, illetve megsemmisitésrél rendelkez6 hatarozat
véglegessé valasaval.

(4) A torzslap-kivonatot a Tanulmanyi Osztaly adja ki. A torzslap-kivonatot a Tanulmanyi
Osztaly vezetdje hitelesiti.

(5) A Tanulmanyi Osztaly a torzslap-kivonatot - a jogszabalyban meghatarozottakon tul -
kérelemre allitja ki a Hallgatdi Téritési és Juttatasi Szabalyzatban meghatarozott téritési
dij medfizetése esetén az azt kérelmez6 hallgatd részére.

(6) A hagyomanyos leckekdnyvek esetében a kezelés szabalyai megegyeznek a fentiekkel,
azzal az eltéréssel, hogy az abszolutéorium megszerzésekor a Neptun-rendszerbdl
kinyomtatott félévi lapokat a papiralapu leckekdnyvbe kell folytatélagosan beragasztani. A
hagyomanyos leckekényvvel rendelkez6 hallgatdk részére a zardvizsgat kévetben a teljes
korlen kitoltott (abszolutérium is) és aladiratott leckekonyvet at kell adni.

A kurzusfelvételi és a kurzusteljesitési lap
49. §

(1) A kurzusok felvételérél, annak modositasardl a hallgaté automatikus értesitést kap a
Neptun-rendszerben. A hallgatdé a felvett tanegységekrél a Neptun-rendszerbdl
kurzusfelvételi lapot nyomtathat. A kurzusfelvételi lap nyomtathatdésaganak kezdd
idépontja a tanév idObeosztasaban meghatarozott tantargyfelvételi id0szak lezarasat
kévetd els6 munkanap. A kurzusfelvételi lap nyomtatasa a hallgatd felel6ssége. A
kurzusfelvételi lap tartalmazza az adott tanév félévét, a hallgaté nevét, a hallgatdi
azonositdé szamot, a hallgaté altal felvett tantargy, tantervi egység megnevezését, a vizsga
idépontjat, a vizsga értékelését, a vizsgaztatd oktatd nevét, oktatdi azonosité szamat és
alairasat.

(2) A hallgaté a tantargyfelvételi id6szak lezarasat koveté 5 napon belil kérelem atjan
kifogassal élhet a nyilvantartdsban szerepld targyfelvételre vonatkozé adattal szemben a
Tanulmanyi Osztaly vezet6jénél, melyet a Tanulmanyi Osztaly vezetGje 3 munkanapon
belll koteles elbiradlni. Ennek eredményérdél a hallgaté a Neptun-rendszerben ugyanezen
hatariddn belll értesitést kap. Amennyiben a hallgatd a kifogds megtételére nyitva allo
idén belll nem él kifogassal a nyilvantartasban szerepld targyfelvételre vonatkozé adattal
szemben, késGbb ezen lezart tantargyfelvétel tekintetében nem élhet kifogassal, a hatarid6
jogveszto.

(3) A kifogas megalapozottsaganak vizsgalata soran a hallgatd jogosult és koteles a vitatott
tantargyak foglalkozasainak latogatasara.



(4) A kurzusok teljesitésérdl (az értékelés beirasardl) a hallgaté automatikus értesitést kap
a Neptun-rendszerben. A hallgaté a teljesitett tanegységekrdol a Neptun-rendszerbol
kurzusteljesitési lapot nyomtathat. A nyomtathatésag kezd6 idépontja a vizsgaiddszakot
kévetd 15. munkanap. A kurzusteljesitési lap nyomtatasa a hallgato felelGssége.

IX. Fejezet
A végbizonyitvanyra, a zarévizsgara és az oklevélre vonatkozé rendelkezések
A végbizonyitvany

Nftv. 50. § (1) A felsGoktatasi intézmény annak a hallgaténak, aki a tantervben elbirt
tanulmanyi és vizsgakévetelményeket és az elbirt szakmai gyakorlatot - a szakdolgozat,
diplomamunka elkészitése kivételével - teljesitette, és az elbirt krediteket megszerezte,
végbizonyitvanyt allit ki (abszolutérium).

(1a) Az (1) bekezdés szerint kiadott végbizonyitvanyokrdl a fels6oktatasi intézmény a
tanulmanyi rendszerébél kézhiteles adatot szolgaltat, a végbizonyitvanyokrol
nyilvantartast vezet, a nyilvantartas alapjan a felsbéoktatasi intézmény a végbizonyitvanyt
megszerz6 személy kérésére hiteles masolatot allit ki. A végbizonyitvanyt megszerzé
személy kérésére a végbizonyitvanyt elektronikus madasolat formajaban is ki kell adni,
amelyet a fels6oktatdsi intézmény elektronikus aldirdsaval és olyan szolgaltato altal kiadott
idébélyegzébvel kell ellatni, amely e szolgaltatast mindsitett szolgaltatoként nydujtja.

(3) A hallgaté a végbizonyitvany megszerzését kévetéen bocsathato zardvizsgara. ...

Nftv. 108. § E t6rvény alkalmazasaban 47. végbizonyitvany (abszolutérium): a
tantervben elbirt vizsgak eredményes letételét és - a szakdolgozat (diplomamunka)
elkészitésének kivételével - mas tanulmanyi kévetelmények teljesitését, illetve a képzési
és kimeneti kévetelményekben elbirt kreditpontok megszerzését igazolja, amely mindsités
és értékelés nélkil tandsitja, hogy a hallgaté a tantervben el6irt tanulmanyi és
vizsgakévetelménynek mindenben eleget tett;

Nftv. Vhr. 44. § (1) Ha a hallgato a végbizonyitvany kiallitasanak feltételeit teljesitette, a
fels6oktatasi intézmény a teljesités napjat kévetb husz napon beliil a teljesités napjaval a
végbizonyitvanyt kiallitja.

(2) A végbizonyitvany kiallitasarél - a kiallitassal egyidejiileg - a hallgatoét értesiteni kell.
(3) A végbizonyitvanyt hitelesitett iratként kell kidllitani.

(4) A végbizonyitvanyt a kiallitaskor egyedi sorszammal kell ellatni és az adatait a
fels6oktatasi intézmény TR-ében nyilvan kell tartani.

(5) A végbizonyitvany a térzslap melléklete.

Nftv. Vhr. 45. § (1) A végbizonyitvany kiallitasardl szél6 igazolast, a zardvizsga sikeres
teljesitésérdl szold igazolast, az oklevélre valo jogosultsagrol szolé igazolast és a tanitoi
mdveltségteriileti igazolast a hallgato kérésére, a térzslap alapjan kell kiallitani.

(2) Az igazolasokat a kidllitaskor egyedi sorszammal kell ellatni és az adatait a felsboktatasi
intézmény TR-ében nyilvan kell tartani.



50. §

(1)%*2 Végbizonyitvanyt az a hallgatoé kaphat, aki a 9. § (2) bekezdésében meghatarozott
kévetelményt teljesitette. A Tanulmanyi Osztaly altal kidllitott végbizonyitvanyt
(abszolutériumot) a dékan hitelesiti. A végbizonyitvany kiallitasardl - azzal egyidejlileg -
a Tanulmanyi Osztaly a hallgatét a Neptun-rendszeren keresztiil értesiti. Hagyomanyos
leckekonyv esetén a végbizonyitvany (abszolutérium) igazolasat a leckekonyv tartalmazza.

(2) Tobb szakon tanulmanyokat folytatd hallgaté esetében minden szakon kilon kell
végbizonyitvanyt kiadni.

(3) Az abszolutériumot szerzett hallgatdk részére a zardvizsgat megel6z6en ilyen iranyu
kérelem esetén , Abszolutérium Igazolast” kell kiadni, amelyet a dékan ir ala.

A szakdolgozat
51. 8§

A szakdolgozat készitésének kovetelményeit a jelen Szabalyzat 5. szamu melléklete
tartalmazza.

A zarovizsgara vonatkozo specialis rendelkezések!!3

Nftv. 50. § (2) A hallgaté tanulmanyait fels6oktatasi szakképzésben, alap- és
mesterképzésben, szakiranyu tovabbképzésben zarovizsgaval fejezi be.

(3) A hallgaté a végbizonyitvany megszerzését kévetéen bocsathatd zardvizsgara. A
zarovizsga a végbizonyitvany megszerzését kévetd vizsgaidbszakban a hallgatdi jogviszony
keretében, majd a hallgatdéi jogviszony megsziinése utan, két éven belil, barmelyik
vizsgaidBGszakban, az érvényes képzési kévetelmények szerint leteheté. A tanulmanyi és
vizsgaszabalyzat a zardvizsga letételét a végbizonyitvany kiallitasatdl szamitott masodik
év eltelte utan feltételhez kétheti. A hallgatéi jogviszony megsziinését kévetsd 6todik év
eltelte utan zardévizsga nem tehetd.

(4) A zardvizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és
képességek ellenbrzése és értékelése, amelynek soran a hallgatonak arrdl is tanusagot kell
tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zardvizsga a tantervben
meghatarozottak szerint tébb részbél — szakdolgozat vagy diplomamunka megvédésébél,
tovabbi szdbeli, irasbeli, gyakorlati vizsgarészekbdl — allhat.

(5) Nem bocsathatd zardvizsgara az a hallgato, aki a fels6oktatasi intézménnyel szemben
fennalld fizetési kételezettségének nem tett eleget.

(6) A sikeres zarovizsgat tett hallgaté szakdolgozatat vagy diplomamunkajat a
felsGoktatasi intézmény tanulmanyi rendszerében teljes egészében tarolja, és azokrdl
nyilvantartast vezet. A tarolt szakdolgozatokat és diplomamunkakat - jogszabalyban
meghatarozottak szerint titkositott részek kivételével - a tanulmanyi rendszeren keresztiil
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korlatozas nélkiil hozzaférhetbvé és kereshetévé kell tenni.

112 Mddositotta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat.
113 Mddositotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.



Nftv. 112. § (1) A fels6oktatasrol szol6 1993. évi LXXX. térvény (a tovabbiakban: 1993.
évi felsboktatasi térvény) alapjan megkezdett- folyamatos képzésben — 2016. szeptember
1-jéig lehet valtozatlan szakmai kévetelmények, képzéseket valtozatlan vizsgarend
keretében, valtozatlan oklevél kiadasaval befejezni. Azok hallgatdi jogviszonyat, akik e
hatarid6ig nem szerezték meg végbizonyitvanyukat, e datummal meg kell sziintetni. Azok
a volt hallgaték, akik 2016. szeptember 1-jéig végbizonyitvanyt szereztek, 2018.
szeptember 1-jéig tehetnek zardvizsgat. Az e toérvénynek az egyes, a felsboktatas
szabalyozasdra vonatkozd térvények modositasardl szolé 2015. évi CXXXI. térvénnyel
megallapitott 112. § (5a) bekezdése hatalya ald tartozé volt hallgatdkra e bekezdés
szabalyait alkalmazni kell, a 112 § (5a) bekezdése alapjan a fels6oktatasi intézmények
altal hozott déntéseket e bekezdésre tekintettel a volt hallgatok javara 2016. februar 15-
ig mddositani kell.

Nftv. Vhr. 59. § (2) A felsb6oktatasi intézmény szabalyzataban hatdarozza meg a
zarovizsgara jelentkezés modjat, a zardvizsga megszervezésének és lebonyolitasanak
rendjét, eredményének kiszamitasi mddjat.

(3) Zardvizsgat fels6oktatasi intézmények kbzbsen is szervezhetnek.

Nftv. Vhr. 45. § (1) A végbizonyitvany kiallitdsardl szdl6 igazolast, a zardvizsga sikeres
teljesitésérdl szold igazolast, az oklevélre vald jogosultsagrol szl igazolast és a tanitoi
mdiveltségteriileti igazolast a hallgaté kérésére, a térzslap alapjan kell kiallitani.

(2) Az igazolasokat a kiallitaskor egyedi sorszammal kell ellatni és az adatait a felsGoktatasi
intézmény TR-ében nyilvan kell tartani.

52.§

(1)1* A zardvizsgara torténd jelentkezés a Neptun-rendszerben térténik. Nem bocsathaté
zardvizsgara, akinek konyvtari tartozdsa van. A zardvizsgdra bocsatas feltételeinek
ellen6rzését a Tanulmanyi Osztaly végzi. A feltételek hianya esetén a hallgatoé a zardvizsga-
beosztasbdl torlésre kertl azzal, hogy a torlésre csak a zardvizsga megkezdését
megel6z6en kerlilhet sor. Zardvizsgara torténd jelentkezését a hallgatdé a szakdolgozat
leadasa hataridejéig dijmentesen visszamondhatja.

(2) A zardvizsga a tantervben meghatarozottak szerint tébb részbdl allhat:
a) a szakdolgozat védése (SzD);

b) komplex szébeli vizsga vagy a zarovizsga tantargyak meghatarozott témakoreit
O0sszefogdan tobb elembdl allé elemenkénti szdbeli vizsga vagy a szakdolgozat
tématerlletérdl folytatott szakmai diskurzus (Zv);

c) nem kotelez6 eleme a zardvizsganak az ismeretek birtoklasanak gyakorlati feladat-
végrehajtassal torténd bizonyitasa (Gy).

(3) A zardvizsgara bocsatas feltételei:
a) az abszolutérium megszerzése,

b) birdlaton részt vett szakdolgozat.

114 Mddositotta a 77/2020. (VI.17.) szenatusi hatarozat.



(4) A zarbvizsgdk id6beosztasat - a tanév id6beosztasaban meghatarozott
vizsgaid6szakhoz igazodva, illetve a jelen Szabadlyzat 34. § (3) bekezdésében
meghatarozottak szerint - a dékan szabalyozza, rendelkezik a kari specifikus idérendrdl.

(5)'*> Amennyiben a zarodvizsga-idGszakon belll a szak, szakirany zardvizsga
kovetelményei egymastdl elkiilonil6é ismeretkoroket tartalmazoé elemeket tartalmaznak, az
egyes elemek vizsgai kozott legaldbb 3-3 napot kell biztositani, amelytdl csak a hallgatd
beleegyezésével lehet eltérni.

(6) A zarovizsgara vald felkészilés Osszefoglald kérdéseit a zardvizsgaidOszak el6tt
legalabb 60 nappal kézzé kell tenni.

(7) A szakfelelGs a zarovizsga letételét a végbizonyitvany kiallitasatol szamitott masodik
év eltelte utdn feltételhez kotheti.

(8) Amennyiben a hallgatd, volt hallgaté a szakdolgozat leadasat kovetdé zardvizsga-
id6szakban nem tesz zardvizsgat, ezt kovetden vizsgdzasi szandékat a Tanulmanyi
Osztalynak a szakdolgozat leadasi hataridejéig irdasban kell jeleznie. Ha a hallgat6 ezt a
kotelezettségét elmulasztja, az illetékes oktatasi szervezeti egység a zarodvizsga
letételének lehetdségét nem koteles szamara biztositani.

(9) A zardvizsgardl torténd tavolmaradas esetén a vizsgardl vald tavolmaradas szabalyait
megfeleléen alkalmazni kell.

A zarovizsga-bizottsag
Nftv. Vhr. 42. § (3) A zardvizsga jegyz6kényv tartalmazza
a) a hallgaté nevét, oktatasi azonositd szamat,
b) a szak megnevezését,
c) a zarovizsga idépontjat, részeinek megnevezését, azok értékelését,
d) a zarovizsga-bizottsag tagjainak nevét, oktatasi azonosité szamat, alairasat,
e) a szakdolgozat (diplomamunka) cimét,

f) a szakdolgozat (diplomamunka) témavezetbjének és birdldjanak nevét, oktatasi
azonositoé szamat,

g) a szakdolgozat (diplomamunka) megvédésének idépontjat,

h) a feltett kérdéseket,

i) a zardvizsga végsé értékelését, minbsitését.

(6) A zardvizsga jegyzO6kdnyv, a doktori szigorlati jegyz6kényv és a doktori védési
jegyz6kdnyv a torzslap melléklete.

(7) Az (1) és (3)-(5) bekezdésben meghatarozott irat lehet:
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a) a fels6oktatasi intézmény TR-ében nyilvantartott adatokbdl elballitott papir alapu irat,
vagy

115 Modositotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.



b) papir alapu irat.

Nftv. Vhr. 59. § (1) A zarovizsgat zardvizsga-bizottsag elétt kell letenni, amelynek elnéke
és legalabb még két tagja van. A zardvizsga-bizottsagot ugy kell Gsszeallitani, hogy
legaldbb egy tagja egyetemi vagy fbiskolai tanar, illetve egyetemi vagy fbiskolai docens
legyen, tovabba legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatasra iranyuldé jogviszonyban az
érintett fels6oktatasi intézménnyel vagy a fels6oktatasi intézmény masik szakjanak
oktatoja legyen. A zardvizsgardl jegyz6konyvet kell vezetni.

53. §

(1)''6 A tobb elembdl all6 zardvizsga esetén az elndk és a két allandd tag mellett a tagok
szama novekedhet és személyik valtozhat. A zardvizsga-bizottsag elnokét és tagjait a
dékan vagy az altala megbizott vezet6 kéri fel, illet6leg bizza meg.

(2) A hallgaték beosztasa az adott vizsgabizottsdghoz — ha ugyanabban az idépontban tébb
vizsgabizottsdg vizsgaztat - névsor szerint torténik. A bizottsdgi beosztast kizardlag a
vizsga napjan, a karon szokasos mddon kell nyilvanossagra hozni.

(3) A jelolt felkészliltségét a bizottsadg tagjai értékelik, majd zart llésen - vita esetén
szavazassal — allapitjdk meg a zardvizsga eredményét. SzavazategyenlGség esetén az
elndk szavazata dont.

(4) A zarovizsgardl jegyzékonyvet kell vezetni, amit az elnok és a tagok aldirdsa utdn meg
kell ktldeni a Tanulmanyi Osztalynak.

A zaroévizsga eredménye
54. §

(1) A zardvizsga érdemjegyét a kapott osztdlyzatok szamtani atlaga adja. Barmelyik elem
vizsgatételére kapott elégtelen osztalyzat esetében a zardvizsga értékelése elégtelen.

(2) A tobb elembdl all6 zardvizsga esetén az egyes elemeket kilén érdemjeggyel kell
értékelni.

(3) Altaldban a zarévizsga eredményét - amelynek kiszamitasi modja az ajanlott tanterv
altal meghatarozottan eltér6 lehet — a részeredményeinek egyszer( atlaga képezi, az
alabbiak szerint:

ZvO=(SzD + Zv) / 2
Amennyiben a zardvizsga gyakorlati elemet tartalmaz:
ZvO = (SzD + Zv + Gy) / 3

Azaz a zardvizsga Osszesitett eredménye a szakdolgozatra adott egy osztalyzat, a
zarovizsga szobeli részére (a tobb elembdl alld zardvizsga esetén az elemek értékelésének
egész szamra kerekitett atlaga) adott egy osztalyzat és (ha van) a gyakorlati feladat
végrehajtasara adott egy osztalyzat 6sszegének egyszer( atlaga.
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(4) Sikeres a zardvizsga, amennyiben valamennyi vizsgarész mindsitése legalabb
elégséges. Elégtelen a zardvizsga, amennyiben a hallgatd a szakdolgozatat nem tudta
megvédeni, illetve a zardvizsga tételek barmelyik altételére elégtelen valaszt ad. Sikertelen
szakdolgozatvédés esetén a jelolt nem kezdheti meg a szébeli elméleti, illetve gyakorlati
zardvizsgarészt. Sikertelen szdbeli elméleti zardvizsgarész esetén a jelolt nem kezdheti
meg a gyakorlati zardvizsgarészt.

(5) A zardvizsga eredményét a zardvizsga-bizottsag elndke a vizsganap végén hirdeti ki.

(6) A zardvizsga-bizottsag elndke a vizsga tapasztalatairdl és eredményeirdl a dékant vagy
az oktatasi dékanhelyettest ilyen irdnyu felkérés esetében irasban tajékoztatja, és az irdsos
jelentés egy példanyat a Tanulmanyi Osztalynak is eljuttatja.

A sikertelen zarévizsga megismétlése
55.§

(1) A sikeres zarévizsga nem javithaté.

(2) Amennyiben valamelyik zardévizsgarész vizsgajegye elégtelen volt, a jeldltnek az
ismételt zarovizsgan csak abbdl részbdl kell ismétl6 vizsgat tennie, amely sikertelen volt.

(3) A zardvizsgarész kétszer ismételhetd. Javitd, illetve ismétlo javitd zardvizsga — az 5. §
(1) bekezdés g) pontjaban meghatarozott kivétellel - csak a kovetkezd zardvizsga-
id6szak(ok)ban teheté, azzal, hogy amennyiben a jelolt barmely megismételt
zarovizsgarészb6l a jelen bekezdés szerinti megengedett ismétlési lehetGségeket
kimeritette, és ezek soran az adott zardvizsgarészt nem teljesitette sikeresen, a jelen
szakasz (5) és (6) bekezdésében meghatarozott eltéréssel a zardvizsgat minden
vizsgarészbdl meg kell ismételnie.

(4) Elégtelen komplex szdébeli vizsga vagy zardvizsga tantargyak meghatarozott
témakoreit 6sszefogdan tébb elembdl allé elemenkénti szdbeli vizsga esetén csak az
elégtelen osztalyzattal értékelt részbdl kell javitd zardvizsgat tenni. Az ismétlésre a (3)
bekezdésben meghatarozott szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

(5) Ha a zarovizsga sikertelenségének oka a szakdolgozat sikertelen megvédése, akkor az
ismétlé vizsgan a javitott vagy Uj szakdolgozatot Ujbdl meg kell védeni, és a még nem
teljesitett vizsgakotelezettségeknek eleget kell tenni.

(6) Amennyiben a hallgaté a zardévizsgan a szakdolgozatat eredményesen megvédte, de
az egyéb vizsgakovetelmények valamelyikének nem tudott eleget tenni, az ismétl6
vizsgdra Uj szakdolgozatot nem kell készitenie.

,,,,,,

11111

Az oklevél

Nftv. 51. § (1) A fels6foku tanulmanyok befejezését igazold oklevél kiadasanak
el6feltétele a sikeres zardévizsga.

(2) A felsGoktatasi intézmény az oklevelet a sikeres zardvizsga napjatdl szamitott harminc
napon belil allitja ki és adja at a hallgato részére.



(3)

(4) Oklevél kiallitasara csak az e torvény hatdlya ala tartozé felsGoktatasi intézmény
jogosult. Az oklevél megnevezést csak a felsGoktatasi intézmények altal e térvény alapjan
kiallitott szakképzettséget és - a felsbGoktatasi szakképzés és a szakiranyu tovabbképzés
kivételével - fels6foku végzettségi szintet, doktori fokozatot igazolo okiratra lehet
hasznalni.

(5) Az oklevél Magyarorszag cimerével ellatott kézokirat, amely tartalmazza a kiallité
felsb6oktatasi intézmény nevét, intézményi azonosité szamat, az oklevél sorszamat, az
oklevél tulajdonosanak nevét, sziiletési nevét, sziiletésének helyét és idejét, a végzettségi
szint, illetve az odaitélt fokozat és a szak, szakképzettség megnevezését, az oklevél
mindsitését, a kiallitas helyét, évét, honapjat és napjat, az oklevél altal tanusitott
végzettségnek, szakképzettségnek a Magyar Képesitési Keretrendszer, az Eurdpai
Képesitési Keretrendszer szerinti besorolasat, valamint a képzésnek a képzési és kimeneti
kévetelmény szerinti id6tartamat. Tartalmaznia kell tovabba a fels6oktatasi intézmény
vezetbjének - illetéleg a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban meghatarozott vezetének -
eredeti alairdsat, a felsbéoktatasi intézmény bélyegzbjének lenyomatat.

(6) A kiadott oklevelekrél kézponti nyilvantartast kell vezetni....

(7) A kiadott oklevelekrél és mikrotanusitvanyokrdl a fels6oktatasi intézmény tanulmanyi
rendszerébdl kézhiteles adatot szolgaltat, az oklevelekrél és a mikrotanusitvanyokrol
nyilvantartast vezet. E nyilvantartas alapjan a felsGoktatasi intézmény az adott okiratot
megszerz6 kérelmére hiteles masolatot allit ki. Az oklevelet és a mikrotanusitvanyt
megszerz6 személy kérésére elektronikus masolat formajaban is kiallitjia, amelyet az
intézmény elektronikus alairdsaval és olyan szolgaltaté altal kiadott idébélyegzovel kell
ellatni, amely e szolgaltatast minGsitett szolgaltatoként nyujtja.

(8) Az olyan hallgaté részére, akinek a tovabbtanulasi elismerési kérelmérél azzal a
feltétellel hozott doéntést a felsGoktatasi intézmény, hogy utdbb be kell mutatnia
jogszabalyban elbirt okiratot, akkor allithato ki oklevél, ha a hallgato az okiratbemutatasi
kotelezettségének eleget tett.

Nftv. 52. § (1) Az oklevelet magyar és angol nyelven vagy magyar és latin nyelven,
nemzetiségi képzés esetében magyar nyelven és a nemzetiség nyelvén, nem magyar
nyelven folyd képzés esetén magyar nyelven és a képzés nyelvén kell kiadni.

(2) Az alapképzésben és mesterképzésben, felsboktatasi szakképzésben szerzett oklevél
mellé ki kell adni az Eurdpai Bizottsag és az Eurdpa Tandacs altal meghatarozott
oklevélmellékletet magyar és angol nyelven. A hallgaté kérésére az oklevélmellékletet
nemzetiségi képzés esetében magyar nyelven és az érintett nemzetiség nyelvén, nem
magyar nyelven folyd képzés esetében magyar nyelven és a képzés nyelvén kell kiadni. A
hallgato kérésére az oklevélmelléklet szakiranyu tovabbképzés esetében is kiadhatd. A
kiadott oklevélmellékletrél a tanulmanyi rendszerben elektronikus masolatot kell tarolni,
amelyet az intézmény elektronikus aldirdasaval és olyan szolgaltaté altal kiadott
idébélyegzével kell ellatni, amely e szolgaltatast mindsitett szolgaltatoként nydjtja. A
kiadott oklevélmellékietrél a felsGoktatasi intézmény tanulmanyi rendszerében meglévo
nyilvantartas alapjan a fels6oktatasi intézmény az oklevélmellékletet megszerzé kérelmére
kételes madsolatot kiadni. Az oklevélmellékletet megszerz6 személy kérésére az
oklevélmellékletet elektronikus masolati formaban is ki kell adni, amelyet az intézmény
elektronikus alairasaval és olyan szolgaltato altal kiadott idébélyegziével kell ellatni, amely
e szolgaltatast mindsitett szolgaltatoként nydujtja.



(3) Az alapképzésben és mesterképzésben, illetve az osztatlan képzésben, szakiranyu
tovabbképzésben, fels6oktatasi szakképzésben kidllitott oklevél - jogszabalyban
meghatarozottak szerint - munkakér betéltésére, tevékenység folytatasara jogosit.

(4)

(5) A Magyarorszagon kiadott oklevelek altal tanusitott végzettségi szintek angol és latin
nyelvii jelolése:

a) alapfokozat ,Bachelor” vagy ,baccalaureus” (réviditve:. BA, BSc),
b) mesterfokozat ,Master” vagy ,magister” (réviditve MA, MSc).

(6) A mesterfokozattal rendelkezbk az okleveliik altal tandsitott szakképzettség el6tt az
~Okleveles” megjelélést hasznaljak (okleveles mérnék, okleveles kbézgazdasz, okleveles
tanar stb.). A mesterfokozatot eredményezé jogaszképzésre épllé szakiranyu
tovabbképzésben szakjogaszként vagy a 116. § (5) bekezdésében meghatarozott
mesterképzési szakon oklevelet szerzettek a ,Legum Magister” vagy ,Master of Laws”
(réviditve: LL. M.) cim hasznalatara jogosultak. A tanarképzésben oklevelet szerzettek a
~Master of Education” (réviditve: MEd) cim hasznalatara jogosultak.

(7) Az orvos, a fogorvos, a gydgyszerész, az allatorvos, a jogasz és az allamtudomanyi
szakon oklevelet szerzett személyek a doktori cim hasznalatara jogosultak. Ezek roviditett
jelélése: dr. med., dr. med. dent., dr. pharm., dr. vet., dr. jur., dr. rer. pol.

Nftv. 114/0. § (1) E térvénynek az egyes felsGoktatassal, szakképzéssel és
felnbttképzéssel Gsszefiiggs térvények maodositasardl szolé 2022. évi LIX. toérvénnyel (a
tovabbiakban: Mddtvs.) megallapitott 49/A. §-at, valamint mddositott 49. § (8)
bekezdését, 50. § (1) bekezdését, 51. § (1) és (2) bekezdését - a (2) és (3) bekezdésben
meghatarozott kivétellel - a tanulmanyaikat a 2022/2023. tanévben és azt kévetben
megkezdd hallgatokra kell alkalmazni.

(2) E térvénynek a Mdédtv5s.-tel mddositott 51. § (1) bekezdését a 2021. augusztus 31-ét
kovetéen zardvizsgat tett, de oklevelet nem szerzett hallgatokra vagy volt hallgatdkra is
alkalmazni kell.

(3) A 15. § (1) bekezdésétdl eltérben azon hallgatok esetében, akik
a) tanulmanyaikat a 2022/2023. tanévet megel6zben kezdték meg, és

b) a Modtvs. hatdlybalépésének napjan a képzési és kimeneti kévetelményekben
meghatarozott nyelvvizsgaval nem rendelkeznek

a Modtv5s.-tel mdédositott 51. § (1) bekezdését azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a
fels6oktatasi intézmény altal a tantervben meghatarozott, az adott szakon szerezheté
szakképzettség gyakorlasahoz sziikséges idegen szaknyelvi ismeretek, valamint azok
tudasmérésének szintje nem lehet szigorubb, mint a Médtv5. hatalybalépését megelbz6en
a képzési és kimeneti kévetelményekben meghatarozott nyelvvizsga kévetelményszintje.

Nftv. Vhr. 46. § (1) A felséfoku tanulmanyok sikeres befejezését és a szakképzettség
megszerzését igazolo oklevelet a sikeres zarovizsga vagy sikeres utolsé zardvizsga-rész (e
bekezdésben a tovabbiakban egydlitt: zardvizsga) napjatol szamitott harminc napon beliil
kell kidllitani, ha a hallgatd elbzbleg teljesitette az elbirt nyelvvizsga-kévetelményeket. A
nyelvvizsga-kévetelmények teljesitését igazolé okirat bemutatdsa esetén az oklevelet



akkor is a zardvizsga szerinti targyévben kell kiadllitani, ha a zardovizsga szerinti targyévbdl
kevesebb, mint harminc nap van hatra.

(4) Az oklevél a 9. mellékletben meghatarozott zaradékkal lathatd el. Ha olyan zaradék
valik szlikségessé, amelyet a 9. melléklet nem tartalmaz, akkor a felsboktatasi intézmény
- a Hivatal el6zetes egyetértésével - egyedi zaradékkal is ellathatja az oklevelet. A zaradék
az oklevél elvalaszthatatlan részét képezi.

(3) Az oklevél a térzslap alapjan kerdil kiallitasra.

(4) Az oklevelet zaradékkal a 9. mellékletben meghatarozottak szerint kell ellatni. Ha olyan
zaradék valik sziikségessé, amelyet a 9. melléklet nem tartalmaz, akkor a felsGoktatasi
intézmény - a Hivatal elbzetes egyetértésével - egyedi zaradékkal is ellathatja az
oklevelet. A zaradék az oklevél elvalaszthatatlan részét képezi.

(5) Az oklevelet a kiallitaskor egyedi intézményi sorszammal kell ellatni és az adatait a
felsboktatasi intézmény TR-ében kell nyilvantartani.

(6) Az oklevelet a felsGoktatasi intézmény keménytablas dossziéban adja ki.

(7) Az atadas elbtt a felsboktatasi intézmény a kiallitott oklevélrdl hiteles masolatot készit,
amely a térzslap melléklete.

(8) Az oklevél atadasat a térzslapra ra kell vezetni. Az irat atadasat atadas-atvételi
dokumentumon kell igazolni.

Nftv. Vhr. 48. § (5) A fels6oktatasi intézmény - a koézfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl szdlé 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelettél
eltéréen - az atadast kévetden elveszett, ellopott, megsemmisiilt oklevélrél kérelemre
oklevélmasodlatot allit ki a 46. § (2) bekezdésében meghatarozott formanyomtatvanyon.
A masodlat tartalmaban megegyezik a térzslap 46. § (7) bekezdésében foglalt
mellékletével, tovabba tartalmazza a 9. mellékletben meghatarozott masodlati zaradékot
és a hitelesitést. A masodlat nyilvantartdasanak rendje megegyezik az oklevél
nyilvantartasanak rendjével. Ugyanazon oklevélrél tovabbi masodiat kiallitasakor ugy kell
eljarni, mint az els6 masodlat kiadasakor.

(6) A felsboktatasi intézmény hivatalbdl vagy kérelemre a hibasan kidllitott oklevelet
bevonja és megsemmisiti, a térzslapon a hiba javitasat a 36. § (7) bekezdés b) pontja
szerint atvezeti, és a javitott térzslap alapjan az oklevelet ismét kidllitia a 46. § (2)
bekezdésében meghatarozott formanyomtatvanyon. Az oklevél tartalmazza a 9.
mellékletben meghatarozott javitasi zaradékot és a hitelesitést.

(7) Ha a felsGoktatasi intézmény a (6) bekezdésben foglaltak szerint Uj oklevelet allit ki,
és a valtozas érinti az oklevélmelléklet tartalmat, akkor az oklevélmellékletet — a korabbi
oklevélmelléklet bevonasa és megsemmisitése mellett - djra kiadja.

56. §

(1)''7 Az Egyetem a hallgaté szamara a sikeres zardvizsga teljesitését kovetden oklevelet
allit ki. Az oklevelet a rektor vagy a dékan - vagy az Allamtudomanyi és Nemzetkozi

117 Megallapitotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatdrozat. Megallapitotta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi
hatarozat.



Tanulmanyok Kar és a Koézigazgatasi Tovabbképzési Intézet altal gondozott szakiranyu
tovabbképzések esetén a Kozigazgatasi Tovabbképzési Intézet vezetbje - irja ala.

(1a)!18 Az allamtudomanyi osztatlan szakon végzett hallgatdk a jelen Szabalyzat 1. szamu
mellékletében meghatarozott fogadalom letételét és alairasat kévetéen kaphatjak meg
okleveliket és viselhetik a “dr. rer. pol.” cimet.

(2)119

(3) Az oklevél minGsitését, ha a szak ajanlott tanterve masképpen nem rendelkezik, az
alabbiak egyszer( atlaga adja meg:

a) a szakdolgozat védésére adott osztalyzat;

b) a zardvizsga szodbeli részére adott (tébb elembdl allé vizsga esetén az elemekre
adott osztalyzatok atlaga egész szamra kerekitve) egy osztalyzat;

c) a gyakorlati zardévizsgara adott osztalyzat (ha van);

d) a teljesitett félévek (két tizedesig kifejezett) sulyozott tanulmanyi atlagainak
atlaga:

(SZD + ZV + GY + (A1+..+An)/n) / 4
Amennyiben a zardvizsga nem tartalmaz gyakorlati elemet:
(SZD + ZV + (A1+..4+An)/n) / 3

(4) Az oklevél minésitésének megallapitdsa az aldbbi hatarértékek figyelembevételével
torténik, ha a fenti mddszer alapjan szamitott érték:

a) kitlin6, ha az atlag 5,00

b) jeles, ha az atlag 4,51-4,99

c) j6, ha az atlag 3,51-4,50

d) kézepes, ha az atlag 2,51-3,50

e) elégséges, ha az atlag legalabb 2,00 - de legfeljebb 2,50.

(5) Kivalé eredménnyel végez az a hallgatd, akinek oklevél-minésitése kitling. Kivald
eredménnyel végez tovabba az is, akié jeles, valamint az Osszes tobbi vizsgajanak és
gyakorlati jegyének atlaga legalabb 4,51.

(6) 120 A kivalé eredménnyel végzett honvéd tisztjel6lt, valamint rendészeti tisztjelolt
hallgatd eredménye - amennyiben ahhoz a hallgatdé hozzdjarul - a dics6ségtablan
megjelenitésre keril, valamint a tervezett els6 munkakér, illetve e hallgatét beosztas és
rendfokozat meghatédrozasakor elényként kell ajanlani a megrendeld szerv figyelmébe.

(7)121

118 Bejktatta a 62/2022. (IV. 20.) szenatusi hatarozat. Mddositotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.
119 Hatalyon kivil helyezte a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.

120 Mddositotta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.

121 Hatalyon kival helyezte a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.



(8)122 A kiadott oklevelekrél és oklevélmellékletekr6l a Tanulmanyi Osztalynak
nyilvantartast kell vezetnie.

(9) Az atadast kovetGen elveszett, ellopott, megsemmisilt oklevélrél - ilyen iranyu
kérelemre - a torzslap alapjan a Tanulmanyi Osztaly oklevélmasodlatot allit ki. Az
oklevélmasodlat az eredeti okirat potlasara szolgald, a torzslap alapjan kiallitott, az eredeti
oklevél tartalmaval megegyez6, a kidllitdsanak idopontjaban hitelesitett irat. Az
oklevélmasodlat téritésidij-koteles, amelynek megallapitasanak rendjét a Hallgatoi Téritési
és Juttatdsi Szabdlyzat hatdrozza meg. Az oklevélmasodlatért jogszabalyban
meghatarozottak szerint illetéket kell leréni. Az oklevélmasodlat kiadasara az
oklevélmelléklet-masodlat kiadasara jelen Szabalyzatban megallapitott rendelkezéseket
értelemszer(ien alkalmazni kell.

(10)'23 Az allamtudomanyi osztatlan szakon végzett hallgatok az oklevél kiallitasara a jelen
§ (1)-(1a) bekezdéseiben meghatarozott feltételek teljesiilése esetén diszoklevélre
jogosultak. A diszoklevél szovegét az érintett Kar dékanja allapitja meg. A diszoklevél
magyar és latin nyelven kerll kidllitdsra az Egyetem Arculati Kézikdnyvében
meghatarozottak szerint. A diszoklevelet a rektor és a dékan irja ala. A diszoklevél
atadasara a kari oklevélatadé Unnepségen kerll sor. A diszoklevél adomanyozasaval
kapcsolatos koltségeket az érintett Kar viseli.

X. fejezet
Oklevélmelléklet

Nftv. 52. § (2) Az alapképzésben és mesterképzésben, felsGoktatasi szakképzésben
szerzett oklevél mellé ki kell adni az Eurdpai Bizottsdag és az Eurdpa Tanacs altal
meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven. A hallgaté kérésére az
oklevélmellékletet nemzetiségi képzés esetében magyar nyelven és az érintett nemzetiség
nyelvén, nem magyar nyelven folyd képzés esetében magyar nyelven és a képzés nyelvén
kell kiadni. A hallgaté kérésére az oklevélmelléklet szakiranyu tovabbképzés esetében is
kiadhatd. A kiadott oklevélmellékletrél a tanulmanyi rendszerben elektronikus masolatot
kell tarolni, amelyet az intézmény elektronikus alairasaval és olyan szolgaltatoé altal kiadott
idébélyegzbvel kell ellatni, amely e szolgaltatast mindsitett szolgaltatoként nydjtja. A
kiadott oklevélmellékietrél a felsGoktatasi intézmény tanulmanyi rendszerében meglévd
nyilvantartas alapjan a felsboktatasi intézmény az oklevélmellékletet megszerzé kérelmére
kételes masolatot kiadni. Az oklevélmellékletet megszerz6 személy kérésére az
oklevélmellékletet elektronikus masolati formaban is ki kell adni, amelyet az intézmény
elektronikus alairasaval és olyan szolgaltato altal kiadott idébélyegzével kell ellatni, amely
e szolgaltatast mindsitett szolgaltatoként nyujtja.

Nftv. Vhr. 47. § (1) Az oklevélmelléklet formanyomtatvanya a Hivatal altal kibocsatott és
egyedi nyomtatvanysorszammal ellatott, nyomdai uton el6allitott papir alapu biztonsagi
okmany, amely A/4 méretii, mindkét oldalon nyomtathato lapokbdl és egységes lefiizésre
alkalmas dossziébdl all.

(2) A kiadas elbtt a felsboktatasi intézmény az oklevélmellékletrél hiteles masolatot készit,
amely a térzslap melléklete.

122 Mddositotta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.
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(3) Ha e rendelet masként nem rendelkezik, az oklevélmellékletet az oklevéllel egyiitt kell
kiadni. Az irat atadasat atadas-atvételi dokumentumon kell igazolni.

(4) Az oklevélmellékletben szereplé magyar felsGoktatasi rendszer leirdsat a miniszter
feliilvizsgalja és mddositas esetén a mdodositott leirast nyilvanossagra hozza.

(5) Az oklevélmellékletrél masodiat, illetve Uj oklevélmelléklet kiallitasara a 48. § (5)-(7)
bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a masodlatra ra kell
vezetni a ,MASODLAT!” sz6veget, de sem a masodlatot, sem az uj oklevélmellékletet nem
kell ellatni zaradékkal. A kérelmez6 a masodlat kiallitasaért a felséoktatasi intézmény
szabalyzataban meghatarozott 6sszegli dijat fizet.

Nftv. Vhr. 49. § (1) Az oklevél- és az oklevélmelléklet-formanyomtatvanyokat a Hivatal
bocsatja a fels6oktatasi intézmények rendelkezésére.

Az oklevélmelléklet célja, tartalma és a jogosultak kore
57. 8§

(1) Az oklevélmelléklet célja, hogy a felsGoktatasban szerzett képesitést igazold oklevél
mellékleteként részletes és targyszer( informaciét adjon az oklevél tulajdonosa altal
folytatott és sikeresen befejezett tanulmanyok jellegérdl, szintjérol, tartalmardl és ezaltal
segitséget nyuljtson a képesitések atlathatésdgahoz és megalapozott elismeréséhez
kualféldon. Az oklevélmelléklet nem tartalmaz értékitéletet, nem tartalmazza az
ekvivalencia, az egyenértékliség megallapitasat az oklevéllel, és nem sugallja a
szakképzettség elismerésének tényét.

(2) Az Europass oklevélmelléklet az oklevélben nem szerepld tovabbi informacidkkal
szolgdl a megszerzett készségekrol és kompetenciakrol, a végzettség szintjérol és
vizsgaeredményekrdl, felvételi kovetelményekrdl, valamint a tovabbtanulads lehetséges
kovetkez6 szintjérél, a kibocsatdé orszag fels6oktatdsi rendszerérdl. Az Europass
oklevélmelléklet nem helyettesiti az eredeti oklevelet. Az Europass oklevélmelléklet nem
jelenti a végzettség automatikus elismerését.

(3) Az oklevélmellékletet kiadasa kotelez6 az alapképzésben és a mesterképzésben
egyarant minden 2006. marcius 1-je utdn végzett hallgatonak az oklevéllel egyidejlileg
magyar és angol nyelven és azok els6 kiadasa mindkét esetben ingyenes.

(4) A 2003. julius 1. és 2006. marcius 1. kozott végzettek a magyar nyelvi
oklevélmellékletet ingyen, az angol nyelvit pedig a Hallgatoi Téritési és Juttatasi
Szabalyzatban megallapitott 6sszeg ellenében kérelmezhetik. Az 1993/94-es tanévben
vagy azt koévetéen tanulmanyokat kezdd, de 2003. julius 1-je elott végzett hallgatdk az
1993, évi LXXX. térvényben meghatarozottak szerinti oklevélmelléklet kiadasat a Hallgatoi
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(5) Az oklevélmelléklet nyomtatvany a kévetkezd részekbdl all:

a) tort-fehér szinl vastag boritdlapbol, amely az Oklevélmelléklet, Diploma
Supplement cimet viseli, és a magyar cimer lathaté rajta;

b) szirkés-zold szinl, vékony belsG-lapokbdl, amelyekre sorszam, keret, Europass
logo és vizjel van nyomtatva.



(6)'2* A Neptun-rendszer adatbazisa, valamint oklevélmelléklet formanyomtatvanya
szolgal a magyar és angol nyelv( oklevélmellékletek elkészitésére és archivalasara.

Az oklevélmelléklet kiallitasa és nyilvantartasa
58. §

(1) Az Egyetemen az oklevélmelléklettel 6sszefliggd feladatok koordinalasért és az
oktatasért felel6s minisztériummal valo kapcsolattartasért felel6s vezeté az Oktatasi és
Tanulmanyi Iroda irodavezet6je és annak kijel6lt munkatarsa, mint oklevélmelléklet-
koordinator. Az oklevélmelléklet-koordinator felligyeli a jelen Szabdlyzat elGirdsainak
betartasat, és kapcsolatot tart a Tanulmanyi Osztalyokon kijel6lt oklevélmelléklet
koordinatorokkal.

(2) A tanulmanyi osztalyvezetdk jelolik ki a kari oklevélmelléklet-koordinatorokat, akik kari
szinten koordinaljak az oklevélmelléklettel 6sszefliggd feladatokat a tanulmanyi el6adokkal
kézrem(ikodve.

(3) A Neptun-rendszer koézponti rendszer-adminisztratora latja el az Gzemeltetési felelds
feladatkorét.

(4) A Neptun -rendszer kari adminisztratorainak feladata, hogy ismerjék a tanulmanyi
rendszer oklevélmelléklet funkciéjat és segitsék a Tanulmanyi Osztalyokon dolgozd
oklevélmelléklet koordinatorok munkajat olyan problémak esetén, amelyek megoldasahoz
az oklevélmelléklet koordinatoroknak mar nincs jogosultsaguk.

(5) A szikséges megrendeléseket a Tanulmanyi Osztalyok végzik, az Oktatasi és
Tanulmanyi Iroda kijelolt oklevélmelléklet koordinator el6zetes tdjékoztatasaval.

(6) A Tanulmanyi Osztalyok az oklevélmelléklet kiadasa el6tt elvégzik az archivalt
tanulmanyi adatok karbantartdsat, ellen6rzését magyar és angol nyelven egyarant, az
alabbiak szerint:

a) a képzésre vonatkozd informacidkat a tanulmanyi osztalyvezet6kkel torténd
egyeztetéssel a kari oklevélmelléklet koordinator ellen6rzi, és szilkség esetén
javittatja a kozponti rendszer-adminisztratorok, illetve kari adminisztratorok
kozremilkodésével;

b) a képzések targyaira vonatkozd adatokat a kari oklevélmelléklet koordinator javitja;

c) a hallgatok tanulmanyaira vonatkoz6 adatokat a Tanulmanyi Osztdly, illetve az
oktatasi szervezeti egységek tanulmanyi el6adoi ellendrzik és javitjak;

d) '2°az Oktatasi és Tanulmanyi Iroda gondoskodik arrdl, hogy fel legyen téltve a
Neptun-rendszerbe az oktatasért felelds miniszter altal kiadott ,A felsGoktatas
rendszere Magyarorszagon” c. leirds, valamint az Egyetemre vonatkozé leiras;

e) a Neptun-rendszer kézponti rendszer-adminisztratora, illetve a kari adminisztrator
felkésziti és karbantartja a tanulmanyi rendszert az oklevélmellékletek kezelésére,
az oklevélmelléklet kiaddsa el6tt legaldbb két honappal véglegesiti, sziikség esetén
javitja - a Tanulmanyi Osztalyok vezetdinek bevonasaval - az oklevélmellékletek

124 Mddositotta a 77/2020. (VI.17.) szenatusi hatarozat.
125 Médositotta a 77/2020. (VI.17.) szenatusi hatadrozat.



mintait 0j képzések inditasa esetén, a képzésre vonatkozo kari specifikus adatok
meghatarozasa érdekében;

f) az oklevélmelléklet megjegyzés rovataba, illetve kari specifikumait tartalmazé
rovataiba keril6 szdévegek szakforditasara a kar ad megbizast.

(7) Az oklevélmelléklet kiallitasa a megfelelé formanyomtatvany felhasznalasaval torténik.
A jovahagyott oklevélmelléklet formanyomtatvanyt a kdzponti rendszer-adminisztratorok,
illetve kari adminisztratorok koételesek a Neptun-rendszeren keresztil biztositani. A
Neptun-rendszerben tarolt adatok alapjan a tanulmanyi eldaddk kinyomtatjak az
oklevélmellékleteket a sorszamozott, biztonsagi papirra, bekétik a kinyomtatott
oklevélmellékletet. A kidllitott oklevélmellékletet az utdellendrzést kovetéen a tanulmanyi
osztalyvezetl alairasaval vagy az altala megbizott oklevélmelléklet koordinator alairasaval
és az Egyetem bélyegzélenyomataval kell hitelesiteni. A Neptun-rendszer archivalja a
kiadott oklevélmellékletet az adatbazisba.

(8) Az oklevélmellékletet az oklevéllel egyidejlileg kell kiadni a hallgatd részére.

(9) Az oklevélmellékletet sorszammal kell ellatni, és az erre a célra rendszeresitett
nyilvantarté konyvben a kiadott melléklet sorszamanak, tulajdonosa nevének, sziiletési
adatainak (hely, év/hd/nap), az oklevél szamanak, tovabba a kiadas (atadas-atvétel)
datumanak rogzitésével kell nyilvantartani.

Az oklevélmelléklet masodlat
59. §

(1) Az ismételten kiadott oklevélmellékletet a nyilvantarté koényvbe ,masodlat”
megjeloléssel és a kiadas datumaval kell bevezetni. Az atadast kovetden elveszett, ellopott
vagy megsemmisllt oklevélmelléklet (masodlat) ismételt kiadasat a volt hallgatd irdsban
kérheti. Az irasbeli kérelmet személyesen kell leadni a Tanulmanyi Osztalyokon, vagy
postai Uton kell elkiildeni. Az irdsbeli kérelemben a volt hallgatdé azonositasahoz meg kell
adni:

a) avezeték-, és utdnevét;

b) anyja leanykori nevét;

c) szlletési helyét és id6pontjat;

d) a sikeres zardvizsgaval lezart szak/szakirany elnevezését;
e) a sikeres zardvizsga id6pontjat;

f) az oklevél szamat és kiallitasanak id6pontjat;

g) az oklevélmelléklet masodlat nyelvét (magyar vagy angol);

h) az elkészult oklevélmelléklet atvételének kért mddjat (személyes atvétel vagy
postai Gton torténd elkildés);

A fenti adatok tekintetében hianyos kérelem esetén a Tanulmanyi Osztaly hianypdtlasra
szolitja fel a kérelmezot.



(2) Az oklevélmelléklet masodlat kiadasa az archivalt adatok alapjan térténik, az ismételten
kiadott oklevélmellékletet a nyilvantartdé konyvbe ,masodlat” megjeldléssel és a kiadas
datumaval kell bevezetni.

(3) Az oklevélmelléklet masodlat kidllitasanak dijat a Hallgatoi Téritési és Juttatasi
Szabadlyzat tartalmazza, amelynek befizetését a masodlat kiadasara iranyuld kérelem
benyujtasaval egyidejlileg kell a Tanulmanyi Osztalyon igazolni azzal, hogy a befizetés
tényének igazoldsa hianyaban a kérelem nem vehet6 at.

XI. Fejezet
Adatkezelés
Nftv. 18. § (1) A felsboktatasi intézmény
a) az intézmény rendeltetésszerii mikddéséhez,

b) a jelentkez6k és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz és kételezettségeinek
teljesitéséhez,

c) a képzés, kutatds megszervezéséhez,

d) a munkaltatéi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatok, kutatok, dolgozdk jogainak
gyakorlasahoz és kételezettségeik teljesitéséhez,

e) a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f) a jogszabalyokban és a felsboktatasi intézmény szervezeti és miikédési szabalyzataban
biztositott kedvezményekre vald jogosultsag megallapitasahoz, elbirdlasahoz és
igazolasahoz,

g) a 15. és 16. § szerint végzettek palyakdvetése céljabdl

nélkiilézhetetlentil sziikséges személyes és kiilénleges adatokat tartja nyilvan tanulmanyi
rendszerében.

(2) Az (1) bekezdés alapjan nyilvantartott adatok kérét, az adatkezelés céljat és
id6tartamat, valamint a nyilvantartott adatok tovabbitasanak feltételeit a 3. és 6. melléklet
régziti. A nyilvantartott adatok statisztikai célra felhasznalhatdk és statisztikai felhasznalas
céljara a hivatalos statisztikai szolgalat szamdara atadhatok.

(3) A felsGoktatasi intézmény a tanulmanyi rendszerében kezelt és régzitésre keriil6 adatok
ellenérzését, tovabba a tanulmanyi rendszeren keresztil benyujtott dokumentumok és
elektronikus (rlapok adatainak el6zetes ellenbrzését és a benyujtd altali hitelesitését
elssorban a Szabdlyozott Elektronikus Ugyintézési Szolgdltatdsok (a tovdbbiakban:
SZEUSZ) és a Kézponti Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatésok (a tovabbiakban: KEUSZ)
dijmentes felhasznalasaval kételes elvégezni.

(4) A fels6oktatasi intézmény a tanulmanyi rendszerében tarolt adatok alapjan, szakonként
- a hallgatoi lemorzsoldodas cs6kkentése és a sikeres felvételi eljarasok elbsegitésének
érdekében -, jogszabalyban elbirt mddon és tartalommal kézépiskolai rangsort kételes
vezetni, és ezen adatokat a tanulmanyi rendszer minden felhasznaldja szamara, tovabba
az Szkt.-ban meghatarozott regisztracios és tanulmanyi alaprendszerek és a Kéznevelési
Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszerek szamara a kapcsolédo statisztikai adatokkal
egylitt a tanulmanyi rendszerén keresztiil elektronikus Uton hozzaférhetévé kell tennie.

Nftv. 3. melléklet a 2011. évi CCIV. térvényhez




I. A felséoktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és
kiilonleges adatok

I/B. A hallgatdk adatai
1. E térvény alapjan nyilvantartott adatok:
a) felvétellel 6sszefliggé adatok:

aa) a jelentkez6 csaladi és uténeve, neme, sziiletési csaladi és uténeve, anyja sziiletési
csaladi és utdneve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga, lakohelye, tartézkodasi
helye, értesitési cime és telefonszama, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
teriiletén vald tartézkodas jogcime és a tartézkodasra jogositd okirat — kilén térvény
szerint a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezb6 személyek esetén a
tartézkodasi jogot igazold okmany - a Magyar igazolvany, Magyar hozzatartozoi
igazolvany, a nemzetkézi biztositasi okmany adatai,

ab) az érettségi vizsga adatai,

ac) a kézépiskola adatai,

ad) a felvételi kérelem elbirdlasahoz sziikséges adatok,

ae) a felvételi eljaras adatai, a felvételi azonosito;

ar) a 48/D. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozat azonosito szama;
b) a hallgatdi jogviszonnyal 6sszefliggé adatok:

ba) a hallgaté neve, neme, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje,
allampolgarsaga, lakéhelye, tartézkodasi helye, értesitési cime és telefonszama,
elektronikus levélcime, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valé
tartozkodas jogcime és a tartézkodasra jogosito okirat - kilén térvény szerint a szabad
mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezé személyek esetén a tartézkodasi jogot igazold
okmany — megnevezése, szama,

bb) a hallgatéi (vendéghallgatdi) jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének
idépontja és mddja, a hallgaté altal folytatott képzés megnevezése, allami tamogatottsaga
és munkarendje, a képzés befejezésének varhatd idbpontja, a hallgaté tanulmanyainak
értékelése, vizsgaadatok, megkezdett félévek, igénybe vett tamogatasi id6, a hallgatoi
jogviszony sziinetelése,

bc) a klféldi felsboktatasi résztanulmanyok helye, ideje,
bd) a képzés soran megszerzett és elismert kreditek, beszamitott tanulmanyok,

be) a hallgatéi juttatasok adatai, a juttatasokra valo jogosultsag elbiradléasahoz sziikséges
adatok (szocialis helyzet, sziilbk adatai, tartasra vonatkozé adatok),

bf) a hallgatéi munkavégzés adatai,
bg) a hallgatdi fegyelmi és kartéritési ligyekkel kapcsolatos adatok,

bh) a fogyatékossaggal él6ket megilleté kiilénleges banasmod elbirdlasahoz sziikséges
adatok,

bi) a hallgatdi balesetre vonatkozd adatok,



bj) a hallgaté diakigazolvanyanak sorszama, a térzslap azonosité szama,

bk) a hallgaté oktatasi azonosité szama, személyazonosité okmany szama, fényképe,
tarsadalombiztositasi azonosité jele,

bl) szakdolgozat (diplomamunka) és az oklevélmelléklet elektronikus példanya, a gyakoriat
teljesitésére, az abszolutériumra, a zardvizsgara (doktori védésre), a nyelvvizsgara,
valamint az oklevélre, oklevélmellékletre vonatkozd adatok,

bm) a hallgatéi jogviszonybdl adédd jogok és kételezettségek teljesitéséhez sziikséges
adatok;

c) a hallgatdi palyakévetéssel kapcsolatos adatok;
d) a hallgaté addéazonosito jele;
e) az adatokat igazold okiratok azonositasara szolgalé adatok;

f) a hallgaté altal fizetett dijak és téritések - a kételezettséghez kapcsolodo részletfizetési
kedvezmény, halasztas, mentesség — adatai;

g) hallgatéi vagy lakhatdsi tamogatas nyujtasa esetén, ha az csecsemdbgondozasi dijban,
gyermekgondozast segité ellatasban, gyermeknevelési tamogatasban, gyermekgondozasi
dijban, rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiilés okan, vagy hatranyos
helyzetére tekintettel jar, e dijak, tamogatasok adatai;

h) a hallgaté tanulmanyai tamogatasa érdekében, a hallgaté jogviszonyara tekintettel
folydsitott - a 85. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak szerint a Kormany altal rendelettel
alapitott — 6szténdij adatai;

i) a hallgatoi kompetenciamérésre, annak eredményére vonatkozo adatok;

j) a Didkhitel Kézpont altal megitélt hitel fenndllasara, tipusara, valamint koétott
felhasznalasu hitelesetén a hallgato altal igényelt diakhitel 6sszegére, a hitelszerz6dés
szamara, a felsboktatasiintézmény részére atutalt 6sszegre és az atutalds datumara
vonatkozé adat;

k) a személyiadat- és lakcimnyilvantartasbdl kikertilés idépontja és oka.

2. Az adatkezelés célja: az 18. § (1) bekezdés szerint. A felsboktatasi intézmény a
személyes és kiilénleges adatokat csak a jogviszonnyal, a juttatasok, kedvezmények,
kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbdl,
az e toérvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabdl, célnak megfelelb
mértékben, célhoz kétotten kezelheti.

3. Az adatkezelés idétartama: a hallgatéi jogviszony megsziinésére vonatkozo
bejelentéstél szamitott nyolcvan évig.

4. Az adattovabbitas feltételei: az adatok tovabbithatok:

a) a fenntarténak valamennyi adat, a fenntartdi iranyitdssal dsszefliggé feladatok
ellatasahoz;

b) a birésdgnak, a rendérségnek, az (gyészségnek, a birésagi végrehajténak, az
allamigazgatasi szervnek a konkrét ligy eldéntéséhez sziikséges adat;



c) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak az Nbtv.-ben meghatarozott feladatok ellatasahoz
sziikséges valamennyi adat;

d) a felséoktatasi informacios rendszer mikddéséért felelds szerv részére valamennyi adat;

e)

f) a magyar allami 6szténdij feltételei teljesitésének nyilvantartasaért felelés szervnek a
képzésre és a hallgatdi jogviszonyra vonatkozdan.

NKE tv. 21. § Hallgatdi jogviszony csak olyan személlyel létesithets, aki blintetlen
elééletd.

NKE tv. 21/A. § (7) Az Egyetem a hallgatéval észténdijszerz6dést k6té szerv, illetve a
szerzédéses vagy hivatasos jogviszonyban allé hallgatét beiskolazé szerv részére
tovabbithatja azon altala kezelt hallgatéi személyes adatokat, amelyek a hallgatéval kététt
Oszténdijszerzb6désben, illetve a hallgaté Egyetemen folytatott tanulmanyainak tamogatasa
targyaban a hallgato és a beiskolazé szerv kézott létrejott szerz6désben foglalt, a hallgatoét
megilleté jogosultsdgok és az Ot terhel6 kételezettségek teljesitésének ellenbrzéséhez
szlikségesek. Az dszténdijszerz6dést kéto, illetve beiskoldzd szerv az Egyetem altal a fent
meghatarozott célbél tovabbitott személyes adatokat csak az adatkezelés céljanak
eléréséhez sziikséges mértékben, moddon és ideig, azonban legfeljebb a szerz6dés
megsz(inését kévetd 6t évig kezelheti.

NKE tv. 22. § A honvédtiszti alap- és mesterképzésben, valamint a rendészeti képzésben
nem létesithetd hallgatdi jogviszony azzal,

a) aki blintetlen el6életli, de a birdsag blincselekmény elkévetése miatt biintetdjogi
felel6sségét jogeros itéletben megallapitotta,

aa) szandékos blincselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghaladé végrehajtando
szabadsagvesztés biintetés esetén a mentesités bealltatol szamitott tizenkét évig,

ab) szandékos blincselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem éré végrehajtandd
szabadsagvesztés esetén a mentesités bealltatol szamitott tiz évig,

ac) szandékos blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfiiggesztett vagy
részben felfliggesztett szabadsagvesztés esetén a mentesités bedalltatol szamitott nyolc
évig,

ad) szandékos biincselekmény miatt kiszabott k6zérdek(i munka vagy pénzbliintetés esetén
a mentesités bealltatdl szamitott 6t évig,

ae) gondatlan biincselekmény miatt kiszabott, végrehajtandé szabadsagvesztés biintetés
esetén a mentesités bealltatdl szamitott nyolc évig,

af) gondatlan blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfiiggesztett
szabadsagvesztés esetén a mentesités bealltatdl szamitott 6t évig,

ag) gondatlan blncselekmény miatt kiszabott, kézérdek(i munka vagy pénzbiintetés
esetén a mentesités bealltatol szamitott harom évig, valamint

b) akivel szemben a birésag kényszergydgykezelést alkalmazott, a kényszergydgykezelést
megsziinteté végzés jogerére emelkedésétdl szamitott harom évig,

c) akivel szemben a birésag probara bocsatast alkalmazott, a probaid6, annak
meghosszabbitasa esetén a meghosszabbitott probaidé elteltétsl szamitott harom évig,



d) aki blntetbeljaras - ide nem értve a maganvadas vagy potmaganvadas eljarast -
hatalya alatt all.

NKE tv. 23. § (1) Azt a tényt, hogy a 21. és 22. §-ban meghatarozott kizaré ok nem all
fenn,

a) az Egyetemre torténd beiratkozaskor a hallgatdi jogviszonyt létesiteni kivand személy,

b) a hallgatéi jogviszony fennallasa alatt az Egyetem irasbeli felhivasara, a felhivastdl
szamitott tizenét munkanapon beliil, vagy ha e hataridén beliil a hallgatén kiviil allé6 ok
miatt nem lehetséges, az ok megsziinését kévetéen a hallgaté haladéktalanul

hatdsagi bizonyitvannyal igazolja.

(2) Az Egyetem a hallgatdéi jogviszony fenndlldsa alatt irdsban, a mulasztas
jogkévetkezményeinek ismertetésével felhivhatja a hallgatdt annak igazolasara, hogy vele
szemben nem all fenn a 21. és 22. §-ban meghatarozott kizaré ok. Ha a hallgaté igazolja,
hogy vele szemben nem all fenn a 21. és 22. §-ban meghatarozott kizaré ok, az Egyetem
az igazolas céljabdl kiallitott hatdsagi bizonyitvany kiadasa iranti eljarasért megfizetett
igazgatasi szolgaltatasi dijat részére megtériti.

(3) Az Egyetem az (1) bekezdésben meghatarozottak alapjan megismert személyes
adatokat a 21. és 22. §-ban meghatarozott kizard ok fennalldaséanak megallapitdsa céljabdl

a) a hallgatdi jogviszony létesitésérél meghozott déntés idépontjaig,

b) a hallgatéi jogviszony Ilétesitése és fennadllasa esetén a hallgatéi jogviszony
megsziinéséig

kezeli.

60. §

(1) A jelen Szabalyzat hatalya korében a személyes adatkezelés a vonatkozo
jogszabalyokban, a jelen Szabalyzatban, a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat Hallgatdi
kévetelményrendszerébe tartozd tovabbi szabalyzatokban, a Személyes és koézérdekd
adatok védelmérdl, biztonsagarol szold szabalyzatban, valamint - a Neptun-rendszer
vonatkozasaban - a Neptun Szabalyzatban meghatarozottak szerint torténik.

(2)126 A jelen Szabdlyzat hatdlya korében a személyes adatkezelés - az EUROPAI
PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. &prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl 6.
cikk (1) bekezdés c) és e) pontja alapjan - k6zérdek( és torvényi rendelkezésen alapul. A
torvényi rendelkezés az Nftv. 18. § és 3. melléklet I/B. fejezet, az NKE tv. 21. §, 21/A. §
(7) bekezdés és a 22-24. §-ok, a honvédek jogallasardl sz6lé 2012. évi CCV. térvény XX.
fejezet, valamint a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatdsos allomanyanak
szolgalati jogviszonyarol szél6 2015. évi XLII. torvény XXVII. fejezet. Az adatkezelés céljat
az Nftv. 18. § (1) bekezdése, az Nftv. 3. melléklet I/B. pont 2. alpontja, valamint az NKE
tv. 23. § (3) bekezdése hatdrozza meg. A személyes adatkezelésrdl szo6ld részletes

126 Médositotta a 77/2020. (VI.17.) szenatusi hatadrozat.



adatvédelmi tajékoztatot a fotitkar korlevélben adja ki. Az Egyetem az adatkezelésrél
tajékoztatja az érintetteket.

XII. Fejezet

Zaro rendelkezések
61.§

(1) A jelen Szabalyzatot a Szenatus 60/2019. (V. 29.) szamu hatarozataval fogadta el.
(2) A jelen Szabalyzat 2019. augusztus 1-jén |ép hatalyba.

(3) A jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az Egyetem Ideiglenes
Szenatusa 94/2012. szamu hatarozataval elfogadott szabalyzat.

(4) Tekintettel arra, hogy a jelen Szabalyzat az altala a (3) bekezdésben meghatarozottak
szerint hatalyon kivil helyezett szabalyzattal Osszefliggésben nem tartalmaz olyan
rendelkezést, melyet a nemzeti felsGoktatasrél szélé 2011. évi CCIV. térvényben
meghatarozott felmené rendszerben kell alkalmazni, a jelen Szabalyzatot a
hatalybalépésének id6pontjaban hallgatéi jogviszonnyal rendelkez6 hallgatokra is
alkalmazni kell.

(4a) 27 A Szenatus tamogatja a veszélyhelyzet idején alkalmazandoé védelmi intézkedések
masodik Utemérdl szdéld 484/2020. (XI. 10.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
484/2020. (XI. 10.) Korm. rendelet) foglaltakra figyelemmel a rektor altal 2020. november
11-én meghozott, a 2020/2021. tanév I. félévének szorgalmi id6szakdra vonatkozo
specidlis oktatasi és tanulasi rendelkezéseket, valamint azok fenntartasat. Mindezekre
figyelemmel a 2020/2021. tanév I. félévében a szorgalmi id6szak végéig az oktatas
kizarélag a jelen Szabalyzatban meghatarozott tavolléti oktatdsi formaban torténik azzal,
hogy amennyiben arra a 484/2020. (XI. 10.) Korm. rendelet 14. § (3) bekezdése alapjan
a fenntartdi jogokat gyakorld, a kozigazgatas-fejlesztésért felelds miniszter engedélyt ad,
egyes tantervi foglalkozasok jelenléti tandra keretében is megtarthatok.

(4b)1?8 A Szenatus tamogatja a 484/2020. (XI. 10.) Korm. rendeletben foglaltakra
figyelemmel a rektor altal 2020. november 30-an meghozott, a 2020/2021. tanév 1.
félévének vizsgaidGszakara vonatkozod specialis tavolléti vizsgaztatasi és zardvizsgaztatasi
rendelkezéseket, valamint azok fenntartasat. Mindezekre figyelemmel a 2020/2021. tanév
I. félévében a vizsgaidGszak végéig a vizsgaztatas kizardlag a 35. § (13a) bekezdés c)
pontjaban, illetve a (13b) bekezdés b) pontjaban meghatarozott formaban torténik. Az
ajanlott tantervtdl eltérGen a tantargyfelel6s dont arrdl, hogy a fenti tavolléti vizsgatipusok
kozlil melyik alkalmazandd az adott tantargy tekintetében azzal, hogy a vizsga és a
javitovizsga, illetve az ismétld javitovizsga tipusa eltérd lehet. A fenti id6szakban esedékes
zardvizsgakra a 35. § (13b) bekezdés b) pontjaban meghatarozott formaban kerl sor.

(4c)'?° A Szenatus téamogatja a 484/2020. (XI. 10.) Korm. rendeletben foglaltakra
figyelemmel a rektor altal 2021. janudr 19-én meghozott, a 2020/2021. tanév II. félévének
szorgalmi id6északara vonatkozo6 specidlis oktatasi és tanulasi rendelkezéseket, valamint
azok fenntartdsat. Mindezekre figyelemmel a 2020/2021. tanév II. félévében az oktatds
kizdrdlag a jelen Szabadlyzatban meghatdrozott tavolléti oktatdsi formaban torténik

127 Beiktatta a 89/2020. (VII.15.) szenatusi hatarozat. Megallapitotta a 112/2020. (XI. 19.) szenatusi hatarozat.
128 Bejktatta a 117/2020. (XII. 17.) szenatusi hatarozat.
129 Bejktatta a 18/2021. (II. 17.) szenatusi hatarozat.



mindaddig, amig a vonatkozé jogi szabdlyozds nem teszi lehetévé a jelenléti oktatds
altaldnos bevezetését. Amennyiben arra a 484/2020. (XI. 10.) Korm. rendelet 14. § (3)
bekezdése alapjan a fenntartdéi jogokat gyakorld, a kodzigazgatas-fejlesztésért felelds
miniszter engedélyt ad, egyes tantervi foglalkozasok jelenléti tandéra keretében is
megtarthatok.

(4d)13% A Szenatus tamogatja a 484/2020. (XI. 10.) Korm. rendeletben foglaltakra
figyelemmel a rektor altal 2021. aprilis 22-én meghozott és 2021. majus 13-an modositott,
a 2020/2021. tanév 1II. félévének vizsgaidoszakara vonatkozo specidlis tavolléti
vizsgaztatasi rendelkezéseket, valamint azok fenntartasat.

(4e)'3! Amennyiben az Uj koronavirus jarvanyra tekintettel orszagos veszélyhelyzet kerl
elrendelésre, a tavolléti oktatas, illetve vizsgaztatds egyes formainak szenatus altali
bevezetéséig a rektor dontésével - legfeljebb 30 napra - elrendelheti - az ajanlott
tantervekt6l eltéréen - a tavolléti oktatds, illetve a tavolléti vizsgaztatds és
zardvizsgaztatas szabadlyainak kotelezo alkalmazasat. Ebben az esetben a zardvizsgara a
35. § (13a) bekezdés b) és c) pontjaiban, illetve a (13b) bekezdés b) pontjaban
meghatdarozott vizsgaformakra vonatkozé szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell.

(4f)132 A jarvanyugyi okbdl akadalyoztatott hallgaté szamara a 35. § (13a) bekezdés b) és
c) pontjaiban, illetve a (13b) bekezdés b) pontjaban meghatarozott vizsgaformat kell
felajanlani. Jarvanyugyi veszélyhelyzet idején a 43. § (1a) bekezdése nem alkalmazhato.

(49) 133 Amennyiben egészségligyi valsaghelyzet vagy jarvanyugyi veszélyhelyzet idején a
Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar, illetve a Rendészettudomanyi Kar hallgatdinak a
tanulmanyi renddel nem 0Osszeegyeztetheté kilonleges szolgalati kotelezettséget kell
teljesitenitk, a dékan a rektor jévahagyasaval specialis intézkedésben rendelkezik a kar
hallgatdéi oktatasanak, illetve ismeretellendrzésének kilénleges feltételeirél és
kovetelményeirdl.

(4h)13* A 19/A. § (9) bekezdése szerinti elszamolasi szabalyokat els6é alkalommal a
tanitdsra forditott idének a 2020/2021. tanévre vonatkozd elszamolasa soran kell
alkalmazni.

(4D)13> Amennyiben az (j koronavirus jarvanyra tekintettel elrendelt orszagos
veszélyhelyzet a tanulmanyi félév sordn megszlinik, ebben a tanulmanyi félévben a
tavolléti oktatdsi formak alkalmazdsa tekintetében nem kell alkalmazni a 19/A. § (2)
bekezdésben meghatarozott hataridét, valamint a (3) bekezdésében meghatarozott
feltételeket.

130 Beiktatta a 68/2021. (V. 21.) szenatusi hatarozat. Szamozasat modositotta a 68/2021. (V. 21.) szenatusi
hatarozat.

131 Beiktatta a 89/2020. (VII. 15.) szenatusi hatarozat. Megallapitotta a 112/2020. (XI. 19.) szenatusi hatarozat.
Szdmozasat modositotta a 117/2020. (XII. 17.) szenatusi hatdrozat. Szamozdasat mddositotta a 18/2021. (II.
17.) szenatusi hatarozat. Szdamozasat modositotta a 68/2021. (V.21.) szenatusi hatarozat.

132 Bejktatta a 112/2020. (XI. 19.) szenatusi hatarozat. Szamozasat moddositotta a 117/2020. (XII. 17.) szenatusi
hatarozat. Szamozasat modositotta a 18/2021. (II. 17.) szenatusi hatarozat. Szamozasat mddositotta a 68/2021.
(V.21.) szenatusi hatarozat.

133 Beiktatta a 112/2020. (XI. 19.) szenatusi hatarozat. Szdmozasat médositotta a 117/2020. (XII. 17.) szenatusi
hatarozat. Szamozasat mddositotta a 18/2021. (II. 17.) szenatusi hatarozat. Szamozasat mddositotta a 68/2021.
(V.21.) szenatusi hatarozat.

134 Beiktatta a 18/2021. (II. 17.) szenatusi hatarozat. Szamozasat mddositotta a 68/2021. (V.21.) szenatusi
hatarozat.

135 Beijktatta a 18/2021. (II. 17.) szenatusi hatarozat. Szdmozasat modositotta a 68/2021. (V.21.) szenatusi
hatarozat.



(5)'3¢Felhatalmazast kap az oktatasi Ugyekért felelés rektorhelyettes, hogy - a Jogi
Igazgatdésag kozremUkodésével - a jelen Szabalyzatban feltiintetett jogszabalyi
rendelkezések méddositdsa esetén a Szabalyzat rendelkezéseit nem érinté mddositasokat
atvezesse és a mddositas kozzétételérél gondoskodjon.

(6)'37Jelen Szabalyzatban dékani, oktatasi dékanhelyettesi hataskorbe utalt tigyekben az
Allamtudomanyi és Nemzetkozi Tanulmanyok Kar és a Kézigazgatési Tovabbképzési
Intézet altal gondozott szakiranyu tovabbképzések esetén - a jelen Szabalyzat vonatkozo
rendelkezéseinek értelemszer(i alkalmazasaval - a Kozigazgatasi Tovabbképzési Intézet
vezetlje jar el.

136 Mddositotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat. Modositotta a 31/2020. (II. 26.) szenatusi hatarozat.
137 Beiktatta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.



1. szamd melléklet38

A hallgatéi fogadalom szévege
(magyar allampolgarsaggal rendelkez6 személyek)

=13 VO fogadom, hogy a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem hallgatéjaként
Magyarorszag Alaptorvényét, jogszabalyait és az Egyetem bels6 szabdalyzatait megtartom,
tanulmanyi kotelezettségeimnek legjobb tudasom szerint, tisztességesen eleget teszek.

Az Egyetem hagyomanyait és jo hirnevét meg6rzéom, mindenkor az Egyetem hallgatdjahoz
mélté magatartast tanusitok.

Vezet6im, oktatoim, hallgatétarsaim és az Egyetem dolgozoéi irdnt mindenkor tisztelettudo
magatartast tanusitok.

Kitartd szorgalommal és példamutatd fegyelemmel arra térekszem, hogy az oktatott
ismereteket elsajatitsam, sokoldalli és magasan képzett szakemberré valjak, tudasomat
Magyarorszag és a k6z szolgalataba allitsam, a jog és az igazsag védelmére, Hazam és
nemzetem javara forditsam.

Datum

Alairas
(Neptun-kod)

A hallgatoi fogadalom szévege
(magyar allampolgarsaggal nem rendelkez6 személyek)

=33 VO fogadom, hogy a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem hallgatojaként
Magyarorszag Alaptorvényét, jogszabalyait és az Egyetem bels6 szabalyzatait megtartom,
tanulmanyi kotelezettségeimnek legjobb tudasom szerint, tisztességesen eleget teszek.
Az Egyetem hagyomanyait és jo hirnevét megdérzém, mindenkor az Egyetem hallgatéjahoz
mélté magatartast tanusitok.

Vezet6im, oktatdéim, hallgatétarsaim és az Egyetem dolgozdi irdant mindenkor tisztelettudo
magatartast tanudsitok.

Kitarté szorgalommal és példamutaté fegyelemmel arra torekszem, hogy az oktatott
ismereteket elsajatitsam, sokoldall és magasan képzett szakemberré valjak, tudasomat a
kéz szolgalataba allitsam, a jog és az igazsag védelmére, Hazam és nemzetem javara
forditsam.

Datum

Alairas
(Neptun-kod)

138 Mo dositotta a 62/2022. (IV. 20.) szenatusi hatarozat.



A fogadalom szovege az allamtudomanyi osztatlan szakon oklevelet szerzo
személyek részére

BN e (név) fogadom, hogy Magyarorszag Alaptérvényéhez és a magyar
néphez mindenkor hi( leszek. Megszerzett tuddsomat és képességeimet hazank
szolgalataba allitom. Szakmai ismereteimet tudds eldédeink példajan lelkesilve,
embertarsaim javara, népem és hazam dics6ségére forditom, és szakadatlanul
gyarapitom. Hivatasomat a térvényesség, a szakszer(iség és az etikai elGirdsok szerint
gyakorlom. Arra térekszem, hogy Alma Materem, a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem jo
hirnevét 6regbitsem.

Datum

Alairas
(Neptun kod)



2. szamu melléklet!3®
Az alapfogalmak értelmezése

ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System): eurdpai kreditatviteli
rendszer, mely megkonnyiti az ECTS alapelveit vallalo intézmények hallgatéi szdmara az
eurodpai felsGoktatasi intézmények kozotti nagyobb hallgatéi mozgasszabadsagot.

Elektronikus tanulmanyi nyilvantarté rendszer: a hallgatdk személyes, illetve
tanulmanyi és vizsgaligyeivel 6sszefliggd adatai - hatdlyos jogszabalyoknak megfeleld -
nyilvantartasara alkalmas informatikai program (Neptun-rendszer).

E-szeminarium: on-line csoportos foglalkozas, amelynek soran a szeminariumvezetd
tutor altal meghatdrozott tematika alapjan, egyéni és csoportos feladatok megoldasa a
zart, on-line fellleten irasban torténik, interaktiv modon.

Felmend rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az Uj vagy moddositott
tanulmanyi és vizsgakovetelményt azokra a hallgatokra lehet érvényesiteni, akik a
bevezetését kovetben kezdték meg tanulmanyaikat, illetve azokra, akik azt megel6z6en
kezdték meg tanulmanyaikat, de valasztasuk alapjan az Uj vagy maodositott tanulmanyi és
vizsgakovetelmények alapjan készilnek fel.

Kettos jogallasu hallgaté: a honvédek jogallasardl sz6ldé 2012. évi CCV. toérvény vagy a
rendvédelmi feladatokat elldtdé szervek hivatdsos allomdanyanak szolgdlati jogviszonyarol
sz6l6 2015. évi XLII. torvény szerinti hivatdsos vagy szerz6déses allomany tagja, aki ezen
a jogcimen allamilag tdmogatott képzésben folytat az Egyetemen tanulmanyokat, azaz
Onkoltség fizetésére nem kotelezett.

Kritériumkovetelmény: a képzési és kimeneti kdvetelményekben vagy annak alapjan az
ajanlott tantervben meghatarozott olyan, a képzés meghatarozott szakaszaban kotelezéen
teljesitendd el6iras, amelyhez nem tartozik kredit.

Kozszolgalati 6sztondijas hallgaté: az NKE tv. 21/A. § (1) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott hallgato.

Kurzus: a tantargy oktatasi alapegysége, olyan meghirdetett forma, amelyre a hallgaté
jelentkezhet.

Kurzusfelvétel: a hallgatd altal a tantargyfelvételt kdvetéen kotelez6en végrehajtando
feladat, amellyel megjeldli, hogy melyik oktaténal, mely képzési helyen kivanja az adott
ismeretanyagot elsajatitani.

Modul: a szak tantervének megfeleld tantervi egység, amely olyan tantargyakat foglal
magaban, amelyek tematikailag, a szak(irany) képzési céljat illetéen vagy valamilyen
specializacié céljabol rokon ismereteket vagy tobb szak kdzos ismeretanyagat foglaljak
0ssze. A modulok lehetnek egymasra épuil6k, egymast helyettesitok.

Online elbadas: egyideji mozgokép- és hangtovabbitast nyujté informatikai
alkalmazassal végrehajtott eléadas.

Online irasbeli vizsga, online szdbeli vizsga: egyideji mozgokép- és hangtovabbitast
nyujté informatikai alkalmazassal végrehajtott ismeretellendrzés.

139 Médositotta a 89/2020. (VII.15.) szenatusi hatdrozat. Mddositotta a 112/2020. (XI. 19.) szenatusi hatarozat.
Mddositotta a 117/2020. (XII. 17.) szenatusi hatdrozat. Mddositotta a 18/2021. (II. 17.) szenatusi hatarozat.
Mdédositotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.



Online szeminarium, online gyakorlat: egyideji mozgdkép- és hangtovabbitast nyujtod
informatikai alkalmazdassal végrehajtott csoportmunka.

Otthoni munkaval készitett irasbeli vizsga: az Egyetem altal biztositott
infokommunikaciés alkalmazason keresztil kiadott és a hallgatd altal, meghatarozott
idésavban ugyanezen alkalmazason keresztil teljesitett feladat atjan végrehajtott, online
vizsgdnak nem mindsilo ismeretellendrzés.

Rendészeti Osztondijas hallgaté: az a hallgato, aki felvételt nyert a nappali
munkarendben folyé képzésre, és valamely, a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek
hivatadsos allomanyanak szolgalati jogviszonyardl szélé 2015. évi XLII. térvényben
meghatdrozott rendvédelmi szervvel, illetve az idegenrendészeti és menekiltligyi
hatésaggal kotott 6sztondijszerz6dés alapjan végzi tanulmanyait, de nem tisztjeldlt vagy
kett6s jogallasu hallgaté.

Szorgalmi idészak: a képzésnek azon id6szaka, amikor az adott félévre bejelentkezett
hallgatok tandrak soran, illetve egyéni hallgatéi munkavégzéssel elsajatitjdk az ajanlott
tantervben foglalt ismeretanyagot. Oktatasi, tanulasi tevékenység idGszaka a regisztracids
és a vizsgaiddszak kozott.

Tantargyfelvétel: egy meghirdetett tantargy munkaformajara és/vagy vizsgajara (ha
van) valo jelentkezési szandékot jelent. Alapveté feltétele a tantargy el6zetes
kovetelményeinek teljesitése, ha ilyenek meghatarozasra kertilnek.

Tanulmanyi idészak: amelyre a hallgatd bejelentkezik.

Tavolléti oktatas és tavolléti vizsgaztatas: magaban foglal minden olyan modszert,
amellyel a hallgato - képzésének munkarendjétdl fliggetlenlil - az Egyetem altal biztositott
informatikai alkalmazasok hasznalataval személyes jelenlét nélkll tudja a szamara eldirt
tanulmanyi kotelezettségeket teljesiteni. Esetei a kovetkezbk:

a) a 19/A-B. §-okban meghatarozott, részlegesen bevezetett oktatas, illetve
ismeretellen6rzés;

b) az egyéni hallgatdéi jarvanylgyi akadalyoztatdson alapulé oktatas, illetve
ismeretellen6rzés;

c) a jarvanyugyi helyzetre tekintettel altaldnosan bevezetett oktatasi, illetve
ismeretellen6rzési modszer;

d) a 19/C. §-ban meghatarozottak szerint bevezetett oktatas, illetve ismeretellendrzés;

e) a 19/D. §-ban meghatarozottak szerinti méltanyolhaté okokbdl alkalmazott oktatas,
illetve ismeretellendrzés;

f) a 20. § (6a) bekezdésében meghatarozottak szerint alkalmazott ismeretellendrzés.
Tisztjelolt:

a) a honvédek jogallasardl sz6l6 2012. évi CCV. térvény 2. § 12. pontja értelmében honvéd
tisztjelolt a honvédtiszti alapképzésre felvételt nyert személy, aki a képzés id6tartama alatt
hallgat6éi jogviszonyban és a toérvény XX. Fejezetében meghatarozottak szerinti
szerzddéses szolgalati viszonyban all,

b) a rendvédelmi feladatokat elldaté szervek hivatdsos allomanyanak szolgalati
jogviszonyardl sz6lé 2015. évi XLIL. torvény 2. § 22a. pontja értelmében rendvédelmi



tisztjelolt a rendvédelmi alapképzésre felvételt nyert személy, aki a képzés idGtartama alatt
hallgatdi jogviszonyban és a torvény XXVII. Fejezetében meghatarozottak szerinti
tisztjeldlti szolgalati jogviszonyban all;

c) a Nemzeti Adé- és Vamhivatal személyi dllomanydanak jogallasarol szél6 2020. évi CXXX.
torvény 3. § 33a. pontja értelmében tisztjeldlt a rendvédelmi alapképzésre felvételt nyert
személy, aki a képzés id6tartama alatt hallgatéi jogviszonyban és a torvény XXVII.
Fejezetében meghatarozottak szerinti tisztjeldlti jogviszonyban all.

Web-el6adas: Az oktatd kozremlikodésével, tandra teljesitési céllal vagy tananyag

e 7.7

amelyet a Ludovika webinarium tartalmaz.



A kérelmek benyujtasi hatarideje tanulmanyi és vizsgaiigyekben

melléklet!*?

A kérelem tipusa

A kérelem benyujtasanak hatarideje

A dontéshozo

bejelentkezés engedélyezése (7. § (1) bekezdés
j) pont)

1) dékani méltanyossag (5. § (1) bekezdés b) | az érintett tanulmanyi vagy vizsgakotelezettség elmulasztasatdl, illetve | dékan
pont) akadalyoztatas esetén az akadaly megszilinését6l szamitott 8 napon
bell
2) atsorolas (5. § (1) bekezdés d) pont) a vizsgaidOszak utolsé napjat kéveté 5 munkanapon belil dékan
3) mas felsGoktatasi intézmény hallgatéja altal az | a regisztracids idészak els6 napjat megel6zd 10. munkanapig dékan
Egyetemen |étesitendd vendéghallgatoi
jogviszony engedélyezése (5. § (1) bekezdés e)
pont)
4) részismereti képzés folytatdsanak | a részismereti képzés meghirdetésérdl sz6l6 dékani dontésben foglaltak | dékan
engedélyezése (5. § (1) bekezdés f) pont) szerint
5) legfeljebb egy sikertelen zardvizsgarész esetén | a sikertelen vizsgat kéveté 3. munkanapig dékan
a sikertelen zardvizsgarész azonos zarovizsga-
id6szakban egy alkalommal torténd
megismétlésének engedélyezése (5. § (1)
bekezdés g) pont)
6) a Neptun-rendszerben az Egyetem mas | a regisztracids idészak utolsd napjaig dékan
képzésében részt vevd hallgatdéja szamara ki
nem ajanlott tantargyak felvételének
engedélyezése (5. § (1) bekezdés i) pont)
7) a regisztraciés id6szakon tuli beiratkozas, | a regisztracids idészakot kdvetd 6todik munkanapig tanulmanyi

osztalyvezeto

8) a tisztjelolt, a rendészeti Osztondijas és a
kettés  jogalldasi  hallgaté  esetében a
regisztracids idészakon tuli tantargyleadas, mas
hallgatd esetén a regisztracids idészakot kdvetd

a regisztracios id6szak utolsd napjatdl szamitott 10. munkanapig

tanulmanyi
osztalyvezetd

140 Mddositotta a 77/2020. (VI.17.) szenatusi hatarozat. Mddositotta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat. Modositotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.




A kérelem tipusa

A kérelem benyajtasanak hatarideje

A dontéshozo

otodik  munkanapon  tuli  tantargyleadas
engedélyezése (7. § (1) bekezdés k) pont)

9) a kurzusfelvétel
bekezdés |) pont)

engedélyezése (7. § (1)

a regisztracids idészakot kdvetd 6t munkanapon beldl

tanulmanyi
osztalyvezet6

10) a regisztracios idoszakot kovet6 | a regisztracios idészak utolsd napjatdl szamitott 10. munkanapig, tanulmanyi
tantargyfelvetel  engedelyezese (7. § (1) | zarévizsga targy esetén a vizsgajelentkezést megeléz6 15. napig osztalyvezeto
bekezdés m) pont)

11) tantdrgyfelvétellel kapcsolatos kifogas | a tantargyfelvételi id6szak lezarasat kdvet6 6t napon beldl tanulmanyi
elbiralasa (7. § (1) bekezdés n) pont) osztalyvezeto

12) az el6tanulmanyi rendben meghatarozott | a regisztracios id6szak els6 napjaig HTVSZUB
tantargyfelvételi rendtdl eltéré tantargyfelvétel
engedélyezése (8. § (2) bekezdés a) pont)

13) a tantervben el6irt szakmai gyakorlat mas | a regisztracios id6szak utolsé napjaig tanulmanyi
id6északban torténd teljesitésének osztalyvezeto
engedélyezése (7. § (1) bekezdés o) pont)

14) kedvezményes tanulmanyi rend | a 20. § (1) bekezdés h) pontjdban meghatarozott eseteket kivéve a | HTVSZUB
engedélyezése (8. § (2) bekezdés c) pont) szorgalmi id6szak masodik hetének végéig

15)  atvétel (8. § (2) bekezdés d) pont) - aregisztraciés idoészak elsd napjaig HTVSZUB

- atsorolassal egyltt jaro atvétel esetén a megel6z6 tanulmanyi félév
vizsgaidGszakanak utolsé napjat kéveté 5 munkanapon belll

16) szak-, szakirany-, képzési nyelv-, | - a megel6z6 tanulmanyi félév vizsgaidGszakanak utolsé napjaig HTVSZUB
munkarendvaltas (8. § (2) bekezdes e) pont) a 31. § (2) bekezdésben foglalt esetben a regisztracids idészak elsd

napjaig
atsorolassal egyltt jard valtas esetén a megel6z6 tanulmanyi félév
vizsgaid6szakanak utolsé napjat koveté 5 munkanapon belil

17) hallgatdi jogviszony szlinetelésének | a regisztracios idészak els6 napjaig HTVSZUB
engedélyezése (8. § (2) bekezdés f) pont)

18) a megkezdett félév utdlagos sziineteltetése | a vizsgaiddszak utolsé napjaig HTVSZUB

(8. § (2) bekezdés g) pont)




A kérelem tipusa

A kérelem benyajtasanak hatarideje

A dontéshozo

19) a vizsga vizsgaidb6szakon kivili | a vizsgaidOszak utols6 napjaig HTVSZUB
teljesitésének engedélyezése (8. § (2) bekezdés
h) pont)

20) az elévizsga engedélyezése (8. § (2) | tervezett el6vizsga napjat — de legkésdbb a szorgalmi id6szak utolsé | HTVSZUB
bekezdés i) pont) hetét - megel6z6 10. munkanapig

21) a negyedik tantargybdl a sikeres vizsga | a vizsgaid6szak utolsé napjat megel6z6 10. munkanapig. HTVSZUB
javitasa (8. § (2) bekezdés j) pont)

22) a hallgaté Nftv. 81. § (3)-(4) bekezdésére | a regisztracids idészak elsd napjaig HTVSZUB
hivatkozassal benyujtott kérelme esetén az EGT-
tagallamban folytatott képzéshez torténd
hozzajarulas (8. § (2) bekezdés k) pont)

23) fogyatékossaggal él6 hallgatd esetében a | a regisztracids id6szak els6 napjaig HTVSZUB
tdmogatdasi id6 novelése (8. § (2) bekezdés 1)
pont)

24) a hallgato egyéni tanrendjével kapcsolatos | a regisztracids idészak utolso napjaig HTVSZUB
vitas ligyek (8. § (2) bekezdés m) pont)

25) a regisztracios id8szakot koévetd o6toédik | a szorgalmi idészak megkezdését kévetd 30 napon beliil, de az 8szi | HTVSZUB
munkanapon tul, de a szorgalmi idGszak | félévben legkésObb oktdber 15-ig, tavaszi félévben marcius 15-ig
megkezdését kéveté 30 napon belll benyujtott
kérelem esetén a passziv hallgatdi jogviszony
aktivalasa (8. § (2) bekezdés n) pont)

26) elismerési kérelem (9. §) - regisztraciés idészak végéig KAVB

- a hallgaté altal vendéghallgatéi jogviszonyban teljesitett kurzusok
igazolasat 6szi félévi résztanulmanyok esetén februar 15-ig - kalfoldi
részképzésben résztvevok esetében februar 28-ig, illetve ha a hallgato
az igazolast eddig nem veszi kézhez marcius 31-ig — , tavaszi félévi
résztanulmanyok esetén szeptember 15-ig kell leadni a Tanulmanyi
Osztdlyon.




A kérelem tipusa

A kérelem benyajtasanak hatarideje

A dontéshozo

- a vizsgaidbszak els6 hetének végéig abban az esetben, ha a hallgatd
kurzus hirdetésének hianya miatt az adott tanulmanyi félévben mas
fels6oktatasi intézményben teljesit valamely tantargyat

27) testnevelés kritériumkovetelmény
teljesitése aldli felmentésre irdnyuld kérelem

az akadalyozas keletkezését kovet6é 5 munkanapon belilil, egyéb
esetben a regisztracidés idészak végéig

a  Testnevelési és
KizdG6sportok Tanszék,
illetve a Katonai
Testnevelési és
Sportkozpont vezet6je

28) Neptun-rendszerben rogzitett értékelés | a tanulmanyi idészak lezarulta utdan 14 napon belll illetékes oktatasi
kifogasolasa (47. §) szervezi egység
vezetlje
29) szakdolgozat titkositasa a témajelentkezés Egyetem altali véglegesitését6l szamitott 60 napon | dékan

belll
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5. szamua melléklet

A szakdolgozatokra vonatkozoé szabalyok

I. Témahirdetés és jelentkezés

1. Az alapképzésben részt vevO hallgatd a képzési és kimeneti kdvetelményekben
meghatarozottak szerint szakdolgozatot, a mesterképzésben résztvevdé hallgatd
diplomamunkat készit (a tovabbiakban egylittes emlitésiik esetén: szakdolgozat). A
szakirdnyu tovabbképzésben részt vevo hallgatd a képzési programban meghatarozottak
szerint szakdolgozatot készit azzal, hogy a képzési program eltérhet a szakdolgozat jelen
mellékletben meghatarozott tartalmi és formai kovetelményeitdl.

2.1%2 A szakdolgozat témajegyzékét az oktatasi dékanhelyettes egylittmikoédve a
szakfelel6sokkel, illetve az oktatasért felelés szervezeti egységek vezetbivel (a
tovabbiakban egylttes emlitésiik esetén: témahirdetésre jogosult) az Oszi féléves
témavalasztasi idészak esetén szeptember 15-ig, a tavaszi féléves témavalasztasi id6szak
esetén februadr 28-ig kdzzéteszi.

3.143 A hallgat6 az 6szi féléves témavalasztasi id6szak esetén a szeptember 16. és oktéber
15., a tavaszi féléves témavalasztasi id6szak esetén a marcius 1. és aprilis 1. kozotti
id6szakban valaszt témat. Ett6l eltéréen a Rendészettudomanyi Kar dékanja -
képzésenként (szak vagy szakirdny) egységesen - rendelkezhet arrdl, hogy a képzés
hallgatdi a zardvizsga tanévét megel6zd tanulmanyi félév szorgalmi id6szakanak utolsé 45
napjaban valasztanak témat. Amennyiben az ajanlott tantervben a szakdolgozat
kidolgozasa két féléves tantargyként jelenik meg, a hallgaté a szakdolgozat tantargy
ajanlott tanterv szerinti els6 meghirdetése tanulmanyi félévét megel6z6 témavalasztasi
id6északban valaszt témat.

4.1% A témajelentkezés Egyetem altali véglegesitésének és arrdl a hallgaté értesitésének
hatarideje az 06szi témavalasztasi id6szak esetén oktéber 31 a tavaszi féléves
témavalasztasi iddészak esetén a zardvizsga tanévét megel6zé tanulmanyi félév
vizsgaiddszakanak utolsé napja.

4a.'%> A szakiranyu tovabbképzések jellegére és képzési idejére figyelemmel - a 3. ponttdl
eltéréen -a témavalasztas hatarideje az Oszi féléves témavalasztasi idészak esetén az
oktdéber 1. és oktober 31., a tavaszi féléves témavalasztasi id6szak esetén az aprilis 1. és
aprilis 30. kozotti idészak, tovabba — a 4. ponttdl eltéréen - a témajelentkezés Egyetem
altali véglegesitésnek hatarideje az Oszi féléves témavalasztasi id6szak esetén november
15., a tavaszi féléves témavalasztasi id0szak esetén majus 15.

5. 146 Amennyiben a hallgaté nem a felkinalt témajegyzékbdl valaszt, a témavalasztast a
témahirdetésre jogosulttal kell jovahagyatnia a 3-4. pontban meghatarozott idészakban.
Csak olyan feladatot lehet kiadni, amely a képzés soran megszerzett ismeretek birtokaban,
a témavezet6 (konzulens) iranyitasaval a témavalasztasi és a beadasi véghataridé kozotti
id6szak alatt kidolgozhatd, és amellyel a jeldlt bizonyithatja, hogy kell6 jartassagot szerzett
az ismeretek gyakorlati alkalmazasaban.

6. Az Intézményi és az Orszagos Tudomanyos Diakkori konferencian bemutatott dolgozat
figgetlendl attdl, hogy ott milyen helyezést ért el - ha az megfelel a szakdolgozattal
szemben tadmasztott tartalmi és formai kovetelményeknek - szakdolgozatként
benyujthatd, amennyiben azt a témat a témahirdetésre jogosult szakdolgozat témaként
befogadta. A tudomanyos didkkoéri dolgozat témajanak befogadasardl a konferencian elért
eredmény hatarozatban torténd megjelenését kdvetden, legkésdbb a szakdolgozat témak
meghirdetésének id6pontjdig a témahirdetésre jogosult irdsban tesz javaslatot.

142 Megallapitotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.

143 Megallapitotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.

144 Megallapitotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat. Mddositotta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.
145 Beiktattatta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.

146 Mddositotta a 77/2020. (VI. 17.) szenatusi hatarozat.



Amennyiben a témahirdetésre jogosult nem fogadja be szakdolgozatként a témat, ekkor a
hallgatonak Uj cimet kell valasztania.

I1. Elkészités, konzultacio, benyujtas

1. Minden, a szakdolgozat megalkotasahoz felhasznalt szakirodalom szellemi termék,
amely a szerz6 tulajdonat képezi, és amit a szerzG6i jogrél sz6ld 1999. évi LXXVI. torvény
véd. A mas szerz6i m(ibdl torténd idézés soran be kell tartani a szerz6i jog védelmére
vonatkozd, az idézés jellegére elfogadott altalanos szabalyokat. Az idézett m(ire térténd
hivatkozas szé szerinti és nem szd szerinti idézés esetén is kotelezd.

1.a.'% Amennyiben a hallgaté a szakdolgozathoz interjut készit, és az interjuval érintett
személy személyes adatat, illetve - a nyilvdnossagra hozhaté adatok, igy kilénosen az
idézet, a kozérdekbdl nyilvanos adat, valamint a kézligyek szabad vitatasa korébe esé
kozlést ide nem értve - mas személy személyes adatat a szakdolgozataban a személyes
adatok védelmét biztositd garancidk alkalmazasa - igy kilondsen az alnevesités vagy az
adat személyazonositasra alkalmatlanna tétele - nélkil személyazonositasra alkalmas
modon fel kivanja tlintetni, a személyes adatok védelmére vonatkozé elGirdsok szerint
koteles eljarni.

2. Szamitdégépes programdokumentacié dolgozatként torténé elkészitése esetén a
dokumentaciohoz el kell késziteni a bevezet6 és a befejezd részben foglalt — jelen melléklet
VI. fejezetében meghatarozott - tartalmi elemeket is.

3. A témahirdetésre jogosult gondoskodik arrél, hogy a hallgaté altal valasztott
szakteriletet jél ismerd személyt kérjen fel szakmai konzulensnek. Konzulensnek mas
karok oktatodi és kilso szakértd is felkérhet6. Kiilsé konzulensként mesterfokozattal vagy
egyetemi végzettséggel vagy szakdolgozat esetén legalabb 5 éves szakmai gyakorlattal és
alapfokozattal vagy foiskolai végzettséggel rendelkezé szakembert lehet felkérni.

4,148 A hallgatdonak a témajelentkezés véglegesitését kbvetden, a szakdolgozat elkészitése
soran legalabb harom alkalommal kell — alairassal is igazoltan — konzultalnia. Amennyiben
a konzultaciokra nem az e pontban el6irtaknak megfelel6en keril sor, a szakdolgozat
birdlatra, védésre nem bocsathatd. A konzulensi tevékenységrél a konzulens részvételi
igazolé lapot allit ki a jelen melléklet 3. fliggeléke szerinti minta alapjan (a
mintadokumentum kari igényeknek megfeleld bovitésérdl a dékan doénthet). A konzulensi
véleményt, melyen a konzulens igazolja az 5. pontban meghatarozott vizsgalat elvégzését,
a jelen melléklet 4. flggelékében meghatarozott minta alapjan kell elkésziteni (a
mintadokumentum kari igényeknek megfeleld bovitésérdl a dékan donthet). A részvételi
igazolast és a konzulensi véleményt 2-2 eredeti példanyban kell elkésziteni, melyekbdl
egy-egy példany a zardvizsga jegyzOokonyvhoz hozzatlzve kerll elhelyezésre, egy-egy
példany a hallgatét illeti meg. A konzulensi véleményt fel kell tolteni a Neptun-rendszerbe.
5. Az egyezOségkeresd szoftverrel torténé ellendrzésért a konzulens felelés, melyet az
Egyetem altal biztositott elektronikus dokumentumok tartalmi egyez6ségét vizsgald
alkalmazassal hajt végre. Csak azok a szakdolgozatok kerlilhetnek védésre, melyek
ellen6rzésre keriltek.

5a.'*® A hallgaté a szakdolgozat beadasi hataridejét megel6z6 90 napig kérelmezheti a
témahirdetésre jogosultnal a szakdolgozat konzulensének vagy témajanak valtasat, illetve
témajanak modositasat. A tanulmanyi osztalyvezetdé vagy az Oktatdsszervezési Osztaly
vezet6je megvizsgalja a kérelem teljesitésének feltételeit, és az oktatasi szervezeti
egységgel tortént konzultaciét kovetéen dont a kérelemrdél. A konzulensvaltas
engedélyezése esetén az (j konzulenst 30 napon beldl ki kell jel6lni. Amennyiben a
konzulensvaltas a konzulens érdekkdrében felmerllt okbol sziikséges, Ugy a konzulens
erre vonatkozo jelzését kovetd 30 napon belll a témahirdetésre jogosult Uj konzulenst jelol
ki.

147 Beiktatta a 77/2020. (VI. 17.) szenatusi hatarozat.
148 Mddositotta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat.
149 Beiktatta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat. Médositotta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.



6.1°0 Az elkészllt szakdolgozatot a hallgaténak - a 7a. pontban meghatarozott kivétellel -
a nyari zardvizsga idészak esetén aprilis 30-ig, a téli zardvizsga esetén november 30-ig
kell benyujtania. Amennyiben e hataridék valamelyike munkasziineti napra esik, a
szakdolgozatot a hallgatonak a koévetkez6 munkanapon 14 o6raig kell benydljtania.
Amennyiben a hallgaté ezen id6épontig a dolgozatot nem nyujtja be, Ugy az azt kovetd
zardvizsgaidGszakban zardvizsgat nem tehet.

7.151 A dékan az adott képzés valamennyi hallgatéjara kiterjedd hatalyu, legkésébb az 1/2.
pontban meghatarozott témahirdetési hataridével egyidejlileg meghozott déntése alapjan
a benyujtasi hatarid6t elére hozhatja legfeljebb aprilis 15-ig, illetve november 15-ig.
Amennyiben e hataridék valamelyike munkasziineti napra esik, a szakdolgozatot a
hallgatonak a kovetkezé munkanapon 14 éraig kell benyUjtania. A dékan rendelkezhet Ugy
is, hogy az altala meghatarozott benyujtasi hataridé és a 6. pontban rogzitett hatarido

,,,,,

téritési dij ellenében benyujthatja a szakdolgozatot.

7a.1>2 A dékan - amennyiben nem rendelkezett a 7. pontban meghatarozott hatarid6
elérehozatal tekintetében - a két vagy harom féléves képzési idejl szakok vonatkozasaban
az adott képzés valamennyi hallgatéjara kiterjed6é hatalyu, legkésdbb az I/2. pontban
meghatarozott témahirdetési hataridével egyidejlileg meghozott déntésével rendelkezhet
ugy is, hogy a hallgatd 6. pontban rogzitett hataridét kovetéen majus 15-ig, illetve
december 15-ig is benyUjthatja a szakdolgozatot a Hallgatoi Téritési és Juttatasi
Szabdlyzatban meghatarozott téritési dij ellenében. Amennyiben a hallgaté ezen idépontig
a dolgozatot nem nyuijtja be, Ugy az azt kovetd zardvizsgaidészakban zardvizsgat nem
tehet.

8153 A szakdolgozat és a kapcsolodé dokumentumok benyujtdsa — a 9. pontban foglaltak
kivételével - a Neptun-rendszerbe toérténé feltdltéssel valdésul meg. A szakdolgozat
benyujtasa akkor tekinthet6 érvényesnek, ha a hallgaté a szakdolgozattal egyitt teljes
koren benyuljtja (feltolti) a jelen melléklet VII. fejezetében meghatarozott
dokumentumokat is, valamint - a 7. és 7a. pontban meghatarozott késedelmes benyujtas
esetén - a vonatkozd téritési dijat megfizeti. A hallgaté a szakdolgozatot és a kotelezd
fuggelékeket (plagium-nyilatkozat, konzultacidkon térténé részvétel igazolasa és
felhasznalasi nyilatkozat) kilon dokumentumokban tolti fel a Neptun-rendszerbe. A
szakdolgozatot olyan formatumban kell felt6lteni, mely lehetévé teszi a dokumentumban
torténd elektronikus keresést.

9154 A mindsitett adatot tartalmazd szakdolgozat kezelése a VIII. fejezetben meghatarozott
eltérésekkel torténik. Az Egyetem nemzetbiztonsagi felsGoktatdshoz tartozo képzésein
készllt szakdolgozatok esetében azok minGsitésétdl fliggetlenil a VIII. fejezet 2.2-2.5
pontjaiban meghatdrozottak irdnyaddk azzal az eltéréssel, hogy a nem mindsitett
szakdolgozatot A/4-es formatumban nyomtatva 2 példanyban és elektronikus formaban
(pdf) kell az illetékes oktatasi szervezeti egység felé benyujtani.

10 A szakdolgozatok egy elektronikus példanyat az Egyetemi Kézponti Kényvtar és Levéltar
megorzi.

11.15> A Neptun-rendszerbe felt6ltott elektronikus példany a jelen Szabalyzat XI.
fejezetében megadottak szerint, az Egyetemi Konyvtar altal m(ikodtetett intézményi
repozitériumba feltoltott elektronikus példany a mindenkor hatalyos rektori utasitasnak
megfelel6en keril meglrzésre.

12 A szakdolgozatok elkészitési koltsége a hallgatét terheli.

III. Biralat

150 Mddositotta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat. Mddositotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.
151 Mddositotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.

152 Beiktatta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat.

153 Médositotta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat. Mddositotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatdrozat.
154 Megallapitotta a 77/2020. (VI.17.) szenatusi hatarozat. Mddositotta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat.
155 Mddositotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.



1. A Neptun-rendszer érintett moduljat - a szakdolgozat és a kapcsoldédé dokumentumok
feltoltését, a késedelmes benyujtas téritési dijanak megfizetését - az illetékes oktatasi
szervezeti egység ellendrzi, sziikség esetén a hallgatét hianypodtlasra szdlitja fel, illetve
hidnytalan benyUjtas esetén a szakdolgozatot atadja az el6zetesen felkért biralo(k)nak.

2. 156 A biralé szakdolgozat esetében legalabb alapfokozattal vagy foiskolai végzettséggel,
diplomamunka esetében legaldabb mesterfokozattal vagy egyetemi végzettséggel
rendelkez6, a témaban jartas szakember lehet. A szakdolgozat birdlatat egy f6, a
diplomamunka biralatat egy vagy a témahirdetésre jogosult dontése alapjan két f6 végzi.
A biralé személyét a témahirdetésre jogosult hatarozza meg. A szakdolgozat biraldjaként
nem kérhet6 fel a szakdolgozat konzulense.

3. A birdlatnak legkésébb egy héttel a zardvizsga id6szak megkezdése el6tt be kell
érkeznie. A biralatot legkésGbb a vizsga megkezdése el6tt 5 nappal a hallgaté
rendelkezésére kell bocsatani, hogy a védésre fel tudjon készilni.

4.'57 A szakdolgozatot a birdlé a konzulens véleményével egyitt kapja meg. A birald
javaslatot tesz a dolgozat mindsitésére, illetve elozetes kérdéseket fogalmaz meg a
védésre. A birdlati lapot 2 eredeti példanyban kell elkésziteni a jelen melléklet 7.
fuggelékében meghatarozott minta alapjan (a mintadokumentum kari igényeknek
megfelel6 bovitésérél a dékan donthet), melyekbdl egy példany a zardvizsga
jegyzOkonyvhoz hozzatlizve kertl elhelyezésre, egy példany pedig a hallgatét illeti meg. A
biralatot fel kell tolteni a Neptun-rendszerbe.

5.1°8 Ha a szakdolgozatot, illetve - az egy biralénak kiadott - diplomamunkat a biralé
elutasitani (elégtelenre értékelni) javasolja, a témahirdetésre jogosult egy masik biralét
jeldél ki. Amennyiben a két biralé véleménye egymastdl eltér, a szakdolgozat védése
megkezdhetd, a jelolt zardvizsgara bocsathaté. Amennyiben a két birald véleménye
megegyezden elutasitd, a szakdolgozat védése nem kezdhetdé meg, a jeldlt zardvizsgara
nem bocsathatd, a hallgaté csak a kovetkez6 szakdolgozat benyujtédsara nyitva allo
id6szakban adhat be Ujabb dolgozatot. Amennyiben a diplomamunka esetén a két egyidejl
birdlé véleménye egymastdl eltér, a diplomamunka védése megkezdhet6, a jelolt
zarovizsgara bocsathatdé. Amennyiben a két biraldo véleménye megegyezben elutasitd, a
diplomamunka védése nem kezdhet6 meg, a jelolt zardvizsgara nem bocsathatd, a hallgatd
csak a kovetkez6 diplomamunka benyujtasara nyitva allé idészakban adhat be Ujabb
dolgozatot.

6. Ha nem érkezett be biraléi vélemény a 3. pontban meghatarozott idépontig, a kévetkez6
napon a témahirdetésre jogosult Uj biralot jeldl ki. Amennyiben a fenti eljaras folytan a
hallgaté a 3. pontban rogzitett idépontban a birdlatot nem kapja kézhez, Ggy szamara
ugyanabban a zaroévizsga idészakban Uj id6pontot kell biztositani.

7.1 Ha a konzulens a konzulensi véleményben jelzi a szerz6i jogsértés/plagium vagy
egyéb fegyelmi vétség gyanujat, a véleményhez mellékeli az ellen6rzés eredményét,
valamint a konzulensi vélemény Neptun-rendszerbe térténd feltoltésével egyidejlileg
értesiti az illetékes oktatasi szervezeti egységet. Amennyiben a biralé egyetért a konzulensi
véleménnyel, a birdlati lapon errdl nyilatkozik, és a szakdolgozatot nem javasolja védésre.
A biralati lap Neptun-rendszerbe torténd feltoltésével egyidejlileg a fegyelmi vétség
gyanujardl a birdlo értesiti az illetékes oktatdsi szervezeti egységet, valamint a tanulmanyi
osztalyvezetét. Amennyiben mindkét birdld megerGsiti a gyanut, a fegyelmi eljaras
meginditasa érdekében a tanulmanyi osztalyvezet6 az oktatasi dékanhelyettesen keresztil
a fegyelmi jogkor gyakorldja (dékan) felé tovabbitja az Ugy iratait, és errdl tajékoztatja az
illetékes oktatasi szervezeti egységet. Ebben az esetben a védés nem kezdhetd meg, illetve
a vétség végleges megallapitdsa esetén a hallgatonak Uj szakdolgozatot kell beadnia,
legkorabban a kovetkez6 szakdolgozat benyujtasara nyitva allé idészakban. Amennyiben
véglegesen megallapitasra keril, hogy a hallgaté az etikai, fegyelmi vétséget nem kovette
el, a zardvizsgat részére haladéktalanul meg kell szervezni.

156 Mddositotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.

157 Mddositotta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat.

158 Megallapitotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat.

159 Modositotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat. Megallapitotta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.



IV. Védés, értékelés

1. A szakdolgozat megvédése - amennyiben az ajanlott tanterv masként nem rendelkezik
- a zardvizsga része.

2. A zardvizsga-bizottsag tagjai a zarovizsgat megeldz6en attanulmanyozzak az elkészitett
szakdolgozatokat, a birald altal feltett kérdéseket, majd a védés soran maguk is kérdéseket
tehetnek fel a hallgaténak.

3.160 A védést szervezd oktatasi szervezeti egység elGirhatja szamitdogépes bemutato
tartdsat a szakdolgozat védéséhez kapcsoléddan a jelen melléklet 8. fliggelékében
meghatarozottak szerint. A szakdolgozat megvédésére rendelkezésre all6 idGtartamot az
oktatasi szervezeti egység szabalyozza.

4. A védés soran ismertetni kell:
a) a szakdolgozat cimét, készitéjének nevét, a konzulens nevét;
b) a témavalasztas indokolasat, a szakdolgozat felépitését, a targyalt téma fontosabb
Osszefliggéseit;
c) a készit6 altal legfontosabbnak tartott fejezet, rész ismertetését;
d) a biralo altal feltett kérdésekre adott valaszt.

5. A szakdolgozatot a zardvizsga-bizottsag értékeli, ahol szempontként szerepel a biralé(k)
véleménye, a szakdolgozat tartalma és mindsége, a jel6lt targyhoz kapcsolddé ismeretei,
okfejtése, indokoldsa, vitakészsége és beszédkultirdja. A szakdolgozat végleges
osztalyzatat a zardvizsga-bizottsag allapitja meg.

6.1%1 A hallgaté Orszagos Tudomanyos Didkkori Konferencian I-III. helyezést, illetve
kuléndijat elért egyszerz6s dolgozata a szakfelel6s dontése alapjan védés nélkil, a-jeles
birdlattal szakdolgozatként rogzithetd, amennyiben a témat a témahirdetésre jogosult
szakdolgozat témaként az I/6. pontban foglaltak alkalmazasaval befogadta. A rogzités a
Tanulmanyi Osztaly vagy — amennyiben a szakdolgozatok kezelése a feladatkodrébe tartozik
- az Oktatasszervezési Osztaly feladata.

V. A szakdolgozat formai kovetelményei

1.162 A szakdolgozatot szamitégépen, szovegszerkesztével kell elkésziteni, ,Times New
Roman” bet(tipus hasznalataval, sorkizart formatumban.

2.163 A szakdolgozat elkészitése soran az oldalak beallitasait az alabbi rendben kell
el6késziteni:

margo:

= bal szélen: 3 cm,
* jobb szélen: 2 cm,
= alul és felll: 2,5 cm;
- margo digitalis formaban:
» bal szélen: 2,5 cm,
* jobb szélen: 2,5 cm,
= alul és felll: 2,5 cm;
- sortavolsag: 1,5;
- bekezdések: térkoz el6tte 0, utéana 6 pt

- oldalszamok: jobboldalon lent; (A szédmozas a ,Bevezetés”
cimet tartalmazdé oldalon kezdddik, azzal a szammal,

160 Médositotta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatdrozat.
161 Mddositotta a 92/2022. (VII. 13.) szenatusi hatarozat. Megallapitotta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.
162 Médositotta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat.
163 Mddositotta a 7/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat. Megallapitotta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.



ahanyadik oldalon vagyunk (pl. 3.), az ,Irodalomjegyzék”
fejezet végéig tart, a ,Mellékletek” mar nem szamozott oldal)
- minden fejezetet kildon oldalon kell kezdeni;
- papir alapl benyuljtas esetén (VIII-VIII/A. fejezetek) a
lapoknak csak egyik oldalara keril széveg.
3.164 A fejezetek tagolasa (cimek megjelenitése):
1.  Félkévér, 12-es betiinagysag, nagybetii, ALLO (TERKOZ ELOTTE 0 PT;
UTANA 24 PT)
1.1. Félkovér, 12-es betlinagysag, (térkoz el6tte 36 pt; utana 12 pt)
1.1.1. Normadl, 12-es betiinagysag, dbit a széveg alahuzva (térkéz elbtte 24 pt; utdna 6
pt)
1.1.1.1. Normal, 12-es betiinagysag, dbit széveg
4.165 Abrak, tabladzatok megjelenitése:
Az abrafeliratokat az abra alatt, félkovér, 10-es bet(inagysaggal kell megjeleniteni. Minden
abrat és tablazatot a szévegben hivatkozni sziikséges.

Az idegen nyelv(i adatok magyarra forditanddk. Az dbrak és tablazatok megszerkesztése a
szerz0 feladata. Mas kiadvanybdl atvett dbra esetén a szerzének a forrast pontosan meg
kell jel6lnie.

Lehet6leg a megfelel6 szovegrész ala helyezzilk, ne a szOveg kozé, a szbveggel
korbefuttatva.

Minden abranak, képnek, tablazatnak, diagramnak cime is van. Az abrak, képek
méretezése az egész dolgozatban legyen egységes. A fél oldalndl nagyobb tablazatok,
abrak kertljenek a dolgozat Mellékletébe! A feliratok elhelyezése a tablazatok, diagramok
felett, mig az abrak, képek alatt kozépre igazitva 10-es betlimérettel, félkovéren szedve.
A cimke el6tt 12 pt-os, utana 6 pt-os térkozt érdemes allitani, a tdblazat, diagram utan
kovetkez6 szoveg elé pedig 18 pt-os térkozt allitva.

10-nél tobb beszurt abra/kép/tablazat/diagram esetén érdemes Jegyzéket késziteni a
kulénboz6 cimkék (abrak, képek, tablazatok, diagramok) szerint csoportositva.

5.166 A szakdolgozat/diplomamunka Osszterjedelme - a csatolt mellékletek nélkil -
szakdolgozat esetében legaldbb 60.000 és legfeljebb 100.000, diplomamunka esetében
legalabb 80.000 és legfeljebb 120.000 karakter (szokdz nélkll, de szévegdobozokkal,
labjegyzetekkel és végjegyzetekkel egylitt).

6.187 A hivatkozasok formai kdvetelményei

A szakdolgozat szévegét pontosan és hianytalanul adatolt, abc sorrendben, bibliografianak
kell zarnia, amely tartalmazza az abban hivatkozott 6sszes forrasm(ivet. A hivatkozasok
és a bibliografia tekintetében a dékan tovabbi formai kovetelményeket hatdrozhat meg.

VI. 168 A szakdolgozat felépitése
A szakdolgozat javasolt felépitése a kbvetkezo:
FedGlap (a jelen melléklet 1. fliggelékében talalhatdé minta alapjan)

A szakdolgozat cime, fejléc, készitette, konzulens (a jelen melléklet 2. fliggelékében
taldlhaté minta alapjan)

Tartalomjegyzék
Bevezet6 rész:
e a témavalasztas indokolasa;

164 Megallapitotta a 75/2023. (VI. 14) szenatusi hatarozat.

165 Beiktatta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat. Megallapitotta a 75/2023. (VI. 14.) szenatusi hatarozat.
166 Szamozasat modositotta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat.

167 Beiktatta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat.

168 MAdositotta a 77/2021. (VI. 16.) szenatusi hatarozat.



e a téma helye, szerepe, kapcsolddasai, jelent6sége, aktualitasa;
e a célkitlizések megfogalmazasa;

e a szakdolgozat gyakorlati alkalmazasanak lehetséges esetei - amennyiben ilyen
van.

F6 rész (fejezetenként):
e problémafelvetés;
e elemz0, vizsgald munka;
o kovetkeztetések levonasa;
e konkrét ajanlasok megfogalmazasa.
Befejez6 rész:
e a téma rovid 0sszegzése, a lényeg kiemelése;
e indokolt esetben utalas a jévGbeni valtozasokra (Uj szabalyok, stb.);

e a sziilkséges esetben utalds a kidolgozd témaval kapcsolatos jovobeni
szandékaira (tovabbgondozza, tovabbfejleszti, stb.).

Irodalomjegyzék (felhaszndlt szakirodalom, felhasznadlt jogszabalyok, szabvanyok
felsorolasa)

Hivatkozasok jegyzéke (ha nem labjegyzettel keriil megoldasra)

Mellékletek jegyzéke (kiilén lapon a mellékletek sorszama és felsorolasa)

Pl.: 1. sz. melléklet: A jogrendszer felosztdsanak vazlata

2. sz. melléklet: Angolszasz jogrendszer a vilag orszagaiban

Mellékletek (amennyiben tébb melléklet van — széveg és abrak, tablazatok, stb.)
Fiiggelékek (kiilén lapon):

- Osszegzés (annotécid) (egy oldalnyi terjedelemben)

VII. A szakdolgozat kotelez6 mellékletei:

1. A konzultacidkon torténd részvétel konzulens altal alairt igazolasa (II/4. pont);

2. A Szerz0i jogi nyilatkozatot (a jelen melléklet 5. fliggelékében talalhaté minta alapjan)
a hallgaté a szakdolgozat Neptun-rendszerbe torténd feltoltésekor a Neptun-rendszer
fellletén teszi meg;

3. A hallgaté altal alairt felhasznalasi nyilatkozat (a jelen melléklet 6. fiiggelékében
taldlhaté minta alapjan).

”w_r

VIII. 1%° A mindsitett adatok kezelése

1. Mindsitett adatot tartalmazé szakdolgozat készitése, ellen6rzése, biralata, védése soran
az Egyetem Biztonsagi Szabalyzataban foglalt és titokvédelmi el6irdsok betartasaval kell
eljarni, kilonos figyelemmel a szakdolgozatot megismer6é személyek személyi biztonsagi
feltételeinek meglétére. Mindsitett anyagot az Egyetemen, a titokvédelmi szabalyok
betartasaval, (mindsitett, akkreditalt szamitégépen, adminisztrativ zonaban vagy
biztonsagi terileten) lehet gépelni, gépeltetni, illetve a hallgatd szolgalati helyén a
mindsitett adat védelmére vonatkozd szabalyok betartasaval.

2. A mindsitett adatot tartalmazd szakdolgozat tekintetében az alabbi rendelkezések
alkalmazandok.

2.1. A mindsitett szakdolgozat megirasa el6tt a hallgatd koteles az Egyetem biztonsagi
vezetdjével vagy helyettesével konzultalni.

2.2. A szakdolgozatot A/4-es formatumban nyomtatva egy példanyban (2. szamu példany.
Az 1. szdmu a minGsiténél marad), bekotve és egy példanyban (4. szamu. A 3. szamu a
mindsiténél marad) elektronikus (pdf) formaban is nyilvantartén, kezel6ponton (titkos
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Ugykezeldn) keresztlil kell az illetékes oktatasi szervezeti egység felé benyujtani. A
szakdolgozat nem tolthetd fel a Neptun-rendszerbe.

2.3. A szakdolgozatok 2. szamu papir alapu bekotott és 4. szamu elektronikus példanyat a
nyilvantartd — a mindsitett anyagok tarolasanak szabalyai betartdsa mellett - megorzi.

2.4. A VII. fejezetben meghatarozott dokumentumokat a szakdolgozatba fliggelékként be
kell kétni azzal, hogy a VII. pontban meghatdrozott Szerzd6i jogi nyilatkozatot is papir
alapon kell elkészitenie a hallgaténak.

2.5. A konzulensi vélemény, valamint a biralat nem kerl feltoltésre a Neptun-rendszerbe.

2.6. A szakdolgozat kotésének modjarél a dékan rendelkezik. A mindsitett adat
(szakdolgozat) csak akkreditalt nyomtaton, nyomdaban nyomtathatd, illetve kottetheto
be.

VIII/A.'’° Szakdolgozat titkositasa

1. A jelen fejezet hatalya arra - a VIII. fejezet hatdlya ald nem tartozo - szakdolgozatra
terjed ki, amely tartalma tekintetében az arra jogosult (a tovabbiakban: titokgazda) -
jogszer(i gazdasagi, pénzlgyi, Uzleti érdekei védelmében - a hallgatéval szemben
titoktartasi kotelezettséget kotott ki.

2. A szakdolgozat titkositasara iranyuld eljaras a hallgato kérelmére indul. A hallgaté a
jelen melléklet 9. fliggeléke szerint elkészitett kérelemhez csatolja a jelen melléklet 10.
figgeléke szerinti tartalmu, a titokgazdatdl szarmazé igazolast (a tovabbiakban: igazolas).
A kérelmet a hallgatd legkésébb a témajelentkezés Egyetem altali véglegesitésének
hataridejétdl (I. fejezet 4. pont) szamitott 60 napon bellil nyujthatja be.

3. A kérelem targyaban a dékan - az érintett oktatasi szervezeti egység vezetdje és a
konzulens javaslatanak figyelembevételével — doént. A kérelemnek helyt adé titkositasi
hatdrozatban az igazoldsban foglaltak szerint rendelkezni kell a titkossa nyilvanitas
idétartamardl. A hatarozatot kozoélni kell a szakdolgozat konzulensével, a Tanulmanyi
Osztaly vezet6jével és az érintett oktatasi szervezeti egység vezet6jével is. A hatarozat
két eredeti példanya a hallgatot illeti meg. A titkositott szakdolgozat konzulense a
hatarozat kozlését kbvetben haladéktalanul aldirja a jelen melléklet 11. fliggeléke szerinti
titoktartasi nyilatkozatot 2 példanyban. A konzulens titoktartasi nyilatkozatanak egy
példanyat a 4. pont szerinti nyilvantartdshoz mellékelni kell.

4. A szakdolgozatot A/4-es formatumban nyomtatva 2 példanyban, bekotve és
elektronikus (pdf) formaban fizikai adathordozén kell benyujtani a Tanulmanyi Osztalyon
a kijel6lt Ggyintézoénél. A szakdolgozat nem kerll feltoltésre a Neptun-rendszerbe. A
titkositasi hatarozat egy eredeti példanyat és egy masolati példanyat a szakdolgozat papir
alapu példanyaiba kell a hallgatonak bekottetni. A szakdolgozat elektronikus formajanak is
tartalmaznia kell a titkositasi hatarozat elektronikus masolatat, a jelszavas védelemmel
elldtott adathordozén pedig fel kell tintetni a titkositas tényét (, Titkositott szakdolgozat”)
és a titkositasi hatarozat szamat.

5. A Tanulmanyi Osztaly kijel6lt Ggyintéz6je a titkositott szakdolgozatokrol sorszam szerinti
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az atvétel id6épontjat, a hallgatd nevét, képzését,
a szakdolgozat cimét, a titkositasi hatarozat szamat, a titkositas idétartamat, a tovabbitas
cimzettjét és idopontjat, a betekintés id6pontjat és a betekintd személyét, a titkositas
megszlinésének, illetve feloldasanak tényét és idopontjat.

6. A Tanulmanyi Osztaly kijelolt GgyintézGje a szakdolgozat atvételét kovetGen
gondoskodik annak tarolasardl, illetve mihamarabbi tovabbitdsardl az érintett oktatasi
szervezeti egység kijeldlt igyintézdje részére.

7. Az érintett oktatdsi szervezeti egység kijeldlt Ggyintézdje a titkositott szakdolgozatokrdl

a 4. pont szerinti nyilvantartast vezet. Az elektronikus adathordozén benyujtott példanyt
Orzi a zarovizsga idépontjaig.
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8. A konzulens a titkositott szakdolgozat elektronikusan és papir alapon hozzakerilt
tervezeteit bizalmasan koteles kezelni, és azokat a végleges szakdolgozat részére torténd
atadasat kovetden haladéktalanul megsemmisiti.

9. A titkositott szakdolgozat biraléja a szakdolgozat részére torténd atadasat megel6zden
alairja a jelen melléklet 11. fliggeléke szerinti titoktartasi nyilatkozatot 2 példanyban. A
biralé titoktartasi nyilatkozatanak egy példanyat a 4. pont szerinti nyilvantartashoz
mellékelni kell.

10. A VII. fejezet 1-2. pontjaban meghatarozott dokumentumokat a szakdolgozatba
figgelékként be kell koétni azzal, hogy a VII. pontban meghatarozott Szerz6i jogi
nyilatkozatot is papir alapon kell elkészitenie a hallgaténak. A konzulensi vélemény,
valamint a biralat nem keril feltéltésre a Neptun-rendszerbe.

11. A titkositott szakdolgozat védésén a hallgatén kivil csak a zardvizsga bizottsag tagjai,
a jegyzokonyvvezeto illetve a konzulens, valamint a birald vehet részt, akik a zardvizsga
jegyzOkonyv mellékletét képez6, a jelen melléklet 11. fliggeléke szerinti titoktartasi
nyilatkozatot alairva kotelezettséget vallalnak a titoktartasra.

12. A zarovizsgat kovetden az érintett oktatasi szervezeti egység kijel6lt ligyintézéje a
titkositott szakdolgozat mindharom példanyat, minden, a titkositas targyaban keletkezett
irattal, nyilatkozattal egyitt atadja a Tanulmanyi Osztaly kijelolt Ggyintézéjének. A
dolgozat egy papir alapu példanyat a Tanulmanyi Osztaly kijeldlt Ggyintéz6je atadja a
készitbnek. A titkositott szakdolgozat Egyetemnél maradd papir alapu és elektronikus
példanyat a tovabbiakban a Tanulmanyi Osztaly tarolja.

13. A titkositott szakdolgozatot minden esetben lezart boritékban kell tovabbitani, illetve
tarolni, a boritékon fel kell tintetni a titkositas tényét (,Titkositott szakdolgozat”), idejét,
sorszamat, valamint a titkositds id6tartamat. A titkositott szakdolgozatot zarhaté
pancélszekrényben kell tarolni.

14. Ha a titkositdas meghatarozott idére szoélt, az id6tartam lejartat a 4. pontban
meghatdrozott nyilvantartdsba be kell vezetni, illetve ra kell vezetni a szakdolgozatba
kotott titkositasi zaradékra és az elektronikus adathordozéra is. A titkositas feloldasat a
titoktartasi kotelezettség lejarta el6tt a titokgazda megkeresése alapjan a dékan rendeli
el.

15. A hataridé lejarta el6tt a titokgazda adhat engedélyt a szakdolgozatba torténd, a jelen
fejezetben nem szabalyozott betekintéshez. A titkositott szakdolgozat betekintésre tértént
kiadasanak tényét, id6pontjat, a betekinté személyét a 4. pontban meghatarozott
nyilvantartasaban fel kell tlintetni.

16. A titkositds megsz(inését, illetve feloldasat kovetéen a szakdolgozat tovabbi kezelésére
a nem titkositott szakdolgozatokra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

IX. A szakdolgozatok kezelése a Neptun-rendszerben

A szakdolgozat témajegyzék meghirdetésére, a témajelentkezés és véglegesités
lebonyolitdsdra, a szakdolgozat felt6ltésének konzulensi engedélyezésére, valamint a
birdlatra — a II/9. pontjaban és a VIII. fejezetben meghatarozott kivétellel - a Neptun-
rendszer erre rendelt moduljaban keril sor. A szakdolgozatok Neptun-rendszerben térténé
kezelésének részletes rendjét az oktatasi ligyekért felelds rektorhelyettes adja ki. 7*
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1. fiiggelék
Kiilsé feddlap-minta

SZAKDOLGOZAT / DIPLOMAMUNKA

A készitoé neve
20..



2. fiiggelék
A belsé fedélap-minta

Nemzeti Kozszolgalati Egyetem

A dolgozat cime

A konzulens:

Dr. XY, egyetemi docens

Szakfelelos:

Dr. ZY, egyetemi docens

Készitette:

A készito neve

Budapest
20..



3. fliggelék
A konzultaciéokon torténo részvétel igazolasa

A konzultaciokon torténo részvétel igazolasa
(szakdolgozathoz/diplomamunkahoz)

A hallgato6 neve:

A hallgatoé Neptun-kddja:

Szak, szakirany megnevezése:

Képzési szint (alap-
/mesterképzés):

Munkarend (levelez6/nappali):

A dolgozat cime:

A dolgozat konzulensének neve:

A konzulens munkahelye,
beosztasa:

1. A hallgatdé a dolgozat készitésével kapcsolatos konzultacion részt vett. A konzultacié

idépontja: .....c.ccceveveneen (év/hdénap/nap). A konzultacié formaja: személyes / elektronikus.
(Aldhdzni!)
Budapest, év ho nap

Konzulens alairasa

2. A hallgatdé a dolgozat készitésével kapcsolatos konzultacidn részt vett. A konzultacio

idépontja: .....c.cccevereneen. (év/hdénap/nap). A konzultacié formaja: személyes / elektronikus.
(Aldhdznil!)
Budapest, év ho nap

Konzulens alairasa

3. A hallgaté a dolgozat készitésével kapcsolatos konzultacidn részt vett. A konzultacio

idépontja: .....c.cccevereneen. (év/hdénap/nap). A konzultacié formaja: személyes / elektronikus.
(Aldhuznil)
Budapest, év ho nap

Konzulens alairasa

Késziilt 2 eredeti példanyban.

A hallgaténak a témajelentkezés véglegesitését kévetben, a szakdolgozat/diplomamunka
elkészitése soran legalabb harom alkalommal kell konzultacién - alairdssal is igazoltan -
részt vennie. Ennek hidnyaban a szakdolgozat/diplomamunka birdlatra, illetve védésre
nem bocséathatd.



4. fiiggelék
Konzulensi vélemény

Konzulensi vélemény
(szakdolgozathoz/diplomamunkahoz)

A hallgato6 neve:

A hallgatoé Neptun-kddja:

Szak, szakirany megnevezése:

Képzési szint (alap-
/mesterképzés):

Munkarend (levelezd/nappali):

A dolgozat cime:

A dolgozat konzulensének neve:

A konzulens munkahelye,
beosztasa:

Szoveges értékelés, megjegyzés (kotelez6, minimum 1000 karakter):

A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 5. szama melléklet II/5. pontjaban
meghatarozott vizsgalatot elvégeztem.

A dolgozat a hallgaté sajat szellemi terméke, szerzo6i jogsértés/plagium gyantja
nem meriilt fel. / A dolgozattal kapcsolatban szerzo6i jogsértés/plagium gyanuja
meriil fel az alabbiak szerint: (Aldhdzni, kitélteni!)

A dolgozatot védésre javaslom / nem javaslom. (Alahdzni!)

Budapest, év ho nap

Konzulens alairasa
Késziilt 2 eredeti példanyban.



5. fliggelék
Szerzli jogi nyilatkozat

Szerzoi jogi nyilatkozat
(szakdolgozathoz/diplomamunkahoz
a Neptun-rendszer feliiletén)

Bintetdjogi feleldsségem tudataban nyilatkozom, hogy a benyljtott jelen
szakdolgozat/diplomamunka sajat szellemi tevékenységem eredménye, az abban
hivatkozott nyomtatott és elektronikus szakirodalom felhasznaldsa a szerzGi jogokra
vonatkozd jogszabadlyoknak megfeleléen tortént, a benne foglaltak mas személyek
jogszabalyban rogzitett jogait nem sértik.

Szerzo6i jogi nyilatkozat
(szakdolgozathoz/diplomamunkahoz
papir alapa)

AlUlirott .ooooeveeeeeeeeeee e (NEPTUN-kéd: .............. ) blintetGjogi felelésségem tudataban
kijelentem, hogy @ ,cccccceieceiiiecece e " ciml, a Nemzeti Kbézszolgalati Egyetem

.................. képzésén benyujtott jelen szakdolgozat / diplomamunka sajat szellemi
tevékenységem eredménye, az abban hivatkozott nyomtatott és elektronikus szakirodalom
felhasznaldsa a szerz6i jogokra vonatkozoé jogszabalyoknak megfelel6en tértént, a benne
foglaltak mas személyek jogszabalyban rogzitett jogait nem sértik.

Budapest, év ho nap

Hallgato alairasa



6. fliggelék
Felhasznalasi nyilatkozat

Felhasznalasi nyilatkozat
(szakdolgozathoz/diplomamunkahoz)

A hallgato neve:

Kar:

Oktatasi szervezeti egység:

Szak, szakirany:

A dolgozat cime:

A dolgozat elkészitésének
éve:

I.* Alulirott, mint a szakdolgozat/diplomamunka szerz6je, a szerz6i jog kizardélagos
jogosultjaként

hozzajarulok,

nem jarulok hozza,

hogy szakdolgozatom/diplomamunkam példanyat mas személyek tanulmanyaik,
kutatdsaik sordn - a hivatkozasi el6irdsok betartasaval - felhasznaljak.

~Hozzajarulok” valasz esetén a II. pont kitdltése kotelezd.

II.* Alulirott, mint a szakdolgozat/diplomamunka szerzGje, a szerz6i jog kizarélagos
jogosultjaként hozzajarulok, hogy a dolgozatom teljes szévegének elektronikus valtozatat
a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Egyetemi Kézponti Konyvtar és Levéltar altal mikodtetett
egyetemi repozitérium nyilvanosan szolgaltassa:

korlatlan hozzaféréssel (teljes nyilvanossaggal az interneten elérhetéen)*

korlatozott hozzaféréssel (korlatozott nyilvanossaggal, egyetemi IP cimrdl
egyedi felhasznaldi azonositéval)*

ITI. *Alulirott, mint a szakdolgozat/diplomamunka szerz6je, a szerz6i jog kizardlagos
jogosultjaként nem jarulok hozza, hogy a dolgozatom teljes szOvegét a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem Egyetemi Kdzponti Konyvtar és Levéltar nyilvanosan szolgaltassa.*

Budapest, év ho nap

Hallgatd alairasa

Megjegyzés: A *-gal jeldlt részt aldhuzdassal kérjik jeldlni. Amennyiben a szakdolgozat /
diplomamunka felhasznaldi nyilatkozatanak kitoltése elmarad vagy hianyosan térténik,
abban az esetben a szakdolgozatba / diplomamunkaba betekintési lehet6ség nincs.



7. fliiggelék
A biralati lap és a biralat ajanlott szempontjai

Biralati lap
(szakdolgozathoz/diplomamunkahoz)

A hallgato6 neve:

A hallgatoé Neptun-kddja:

Szak, szakirdny megnevezése:

Képzési szint (alap-
/mesterképzés):

Munkarend (levelez6/nappali):

A dolgozat cime:

A dolgozat birdléjanak neve:

A biralé munkahelye, beosztasa:

Szoveges értékelés (kotelezd, minimum 1000 karakter):

A birdlat ajanlott szempontjai:

e a kidolgozds mennyiben felel meg a jelen Szabalyzat 5. szamu mellékletben
meghatarozott tartalmi és formai kévetelményeknek;

e a téma kifejtésének logikus felépitése, a szaknyelv helyes alkalmazasa;
e a hallgatd szakirodalmi rendszerezé és lényeglatd képessége;
o az elméleti ismeretek gyakorlati alkalmazasa;

e a megvalaszolandé kérdések ©érvekkel, szamvetésekkel, indoklassal térténd
alatamasztasanak helyessége;

e a dolgozat formai kivitelezése;
a téma jellegébdbl addédé sajatos szempontok.

Megvalaszolandé kérdések (kotelezo - /egalabb 2db):

A fentiekre tekintettel (Alédhuzni, kitélteni!)
- a dolgozatot elfogadasra javaslom betlivel (szammal) (1-5) érdemjeggyel.
VAGY

- a dolgozatot elégtelen (1) érdemjeggyel javaslom értékelni, és a dolgozat
védésre bocsatasat nem javasliom.

Budapest,......év........ ho........ nap
Birald aldirasa
Késziilt 2 eredeti példanyban.



8. fiiggelék!'7>
Szamitégépes bemutaté (javasolt tartalom)

Az ismertetéshez rendelkezésre all6 id6t az adott oktatdsi szervezeti egység hatarozza
meg, a felhasznalhatd didk szamat maximalizalja, legfeljebb 8-15 dia hasznalhato fel.

Szamitdgépes bemutatd fobb elemei:

bemutatkozé dia;

szakdolgozat felépitését bemutato dia;

szakdolgozat fébb fejezetét bemutato didk (t6bb is lehet);
szakdolgozat eredményeinek révid 6sszegzése;

a biralé altal megvalaszolandd kérdések és azok megvalaszoldsa;
befejezés.
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9. fiiggelék'”3
Szakdolgozat/Diplomamunka titkositasi kérelem

A hallgat6 neve:

A hallgaté Neptun-kodja:

Szak, szakirany megnevezése:

Képzési szint (alap-
/mesterképzés):

Munkarend (levelezé/nappali):

A dolgozat cime:

A dolgozat konzulensének neve:

A dolgozatban érintett szervezet
(titokgazda) neve, székhelye:

A dolgozatban érintett szervezet
(titokgazda) kapcsolattartdja

Alulirott hallgatdé ezuton kérelmezem a fent nevezett dolgozatom titkositdsat tekintettel
arra, hogy az abban foglalt adatok, informacidok nyilvanossagra hozatala a fent nevezett
titokgazda jogszer( gazdasagi, pénzlgyi, Gzleti érdekeit sértené.

A dolgozat titkositasat a kovetkezd idGtartamra kérem: .... év.*

A titkositas szliikségességének részletes indokolasa kulonos tekintettel arra, hogy miért
elkerllhetetlen a bizalmas informacidk dolgozatban torténd szerepeltetése:

A Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat 5. szamu mellékletének VIII/A. fejezetét (Szakdolgozat
titkositdsa) megismertem, az abban foglaltakat tudomasul veszem.

Budapest,......év........ ho........ nap

Hallgato alairasa

* Osszhangban a titokgazda altal kiadott igazolassal.
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10. fliggelék!’4
Igazolas szakdolgozat/diplomamunka titkositasahoz

A e . szervezet megnevezése (székhely: ... ,
nyilvantartasi szam: ... , adészam: e, ,;  képviseld neve:
........................ ) a jelen nyilatkozattal igazolja, hogy .........cccceceeevveeueeneeeee., (anyja neve:
............. , sziletési hely, id6: ................), @ Nemzeti Kozszolgalati Egyetem hallgatdja a

........................................... ciml szakdolgozat/ diplomamunka (a tovabbiakban: dolgozat)
elkészitése soran birtokaba jutott - szervezetlink altal titkossa nyilvanitott - adatok,
informacidk tekintetében ..................... idétartamra vonatkozdan titoktartasi megallapodast
kotott szervezetiinkkel.

A dolgozatban varhatdéan az informacidk alabbi kére mindsil bizalmasnak:

PI:
- a szervezet arbevételével kapcsolatos adatok
- a szervezet altal tervezett piaci tevékenységével kapcsolatos adatok

- a szervezet altal fejlesztett ....... termék kutatasfejlesztésével kapcsolatos
informacidok

A Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 5. szamu mellékletének
VIII/A. fejezetét (Szakdolgozat titkositdsa) megismertlik, az abban foglaltakat tudomasul
vesszlk.

A jelen nyilatkozatot a dolgozat felsGoktatasra vonatkozdé jogszabalyokban, valamint a
Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzatdban foglaltaknak
megfeleld kezelése céljabdl allitottuk ki.

Budapest,......év........ hoé........ nap

A szervezet képviseletét ellatéd személy neve
és alairasa
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11. fiiggelék'’>

Biralo/Konzulens titoktartasi nyilatkozata titkositott
szakdolgozathoz/diplomamunkahoz

A hallgato neve:

A hallgaté Neptun-kodja:

Szak, szakirdny megnevezése:

A dolgozat cime:

A dolgozat
biraléjanak/konzulensének neve:

A birdlé/konzulens munkahelye,
beosztasa:

Alulirott, mint a fent nevezett hallgatd altal készitett fent nevezett dolgozat
biraléja/konzulense tudomasul veszem, hogy a dolgozat a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzataban foglaltak szerint titkositottnak mindsil, és a jelen
nyilatkozatommal koételezettséget vallalok, hogy a konzultacid/biralat soran tudomasomra
jutott adatokat, informacidkat sajat céljaimra nem hasznalom fel, és semmilyen mddon
nem hozom azokat harmadik személy tudomasara.

Tudomasom van arrdl, hogy a dolgozat titkositasa .... -ig szél.

A Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 5. szamu mellékletének
VIII/A. fejezetét (Szakdolgozat titkositdsa) megismertem, az abban foglaltakat tudomasul
veszem.

Budapest,......év........ ho........ nap

Konzulens/Birald alairasa
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12. fliiggelék'’s
Titoktartasi nyilatkozat titkositott szakdolgozat/diplomamunka védéséhez

A hallgat6 neve:

A hallgaté Neptun-kodja:

Szak, szakirany megnevezése:

A dolgozat cime:

A fent nevezett, a Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzataban
foglaltak szerint titkositottnak mindsilé dolgozat ................ -an sorra kerilé védési
eljarasaban résztvevé személyként jelen nyilatkozatommal kételezettséget vallalok, hogy
a védés soran tudomasomra jutott adatokat, informacidkat sajat céljaimra nem hasznalom
fel, és semmilyen médon nem hozom azokat harmadik személy tudomasara.

Tudomasom van arrdl, hogy a dolgozat titkositasa .... -ig szél.

A Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 5. szamu mellékletének
VIII/A. fejezetét (Szakdolgozat titkositdsa) megismertem, az abban foglaltakat tudomasul
veszem.

Budapest,......év........ ho........ nap
Név Beosztas Szervezet Védés soran Alairas
betoltott
szerepkor
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6. szamu melléklet!””

Adatkezelési tajékoztat6 és adatkezelési nyilatkozat

a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem hallgatéja altal az Egyetemhez tanulmanyi és
vizsgaiigyben benyuajtott kérelmekkel 6sszefiiggésben harmadik személy
személyes és kiilonleges adatainak felhasznalasahoz

Jelen tdjékoztatas célja, hogy a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem hallgatéja altal az
Egyetemhez benyujtasra keriil6 kérelemben (a tovabbiakban: kérelem) a hallgatén kivil a
kérelemmel érintett személyek (a tovabbiakban: érintett) tajékoztatast kapjanak a
kérelem elbirdldsa soran az Oket érint6 személyes adatkezelésrél. A tajékoztatasi
kotelezettségrol az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet; a tovabbiakban: GDPR) 13. cikke

rendelkezik.

1. Adatkezel6 megnevezése

Nemzeti K6zszolgalati Egyetem

cim: 1083 Budapest, Ludovika tér 2.

telefonszam: +36 1 432 9000,

e-mail cim: nke@uni-nke.hu;

honlap elérhet0sége: https://www.uni-nke.hu/.

képviseli Dr. Deli Gergely rektor

2. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetosége

Az Egyetem adatvédelmi tisztvisel6jének kozvetlen elérhetOségei: adatvedelem@uni-

nke.hu

Telefonszadma: +36 1 432 9000/29833

3. Tajékoztaté az érintettek részére, abban az esetben, amikor kozvetleniil az
érintett adja meg a személyes adatokat (GDPR 13. cikk szerinti tartalom)

Erintettek kategoériai | Adatkezelés | Jogalap Az

és a kezelt adatok | célja adatszolgaltatas/hozzajarulas

kore elmaradasanak
kovetkezménye

A Nemzeti A hallgato GDPR 6. cikk A hozzajaruld nyilatkozat, illetve

Kozszolgalati Egyetem
hallgatdja altal
hallgatéi
jogviszonyaval
Osszefiiggésben az
Egyetem Tanulmanyi

kérelmének
Egyetem altali
elbiralasa. Az
adott kérelem
céljardl a

(1) bekezdés
a) pont és - a
kidlénleges
adatok
tekintetében -
9. cikk (2)

az adatszolgaltatds elmaradasa,
valamint a hozzajaruld
nyilatkozat visszavonasa
ellehetetlenitheti az adott
kérelem értékelését, a vonatkozd
eljaras atlathatdésagat,
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és TVSZ bekezdés a) ellen6rzését, a jogosultsag
Vizsgaszabalyzataban rendelkezik. pont - az igazolasat, amire tekintettel az
(a tovabbiakban: adatkezelés az | adott kérelem elutasithato, illetve
TVSZ) érintett a kérelem alapjan hozott déntés
meghatarozottak hozzajarulasan | visszavonhatd, moddosithato,
szerint benyujtasra alapul. tovabba a kérelmez6 hallgatd
keril6 kérelemben a altal a kérelemben az érintettel
hallgaton kivil a Osszefiiggésben hivatkozott
kérelemmel érintett adatok nem kerilnek figyelembe
személyek vételre a kérelem elbiralasa
soran, illetve azok
megsemmisitésre kerilnek.

4. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoériai

Az Onkéntesen szolgaltatott adatokat az Egyetem azon munkatarsai, egyetemi
doéntéshozatalban részt vevd hallgatdi (bizottsagi tagok, hallgatéi érdekképviselet tagjai)
ismerhetik meg, akiknek feladata a kérelemmel kapcsolatos egyetemi dontés elGkészitése
és meghozatala:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

az Oktatdsi és Tanulmanyi Iroda (cime: 1083 Budapest, Ludovika tér 2.; e-mail
cime: tanulmanyi@uni-nke.hu, telefonszama: +36 1 432-9000, honlap
elérhetdsége: https://www.uni-nke.hu);

az Allamtudomanyi és Nemzetkdzi Tanulményok Kar, Tanulmanyi Osztaly (cime:
1083 Budapest, Ul ut 82., e-mail cime: tanulmanyi.antk@uni-nke.hu,
telefonszama: +36 1 432-9000, honlap elérhetésége: https://www.uni-nke.hu);

a Hadtudomanyi és Honvédtisztképzé Kar, Tanulmanyi Osztaly (cime: 1087
Budapest, Hungaria krt. 9-11., e-mail cime: tanulmanyi.hhk@uni-nke.hu,
telefonszama: +36 1 432-9000, honlap elérhetésége: https://www.uni-nke.hu);

a Rendészettudomanyi Kar, Tanulmanyi Osztaly (cime: 1083 Budapest, Ull8i ut 82.,
e-mail cime: tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu, telefonszdma: +36 1 432-9000, honlap
elérhet6sége: https://www.uni-nke.hu);

a Rendészettudomanyi Kar Katasztrofavédelmi Intézet, Oktatasszervezési Osztaly
(cime: 1087 Budapest, Hungaria krt. 9-11., e-mail cime: tanulmanyi.kvi@uni-
nke.hu, telefonszama: +36 1 432-9000, honlap elérhet6sége: https://www.uni-
nke.hu);

a Viztudomanyi Kar, Dékani Hivatal (cime: 6500 Baja, Bajcsy-Zsilinszky utca 14., e-
mail cime: tanulmanyi.vtk@uni-nke.hu, telefonszama: +36 1 432-9000, honlap
elérhet6sége: https://www.uni-nke.hu);

K6zigazgatasi Tovabbképzési Intézet (cime: 1083 Budapest, Ludovika tér 1., e-mail
cime: kti.igazgato@uni-nke.hu, telefonszdma: +36 1 432-9000, honlap
elérhetdsége: https://www.kti.uni-nke.hu);

a kérelem targyatdl fiiggéen a kérelem tekintetében dontési hataskérrel rendelkezd
személyek és testlletek.

Az adattovabbitas lehetséges eseteit a nemzeti felsGoktatasrdl szoldo 2011. évi CCIV.
torvény 3. melléklet I/B. pontja hatdrozza meg.
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5. Az adatkezelés idotartama

A kérelmezd hallgatd hallgatdi jogviszonydnak megsziinésétdl szamitott 80 év tekintettel
arra, hogy a kérelemmel kapcsolatos tovabbi adatok kezelésének idejét a nemzeti
felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény 3. melléklet I/B. pontja ekként szabalyozza.
Az adatok kezelésének szikségessége, célhoz kotottsége és jogalapja 3 évente
felGlvizsgalatra kerdil.

6. Az adatok védelme

Az Egyetem minden ésszer(i intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az altala kezelt
adatok illetéktelenek szamara ne legyenek hozzaférhetéek. Az adatokhoz korlatozott a
hozzaférés, jelszavas védelem mikadik.

Az Egyetem rendelkezik a személyes és kozérdekl adatok védelmérdl, biztonsagardl szélo
szabalyzattal. Az Egyetem Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal is rendelkezik.

7. Automatizalt adatkezelés (beleértve a profilalkotast)
Automatizalt adatkezelésen alapulé dontéshozatal az Egyetemen nem torténik.

8. Harmadik orszagba, illetve nemzetkozi szervezet részére torténd
adattovabbitas -

9. Jogok gyakorlasa, jogorvoslat

Az érintett az adatkezelés teljes idGétartama alatt élhet a GDPR-ban biztositott jogaival,
melyet az 1. és 2. pontban meghatarozott elérhetéségeken barmikor megtehet.

Az érintett kérelmezheti a ra vonatkozd

- személyes adatokhoz valé hozzaférést (az érintett jogosult arra, hogy az
adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdéan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra,
hogy a személyes adatokhoz és a GDPR-ban meghatarozott informacidékhoz
hozzaférést kapjon) (GDPR 15. cikk),

- személyes adatokhoz vald helyesbitést (az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezel6 indokolatlan késedelem nélklil helyesbitse a ra vonatkozdé pontatlan
személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat
utjan torténd - kiegészitését) (GDPR 16. cikk),

- személyes adatok torlését (az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkll tordlje a ra vonatkozd személyes adatokat, az
adatkezel6 pedig koételes arra, hogy az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkil térolje, ha indokolt a GDPR szerint; jogszabaly altal
el6irt adatkezelés esetén torlési kérelem nem teljesithet6) (GDPR 17. cikk),

- személyes adatok kezelésének korlatozasat (az érintett jogosult arra, hogy kérésére
az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha a GDPR-ban foglalt feltétel teljesil)
(GDPR 18. cikk),

- személyes adatok adathordozhatdosaghoz valo jogat érvényesitheti (az érintett
jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kérben haszndlt, géppel olvashaté formatumban



megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek
tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes
adatokat a rendelkezésére bocsatotta, a GDPR-ban foglalt feltételek fennallasa
esetén) (GDPR 20. cikk),

- tiltakozhat személyes adatok kezelése ellen (az érintett jogosult arra, hogy a sajat
helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak a 6. cikk
(1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulé kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezeld a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszerit6 erejl jogos okok indokoljdk, amelyek els6bbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak;
jogszabaly altal eldirt adatkezelés esetén tiltakozasi kérelem nem teljesithetd)
(GDPR 21. cikk).

A kérelmet az adatkezel6 postacimére vagy az adatvedelem@uni-nke.hu e-mail cimére kell
benyujtani. Az adatkezel6 a legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 1 hénapon belil (tiltakozas
esetén 15 napon belil) irdsban tdjékoztatast ad (ez a hatarid6é a kérelem bonyolultsagara
tekintettel tovabbi 2 hdnappal meghosszabbithatd). Tovabba jogsérelem esetén birdsaghoz
fordulhat (a pert az érintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartézkodasi helye
szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja), valamint a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatésaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., tel.: 06-1-391-
1400, honlap URL cime: http://naih.hu, elektronikus levelezési cim:
ugyfelszolgalat@naih.hu ) is fordulhat.

Nyilatkozat: A kérelemben és a jelen dokumentumban foglaltakat megismertem,
és ez(ton hozzajarulok a kérelemben szerepl6é személyes és kiilonleges adataim
/ a torvényes képviseletem alatt allé6 személy kérelemben szerepl6 személyes és
kiilonleges adatainak** fentiekben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

Kelt , 20 . ho, nap

Erintett alairasa

Erintett neve:*

Erintett torvényes képviseléjének
alairasa**

Erintett neve:*
Torvényes képvisel6 neve:*
*nyomtatott nagy betiikkel téltendd ki

** amennyiben a kérelem térvényes képviselet alatt allé érintettre vonatkozéan (is)
tartalmaz személyes (kilénleges) adatot



