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A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) és a végrehajtasarol rendelkezd jogszabalyok, tovabba a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetemr6l, valamint a kozigazgatasi, rendészeti és katonai felsGoktatasrol szolo 2011. évi
CXXXIL. torvény (a tovabbiakban: NKE tv.) és a végrehajtasarol rendelkez6 jogszabalyok alapjan a kovetkezok
szerint allapitja meg a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Hallgatoi kovetelményrendszerének részét képezo
hallgat6i tanulmanyi rendet és az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak, megszerzésének,
ellenérzésének rendjét, azaz a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat).

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
A Szabalyzat hatalya

Nftv. 2. melléklet a 201 1. évi CCIV. torvényhez
A miikodési engedély, egyes intézményi dokumentumok kételezd tartalmi elemei
11, A szervezeti és mitkodési szabalyzat ...
3. A hallgatoi kovetelményrendszer
A hallgatoi kovetelményrendszerben kell meghatarozni kiilonosen: ...

C) a hallgatoi tanulmanyi rendet és az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak, megszerzésének,
ellendrzésének rendjét (tanulmanyi és vizsgaszabalyzat, doktori szabdlyzat),

a nemzeti felsooktatdsrol szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 87/2015.
(V. 9.) Korm. rendelet (Nftv. Vhr,) 55. § (1) A kreditrendszerii képzés sordan a kiilonbozd képzési szintek
szabadlyai eltéerhetnek és elkiiloniilten is szabadlyozhatok.

(2) A kreditrendszerii képzésben — a felsdoktatasi intézmény szabalyzataban — szabalyozni kell

1. az egyéni tantargyfelvétel modjat, titemezéset,

2. a kreditek gytijtésének szabalyait,

3. a tantargyelismerés szabalyait,

4. meghatarozott képzési idészakok alatt a hallgato daltal megszerzendd minimalis kreditértékeket,

5. a 4. pontban foglaltak alkalmazasanak modjat a korabban megsziintetett hallgatoi jogviszonyu, de az adott
keépzésre felveteli eljarasban ujra felvételt nyert, tanulmanyaikat folytato hallgatokra,

6. a szorgalmi idoszakban teljesitett feladatok, megirt zarthelyi dolgozatok, elkészitett beszamolok alapjan adott
félévkozi jegy, valamint féléevkozi kovetelmények és a vizsga alapjan egyiittesen vagy kizarolag a vizsgan
tanusitott tudads alapjan adott vizsgajegy megszerzésének modjat, a sikertelen félevkozi teljesitések potlasanak
lehetdségeit,

7. a vizsgakra valo jelentkezés és a jelentkezés visszavondsanak modjt,

8. a sikertelen vizsgak egy vizsgaiddszakon beliili megismétlési kisérleteinek szamat, egy adott tantargynak a
tanulmanyok soran valo ujabb felvételi lehetdségeit,

9. egy adott képzési idoszak utan a tanulmadnyok folytatasahoz, sziikséges minimalis (halmozott) sulyozott
tanulmanyi atlagot,

10. a megkezdett passziv féléveknek és az onkéltséges hallgatok esetében az aktiv féléveknek a végbizonyitvany
megszerzéséig igénybe vehetd maximalis szamdt,

11. a kreditrendszerhez kapcsolodo kérelem benyujtdasanak rendjét,

12. a szakdolgozat vagy diplomamunka elkészitésének rendjét,

13. a végbizonyitvany (abszolutorium) torzslapon torténd kiallitasanak rendjét,

14. a zardvizsga rendjét, a zarovizsga eredmeények kiszamitasat,

15. az oklevél eredményének (mindsitésének) kiszamitdsat,

16. az Nftv. 42. § (2) bekezdése szerinti részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés meghirdetésének
és az arra tortend felvétel szabdlyait,

17. a tovabbtanulast, az dtvételt vagy a vendéghallgatdst megelozo eldzetes kreditatviteli eljaras szabadlyait,

18. a felsdoktatasi vagy felsofoku szakképzés soran elsajatitott ismeretek kotelezé beszamitasanak, a 16. pont
szerinti képzés soran elsajatitott ismeretek, valamint a korabbi munka- és egyéb tapasztalatok beszamitasanak,
a nem formalis, informalis tanuldssal elsajatitott kompetencidk elismerésének, beszamitasanak modjat, és
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19. az Nftv. szerinti megfelel6 jogorvoslati eljarast.

(3) A felsdoktatasi intézmény szabdlyzataban meghatdrozottak szerint értesiti a hallgatot az dltala felvett, illetve
torolt targyakrol.

1.§

(1) A jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed az Egyetemen folyd felsdoktatdsi szakképzések, alapképzések,
mesterképzések, szakirdnyl tovabbképzések, valamint egyetemi és féiskolai képzések keretében teljes idejli vagy
részidOs képzésben, magyar vagy idegen nyelven tanulmanyokat folytatd valamennyi hallgatora, ideértve az
Egyetemre atvételiiket kéré személyeket és a vendéghallgatokat is, valamint az Egyetem képzésére jelentkezdkre
(a tovabbiakban egyiittes emlitésiik esetén: hallgatd). A jelen Szabalyzat hatdlya — a Szabalyzatban
meghatarozottak szerint - kiterjed tovabba arra a személyre, akinek hallgatoéi jogviszonya az Egyetemen
megsziint, valamint az Egyetem felsdoktatasi képzéseinek eldadasait latogatni kivano tovabbi személyekre is.

(2) A jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi oktatdjara, tanarara (a tovabbiakban egyiittes
emlitésiik esetén: oktatd), valamint a jelen Szabalyzattal érintett iigyekben (a tovabbiakban: tanulmanyi és
vizsgaiigy) nem oktat6i munkakorben eljard foglalkoztatottjara. A jelen Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol
oktatonak, illetve foglalkoztatottnak mindsiill az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allo
foglalkoztatottakon kiviil a hivatasos és az egyéb jogviszony keretében oktatast és vizsgaztatast végzo, illetve az
Egyetemen tovabbi feladatot ellatd személy is.

(3) A fogyatékossaggal ¢él6 hallgatok részére nyujtott kedvezményekrdl, mentességekrol az Esélyegyenldségi
Szabalyzat rendelkezik.

(4)' A doktori képzésben résztvevOk tanulmanyi és vizsgaiigyeire az Egyetem Doktori és Habilitacios
Szabdlyzata vonatkozik azzal, hogy az abban nem szabalyozott kérdésekre a jelen Szabalyzatot kell megfelelden
alkalmazni.

Ertelmezé rendelkezések
Nftv. 108. § E torvény alkalmazasaban
1. doktorandusz: a doktori képzésben részt vevd hallgato,

la. doktori értekezés: a doktorandusz altal készitett irasmii, alkotas vagy munka, amellyel bizonyitja, hogy a
fokozat kovetelményeihez mért tudomanyos feladat 6ndllé megolddsara képes;

1b. dudlis képzés: a miiszaki, informatika, agrar, természettudomany vagy gazdasdagtudomdanyok képzési teriileten
inditott gyakorlatigényes alapképzési szakon, szocidlis munka alapképzési szakon, illetve a felsorolt képzési
teriilethez tartozo mesterképzési szakon folytatott képzés azon formdja, amelyben a szak — képzési és kimeneti
kovetelményeknek megfeleléen meghatarozott, teljes idejii, a képzési iddszakra, a képzés modszereire, a tanorara,
amegszerzett tudas értékelésére egyedi rendelkezéseket tartalmazo — tanterve szerint a gyakorlati képzés a Dudlis
Keépzési Tandcs altal meghatarozott keretek kozott, mindsitett szervezetnél folyik;

2. egészsegiigyi alkalmassagi vizsgalat: orvosi vizsgalat, amelynek célja annak megallapitasa, hogy az egyén
testi adottsagai és egészségi allapota alapjan képes-e felkésziilni a valasztott tevékenység ellatasara, ennek sordan
nem keriil-e veszélybe egészsége; ....

3. esti képzés munkarendje: olyan oKtatdsszervezési rend, mely szerint a hallgatok tandrdira a szorgalmi
iddszakban munkanapokon tizenhat ora utan vagy a heti pihendnapon keriil sor;

4. felmend rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az uj vagy modositott tanulmanyi és vizsgakovetelményt
azokra a hallgatokra lehet érvényesiteni, akik a bevezetését kovetden kezdték meg tanulmanyaikat, illetve ha azt
a felséoktatasi intézmény szabalyzata lehetové teszi, azokra, akik azt megeldzéen kezdték meg tanulmanyaikat,
de valasztasuk alapjan az uj vagy modositott tanulmanyi és vizsgakovetelmények alapjan késziilnek fel; ...

5. félév: ot honapbol allo oktatasszervezési idoszak;
6. fogyatékossaggal élé hallgato (jelentkezd): aki mozgasszervi, érzékszervi vagy beszédfogyatékos, tobb

fogyatékossag egyiittes eldforduldasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb
pszichés fejlodési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd;

! Moédositotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.
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6a. gyakorlati vizsga: olyan képességvizsgalat, amelynek keretei kozott megdllapitiak, hogy a jelentkezd
rendelkezik-e azokkal az egyéni fizikai, motorikus, miivészeti készségekkel és tehetséggel, amelyek alkalmassa
teszik a képzésben valo részvételre, a megszerzett szakképzettségnek megfelelo tevékenység ellatdsara; ...

8. hallgatoi képzési szerzodés: a felséoktatasi intézmény és az onkoltséges képzésre besorolast nyert hallgato
kozott a 39. § (3) bekezdése szerint létesitett szerzodeés,

9. halmozottan hatranyos helyzetii: az a beiratkozds (jelentkezés) soran huszondtodik életévét be nem toltétt
személy, aki a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo térvényben meghatdarozottak szerint
halmozottan hatranyos helyzetiinek mindsiil;

10. hatranyos helyzetii: az a beiratkozas (jelentkezés) sordan huszondotédik életévét be nem toltott személy, aki a
gvermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo térvéenyben meghatarozottak szerint hatranyos
helyzetiinek mindsiil;

11. intézet: tobb tanszék tevékenysegét osszefogo vagy tobb tanszék feladatait ellato szervezeti egység;

12. intézményi dokumentum: az alapito okirat, tovabba az e térvényben elGirt szabalyzatok, programok, tervek,
igy a szervezeti és miikodési szabalyzat, képzési program, intézményfejlesztési terv, hallgatoi onkormanyzat
alapszabalya, a szamviteli torvény és végrehajtasi rendelete szerinti belsé szabalyzat; ...

14. képesitési keretrendszer: a tobbciklusu képzés egyes végzettségi szintjeinek minden képzési teriiletre
vonatkozo altalanos jellemzoi, ...

16. képzési és kimeneti kovetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassagoknak, készségeknek, képességeknek
(kompetencia) dsszessége, illetve az a tudas, amelynek megszerzése esetén az adott szakon oklevél kiadhato;

17. képzeési ido: az eloirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség megszerzéséhez sziikséges, jogszabalyban
meghatarozott ido,

18. képzési idbszak: a képzési ido tagoldasa szorgalmi iddszakra és a hozza tartozo vizsgaiddszakra;
19. képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely

a) az alap-, mester- és osztatlan szak, valamint felséoktatdsi szakképzés, a szakiranyiu tovabbképzési szak
részletes képzési és tanulmanyi kévetelményeit,

b) a doktori képzés tervét

tartalmazza, a képzés részletes szabdlyaival, kiilondsen a tantervvel, illetve az oktatasi programmal és a tantargyi
programokkal, valamint az értékelési és ellendrzési modszerekkel, eljardsokkal és szabalyokkal egyiitt;

20. képzési teriilet: azoknak a szakoknak kormanyrendeletben meghatarozott osszessége, amelyek hasonlo vagy
részben megegyezo képzési tartalommal rendelkeznek;

21. kis létszamu szak: nemzetkozi kotelezettsegvallalds, kultur- és oktataspolitikai érdekek alapjan inditott képzés,
amelynek éves, magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott felvehetd létszama orszdagosan nem haladja meg a
husz fot, tovabba a nemzetiségi képzés; ...

23. konzultacio: a felsdoktatasi intézmény oktatdja altal a hallgato részére biztositott személyes megbeszélés
lehetdsége, ideértve az elektronikus uton torténd kommunikdciot is; ...

24. kredit: a hallgatoi tanulmdanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a tantervi egység
vonatkozasaban kifejezi azt a becsiilt idot, amely meghatarozott ismeretek elsajatitasahoz, a kévetelmények
teljesitéséhez sziikséges, egy kredit atlagosan harminc tanulmanyi munkaordt jelent, a kredit értéke — feltéve,
hogy a hallgato teljesitményét elfogadtak — nem fiigg attol, hogy a hallgato a tudasara milyen értekelést kapott,
25. levelezd képzés munkarendje: olyan oktatdsszervezési rend, mely szerint — az érintett hallgatokkal kétott
eltéré megallapodas hianyaban — a hallgatok tanoraira tombdsitve, legfeljebb két hetenként munkanapokon vagy
a heti pihenénapon az intézményben, valamint a képzés fennmarado részében a tavoktatds modszereinek
alkalmazasaval keriil sor;

26. magyar dallami (rész)osztondijas hallgato: a magyar dllami észtondijjal vagy a magyar dallami részosztondijjal
tamogatott hallgato;

27. magyar allami (vész)osztondijjal tamogatott képzés: a felséoktatasban a magyar dallami osztondijjal vagy a
magyar allami részésztondijjal tamogatott képzés,

28. mentorprogram: a képzésnek az a sajatos formdja, amelyben a hatranyos helyzetii hallgato felkészitéséhez,
felkésziiléséhez a felséoktatasi intézmény hallgatdja, oktatdja segitséget nyujt;

29. palyaalkalmassagi vizsgalat: olyan képességvizsgalat, amelynek keretei kézott megallapitjak, hogy a
jelentkezé rendelkezik-e azokkal az egyéni képességekkel, tulajdonsagokkal, amelyek alkalmassa teszik a
képzésben valo részvételre, a megszerzett szakképzettségnek megfelel6 tevékenység ellatdasara;
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30. résztanulmanyok folytatasa: ha a hallgato masik felséoktatasi intézményben vendéghallgatoi jogviszony
keretében szerez kreditet;

31. specializacio: az adott szak részét képezd onallo szakképzettséget nem eredményezo, specialis szaktudast
biztosito képzes;

32. szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek, jartassagok, készségek)
egységes rendszerét tartalmazo képzés;

33. szakirany. az adott szak részét képezé onallo szakképzettséget eredmenyezo, specialis szaktudast biztosito
képzés;

34. szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejiileg, valamint a szakiranyu tovibbképzésben,
illetve a felséoktatasi szakképzésben megszerezheto, a szak és a szakirany vagy specializacio tartalmaval
meghatarozott, a szakma gyakorlasara felkészito szaktudas oklevélben, felsofoku szakmai oklevélben tortené
elismerése;

35. szakmai alkalmassagi vizsga: a felséoktatasi intézmény altal meghatarozott ellendrzési forma, amely a
valasztott szakképzettség ellatisahoz sziikséges képességeket vizsgalja, azt hogy rendelkezik-e az egyén a
felkésziilési (kepzési) szakasz eredményes elvégzéséhez optimalisan kifejleszthetd képességekkel;

36. szakmai gyakorlat: felséoktatdsi szakképzésben, alap-, mester- és osztatlan képzésben, kiilsé gyakorlohelyen
vagy felsdoktatasi intézményi gyakorlohelyen teljesitendo részben onallo hallgatoi tevékenység;

37. székhelyen kiviili képzés: a felséoktatasi intézmény miikodési helyén (székhely, telephely) kiviili telepiilésen
részben vagy egészben folyo felséoktatasi képzés;

38. szekhelyen kiviili képzési hely: az alapito okiratban meghatarozott, a székhelyen kiviili képzésnek [ide nem
értve a 14. § (2a) bekezdés b), d) és €) pontjaban meghatarozott képzési helyet] otthont ado telepiilés;

39. tanegység: egy félév alatt teljesithetd, kredittel elismert tantervi egység vagy tantargy;
40. tanév: tiz honapbdl allo oktatasszervezési idoszak;

41. tanora: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kovetelmények teljesitéséhez az oktato személyes
kozremiikodesét igénylo foglalkozds (eldadas, szemindarium, gyakorlat, konzultacio), amelynek iddtartama
legaldabb negyvendt, legfeljebb hatvan perc;

42. tanterv: egy szak képzési és kimeneti kovetelményeknek megfeleléen osszedllitott képzési terve, amelynek
elemei. képzési szakonkénti bontdsban a tantargyak, tantervi egységek alapjan meghatarozott ora- és vizsgaterv
a kovetelmények teljesitesenek ellendrzési, értékelési rendszere, valamint a tantargyak, tantervi egységek
tantargyi programja,

43. tanszék: az a szervezeti egység, amely ellatia legalabb egy tantarggyal osszefiiggésben a képzés, a
tudomanyos kutatds, az oktatasszervezés feladatait;

44. tavoktatas: sajatos informdcio-technologiai és kommunikdcios taneszkozok, valamint ismeretdtadasi-tanulasi
modszerek, digitilis tananyagok haszndlataval az oktato és hallgato interaktiv kapcsolatara és az 6nallo
hallgatoi munkara épiild kepzés, amelyben a tanorak szama nem éri el a teljes idejii kéepzés tanordinak harminc
szazalékat;

45, telephely: az alapité okiratban meghatdarozott, a székhelyen kiviil miikodé szervezeti egység elhelyezését
szolgalo telepiilés;

46. tudomanyteriiletek: a bélcsészettudomanyok, a hittudomany, az agrartudomanyok, a miiszaki tudomanyok,
az orvos- és egészségtudomanyok, a tarsadalomtudomanyok, a természettudomanyok és a miivészetek, amelyek
tudomanyagakra tagozodnak;

47. végbizonyitvany (abszolutorium): a tantervben eldirt vizsgik eredményes letételét és — a nyelvvizsga
letételének és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével — mdas tanulmanyi kévetelmények
teljesitéset, illetve a képzési és kimeneti kovetelméenyekben eloirt kreditpontok megszerzését igazolja, amely
mindsités és értékelés nélkiil tanusitja, hogy a hallgato a tantervben eldirt tanulmanyi és vizsgakdvetelménynek
mindenben eleget tett;

48. vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak, megszerzésének — értékeléssel egybekitott —
ellendrzési formdja.

2.§

(1) A jelen Szabalyzatban alkalmazand6 altalanos fogalmak értelmezéseit a 2. szamu melléklet tartalmazza.
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(2) Ahol a jelen Szabalyzat tantargyrol rendelkezik, ott azon — a jelen Szabalyzat ettdl kifejezetten eltérd
rendelkezése hianyaban — a kritériumkovetelményt is érteni kell.

(3) Ahol a jelen Szabalyzat szakdolgozatrol rendelkezik, ott azon — a jelen Szabalyzat ettdl kifejezetten eltérd
rendelkezése hianyaban — a diplomamunkat is érteni kell.

(4) Ahol a jelen Szabalyzat Tanulmanyi Osztalyrol, illetve annak vezetdjérdl rendelkezik, ott azon a tanulmanyi
adminisztracioért felelds szervezeti egységet, illetve annak vezetdjét kell érteni.

(5) Ahol a jelen Szabalyzat szakiranyrol rendelkezik, ott azon — a jelen Szabalyzat ettdl kifejezetten eltérd
rendelkezése hianyaban — a specializaciot is érteni kell.

(6) Ahol a jelen Szabalyzat szakfelelosrdl rendelkezik, ott azon a szakiranyokkal vagy specializaciokkal
rendelkezd szak esetén — a jelen Szabdalyzat 5. szdmu mellékletét kivéve, egyebekben pedig a jelen Szabalyzat
ettol kifejezetten eltérd rendelkezése hianyaban — a szakirany-feleldst, illetve a specializacio-felel6st kell érteni.

(7) A jelen Szabalyzat alkalmazasaban
a) ddlt betiis szovegrészek: a fontosabb vonatkozo jogszabalyi rendelkezések;
b) 4llo betiis szovegrészek: a Szabalyzat rendelkezései.

1. Fejezet
A tanulmanyi és vizsgaiigyekre vonatkozé kozos rendelkezések

NKE tv. 31. § (1) A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevd hallgato, valamint a doktori képzésben részt
veve hivatasos vagy szerzodeses dllomanyu hallgato kiilfoldi tanulmanyokat a Honvéd Vezérkar fondkenek
engedélyével folytathat. A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevo hallgato esetében vendéghallgatoi és
tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszony létesitéséhez, valamint a tovabbi szakképesités, illetve szakképzettség
megszerzésehez sziikséges tanulmanyok folytatisahoz a Honvéd Vezérkar fonokének elozetes engedélye
sziikséges.

(2) A rendészeti felséoktatasi alap-, mester- és doktori képzésben részt vevé hivatdsos allomanyu hallgato kiilfoldi
tanulmanyokat, résztanulmanyokat az adott rendvédelmi szerv orszagos parancsnokdanak elozetes engedélyével
folytathat. Vendéghallgatéi jogviszonyt, illetve tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszonyt az adott rendvédelmi
szerv orszdagos parancsnokadnak elozetes engedélyével létesithet.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglalt engedély megtagadasat indokolni kell.
NKE tv. 25. § A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevd hallgato hallgatoi jogviszonya kiilonleges

jogrendben, valamint a katasztrofak megelézése érdekében elrendelt kozremiikodes idején sziinetelhet. A
hallgatoi jogviszony ettdl eltérd sziineteltetését a Honvéd Vezérkar fonoke engedélyezheti.

3.§

(1) Tanulmanyi és vizsgailigyben a kérelmet (a tovabbiakban: kérelem) a 3. szamil mellékletben meghatarozott
hataridoig lehet benytjtani.

(2) A hallgato a kérelmet a jelen Szabalyzat altal els6 fokon dontésre, intézkedésre jogosultként meghatarozott
személyhez vagy testiilethez (a tovabbiakban egyiitt: dontéshozo) cimzetten nyujtja be.

(3) Az alabbi tanulmanyi és vizsgaiigyekben a kérelmet a hallgatd az elektronikus tanulmanyi nyilvantarto
rendszer (a tovabbiakban: Neptun-rendszer) kérvénykezel6 moduljan keresztiil, elektronikus iton nyujtja be:

a) dékani méltanyossag (6. §);

b) regisztracios idészakon tuli tantargy-, illetve kurzusfelvétel (7. § (1) bekezdés 1)-m) pontok);
C) regisztracios iddszakon tali tantargy-, illetve kurzusleadas (7. § (1) bekezdés k) pont);

d) elismerési kérelem (9. §);

e) atsorolas (23. §);

f) munkarendvaltas (31. §);

g) szak-, szakiranyvaltas (31. §);

h) hallgatdi jogviszony sziineteltetése (32. §);

i) el6vizsga (34. § (2) bekezdés);

J) igazolasi kérelem valamely hataridd, hatarnap hallgat6 onhibajan kiviili elmulasztasa esetén.
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(4) A (3) bekezdésben nem szerepld tanulmanyi és vizsgaiigyben a hallgat6 a kérelmet a Tanulmanyi Osztalyon
nyUjtja be. A kérelmeket a Tanulmanyi Osztaly naponta érkezteti és veszi nyilvantartasba.

(5) Amennyiben a kérelem vagy a kérelem mellékletét képezé dokumentum a hallgaton kiviil mas személyre (a
tovabbiakban: érintett) vonatkozoan kozérdekbdl nyilvanos adatnak nem mindsiilé személyes adatot tartalmaz —
kiilondsen a kérelmet megalapozd, varatlan, 6nhiban kiviili ok vagy a kiilonds méltanylast igényld koriilmények
igazolasa céljabol — , a kérelemhez a jelen Szabalyzat 6. szamu mellékletében meghatarozott forméaban és
tartalommal csatolni kell az érintett, illetve az érintett torvényes képviseldje irasbeli hozzajarulasat az adat ilyen
célu felhasznalasahoz, ellenkezd esetben az adat a kérelem elbiralasakor nem vehetd figyelembe.

(6) Ha a jelen Szabalyzat eltéréen nem rendelkezik, tanulmanyi és vizsgaiigyben az iigyintézési id6 a kérelem
beérkezésétdl szamitott 15 nap, vizsgaval kapcsolatos kérelem esetén 10 nap.

(7) Ha a jelen Szabalyzat masként nem rendelkezik, a dontéshozd dontését 5 munkanapon beliil, vizsgaval
kapcsolatos kérelem esetén 3 munkanapon beliil megkiildi a hallgatonak, a Tanulmanyi Osztalynak, és ezzel
egyidejileg tijékoztatja az érintett oktatasi szervezeti egységet.

(8) A hallgat6é a dontéshozd dontése ellen annak kozlésétdl szamitott 15 napon beliil a Hallgatéi Jogorvoslati
Bizottsaghoz cimzetten jogorvoslati kérelemmel élhet a hallgatoi jogok gyakorlasanak és a kotelességek
teljesitésének, a hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbiralasanak, valamint a hallgatéi
jogorvoslat rendjérdl sz6l6 szabalyzatban (a tovabbiakban: Hallgatodi eljarasrend) foglaltak szerint.

(9) A hallgato az NKE tv. 31. § (1)-(2) bekezdésében, valamint 25. §-4ban, tovabba a jelen Szabalyzat 28. § (2)
bekezdésében, 29. § (2) bekezdésében és 32. § (4) bekezdésében meghatarozott engedély iranti kérelmet a dékan
itjan nyujtja be. A kérelemrél a Hallgatoi Tanulmanyi, Vizsga- és Szocialis Ugyek Bizottsdga (a tovabbiakban:
HTVSZUB) véleményt nyilvanit. A hallgato az engedély iranti kérelemrdl hozott dontést kdteles a Tanulmanyi
Osztalynak benyujtani.

(10) A kérelmek tekintetében a Hallgatoi eljarasrend is alkalmazando.

1. Fejezet
Tanulmanyi és vizsgaiigyekben eljaro személyek és testiiletek
A rektor

Nftv. 52/A. § (1) A felséoktatasi intézmeny az dltala vagy jogelddje dltal kiallitott oklevelet az oklevél kiallitdasatol
szdamitott ot éven beliil visszavonja, ha az oklevelet jogellenesen szerezték meg. A visszavonasra egyebekben az
altalanos kozigazgatasi rendtartdsrol szolo térvény rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt rendelkezéstol eltérden, ha az oklevél kidllitasat biincselekmény befolyasolta, és a
biincselekmény elkovetését a birosag jogerds tigydonté hatarozata megallapitotta, vagy az iigyészség a
biintetdeljarast azert sziintette meg, mert a feltételes iigyészi felfiiggesztés tartama eredményesen telt el, az
intézmeény az oklevelet idobeli korlatozas nélkiil megsemmisiti, ha az johiszemiien szerzett és gyakorolt jogot nem
érint. A megsemmisitésre egyebekben az daltalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo térvény rendelkezéseit kell
megfelelden alkalmazni.

(3) A visszavont, megsemmisitett oklevelet a felséoktatasi intézmeny bevonja. A hatarozatot — indokolas nélkiil —
a miniszter daltal vezetett minisztérium hivatalos lapjaban, valamint az oktatadsi hivatal honlapjan kézzé kell tenni.

(4) Az (1) és (2) bekezdés szerinti dontés ellen jogorvoslatnak van helye.

(5) Ha az oklevelet kiallito felsdoktatasi intézmény jogutod nélkiil sziint meg az (1) és (2) bekezdés szerinti
eljarasban az oktatasi hivatal jar el.

(6) A (2) bekezdeés szerinti jogerds, illetve tovabbi jogorvoslattal nem tamadhato hatdrozatot hozo birésag vagy
tigyeészseg a hatdarozatrol haladéktalanul értesiti az oklevél kibocsatojat, valamint az oktatasi hivatalt.

(7) Az (1)—(6) bekezdés rendelkezéseit megfelelé médon az oklevélmellékletre is alkalmazni kell.
Nftv. 59. § (1) Megsziinik a hallgatdi jogviszony, ...
) ha a hallgaté hallgatéi jogviszonyat — fizetési hdtralék miatt — a rektor a hallgato eredménytelen felszolitasa
és a hallgato szocidalis helyzetének vizsgalata utan megsziinteti, a megsziintetés targyaban hozott dontés
véglegessé valasanak napjan, ...
(3) A felsdoktatdsi intézmény egyoldalii nyilatkozattal is megsziinteti annak a hallgatonak a hallgatoi
jogviszonyat, aki

a) a tanulmanyi és vizsgaszabdlyzatban, illetve a tantervben rogzitett, a tanulmanyokban valo elérehaladdssal
kapcsolatos kételezettségeit nem teljesiti,
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b) egymadst kévetéen harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kdvetkezd tanulmanyi félévre,
C) a hallgatéi jogviszony sziinetelését kovetden nem kezdi meg tanulmdnyait,

feltéve, hogy a hallgatot elozetesen irasban felhivtak arra, hogy kételezettségének a megadott hataridoig tegyen
eleget és tajékoztattak a mulasztas jogkovetkezmeényeirol.

(4) A felsooktatasi intézmény egyoldalu nyilatkozattal megsziinteti annak a hallgatonak a hallgatoi jogviszonyat,
akinek az azonos tanegységbdl tett sikertelen javito, és ismétlo javito vizsgainak dsszesitett szama eléri az otot.

(5) Amennyiben a hallgatoi jogviszony keretében a hallgaté ugyanazon intézményben tébb szakon folytat
tanulmanyokat, e §-ban foglaltakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a hallgatoi jogviszony megsziinése
helyett az adott szakon valo tanulmanyok nem folytathatok.

4.§

(1) %2 A rektor — ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat méasként nem rendelkezik — dont a hallgatdi jogviszony
létesitésérdl és megsziintetésérdl. A rektor egyedi intézkedésben ezt a jogkdrt atruhazhatja az oktatasi tigyekért
felelds rektorhelyettesre. Az atruhazott hataskor gyakorloja a hataskort nem adhatja tovabb. A hallgatoi
jogviszony tanulmanyi okokbdl torténé megsziintetése esetében (33. § (3) bekezdés) a rektor a HTVSZUB
véleményének figyelembevételével dont.

(2) A rektor dont a jogellenesen megszerzett oklevél, oklevélmelléklet visszavonasardl, megsemmisitésérol.

A dékan
5.8
(1) A dékan dont az alabbi tanulmanyi és vizsgailigyekben:
a) az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban nem allé személy részére el6adas-latogatasi engedély kiadasa
(5. § (3) bekezdés);
b) méltanyossag gyakorlasa (6. §);

¢) rendészeti 6sztondijas vagy tisztjeldlt hallgatok vonatkozasaban a testnevelési, onvédelmi orak latogatasa
aloli masodik mentesités esetén a palyaalkalmassagi vizsgalatok megismétlése (19. § (4) bekezdés);

d) atsorolas (23. §);

e) mas fels6oktatasi intézmény hallgatoja altal az Egyetemen létesitendd vendéghallgatoi jogviszony
engedélyezése (29. § (4) és (6) bekezdés);

f) részismereti képzés folytatasanak engedélyezése (30. §);

g) legfeljebb egy sikertelen zarovizsgarész esetén a sikertelen vizsgarész azonos zarovizsga-idészakban egy
alkalommal torténé megismétlésének engedélyezése (55. § (2) bekezdés);

h) a torzslap, végbizonyitvany (abszolutorium) hitelesitése, abszolutorium igazolas alairasa, zarovizsga
teljesitésérdl szo16 igazolas alairasa (50. § (1) és (3) bekezdés, 56. § (7) bekezdés);

i) az Egyetem mas képzésében részt vevd hallgatdja szamara a Neptun-rendszerben ki nem ajanlott
tantargyak felvételének engedélyezése.

(2) A dékan az (1) bekezdés:
a) b) és d) pontjaban meghatarozott tigyekben a Tanulmanyi Osztaly vezetdje,

b) b) és e) pontjaban meghatarozott iigyekben — a 29. § (6) bekezdésében meghatarozott esetet kivéve - a
HTVSZUB,
C) e) pontjaban meghatarozott tigyben — a 29. § (6) bekezdésében meghatarozott esetet kivéve — a
szakfelelds
javaslatanak figyelembevételével dont.
(3) A dékan rendelkezik arrdl, hogy az eldadasok rendjét hogyan ismerhetik meg, és az eléadasokat hogyan
latogathatjak azok a személyek, akik az Egyetemmel nem allnak hallgatoi jogviszonyban. A dékan el6irhatja,
hogy egyes eldadasok latogatasa elézetes engedélyhez kotott.

2 Médositotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.
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A dékani méltinyossag
6. 8§

(1) Amennyiben a hallgatd valamely tanulmanyi vagy vizsgakotelezettségét nem teljesitette, az adott képzése
soran egy alkalommal méltanyossagi kérelemmel élhet, amennyiben a jelen Szabalyzat altal biztositott
lehetGségeit kimeritette, vagy ez neki fel nem rohato okbol — betegség, baleset, sziilés vagy mas varatlan, 6nhiban
kiviili ok — nem &llt médjaban, és ezt hitelt érdemlé modon igazolja.

(2) Egy kérelemben csak egyetlen kovetelmény elmulasztasara lehet méltanyossagot elGterjeszteni. A
méltanyossag szempontjabol egyetlen kovetelményként kell figyelembe venni a jelen Szabalyzat 11. § (1)-(2)
bekezdései szerint a hallgatéi jogviszony megsziintetését megalapozd koriilményeket abban az esetben is, ha
azok tobb tantargy nem teljesitésébol fakadnak.

(3) A méltanyossagon alapuld hatarozatban rendelkezni kell a potlas feltételeir6l, és utalni kell arra, hogy a
hallgato6 az adott képzésében a tovabbiakban méltanyossagi alapon kedvezményt nem kaphat. A méltanyossagon
alapul6 kedvezményt a Neptun-rendszerben rogziteni kell.

(4) A méltanyossag nem vehet6 igénybe:

a) a félév végi alairas megtagadasanak megvaltoztatasara kivéve, ha az alairas kritériumkovetelményhez
kapcsolodik;

b) a tanulmanyi kévetelmények teljesitésére vonatkozo értékelések ellen kivéve a szakmai gyakorlat vagy
a kritériumkovetelmény nem teljesitése esetén;

¢) a képzési és kimeneti kvetelményekben foglalt kotelezettségek aloli felmentésre;

d) fegyelmi biintetés kovetkezményeinek eltorlésére;

) a zardvizsga szabalyaitol torténd eltérésre.

A tanulmanyi osztalyvezet6
7.8
(1) A tanulmanyi osztalyvezetd feladat- és hataskorébe tartozik kiilonosen:

a) a felséoktatasi altalanos felvételi és potfelvételi eljaras elokészitésével, lebonyolitdsaval kapcsolatos
feladatok ellatasa;

b) a beiratkozassal, bejelentkezéssel kapcsolatos tanulmanyi adminisztracié elvégzésének iranyitasa;

¢) ahallgatoi elémenetelhez sziikséges informaciok biztositasa, a Tanulmanyi Tajékoztatod Gsszeallitasdhoz
adatszolgaltatas;

d) a hallgatokkal tortén6 kapcsolattartas, a tanulmanyi tanacsadas, a hallgatoi tigyfélszolgalat mitkodtetése
egylittmiikodve a hallgat6i 6nkorményzattal;

e) a hallgatok személyes adatainak jogszabalyi keretek kozott torténd kezelése;

f) a hallgatok tanulmanyaival 6sszefliggd kiadmanyozasi feladatok ellatasa, igy kiilondsen jogszabalyban,
valamint a jelen Szabalyzatban meghatarozott azon okiratok kiadmanyozasa, hitelesitése, amelyeket
jogszabaly, jelen, illetve mas egyetemi szabalyzat nem utal mas személy vagy szervezet hataskorébe;

g) a hallgatoi jogviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos hatarozatok el6készitése;

h) az érvénytelennek nyilvanitott oklevél bevonasa és megsemmisitése jegyzOkonyv felvétele mellett (4. §
(2) bekezdés);

i) a Kreditatviteli és Validaciés Bizottsag (a tovabbiakban: KAVB) dontését nem igényld elismerés
ellendrzése és jovahagyasa (9. § (3) bekezdés);

J) aregisztracios idészakon tuli beiratkozas, bejelentkezés engedélyezése a regisztracios iddszakot kdvetd
6todik munkanapig;

K) a tisztjelolt, a rendészeti 6sztondijas €s a kettds jogallasu hallgatd esetében a regisztracios idoszakon tuli
tantargyleadas, mas hallgatd esetén a regisztraciés idOszakot koveté oOtodik munkanapon tali
tantargyleadas engedélyezése;

1) aregisztracios idészakot kovetd 6t munkanapon beliil a kurzusfelvétel engedélyezése;

m) a regisztracios idoszakot kovetd tantargyfelvétel engedélyezése;

n) tantargyfelvétellel kapcsolatos kifogas elbiralasa (49. § (2) bekezdés).

(2) A tanulmanyi osztalyvezetd az (1) bekezdés:
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a) 1) pontjaban meghatarozott igyben a kurzus oktatdjanak,

b) k) és m) pontjaban meghatarozott tigyekben a tantargyfelelés oktatd
véleményének figyelembevételével dont.
(3) A tanulmanyi osztalyvezet6 az (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott jogkorét esetenként vagy az ligyek
meghatarozott kdrében helyettesére vagy a Tanulmanyi Osztaly mas alkalmazottjara atruhdzhatja oly mddon,
hogy az atruhazott hataskor gyakorldja a hataskort nem adhatja tovabb.
(4) A tanulmanyi osztalyvezetdnek javaslattételi joga van az alabbi iigyekben:

a) dékani méltanyossag (5. § (1) bekezdés b) pont);

b) az elétanulmanyi rendben meghatarozott tantargyfelvételi rendtdl eltérd tantargyfelvétel engedélyezése

(8. § (2) bekezdés a) pont);
) atsorolas (5. § (1) bekezdés d) pont).

Hallgatéi Tanulmanyi Vizsga és Szocialis Ugyek Bizottsaga
Nftv. 12. § (5) Ha a szendtus dltal létrehozott bizottsag, illetve tandcs hallgatokat érintd iigyekben is eljar,
biztositani kell, hogy a bizottsag munkajaban részt vehessenek a hallgatok képviseldi is a kreditatviteli bizottsag
kivételével. A szenatus a hallgatok tanulmanyi, vizsga- és szocialis tigyeinek intézésére dllando bizottsagot hoz
létre. A hallgatokat érinté iigyekben eljaro bizottsagban biztositani kell a hallgatok részvételét, azzal a
megkotéssel, hogy a tanulmanyi, vizsga és szocialis tigyek intézésére létrehozott allando bizottsagban a hallgatok
altal delegalt tagok szama nem lehet kevesebb mint a bizottsag tagjainak huszonét szazaléka.

Nftv. 81. § (3) Ha magyar allami (vész)osztondijjal tamogatott képzésben részt vevo hallgato valamely EGT-
allamban olyan részképzésben vesz részt, amelyben folytatott tanulmanyai a hazai felsdoktatasi intézmény
képzésébe beszamithatok, a hallgato a kiilfoldi tanulmanyok idejére — a (4) bekezdésben meghatarozottak szerint
— attol a felséoktatasi intezmeénytol, amellyel hallgatoi jogviszonyban dll, osztondijat kaphat.

(4) A hallgato akkor jogosult az (3) bekezdésben meghatdrozott észtondijra, ha kilfoldi tanulmdnyait a
felsdoktatasi intézmeény hozzdjaruldasaval kezdte meg.

NKE tv. 31. § (1) A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevo hallgato, valamint a doktori képzésben részt
vevl hivatasos vagy szerzodeses dllomanyu hallgato kiilfoldi tanulmanyokat a Honvéd Vezérkar fondkenek
engedélyével folytathat. A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevé hallgato esetében vendéghallgatoi és
tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszony létesitéséhez, valamint a tovabbi szakképesités, illetve szakképzettség
megszerzéséhez sziikséges tanulmanyok folytatasahoz a Honvéd Vezérkar fonokének elozetes engedélye
sziikséges.

(2) A rendészeti felséoktatasi alap-, mester- és doktori képzésben részt vevé hivatasos allomanyu hallgato kiilfoldi
tanulmanyokat, résztanulmanyokat az adott rendvédelmi szerv orszagos parancsnokanak elézetes engedélyével
folytathat. Vendéghallgatoi jogviszonyt, illetve tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszonyt az adott rendvédelmi
szerv orszdagos parancsnokanak elozetes engedélyével létesithet.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglalt engedély megtagadasat indokolni kell.

8.§

(1) A HTVSZUB a hallgatok tanulményi, szocialis és vizsgaiigyeinek elsé foku intézésére létrehozott, az
Egyetem Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak részét képezO Szervezeti és Miukoddési Rendben (a
tovabbiakban: Szervezeti ¢s Mikddési Rend) meghatarozott testiilet.

(2) A HTVSZUB dént az alabbi tanulmanyi és vizsgaiigyekben:

a) azel6tanulmanyi rendben meghatarozott tantargyfelvételi rendt6l eltéré tantargyfelvétel engedélyezése
(13. § (4) bekezdés);

b) a tantervben el6irt szakmai gyakorlat mas idészakban torténd teljesitésének engedélyezése (15. § (2)
bekezdés);

€) kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezése (20. §);

d) atvétel (24. §);

e) szak-, szakiranyvaltas, képzési nyelv- és munkarendvaltas (31. §);

f)  ahallgatoi jogviszony sziineteltetésének engedélyezése (32. § (2) bekezdés);
g) amegkezdett félév utdlagos sziineteltetése (32. § (3) bekezdés);
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h) avizsga vizsgaiddszakon kiviili teljesitésének engedélyezése (34. § (1) bekezdés);

i) azelbvizsga engedélyezése (34. § (2) bekezdés);

J) anegyedik tantargybol a sikeres vizsga javitasa (44. § (2) bekezdés);

K) ahallgato Nftv. 81. § (3)-(4) bekezdésére hivatkozassal benyujtott kérelme esetén az EGT-tagallamban
folytatott olyan részképzéshez torténd hozzajarulas, mely képzésben folytatott tanulmanyai az Egyetem
képzésébe beszamithatoak (29. § (8) bekezdés);

I) afogyatékossaggal ¢l6 hallgato esetében a tamogatasi id6 megnovelése (Nftv. 47. § (4) bekezdés);

m) a hallgato egyéni tanrendjével kapcsolatos vitas ligyek;

n) aregisztracios idészakot kovetd 6todik munkanapon tul, de a szorgalmi idészak megkezdését kovetd
30 napon beliil benyujtott kérelem esetén a passziv hallgatdi jogviszony aktivalasa;

0) minden tovabbi olyan tanulmanyi és vizsgaligy, amelyet jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat a
hataskorébe utal, illetve amelyet jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat nem utal kifejezetten mas
szervezet vagy személy hataskorébe.

(3) A HTVSZUB a (2) bekezdés

a) a) pontjaban meghatarozott tigyben a Tanulmanyi Osztaly vezetGje és a tantargyfelel6és oktatd
javaslatanak;

b) e) pontjaban meghatarozott igyben a szakfelel6s véleményének és a 31. §-ban meghatarozott tovabbi
engedélyek;
¢) k) pontjaban meghatarozott iigyben a beszamitas tekintetében a KAVB dontésének;
d) 1) pontjaban meghatarozott ligyben az Esélyegyenldségi Bizottsag véleményének;
e) Dbarmely ligyben sziikség szerint az érintett oktatasi szervezeti egység vezetdje véleményének
figyelembevételével dont.
(4) A HTVSZUB-nek javaslattételi jogkdre van az alabbi iigyekben:
a) a3. 3§ (8)bekezdésében hivatkozott engedély;
b) a hallgatoi jogviszony tanulmanyi okokbdl torténdé megsziintetése (4. § (1) bekezdés);
€) dékani méltanyossag (5. § (1) bekezdés b) pont);
d) mas felsboktatasi intézmény hallgatdja altal az Egyetemen létesitendé vendéghallgatdi jogviszony
engedélyezése (5. § (1) bekezdés e) pont).
(5) Vizsgaiddszakban vagy vizsgaval kapcsolatos kérelem esetén a HTVSZUB a kérelem beérkezésétdl szamitott
10 napon beliil koteles dontést hozni.

Kreditatviteli és Validacios Bizottsag

Nftv. 12. § (5) Ha a szendtus dltal létrehozott bizottsdg, illetve tandcs hallgatdkat érintd iigyekben is eljar,
biztositani kell, hogy a bizottsag munkdjaban részt vehessenek a hallgatok képviseldi is a kreditatviteli bizottsag
kivételével. A szenatus a hallgatok tanulmanyi, vizsga- és szocialis tigyeinek intézésére allando bizottsagot hoz
létre. A hallgatokat érintd iigyekben eljaro bizottsagban biztositani kell a hallgatok részvételét, azzal a
megkotéssel, hogy a tanulmanyi, vizsga és szocidlis tigyek intézesére létrehozott allando bizottsagban a hallgatok
altal delegalt tagok szama nem lehet kevesebb mint a bizottsag tagjainak huszondt szazaléka.

Nftv. 49. § (5) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaert egy alkalommal adhato kredit. A kreditelismerés — tantdrgy
(modul) eldirt kimeneti kévetelményei alapjan — kizarolag a kredit megallapitasanak alapjaul szolgalo tudds
osszeveteseével torténik. El kell ismerni a kreditet, ha az Osszevetett tudas legalabb hetvenot szdazalékban
megegyezik. A tudas Osszevetését a felsooktatasi intézmény e célra létrehozott bizottsaga (a tovabbiakban:
kreditatviteli bizottsdg) végzi.

(6) A kreditatviteli bizottsag az eldzetesen nem formalis, informalis tanulas sordn megszerzett tuddst,
munkatapasztalatot — az e torvényben, valamint kormanyrendeletben meghatarozottak szerint — tanulmdnyi
kovetelmeny teljesitéseként elismerheti.

(7) A (3)—(6) bekezdésben meghatarozottak végrehajtisaval kapcsolatos kérdéseket a tanulmanyi és
vizsgaszabadlyzatban kell szabalyozni, azzal a megkotéssel, hogy a hallgato a végbizonyitvany (abszolutorium)
megszerzésehez — a felséoktatasi intézményben folytatott, illetve mas kordbbi tanulmadnyok, tovabba az elézetesen
megszerzett tudas kreditértékként valo elismerése esetén is — a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat szerinti kreditet,
de legalabb a kepzés kreditértékének harmadat az adott intézmény adott képzésén kiteles teljesiteni.
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Nftv. Vhr. 54. § (2) A képzési és kimeneti kovetelmények szerint megszerezheté kompetencidk alapjan
meghatarozott tanterv kételezo, kotelezoen valaszthato és szabadon valaszthato tantargyakbol, tantervi
egysegekbdl, tovabbd kriteriumkovetelményekbol épiil fel. Szabadon valaszthato tantargy esetében a
felsdoktatasi intézmény nem korlatozhatja a hallgato vailasztasat a felséoktatasi intézmények altal meghirdetett
tantargyak korében. ...

(7) Nem kell teljesiteni a tantervben eléirt kovetelményeket, ha a hallgato azokat korabban mar elsajatitotta és
azt hitelt érdemlé modon igazolja. Az Nftv. 49. § (5) bekezdése alapjan képzésben szerzett krediteket — ha annak
eldfeltétele fennall — barmelyik felséoktatdasi intézményben folytatott tanulmanyok alapjan el kell ismerni,
fliggetleniil attol, hogy a hallgaté melyik felséoktatdsi intézményben, milyen képzési szinten folytatott
tanulmanyok soran szerezte azt. Az elismerés — tantargyi program alapjan — kizarolag a kredit megallapitasanak
alapjaul szolgalo kompetencidk [ismeretek, alkalmazasi (rész)készségek és tovabbi (rész)kompetenciak]
osszevetésével torténik.

(8) Az Nftv. 49. § (5) bekezdése alapjdn elismert tanulmanyi teljesitmény kreditértéke megegyezik annak a tantervi
kévetelménynek a kreditértékével, amelyet teljesitettnek mindsitenek, a megszerzett érdemjegy azonban a
tantargy elismerésekor nem modosithato.

(9) Az elozetesen megszerzett, nem formalis (iskolarendszeren kiviil, de szervezett formdban folytatott képzésben
szerzett), informalis (iskolarendszeren kiviili, tapasztalati uton torténd), tanuldassal elsajatitott kompetenciak,
munkavégzés soran szerzett tapasztalat elismerése lehet egy adott szakon valamely kompetencia (ismeret,
teljesitmény, eredmény, készség, tovabbi kompetenciak) kredittel tértend elismerése vagy kovetelmény teljesitése
aloli felmentés. A kreditatviteli bizottsagnak az elismerési eljarasban a hallgato dokumentumai alapjan —
megfeleld ertékelesi eljaras keretében — meg kell bizonyosodnia a tudas meglétérdl. Az eljarast az intézményi
szabalyzatban kell meghatarozni.

Nftv. Vhr. 57. § (6) A felsooktatasi intézmeénynek kérelemre az eldzetes kreditatviteli eljarast le kell folytatnia.
Az elozetes kreditatviteli eljards soran a kérelmezo altal teljesitett, valamint a kérelem benyujtasakor
folyamatban levd félév végéig varhatéan teljesitendd tanulmanyi kdvetelmények (a teljesités feltételéhez kotott)
kreditelismerésérdl és egyben a felveteli feltételekben szerepld kreditek (teljesités feltételéhez kotott) megléterdl
hoz dontést a kreditatviteli bizottsag. A felsdoktatasi intézmeény a kreditatviteli bizottsag dltal elismert krediteket
a tanulmanyok tényleges megkezdésekor ujabb kérelem nélkiil elismertnek tekinti.

9.§
(1) A KAVB a hallgato altal mas felsGoktatasi intézmény felséoktatasi képzésében vagy az Egyetem mas
felsGoktatasi képzésében, tovabba nem formadlis vagy informalis tanulés, illetve munkatapasztalat utjan
elsajatitott kompetencidinak adott szak ajanlott tantervében meghatarozott kompetenciaként, illetve tanulasi
eredményként torténd elismerésérol elsé fokon dontést hozd, az Egyetem Szervezeti és Miikddési Rendjében
meghatarozott testiilet.

(2) A szabadon valaszthato tantargy esetében abban az esetben kell vizsgalni a vonatkozé jogszabalyban
meghatarozott egyezdséget, ha az elismerendé kompetenciat a hallgaté nem az elismeréssel érintett képzéssel
azonos vagy annal magasabb fels6oktatasi képzési szinten szerezte, vagy az elismeréssel érintett képzés
megkezdését megel6zden szerezte.

(3) Az Egyetem kérelem benytjtasakor hatalyos képzési programjaban szereplé szabadon valaszthato tantargy
szabadon valaszthat6 tantargykénti elismerése az Egyetem valamennyi azonos vagy alacsonyabb képzési szinthez
tartozd szakan — ideértve az alapképzésben teljesitett tantargy osztatlan képzésben torténd elismerését is — a
KAVB kiilon dontése nélkiil automatikusan érvényesithetd.

(4) A nem formalis vagy informalis tanulas, illetve munkatapasztalat utjan elsajatitott és adott szakon elismert
kompetenciak 6sszkreditértéke nem haladhatja meg a 30 kreditet.

(5) Amennyiben jogszabaly, szabalyzat vagy ezek alapjan kiadott palyazati felhivas igy rendelkezik, valamely, a
hallgatok részére nytjtandé 6sztondijra vald jogosultsag megallapitasa soran — kizardlag az 6sztondij-jogosultsag
megallapitasa szempontjabdl — a tanulmanyi eredménybe az elismert kompetenciak kreditértéke és érdemjegye
nem szamit be.

(6) Az elismerés napjatol a hallgaté mentesiil az adott tantargy tanoralatogatasi, valamint vizsgakdtelezettsége
alol.

(7) A kiilfoldi vendéghallgatok és a kiilfoldi részképzésen részt vevo hallgatok teljesitményének értékelése az
alabbi skala szerint torténik:
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Helyi értékelési skala ECTS értékelési skala

5 jeles A Excellent
4 jo B Good

3 kozepes C Satisfactory
2 elégséges D/E | Pass

1 elégtelen F Fail*

- nem jelent meg DNA | Did not attend*

- nem vizsgazott I Incomplete*
- alairva S Signed*
- megtagadva R Refused*

* nincs kredit

(8) Amennyiben a kiilfoldi részképzésen részt vevd hallgatd teljesitményének értékelése kétfokozata —
»Pass”/’Fail” — a ,,Pass” fokozat ,,j6” értékelésnek, a ,,Fail” fokozat ,.elégtelen” értékelésnek felel meg.

(9) A KAVB hatéarozhat ugy is, hogy elismerési precedensrendszert hoz létre. A precedensrendszer alapjat képez
elektronikus adatbézis (a tovabbiakban: adatbazis) a KAVB vonatkozo, a kérelemnek helyt ado vagy elutasito,
indokolasuk alapjan valtozatlan tartalommal mas {igyekben is alkalmazhato hatarozatai (a tovabbiakban:
precedens hatarozat) alapjan tartalmazza a KAVB altal elismert és elutasitott tantargyak, kompetenciak listajat,
a precedens hatarozat szamat, valamint a precedens hatarozat KAVB altal — a felelés oktatasi szervezeti egység
vezetdjének véleménye alapjan — megallapitott érvényességi idejét, melyen beliill a precedens hatarozat
alkalmazhato. A KAVB a felelds oktatasi szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan — kérelem hianyaban
is — precedens hatarozat kiad4saval donthet az elismerésrél. A KAVB barmikor feliilvizsgalhatja az adatbazisban
szerepld hatarozat precedens jellegét. A precedensrendszer létrehozésa esetén az adatbazist keresheté formaban
az Egyetem honlapjan k6zz¢ kell tenni.

(10) Amennyiben a kérelemben precedens hatarozatra torténik hivatkozas és az alkalmazhatd, a felelds oktatési
szervezeti egység vezetdjének véleményét kikérni nem kell, valamint a kérelem targyaban bizottsagi iilés
megtartasa nélkiil a KAVB elnoke is donthet.

(11) Az elismerés tovabbi intézményi szabalyait kiilon szabalyzat tartalmazza.

IV. Fejezet
Az intézményi kreditrendszer
Nftv. 15. § (1) A felséoktatasi intézményben a képzés képzési program alapjan folyik. A képzési program részekeént
a tantervet felsooktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzésben a miniszter altal kiadott képzési és kimeneti
kovetelmények alapjan, szakirdnyi tovabbképzésben szabadon késziti el a felsoktatdsi intézmény. A tanterveket

otevente feliil kell vizsgalni. Uj vagy modositott tanulmanyi és vizsgakovetelmények bevezetésére felmend
rendszerben keriilhet sor.

Nftv. 108. § E torvény alkalmazasaban 4. felmend rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az uj vagy
modositott tanulmanyi és vizsgakovetelményt azokra a hallgatokra lehet érvényesiteni, akik a bevezetését
kovetben kezdték meg tanulmanyaikat, illetve ha azt a felséoktatdsi intézmény szabdlyzata lehetévé teszi, azokra,
akik azt megelézéen kezdték meg tanulmanyaikat, de valasztasuk alapjan az uj vagy modositott tanulmanyi és
vizsgakovetelmények alapjan késziilnek fel;

Nftv. 49. § (1) A felséoktatasi intézményben folytatott tanulmdnyok sordn a tanulmanyi kévetelmények teljesitését
— az egyes tantargyakhoz, tantervi egységekhez rendelt — tanulmanyi pontokban (a tovabbiakban: kredit) kell
kifejezni és érdemjeggyel mindsiteni. A hallgatonak az adott képzésben torténd elérehaladasat a megszerzett
kreditek dsszege, mindségét az érdemjegye fejezi ki.

(2) A hallgato részére biztositani kell, hogy tanulmanyai sordan az oklevél megszerzéséhez eldirt dsszes kredit
legalabb ot szazalékdig, az intézmény szervezeti és miikédési szabdlyzata alapjan szabadon valaszthato targyakat
vehessen fel — vagy e targyak helyett teljesithetd dnkéntes tevékenységben vehessen részt —, tovabbd az dsszes
kreditet legaldbb husz szazalékkal meghalado kreditértékii tantargy koziil valaszthasson.
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(2a) Biztositani kell, hogy a hallgato egyéni tanulmanyi rendjeben — kiilon onkoltség, illetve téritési dij fizetése
nélkiil —

a) az dsszes eldirt kreditet tiz szazalékkal meghalado kreditértékii targyat, toviabba azt, hogy

b) az dsszes eldirt kredit tiz szdzalékdig terjedéen nem magyar nyelven oktatott targyat
vehessen fel.

(3) A hallgato a tanulmanyaihoz tartozo tantdrgyakat annak a felsooktatdsi intézménynek, amellyel hallgatoi
jogviszonyban dll, mdsik képzésében, tovabba mas felséoktatasi intézményben mint vendéghallgato is felveheti.
(4) A felsooktatasi intezmény ajanlott tantervet ad ki a hallgatdi tanulmadnyi rend osszedllitasahoz. A felséoktatasi
intézmeénynek biztositania kell, hogy minden hallgato szamot adhasson tudadsarol, és a sikeres vagy sikertelen
szamonkérést megismételhesse ugy, hogy a megismételt szamonkérés elfogulatian lebonyolitisa és értékelése
biztositott legyen.

Nftv. 108. § E torvény alkalmazasaban 24. kredit: a hallgatoi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a
tantargy, illetve a tantervi egység vonatkozdsaban kifejezi azt a becsiilt idot, amely meghatdrozott ismeretek
elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges, egy kredit datlagosan harminc tanulmanyi munkaorat
jelent, a kredit értéke — feltéve, hogy a hallgato teljesitményét elfogadtak — nem fiigg attol, hogy a hallgato a
tudasara milyen értékelést kapott;

Nftv. Vhr. 57. § A hallgato az oklevél megszerzéséhez sziikséges krediteket a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott képzési idonél révidebb vagy hosszabb ido alatt is megszerezheti.

(2) Ha a hallgato teljesitményét elfogadtak, a kredit értéke nem fiigg attol, hogy a hallgato a tudasara milyen
értékelést kapott.

A kreditek megszerzésének szabalyai
10. §
(1) A kreditek megszerzésének feltételeit az ajanlott tanterv tartalmazza.
(2) A kreditszerzés szabalyain az adott szorgalmi és vizsgaidGszakban valtoztatni nem lehet.

(3) Az 4j vagy modositott tanulmanyi és vizsgakdvetelményt azokra a hallgatokra lehet érvényesiteni, akik a
bevezetését kovetéen kezdték meg tanulmanyaikat, illetve azokra, akik azt megelézéen kezdték meg
tanulmanyaikat, de valasztdsuk alapjan az 0j vagy modositott tanulmanyi és vizsgakdvetelmények alapjan
késziilnek fel. A vonatkozo hallgatéi nyilatkozat megtehetd a Neptun-rendszeren keresztiil is.

(4) A hallgaté szamonkérésének eredményeképp a kreditérték megadasara csak a tantargy kurzusaihoz rendelt
oktatod, akadalyoztatisa esetén a tantargyat meghirdetd oktatasi szervezeti egység vezetdje vagy az altala
meghatarozott oktatdo — a kozigazgatasi tanulmanyok, illetve a kormanyzati tanulmanyok szakiranya
tovabbképzési szakok esetében a tantargyfelelds oktatd — jogosult, melyet a vizsgalapon alairasaval igazol, és a
Neptun-rendszerben is nyilvantart.

(5) A mesterképzésben a felvételkor teljesitésre eldirt hianyzo kreditek megszerzése érdekében sziikséges
tantargyak meghirdetésérdl az ajanlott tantervben eldirtaknak megfeleléen a szakfelelds gondoskodik.

(6) Amennyiben a hallgat6é a mesterképzésbe valo felvétel feltételeként eldirt tantargyak kreditjeit az elso két
aktiv tanulmanyi félév alatt, illetve a két félév képzési idejii képzések esetében az elsd aktiv tanulmanyi félév
alatt nem szerezte meg, intézkedni kell hallgatdi jogviszonyanak tanulmanyi elégtelenség miatti
megsziintetésérol.

A tanulmanyi idészakra meghatirozott kovetelmények
11. §

(1) A tisztjeldlt, a rendészeti 6sztondijas, valamint a kettds jogallasu hallgatd tanulmanyait akkor folytathatja, ha
az ajanlott tantervben szdmara tanulmanyi félévenként meghatarozott kotelezd és kotelezOen valaszthatod
tantargyak kreditértekének legaldbb 70%-at teljesitette, valamint az eldirt kritériumkdvetelményeknek is eleget
tett.

(2) A hallgato hallgatoi jogviszonya jellegétdl fliggetlenill tanulmanyait akkor folytathatja, ha a sulyozott
tanulmanyi atlaga valamennyi aktiv tanulmanyi félévben legalabb 2,00.

(3) A korabban megsziintetett hallgatoi jogviszonyt, de az adott képzésre felvételi eljarasban tjra felvételt nyert
hallgato tekintetében az (1)-(2) bekezdéseket megfeleléen alkalmazni kell.
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(4) Az onkoltséges képzésben részt vevo hallgato altal az adott képzésben a végbizonyitvany megszerzéséig
igénybe veheté aktiv tanulmanyi félévek maximalis szdma a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatarozott képzési id6 kétszeresének megfeleld szamu, de legalabb négy félév.

V. Fejezet
Tanulmanyi rend
A tanév idébeosztasa
Nftv. 108. § E torvény alkalmazdsaban 5. félév: ot honapbdl dallo oktatdsszervezési idoszak;
18. képzési idoszak: a képzési idé tagoldasa szorgalmi iddszakra és a hozza tartozo vizsgaiddszakra;
40. tanév: tiz honapbol allo oktatasszervezési idoszak;

Nftv. Vhr. 56. § (1) Ha a tanéven kiviil keriil sor szakmai gyakorlat, vizsga, egyéb oktatasi tevékenység (a
tovabbiakban egyiitt: hallgatoi tevekenység) szervezésére, a felsGoktatasi intézménynek egyértelmiien meg kell
hatarozni, hogy melyik, kozvetleniil eldtte vagy utdana lévo félévre vonatkozik a hallgatoi tevékenység. A
felsooktatasi intézmeény szabalyzatdban hatarozza meg a tanévhez és félévhez igazodo képzési idészakok belsé
litemezéset.

12.§

(1) A tanév regisztracios, szorgalmi €s vizsgaid6szakbol all. A regisztracios idoszak legalabb 6t munkanap, amely
egyben a szorgalmi id0szak elsé 6t napja is lehet. A szorgalmi idoszak 12-18 hét, a vizsgaiddszak 4-10 hét
idétartamu azzal, hogy a szorgalmi és a vizsgaiddszak egyiittes idétartama nem haladhatja meg az 6t honapot.
Amennyiben a tanév idébeosztasa szorgalmi idészakban megtartott beszamolasi idészakot tartalmaz, igy annak
hossza a vizsgaiddszakba beszamithatd. A szakmai gyakorlat teljesitésének iddszakat és idtartamat a szakok
képzési és kimeneti kdvetelményei, valamint ajanlott tanterve hatarozzak meg.

(2) A tanév megnevezésének formatuma: ,tanév kezdetének naptari éve/tanév befejezésének naptari éve”. A
tanulmanyi félévek megnevezése: ,,6szi félév”, illetve ,,tavaszi félév”.

(3) A tanév rendjét, igy megkezdésének és befejezésének, valamint a tanévben végrehajtandd egyetemi
rendezvények megtartasanak pontos idépontjat a rektor hatarozza meg, melyet az Oktatasi és Tanulmanyi Iroda
(a tovabbiakban: OTI) a targyévet megel6z6 év marcius 31-ig a képzési alapadatokban tesz kdzz¢é az Egyetem
bels6 honlapjan. A tanévet a rektori utasitasban kiadott naptari terv, valamint tandra-tervezési szabalyok alapjan
kell tervezni.

(4) Tanitasi szlinetek az oktatasi idoszakban a térvényes munkasziineti napok, valamint a tanév rendjérél sz6lo
rektori utasitisban meghatarozott oktatasmentes napok (tanitds nélkiili munkanapok). Ezeken tGlmenden
tanévenként a rektor 5 nap, a dékan tovabbi 2 nap tanitas nélkiili munkanapot engedélyezhet.

(5) A tanév rendjének kialakitasa az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat (a tovabbiakban: EHOK) véleményének
figyelembevételével torténik.

(6) Az Egyetemen az oktatas a tanorarend szerint torténik.

(7) A nemzetbiztonsagi képzések keretében a tanorak megtartasara sor keriilhet zart helyen, a nemzetbiztonsagi
szolgalatok altal meghatarozott helyszinen és kiilonleges beléptetési rendszer alkalmazasaval.

Az ajanlott tanterv
Nftv. 49. § (4) A felséoktatasi intezmény ajanlott tantervet ad ki a hallgatoi tanulmanyi rend ésszeallitasahoz. A
felséoktatasi intézménynek biztositania kell, hogy minden hallgato szamot adhasson tudasarol, és a sikeres vagy
sikertelen szamonkérést megismételhesse ugy, hogy a megismételt szamonkérés elfogulatlan lebonyolitisa és
értékelése biztositott legyen.
Nftv. 108. § E térvény alkalmazasaban 19. képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely

a) az alap-, mester- és osztatlan szak, valamint felséoktatdsi szakképzés, a szakirdnyii tovibbképzési szak
részletes képzési és tanulmanyi kévetelményeit,

b) a doktori képzés tervét
tartalmazza, a képzés részletes szabalyaival, kiilonosen a tantervvel, illetve az oktatdsi programmal és a tantargyi
programokkal, valamint az értékelési és ellendrzési modszerekkel, eljardsokkal és szabalyokkal egyiitt

42. tanterv: egy szak képzési és kimeneti kovetelményeknek megfeleléen dsszeallitott képzési terve, amelynek

elemei. képzési szakonkénti bontdsban a tantargyak, tantervi egységek alapjan meghatarozott ora- és vizsgaterv
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a kovetelmények teljesitesének ellendrzési, értékelési rendszere, valamint a tantargyak, tantervi egységek
tantargyi programja;

23. konzultacio: a felséoktatasi intézmény oktatoja altal a hallgato részére biztositott személyes megbeszélés
lehetisége, ideértve az elektronikus uiton torténd kommunikaciot is;

39. tanegység: egy félév alatt teljesitheto, kredittel elismert tantervi egység vagy tantargy;

41. tanora: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kévetelmeények teljesitéséhez az oktato személyes
kozremiikodését igénylé foglalkozas (eldadas, szeminarium, gyakorlat, konzultacio), amelynek idotartama
legaldabb negyvendt, legfeljebb hatvan perc;

Nftv. Vhr. 54. § (1) A kreditértek meghatarozasakor az ésszes hallgatoi tanulmanyi munkaora a tanorakat és az
egyéni hallgatoi tanulmanyi munkadrakat is tartalmazza. A felsdoktatadsi intézmény altal ajanlott tantervben, a
szakiranyu tovabbképzések kivételével, az egyes félévek kreditértéke — figyelembe véve az intézmény dltal
meghatarozott képzési idoszakot — legfeljebb harom kredittel terhet el a harminc kredittol.

(2) A kepzési és kimeneti kovetelmények szerint megszerezheté kompetenciak alapjan meghatarozott tanterv
kotelezo, kotelezéen vdlaszthato és szabadon valaszthato tantargyakbol, tantervi egységekbdl, tovabba
kritériumkoévetelményekbol épiil fel. Szabadon valaszthato tantdargy esetében a felsdoktatdsi intézmény nem
korlatozhatja a hallgato valasztasat a felséoktatdsi intézmények dltal meghirdetett tantargyak korében.

(3) A tantervben a tantargyakhoz, tantervi egységekhez tanorat és kreditértéket kell rendelni. A kreditérték
kifejezi, hogy a kovetelmények teljesiteséhez mennyi tanulmanyi munkara van sziikség, tovabba azt, hogy a
tantargy, tantervi egység felvételével és a tanulmanyi kévetelmények teljesitésével mennyi kreditet szerezhet a
hallgato. Kredit csak olyan tantargyhoz, tantervi egységhez rendelendd, amelynek mindsitése az 56. § (7)
bekezdése szerint torténik. Tantdargyhoz csak egész ertékii kredit rendelhetd. Doktori képzésben az
ismeretanyagok elsajatitasaért, a tantargyi kovetelmények teljesitéséért, kutatomunkaért és oktatasi feladatok
ellatasaért szerezhetd kredit.

(4) A teljes képzési idére meghatarozott dtlagos egyéni hallgatoi tanulmdnyi munkaora nem haladhatja meg a
tanorak szamanak teljes idejii képzésben a haromszorosat, részidos képzésben, esti képzési munkarendben a
hétszereseét, levelezd képzési munkarendben a tizenkétszeresét, tavoktatisban a huszondtszordsét. Doktori
képzésben ezeket az aranyokat a tantargyi kovetelmények reszfeladat-teljesitesénél kell iranyadonak tekinteni.

(5) A részidos képzésben egy adott képzéshez rendelt teljesitendd kreditek szama megegyezik a teljes idejii
képzeshez rendelt kreditek szamaval.

(6) A tanterv hatdarozza meg, hogy az egyes tantargyak felvételéhez milyen mas tantargyak elozetes teljesitése
sziikseges (eldtanulmanyi rend). Egy adott tantargyhoz legfeljebb harom mdsik tantargy vagy a képzési célt
illetéen tobb tantargyat magaban foglalo legfeljebb egy, 15 kreditnél nem nagyobb kreditértékii tantargycsoport
(modul) rendelheté eldtanulmanyi kotelezettségként. A tantervben meghatdrozott egyes tantargyakhoz mds
tantargyaknak egyidejii felvétele is meghatdrozhato kovetelményként.

Nftv. Vhr. 56. § (7) A hallgatoi ismeretek értékelése lehet:
a) otfokozatu: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsités,
b) haromfokozatu: kiviloan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) mindsités,

C) a felséoktatasi intézmény dltal bevezetett, a felsGoktatdsi intézmény szabdlyzataban régzitett egyéb értékelési
rendszer, ha az biztositja a mas értékelési rendszerrel valo 6sszehasonlithatosagot.

13.§

(1) Az ajanlott tanterv az adott szakon egy célszerti lehetdséget kindl arra, hogy a végzettséghez, illetve
szakképzettséghez sziikséges tantargyakat atlagos haladassal milyen idébeosztasban lehet a képzési és kimeneti
kovetelményekben rogzitett képzési ido alatt teljesiteni.

(2) Az ajanlott tanterv tartalmazza:

a) az oOra- és vizsgatervet, mely tartalmazza oktatasi id6szakonkénti bontasban az Osszes tantargy
vonatkozasaban

aa) a meghirdetés féléveit,

ab) a tantargyak tipusat (kotelezd, kotelezGen — valaszthatd, szabadon valaszthato,
kritériumkdvetelmény),

ac) a tantargyak heti és félévi vagy félévi 6raszamat a tanora tipusa szerinti bontasban,
ad) a tantargyakhoz rendelt krediteket,
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ae) a hallgatoi teljesitmény értékelésének tipusat;
b) atantargyi programokat;
C) az elétanulmanyi rendet;
d) a szakiranyvalasztas feltételeit és szabalyait;
e) a szakdolgozat felvételére és teljesitésére vonatkozo elbirasokat;
f) a zarbvizsgara bocsatas feltételeit, a zarovizsga tantargyait, a zarOvizsga teljesitésének részletes
feltételeit, a zarovizsga eredménye megallapitasanak mod;jat;
g) az oklevél minésitésének Gsszetevoit és kiszamitasanak modjat;

h) a kiilfoldi részképzés céljabol nemzetkozi hallgatoi mobilitasra felhasznalhato idészakot (mobilitasi
ablak);

i) egyéb szakspecifikus kovetelményeket.

(3) Az elétanulmanyi rend alapjan a hallgatd csak akkor vehet fel egy tantargyat, ha rendelkezik a sziikséges
elétanulmanyi ismeretekkel, amelynek — az ajanlott tantervben foglaltak szerint - a tantargyfelvételt megel6z6
félévben vagy a tantargyfelvétellel azonos félévben kdteles eleget tenni.

(4) Erre iranyul6 hallgatéi kérelemre, kiilonds méltanylast igényld koriilmények esetén a HTVSZUB a hallgato
tanulmanyai alatt egy alkalommal, egy nem teljesitett tantargy vonatkozasaban és annak els¢ tantargyfelvételét
kovetden engedélyezheti az el6tanulmanyi rendben meghatarozott tantargyfelvételi rendtdl eltérd
tantargyfelvételt. Az engedélyben rendelkezni kell az engedély alapjan felveheto tantargyakrol, és utalni kell arra,
hogy a hallgat6 a tovabbiakban ilyen kedvezményt nem kaphat, tovabba arra, hogy a hallgaté az engedély alapjan
felvett tantargyakbol a vizsgdit csak akkor kezdheti meg, amennyiben az el6feltételéként meghatarozott
tantargyat teljesitette.

(5) A tandra tipusai kiilonosen az eldadas, szemindrium, e-szeminarum, proszeminarium, tantermi gyakorlat,
tantizemi gyakorlat, terep/l6gyakorlat, laboratériumi gyakorlat, mithelygyakorlat, szakmai (tanitasi) gyakorlat,
konzultacio vagy ezek kombinacioja.

A tantargyi program
14. §
(1) A tantargyi program tartalmazza:
a) a tantargy Neptun-rendszerben nyilvantartott kodjat;
b) a tantargy magyar, valamint angol nyelvii elnevezését;
C) atantargy kreditértékét;
d) a szakok, szakiranyok megnevezését, ahol oktatjak;
e) a tantargy meghirdetésének gyakorisagat, a tantervben torténd félévi elhelyezkedését;
f) az oktatasért felelés oktatasi szervezeti egység megnevezését;
g) atantargyfelel6s oktatd nevét, beosztasat, tudomanyos fokozatat;
h) atantargy heti és félévi vagy félévi draszamat a tanodra tipusa szerinti bontasban;
i) a tantargy szakmai tartalmat magyar, valamint angol nyelven;

j) az elérend6 kompetenciakat a tudas, a képesség, az attitlid, valamint az autonomia és felel9sség tanulasi
eredmények szerinti bontasban magyar, valamint angol nyelven;

K) a tantargyi kovetelményrendszert:
ka) az elétanulmanyi kdvetelményeket,
kb) a tantargy tematikajat magyar, valamint angol nyelven,
kc) a tandrakon valo részvétel kovetelményeit, az elfogadhatd hianyzasok mértékét, a tadvolmaradas
potlasanak lehetOségét,
kd) a félévkozi feladatokat és e feladatok teljesitése ellendrzésének rendjét, igy kiilondsen az ellendrzések
modjat, szamat, témakdorét és idépontjat, potlasuk és javitasuk lehetdségét, az ellendrzés eredményének
kialakitasi modjat,
ke) az alairas megszerzésének pontos feltételeit tekintettel a kc)-kd) pontokban foglaltakra,

17. oldal, 6sszesen: 91



kf) felévkozi jeggyel zarulo tantargy esetében a félévkozi jegy kiszamitasnak pontos modjat 6sszhangban
a kd) pontban foglaltakkal,

kg) vizsgaval zaruld tantargy esetén a vizsga tipusat, formajat, a vizsgakovetelményeket, a vizsgajegy
kialakitasnak modjat,

kh) a kreditek megszerzésének pontos feltétételeit tekintettel a ke)-kg) pontokban foglaltakra,

) a kotelez6 és ajanlott irodalom jegyzékét (a tananyag elsajatitasahoz felhasznalhatd jegyzetek,
tankonyvek, segédletek és szakirodalom listajat).

(2) Teljes egészében idegen nyelven folyo képzés esetén a tantargyi programot a képzés nyelvén kell elkésziteni.

Szakmai gyakorlat

Nftv. 15. § (3) Az alapképzésben alapfokozat (baccalaureus, bachelor of science, bachelor of profession,
bachelor of arts) és szakképzettség szerezhetd. Az alapfokozat a felsdoktatas egymasra épiild képzési ciklusainak
az elso felsofoku végzettségi szintje, amely feljogosit a mesterképzés megkezdésére. A képzési és kimeneti
kovetelmények hatdarozzak meg, hogy milyen szakképzettséget lehet szerezni az alapképzésben. A
gyakorlatigényes alapképzési szakokon legalabb a 85. § (3) bekezdésében meghatdarozott idétartamu szakmai
gyakorlatot (a tovdbbiakban.: szakmai gyakorlat) kell szervezni. A szakmai gyakorlat teljesitése feltétele a
zarovizsgara bocsatasnak. Az alapképzésben legalabb szaznyolcvan kreditet kell és legfeljebb kétszaznegyven
kreditet lehet teljesiteni. A képzési ido legalabb hat, legfeljebb nyolc félév.

44. § (1) A hallgato hallgatoi munkaszerzédés alapjan végezhet munkat:

a) a dudalis képzés képzési ideje alatt kiilsé gyakorlohelyen, a képzési program keretében, illetve a képzés
részeként megszervezett szakmai gyakorlat vagy gyakorlati képzés sordan az intézményben, az intézmény daltal
alapitott gazdalkodo szervezetben vagy kiilsé gyakorlohelyen,

b)
(2) A hallgatoi munkaszerzddeés alapjan munkat végzé hallgato foglalkoztatasara a munka térvénykonyvének a

rendelkezéseit megfeleloen alkalmazni kell. A Kormany a hallgatéi munkaszerzodésre vonatkozo szabalyok
meghatarozadsa sordn a munka torvénykonyvénél a hallgato szamara kedvezobb feltételeket allapithat meg.

(3) A hallgatot a hallgatoi munkaszerzédésben részletezett modon

a) az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben dijazds illetheti, illetve a hat hét idétartamot elérd egybefiiggd
QYakorlat ideje alatt, valamint a dudlis képzés képzési ideje alatt dijazas illeti, amelynek mértéke legalabb a
kotelezo legkisebb munkabér (minimalbér) hatvandt szdazaléka, a dijat — eltéré megdllapodas hianydban — a
szakmai gyakorlohely fizeti,

b)

(3a) A keépzési program keretében, illetve a képzés részeként — az (1) bekezdés a) pont szerint — megszervezett
szakmai gyakorlatra — ide nem értve a dudlis képzést — kbltségvetési szervnél hallgatéi munkaszerzédés és dijazds
nélkiil is sor keriilhet. A hallgatot ez esetben is megilletik mindazon jogok, amelyeket a munka torvénykonyve
biztosit a munkavallalok részére. A gyakorlati képzésben részt vevé hallgatoval e tevékenységére tekintettel a
Kormany altal meghatarozott feltételekkel megallapodast kell kotni.

(3b) Azon munkdltatondl végzett szakmai gyakorlat esetén, amelynél a hallgaté foglalkoztatdsra iranyulo
Jjogviszonyban dll, az (1) bekezdés a) pontja szerinti hallgatéi munkaszerzédést nem sziikséges megkotni. ...

50. § (1) A fels6oktatasi intézmény annak a hallgatonak, aki a tantervben eldirt tanulmanyi és
vizsgakovetelményeket és az elGirt szakmai gyakorlatot — a nyelvvizsga letétele, a szakdolgozat, diplomamunka
elkészitése kivételevel — teljesitette, és az eloirt krediteket megszerezte, végbizonyitvanyt allit ki (abszolutorium,).

15. §

(1) A hallgatok az ajanlott tantervben eldirt szakmai gyakorlatot az ajanlott tantervben meghatarozott iddszakban
és idétartamban teljesitik. A szakmai gyakorlat a képzési és kimeneti kvetelmények, valamint az ajanlott tanterv
rendelkezése szerint tantargy vagy kritériumkovetelmény.

(2) Amennyiben a hallgat6 az Egyetem altal szervezett szakmai gyakorlatot az ajanlott tantervben meghatarozott
iddészakban sziilés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, dnhibajan kiviil nem tudja teljesiteni, a
hallgaté kérelmére a képzési id6 alatt szakmai gyakorlatonként egyszer a HTVSZUB engedélyezheti a szakmai
gyakorlatnak a tantervben megallapitottol eltéré idészakban torténd teljesitését. A vonatkozo hatarozatban
rendelkezni kell arrdl, hogy a hallgaté a szakmai gyakorlatot melyik idoszakban teljesitheti. Amennyiben a
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hallgat6 az Egyetem altal szervezett szakmai gyakorlatot az ajanlott tantervben vagy a HTVSZUB hatérozataban
meghatarozott id6szakban nem teljesiti, hallgatoi jogviszonyat tanulmanyi elégtelenség miatt meg kell szlintetni.

(3) Valamennyi, a tantervben el6irt szakmai gyakorlat eredményes teljesitéséig a hallgatdé nem kaphat
végbizonyitvanyt (abszolutdriumot).

(4) A szakmai gyakorlat megszervezésének, a jelentkezés és a gyakorlat teljesitésének részletes rendjét a karok
szakspecifikusan szabalyozzak.

Onkéntesség

Nftv. 49. § (2) A hallgato részére biztositani kell, hogy tanulmanyai sordn az oklevel megszerzéséhez eldirt osszes
kredit legalabb ot szdzalékaig, az intézmény szervezeti és miikodési szabdlyzata alapjan szabadon valaszthato
targyakat vehessen fel — vagy e targyak helyett teljesithetd onkéntes tevékenységben vehessen részt —, tovabba az
osszes kreditet legalabb husz szazalékkal meghalado kreditértékii tantargy koziil vdlaszthasson.

16. §

Az ajanlott tanterv rendelkezhet tigy, hogy szabadon valaszthato tantargyként felvehetd a hallgato altal az ajanlott
tantervben meghatarozott tartalommal és formaban végzett Onkéntes tevékenység, vagy a hallgato ilyen dnkéntes
tevékenységben vehet részt szabadon valaszthato tantargy teljesitése helyett.

A tantargyak meghirdetése, felvétele, leadasa

Nftv. 49. § (1) A felséoktatasi intezményben folytatott tanulmanyok soran a tanulmanyi kévetelmények teljesitését
— az egyes tantargyakhoz, tantervi egységekhez rendelt — tanulmanyi pontokban (a tovabbiakban: kredit) kell
kifejezni és érdemjeggyel mindsiteni. A hallgatonak az adott képzésben torténd elérehaladdsat a megszerzett
kreditek osszege, minéségét az érdemjegye fejezi ki.
(2) A hallgato részére biztositani kell, hogy tanulmanyai sordan az oklevél megszerzéséhez eldirt osszes kredit
legaldabb ot szazalékaig, az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzata alapjan szabadon valaszthato targyakat
vehessen fel — vagy e targyak helyett teljesithetd onkéntes tevékenységben vehessen részt —, tovabbd az dsszes
kreditet legalabb husz szazalékkal meghalado kreditértékii tantargy koziil valaszthasson.
(2a) Biztositani kell, hogy a hallgato egyéni tanulmanyi rendjében — kiilon onkoltség, illetve téritési dij fizetése
nélkiil —

a) az dsszes eldirt kreditet tiz szazalékkal meghalado kreditértékii targyat, tovabba azt, hogy

b) az dsszes elGirt kredit tiz szazalékdig terjedéen nem magyar nyelven oktatott targyat
vehessen fel.

(3) A hallgato a tanulmanyaihoz tartozo tantargyakat annak a felséoktatdsi intézménynek, amellyel hallgatoi
Jjogviszonyban all, masik képzésében, tovabba mas felséoktatdsi intézményben mint vendéghallgato is felveheti.

17.§

(1) A tantargy meghirdetése kurzusokban torténik. A tantargyak elméleti és gyakorlati elemei kiilon kurzusokban
is meghirdethetdéek. Azon hallgatok szamara, akik egy adott tantargybol az alairast megszerezték, de sikeres
vizsgat nem tettek, a kdvetkez6 tanulmanyi félévben vizsgakurzusokat kell meghirdetni, amelyekben a szorgalmi
idészakra el6irt feladatokat a hallgatoknak nem kell teljesiteniiik.

(2) Az adott tanulmanyi félévre eldirt tantargyak kurzusainak meghirdetése a szak ajanlott tanterve alapjan
torténik. Az 6szi félévben inditasra tervezett kurzusokat marcius, a tavaszi félévben meghirdetend6 kurzusokat
oktober utolsé munkanapjaig kell meghirdetni.

(3) Az Egyetem biztositja, hogy a hallgat6 a tanulmanyai soran az adott szakra eldirt dsszes kredit mennyiségét
legalabb 20%-kal meghalado kreditértékii tantargyak koziil valaszthasson. Az ennek megfelelé valaszték
meghirdetéséért az oktatasi dékanhelyettes a felelds.

(4) Az Egyetemnek nem az adott képzésen részt vevo hallgatdi szamara torténd kurzushirdetésrél a dékan dont.

(5) A tantargyak kurzusait minden félévben a varhatod igényeknek megfeleld szamban kell meghirdetni, és a
regisztracios id6szak végéig a valos igényeknek megfeleléen kell pontositani.

(6) A kurzusok meghirdetéséért a tantargyat gondozo oktatasi szervezet egység vezetdje a felelds, a
meghirdetésre a tantargyfelelds intézkedik a kurzus oktatoja felé.
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(7) Tiz fonél kevesebb jelentkezd esetén szabadon valaszthato tantargyat, szeminariumot, gyakorlatot az oktatasi
szervezet egység csak a dékan engedélyével indithat el. A kifutd képzéseken a kotelezd tantargyakat tiz fonél
kevesebb jelentkezé esetén is kdtelez6 elinditani.

18.§

(1) A tantargyak felvételének sorrendjében ¢és ilitemezésében a hallgatd az elétanulmanyi rend
figyelembevételével az ajanlott tantervtdl eltérhet (egyéni tanulmanyi rend). A hallgaté minden félévre egyéni
tanulmanyi rendet dolgozhat ki. A tanulményok egyéni litemezése lehetdséget ad a hallgatonak arra, hogy minden
tanulmanyi idGszakra egyénileg véalasszon a felajanlott tanulmanyi kotelezettségek koziil.

(2) A meghirdetett tantargyakbol a hallgato a regisztracids iddszakban veszi fel a tantargyait és véglegesiti egyéni
tanulmanyi rendjét.

(3) A hallgato joga — a tantervi eldirasok figyelembevételével — a tantargyak megvalasztdsa, — az oktatoi kapacités
fiiggvényében — az oktatok megvalasztasa, valamint a parhuzamosan meghirdetett tanorak kozotti valasztas.

(4) A hallgato adott idésavban csak egy tantargyat vehet fel, azaz a hallgatd azonos dérarendi id6pontban tartott
kurzusokra nem jelentkezhet.

(5) Amennyiben a tantargy oktatoja az alairdst megtagadja, a hallgatd a tantargyat annak ismételt felvételével
teljesitheti. Amennyiben a hallgatd az alairast megszerzi, de sikeres vizsgat nem tesz, a tantargyat
vizsgakurzusként is felveheti.

(6) Ha egy felvett tantargy kreditjeit a hallgatd nem tudta megszerezni az adott félévben — ki nem javitott elégtelen
mindsitése vagy ,,nem felelt meg” mindsitése vagy ,,nem vizsgazott”, ,,nem jelent meg” bejegyzése van — , egy
kés6bbi félévben a tantargyat annak ismételt felvételével teljesitheti.

(7) Ugyanazt a tantargyat a hallgat6 a tanulmanyai soran legfeljebb harom alkalommal veheti fel. Egy tantargy
harmadik és minden tovabbi alkalommal torténé felvétele téritési dij koteles, amelynek megallapitasa rendjét a

rrrrr

torténo felvételére a fizetési kotelezettség igazolt teljesitését kovetden keriilhet sor.

Részvétel a tanorakon
19.§

(1) A hallgato6 koteles a képzés ajanlott tantervének tantargyi programjaiban meghatarozottak szerint a tandrakon
részt venni.

(2) Az els6 tandran a kurzus oktatdja koteles meggy6z6dni arrdl, hogy a kurzus résztvevoi jogosultak-e az adott
kurzuson részt venni. Az oktato a kurzus valamennyi foglalkozasan koteles a hallgatoi jelenlétet ellenérizni, és a
hianyzasokat a Neptun-rendszerben rogziteni. A hallgatoéi jelenlét ellenorzésétol nagy — 40 {6 feletti — 1étszamil
kurzusok esetén az oktatasi szervezet egység vezetdje eltérést engedélyezhet kivéve, ha az ajanlott tanterv a
tantargy vonatkozasaban jelenléti kdvetelményt ir eld.

(3) Eldzetes engedély hianyaban a tanoran mozgdkép-, kép-, illetve hangfelvétel készitése — fegyelmi felelsség
terhe mellett — tilos. E rendelkezés nem vonatkozik arra az esetre, amikor a felvételek készitése a tantargyi
programban eldirtak szerint torténik.

(4)® Amennyiben a hallgatot egészségi allapota — szakorvos éltal igazoltan — tartosan akadalyozza a testnevelés
tantargyaibol eldirt kovetelmények teljesitésében, a Rendészettudomanyi Karon, az Allamtudomanyi és
Nemzetkozi Tanulmanyok Karon a Testnevelési és Kiizddsportok Tanszék vezetdje, a Hadtudomanyi és
Honvédtisztképz6 Karon a Katonai Testnevelési és Sportkozpont vezetGje, a teljes képzési id6 alatt egy
alkalommal felmentheti a félévi kritériumkovetelmény teljesitése alél. Amennyiben a hallgatd az adott félévre
teljes felmentést kap, a Neptun-rendszerbe ,,felmentett” bejegyzés keriil, és nem szerez osztalyzatot. Rendészeti
Osztondijas vagy tisztjelolt hallgatok vonatkozasaban a masodik alkalommal benytjtott felmentési kérelem esetén
a Testnevelési és Kiizddsportok Tanszék, illetve a Katonai Testnevelési és Sportkdézpont vezetdje a dékannal
kezdeményezni koteles a palyaalkalmassagi vizsgalatok megismétlését.

(5) A testnevelés tantargyainak teljesitése aldl - a testnevelést oktatd oktatdsi szervezeti egység vezetdjének

engedélyével - mentesithetok azok a hallgatok, akik nem rendészeti Osztondijas jogallastiak vagy nem
tisztjeloltek, és:

3 Médositotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.
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a) mozgaskorlatozottak, vagy
b) szakorvosi felmentéssel rendelkeznek.

(6) A mentesités az (5) bekezdés a) pontja alé tartozd esetben a képzés teljes idejére, az (5) bekezdés b) pontja
ala tartozd esetben egy félévre (félévenként) adhatd. A mentesitést a hallgaté a Testnevelési és Kiizddsportok
Tanszek, illetve a Katonai Testnevelési €s Sportkozpont vezetdjének cimzett kérelemben kérheti. A kérelemrdl a
Testnevelési és Kiizddsportok TanszEk, illetve a Katonai Testnevelési és Sportkdzpont vezetdje dont.

A kedvezményes tanulmanyi rend
20. §

(1) Kedvezményes tanulmanyi rend az alabbi esetekben — a h) és j) pontban meghatarozott esetek kivételével az
alapképzésben 16 kredit megszerzését kovetden — engedélyezheto:

a) a hallgaté valamely szakteriileten kiemelkedd, bizonyitott elméleti vagy gyakorlati teljesitménnyel
rendelkezik;

b) a hallgato orszagos, illetve nemzetk6zi szinten elismert tudomanyos munkat végez;

c) a hallgaté kiemelked6 orszagos, illetve nemzetkdzi szintii sportold az adott sportag orszagos
szOvetségének javaslata alapjan;

d) a hallgato kiilfoldi részképzésben vesz részt, ideértve a kiilfoldi 6sztondij elnyerését is;

e) a hivatasos szolgalati jogviszonyban allo és az Egyetem nem kizarolag hivatasos szolgalati
jogviszonyban allok részére hirdetett képzésében részt vevo hallgatd részére a kikiildetés idejére;

f) ahallgato a képzése céljaval 6sszefliggd 6sztondijprogramban vesz részt;

g) a hallgato engedély alapjan az ajanlott tantervben meghatarozottdl eltérd idészakban teljesiti a szakmai
gyakorlatot;

h) sziilés, tovabba baleset, sulyos betegség vagy mas, a hallgatdé onhibajan kiviili varatlan ok miatt, tovabba
gyermeknevelésre tekintettel a gyermek harom éves koraig;

i) a hallgato orszaggyiilési, illetve helyi 6nkormanyzati képvisel6, vezetd kormanytisztvisel6, a Hallgatoi
Onkormanyzatok Orszagos Konferencidjanak, EHOK, kari HOK vezet? tisztségviseldje;

J) az Egyetemi Esélyegyenl6ségi Bizottsag javaslata alapjan a fogyatékossaggal €16 hallgato részére;

K) a hallgato parhuzamos képzés keretében az Egyetem mas képzésében is tanulmanyokat kivan folytatni
és

ha) legalabb 3,50 feletti stilyozott tanulmanyi atlaggal zarta az el6z6 félévet, vagy

hb) a kettds jogallast hallgato részidds képzésben vesz részt, a beiskolazo szerv a kérelmet tamogatja,
és legalabb 3,50 feletti sulyozott tanulmanyi atlaggal zarta az el6z0 félévet;

1) az allami légikozlekedési alapképzési szak hallgatoja részére, amennyiben az az ajanlott tanterv altal
eldirt gyakorlati képzés teljesitéséhez sziikséges.

(2) A Rendészettudomanyi Karon az alapkiképzés intenziv szakaszanak idejére a kiképzéként kozremitkodo
magasabb évfolyamos hallgatokat kérelem beadasa nélkiil a kiképzés idejére kedvezményes tanulmanyi rend
illeti meg. A kiképzék névsorat dékani intézkedésben meg kell jelentetni. A HTVSZUB a kedvezményes
tanulmanyi rend engedélyezésérdl hatarozatot hoz, el6zetesen kikérve az illetékes oktatasi szervezeti egységek
véleményét. Az alapkiképzés szorgalmi iddszakon kiviili ideje a kiképzoként kozremiikoddé hallgatok nyari
szakmai gyakorlataba beleszamit.

(3) A kedvezményes tanulmanyi rendre vonatkozé kérelemben fel kell tiintetni a hallgatd tanulmanyainak
tervezett litemezését, a kért kedvezményeket, tovabba a kérelemhez csatolni kell a kérelemben hivatkozott, a
kérelem alapjaul szolgald indokot hitelt érdemlden igazolé dokumentumokat, valamint az érintett tantargy
teljesitésére vonatkozo, az illetékes oktatasi szervezeti egység altal meghatarozott feltételeket.

(4) Az illetékes oktatési szervezeti egység a kérelemmel érintett tantargy teljesitésére vonatkozo feltételeket a
kérelemben meghatarozott kedvezmények formajaval, mértékével, valamint a tantargy tantargyi programjaban
az alairas és a kreditek megszerzésének feltételeként eldirt kovetelményekkel 6sszhangban és ezekkel aranyosan
allapitja meg. Amennyiben az illetékes oktatasi szervezeti egység vezetdje a kérelemben hianyosan tiinteti fel az
érintett tantargy teljesitésére vonatkozé feltételeket, a HTVSZUB hidnypétlasra hivja fel.

(5) A kedvezményes tanulmanyi rendre vonatkozo hatarozatban rendelkezni kell arrol, hogy melyik tanulmanyi
félévben, milyen kedvezményre, milyen iddtartamra vonatkozik az engedély azzal, hogy a hatarozatban nem
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szabalyozott kérdésekben a tanulmanyokra vonatkozo6 altalanos szabalyok az iranyadok. Az engedély tobb
tanulmanyi félévre vagy a képzés teljes idOtartamara is vonatkozhat, egyébként tanulmanyi félévenként uj
kérelemre j eljarasban megujithatd. Az engedélyben rogziteni kell a tanulmanyi kotelezettség teljesitésének
feltételeit.

(6) A kedvezményes tanulmanyi rendre iranyuld kérelemben a hallgaté kérheti, hogy
a) a kotelezo elméleti és gyakorlati foglalkozasokon valo részvétel aldl teljes vagy részleges felmentésben
részesiiljon;
b) kidolgozott feladatainak beadasi hatarideje modosuljon;

C) vizsgait a vizsgaidGszakon kiviil is, de legkésébb a kovetkezd szorgalmi id6szak kezdetéig, a tavaszi
tanulmanyi félévben julius 15-ig — kiilfoldi részképzésben résztvevd hallgatd esetében a kovetkezd
regisztracios idOszak végéig — teljesithesse (e vizsgat vizsgaidoszakban tett vizsganak kell tekinteni);

d) az oktatasi id6szakot hamarabb lezarhassa.

(7) A kedvezményes tanulmanyi rendre iranyuld kérelmet az (1) bekezdés g) pontjaban meghatarozott esetben a
szakmai gyakorlat eltéré id6szakban torténd teljesitésére irdnyuld kérelemmel egyidejileg, az e kérelem
tekintetében eldirt hatariddig kell benytjtani.

(8) kedvezményes tanulmanyi rend nem jelent tanulmanyi kotelezettség teljesitése aldli felmentést, a hallgato
nem mentesiil a kérelmezett id6szakra az ajanlott tanterv altal eldirt tanulmanyi (elméleti és gyakorlati)
kotelezettségek teljesitése alol.

(9) Az engedély indokolt esetben kérelemre modosithatd, illetve visszavonhatd. Amennyiben a kedvezmény
alapjaul szolgal6 koriilményekben olyan valtozasok kovetkeztek be, amelyek a kedvezmény tovabbi fenntartasat
nem indokoljak, az engedély hivatalbol is modosithato, illetve visszavonhato.

VI. Fejezet
Hallgatoéi jogviszony, beiratkozas
A hallgatoi jogviszony keletkezése

Nftv. 39. § (3) A hallgatoi jogviszony a felvételrdl vagy az atvételrdl szolo dontés alapjan, a beiratkozassal jon
létre.... A 15. § (2)—(6) bekezdésében meghatdrozott onkoltség fizetése mellett folytatott képzés tekintetében
hallgatoi képzési szerzédést kell kotni.

... (7) A felvételt nyert jelentkezd abban a félévben Iétesithet hallgatoi jogviszonyt, amelyre a felvételi eljaras
soran felvételt nyert.

Nftv. 42. § (4) ki a felséoktatasi intézménybe felvételt vagy atvételt nyert, a felvételrdl, atvételrol szolo dontés
véglegessé valasat kévetoen jogosult beiratkozassal hallgatoi jogviszonyt létesiteni, tovabba kételes a 43. § (2)
bekezdésében meghatdrozott kotelezettségek teljesitésére.

Nftv. Vhr. 50. § (1) A hallgatoi képzési szerzddeés tartalmazza
a) a képzés megnevezését,
b) az onkdltség képzésre érvényes osszeget, amely a hallgatoi jogviszony ideje alatt nem modosithato.

(2) A hallgatoi képzési szerzédés a 38. § (4) bekezdés b) pontjdanak megfeleléen a beiratkozdsi lap melléklete. Ha
a képzési szerzodes megkotésére atsorolas miatt keriil sor, a képzési szerzédést a torzslaphoz kell csatolni.

NKE tv. 21. § Hallgatoi jogviszony csak olyan személlyel létesithetd, aki biintetlen elééletii.
NKE tv. 21/A. § (1) A koltségviselés formdja szerint az Egyetem képzésében részt veva lehet
a) kozszolgalati észtondijas hallgato,

b) onkéoltség fizetésére nem kételezett hallgato, aki a rendvédelmi feladatokat ellato szervek hivatasos
dllomanydnak szolgalati jogviszonydrol szolo térvény hatalya ala tartozo hivatdsos, illetve a honvédek
jogallasarol szolo torvény hatdlya ala tartozo hivatasos vagy szerzédéses jogviszonyban (a tovabbiakban egyiitt:
hivatdsos vagy szerzodéses jogviszony) vagy tisztjel6lti jogviszonyban dll,

C) onkoltséges hallgato, vagy

d) a katonai és rendvédelmi felséoktatdsi intézmények vezetdinek, oktatoinak és hallgatéinak jogdlldsdrdl sz6l6
1996. évi XLV. torvény 2. § ) pontidban meghatdrozott osztondijas hallgaté (a tovdibbiakban: rendészeti
osztondijas hallgato).
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(2) A kozszolgalati észténdijas hallgatora az Nftv. magyar dllami észtondijjal tamogatott hallgatora vonatkozo
szabalyait kell alkalmazni az e torvényben foglalt eltérésekkel.
(3) A levelezd munkarendben tanulo kozszolgalati osztondijas hallgato hallgatoi juttatasra nem jogosult.
(4) A kozszolgalati osztondijas hallgatokkal az Egyetem szerzddést kot.
NKE tv. 22. § A honvédtiszti alap- és mesterképzésben, valamint a rendészeti képzésben nem létesithetd hallgatoi
jogviszony azzal,

a) aki biintetlen elééletii, de a birésag biincselekmény elkovetése miatt biintetdjogi felelosségét jogerds
tigydontd hatarozatban megallapitotta,

aa) szdndékos biincselekmény miatt kiszabott, otévi vagy azt meghalado végrehajtando szabadsdgvesztés
biintetés esetén a mentesités bealltatol szamitott tizenkét évig,

ab) szdndékos biincselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem érd végrehajtando szabadsdagvesztés esetén a
mentesités bealltatol szamitott tiz évig,

ac) szdandekos biincselekmény miatt kiszabott, végrehajtisaban felfiiggesztett vagy részben felfiiggesztett
szabadsagvesztés esetén a mentesiteés bedlltatol szamitott nyolc évig,

ad) szandékos biincselekmény miatt kiszabott kézérdekii munka vagy pénzbiintetés esetén a mentesités bedlltatol
szamitott Ot évig,

ae) gondatlan biincselekmény miatt kiszabott, végrehajtando szabadsdgvesztés biintetés esetén a mentesités
bealltatol szamitott nyolc évig,

af) gondatlan biincselekmény miatt kiszabott, végrehajtisaban felfiiggesztett szabadsagvesztés esetén a
mentesités beadlltatol szamitott ot évig,

ag) gondatlan biincselekmény miatt kiszabott, kézérdekii munka vagy pénzbiintetés esetén a mentesités
bealltatol szamitott harom évig, valamint

b) akivel szemben a birésag kényszergyogykezelést alkalmazott, a kényszergyogykezelést megsziinteté végzés
jogerore emelkedésétol szamitott harom évig,

C) akivel szemben a birésdag probdara bocsatdst alkalmazott, a probaidd, annak meghosszabbitasa esetén a
meghosszabbitott probaidd elteltétél szamitott harom évig,

d) aki biintetéeljaras — ide nem értve a maganvadas vagy a potmaganvadas eljardst — hatdlya alatt all.
a rendvédelmi feladatokat elldto szervek hivatasos dallomdnydnak szolgdlati jogviszonydrol szolo 2015. évi
XLII. torvény (a tovabbiakban: Hszt.) 285. § (1) A rendészeti alapképzésre, nappali tagozatra felvételt nyert
személy az osztondijszerzédés megkotésével a rendvédelmi szerv tisztjel6lti allomanydba keriil. Személyiigyi
nyilvantartasat, tisztjel6lti jogviszonyaval kapcsolatos iigyei intézését a rendvédelmi szerv végzi. A munkaltatoi
jogkor gyakorloja az Osztondijszerzodést koto rendvédelmi szerv vezetdje. Rendészeti alapképzésben
osztondijszerzodés megkotése nélkiil hallgatoi jogviszony nem létesithetd, és nem tarthato fenn.
a honvédek jogallasdarol szolo 2012. évi CCV. torvény (a tovdabbiakban: Hjt.) 227. § (1) A honvédtiszti
alapképzésre felvételt nyert személy az dsztondijszerzodés megkotésével honved tisztjelolti allomanyba keriil.

Honvédtiszti alapképzésben osztondijszerzodés megkotése nélkiil hallgatoi jogviszony nem létesithetd, és nem
tarthato fenn.

21.§

Az atvételi hatarozat alapjan a jelentkezd abban a félévben Iétesithet hallgatoi jogviszonyt, amelyre az atvételi
eljaras soran az atvételt engedélyezték.

A hallgatoét tanulmanyaival 6sszefiiggésben terhel6 fizetési kotelezettség
22. §

A hallgatét a vonatkozd jogszabalyokban és a Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzatban meghatarozottak
szerint terheli fizetési kotelezettség tanulmanyaival Osszefiiggésben. E fizetési kotelezettség elmulasztasa esetén

rrrrr

Atsorolas

Nftv. 47. § (1) Egy személy — felsGoktatasi szakképzésben, alapképzésben és mesterképzésben dsszesen — tizenkét
féléven at folytathat a felséoktatasban tanulmanyokat magyar dllami (vész)dsztondijas képzésben (a
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tovabbiakban: tamogatdasi ido). A tamogatasi ido legfeljebb tizennégy félév, ha a hallgato osztatlan képzésben
vesz részt és a kepzési kovetelmeények szerint a képzési ido meghaladja a tiz félévet.

... (2) A doktori képzésben részt vevd hallgato tamogatasi ideje legfeljebb nyolc félév.

(3) Az (1) bekezdés szerinti képzésben az oklevél megszerzéséhez igenybe veheté tamogatasi ido legfeljebb két
félévvel — a (4) bekezdés alkalmazasaval legfeljebb hat félévvel — lehet hosszabb, mint az adott tanulmanyok
képzesi ideje. Az adott szak tamogatasi idejébe az azonos szakon korabban igénybe vett tamogatasi idot be kell
szamitani. Ha a hallgato az igy meghatarozott tamogatdsi ido alatt az adott fokozatot (oklevelet) nem tudja
megszerezni, a tanulmanyait e szakon onkoltséges képzési formaban folytathatia akkor is, ha az (1) bekezdés
szerinti tamogatasi idot egyébkent még nem meritette ki.

(4) A fogyatékossaggal éld hallgato (1) bekezdésben meghatarozott tamogatasi idejét a felséoktatasi intézmény
legfeljebb négy féléevvel megnéovelheti. E kedvezmény tobb fokozat (oklevél) megszerzéséhez is igénybe veheto,
azzal hogy az e bekezdésre tekintettel igénybe vett tamogatasi ido Osszesen a négy félévet nem haladhatja meg.

(5) A hallgato altal igénybe vett tamogatasi idonek mindsiil minden olyan félév, amelyre a hallgato bejelentkezett.
(6) A tamogatasi idd szamitdasakor nem kell figyelembe venni

a) a megkezdett félévet, ha betegség, sziilés vagy mas, a hallgatonak fel nem réhaté ok miatt nem sikeriilt
befejezni a félévet,

b) a tamogatdsi idd terhére teljesitett félévet, ha megsziint a felséoktatdsi intézmény anélkiil, hogy a hallgaté a
tanulmanyait be tudta volna fejezni, feltéve, hogy tanulmanyait nem tudta mdsik felséoktatdsi intézményben
folytatni,

C) azt a félévet sem, amelyet tanulmanyai folytatisandl a felséoktatasi intézmény a megsziint intézményben
befejezett felevekbil nem ismert el,

d) azt a félévet, amelyet a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl, valamint a kozigazgatdsi, rendészeti és katonai

felséoktatasrol szolo 2011. évi CXXXIL torveny (a tovabbiakban: a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl szolo
torvény) 21/4. § (1) bekezdés a), b) és d) pontjaban meghatarozott jogviszonyban allo hallgaté a Nemzeti
Koézszolgalati Egyetem képzésén vett igénybe.
(7) A magyar allami (vész)osztondijjal tamogatott képzésben valo részvételt nem zdarja ki a felséoktatasban
szerzett fokozat és szakkeépzettség megléte, azzal, hogy aki egy képzési ciklusban magyar allami (rész)észtondijas
képzesben tanulmanyokat folytat, ugyanazon képzéesi ciklusba tartozo tovabbi (parhuzamos) képzés folytatasa
esetén a tamogatasi idobdl félevente a parhuzamosan folytatott allami (rész)osztondijjal tamogatott képzések
szamanak megfeleld szamu félévet le kell vonni.

(8) Ha a hallgato kimeritette az e §-ban meghatdrozottak szerint rendelkezésére allo tamogatasi idét, csak
onkoltséges képzési formaban folytathat tanulmanyokat a felséoktatasban.

Nftv. 48. § (1) A hallgatot magyar allami (rész)osztondijas vagy onkoltséges képzési formara kell besorolni.

(2) A felséoktatdsi intézmény tanévenként koteles onkdltséges képzésre dtsorolni azt a magyar dllami
(rész)osztondijjal tamogatott képzésben részt vevo hallgatot, aki az utolso két olyan félév atlagaban, amelyben
hallgatoi jogviszonya nem sziinetelt, illetve nem a 81. § (3) és (4) bekezdésében meghatdarozott kiilfoldi képzésben
vett részt, nem szerzett legalabb tizennyolc kreditet, vagy nem érte el az intézmény szervezeti és miikodési
szabalyzataban — a Kormdany rendeletében meghatarozottak szerint — megallapitott tanulmanyi atlagot, tovabba
azt, aki a 48/D. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozatdt visszavonja.

(2a) A (2) bekezdés rendelkezéseit a doktori képzésben nem kell alkalmazni.

(3) Ha a magyar allami (vész)osztondijjal tamogatott képzésre felvett hallgatonak a tanulmdanyai befejezése elott
megsztinik a hallgatoi jogviszonya, vagy a hallgato a tanulmanyait barmely okbdl onkéltséges formaban folytatja
tovabb, helyére — ilyen iranyu kérelem esetén — a felsooktatasi intézményben onkéltséges formaban azonos szakon
tanulmdnyokat folytaté hallgatoé léphet. Az dtsorolasrol a felséoktatdsi intézmény a magyar dllami
(rész)osztondijjal tamogatott képzésre dtsorolasat kérd onkéltséges hallgatok tanulmanyi teljesitménye alapjan
dont.

(4) A magyar allami Osztondijjal tamogatott képzésre felvett hallgato helyére magyar dallami részosztondijjal
tamogatott képzésben részt vevé hallgato is atsorolhato a (3) bekezdésben foglaltak szerint.

NKE tv. 21/A. § (1) A koltségviselés formdja szerint az Egyetem képzésében részt vevo lehet
a) kozszolgalati észtondijas hallgato,

b) onkoltség fizetésére nem kotelezett hallgato, aki a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatdisos
dllomanydnak szolgalati jogviszonyadrol szolo térvény hatalya ala tartozo hivatdsos, illetve a honvédek
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jogallasarol szolo torvény hatdlya ala tartozo hivatasos vagy szerzddéses jogviszonyban (a tovabbiakban egyiitt:
hivatdsos vagy szerzodéses jogviszony) vagy tisztjel6lti jogviszonyban dll,
C) onkdltséges hallgato, vagy

d) a katonai és rendvédelmi felsGoktatasi intézmények vezetdinek, oktatoinak és hallgatoinak jogalldsardl szolo
1996. évi XLV. torvény 2. § f) pontidban meghatdrozott dsztondijas hallgato (a tovibbiakban: rendészeti
osztondijas hallgato).

(2) A kézszolgalati 6sztondijas hallgatora az Nftv. magyar allami észtondijjal tamogatott hallgatora vonatkozo
szabalyait kell alkalmazni az e torvényben foglalt eltérésekkel.

(3) A levelezo munkarendben tanulo kozszolgalati osztondijas hallgato hallgatoi juttatasra nem jogosult.
(4) A kozszolgalati osztondijas hallgatokkal az Egyetem szerzodést kot.

(5) A kézszolgalati észtondijas hallgatok tekintetében az Nftv.-nek a tamogatasi id6 szamitasara vonatkozo 47.
S-anak rendelkezései koziil kizarolag az Nftv. 47. § (2)—(3) bekezdését és azzal dsszefiiggésben(4)—(6) bekezdeését,
valamint (8) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy a tamogatdsi idé szamitasakor kizarolag az Egyetem
kozszolgalati 6sztondijjal tamogatott képzésén igénybe vett tamogatdsi idot kell figyelembe venni. Az (1) bekezdés
b)-d) pontjiiban meghatdrozott hallgatok tekintetében az Nftv. 47. §-a — az Nftv. 47. § (6) bekezdés d) pontja
kivételével — nem alkalmazando.

(6) Az Nftv. 48. § (2)—(3) bekezdését kizardlag az onkéltséges képzésben részt vevd, valamint a kézszolgadlati
osztondijas hallgato tekintetében kell alkalmazni.

NKE tv. 53. § Az oktatas szabalyozadsdra vonatkozo és egyes kapcsolodo torvények modositasarol szolo 2017. évi
LXX. torvennyel (a tovabbiakban: Modtv. 2.) megallapitott 21/4. § (5) és (6) bekezdést alkalmazni kell a
2012/2013. tanévben vagy azt kdvetden tanulmanyaikat nem onkoltséges formaban megkezdd hallgatok
tekintetében is, ide nem értve a rendészeti Osztondijas, valamint a tisztjelolti, hivatasos vagy szerzédéses
jogviszonyban allo hallgatokat. A tanulmdnyaikat a 2012/2013. tanévet megelozéen nem koltségtéritéses
formdaban megkezdett, nem rendészeti osztondijas, valamint honvéd tisztjelolti, hivatasos vagy szerzédéses
jogviszonyban nem allo hallgatok tekintetében az datsoroldasra a felsdoktatiasrol szolo 2005. évi CXXXIX.
torvenyben foglaltak szerint keriil sor.

NKE tv. 53/4. § (1) E térvénynek Modtv. 2.-vel megallapitott 21/A. § (2) bekezdését azok koziil, akik a 2013/2014.
tanévet megelozden létesitettek az Egyetemmel vagy jogelddjével hallgatoi jogviszonyt, azok tekintetében kell
alkalmazni, akik a 2012/2013. tanévben létesitettek hallgatoi jogviszonyt, és nem mindsiilnek, mindsiiltek
rendészeti osztondijas hallgatonak, tovabbad a hallgatoi jogviszonyuk fennalldasa alatt honvéd tisztjelolti, illetve
hivatdsos vagy szerzodéses jogviszonyban nem dallnak, illetve alltak.

(2) E torvénynek Modtv. 2.-vel megdllapitott 21/4. § (1) bekezdés d) pontjaban meghatdrozott kéltségviselési
formara vonatkozo meghatarozasat alkalmazni kell a 2012/2013. tanévben és az azt kévetden, de a Modtv. 2.
hatalybalépését megelozden a katonai és rendvédelmi felséoktatasi intézmények vezetdinek, oktatoinak és
hallgatéinak jogallasardl szolo 1996. évi XLV. térvény 2. § f) pontjanak hatdlya ala tartozo dsztondijszerzédést
kotott személyek tekintetében is.

NKE tv. 54. § E torvénynek a Nemzeti Kozszolgadlati Egyetemrdl, valamint a kézigazgatdsi, rendészeti és katonai
felséoktatasrol szolo 2011. évi CXXXIL torvény és a nemzeti felséoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény
modositasarol szolo 2015. évi CXXXII. torvénnyel (a tovabbiakban: Modtv.) médositott 21/4. § (1) bekezdés b)
pontjat és (3) bekezdését, 24. §-at, valamint 26. § (1) bekezdését a 2016. julius 1-jén vagy azt kdvetden rendészeti
alapképzésre, nappali tagozatra felvételt nyert személyekre kell alkalmazni.

Nftv. Vhr. 61. § ... (2) A felséoktatasi intézménynek a kovetkezé képzési iddszakban atsorolhato hallgatoi
létszama meghatarozasdhoz a hallgatok tanulmanyi teljesitmenye alapjan meg kell dllapitania, hogy az adott
tanévben, adott szakon

a) hdany magyar dllami (rész)dsztondijas és hany dllamilag tamogatott hallgatonak sziint meg a hallgatoi
jogviszonya a végbizonyitvany megszerzése elott,

b) hany olyan magyar allami (rész)osztondijas és hany allamilag tamogatott hallgato van, aki onkéltséges, illetve
koltsegtéritéses kepzésre keriil atsoroldsra,

C) hany olyan hallgato van, aki a lezart félévvel mar igénybe vette az adott szakon az Nftv. 47. § (3) bekezdése
szerint rendelkezésre allo tamogatdsi idot.

(3) Az adott tanév atsorolasi dontése soran azokat a hallgatokat nem kell figyelembe venni, akik az adott
felsGoktatadsi intézményben legfeljebb egy képzési iddszakban folytattak tanulmdnyokat, tovabba akik az Nftv. 47.
$ (6) bekezdésében meghatarozottak miatt féléviiket nem tudtdk befejezni.
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(4) Az onkoltséges hallgato csak magyar allami dsztondijas képzési formara, a koltségtéritéses hallgato csak
allamilag tamogatott képzési formara kérheti atsorolasat.

()
(6) A magyar allami osztondijra valo atsoroldst koveté elsé féléevre valo bejelentkezéskor a hallgato a

nyilatkozatot a 9. melléklet 10. pontja szerinti tartalommal, egyedi nyomtatvanyon teszi meg. A nyilatkozatot a
torzslaphoz kell csatolni.

(7) Ha a felvetelt nyert jelentkezd vagy az atsorolast kerd hallgato a magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott
képzes feltételeit nem vallalja, a felséoktatasi intézménynek fel kell ajanlania a részére ugyanazon képzésre az
onkoltseges képzésben valo részvétel lehetdséget.

(8) Az Nftv. 48. § (2) bekezdése szerinti atsorolasi dontést minden év julius 31. napjdig, tanévenként egyszer kell
meghozni. Ha az 56. § (1) bekezdése alapjan az adott félévhez tartozo kredit teljesitésére julius 31-ét kovetden
keriil sor, és a felséoktatasi intézmény betoltheté magyar dallami észtondijas hellyel rendelkezik, akkor az
atsorolasi dontést ennek figyelembevételével kell feliilvizsgalni és sziikség esetén modositani.

(9) At kell sorolni az Nftv. 48. §-a szerint azt a hallgatét, aki — ha a felséoktatdsi intézmény szervezeti és mitkodési
szabalyzata ettél magasabb értéket nem allapit meg — nem éri el a 10. melléklet szerinti, képzési teriiletenkent
meghatarozott sulyozott tanulmanyi atlagot.

23.§

A kozszolgalati 6sztondijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgatok oOnkoltséges képzésre, illetve az
onkoltséges képzésben részt vevo hallgatok kdzszolgalati 6sztondijjal tdmogatott képzésre vald atsorolasanak

rrrrr

Atvétel

Nftv. 42. § (1) A hallgato

... b) kérheti atvételét azonos, illetve masik felséoktatdsi intézmény ugyanazon képzési teriilethez tartozo szakjara.
(2) A felséoktatasi intézmény a vele hallgatoi jogviszonyban nem dllo felsifoku végzettségii személyeket —
részismereti képzés céljabol — hallgatoi jogviszony keretében, az intézmény barmely kurzusdara, moduljara —
kiilon felveteli eljaras nélkiil — onkoltséges képzésre felveheti. Az intézmény a tanulmanyi teljesitményrol
igazolast koteles kiallitani. Az elvégzett kurzus, modul teljesitése felsofokii tanulmanyokba a kreditatvitel
szabdlyai szerint beszamithato.

(3) Az (1)—(2) bekezdésekben meghatarozott kérelmek teljesitésének feltételeit a fogado felséoktatdsi intézmény
hatdrozza meg.

(4) Aki a felséoktatasi intézménybe felvételt vagy atvételt nyert, a felvételrdl, atvételrdl szolo dontés véglegessé
valasat kovetoen jogosult beiratkozassal hallgatoi jogviszonyt létesiteni, tovabba kételes a 43. § (2) bekezdésében
meghatarozott kotelezettségek teljesitésere.

(5) A hallgatoi jogviszony fennallasa alatt ujabb beiratkozasra nincs sziikség. A hallgatonak az intézményi
szabdlyozasban meghatdrozottak szerint — a képzési idészak megkezdése elott — be kell jelentkeznie az adott
képzési idoszakra. Nem jelentkezhet be az a hallgato, aki a lejart fizetési kotelezettségeinek nem tett eleget.

(6) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti datvételre — a Kormdny rendeletében meghatdrozottak kivételével — csak
azonos végzettségi szintet eredmeényezd szakok kozott keriilhet sor.

Nftv. 49. § (7) ... a hallgaté a végbizonyitvany (abszolutorium) megszerzéséhez — a felséoktatasi intézményben
folytatott, illetve mas korabbi tanulmanyok, tovabba az eldzetesen megszerzett tudas kreditertékként valo
elismerése esetén is — a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat szerinti kreditet, de legalabb a képzés kreditértékenek
harmadat az adott intézmény adott képzésén kételes teljesiteni.

Nftv. Vhr. 52. § (1) Az Nfiv. 42. § (1) bekezdés b) pontja szerinti atvételre, valamint szak, szakirany, képzési hely,
képzési nyelv és munkarend valtasara az el6z6 szorgalmi idbészak végétdl az 6szi félévre vonatkozoan szeptember
15-ig, a tavaszi félévre vonatkozoan februar 15-ig keriilhet sor.

(2) Ha uj hallgatoi jogviszony keletkezik, az Nftv. 42. § (1) bekezdés b) pontja szerinti atvétel a fogado
felséoktatasi intézmény datvételrdl szolo dontését kovetden a beiratkozassal jon létre. Ha uj hallgatoi jogviszony
nem keletkezik, az Nftv. 42. § (1) bekezdés b) pontja szerinti atvétel a fogado felséoktatasi intézmény atvételrol
sz0l6 dontését kovetben a képzésre torténd bejelentkezéssel jon létre. Atvétel esetén a fogadé felsGoktatdsi
intézmeny az atvett hallgato beiratkozasa vagy bejelentkezése utan az atvételrol szolo hatarozatat és az atvételrol
52010 dontest kovetd beiratkozas vagy bejelentkezés datumat megkiildi az elbocsato felséoktatasi intezmény és a
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hallgato részére. A fogado felsGoktatdsi intézmény az atvétel napjat és az elbocsadto intézmény nevét a FIR-be
bejelenti, a hallgato az elbocsato intézményben, az elbocsato intézmény a FIR-ben a képzés megsziinése
indokaként az atvételt jeloli meg.

(3) Az atvételi eljaras alatt a hallgatonak az atvételi dontést kéveto beiratkozasig vagy bejelentkezésig folyamatos
jogviszonnyal kell rendelkeznie, ellenkezo esetben az atvételrdl szolo dontését a felséoktatasi intézmény az Nftv.
57. § (6) bekezdésének megfelelden visszavonja.

(4) Atvétel csak azonos szintii képzések kozott kérhetd, kivéve

a) a tandrképzés rendszerérdl, a szakosodas rendjérdl és a tandrszakok jegyzékérdl szolo 283/2012. (X. 4.)
Korm. rendelet 8. §-a szerinti,

b) osztatlan képzésbdl alapképzésbe torténd,
C) alapképzésbdl, illetve osztatlan képzésbdl felséoktatdsi szakképzésbe torténd
atvételt.
24. §

(1) Az Egyetem mas fels6oktatasi intézménybdl akkor vehet at hallgatot, ha a kérelmez6 a kérelmezett szak-,
illetve szakirany felvételi kovetelményeivel megegyez6 kdvetelmények alapjan nyert felvételt a felsdoktatasba,
és felvételekor elérte a kérelmezett szaknak, szakiranynak a felvétele évében érvényes felvételi ponthatarat,
valamint, ha teljesiti a felvételre jelentkezokkel szemben tamasztott alkalmassagi és egyéb, a jogszabalyokban,
valamint a jelen Szabalyzatban eldirt kovetelményeket.

(2) Az (1) bekezdésben leirtak megvaldsuldsa esetén az a hallgatd vehetd at, aki megfelel az alabbi tovabbi
feltételeknek:

a) legalabb egy lezart aktiv félévvel rendelkezik;
b) esetében a hallgatdi jogviszony megsziintetése feltételei nem allnak fenn;

C) a szak tantervi kovetelményeit — a sziikséges kiegészit6 kreditek megszerzésével — a képzési id6 alatt
teljesitheti;

d) atvételéhez — amennyiben a rendvédelmi szervek szamara folyd tamogatott képzésre kéri atvételét — az
érintett rendvédelmi szerv hozzajarul;

e) atvételét a kért szak, illetve szakirany évfolyamanak képzési 1étszamfeltételei lehet6vé teszik;

f) megfelel annak a kdvetelménynek, hogy a végbizonyitvanyhoz eléirt kreditmennyiség egyharmadat az
adott szakon teljesiti.

(3) A honvédtiszti alap- és mesterképzésekben az évfolyamra és szakra meghatarozott beiskolazasi
létszamkeretek csak a Honvédelmi Minisztérium engedélyével 1éphetdk at atvétel esetén.

(4) Az atvételre vonatkozo kérelemhez a hallgatonak csatolni kell:

a) eddigi tanulmanyait igazol6 — a Kkorabbi felséoktatasi intézménye altal hitelesitett — leckekonyvi
masolatat, torzslap-kivonatat, elektronikus torzslapjanak a korabbi felsGoktatasi intézménye altal
hitelesitett, vonatkoz6 adatait;

b) fennallo hallgatdi jogviszonyanak 30 napnal nem régebbi igazolasat (jogviszony-igazolas);
C) az elismerési eljarashoz sziikséges dokumentumokat.
(5) Az atvételrdl szolo hatarozatnak tartalmaznia kell, hogy a hallgat6:
a) melyik képzési idészakban (tanulmanyi félévben);
b) mely szakon, szakiranyon;
¢) milyen munkarendben;
d) melyik évfolyamon;
e) milyen koltségviselési formaban
kezdheti meg, illetve folytathatja tanulmanyait.

(6) Az atvételrdl szolo hatarozatban rendelkezni kell a kiegészitd kreditek megszerzése kotelezettségének
meghatarozasarol.

(7) Amennyiben a hallgat6 az atvételi eljarasban a korabbitol eltérd koltségviselési formaba is kéri az atvételét az
Egyetem altal kotott kozszolgalati 6sztondijszerz6dés alapjan folyo képzésre, tigy erre a Hallgatoi Téritési és
Juttatasi Szabalyzatban megallapitott atsorolési szabalyok az iranyadok azzal, hogy ebben az esetben az eljaras
soran a korabbi felsGoktatasi intézményben elért tanulmanyi eredményt kell figyelembe venni.
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(8) Az elismerési kérelmet — amennyiben elézetes elismerési eljaras lefolytatasara az atvételi kérelem benytjtasat
megel6zéen nem keriilt sor — az atvételi kérelemmel egyiitt a HTVSZUB-héz kell benytjtani. A KAVB
dontésének meghozataldig a HTVSZUB az atvételi eljarasat kiilon értesités nélkiil felfiiggeszti.

Beiratkozas, bejelentkezés

Nftv. 39. § (3) A hallgatdi jogviszony a felvételrol vagy az atvételrdl szolo dontés alapjan, a beiratkozdssal jon
létre.

Nftv. 42. § (4) Aki a felsooktatdsi intézménybe felvételt vagy atvételt nyert, a felvetelrol, atvetelrol szolo dontés
véglegessé valasat kévetéen jogosult beiratkozassal hallgatoi jogviszonyt létesiteni, tovabba kételes a 43. § (2)
bekezdéseben meghatdrozott kotelezettségek teljesitésére.

(5) A hallgatoi jogviszony fennadllasa alatt ujabb beiratkozasra nincs sziikség. A hallgatonak az intézményi
szabdlyozasban meghatdrozottak szerint — a képzési idészak megkezdése elétt — be kell jelentkeznie az adott
képzesi idészakra. Nem jelentkezhet be az a hallgato, aki a lejart fizetési kotelezettségeinek nem tett eleget.

NKE tv. 23. § (1) Azt a tényt, hogy a 21. és 22. g-ban meghatdrozott kizdaro ok nem dll fenn,
a) az Egyetemre torténd beiratkozaskor a hallgatoi jogviszonyt létesiteni kivano személy,

b) a hallgatoi jogviszony fenndllisa alatt az Egyetem irdasbeli felhivdasdara, a felhivastol szamitott tizenot
munkanapon beliil, vagy ha e hatdaridén beliil a hallgaton kiviil allo ok miatt nem lehetséges, az ok megsziinését
kovetéen a hallgato haladéktalanul

hatosagi bizonyitvannyal igazolja.
NKE tv. 27. § (1) A hallgato kételes a beiratkozast megeldzoen fogadalmat tenni és a hallgatoi jogviszonya alatt
fogadalmdahoz mélto magatartdst tanusitani.
...(4) A fogadalom szévegét az Egyetem tanulmanyi és vizsgaszabalyzata tartalmazza.
Nftv. Vhr. 38. § (1) A beiratkozds a beiratkozdsi lap kitoltésével és aldirasaval kezdeményezhetd.
(2) 4 beiratkozasi lap lehet:
a) a felséoktatasi intézmény TR-ében nyilvintartott adatokbdl eléallitott papir alapii irat,
b) a felséoktatasi intézmény TR-ében nyilvantartott adatokbdl eléallitott elektronikus irat vagy
C) papir alapu formanyomtatvainy.
(3) A beiratkozasi lap tartalmazza:
a) a felséoktatasi intézmény nevét, intézményi azonosito szamdt,
b) az aktudlis tanév-félév megnevezését,
C) a hallgaté Nfiv. 3. melléklet I/B. alcim 1. pont b) pont ba) alpontjdban meghatdrozott adatait, hallgatoi
azonosito szamat,

d) a megkezdett szak megnevezését, szintjét, munkarendjét, nyelvét, finanszirozasi formdjat, a képzés helyét,
e) a hallgatoi jogviszony tipusdt,
f) a hallgaté adéazonosito jelét, tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

9) a magyar dllami (vész)osztondijjal tamogatott képzésre besorolt jelentkezd esetében a jelentkezének a 9.
melléklet szerinti nyilatkozatat arrol, hogy megismerte és vallalja a magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott
képzésnek az Nftv.-ben rogzitett feltételeit,

h) a hallgaté nyilatkozatadt az intézményi tdjékoztaté megismerésérdl,

1) az intézményi szabdlyzatban meghatdrozott tovabbi adatokat a hallgatéi jogokkal, illetve kitelezettségekkel
kapcsolatban,

1) a beiratkozasi lap kitoltésének és hitelesitésének datumat, a hallgato vagy képviseldje alairasat, és

K) a 34. § (4) bekezdés szerinti hitelesitést.
(4) A beiratkozasi lap mellékletei:

a) a felvételi eljaras soran a felvétel feltételeként benyijtott okirat(ok) masolata, amelyet az eredeti okirattal
valo dsszevetés utdan a felséoktatdsi intézmény hitelesitéssel lat el,

b) a felséoktatdsi intézmény és az onkoltséges hallgato kozott létrejott képzési szerzddés egy eredeti, minden fél
dltal alairt példanya,
C) a felséoktatdsi intézmény dltal kért egyéb nyilatkozatok, és
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d) a képviseld utjdn beiratkozott hallgato esetén a képviseldnek a képviseletre jogosito okirata.
(5) Ha a beiratkozasi lap adatai alapjan nincs akadadlya a jogviszony létesitéesének, a felséoktatasi intézmeény
szabalyzataban meghatarozott idében — amely nem lehet hosszabb o6t munkanapnal — hitelesiti a beiratkozdasi
lapot. A beiratkozas a beiratkozasi lap hitelesitésével valosul meg.

(6) A beiratkozasi lap a torzslap melléklete.

(7) A (3) bekezdés Q) pont, a (4) bekezdés b) és C) pont szerinti dokumentum a beiratkozas idépontjdhoz képest
késobbi idopontban is keletkezhet, ebben az esetben azt a beiratkozasi laphoz kell csatolni.

Nftv. Vhr. 51. § Az Nftv. 45. § (2) bekezdésében foglaltak kivételével a hallgato — a felséoktatasi intézmény
szabalyzataban meghatarozottak alapjan — az Nftv. 42. § (5) bekezdése szerinti bejelentkezését a félév
megkezdését kovetd egy honapon beliil, de legkésobb oktober 14-ig, illetve marcius 14-ig visszavonhatja, vagy a
beiratkozast kovetden ugyanezen idopontokig kerheti a tanulmanyai sziineteltetését. Ha a beiratkozast vagy a
bejelentkezést kovetden a hallgato ezen idépontokig nem keri tanulmanyainak sziinetelését, illetve nem sziinteti
meg a jogviszonydt, az adott félév aktiv félévnek mindsiil és a magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzés
feltételeinek vallalasabol kévetkezo vagy a képzési szerzodésben foglalt kotelezettségeket keletkeztet a tanulmanyi
kotelezettségei teljesitésére tekintet nélkiil. Ha a hallgato tanulmanyait sziinetelteti vagy nem jelentkezik be és ez
nem eredményezi a hallgatoi jogviszony megsziinését, az adott félévet passziv félévkent kell nyilvantartani.

25. §
(1) A beiratkozas és a bejelentkezés id0szaka a regisztracios iddszak.

(2) A felvett, illetve a mas fels6oktatasi intézménybdl atvett statuszl jelentkez6 a hallgatoi jogviszony létesitése
érdekében koteles az elso félévre beiratkozni, a tovabbi félévekben, valamint ha az atvétel nem jar 1j hallgatoi
jogviszony létrehozasaval, a hallgatd koteles tanulmanyainak folytatasat regisztralni (bejelentkezni), a félévi
statuszardl (aktiv vagy passziv) nyilatkozni. Amennyiben a beiratkozott hallgato a bejelentkezési kotelezettségét
sajat hibajabol elmulasztja, hallgat6i jogviszonyat sziineteltetni kell, részére passziv félévet kell regisztralni. A
hallgato a bejelentését —a 8. § (2) bekezdés n) pontjara is figyelemmel — a szorgalmi idészak megkezdését kovetd
egy honapon beliil, de még a kotelezo intézményi statisztikai adatszolgaltatas el6tt (tavaszi félévben marcius 14-
ig, 6szi félévben oktdber 14-ig) visszavonhatja. Amennyiben az aktiv félévre bejelentkezett hallgatd ezen
idépontig nem kéri tanulmanyainak sziineteltetését, illetve nem sziinteti meg a jogviszonyat, akkor az adott félév
aktiv félévnek mindsiil akkor is, ha a hallgaté nem vesz részt a foglalkozasokon, és nem tesz eleget egyetlen
tanulmanyi (vizsga) kovetelménynek sem. Amennyiben a honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevo
hallgat6 hallgatdi jogviszonya a Magyar Honvédség parancsnokdnak engedélyével sziinetel, tigy a bejelentés
visszavonasahoz is engedély sziikséges.

(3) A beiratkozas feltételei:

a) az NKE tv. 21, illetve 22. §-ban foglaltak igazolasa 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi
bizonyitvannyal, magyar allampolgarsaggal nem rendelkezé személy esetén az allampolgarsag szerinti
allam illetékes szerve altal kiallitott okirattal;

b) a felvételi kdvetelmények teljesitése;

C) ajogszabaly altal eldirt hallgatoi szerz6dés megkotése;

d) a hallgatoi fogadalom letétele.

(4) A beiratkozasi lap mellékletét képezi a (3) bekezdés:

a) a) pontjaban meghatarozott dokumentum,

b) ¢) pontjaban meghatarozott, az Egyetem altal kotott szerz6dés egy eredeti példanya, illetve egyéb esetben
a szerzO0dés egy eredeti példanya vagy a megkotésérol szolo, a szerzodést koto szerv altal errdl kiallitott
igazolas, valamint

c) d) pontja szerinti fogadalom szovege.

(5) A hallgatéi fogadalom szovegét a jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza. A fogadalom letételét a
hallgato6 a beiratkozasi lapon alairasaval igazolja.

(6) A beiratkozassal, valamint a bejelentkezéssel a hallgaté kinyilvanitja, hogy az Egyetem ra vonatkozé
szabalyait ismeri és betartja.

(7) A beiratkozas a beiratkozasi lap kitoltésével, a jogszabalyban, a jelen Szabalyzatban meghatarozott okiratok
bemutatasaval, benyujtasaval, szerzédések megkdtésével, a Neptun-rendszerben vald regisztracioval, a
beiratkozasi lap regisztracios idoszak végén — illetve regisztracios idészakon tul engedélyezett beiratkozas esetén
a beiratkozassal egyidejilileg — torténd hitelesitésével, az elsé tanulmanyi félév aktivalasa legalabb egy tantargy
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felvételével, a bejelentkezés a Neptun-rendszerben vald regisztracioval és legalabb egy tantargy felvételével
torténik.

A hallgaték tajékoztatasa
Nftv. 11. § (1) A felséoktatasi intézmény
C) tdjékoztato és tandcsado rendszerével segiti a — kiilonos figyelemmel a fogyatékkal él6 — hallgato

beilleszkedését és elorehaladasat a felsofoku tanulmanyok idején, illetve a tanulmdnyok alatt és befejezését
kovetden segitséget nyujt a karriertervezésben,

Nftv. Vhr. 53. § (1) A felséoktatasi intezménynek az intézményi tdjékoztator magyar nyelven és legaldbb egy
idegen (lehetoleg angol) nyelven kell elkészitenie. Az intézményi tajékoztatoban meg kell jeleniteni a felséoktatasi
intézmeényre vonatkozo dltalanos tudnivalokat és — képzési idoszakonként elkiilonitve — a képzésenkénti
tudnivalokat.

(2) Az intézményi tdjékoztato felséoktatdasi intézményre vonatkozo daltalanos tudnivalokat ismerteto részét ugy
kell osszeallitani, hogy a képzési idoszak megkezdése elott megismerhetdk legyenek beldle az alabbiak:

a) a felsdoktatdsi intézmény neve, cime, intézményi azonosito szama,

b) a felséoktatdsi intézmény dltalanos jellemzdi, a magyar dllami (rész)dsztondijjal tamogatott képzés sajdtos
feltételei;

C) a hallgatoi kévetelményrendszer, vagy annak elektronikus elérése;

d) a tanév és a képzési iddszakok idébeosztdsa a hallgatokra vonatkozo meghatdrozo datumokkal,

€) a hallgatok tanulmanyi iigyeinek intézési rendje, a félfogaddsi idépontok;

f) a zdarévizsgdra valo jelentkezés rendje, a zarovizsga részei;

Q) az intézményi mobilitasi, illetve fogyatékossaggal él6 hallgatokkal foglalkozé koordindtor neve és
elérhetosége, a tevékenységiik rovid ismertetése;

h) a hallgatéi jogorvoslat rendje;

i) a tanulmanyi tandcsaddashoz, az életpdlya-tandcsaddashoz valé hozzdférés modja;

1) a beiratkozasi és bejelentkezési eljards,

K) a kiilfoldi hallgatok részére szolo sajatos informdciok (kiilondsen a tartozkoddsi engedély megszerzése, a
felsdoktatasi intézménybe valo bejutas feltételei, a megélhetési kbltségek, egészségiigyi ellatas, biztositas),

1) a felséoktatasi intézmény dltal szedett dijak és onkdltség Osszege, a képzésekre vonatkozo szerzddések
altalanos feltételei;

m) a kollégiumi, didkotthoni elszalldsoldsi lehetdségek;

N) a konyvtari és szamitogépes szolgdltatasok;

0) a sportoldsi lehetdségek, a szabadidds tevékenység lehetdségei.

(3) Az intézményi tajékoztatonak a képzésekre vonatkozo tudnivalokat tartalmazo részét ugy kell dsszedllitani,
hogy a hallgato az ajanlott tantervéhez kapcsolodoan az adott félévi targyfelvételt megel6zo szorgalmi iddszak
befejezése elott megismerhesse beldle:

a) az adott képzési iddszakban hallgatoi jogviszonyt létesitett hallgatokra vonatkozo ajanlott tantervet, amely
tartalmazza a képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatdarozott ismeretkorok tantargyi, tantervi egységek
szerinti megvalositasat a képzesi és kimeneti kévetelményekben meghatarozott képzési idd bontasaban, az
elétanulmanyi  kotelezettségeket, a tantargyak, tantervi egységekhez rendelt kreditértékeket, kritérium
kovetelményeket, a hallgatoi teljesitményértékelés modjait, a zarovizsgara bocsatas feltételeit,

b) a tantargyak mindegyikére vonatkozéan

ba) a tantargy megnevezését, tanora szamdt, kreditértékét, kodjdat, ajanlott tanterv szerinti félévszdamot,
meghirdetési gyakorisagat,

bb) az oktatas nyelvét, ha az nem a magyar,

bc) az elétanulmanyi kbvetelményeket,

bd) a tantargy kotelezd, kitelezden valaszthato vagy szabadon vdlaszthato tantdrgyként valo besoroldsat,

be) a tantdrgy orarendi beosztasat,

bf) a tantdrgy feleldsét és eldaddjat,

bQ) a tantargy szakmai tartalma elsajatitasanak céljat,
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bh) a tantargy olyan leirasat, amely lehetévé teszi az Nftv. 49. § (5) bekezdése szerinti dontéshozatalt,
tartalmazza a megszerzendo ismeretek, elsajatitando alkalmazasi (vész)készségek és (rész)kompetenciak
leirasat,
bi) az évkozi tanulmanyi kévetelményeket,
bj) a megszerzett ismeretek, elsajdtitott (rész)készségek és (rész)kompetenciak értékelési modjait, azok
litemezését,
bK) az ismeretek, készségek és kompetencidk elsajdtitasihoz rendelkezésre allo tanulmanyi segédanyagokat, és
bl) az ajanlott irodalmat.
(4) Az intézményi tajékoztatot a felsdoktatasi intézmény honlapjan, papiralapu formdatumban vagy elektronikus
adathordozon a felsGoktatasi intézmeény szabdlyzataban meghatarozottak szerint is nyilvanossagra kell hozni oly
modon, hogy annak valamennyi modositasa és a valtozas beallasanak hatdilya a hallgatok szamara a
jogviszonyuk fennallasa alatt egyértelmiien kévetheto legyen.

26. §

(1)* A hallgatok tajékoztatasanak megszervezésérdl az oktatasi tigyekért felelés rektorhelyettes és a karok
oktatasi dékanhelyettesei gondoskodnak.

(2) A Tanulmanyi Osztaly beiratkozaskor rendelkezésre bocsatja a hallgatoknak a tanulmanyaik folytatasanak
megtervezéséhez sziikséges adatokat tartalmazo — magyar nyelvii képzés esetén magyar nyelven, idegen nyelvii
képzés esetén a képzés nyelvén elkészitett — Tanulmanyi Tajékoztatot, tovabba tajékoztatja az oket érintd
szabalyzatok hozzaférési lehetdségérol, valamint ellatja Oket a Neptun-rendszer hallgatdi modul hasznalati
utmutatojaval és a hallgatoi azonosito jelekkel.

(3) A Tanulmanyi Tajékoztaténak az Egyetemre vonatkozo altalanos részét az Oktatasi és Tanulmanyi Iroda,
egyéb részeit a kar allitja 6ssze és gondoskodik a Tanulményi Tajékoztatd elérhetové tételérol.

(4) A Tanulmanyi Tajékoztatd szakokra vonatkoz6 tudnivaldit tartalmazd részében a hallgatd szamara
megismerhetové kell tenni a szak adott képzési iddszakban hallgatéi jogviszonyt 1étesitett hallgatokra vonatkozd
ajanlott tantervét, kiegészitve az alabbi informaciokkal:

a) amegszerezhetd végzettségi szint és szakképzettség;

b) a tantargyak oktatoi;

C) avizsgaidészak rendje;

d) a végbizonyitvany (abszolutérium) kévetelményei;

e) a szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményei;

f) azardvizsga eredmény megallapitasinak modja;

g) az oklevél mindsitésének Osszetevoi és kiszamitasanak modja.

(5) A Tanulmanyi Osztaly gondoskodik arrdl, hogy a félév kezdetéig az oktatdk és a hallgatok hozzajuthassanak
az adott félév rendjére vonatkozd Osszes tudnivalohoz. A Tanulmanyi Téjékoztatot elektronikus
informacidhordozon kell elérhetévé tenni a hallgatok szamara.

(6) Az oktatok kotelesek valamennyi tantargy elsé tandrajan felhivni a hallgatok figyelmét a Tanulmanyi
Tajékoztatora és annak elektronikus elérhetdségére, és szoban tajékoztatast kell adniuk a tantargy tantargyi
programjanak minden egyes tartalmi elemérol.

(7) A hallgatok tajékoztatasa egyebekben elektronikus formaban is torténhet.

A tanulmanyi tanacsadas
Nftv. 11. § (1) A fels6oktatdsi intézmény
C) tajékoztato és tandcsado rendszerével segiti a — kiilonds figyelemmel a fogyatékkal él6 — hallgato

beilleszkedését és eldrehaladasat a felsdfoku tanulmanyok idején, illetve a tanulmdnyok alatt és befejezését
kovetben segitséget nyujt a karriertervezésben,

4 Médositotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.
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27. §
(1) A hallgatok tanulmanyi tanacsadasaban kézremitkodnek:
a) a Tanulmanyi Osztalyok a tanulmanyi igyintézés soran,
b) az Egyetem oktatdi,
C) a hallgatéi 6nkormanyzat.
(2) A tanulmanyi tanacsadas félfogadasi rendjét a félfogadas helyén jol lathatoéan ki kell fiiggeszteni, illetve a
honlapon kozz¢ kell tenni.

Parhuzamos képzés

NKE tv. 31. § (1) A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevo hallgato, valamint a doktori képzésben részt
vevo hivatdsos vagy szerzodéses dallomanyu hallgato kiilfoldi tanulmanyokat a Honvéd Vezérkar fonokének
engedélyével folytathat. A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevo hallgato esetében vendéghallgatoi és
tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszony létesitéséhez, valamint a tovabbi szakképesiteés, illetve szakképzettség
megszerzéséhez sziikséges tanulmanyok folytatasahoz a Honvéd Vezérkar fonokének eldzetes engedélye
sziikseges.

(2) A rendészeti felséoktatasi alap-, mester- és doktori képzésben részt vevé hivatdsos allomanyu hallgato kiilfoldi
tanulmanyokat, résztanulmanyokat az adott rendvédelmi szerv orszagos parancsnokanak elozetes engedélyével
folytathat. Vendéghallgatoi jogviszonyt, illetve tovabbi (parhuzamos) hallgatdi jogviszonyt az adott rendvédelmi
szerv orszdgos parancsnokanak elozetes engedélyével létesithet.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglalt engedély megtagaddsat indokolni kell.

28. §

(1) Parhuzamos képzésben részt vevo hallgato egy id6ében tobb felsoktatasi intézményben vagy az Egyetemen
beliil tobb szakon folytat tanulmanyokat, és sikeres elvégzésiik esetén kiilon-kiilon oklevelet kap.

(2) Az NKE tv. 31. § (1)-(2) bekezdésének hatalya ala nem tartozo, rendvédelmi vagy mas fegyveres szervvel
Osztondijas jogviszonyban allok, tisztjeloltek vagy kettds jogallasti hallgatok esetében — amennyiben a veliik
kotott szerzodés igy rendelkezik - a tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszony létesitése kizarolag a szerzodést
koto szerv eldzetes engedélyének birtokaban lehetséges. Az elézetes engedély megadasanak formaja a szerzodést
koto szerv altal meghatarozott.

A vendéghallgatéi jogviszony
Nftv. 42. § (1) A hallgato
a) a tanulmdnyaihoz kapcsolodo résztanulmanyok folytatasa céljabol masik felséoktatasi intézménnyel
vendéghallgatoi jogviszonyt létesithet,
Nftv. 49. § (3) A hallgato a tanulmanyaihoz tartozo tantargyakat annak a felséoktatasi intézménynek, amellyel
hallgatoi jogviszonyban all, masik képzésében, tovabba mas felséoktatdsi intézményben mint vendéghallgato is
felveheti.
Nftv. 81. § (3) Ha magyar dllami (rész)osztondijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgato valamely EGT-
allamban olyan részképzésben vesz részt, amelyben folytatott tanulmanyai a hazai felséoktatdsi intézmény
képzésébe beszamithatok, a hallgato a kiilfoldi tanulmanyok idejére — a (4) bekezdésben meghatarozottak szerint
— attol a felséoktatasi intézménytol, amellyel hallgatoi jogviszonyban all, dsztondijat kaphat.

(4) A hallgato akkor jogosult az (3) bekezdésben meghatarozott észtondijra, ha kiilfoldi tanulmanyait a
felsdoktatasi intézmeény hozzdajarulasaval kezdte meg.

NKE tv. 31. § (1) A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevé hallgato, valamint a doktori képzésben részt
vevd hivatdsos vagy szerzédéses dllomanyu hallgato kiilfoldi tanulmanyokat a Honved Vezérkar fondkének
engedélyével folytathat. A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevé hallgato esetében vendéghallgatoi és
tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszony létesitéséhez, valamint a tovabbi szakképesités, illetve szakképzettség
megszerzésehez sziikséges tanulmanyok folytatisahoz a Honvéd Vezérkar fonékének elozetes engedélye
Sziikseges.

(2) A rendészeti felséoktatasi alap-, mester- és doktori képzésben részt vevd hivatasos allomanyu hallgato kiilfoldi
tanulmanyokat, résztanulmanyokat az adott rendvédelmi szerv orszagos parancsnokanak elozetes engedélyével
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folytathat. Vendéghallgatoi jogviszonyt, illetve tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszonyt az adott rendvédelmi
szerv orszdagos parancsnokanak elozetes engedélyével létesithet.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglalt engedély megtagadasat indokolni kell.

29. §

(1) Az Egyetem a hallgatdé mas felsGoktatasi intézményben folytatott résztanulmanyainak koltségeit — az
intézményko6zi megallapodas kivételével — nem tériti meg.

(2) Az NKE tv. 31. § (1)-(2) bekezdésének hatalya ald nem tartozo, rendvédelmi vagy mas fegyveres szervvel
Osztondijas jogviszonyban alld, tisztjelolt vagy kettds jogallast hallgatok esetében — amennyiben a veliik kotott
szerz6dés igy rendelkezik - a kiilfoldi tanulmanyok, részképzés, vendéghallgatdi jogviszony 1étesitése kizarolag
a szerzodést koto szerv eldzetes engedélyének birtok4ban lehetséges. Az el6zetes engedély megadasanak forméja
a szerzOdést kotd szerv altal meghatarozott.

(3) A hallgaté altal teljesitett kurzusok igazolasat 0szi félévi résztanulmanyok esetén februar 15-ig — kiilfoldi
részképzeésben résztvevok esetében februar 28-ig, ha eddig a hallgaté nem veszi kézhez az igazolast, marcius 31-
ig —, tavaszi félévi résztanulmanyok esetén szeptember 15-ig kell leadni a Tanulmanyi Osztalyon. Amennyiben
a hallgat6 a fent megadott hataridét elmulasztja — fliggetleniil attol, hogy ez a hallgatonak felrohaté vagy fel nem
rohatd okbol torténik — , abban az esetben a vendéghallgatoi jogviszony keretében teljesitett tantargyak
eredményeit 6szi felévi résztanulmanyok esetén a rakdvetkezo tavaszi félévben, tavaszi félévi résztanulmanyok
esetén a rakovetkezo 0szi félévben tudja csak beszamittatni.

(4) Mas belfoldi felsooktatasi intézmény hallgatdja az Egyetemmel vendéghallgatdi jogviszonyt a dékan
engedélyével létesithet. A vendéghallgatdi jogviszony 1étesitésérol, a jogviszony keretében felvett tantargyakrol
a Tanulmanyi Osztaly igazolast allit ki. Amennyiben a vendéghallgatdé szdméra az anyaintézményében
beiratkozasakor egyedi sorszammal ellatott, papir alapu leckekonyvet allitottak ki, tgy annak ,Mas
intézményben teljesitett kovetelmények cimmel ellatott oldalanak kitoltésével igazolja a Tanulmanyi Osztaly a
jogviszony létrejottét, a felvett tantargyakat és a felvett kreditek szamat. Kivételt képez ez alol az egyetemkdzi
vagy allamkozi szerz6dés keretében létesitett vendéghallgatodi jogviszony.

(5) Amennyiben valamely belfoldi felsdoktatdsi intézmény hallgatoja az Egyetemmel vendéghallgatoi
jogviszonyt létesit, az Egyetem kreditenként meghatarozott onkoltséget szamol fel, amelynek Osszegét a
vendéghallgatasi engedélyben hatarozza meg.

(6) Kiilfoldi felsdoktatasi intézmény hallgatoja az Egyetemen vendéghallgatoi jogviszonyt a dékan engedélyével
létesithet. Ha a vendéghallgatdi jogviszony létesitése allamkozi vagy intézményi kétoldala szerz6dés alapjan,
valamint olyan nemzetkdzi programokhoz kapcsoloddan torténik, melyekben az Egyetem vagy valamelyik
szervezeti egysége is részt vesz, a dékannak nem kell kikérnie a HTVSZUB és a szakfelel8s véleményét. Egyéb
esetekben a vendéghallgatdi jogviszony 1étesitésérdl a dékan tajékoztatja a Nemzetkdzi Irodat.

(7) Az egyetemi szervezésl részképzési lehetéségek nyilvanos meghirdetésre keriilnek. A programokra vald
jelentkezés palyazat utjan torténik. A jelentkezok korét és a specialis feltételeket a mindenkori palyazati kiiras
tartalmazza. A palyazatot meghirdetd egyetemi szervezeti egység gondoskodik a kivalasztasi folyamat
menetének, az eredményhirdetés modjanak kozzétételérol. A nyertes jelentkezokkel az Egyetem részképzeési
szerz6dést kot, amely rogziti a felek kotelezettségeit és a pénziigyi feltételeket.

(8) Az Nftv. 81. § (3)-(4) bekezdésében meghatarozottak esetén a vendéghallgatdi jogviszony engedélyezésérol
a HTVSZUB dént.

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés
Nftv. 42. § (2) A felsooktatasi intézmény a vele hallgatoi jogviszonyban nem allo felséfoku végzettségii
személyeket — részismereti képzés céljabol — hallgatdi jogviszony keretében, az intézmeny barmely kurzusara,
moduljara — kiilon felvételi eljaras nélkiil — dnkéltséges keépzésre felveheti. Az intézmény a tanulmanyi
teljesitményrdl igazolast koteles kiallitani. Az elvégzett kurzus, modul teljesitése felséfoki tanulmanyokba a
kreditatvitel szabalyai szerint beszamithato.

(3) Az (1)—(2) bekezdésekben meghatdrozott kérelmek teljesitésének feltételeit a fogado felsdoktatasi intézmény
hatarozza meg.
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30. §

(1) A hallgato a részismereti képzésre tekintettel 1étrejott hallgatoi jogviszonyaval 6sszefliggésben nem jogosult
atvételét kérelmezni, vendéghallgatoi jogviszonyt 1étesiteni, hallgatoi jogviszonyat sziineteltetni.

(2) A részismereti képzés meghirdetésérdl, a felvétel esetleges feltételeirdl, valamint a képzés folytatdsanak
engedélyezésérol és ezzel egyidejlileg a hallgatoi jogviszony 1étesitésérol a dékan dont.

Szak-, szakirany-, képzési nyelv- és munkarendvaltas
Nftv. 42. § (1) A hallgato
... b) kérheti atvételét azonos, illetve masik felséoktatdsi intézmény ugyanazon képzési teriilethez tartozo szakjara.

..(3) Az (1)—(2) bekezdésekben meghatarozott kérelmek teljesitésének feltételeit a fogado felsdoktatasi intézmény
hatdrozza meg.

...(6) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti dtvételre — a Kormdny rendeletében meghatdrozottak kivételével — csak
azonos végzettségi szintet eredményezo szakok kozott keriilhet sor.

Nftv. 49. § (7) ... a hallgato a végbizonyitvany (abszolutorium) megszerzéséhez — a felséoktatdsi intézményben
folytatott, illetve mds korabbi tanulmanyok, tovabbd az eldzetesen megszerzett tudas kreditértekkent valo
elismerése esetén is — a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat szerinti kreditet, de legalabb a képzés kreditértékének
harmadat az adott intézmény adott képzésén kételes teljesiteni.

Nftv. Vhr. 52. § (1) Az Nftv. 42. § (1) bekezdés b) pontja szerinti dtvételre, valamint szak, szakirdny, képzési hely,
képzesi nyelv és munkarend valtasara az el6z0 szorgalmi idészak végétol az dszi félévre vonatkozoan szeptember
15-ig, a tavaszi félévre vonatkozoan februar 15-ig keriilhet sor.

(2) Ha uj hallgatéi jogviszony keletkezik, az Nftv. 42. § (1) bekezdés b) pontja szerinti atvétel a fogado
felsdoktatasi intézmény atvételrol szolo dontését kévetéen a beiratkozassal jon létre. Ha uj hallgatoi jogviszony
nem keletkezik, az Nftv. 42. § (1) bekezdés b) pontja szerinti datvétel a fogado felséoktatasi intézmény dtvételrdl
52016 dontését kovetben a képzésre torténd bejelentkezéssel jon létre. Atvétel esetén a fogado felsGoktatdsi
intézmeény az atvett hallgato beiratkozdsa vagy bejelentkezése utan az atvételrdl szolo hatarozatat és az atvételrol
52010 dontést kovetod beiratkozas vagy bejelentkezés datumat megkiildi az elbocsato felséoktatasi intézmeény és a
hallgato részére. A fogado felséoktatdsi intézmény az atvétel napjat és az elbocsdto intézmény nevét a FIR-be
bejelenti, a hallgato az elbocsato intézményben, az elbocsato intézmény a FIR-ben a képzés megsziinése
indokaként az atvételt jeloli meg.

(3) Az atvételi eljaras alatt a hallgatonak az atvételi dontést kévetd beiratkozasig vagy bejelentkezésig folyamatos
jogviszonnyal kell rendelkeznie, ellenkezd esetben az dtvételrdl szolo dontését a felséoktatdsi intézmény az Nftv.
57. § (6) bekezdésének megfelelden visszavonja.

(4) Atvétel csak azonos szintii képzések kozott kérhetd, kivéve

a) a tandrképzés rendszerérdl, a szakosodas rendjérdl és a tandrszakok jegyzékérdl sz6l6 283/2012. (X. 4.) Korm.
rendelet 8. §-a szerinti,

b) osztatlan képzésbdl alapképzésbe torténd,
C) alapképzésbdl, illetve osztatlan képzésbdl felséoktatasi szakképzésbe torténd
atvetelt.

31.§

(1) Az Egyetemen a hallgato részére a szak-, szakirany-, képzési nyelv- és munkarendvaltas a képzési id6 alatt
egyszer engedélyezhet6 az alabbi feltételekkel:

a) a hallgaté legalabb egy lezart aktiv félévvel rendelkezik;

b) a hallgatoi jogviszony megsziintetésének feltételei nem allnak fenn;

C) a kérelmezé a kérelmezett szak, szakirany, képzési nyelv, munkarend felvételi kovetelményeivel
megegyezd kovetelmények alapjan nyert felvételt a felsdoktatasba €s felvételekor elérte a kérelmezett
képzésnek a felvétele évében érvényes felvételi ponthatarat, valamint teljesiti a felvételre jelentkezokkel
szemben tamasztott alkalmassagi és egyéb, a jogszabalyokban, valamint jelen Szabalyzatban elGirt
kovetelményeket;

d) a szakon, szakiranyon, képzési nyelven, munkarendben eldirt felsé 1étszamkorlat ezt lehetévé teszi;

e) a hallgaté a szak, szakirany, képzési nyelv, munkarend tantervi kvetelményeit — a sziikséges kiegészitd

kreditek megszerzésével — a képzési id0 alatt teljesitheti;
34. oldal, 6sszesen: 91



f) a hallgatd megfelel annak a kovetelménynek, hogy a végbizonyitvanyhoz eldirt kreditmennyiség
egyharmadat az adott szakon teljesiti;

0) a rendészeti és a katonai alapképzésre t6rténd szak-, szakiranyvaltas csak a kovetkezé tanulmanyi év
kezdetétol, a képzés elsd félévétol torténd kezdéssel engedélyezhetd kivéve, ha az adott szakon a
kérelmezett szakirany az adott tanulmanyi év masodik tanulményi félévétdl indul;

h) tamogatott finanszirozasu rendészeti és nem rendészeti szakok, szakiranyok kozott a valtas abban az
esetben lehetséges, ha az elbocsatd és a fogadd szak-, szakirdny-felelds azt javasolja, valamint az
elbocsato és a fogado szervek humanpolitikai vezet6i ahhoz hozzajarulnak;

i) a rendészeti ¢és a katonai képzésben valamely szervvel 6sztondijas jogviszonyban allok, tisztjeloltek,
illetve a kett6s jogallast hallgatok esetében — amennyiben a veliik kotott szerz6dés igy rendelkezik —, a
szak-, szakirany-, képzési nyelv- és munkarendvaltas kizarodlag a szerzédést kotd szerv elézetes
engedélyének birtokaban lehetséges.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjatol eltéréen a befogadd dékan engedélyezheti a szak-, szakirany-, képzési nyelv-
vagy munkarendvaltist a tanulmanyok megkezdése el6tt is, amennyiben a kérelmezd az (1) bekezdésben
meghatarozott tovabbi feltételnek egyébként megfelel.

(3) Az (1) bekezdés c) pontjaban foglaltaktol eltérden szak-, szakirany-, képzési nyelv- vagy munkarendvaltas
esetén a kérelmezett képzés felvételi kdvetelményeivel megegyezd kovetelmények meglétét nem sziikséges
vizsgalni, amennyiben a rendészeti vagy katonai képzésen részt vevo hallgato a jogszabalyban eldirt alkalmassagi
feltételeket az érdekkorén kiviil esé okbol nem tudja teljesiteni, ezaltal az adott képzésen a tanulmanyait nem
tudja tovabb folytatni, és ennek okan — az erre vonatkoz6 kérelemben megadottak szerint — az Egyetem mas, nem
rendészeti, katonai képzésére kivan atjelentkezni.

(4) A kérelemhez csatolni kell:
a) a (2) bekezdésben meghatarozott dékani engedélyt,
b) a befogado szak-, szakirany-felelés tamogaté nyilatkozatat, valamint
c) az (1) bekezdésben meghatarozott tovabbi engedélyeket.

(5) Amennyiben a hallgaté az eljarasban a korabbitol eltérd koltségviselési formaba is kéri az atvételét az
Egyetem altal kotott kozszolgalati 6sztondijszerzodés alapjan folyod képzésre, tigy erre a Hallgatoi Téritési és
Juttatasi Szabalyzatban megallapitott atsorolasi szabalyok az iranyadok azzal, hogy a kérelmet az atsorolasi
kérelem benytjtasara meghatarozott hataridoig kell benyujtania.

(6) A szak-, szakirany-, képzési nyelv- és munkarendvaltas a vonatkozé dontést kovetben a képzésre torténd
bejelentkezéssel jon 1étre. Az eljaras alatt a hallgatonak a dontést kdvetd bejelentkezésig folyamatos hallgatoi
jogviszonnyal kell rendelkeznie.

A hallgatdi jogviszony sziinetelése

Nftv. 45. § Ha a hallgaté bejelenti, hogy a kdvetkezd képzési iddszakban hallgatoi kotelezettségének nem kivin
eleget tenni, illetve, ha a hallgato a soron kévetkezd képzési idoszakra nem jelentkezik be, a hallgatoi
Jjogviszonya sziinetel. A hallgatoi jogviszony egybefiiggd sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint két
félév. A hallgato, a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban meghatdarozottak szerint tobb alkalommal is élhet a
hallgatoi jogviszonyanak sziineteltetésével.

(2) A felséoktatasi intézmény a hallgato kérelmére engedélyezheti a hallgatoi jogviszony sziinetelését

a) az (1) bekezdésben meghatdrozottndl hosszabb, egybefiiggd iddtartamban is,

b) az intézményi szabdlyzat erre vonatkozé megengedd rendelkezése hianydban az elsé félév teljesitése elétt is,
vagy

C) a mdr megkezdett képzési idoszak végéig, az adott képzési iddszakra vonatkozoan

feltéve, hogy a hallgato a hallgatoi jogviszonybdl eredd kételezettségeinek sziilés, tovabba baleset, betegség vagy
mas varatlan ok miatt, 6nhibdjan kiviil nem tud eleget tenni.

(2a) Ha a felséoktatasi intézmény a (2) bekezdés C) pontja szerint a hallgatdi jogviszony sziinetelését engedélyezi,
az adott képzési idészakra vonatkozo bejelentkezést visszavontnak kell tekinteni, azzal, hogy a mar megkezdett,
de a sziineteléssel érintett képzési idoszakra vonatkozoan a bejelentkezés jogkovetkezményei nem allapithatoak
meg.

(3) Sziinetel a hallgatoi jogviszony, ha a hallgatot fegyelmi biintetésként eltiltjak a tanulmanyok folytatasatol.
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(4) Sziinetel a hallgatoi jogviszony az onkéntes tartalékos katonai tényleges szolgalatteljesités idotartamara,
amely idoszakban a hallgato mentesiil a felséoktatasi intezmény tanulmanyi és vizsgaszabalyzataban
meghatarozott kotelezettségek alol.

Nftv. 47. § (6) A tdmogatasi id6 szamitasakor nem kell figyelembe venni

a) a megkezdett félévet, ha betegség, sziilés vagy mas, a hallgatonak fel nem réhato ok miatt nem sikeriilt befejezni
a félévet,

Nftv. Vhr. 51. § Az Nftv. 45. § (2) bekezdésében foglaltak kivételével a hallgato — a felséoktatdsi intézmény
szabadlyzataban meghatdrozottak alapjan — az Nftv. 42. § (5) bekezdése szerinti bejelentkezését a félév
megkezdését kovetd egy honapon beliil, de legkésobb oktober 14-ig, illetve marcius 14-ig visszavonhatja, vagy a
beiratkozast kovetden ugyanezen idépontokig kerheti a tanulmanyai sziineteltetését. Ha a beiratkozast vagy a
bejelentkezést kévetden a hallgato ezen idépontokig nem keéri tanulmanyainak sziinetelését, illetve nem sziinteti
meg a jogviszonydt, az adott félév aktiv félévnek mindsiil és a magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzés
feltételeinek vallalasabol kévetkezo vagy a képzési szerzédésben foglalt kotelezettségeket keletkeztet a tanulmanyi
kotelezettségei teljesitésére tekintet nélkiil. Ha a hallgato tanulmanyait sziinetelteti vagy nem jelentkezik be és ez
nem eredményezi a hallgatoi jogviszony megsziinését, az adott félévet passziv félévkent kell nyilvantartani.

NKE tv. 25. § 4 honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevé hallgaté hallgatéi jogviszonya kiilonleges
jogrendben, valamint a katasztrofak megelozése érdekében elrendelt kozremiikodés idején sziinetelhet. A
hallgatoi jogviszony ettdl eltérd sziineteltetéesét a Honved Vezérkar fonoke engedélyezheti.

32.§

(1) A hallgato tobb alkalommal is élhet a hallgatdi jogviszony sziineteltetésével azzal, hogy az adott képzésben
a megkezdett passziv félévek szdma — ide értve a félév utdlagos sziineteltetését is — a végbizonyitvany
megszerzéséig 6sszesen nem haladhatja meg a képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatarozott képzési idé
kétszeresének megfeleld szamu, de legfeljebb hat félévet.

(2) A hallgatéi jogviszony sziineteltetését a HTVSZUB engedélyezi:
a) a két félévnél hosszabb, egybefiiggd id6tartamban is, vagy
b) azelso félév teljesitése elott is

feltéve, hogy a hallgato a hallgatoi jogviszonybol eredd kotelezettségeinek sziilés, tovabba baleset, betegség vagy
mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget tenni.

(3) Amennyiben a hallgato6 a hallgatdi jogviszonybdl eredd kotelezettségeinek sziilés, tovabba baleset, betegség
vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget tenni, legkésobb a vizsgaiddszak utolsé napjaig
benyujtott kérelme és az azt igazold dokumentumok alapjan a HTVSZUB engedélyezheti a megkezdett
tanulmanyi félév utolagos sziineteltetését. A sziineteléssel érintett képzési idoszakra vonatkozdan a bejelentkezés
jogkdvetkezményei nem allapithatéak meg, igy kiillondsen:
a) a kozszolgalati 6sztondijas képzésben részt vevo hallgatd e félévét a tiamogatasi id6 szamitasakor nem
kell figyelembe venni;
b) az adott tanév atsorolasi dontése soran a hallgatot nem kell figyelembe venni;
) az adott félév eredményei alapjan nem sziintethetd meg a hallgato hallgatdi jogviszonya tanulmanyi
okbol (33. § (3) bekezdés);
d) azadott félévben felvett, de nem teljesitett tantargy nem szamit bele a tantargyfelvételek jelen Szabalyzat
altal maximalt szamaba;
e) az adott félévben megszerzett alairast, értékelést torolni kell.
(4) Az NKE tv. 25. §-anak hatalya ala nem tartozd, rendvédelmi vagy mas fegyveres szervvel Osztondijas
jogviszonyban allok, a rendészeti képzésben részt vevo tisztjeloltek, illetve a kettds jogallasu hallgatok esetében
— amennyiben a veliik kotott szerzodés igy rendelkezik —, a hallgatéi jogviszony sziineteltetése kizarolag a
szerz6dést kotd szerv elézetes engedélyének birtokaban lehetséges. Az eldzetes engedély megadasanak formaja
a szerzOdést koto szerv altal meghatarozott.

A hallgatdi jogviszony megsziinése
Nftv. 59. § (1) Megsziinik a hallgatoi jogviszony,
a) ha a hallgatot masik felséoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan,
b) ha a hallgato bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatoi jogviszonyat, a bejelentés napjan,
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¢) ha a hallgato nem folytathatja tanulmanyait magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzésben, és
onkoltséges képzésben nem kivanja azt folytatni,

d) azon félév utolso napjan, amelyben a hallgato a végbizonyitvanyt (abszolutoriumot) megszerezte,

e) felsdoktatasi szakképzésben, ha a hallgato tanulmanyainak folytatasara egészségileg alkalmatlannd valt, és a
felséoktatasi intézményben nem folyik masik, megfelelo felséoktatasi szakképzés, vagy a hallgato nem kivan
tovabbtanulni, illetve a tovabbtanulashoz sziikséges feltételek hianyaban nem tanulhat tovabb, a megsziintetés
targydaban hozott dontés véglegessé valasanak napjan,

f) ha a hallgato hallgatoi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor a hallgato eredménytelen felszolitasa
és a hallgato szocidlis helyzetének vizsgdlata utin megsziinteti, a megsziintetés targydaban hozott dontés
véglegessé valasanak napjan,

g) a kizaras fegyelmi hatarozat véglegessé valasanak napjan,

h) ha a hallgatdi jogviszony létesitéséhez eldirt e torvényben meghatarozott feltétel a tovabbiakban mar nem all
fenn, az ennek targyaban hozott megsziinteté dontés veglegessé valasanak napjan,

i) ha a magyar dllami (rész)osztondijjal tamogatott képzésben részt vevo hallgato a 48/D. § (2) bekezdés szerinti
nyilatkozatat visszavonja és nem vallalja az onkéltséges képzésben valo részvételt,

J) ha a doktorandusz a komplex vizsgat nem teljesiti, a kotelezettség elmulasztasdnak, illetve sikertelenségének
napjan,

k)

1) a doktori képzés azon nyolcadik féléve végén, amelyre a hallgato bejelentkezett.

)

(3) A felséoktatasi intézmény egyoldalu nyilatkozattal is megsziinteti annak a hallgatonak a hallgatoi
jogviszonyat, aki

a) a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban, illetve a tantervben régzitett, a tanulmanyokban valo elérehaladassal
kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti,

b) egymast kovetéen harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kovetkezé tanulmanyi felévre,

¢) a hallgatoi jogviszony sziinetelését kovetden nem kezdi meg tanulmanyait,

feltéve, hogy a hallgatot elézetesen irasban felhivtak arra, hogy kotelezettségének a megadott hatariddig tegyen
eleget és tajékoztattak a mulasztas jogkévetkezmeényeirol.

(4) A felséoktatasi intézmény egyoldalu nyilatkozattal megsziinteti annak a hallgatonak a hallgatoi jogviszonyat,
akinek az azonos tanegységbdl tett sikertelen javito, és ismétlo javito vizsgainak dsszesitett szama eléri az otot.

(5) Amennyiben a hallgatoi jogviszony keretében a hallgato ugyanazon intézményben tobb szakon folytat
tanulmanyokat, e §-ban foglaltakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a hallgatoi jogviszony megsziinése
helyett az adott szakon valo tanulmanyok nem folytathatok.

NKE tv. 21. §Hallgatoi jogviszony csak olyan személlyel létesithetd, aki biintetlen eldéletil.

NKE tv. 22. § A honvédtiszti alap- és mesterképzésben, valamint a rendészeti képzésben nem létesithetd hallgatoi
jogviszony azzal,

a) aki biintetlen eldéletii, de a birésdag biincselekmény elkovetése miatt biintetdjogi feleldsségét jogerds itéletben
megallapitotta,

aa) szdandékos biincselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghalado végrehajtandé szabadsdgvesztés
biintetés esetén a mentesités bedlltatol szamitott tizenkét évig,

ab) szdandékos biincselekmény miatt kiszabott, ot évet el nem érd végrehajtando szabadsdagvesztés esetén a
mentesités bealltatol szamitott tiz évig,

ac) szandékos biincselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfiiggesztett vagy részben felfiiggesztett
szabadsdgvesztés esetén a mentesités bealltatol szamitott nyolc évig,

ad) szdandékos biincselekmény miatt kiszabott kdzérdekii munka vagy pénzbiintetés esetén a mentesités bedlltatol
szamitott ot évig,

ae) gondatlan biincselekmény miatt kiszabott, végrehajtando szabadsdagvesztés biintetés esetén a mentesités
bealltatol szamitott nyolc évig,

af) gondatlan biincselekmény miatt kiszabott, végrehajtisaban felfiiggesztett szabadsdgvesztés esetén a
mentesités bealltatol szamitott 6t évig,
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ag) gondatlan biincselekmény miatt kiszabott, kozérdekii munka vagy pénzbiintetés esetén a mentesités bealltatol
szamitott harom évig, valamint

b) akivel szemben a birésig kényszergyogykezelést alkalmazott, a kényszergyogykezelést megsziinteté végzés
jogerdre emelkedésétdl szamitott hdarom évig,

C) akivel szemben a birdsag probara bocsdtast alkalmazott, a probaidd, annak meghosszabbitasa esetén a
meghosszabbitott probaido elteltétdl szamitott harom évig,

d) akivel szemben biintetéeljdaras — ide nem értve a maganvddas vagy potmagdanvddlo vadinditvanya alapjan
indult eljardst — van folyamatban, a biintetéeljarads jogerds bejezéséig.

NKE tv. 23. § (1) Azt a tényt, hogy a 21. és 22. §-ban meghatarozott kizdaro ok nem all fenn,

a) az Egyetemre torténd beiratkozaskor a hallgatoi jogviszonyt létesiteni kivano személy,

b) a hallgatoi jogviszony fenndllasa alatt az Egyetem irdsbeli felhivisara, a felhivastol szamitott tizenit
munkanapon beliil, vagy ha e hataridén beliil a hallgaton kiviil allo ok miatt nem lehetséges, az ok megsziinését
kévetoen a hallgato haladéktalanul

hatosagi bizonyitvannyal igazolja.

(2) Az Egyetem a hallgatoi jogviszony fennallasa alatt irasban, a mulasztas jogkdvetkezményeinek ismertetésével
felhivhatja a hallgatot annak igazolasara, hogy vele szemben nem adll fenn a 21. és 22. §-ban meghatarozott
kizaro ok. Ha a hallgato igazolja, hogy vele szemben nem dll fenn a 21. és 22. §-ban meghatarozott kizaro ok, az
Egyetem az igazolas céljabol kiallitott hatosagi bizonyitvany kiadasa iranti eljarasért megfizetett igazgatdsi
szolgaltatasi dijat részére megtériti.

NKE tv. 32. § A hallgato jogviszonya megsziinik, ha az Egyetem az igazolas céljabol kidllitott hatosagi
bizonyitvany tartalma alapjan megdllapitja, hogy a hallgatéval szemben fenndll a 21. és 22. §-ban meghatdrozott
kizaro ok, vagy ha a hallgaté a 23. § (2) bekezdésében meghatdarozott kotelezettségének az ismételt szabalyszerii
felhivastol szamitott tizenot munkanapon beliil sem tesz eleget, és nem bizonyitia, hogy a kotelezettség
elmulasztasa rajta kiviilallo ok kévetkezménye.

NKE tv. 33. § (1) A honvédtiszti alap- és mesterképzésben részt vevé hallgato hallgatoi jogviszonya — az e
torvenyben és az Nftv.-ben foglaltakon tulmenden — megsziinik a rektor hatarozata alapjan elbocsatdssal, a
hatarozat jogerdre emelkedésének napjan.

(2) A hallgatoi jogviszony — a (4) és (5) bekezdésben foglalt korlatozassal — elbocsatassal akkor sziintetheto meg,
ha

a) az Egyetemen a hallgato dltal latogatott szak vagy szakirany oktatdasa megsziint,

b) a hallgato — ide nem értve a honvéd tisztjeloltet — koriilményeiben olyan valtozas adllt be, amelynek
kovetkeztében mar nem felel meg a felvételkor tamasztott alkalmassagi kovetelményeknek,

¢) a hallgato a tanulmanyi kételezettségét a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban megengedett mértéket
Meghaladoan onhibajabol nem teljesitette,

d) a honvéd tisztjelolti jogviszonyra figyelemmel létesitett hallgatoi jogviszony esetén a honvéd tisztjelolti
Jjogviszony megsziint, vagy

e) a hivatasos jogviszony alapjan létesitett hallgatoi jogviszony esetén a hivatdsos jogviszony megsziint.

(3) Az Egyetem az elbocsatast koteles megindokolni. Az indokoldsbol az elbocsatds okanak vilagosan ki kell
tlinnie, tovabba sziikség esetén az Egyetemnek kell bizonyitania, hogy az elbocsatds indoka valos és okszerti.

(4) Ahallgato a (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan csak akkor bocsdthato el, ha az Egyetemen beliil mds szakra,
illetve szakiranyra nem vehetd at, vagy ha az atvételt a hallgato nem vallalta. Fentiekre nem hivatkozhat a
hallgato, ha a (2) bekezdés b) pontja szerinti koriilmenyvaltozas neki felrohato.

(5) A hallgato a (2) bekezdés d) pontja alapjan csak akkor bocsathato el, ha az Egyetemen beliil mas szakra,
illetve szakiranyra nem veheté at, vagy ha az dtvételt a hallgato nem vallalta. Erre nem hivatkozhat a hallgato,
ha a honvéd tisztjeldlti jogviszonya amiatt keriilt megsziintetésre, mert

a) egészsegi, pszichikai vagy fizikai dllapota miatt a szolgdlatra alkalmatlanna valt, és e koriilményvaltozas neki
felrohato, vagy

b) nemzetbiztonsagi szempontbol a szolgdlatra alkalmatlanna valt.

a katonai és rendvédelmi felséoktatdsi intézmények vezetoinek, oktatoinak és hallgatéinak jogallasarél szolo
1996. évi XLV. torvény (a tovabbiakban: Hft.) 31. § (1) Az észtondijas hallgatdi jogviszony megsziinik:

a)
b) az észtondijszerzédes kozos megegyezéssel torténé megsziintetésével,

38. oldal, 6sszesen: 91



¢) az osztondijszerzodés hallgato altal tortend felbontasaval, az erre vonatkozo nyilatkozat benyujtasat koveto 8.
napon,

d) a szerzéodo szerv altal az oOsztondijas hallgato részére megkiildott, az osztondijszerzédés egyoldalu
felbontasarol szolo értesites kézhezvételét koveto 8. napon.

(2) Az osztondijszerzodést a hallgato és a szerzédo szerv kozés megegyezéssel barmikor, barmelyik fél
kezdeményezésére megsziintetheti. A kozos megegyezést irasba kell foglalni, amelyben rogziteni kell a feleknek a
megsziintetett osztondijszerzodésbol eredo, egymads iranti jogait és kitelezettségeit.

(3) A szerzddo szerv egyoldaliian akkor bonthatja fel az észtondijszerzédést, ha

a) az Orszaggyiilés vagy a kormany dontése alapjan a szerzodo szerv allomanyat érinté létszamcesokkentést kell
végrehajtani, vagy dtszervezés miatt a hallgatot a képzettségének és végzettségének megfelel6 kezdo beosztasba
nem lehet helyezni, és a hallgatonak mas intézménybe vagy az intézményen beliil mas szakra torténd
atiranyitasara nincs lehetoség, illetoleg ha az atiranyitast a hallgato nem vallalta;

b) a hallgato a szerzédésben vallalt valamely kotelezettsegét neki felrohato okbol nem teljesitette;

c)

(4) Ha az oOsztondijas hallgatoi jogviszony az (1) bekezdés b)—d) pontja alapjan sziint meg, a hallgato
tanulmanyait azon a szakon, amelyre felvételt nyert, polgari hallgatoként dllamilag tamogatott képzésben
folytathatja, feltéve, hogy az adott szakon folyik civil képzés. Ennek hianyaban a hallgatoi jogviszonydt meg kell
sziintetni. A hallgato mas szakra akkor helyezhetd dat, ha az oszténdijszerzodése nem a hallgato érdekkorében
felmeriilt ok miatt sziint meg.

(5) Ha az osztondijas hallgatoi viszony a hallgato érdekkorében felmeriilt okbol sziinik meg, az
osztondijszerzodésben vagy a (2) bekezdes szerinti megegyezésben meghatarozott koltségeket a hallgato
megteriteni koteles. E torvény alkalmazasaban az egészségi ok a szerzddd szerv érdekkorében felmeriilt oknak
mindsiil.

Hft. 33. § Ha a kettos jogallasu hallgato szolgalati viszonya megsziint, tanulmanyait az intézményben polgari
hallgatoként allamilag tamogatott képzésben folytathatja.

Hszt. 285. § (1) A rendészeti alapképzésre, nappali tagozatra felvételt nyert személy az osztondijszerzodes
megkotésével a rendvédelmi szerv tisztjelolti allomanyaba keriil. Személyiigyi nyilvantartasat, tisztjelolti
Jjogviszonyaval kapcsolatos iigyei intézését a rendvédelmi szerv végzi. A munkaltatoi jogkor gyakorloja az
osztondijszerzodest koto rendvedelmi szerv vezetdje. Rendészeti alapképzésben Osztondijszerzodés megkotése
nélkiil hallgatoi jogviszony nem létesithetd, és nem tarthato fenn.

Hszt. 286. § (1) A tisztjeldlti jogviszony kdzos megegyezéssel torténd megsziintetésének mindsiil, ha a tisztjelolt
kérelmére a munkaltatoi jogkort gyakorlo a szolgalati érdekre vagy a tisztjelolt kiilonos meéltanylast érdemlo
egyéni érdekere tekintettel engedélyezi a hivatdsos allomanyba vételt.

(2) Ha az engedélyt a munkaltatoi jogkort gyakorlo megadja, vagy ha az érintett a tisztjelolti jogviszonyat nem
kivanja fenntartani, a tisztjelolti jogviszony a neki felrohato okbol keriil megsziintetésre. A tisztjel6lt tisztjelolti
Jjogviszonyat egyoldalu jognyilatkozattal megsziintetheti. Ha a tisztjelolt kérelmére a felek rovidebb hataridében
nem dallapodnak meg, a tisztjel6lti jogviszony a jognyilatkozat kozléstol szamitott harminc nap elteltével — a
munkaltatoi jogkort gyakorlo kiilon intézkedése nélkiil — megsziinik.

(3) A munkaltatoi jogkort gyakorlo a tisztjelolti jogviszonyt egyoldalu jognyilatkozattal megsziintetheti, ha a
tisztjelolt hataridén beliil 6nhibdjabdl nem tesz eleget az dsztondijszerzddésben eldirt kotelezettségeinek, vagy
ha nemzetbiztonsagi szempontbol a szolgadlatra alkalmatlanna valt. Ha e térvéeny eltéréen nem rendelkezik, a
tisztjelolti jogviszony a jognyilatkozat kozlésétol szamitott harmincadik nap elteltével megsziinik.

(4) A tisztjelolti jogviszony e torvény erejénél fogva sziinik meg

a) a kizaras fenyités jogerdre emelkedésével,

b) a hallgatoi jogviszony megsziinésének napjan, kivéve, ha a hallgatoi jogviszony a felséfoku végzettséget
tanusito oklevél kiallitasanak napjan sziinik meg, vagy

¢) a tiszti rendfokozati allomdanycsoportba tartozo rendfokozatba torténd kinevezéssel.

(5) A tisztjelolti jogviszony megsziinésének napjan — a munkaltatoi jogkort gyakorlo kiilon intézkedése nélkiil —
az osztondijszerzodés hatdlyat veszti. A tisztjelolti jogviszony megsziinésekor, megsziintetésekor a tisztjelolt
koteles a vele dsztondijszerzodést koto rendvédelmi szervnél elszamolni.
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33.§

(1) Az NKE tv. 32. §-aban meghatarozott esetben a hallgatoi jogviszony a hallgatd ismételt szabalyszer(i
felhivasatol szamitott harmincadik napon sziinik meg.

(2) A hallgatoi jogviszony megsziinik a részismereti képzés befejeztével.

(3) Az Nftv. 59. § (3) bekezdés a) pontjdban és az NKE tv. 33. § (2) bekezdés c) pontjaban meghatarozottak
szerinti tanulmanyi okbol torténik a hallgatdi jogviszony megsziintetése a jelen Szabalyzat 10. § (6)
bekezdésében, 11. § (1)-(4) bekezdéseiben, 15. § (2) bekezdésében, 18. § (7) bekezdésben, 32. § (1) bekezdésben,
valamint 43. § (2) bekezdésében meghatarozott esetekben.

(4) A jelen Szabalyzat 6. §-a vagy a Hallgatoi eljarasrend 41. §-a alapjan gyakorolt méltanyossagot kdvetden
ujabb megsziintetési ok all be, ha a hallgat6

a) a méltanyossagi dontésben megadott feltételeket az abban foglaltak szerint nem teljesiti,

b) a 18. § (7) bekezdésével érintett tantargyat negyedszeri felvételre vagy mas tantargyat harmadszori
felvételre nem tud teljesiteni.

VII. Fejezet
Az ismeretek ellendrzése, a vizsgarend szabalyozasa

Nftv. 50. § (4) A zarovizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek
ellendrzése és értékelése, amelynek soran a hallgatonak arrdl is tanusagot kell tennie, hogy a tanult ismereteket
alkalmazni tudja. A zarévizsga a tantervben meghatdrozottak szerint tobb részbol — szakdolgozat vagy
diplomamunka megvédésébdl, tovabbi szobeli, irasbeli, gyakorlati vizsgarészekbol — allhat.

Nftv. 108. § E torvény alkalmazdsaban 48. vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitdsanak,
megszerzésenek — értékeléssel egybekotott — ellendrzési formdja.

Nftv. Vhr.55. § (2) A kreditrendszerii képzésben — a felséoktatasi intézmeény szabalyzataban — szabadlyozni kell

6. a szorgalmi idoszakban teljesitett feladatok, megirt zarthelyi dolgozatok, elkészitett beszamolok alapjan adott
félévkozi jegy, valamint félevkozi kovetelmények és a vizsga alapjan egyiittesen vagy kizarolag a vizsgan
tanusitott tudds alapjan adott vizsgajegy megszerzésének modjat, a sikertelen félevkozi teljesitések potlasanak
lehetiségeit,

Nftv. Vhr. 56. § (2) Az utolsé félévben a szorgalmi idészak utin — egymdst kovetéen — vizsgaiddszakot és
zarovizsga-idoszakot is kell biztositani. A vizsgakat oly modon kell megszervezni, hogy minden érintett hallgato
jelentkezni tudjon és vizsgazhasson, tovabba biztositani kell, hogy az adott képzési iddszakban a hallgato a
sikertelen vizsgat megismételhesse.

(5) A hallgatoi teljesitmények értékelési modjainak meghatarozasa a tanterv része, amelyet a képzési idoszak
kezdete elott a felséoktatasi intézményben nyilvanossagra kell hozni.

(6) A hallgato teljesitménye a képzési idoszak teljes ideje alatt értékelheto. A hallgato tudasanak értékelése
tobbféle értékelési modszerrel is torténhet: diagnosztikus, tamogato (formativ), 0sszegzd (szummativ) is lehet, és
tortéenhet folyamatosan vagy egyszeri alkalommal. Az értékelési modok és alkalmak egyiittesen is alkalmazhatok.
A tantargyak, tantervi egységek lezardasa torténhet félévkozi jeggyel vagy vizsgajeggyel. A félévkozi jegy a
tantargy tanulmanyi kovetelményeinek félévkozi, folyamatos értékelésén alapul. Az 55. § (2) bekezdés 6. pontja
szerinti vizsgajegy megallapitasa a vizsgaiddszakban tett szobeli vagy irdasbeli vizsga alapjan tortenik.

(7) A hallgatoi ismeretek értékelése lehet:

a) otfokozatu: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsités,

b) haromfokozati: kivaloan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) mindsités,

C) a felséoktatasi intézmény dltal bevezetett, a felséoktatdsi intézmény szabdlyzataban régzitett egyéb értékelési
rendszer, ha az biztositja a mas értékelési rendszerrel valo 6sszehasonlithatosagot.

Vizsgaidészak, zarévizsga idészak
34. §
(1) A hallgatdo kérelmére, amennyiben a hallgatéi jogviszonybol eredd kotelezettségeinek sziilés, baleset,
betegség vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil, tovabba az Egyetem altal szervezett kiilf6ldi tanulmanyok

miatt nem tud eleget tenni, és ezaltal nem tud a vizsgaidészakban vizsgét tenni, a HTVSZUB az érintett oktatasi
szervezeti egység vezetdje véleményének figyelembevételével engedélyezheti a vizsga vizsgaidoszakon kiviili
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teljesitését. E vizsgat vizsgaiddszakban tett vizsganak kell tekinteni. Ilyen esetben az ¢szi tanulmanyi félévhez
tartozoan vizsga csak a tavaszi tanulmanyi félév bejelentkezési idoszakanak végéig, a tavaszi tanulmanyi félévhez
tartozoan csak julius 15-ig — kiilfoldi részképzésben résztvevo hallgatd esetében a kovetkezd regisztracios
iddszak végéig — engedélyezhetd.

(2) A HTVSZUB engedélye alapjan a szorgalmi idészak utolso két hetében eldvizsga tehetd, amennyiben az
adott oktatasi szervezeti egység kapacitasa ezt lehet6vé teszi. E16vizsga csak annak a hallgatonak engedélyezhetd,
aki az adott tantargybol a vizsgara bocsatas feltételeit teljesitette. E vizsgat vizsgaiddszakban tett vizsganak kell
tekinteni.

(3) A kar a vizsgaiddszakon beliil zarovizsga-iddszakot hataroz meg. Zarovizsgat csak az erre kijelolt zarovizsga-
idGszakban lehet tenni. A zarovizsga-idészakon beliil a zarovizsga egyes részvizsgai kozott legalabb 3 napot kell
biztositani, amelytdl csak a hallgaté beleegyezésével lehet eltérni.

Az ismeretek ellendrzése
35.§
(1) A hallgatd munkajanak mindsitésében nem tehetd kiilonbség a hallgatd jogviszonya alapjan, illetve attol
fiiggden, hogy tamogatott vagy onkdltséges képzésben vesz részt vagy vendéghallgatoként tanul.
(2) A képzés soran alkalmazandé ellenérzési formakat a jelen Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott az
ajanlott tanterv hatarozza meg.
(3) A tananyag ismeretének értékelése torténhet:

a) szorgalmi idészakban a tanoran tett irasbeli vagy szobeli szamonkéréssel, irasbeli (zarthelyi) dolgozattal,
otthoni munkaval készitett feladat értékelésével vagy gyakorlati feladat-végrehajtas értékelésével a (7)
bekezdésben foglaltak szerint;

b) a vizsgaidészakban tett vizsgaval a (9) bekezdésben foglaltak szerint;
C) a félévkozi kovetelmények és a vizsga alapjan egyiittesen.
(4) Az értékelés harom- vagy 6tfokozata lehet.

a) otfokozati mindsités: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1);

b) haromfokozatii mindsités: kivaloan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1).

(5) A szorgalmi iddszakra eldirt kovetelmények teljesitését az alairds igazolja, egyuttal feltétele az adott
tantargybol vizsgara jelentkezésének is. A kovetelmények teljesitésének elmaradasa esetén az oktatéonak az
»alairas megtagadva” bejegyzést kell rogzitenie.

(6) A 13. § (4) bekezdésében meghatarozott tantargyfelvétel esetén a felvett tantargy(ak) alairasa — egyéb, jelen
Szabalyzatban, illetve az adott tantargy tantargyi kovetelményrendszerében rogzitett feltételek teljesitése esetén
— , megszerzettnek tekintendd akkor is, amennyiben az elokovetelményt a hallgatd nem tudta teljesiteni.

(7) A szorgalmi id6szakban végrehajtandd szamonkérések, a félévkozi jegy formai:

a) évkozi értékelés: otfokozata értékeléssel, melynek soran a tantargyi programban rogzitett modon —
folyamatos értékelés alapjan - a zarthelyi, illetve hazidolgozatok értékelésének atlaga, a hallgatoi
aktivitas, és egyéb szempontok alapjan szamitott osztalyzat adhato,

b) gyakorlati jegy: abban az esetben alkalmazhato, ha a tantargy elméleti anyaganak gyakorlati alkalmazasa
¢s az alkalmazasi készség folyamatos évkozi értékelése a képzési cél szempontjabol sziikséges ¢és
lehetséges,

€) a4l. §-ban meghatarozott megajanlott jegy.

(8) A (7) bekezdésben meghatarozottak koziil egy tantargybodl csak egyféle félévkozi szamonkeérési forma irhatd
elo. Az értékelést legkésobb az alairds megadasaval egy idoben rogziteni kell. Elégtelen értékelés esetén az
alairast meg kell tagadni.

(9) A vizsgak az alabbi formakban irhatok el6:

a) beszamolo: a tantargyi programban meghatarozott ismeretanyag szamonkérésére szolgald vizsga.
Ertékelése haromfokozata mindsitéssel torténik. Nem megfelelt értékelést kell adni, ha a vizsgazo a
tantargy ismeretanyagat és gyakorlati kovetelményeit nem képes az alkalmazas szintjén teljesiteni,
megfelelt az értékelés, ha a vizsgdzo a tantargy ismeretanyagat és gyakorlati kovetelményeit az
alkalmazas szintjén teljesiti, kivaloan megfelelt értékelést kell adni, ha a vizsgazé a tantargy
ismeretanyagat és gyakorlati kovetelményeit az alkalmazas szintjén és Osszefliggéseiben is tudja
teljesiteni;
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b) kollokvium: valamely tantargy félévi anyaganak szamonkérése. Ennek keretében arrdl kell
meggy6zddni, hogy a hallgatd milyen szinten sajatitotta el a tananyagot, illetleg arrdl, hogy képes lesz-
e az erre épiilo tovabbi tananyag elsajatitasara.

¢) azalapvizsga olyan azonos tantargyak tantargycsoportjanak szamonkérési formaja, amelynek tantargyait
legalabb két félévben oktattak.

d) a komplex vizsga az adott szak ajanlott tantervét6l fliggden a szak kozos ismeretanyaganak vagy a
szakirdnyl ismeretanyaganak lezar6 vizsgdja.

e) a szigorlat tobb, nem azonos tantargy részeit képez$ ismeretkor Osszegzett ismerete komplex
alkalmazasara vald képességének felmérését szolgalja.

f) azardvizsga az ajanlott tantervben meghatarozottak szerint tobb részbdl allhat.

(10) A (9) bekezdés a b)-f) pontjaiban meghatarozott vizsga értékelése dtfokozati mindsitéssel torténik. A (9)
bekezdés c)-e) pontjaiban meghatarozott vizsgadk nem tantargyi vizsgak, tehat hozzajuk kredit nem rendelhetd,
vizsgakurzusként hirdethetok meg, eredményiik a tanulmanyi atlagba nem szamithatdé be. A felsorolt
vizsgatipusokhoz vald tartozast az ajanlott tanterv tartalmazza. Ezen vizsgdk ismeretanyagat tartalmazo
tantargyakbol a teljesités félévében tantargyi szamonkeérések teljestilnek, amelyek kredittel elismertek.

(11) Beszamolokon, kollokviumon a szamonkérést altalaban egy vizsgaztatd végzi.

(12) Szigorlatot, komplex vizsgat legalabb haromtagii — szigorlat esetén, amennyiben az érintett oktatasi
szervezeti egység kapacitdsa nem elegendd, a dékan dontése alapjan kéttaghh — bizottsag eldtt kell tenni, és arrdl
jegyzokonyvet kell vezetni. A vizsgabizottsdg elndke a vizsga részét képezd valamely tantargy oktatdsara
jogosult, legalabb egyetemi docensi munkakorben foglalkoztatott oktatd. Megismételt szigorlathoz, komplex
vizsgahoz a hallgatdo kérheti 0ij bizottsag kijelolését. A jegyzOkonyv tartalmara a zarovizsgajegyzOkonyv
tartalmara vonatkoz6 rendelkezéseket kell megfelel6en alkalmazni.

(13) A vizsga lehet irasbeli, gyakorlati, szobeli vagy ezek kombinacioja. Az irasbeli szamonkérés feltételeirdl a
hallgatot a félév elején tajékoztatni kell. Szigorlatot, komplex vizsgat kizarolag irasbeli vizsgaval lebonyolitani
nem lehet. Szobeli vizsga esetén a vizsgaidopontok meghirdetésével egyidejlileg felkésziilési kérdéssort kell a
hallgat6 rendelkezésére bocsatani.

(14) Ha a vizsga irasbeli (gyakorlati) és szobeli vizsga kombinacidjabol all, a vizsgaztato oktatd dont arrdl, hogy
elégtelen irasbeli (gyakorlati) vizsgat kovetéen a hallgatd szobeli vizsgara bocsathato-e. Szigorlat, komplex

vizsga esetén elégtelen irdsbeli utdn szobeli vizsga nem engedélyezhetd. Ebben az esetben elégtelen osztalyzatot
kell adni.

(15) Az ismeretek és gyakorlati képességek ellenérzése soran — fegyelmi felelésség terhe mellett — tilos
barminem{ meg nem engedett segédeszkdz hasznalata, illetve barmilyen meg nem engedett elény biztositasa.
Jelen rendelkezés alkalmazésdban megengedett elony a fogyatékossaggal ¢l hallgatd részére jogszabalyban,
egyetemi szabdlyzatban eldirtak alapjan az ismeretek és gyakorlati képességek ellenérzése soran a
fogyatékossaguknak megfelelé eszkozok alkalmazasanak lehetové tétele vagy részikre egyéb kedvezmény
biztositasa, tovabba a hallgatdo részére jelen Szabalyzat rendelkezései alapjan kiilon dontéssel megadott
kedvezmény.

(16) A hallgatonak, amennyiben a tantargyi kovetelményrendszer alapjan egyéni, eredeti munkan alapulo
dolgozatot kell készitenie, annak készitése soran idegen szerzoi miivet csak a szerzoi jogok tiszteletben tartasaval,
a vonatkozd jogszabalyok, valamint a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen hasznalhat fel. A hallgato
fegyelmi felel6sség terhe mellett kételes a hii és pontos idézés, a preciz és teljes forrasmegjeldlés szabalyainak
megtartdsdval az eredetiség elvarasdnak megfeleloen végezni feladatat. A szakdolgozat esetét kivéve az
eredetiség vizsgalata a tanegység kurzusaért felel6s oktato feladata.

A vizsgaztatas rendje

Nftv. Vhr. 58. § (1) A felséoktatdsi intézmény — az intézményi szabdlyzatban meghatdrozott médon —
nyilvanossagra hozza a szorgalmi idoszak vége elott legalabb harom héttel

a) az egyes vizsgdk napjait,

b) a vizsgdztatisban kézremiikoddk nevét,

C) a jelentkezés idejét és maodjat,

d) a vizsgaeredmények kozzétételének napjat, valamint

€) a vizsgaismétlés lehetdségét.
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(2) Ha a sikertelen vizsgat kévetd ismétldvizsga nem volt sikeres, a hallgato kérésére biztositani kell, hogy az
ujabb ismétlovizsgat masik oktato vagy vizsgabizottsag elott tehesse le.

(3) A vizsgarol valo tavolmaradas esetén a hallgato tudasa nem értékelheto.
Nftv. Vhr. 42. § (1) A vizsgalap tartalmazza

a) az adott tanév félévének megjelilését,

b) a tantargy, tantervi egység megnevezését, kodjat,

C) a vizsga idépontjat,

d) a vizsgdztato oktaté nevet,

e) a vizsgaztato oktato oktatoi azonosité szamdat és aldirasat,

f) a vizsgadra jelentkezett hallgato nevét, hallgatoi azonosito szamdt, és

Q) a vizsga értékelését, a keltezést.

(2) A nem vizsga keretében szerzett értekelésrol is vizsgalapot kell kiallitani. A vizsgalapon a vizsgaztato oktato
rogziti a vizsga értékelését és a vizsgat kovetéen alairasaval haladéktalanul érvényesiti azt. A vizsgalap adatait
a felséoktatasi intézmény szabdlyzataban meghatdrozott modon és iddben kell rogziteni a TR-ben. Ha a
vizsgalapon szereplé és a TR-ben régzitett értékelés eltér egymastol, a vizsgalap értékelését kell iranyadonak
tekinteni. Ha a vizsgalapon és a teljesitési lapon vagy a leckekonyvben szerepli értékelés eltér egymastol, a
teljesitesi lapon vagy a leckekonyvben szereplo értékelést kell iranyadonak tekinteni.

Nftv. Vhr. 56. § (1) Ha a tanéven kiviil keriil sor szakmai gyakorlat, vizsga, egyéb oktatdsi tevékenység (a
tovabbiakban egyiitt: hallgatoi tevékenység) szervezésére, a felséoktatasi intézménynek egyértelmiien meg kell
hatarozni, hogy melyik, kozvetleniil eldtte vagy utana léevd félévre vonatkozik a hallgatoi tevékenység. A
felséoktatasi intézmény szabalyzataban hatarozza meg a tanévhez és félévhez igazodo képzési iddszakok belsd
litemezéset.

(2) Az utolso félévben a szorgalmi idbszak utan — egymast kovetéen — vizsgaidoszakot és zarovizsga-idoszakot is
kell biztositani. A vizsgdkat oly médon kell megszervezni, hogy minden érintett hallgato jelentkezni tudjon és
vizsgdzhasson, tovabba biztositani kell, hogy az adott képzési idészakban a hallgato a sikertelen vizsgat
megismeételhesse.

36. §

(1) A vizsgak nyilvanosak. A nyilvanossag indokolt esetben (pl. az oktatott tantargyban foglalt mindsitett
adatokra tekintettel) korlatozhatd vagy kizarhatd. Err6l az adott tantargy oktatasaért felels szervezeti egység
vezetdje, vizsgabizottsag esetében a vizsgabizottsag elndke dont.

(2) A vizsgara torténd jelentkezés idejének és modjanak kozzétételéért, a vizsgaidopontok koordinalasaért az
oktatasi dékanhelyettes felel. A vizsgaidépontok kijeloléséért az illetékes oktatasi szervezeti egység vezetdje, a
kiirt vizsgak megtartasaért az illetékes oktatasi szervezeti egység vezetdje, valamint az adott tanegység oktatoja
a felelds. A vizsgaiddszakban a vizsgak helyszinét arra a kampuszra kell betervezni, ahol a hallgatok képzése
folyik.

(3) Az oktatasi szervezeti egység koteles a vizsgaidészak megkezdése elott legalabb harom héttel kdzzétenni és
a Neptun-rendszerben rogziteni a vizsgaiddpontokat, az adott vizsgaalkalmon vizsgaztatd oktatd nevét. Koteles
tovabba kozzétenni a vizsgara jelentkezés idejét és modjat, a vizsgaeredmények kozzétételének napjat, a
vizsgaismétlés lehetOségét. A vizsgaidépontokat az adott vizsgaidészak teljes idejére elore kell meghatarozni a
javitovizsgakra is figyelemmel.

(4) A vizsgaiddpontok meghirdetése, az egy vizsganapon vizsgara fogadhato hallgatok szamanak meghatarozasa,
a vizsgakra tortén0 jelentkezés a Neptun-rendszeren keresztiil torténik.

(5) A meghirdetési idészakban megjel6lt vizsgaidépontot és vizsgaztatd oktatdt indokolt esetben és a vizsga
kiirasa eldtt legkésobb 48 oraval lehet megvaltoztatni.

(6) A szigorlati kurzust a hallgaté a meghirdetésétdl kezddédden a vizsgat megel6z6 masodik munkanapig
bezarolag barmikor felveheti.

37.§
(1) A vizsgak lebonyolitasa az oktatasi szervezeti egységek feladata.

(2) A vizsgaztatok létszamat figyelembe véve a hallgatoi 1étszam 125%-anak megfeleld szami, de legalabb
harom vizsganapot kell tervezni tantargyanként. A vizsganapokat a tantargy felelds oktatdja, illetve vizsgaztatdja
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adja meg, gondoskodva arrdl, hogy a hallgatok a vizsgakat megfelelden elosztva tehessék le, és legyen idejiik és
lehetdségiik a sikertelen vizsgak megismétlésére, kiilonos tekintettel az egész évfolyamot érintd targyak egy
héten beliili vizsganapjainak iitemezésére.

(3) Szodbeli vizsgan egy oktatd egy vizsganapon maximum 30 fot vizsgaztathat.

(4) A hallgato vizsgara csak akkor bocsathato (jelentkezhet a vizsgaidépontokra), ha nincs az adott félévben
onkoltségi és egyéb dijfizetési hatraléka, valamint a tantargy elétanulmanyi feltételeit és a szorgalmi iddszak
kovetelményeit maradéktalanul teljesitette.

(5) Vizsga csak akkor tehetd, ha az adott tantargy szorgalmi idészakra eldirt kovetelményének teljesitése a
Neptun-rendszerben igazolt. A targy félévvégi aldirasara a targy oktatasaért felelds oktatdsi szervezeti egység
vezetdje, illetve a targy oktatoja jogosult. Az alairast az oktatonak legkésobb a szorgalmi id6szak végéig — a 43.
§ (6) bekezdésében meghatarozott esetben a vizsgaidészak elsé hetének végéig — be kell jegyezni a Neptun-
rendszerbe.

(6) A megvalasztott vizsgaidépontot legkésdébb 24 ordval a vizsga megkezdését megeldzden lehet
megvaltoztatni.

38.§
(1) A vizsgan vizsgalapot és jelenléti ivet kell vezetni.

(2) A vizsgalap a Neptun-rendszerbdl nyomtatandd kotelezéen hasznalt nyomtatvany. A vizsgalap vezetéséért
az oktatd, valamint az adott tantargy oktatasaért felelds szervezeti egység vezetdje a felelds.

(3) A jelenléti iv a Neptun-rendszerbdl nyomtatando kdtelezden hasznalt nyomtatvany. A jelenléti iv tartalmazza
az oktatasi szervezeti egység és a tantargy megnevezEését, a tantargy kodjat, a vizsga idépontjat, a vizsga tipusat,
a vizsgaztatod oktatd nevét, a vizsgan részt vevo hallgatd nevét, hallgatoi azonositojat és alairasat. A jelenléti iv
vezetéséért a vizsgaztatd oktato a felel0s.

(4) A vizsgaztato a vizsgat megel6zéen a Neptun-rendszerbdl kinyomtatja a vizsgalapot, valamint a jelenléti ivet.
Az alairds megadasara jogosult oktatdé koteles biztositani, hogy a vizsgalapokra csak azok a hallgatok
keriilhessenek fel, akik az adott tantargybol az alairast megszerezték.

(5) Az oktato csak azokat a hallgatokat vizsgaztathatja, akik szerepelnek a Neptun-rendszerbdl kinyomatott
vizsgalapon és jelenléti iven. A kinyomtatott vizsgalapra és a jelenléti ivre utolag hallgatot felvenni nem lehet. A
vizsgalapon, illetve a jelenléti iven csak kivételes esetben lehet javitast végezni. Ekkor a javitast tényét az oktatd
koteles alairasaval és a javitas napjanak datumozasaval a bejegyzés mellett igazolni a vizsgalapon, és a javitasrol
az oktatasi szervezeti egység vezetdjét haladéktalanul irasban tajékoztatni. A vizsgalapon, illetve a jelenléti iven
a hallgatoé neve mellett vagy a megszerzett érdemjegyet vagy a jelen Szabalyzatban meghatarozott esetekben a
,hem jelent meg” bejegyzést kell feltiintetni.

39.§

(1) A hallgatd az oktatasi szervezeti egység altal meghatarozott jelentkezési rendben elfogadott
vizsgaidépontban, a vizsga méltosaganak, komolysaganak megfeleld allapotban és ruhazatban koteles a vizsgan
megjelenni €s vizsgat tenni.

(2) A vizsgéak zavartalansdgaért, nyugodt 1égkoréért a vizsgaztato, illetdleg a vizsgabizottsag elndke a felelds.

(3) Amennyiben a vizsga nem a hallgatok 6nhibajabol fakadod okbdl elmarad, az elmaradt vizsga helyett
haladéktalanul 4j vizsgaalkalmat kell meghatarozni, és arrél az érintett hallgatokat értesiteni kell.

(4) A vizsga, irasbeli vizsga esetén a személyazonossag ellenérzésével és a jelenléti iv hallgatd altali
alairatasaval, majd a vizsgalapok kiosztasaval, szobeli vizsga esetén a személyazonossag ellendrzésével és a
jelenléti iv alairatasaval, majd a tétel ismertté valasaval veszi kezdetét. A hallgat6 a vizsgat csak azt kovetben
kezdheti meg, hogy személyazonossagat igazolta €s az ellenérzést kovetoen a jelenléti ivet alairta.

(5) A hallgato személyazonossaga igazolasa nélkiil nem vizsgazhat, a hallgatdé személyazonossagat barmely
személyazonossag igazolasara alkalmas, fényképet és aldirast egyidejiileg tartalmaz6 okmannyal igazolhatja.
Amennyiben a hallgaté a személyazonossagat a fenti médon nem tudja igazolni a vizsgalapra, valamint a Neptun-
rendszerbe “nem jelent meg” bejegyzés keriil, ami az adott targybol a vizsgalehetéségek szamat csokkenti, és a
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(6) A hallgato koteles a Neptun-rendszerbdl kinyomtatott kurzusfelvételi lappal megjelenni a szobeli vizsgan. A
kurzusfelvételi lapon, valamint az oktato altal a Neptun-rendszerbdl nyomtatott vizsgalapokon az oktato koteles
a hallgatok részére a szobeli vizsgan elért érdemjegyet rogziteni és mind a kurzusfelvételi lapot, mind a
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vizsgalapot alairasaval ellatni. A szobeli vizsga megkezdésekor — még a tétel kihtzasa el6tt -, illetve az irasbeli
megkezdése eldtt a hallgatoval ala kell iratni a jelenléti ivet.

(7) Az oktatd a vizsga megkezdésekor koteles tajékoztatni a hallgatot a vizsgan megengedett segédeszkdzok
hasznalatarél és a nem megengedett segédeszkdzok hasznalatanak kdvetkezményeir6l.

(8) Szobeli vizsgan a tételek kihuzasa utan a vizsgazo szamara a vizsga jellegétdl fiiggden megfeleld felkésziilési
1d6t kell biztositani. A hallgato kérésére a vizsga a felkésziilési id6 letelte el6tt is megkezdhetd.

(9) A szobeli szamonkeérés értékelése esetén vitatott esetben, ha a vizsgalapon és a kurzusfelvételi lapon szerepld
értékelés eltér egymastol, a kurzusfelvételi lapon szerepld értékelést kell iranyadonak tekinteni. Amennyiben a
vizsgalapon korrigalni kell egy — a hallgatot érint6 — adatot, arrol a hallgatot még a vizsga lebonyolitasa sorén,
amennyiben ez nem lehetséges, azt kovetéen haladéktalanul értesiteni kell.

(10) Az irasbeli szamonkérés alapjan sziiletett érdemjegyek utdlagos ellendrzésére a vizsgalap és maga a
vizsgadolgozat szolgal, amelyen az értékeld alairasanak szerepelnie kell. A vizsgadolgozatot a tantargy
oktatdsaért felelds szervezeti egység legalabb egy évig megorzi.

40. §

(1) A vizsga megkezdése utan a megjelent hallgatd kotelezOen osztalyzatot szerez. A szobeli vizsgan elért
érdemjegyet a Neptun-rendszeren keresztiil legkésébb a vizsgat kdvetd napon kell bejegyezni, irasbeli vizsga
esetén legkésobb a vizsgat kovetd harmadik munkanapon. Az illetékes oktatdsi szervezeti egység vezetdje
irasbeli vizsga esetén koteles annyi oktatdt biztositani, illetve a vizsga tartalmat ugy meghatarozni, hogy a
vizsgadolgozatok javitasa hataridére megtorténjen.

(2) Azon tantargybol, amelyb6l a hallgatdo a félév folyaman egyetlen vizsgara sem jelentkezett be, vagy
egyaltalan nem kisérelte meg a vizsgat, a Neptun-rendszerben a ,,nem vizsgazott” bejegyzés szerepel, melyet az
Oktatasi és Tanulmanyi Iroda rogzit.

(3) Amennyiben a hallgato bejelentkezett vizsgara, de azon nem jelent meg, és tavolmaradasat az oktatasi
szervezeti egységnek nem tudja elfogadhaté moédon, dokumentumokkal alatamasztva igazolni (példdul korhazi
kezelés, baleset stb.), akkor a Neptun-rendszerben a ,,nem jelent meg” bejegyzést kell rogziteni, valamint ennek
minden hatranyos kdvetkezményét viselnie kell. A ,,nem jelent meg” bejegyzés az adott tantargybol tehetd
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Osszeg megfizetésére koteles.

(4) Ha egy adott tantargybdl a hallgatonak két alkalommal sem sikeriilt eredményes vizsgat tennie, €s a vizsgan,
valamint a javitd vizsgan ugyanazon személy vizsgaztatott, a hallgatd kérésére biztositani kell, hogy az ismétlo
javito vizsgat masik oktatd vagy vizsgabizottsag elétt tehesse le.

(5) Szobeli szamonkérés esetén a hallgato a szamonkérés értékelésének megallapitasakor a kurzusfelvételi lapon,
irasbeli értékelés esetén vagy gyakorlati jeggyel zaruld értékelés esetén a Neptun-rendszerben torténd
megjelenitést kdvetden 3 munkanapon beliil irasbeli értesitést kap az eredményrdl. Ezt meghaladéan a Neptun-
rendszer minden — a rendszerben tortént modositaskor — automatikus tizenetben értesiti a hallgatot a modositas
megtorténtérol. Szobeli és irasbeli vizsgarészbol alld vizsga esetén a hallgatot az irasbeli vizsganal leirtakkal
azonos modon kell irasban értesiteni a Neptun-rendszerben rogzitett eredményeirdl.

(6) Az irasbeli vizsga eredményét legkésObb a vizsgat kdvetd harmadik munkanapon ki kell hirdetni, azaz
rogziteni kell a Neptun-rendszerben. Az irasbeli dolgozatat a hallgaté az eredmény kihirdetéskor, de legkés6bb
az eredményhirdetést kovetd 3 munkanapon beliil, az oktatasi szervezeti egység altal megjelolt idépontban
megtekintheti. Amennyiben az értékelés nem az Egyetem altal elfogadott kovetelményekre épiilt, illetve az
ellentétes az Egyetem Szervezeti és Miukddési Szabalyzataban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga
megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket, vagy az értékelés szamszeri tévedést tartalmaz, a hallgato az
értékeléssel szemben a Tanulmanyi Osztalyon benytjtott kifogassal élhet a 47. §-ban foglaltak szerint.

(7) Az irasbeli vizsgat szervezd oktatd ugyanezen tantargy soron kovetkezd vizsgaidépontja elott legalabb 48
oraval koteles a vizsga eredményét a hallgatoval kozolni, hogy a hallgatd az esetleges javitovizsgara
felkésziilhessen.

(8) Amennyiben a regisztracids idészak elsé napjaig kozzétett tantargyi programban jelzett irasos tananyag a
vizsgaiddszak megkezdése vagy a szorgalmi iddszakra kiirt szamonkérés napja eldtt 4 héttel nem jelent meg a
hallgatok szamara hozzaférheté moédon, Ggy az oktatasi szervezeti egység vezetdje és az EHOK kari képvisel6i
megallapodnak a tananyag modositasaban, vagy a szamonkérés modositott rendjében. Megegyezésiik hianyaban
az illetékes dékan vagy oktatasi helyettese hoz dontést.
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Jegymegajanlas
41. §

(1) Beszamol6 vagy kollokvium esetén az oktatod a hallgatonak a szorgalmi idészakban nyujtott teljesitménye
alapjan vagy értékelt tudomanyos diakkori munkéja alapjan értékelést ajanlhat meg.

(2) A jegymegajanlast az oktatd a szorgalmi iddszak végéig teheti meg. A megajanlott értékelést az oktatd a
vizsgaiddszak megkezdését kovetd harmadik munkanapig koteles rogziteni a Neptun-rendszerben.

(3) A megajanlott értékelést a hallgaté a Neptun-rendszerben fogadhatja el annak rogzitésétél szamitott 7 napon
belill, vagy azt elutasitva kérheti a vizsgara bocsatasat. A hatarid0 jogvesztd. Amennyiben a hallgato a
megajanlott értékelést hataridében nem fogadja el, a tantargyat vizsgaval teljesitheti. Amennyiben a hallgato a
megajanlott értékelést hataridében elfogadja, vizsgara jelentkeznie nem kell.

A tanulmanyi atlag

Nftv. Vhr. 57. § (3) A kreditrendszerii képzésben a hallgaté teljesitményének nyomon kovetésére az adott
képzesben folytatott tanulmanyok egy képzési idoszakara, illetve a tanulmanyok egészére szamitott (halmozott)
sulyozott tanulmanyi atlag szolgal. A sulyozott tanulmanyi atlag szamitasanal az adott idészakban teljesitett
tantargyak kreditértékének és érdemjegyének szorzatabol képzett Osszeget a teljesitett targyak kreditjeinek
osszegevel kell osztani.

(4) Egy félévben a hallgato adott képzésén a teljesitményének mennyiségi és mindségi megitélésere a kreditindex,
illetve a korrigalt kreditindex alkalmas. A kreditindex szamitasanal a félévben teljesitett tantargyak
kreditértékének és érdemjegyének szorzataibol képezett osszeget — atlagos elorehaladas esetén — az egy félév
alatt teljesitendé harminc kredittel kell osztani. A korrigalt kreditindex a kreditindexbdl egy, a félév sordan
teljesitett és az egyeni tanrendben vallalt kreditek aranyanak megfelelé szorzotényezével szamithato. Az
osszesitett korrigalt kreditindex a hallgato tobb féléven keresztiili teljesitményének mennyiségi és mindségi
megitélésére szolgal. Az Osszesitett korrigalt kreditindex szamitasa megegyezik a korrigdlt kreditindex
szamitasaval, azzal, hogy félévenkénti harminc kreditet és a teljes iddszak alatt felvett és teljesitett krediteket kell
figyelembe venni.

42.§

(1) A tanulmanyi atlageredményt a vizsgaid6szakot kovetd 5 munkanapon beliil meg kell allapitani, és a hallgatot
a Neptun-rendszerben le kell zarni. A tanulmanyi atlageredményt stlyozott tanulmanyi atlagként kell
megallapitani. A tanulmanyi atlageredmény megallapitasa és a hallgat6 lezarasa a Tanulmanyi Osztaly feladata.

(2) A vizsgaiddszakban a kijavitott elégtelen osztalyzatot vagy nem felelt meg értékelést az atlageredmény
kiszamitasanal figyelmen kiviil kell hagyni, a javitott értékelés mérvadd. Sikeres vizsga javitdsdnal az utolso
javitas eredménye a mérvado.

(3) Az atlageredményt az osztalyzatok alapjan két tizedes pontossagig kell kiszamitani.
(4) A tanulmanyi atlageredmény:

a) kivald, ha az atlag: 5,00;

b) jeles, ha az atlag: 4,51-4,99;

C) jo, ha az atlag: 3,51-4,50;

d) kozepes, ha az atlag: 2,51-3,50;

e) elégséges, ha az atlag 2,00 - 2,50;

f) elégtelen, ha az atlag nem éri el a 2,00-t.

(5) A tanulményi iddszak lezarasat kovetden a hallgato altal felvett és megszerzett kreditek szamat, a sulyozott
tanulmanyi atlagot, a halmozott stlyozott tanulmanyi atlagot, a kreditindexet, a korrigalt kreditindexet, az
Osszesitett korrigalt kreditindexet, valamint a Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzatban meghatarozott
6sztondij-indexet a Neptun-rendszerben rogziteni kell legkésobb a vizsgaiddszak végét kovetd 15 napon beliil.

Sikertelen szamonkérések ismétlése
43. §

(1) Az adott képzési idészakban a hallgato a sikertelen vizsgat megismételheti (a tovabbiakban: javitovizsga). A
sikertelen javitovizsga megismétlésére (a tovabbiakban: ismétld javitdvizsga) azonos félévben egyszer van
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lehet6ség, annak sikertelensége esetén a hallgatd a tantargyat (jrafelvétellel teljesitheti, a
kritériumkdvetelmények tekintetében az 11.§ (1) bekezdésben, a szakmai gyakorlat tekintetében a 15. § (2)
bekezdésben foglalt kivétellel.

(2) Azonos tantargybol a hallgatd vizsgainak a szama, fiiggetleniil attdl, hogy héany alkalommal kapott
»elégtelen” vagy ,,nem jelent meg” bejegyzést, nem haladhatja meg a hatot.

(3) Az adott tanegységbdl tett sikertelen vizsgat kdvetd vizsga javitdvizsgdnak, minden tovabbi vizsga ismétld
javitovizsganak mindsiil, fiiggetleniil attél, hogy a hallgat6 az adott tanegységet hanyadik alkalommal vette fel.
A hallgaténak tanulmanyai soran azonos tanegységbOl a sikertelen vizsga kijavitasara Osszesen Ot
vizsgalehet6ség — egy javitovizsga, négy ismétld javitovizsga — all rendelkezésére. Ez alol kivételt képez a
szigorlat, amely esetében a sikertelen vizsga javitasa Osszesen két alkalommal kisérelheté meg (adott félévben
vagy ismételt felvétellel).
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meghatarozott dij igazolt megfizetését kdvetden, a sikertelen vizsgat kovetd harmadik naptari napon lehet letenni.

(5) Az évkozi értékelés €s a gyakorlati jegy a teljes félév alatt teljesitett kovetelmények Osszegzése, ezért javitd
vizsgaval nem modosithatd. Amennyiben a javitas az értékelés csak egy Osszetevdjét érinti (pl.: egy zarthelyi
dolgozat), az a sikertelen vizsga ismétlésére vonatkozd szabalyok szerint végrehajthatd, a korabbi ,aléiras
megtagadva” bejegyzés ennek nem képezi akadalyat. Amennyiben a javitas sikeres, az ,,alairas megtagadva”
bejegyzést modositani kell.

(6) Ha a hallgaté olyan kotelezettségét nem teljesiti, mely a tantargyi kdvetelményrendszer szerint a vizsgara
bocsatas feltétele és az a tantargyi kovetelményrendszer szerint potolhatd — ide értve a szorgalmi idészakban
végrehajtando szamonkérésekkel rendelkezd tantargyak esetében a félévkozi jegy elmulasztott dsszetevdjének
potlasat is —, ugy az adott tantargybol a kdvetelmény teljesitése legkésobb a vizsgaiddszak elsé hetének végéig
egy alkalommal kisérelheté meg. Ennek soran, amennyiben a hallgat6 a kovetelményeket ismételten nem teljesiti,
az oktatonak a 35. § (5) bekezdésében meghatarozottak szerint kell eljarnia. Az alairds megszerzésének jelen
bekezdésben szabalyozott potlasat az adott tantargy oktatasaért felelds oktatasi szervezeti egység adminisztralja.

Sikeres szamonkérések javitasa
44. §
(1) Az eredményes vizsgat kovetéen minden vizsgaiddszakban harom tantargy esetében egy-egy alkalommal
lehetdsége van a hallgatonak a megszerzett érdemjegy javitasara (a tovabbiakban: sikeres vizsga javitasa).

(2) Adott vizsgaiddszakban a hallgatd, indokolt esetben — kiilondsen szakiranyra bekeriilés, nemzeti fels6oktatasi
0sztondij, doktori tanulmanyok érdekében — egy alkalommal kérelmezheti negyedik targybol is sikeres vizsga
javitasat. A kérelmet a HTVSZUB biralja el, a benyujtastol szamitott 6t munkanapon beliil, majd haladéktalanul
értesiti dontésérol a hallgatot és az érintett oktatasi szervezeti egységet.

(3) Sikeres vizsga javitasa csak a mindsités megszerzése félévének vizsgaiddszakaban lehetséges.

(4) Ha a hallgat6 a vizsgara bejelentkezik, és azon megjelenik, akkor az adott targybol az ott megszerzett
érdemjegy lesz a végsd érdemjegye, még akkor is, ha a hallgatd szdmara ez a hatranyosabb. Ha a hallgat6 a
vizsgara bejelentkezik, de arrdl igazolatlanul tavol marad, a Hallgatdi Téritési és Juttatasi Szabalyzatban
meghatarozott Osszeg megfizetésére koteles. Ebben az esetben a megel6z6en megszerzett érdemjegy nem
modosul.

(5) Sikeres vizsga javitasa az adott targybol teheto lehetséges vizsgak szamaba beszamit. Amennyiben a hallgato
a vizsgara bejelentkezik, de arrdl igazolatlanul tavol marad, az az adott targybdl tehetd lehetséges vizsgak
szamaba beszamit.

(6) A sikeres évkozi értékelés, gyakorlati jegy, megajanlott jegy, valamint zarovizsga javitasara nincs lehetség.
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megfizetésére koteles, ha a vizsga az adott tanegységbdl tett harmadik vagy tovabbi vizsga.

VIII. Fejezet
Torzslap, torzslap-kivonat, leckekonyv
Nftv. Vhr. 41. § (1) A felséoktatasi intézménynek a hallgato részére leckekonyvet kell vezetnie, ha az alabbi
feltételek egyiittes fennallasat nem tudja biztositani:
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a) a hallgato a felsdoktatasi intézmény szabalyzataban meghatarozott modon és idoben a felséoktatasi
intézmenytol értesitést kap az altala felvett, illetve torolt targyakrol;

b) a felsdoktatasi intézmény a hallgato szamara a szobeli szamonkérés esetén — a felsooktatasi intézmény
szabalyzataban meghatarozott modon és idoben — teljesitési lapot biztosit a (2) bekezdés szerinti tartalommal;

¢) a b) ponttol eltérd szamonkérés esetén a felsdoktatasi intézmeény a hallgato szamdra a szabalyzataban
meghatarozott modon és idében értesitést kiild a hallgato értékelésérdl; valamint

d) az intézmény altal miikédtetett TR alkalmas arra, hogy a hallgato nyomtathato formaban hozzaférjen a sajat
képzése 36. § (12) bekezdésében szabdlyozott torzslap-kivonatdanak adattartalmdhoz, tovdabbd biztositia a
hallgato kérésére a 36. § (2) bekezdés 7. pontjaban meghatarozott adatok ingyenes hitelesitését felévente egy
alkalommal.

(3) Az egyedi sorszammal ellatott, papir alapu leckekonyv tartalmazza legaldbb:

1. a felséoktatasi intézmény nevét, székhelyét, intézményi azonosito szamat;

2. a hallgato hallgatoi azonosito szamat, torzskonyvi szamat,

3. a hallgato személyazonosito adatait (neve, sziiletési neve, sziiletési helye és ideje, allampolgadrsaga, anyja
sziiletési neve), a hallgato fényképet, a hallgato alairasat;

4. a hallgatoi jogviszony létrejottenek és megsziinésének adatait;

5. a hallgato képzésének adatait képzésenként,

6. a bejelentkezési adatokat képzési idoszakonkeént,

7. a képzési idoszaknak megfelelé bontasban a tanulmanyok soran felvett tantargyak, tantervi egységek adatait,
hozzarendelt kreditertékeket, ertékelések adatait, az értékelo oktatok alairasat;

8. a képzési idoszak lezarasanak adatait;

9. a korabbi tanulmanyok, munka- és egyéb tapasztalatok alapjan beszamitott kreditek adatait;

10. sajat vagy mas felséoktatasi intezményben folytatott parhuzamos vagy vendéghallgatoi tanulmanyok adatait;
11. a hallgato tanulmanyait befolyasolo hatarozatok adatait;

12. az idegennyelvi kovetelmények teljesitésének adatait;

13. a szakmai gyakorlat adatait és

14. a bejegyzések hitelesitését.

(4) A felsdoktatasi intézményben ugyanarrol a személyrél a hallgatoi jogviszonydanak fennallasa alatt - a
kiilonbozd képzési szinten egyidejiileg folytatott tanulmdnyok kivételével - egy leckekdonyv vezethetd.

(5) A 34. § (4) bekezdésében meghatarozott hitelesitéssel kell ellatni a leckekonyvben:

a) a hallgato személyes adatait, a képzési adatokat, valamint a hallgatoi jogviszony létrejottét tartalmazo részt a
leckekonyv megnyitasakor,

b) a hallgato dltal az érintett félév vonatkozasdaban felvett tantargyak, tantervi egységek adatait az 51. §-ban
megjelolt idopontig,

¢) az érintett félévben felvett tantargy, tantervi egység kovetelményeinek teljesitését tartalmazo részt a
szamonkérések formdja szerint a felséoktatdsi intézmény szabalyzataban meghatarozott idopontban, és

d) a képzési idoszak lezarasat tartalmazo részt az érvintett félévben legkésobb a vizsgaiddszak utolso napjat kdvetd
tizedik napig.

(6) A leckekonyv kitoltésére, valamint a mar bekeriilt adatok torlésére, javitasara a felsooktatasi intézmény
szabalyzataban meghatarozott személyek jogosultak. A tériést, javitast hitelesiteni kell.

Nftv. Vhr. 36. § (1) A torzslap a hallgato személyes és tanulmanyi adatainak nyilvdantartasdra szolgdl a
torzslapban megjelolt hallgatoi jogviszonyhoz kapcsolodoan.

(2) A papir alapon vagy elektronikusan eldallitott és hitelesitett hallgatoi torvzslap a TR-ben nyilvantartott
adatokbol az alabbiakat tartalmazza:

1. a felséoktatdsi intézmény nevét, intézményi azonosito szamat, a székhely, illetve a telephely cimét, a hallgato
nevet, hallgatoi azonosito szamat és a torzslap sorszamadt, valamint a papir alapu torzslap esetén a részét képezo
oldalak sorszamat és funkcidjat dsszesitd felsoroldst;

2. a hallgato személyes adatait (sziiletési neve, anyja sziiletési neve, sziiletési helye és ideje, dllampolgarsdga,
bejelentett lakohelyének, tartozkodasi helyének cime, értesitési cime és telefonszama, elektronikus levelcime,
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tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas
jogcime és a tartozkodasra jogosito okirat — kiilon torvény szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogaval
rendelkezd személyek esetén a tartozkoddsi jogot igazolo okmdny — megnevezése, szama);

3. a leckekonyv-nyomtatvany sorszamat és a diakigazolvany sorszamat,
4. a torzslaphoz kapcsolodo hallgatoi jogviszony adatait (keletkezésének és megsziinésének idopontja),

5. a hallgato képzésének adatait képzésenként (a képzés neve, szintje, munkarendje, nyelve, a képzési és kimeneti
kovetelmények szerinti képzési ideje, telephelye, a képzés megkezdésének idopontja és létrejottének modja, a
hatarozat szama, a képzés befejezésének idopontja és modja), a képzés — tobb képzés esetén a képzések —bemeneti
feltételeként meghatarozott okiratok adatait (az okirat megnevezése, kibocsato intézmény neve, az okirat szama,
kiallitasanak idopontja), atvétel esetén az atadas adatait (az datado felséoktatasi intézmény neve, azonosito szama,
az atado intézményben folytatott képzés neve, szintje, munkarendje, nyelve, helye, finanszirozasi formdja);

6. a képzési idbszakra vonatkozo dsszefoglalo adatokat (a képzési idbszak megnevezése, a képzések neve,
finanszirozasi formdja, statusza, a tamogatott félév sorszama, az adott képzési idoszakban felvett és megszerzett
kreditek szama, elismert kreditek szama, az osszes kredit szama, a sulyozott tanulmanyi atlag);

7. képzési idoszakonkeént a felvett tantdargyak, tantervi egységek adatait (neve, kodja, az oktatéo neve, a
kreditértéke, a szamonkérés modja, heti vagy féléves oraszama, a foglalkozas tipusa, a kovetelmények
teljesitésének értékelése, idopontia, az értékeld oktato neve), a képzési idoszak lezarasanak adatait képzésenkent
(a lezaras datuma, a felvett kredit, a teljesitett kredit, a (halmozott) sulyozott tanulmanyi datlag, a kreditindex,
korrigalt kreditindex, dsszesitett korrigalt kreditindex),

8. sajat vagy mds felséoktatasi intézmeényben korabban folytatott tanulmanyok alapjan teljesitettnek elismert
tantervi kovetelményeket képzésenként, képzési idészakonként (a tantervi kévetelmény megnevezése, kodja,
kreditertéke, a kreditatviteli bizottsag dontésének szama és datuma);

9. sajat vagy mas felséoktatasi intezményben folytatott parhuzamos vagy vendéghallgatoi tanulmanyok alapjan
teljesitettnek elismert tantervi kovetelményeket képzésenkent, képzési idoszakonként (a tantervi kovetelmény
megnevezése, kodja, kreditértéke, értékelése, a kreditatviteli bizottsag dontésének szama és datuma);

10. kiilfoldi felséoktatasi intézményben folytatott résztanulmanyok alapjan teljesitettnek elismert tantervi
kévetelmények adatait képzésenkeént, képzési idoszakonként (a keretprogram jellemzdje, a képzés neve, a kiilfoldi
intézmény neve, a tantervi kovetelmeny megnevezése, kreditértéke, kodja, atszamitott értékelése, a kreditatviteli
bizottsag dontésének szama és datuma),

11. munka- és egyéb tapasztalatok alapjdn teljesitettnek elismert tantervi kovetelményeket képzésenként képzési

iddszakonkeént (a tantervi kévetelmény megnevezése, kreditértéke, a kreditatviteli bizottsag dontésének szama és
datuma),

12. a hallgatot érintd dontéseket képzésenként (tipusa, szama és datuma, révid leirdsa);

13. a szakmai gyakorlat teljesitésével kapcsolatos adatokat képzésenként (megnevezése, értékelése, kreditértéke,
a szakmai gyakorlohely neve, a gyakorlat idétartama, a gyakorlatvezetok neve, a teljesités elfogaddsanak
idopontja, az elfogado neve, beosztasa);

14. a végbizonyitvany (abszolutérium) adatait;

15. a szakdolgozat, diplomamunka adatait (témakére, cime, a képzés neve, a benyujtds datuma, a témavezeté és
a birdlo neve, értékelése, tovabbd ha nincs zarovizsga részeként védés, akkor a szakdolgozat végso értékelése, az
ertékelést ado neve, beosztasa, az értékeles datuma);

16. a zarovizsga adatait (a képzés neve, a vizsga részei és azok idopontjai, részeredményei, a végso értékelés, a
bizottsag elnékének és tagjainak neve, oktatoi azonositoja);

17. az oklevél adatait (a formanyomtatvany sorszama, az oklevél intézményi sorszama, a képzés neve, a
megszerzett végzettségi szint és szakképzettseg neve, a kiallitas idépontja, az alairo neve, beosztdsa),

18. az oklevélmelléklet adatait (a formanyomtatvany sorszama, a kiallitas idépontja, az alairo neve, beosztdisa);

19. az idegennyelvi kévetelmények teljesitésére vonatkozo adatok (a nyelv megnevezése, a kovetelmények
teljesitésének modja, a nyelvizsga szintje, fajtdja, tipusa, a bizonyitvany szama, a kiallito intézmény neve, a
kiallitas datuma, az okirat benyujtasanak idépontja; felmentés esetén a felmentés oka, a hatarozat szama és
datuma, részleges felmentés esetén a felmentett rész megjelolése is);

20. a fegyelmi és kartéritési adatokat;

21. a fogyatékossaggal kapcsolatos adatokat (tipusa, a szakvéleményt kiallito szakertd, bizottsag neve, cime, a
szakvélemény kelte, bemutatasanak idopontja),

22. a hallgatoi balesetre vonatkozo adatokat,
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23. a torzslap hitelesitését.

(3) A felsooktatasi intézményben ugyanarrol a személyrdl az adott hallgatoi jogviszonydahoz kapcsolodoan —
minden jogviszony tipus esetén — egy torzslap vezethetd. A hallgatoi jogviszony megsziinése utan, ujabb
Jjogviszony létesitésekor uj torzslapot kell nyitni.

(4) A torzslapok sorszamozasarol a felséoktatasi intézmény szabalyzataban rendelkezik azzal, hogy a torzslapok
egyedi sorszamozasat biztositani kell.

(5) A papir alapu torzslap minden lapjan fel kell tiintetni a felséoktatdsi intézmény nevét és intézményi
azonositojat, a hallgato nevét és hallgatoi azonosito szamat, a torzslap sorszamat.

Nftv. Vhr. 36. § (10) A felséoktatasi intézmény a hallgatoi jogviszony megsziinésekor papir alapu hitelesitett
torzslap-kivonatot ad ki

a) hivatalbol a tanulmdnydt végbizonyitvany (abszolutorium) nélkiil befejezé hallgato részére, amennyiben
legaldabb egy félévet aktiv hallgatoként teljesitett,

b) kerelemre a végbizonyitvanyt szerzett, de tanulmanyat oklevél megszerzése nélkiil befejezo hallgato részére,
¢) kérelemre a szakiranyu tovabbképzésben oklevelet szerzett hallgato részere.

(11) Azon hallgaté részére, akinek a felséoktatdsi intézmény leckekonyvet ad ki, hitelesitett térzslap-Kivonatot
nem kell kiadni.

(12) A torzslap-kivonat legalabb a felséoktatasi intézmény neveét, intézményi azonosito szamat, a székhely, illetve
a telephely cimét, a hallgato nevét, hallgatoi azonosito szamat és a torzslap sorszamat, valamint a (2) bekezdés
2.,4-14. és 23. pontjaban meghatarozott adatokat tartalmazza.

45. §

(1) Az Egyetemen a Neptun-rendszerbdl kinyomtatott, a Tanulmanyi Osztaly vezetdje altal hitelesitett okiratként
eléallitott torzslap-kivonatot kell alkalmazni.

(2) A tanulmanyaikat a 2012/13. tanév 6szi félévét megel6zéen megkezdok esetében a meglévo leckekdnyveket
kell tovabb vezetni azzal a megkdtéssel, hogy a nyomdai tton eldallitott, lapjaiban sorszdmozott,
szétvalaszthatatlanul Osszefiizott formanyomtatvany (tovabbiakban: hagyomanyos leckekonyvek) kezelésére
eltéro, a felsdoktatasrol szol6 torvény végrehajtasi szabalyait megallapitd jogszabalyban meghatarozott, valamint
a §-ban foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A hagyomanyos leckekonyveket a Tanulmanyi Osztaly 6rzi a tanulmanyok folytatasa alatt. Az Egyetemen a
hallgatorol hallgatéi jogviszonyanak fennallasa alatt — a kiilonbdz6 képzési szinten egyidejlileg folytatott
tanulmanyok kivételével — egy leckekonyvet kell vezetni. A 42. § (5) bekezdésében meghatarozott adatokat a
Tanulmanyi Osztaly vezetdje igazolja. A Tanulmanyi Osztaly — a Neptun-rendszerben szerepldé adatokkal
megegyezoen kitoltott — leckekdnyveket hitelesiti a dékan, akadalyoztatasa esetén az oktatasi dékanhelyettes és
a Tanulmanyi Osztaly vezetdjének alairdsaval. A tantervi egység kovetelményeinek teljesitését az oktato, illetve
akadalyoztatasa esetén a dékan, akadalyoztatasa esetén helyettese sajat kezli alairdsaval igazolja. A hallgatoi
jogviszony megsziinésével a Tanulmanyi Osztaly altal hitelesitett leckekonyvet ki kell adni a hallgatonak.

A torzslap Neptun-rendszerben tarolt adataihoz valé hozzaférési jogosultsagok, valamint az ezen
adatokba torténo bejegyzések rogzitésének szabalyai

46. §

(1) A torzslap adatbazisa a Neptun-rendszer. A felhasznaloi korok és jogosultsagok tekintetében az Egyetem
Neptun Szabalyzatdban meghatdrozott rendelkezéseket kell alkalmazni a jelen Szabalyzatban meghatarozott
kiegészitésekkel.

(2) A Neptun Szabalyzataban rogzitett jogosultsagokon tul a hallgaté jogosult a Neptun-rendszerbdl az adott
tanulmanyi idészakban kurzusteljesitési lapot kinyomtatni és azt teljesitései igazolasara hasznalni.

(3) A Tanulmanyi Osztaly vezetdjének a torzslap Neptun-rendszerben tarolt adataiba irasi jogosultsaga van,
ennek keretében a torzslap minden szamara elérhetdvé tett adatat 1étrehozhatja vagy modosithatja. A Tanulmanyi
Osztaly vezetdje és az illetékes oktatasi szervezeti egység vezetdje az oktato felelésségi korébe tartozo kurzusok
vizsgalapjait ellendrizni koteles.
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(4)° A Neptun-rendszer iizemeltetésnek a torzslap Neptun-rendszerben tarolt adataiba irasi jogosultsdga nincs.
Kiilonleges esetben — kizarolag az oktatasi ligyekért felelds rektorhelyettes vagy az Oktatési és Tanulmanyi Iroda
vezetdjének irasos engedélye alapjan — a Neptun-rendszer lizemeltetés készithet adatbazis szintii bejegyzést a
torzslap Neptun-rendszerben tarolt adataiba azzal, hogy ennek tényét rogziteni kell, és a valtoztatas eldtti
allapotrol hiteles masolatot kell késziteni.

(5) Minden érdemjegyet maga a vizsgaztatd oktatd vagy a vizsgaztatd oktatd akadalyoztatasa esetén az oktatasi
szervezeti egység vezetOje vagy az altala irasban megbizott személy kdoteles a vizsgat kovetd 3. munkanapig
rogziteni a Neptun-rendszerben. Kivételt képez ez alol a vizsgan vald meg nem jelenést igazolo ,,nem jelent meg”
bejegyzés, melyet a Neptun-rendszerben legkésdbb a vizsga napjat kdvetd napon kell rogziteni. Azon
tantargybol, amelybdl a hallgaté a félév folyaman egyaltalan nem kisérelte meg a vizsgat, a Neptun-rendszerben
»hem vizsgazott” bejegyzés szerepel. Az érdemjegy megfeleld tartalommal torténd rogzitéséért a feleldsség
minden esetben a vizsgaztatd oktatdt terheli.

A Neptun-rendszerben rogzitett értékelés kifogasolasa
47. §

(1) A hallgato legkésobb a tanulmanyi id6szak lezarulta utan 14 napon beliil a Neptun-rendszerbdl letolthetd
kifogas bejelentd lapon kifogassal €lhet a nyilvantartasban szereplé értékelésre vonatkozo adattal szemben az
illetékes oktatasi szervezeti egység vezetdjének cimzett, de a Tanulmanyi Osztalyon benyujtott kérelemmel. Az
illetékes oktatasi szervezeti egység vezetdje — az érintett oktatd véleményének kikérésével — 8 munkanapon beliil
koteles a kifogast kivizsgalni, aminek eredményérdl a hallgatd a Neptun-rendszerben ugyanezen hataridon beliil
értesitést kap. Amennyiben a hallgatd a kifogds megtételére nyitva all6 idon beliill nem él kifogassal a
nyilvantartasban szerepld értékelésre vonatkozé adattal szemben, késdbb — ezen lezart tanulmanyi idészak
tekintetében — nem élhet kifogassal az értékeléssel szemben, a hatarid6 jogveszto.

(2) A kifogasolt értékelést a bemutatott vizsgalap, kurzusfelvételi lap, illetve az irasbeli vizsgadolgozatra irt jegy
alapjan — ha a kifogas jogossagarol meggy6zddtek — javitani kell. Amennyiben az oktatasi szervezeti egység
vezetdje a kifogast megalapozottnak tartja, kdteles sajat hataskorben a hiba kijavitasat elvégezni, és errdl a
hallgatot a Neptun-rendszeren keresztiil értesiteni. A kifogast elutasitd dontéssel szemben a hallgatdé — annak
kozlésétdl szamitott 15 napon beliil — az oktatdsi dékanhelyettesnek cimzett, de a Tanulmanyi Osztalyon beadott
fellebbezéssel élhet. A hataridé elmulasztisa jogveszto.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozottakon til a hallgatd adott tantargybol mar rogzitett alairasanak
eredménye €s a tantargyhoz tartozd barmely formaju értékelése — kizardlagosan adminisztracios hiba esetén —
csak a tanulmanyi id6szak lezarulta utan 14 napon beliil modosithato.

A torzslap-kivonat kiadasanak szabalyai
Nftv. Vhr. 36. § (6) A torzslapot a hallgatoi jogviszony megsziinését koveto harom honapon beliil kell hitelesiteni.
(7) A lezart és hitelesitett torzslapot ki kell egésziteni és ujra kell hitelesiteni akkor, ha

a) a hallgatdi jogviszony megsziinését kovetéen keriil sor a szakdolgozat, diplomamunka, a zdarévizsga, a nyelvi
kovetelméeny teljesitésere, illetve az oklevél, oklevélmelléklet kiallitasara,

b) a térzslapban nyilvintartott adatokban modositas sziikséges hiba javitisa vagy adatviltozds dtvezetése miatt,
C) az oklevél javitdasdra, masodlat kiaddasdra vagy az oklevél érvénytelenitésére keriil sor.

(8) A felséoktatasi intezmeény a torzslap részeit a torzslaptol kiilon a szabalyzataban meghatarozott modon is
tarolhatja azzal, hogy a torzslapon szerepeltetni kell a tarolt részek fellelhetoséget.

(9) A megsemmistiilt vagy elveszett torzslap helyett — a rendelkezésre allo nyilvantartas, illetve iratok és adatok
alapjan — pottorzslapot kell kidllitani.

(10) A felséoktatdsi intézmény a hallgatoi jogviszony megsziinésekor papir alapu hitelesitett térzslap-Kivonatot
ad ki

a) hivatalbol a tanulmdnyadt végbizonyitvany (abszolutérium) nélkiil befejezé hallgato részére, amennyiben
legalabb egy félévet aktiv hallgatoként teljesitett,

b) kérelemre a végbizonyitvanyt szerzett, de tanulmanyat oklevél megszerzése nélkiil befejezé hallgato részére,

5 Médositotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.
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C) kérelemre a szakiranyu tovabbképzésben oklevelet szerzett hallgato részére.

(11) Azon hallgaté részére, akinek a felséoktatdsi intézmény leckekonyvet ad ki, hitelesitett torzslap-Kivonatot
nem kell kiadni.

(12) A torzslap-kivonat legalabb a felséoktatasi intézmény nevét, intézményi azonosito szamat, a székhely, illetve
a telephely cimét, a hallgato nevét, hallgatoi azonosito szamat és a torzslap sorszamat, valamint a (2) bekezdés
2.,4-14. és 23. pontjaban meghatarozott adatokat tartalmazza.

(13) A (10) bekezdés a) pontja szerint kiadott torzslap-kivonat dtaddsdt a torzslapra ra kell vezetni. Az irat
dtadasat atadas-atvételi dokumentumon kell igazolni.

48. §

(1) A Tanulmanyi Osztaly a hallgatd kérésére félévente egy alkalommal koteles ingyenes kivonatot adni a
felsdoktatasi torvény végrehajtasi rendeletében meghatarozott, a torzslap-kivonatban rogzitendé adatokrol. A
kivonatot a hallgatd hasznalhatja a képzésben valo részvételének, illetve meghatarozott tantargy teljesitésének
igazolasara. Amennyiben a hallgatd egy féléven beliil ismételten kéri a kivonat kiadasat, ugy a Hallgatdi Téritési
és Juttatasi Szabalyzatban meghatarozott téritési dij fizetésére koteles.

(2) Ha a hallgatoé tanulmanyait atvétellel mas felsGoktatasi intézményben folytatja, az Egyetem a hallgatoi
jogviszony megsziinésének idépontjat — a fogado felsGoktatasi intézmény altal az Egyetem részére megkiildott
atvételi hatarozat, illetve jogszabalyban meghatarozott igazolds alapjan — a Neptun-rendszerbe bejegyzi, és a
hallgatoi jogviszony megsziinését koveto tizendt napon beliil kiadja a papir alapu hitelesitett torzslap-kivonatot.

(3) A visszavont vagy megsemmisitett oklevél alapjaul szolgalé tanulmanyokrol torzslap-kivonatot kell kiallitani
a visszavondsrol, illetve megsemmisitésrol rendelkez6 hatarozat véglegessé valasaval.

(4) A torzslap-kivonatot a Tanulmanyi Osztaly adja ki. A torzslap-kivonatot a Tanulmanyi Osztaly vezetdje
hitelesiti.

(5) A Tanulmanyi Osztaly a torzslap-kivonatot — a jogszabalyban meghatarozottakon tal — kérelemre allitja ki a
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hallgato6 részére.

(6) A hagyomanyos leckekonyvek esetében a kezelés szabalyai megegyeznek a fentiekkel, azzal az eltéréssel,
hogy az abszolutérium megszerzésekor a Neptun-rendszerbdl kinyomtatott félévi lapokat a papiralapt
leckekonyvbe kell folytatélagosan beragasztani. A hagyomanyos leckekdnyvvel rendelkezd hallgatok részére a
zarovizsgat kdvetden a teljes koriien kitoltott (abszolutorium is) és alairatott leckekonyvet at kell adni.

A kurzusfelvételi és a kurzusteljesitési lap
49. §

(1) A kurzusok felvételérdl, annak modositasarol a hallgatdé automatikus értesitést kap a Neptun-rendszerben. A
hallgato a felvett tanegységekrdl a Neptun-rendszerbdl kurzusfelvételi lapot nyomtathat. A kurzusfelvételi lap
nyomtathatosaganak kezd6 idépontja a tanév idébeosztasaban meghatarozott tantargyfelvételi idészak lezarasat
kovetd els6 munkanap. A kurzusfelvételi lap nyomtatasa a hallgato felelossége. A kurzusfelvételi lap tartalmazza
az adott tanév félévét, a hallgatd nevét, a hallgatdi azonositd szamot, a hallgaté altal felvett tantargy, tantervi
egység megnevezését, a vizsga idOpontjat, a vizsga értékelését, a vizsgaztatdo oktatd nevét, oktatdi azonositd
szamat és alairasat.

(2) A hallgaté a tantargyfelvételi idoszak lezarasat kdvetd 5 napon beliil kérelem utjan kifogassal élhet a
nyilvantartasban szerepld targyfelvételre vonatkozo adattal szemben a Tanulmanyi Osztaly vezetdjénél, melyet
a Tanulmanyi Osztaly vezet6je 3 munkanapon beliil koteles elbiralni. Ennek eredményérdl a hallgaté a Neptun-
rendszerben ugyanezen hataridon beliil értesitést kap. Amennyiben a hallgatd a kifogas megtételére nyitva allo
id6n beliil nem ¢l kifogassal a nyilvantartasban szerepld targyfelvételre vonatkozo adattal szemben, kés6bb ezen
lezart tantargyfelvétel tekintetében nem ¢élhet kifogassal, a hataridé jogveszto.

(3) A kifogas megalapozottsaganak vizsgalata sordn a hallgatd jogosult és koteles a vitatott tantdrgyak
foglalkozasainak latogatasara.

(4) A kurzusok teljesitésérol (az értékelés beirasarol) a hallgatd automatikus értesitést kap a Neptun-rendszerben.
A hallgato a teljesitett tanegységekrdl a Neptun-rendszerb6l kurzusteljesitési lapot nyomtathat. A nyomtathatdsag
kezd6 id6pontja a vizsgaidoszakot kovetd 15. munkanap. A kurzusteljesitési lap nyomtatdsa a hallgatd
felelossége.
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IX. Fejezet
A végbizonyitvanyra, a zardvizsgara és az oklevélre vonatkozo6 rendelkezések
A végbizonyitvany
Nftv. 50. § (1) A felséoktatasi intézmény annak a hallgatonak, aki a tantervben eldirt tanulmanyi és
vizsgakovetelményeket és az eldirt szakmai gyakorlatot — a nyelvvizsga letétele, a szakdolgozat, diplomamunka

elkészitése kivetelevel — teljesitette, és az eloirt krediteket megszerezte, végbizonyitvanyt allit ki
(abszolutorium). ...

(3) A hallgato a végbizonyitvany megszerzését kovetéen bocsdthato zarovizsgara. ...

108. § E toérveny alkalmazasaban 47. vegbizonyitvany (abszolutorium): a tantervben eldirt vizsgak eredményes
letételét és — a nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével — mas
tanulmanyi kovetelmények teljesitését, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben eldirt kreditpontok
megszerzését igazolja, amely mindsités és értékeles nélkiil tanusitia, hogy a hallgato a tantervben eldirt
tanulmanyi és vizsgakovetelménynek mindenben eleget tett;

Nftv. Vhr. 44. § (1) Ha a hallgato a végbizonyitvany kiallitasanak feltételeit teljesitette, a felsooktatdsi intézmény
a teljesités napjat kévetd husz napon beliil a teljesités napjaval a végbizonyitvanyt kiallitja.

(2) A végbizonyitvany kiallitasarol — a kiallitassal egyidejiileg — a hallgatot értesiteni kell.

(3) A végbizonyitvanyt hitelesitett iratként kell kiallitani.

(4) A végbizonyitvanyt a kiallitaskor egyedi sorszammal kell ellatni és az adatait a felséoktatdsi intézmény TR-
ében nyilvan kell tartani.

(5) A végbizonyitvany a torzslap melléklete.

Nftv. Vhr. 45. § (1) A végbizonyitvany kidllitasdardl szolo igazoldst, a zdarovizsga sikeres teljesitésérdl szolo
igazolast, az oklevélre valo jogosultsagrol szolo igazolast és a tanitéi miiveltségteriileti igazolast a hallgato
kérésére, a torzslap alapjan kell kiallitani.

(2) Az igazolasokat a kidllitaskor egyedi sorszammal kell elldtni és az adatait a felséoktatdsi intézmény TR-ében
nyilvan kell tartani.

50. §

(1) Végbizonyitvanyt az a hallgat6 kaphat, aki az oklevélhez eldirt kreditmennyiség egyharmadat az adott szakon
teljesitette. A Tanulményi Osztaly altal kiallitott végbizonyitvanyt (abszolutériumot) a dékén hitelesiti. A
végbizonyitvany kiallitasarol — azzal egyidejiileg — a Tanulmanyi Osztaly a hallgatot a Neptun-rendszeren
keresztiil értesiti. Hagyomanyos leckekonyv esetén a végbizonyitvany (abszolutérium) igazolasat a leckekonyv
tartalmazza.

(2) Tobb szakon tanulmanyokat folytaté hallgaté esetében minden szakon kiilon kell végbizonyitvanyt kiadni.

(3) Az abszolutoriumot szerzett hallgatok részére a zardvizsgat megelézéen ilyen iranyu kérelem esetén
»Abszolutorium Igazolast” kell kiadni, amelyet a dékan ir ala.

A szakdolgozat
51.§

A szakdolgozat készitésének kdvetelményeit a jelen Szabalyzat 5. szdmu melléklete tartalmazza.

A zardvizsga

Nftv. 50. § (2) A hallgato tanulmanyait felséoktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzésben, szakiranyu
tovabbkeépzésben zarovizsgaval fejezi be.

(3) A hallgato a végbizonyitvany megszerzését kovetden bocsdthato zarovizsgara. A zarovizsga a végbizonyitvany
megszerzéseét kovetd vizsgaidoszakban a hallgatoi jogviszony keretében, majd a hallgatdi jogviszony megsziinése
utdn, két éven beliil, barmelyik vizsgaiddszakban, az érvényes képzési kovetelmények szerint letehetd. A
tanulmanyi és vizsgaszabalyzat a zarovizsga letételét a végbizonyitvany kiallitasatol szamitott masodik év eltelte
utan feltételhez kotheti. A hallgatoi jogviszony megsziinését koveté otodik év eltelte utan zarovizsga nem tehetd.
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(4) A zarovizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képessegek ellendrzése és
értékelése, amelynek soran a hallgatonak arrol is tanusagot kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni
tudja. A zdrévizsga a tantervben meghatdarozottak szerint tobb részbél — szakdolgozat vagy diplomamunka
megvédeésebdl, tovabbi szobeli, irasbeli, gyakorlati vizsgarészekbol — dllhat.

(5) Nem bocsathato zarovizsgara az a hallgato, aki a felsdoktatasi intézménnyel szemben fennadllo fizetési
kotelezettségének nem tett eleget.

112. § (1) A felséoktatasrol szolo 1993. évi LXXX. térvény (a tovabbiakban: 1993. évi felséoktatdsi torvény)
alapjan megkezdett— folyamatos képzésben — 2016. szeptember 1-jéig lehet vailtozatlan szakmai kovetelmények,
képzeseket valtozatlan vizsgarend keretében, valtozatlan oklevél kiadasaval befejezni. Azok hallgatoi
jogviszonyat, akik e hataridbig nem szerezték meg végbizonyitvanyukat, e datummal meg kell sziintetni. Azok a
volt hallgatok, akik 2016. szeptember I-jéig végbizonyitvanyt szereztek, 2018. szeptember 1-jéig tehetnek
zarovizsgat. Az e torvénynek az egyes, a felséoktatas szabalyozasara vonatkozo torvények modositasarol szolo
2015. évi CXXXI. torvénnyel megdllapitott 112. § (5a) bekezdése hatalya ala tartozo volt hallgatokra e bekezdés
szabalyait alkalmazni kell, a 112 § (5a) bekezdése alapjan a felséoktatasi intézmények dltal hozott dontéseket e
bekezdésre tekintettel a volt hallgatok javara 2016. februar 15-ig modositani kell.

Nftv. Vhr. 59. § (2) A fels6oktatasi intézmény szabdlyzataban hatarozza meg a zdrovizsgara jelentkezés modjat,
a zarovizsga megszervezésének és lebonyolitasanak rendjét, eredményének kiszamitasi modjat.

(3) Zarovizsgat felséoktatasi intézmények kozdsen is szervezhetnek.

Nftv. Vhr. 45. § (1) A végbizonyitvany kiallitasarol szolo igazolast, a zarovizsga sikeres teljesitésérol szolo
igazolast, az oklevélre valo jogosultsagrol szolo igazolast és a tanitoi miiveltségteriileti igazolast a hallgato
kérésére, a torzslap alapjan kell kiallitani.

(2) Az igazolasokat a kidllitaskor egyedi sorszammal kell ellani és az adatait a felséoktatdsi intézmény TR-ében
nyilvan kell tartani.

52.§

(1) A zardvizsgara torténé jelentkezés a Neptun-rendszerben torténik. A zardvizsgara bocsatas feltételeinek
ellenérzését a Tanulmanyi Osztaly végzi. A feltételek hidnya esetén a hallgato a zardvizsga-beosztasbol torlésre
keriil azzal, hogy a torlésre csak a zarovizsga megkezdését megel6zden keriilhet sor. Zardvizsgara torténd
jelentkezését a hallgatd a szakdolgozat leadasa hataridejéig dijmentesen visszamondhatja.

(2) A zar6vizsga a tantervben meghatarozottak szerint tobb részbdl allhat:
a) a szakdolgozat védése (SzD);
b) komplex szdbeli vizsga vagy a zardvizsga tantargyak meghatarozott témakdoreit Gsszefogdan tobb
elembdl allo elemenkénti szobeli vizsga vagy a szakdolgozat témateriiletérdl folytatott szakmai diskurzus
(2v);
€) nem kotelez6 eleme a zardvizsganak az ismeretek birtoklasanak gyakorlati feladat-végrehajtassal torténd
bizonyitasa (Gy).
(3) A zéar6vizsgara bocsatas feltételei:
a) az abszolutorium megszerzése,
b) biralaton részt vett szakdolgozat.

(4) A zarévizsgéak idobeosztasat — a tanév idébeosztasaban meghatarozott vizsgaidészakhoz igazodva, illetve a
jelen Szabalyzat 34. § (3) bekezdésében meghatarozottak szerint — a dékan szabalyozza, rendelkezik a kari
specifikus idérendrol.

(5) Amennyiben a zardvizsga-iddszakon beliil a szak, szakirany zardvizsga kovetelményei egymastol elkiiloniilé
ismeretkoroket tartalmazd elemeket tartalmaznak, az egyes elemek vizsgai kozott legalabb 3-3 napot kell
biztositani.

(6) A zardvizsgara valo felkésziilés 0sszefoglald kérdéseit a zarovizsgaiddszak eldtt legalabb 60 nappal kdzzé
kell tenni.

(7) A szakfeleloés a zarovizsga letételét a végbizonyitvany kiallitasatol szamitott masodik év eltelte utan
feltételhez kotheti.

(8) Amennyiben a hallgato, volt hallgatdo a szakdolgozat leadasat kovetd zarovizsga-idészakban nem tesz
zardvizsgat, ezt kovetden vizsgazasi szandékat a Tanulmanyi Osztalynak a szakdolgozat leadasi hataridejéig
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irasban kell jeleznie. Ha a hallgato ezt a kotelezettségét elmulasztja, az illetékes oktatasi szervezeti egység a
zarovizsga letételének lehetdségét nem koteles szdmara biztositani.

(9) A zar6vizsgarol torténo tavolmaradas esetén a vizsgarol valo tadvolmaradas szabalyait megfelelden alkalmazni
kell.

A zarovizsga-bizottsag
Nftv. Vhr. 42. § (3) A zdrovizsga jegyzokonyv tartalmazza
a) a hallgato nevét, hallgatéi azonosité szamat,
b) a szak megnevezését,
C) a zdrdévizsga iddpontjat, részeinek megnevezését, azok értékelését,
d) a zdrovizsga-bizottsag tagjainak nevét, oktatoi azonosito szamdt, aldirasat,
€) a szakdolgozat (diplomamunka) cimét,
f) a szakdolgozat (diplomamunka) témavezetdjének és biraldjanak nevét, oktatoi azonosito szamait,
0) a szakdolgozat (diplomamunka) megvédésének idépontjat,
h) a feltett kérdéseket,
1) a zarovizsga végsa értékelését, mindsitését.
(6) A zdrovizsga jegyzokonyv, a doktori szigorlati jegyzokonyv és a doktori védési jegyzokonyv a térzslap
melléklete.
(7) Az (1) és (3)—(5) bekezdésben meghatdrozott irat lehet:
a) a felséoktatasi intézmény TR-ében nyilvantartott adatokbdl eléallitott papir alapu irat, vagy
b) papir alapii irat.
Nftv. Vhr. 59. § (1) A zdrévizsgdt zdarovizsga-bizottsag eldtt kell letenni, amelynek elndke és legalabb még két
tagja van. A zdarovizsga-bizottsagot ugy kell dsszedllitani, hogy legaldbb egy tagja egyetemi vagy fdiskolai tandr,
illetve egyetemi vagy foiskolai docens legyen, tovabba legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatasra iranyulo

jogviszonyban az érintett felséoktatasi intézménnyel vagy a felsdoktatasi intezmeny mdsik szakjanak oktatoja
legyen. A zarovizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni.

53.§

(1) A tobb elembdl allo zardvizsga esetén az elndk €s a két allando tag mellett a tagok szadma ndvekedhet és
személyiik valtozhat. A zardvizsga-bizottsag elnokét és tagjait a dékan kéri fel, illetéleg bizza meg.

(2) A hallgatok beosztasa az adott vizsgabizottsaghoz — ha ugyanabban az id6pontban tobb vizsgabizottsag
vizsgaztat — névsor szerint torténik. A bizottsagi beosztast kizardlag a vizsga napjan, a karon szokasos modon
kell nyilvanossagra hozni.

(3) A jelolt felkésziiltségét a bizottsag tagjai értékelik, majd zart iilésen — vita esetén szavazassal — allapitjak meg
a zardvizsga eredményét. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

(4) A zar6vizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni, amit az elndok és a tagok alairdsa utan meg kell kiildeni a
Tanulményi Osztalynak.

A zarovizsga eredménye
54. §

(1) A zarévizsga érdemjegyét a kapott osztalyzatok szamtani atlaga adja. Barmelyik elem vizsgatételére kapott
elégtelen osztalyzat esetében a zarovizsga értékelése elégtelen.

(2) A tobb elembdl allo zarovizsga esetén az egyes elemeket kiilon érdemjeggyel kell értékelni.

(3) Altaldban a zarovizsga eredményét — amelynek kiszamitasi modja az ajanlott tanterv altal meghatarozottan
eltérd lehet — a részeredményeinek egyszerti atlaga képezi, az alabbiak szerint:

ZvO=(SzD + Zv) / 2
Amennyiben a zarovizsga gyakorlati elemet tartalmaz:
ZvO=(SzD + Zv+ Gy) /3
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Azaz a zarovizsga Osszesitett eredménye a szakdolgozatra adott egy osztalyzat, a zarovizsga szobeli részére (a
tobb elembdl allo zarovizsga esetén az elemek értékelésének egész szamra kerekitett atlaga) adott egy osztalyzat
és (ha van) a gyakorlati feladat végrehajtasara adott egy osztalyzat 6sszegének egyszerii atlaga.

(4) Sikeres a zarovizsga, amennyiben valamennyi vizsgarész mindsitése legalabb elégséges. Elégtelen a
zardvizsga, amennyiben a hallgat6 a szakdolgozatat nem tudta megvédeni, illetve a zardvizsga tételek barmelyik
altételére elégtelen valaszt ad. Sikertelen szakdolgozatvédés esetén a jeldlt nem kezdheti meg a szobeli elméleti,
illetve gyakorlati zarovizsgarészt. Sikertelen szobeli elméleti zarovizsgarész esetén a jelolt nem kezdheti meg a
gyakorlati zarévizsgarészt.

(5) A zar6vizsga eredményét a zarovizsga-bizottsag elndke a vizsganap végén hirdeti ki.

(6) A zarovizsga-bizottsag elndke a vizsga tapasztalatair6l és eredményeir6l a dékant vagy az oktatasi
dékanhelyettest ilyen iranyu felkérés esetében irasban tajékoztatja, és az irdsos jelentés egy példanyat a
Tanulményi Osztalynak is eljuttatja.

A sikertelen zarévizsga megismétlése
55.§
(1) A sikeres zarovizsga nem javithato.

(2) Amennyiben valamelyik zarovizsgarész vizsgajegye elégtelen volt, a jeldltnek az ismételt zarovizsgan csak
abbol részbdl kell ismétld vizsgat tennie, amely sikertelen volt.

(3) A zarovizsgarész kétszer ismételhetd. Javito, illetve ismétld javitd zarovizsga — az 5. § (1) bekezdés g)
pontjdban meghatarozott kivétellel — csak a kovetkezd zardvizsga-idoszak(ok)ban tehetd, azzal, hogy
amennyiben a jelolt barmely megismételt zarovizsgarészbol a jelen bekezdés szerinti megengedett ismétlési
lehetdségeket kimeritette, és ezek soran az adott zardvizsgarészt nem teljesitette sikeresen, a jelen szakasz (5) és
(6) bekezdésében meghatarozott eltéréssel a zarovizsgat minden vizsgarészbdl meg kell ismételnie.

(4) Elégtelen komplex szobeli vizsga vagy zarovizsga tantargyak meghatarozott témakoreit 6sszefogéan tobb
elembdl allo elemenkénti szobeli vizsga esetén csak az elégtelen osztalyzattal értékelt részbol kell javitod
zardvizsgat tenni. Az ismétlésre a (3) bekezdésben meghatarozott szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

(5) Ha a zardvizsga sikertelenségének oka a szakdolgozat sikertelen megvédése, akkor az ismétlo vizsgan a
javitott vagy 1j szakdolgozatot ujbol meg kell védeni, és a még nem teljesitett vizsgakotelezettségeknek eleget
kell tenni.

(6) Amennyiben a hallgatd a zarovizsgan a szakdolgozatat eredményesen megvédte, de az egyéb
vizsgakovetelmények valamelyikének nem tudott eleget tenni, az ismétld vizsgara uj szakdolgozatot nem kell
készitenie.

rrrrr

Szabalyzat hatarozza meg.

Az oklevél

Nftv. 51. § (1) A felséfokii tanulmadnyok befejezését igazolo oklevél kiaddsdnak eldfeltétele a sikeres zdarovizsga,
tovabbd — ha e torvény maskepp nem rendelkezik — az eldirt nyelvvizsga letétele. Ha a képzési és kimeneti
kovetelmény szigorubb feltételt nem allapit meg, az oklevél kiadasahoz a hallgatonak be kell mutatnia azt az
okiratot, amely igazolja, hogy

a) alapképzésben egy kozépfoku, ,,C” tipusu dltaldnos nyelvi vagy kozépfoku (B2 szintii) dltalanos nyelvi,
komplex,

b) mesterképzésben a képzési és kimeneti kévetelményekben meghatdrozott
allamilag elismert vagy azzal egyenértekii nyelvvizsgat tett (a tovabbiakban: nyelvwvizsga).

(2) Az (1) bekezdesben foglaltakat — a zarovizsga kivételével — nem kell alkalmazni, ha a képzés nyelve nem a
magyar nyelv.

(3) Az oklevelet az (1) bekezdés szerinti nyelvvizsgat igazolo okirat bemutatasatol szamitott harminc napon beliil
kell kiallitani és kiadni annak, aki sikeres zarovizsgat tett. Ha a hallgato a zarovizsga idopontjaban mar
bemutatta azt az okiratot, amely az (1) bekezdésben meghatarozott kovetelmények teljesitését igazolja, az
oklevelet a sikeres zarovizsga napjatol szamitott harminc napon beliil kell kidllitani és kiadni szamdara.

(4) Oklevel kidllitasara csak az e torvény hatdlya ala tartozo felséoktatasi intézmény jogosult. Az oklevél

megnevezést csak a felséoktatasi intézmények dltal e torvény alapjan kidllitott szakképzettséget és — a
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felséoktatasi szakképzes és a szakiranyu tovabbkepzés kivételével — felsofoku vegzettsegi szintet, doktori fokozatot
igazolo okiratra lehet haszndalni.

(5) Az oklevél Magyarorszag cimerével ellatott kozokirat, amely tartalmazza a kiallito felséoktatasi intézmény
nevét, intezményi azonosito szamdt, az oklevél sorszamat, az oklevél tulajdonosdnak nevét, sziiletési nevét,
sziiletésének helyét és idejét, a végzettségi szint, illetve az odaitélt fokozat és a szak, szakképzettség megnevezését,
az oklevél mindsitéset, a kiallitas helyét, évét, honapjat és napjat, az oklevél altal tanusitott vegzettségnek,
szakképzettségnek a Magyar Képesitési Keretrendszer, az Europai Képesitesi Keretrendszer szerinti besorolasat,
valamint a képzésnek a képzési és kimeneti kovetelmény szerinti idotartamat. Tartalmaznia kell tovabbad a
felsooktatasi intézmény vezetojének — illetdleg a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban meghatarozott vezetének —
eredeti aldirasat, a felséoktatasi intezmeny bélyegzojének lenyomatat.
(6) A kiadott oklevelekrdl kézponti nyilvantartast kell vezetni.

Nftv. 52. § (1) Az oklevelet magyar és angol nyelven vagy magyar és latin nyelven, nemzetiségi képzés esetében
magyar nyelven és a nemzetiség nyelvén, nem magyar nyelven folyo képzés esetén magyar nyelven és a képzés
nyelvén kell kiadni.

(2) Az alapképzésben és mesterképzésben, felséoktatasi szakképzésben szerzett oklevél mellé ki kell adni az
Europai Bizottsag és az Europa Tandcs altal meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, valamint
nemzetiségi képzés esetében — a hallgato kérésére — az érintett nemzetiség nyelvén. Az oklevélmelléklet kézokirat.

(3) Az alapképzésben és mesterképzésben, illetve az osztatlan képzésben, szakiranyiu tovabbképzésben,
felsooktatasi szakképzésben kidallitott oklevél — jogszabalyban meghatdrozottak szerint — munkakor betéltésére,
tevékenység folytatasara jogosit.

(4) A felséoktatasi szakképzésben az oklevél kiadasanak eldfeltételeként a képzési és kimeneti kovetelmény
eldirhatja a nyelvvizsga letételet.

(5) A Magyarorszagon kiadott oklevelek altal tanusitott végzettségi szintek angol és latin nyelvii jelélése:
a) alapfokozat ,, Bachelor” vagy ,,baccalaureus” (réviditve:. BA, BSc),
b) mesterfokozat ,, Master” vagy ,, magister” (roviditve MA, MSc).

(6) A mesterfokozattal rendelkezék az okleveliik altal tanusitott szakképzettseg elétt az ,, okleveles” megjelélést
hasznaljak (okleveles mérnok, okleveles kozgazdasz, okleveles tandr stb.). A mesterfokozatot eredményezd
Jjogaszképzésre épiild szakiranyu tovabbképzésben szakjogaszként vagy a 116. § (5) bekezdésében meghatarozott
mesterképzési szakon oklevelet szerzettek a ,, Legum Magister” vagy ,,Master of Laws” (roviditve: LL. M.) cim
hasznalatara jogosultak. A tandarképzésben oklevelet szerzettek a ,, Master of Education” (roviditve: MEd) cim
haszndlatara jogosultak.

(7) Az orvos, a fogorvos, a gyogyszerész, az dallatorvos, a jogasz és az allamtudomanyi szakon oklevelet szerzett
személyek a doktori cim haszndlatdara jogosultak. Ezek roviditett jelolése: dr. med., dr. med. dent., dr. pharm.,
dr. vet., dr. jur., dr. rer. pol.

Nftv. 107. § (1) Ha az oklevél, illetve bizonyitvany megszerzésének az eldfeltétele az altalanos nyelvvizsga
megléte, a kovetelmény teljesitése alol mentesiilnek azok a hallgatok, akik tanulmanyaik elsé évfolyamon torténd
megkezdésének évében legalabb a negyvenedik életéviiket betéltik. Ez a rendelkezés azoknal alkalmazhato
utoljara, akik a 2015/2016. tanévben tesznek zdrovizsgat.

(2) Ha a felséoktatasi intézmény szervezeti és miikodési szabdlyzata igy rendelkezik az (1) bekezdésben
meghatarozottakon tul az oklevél, illetve a bizonyitviany megszerzéséhez eldirt altalanos nyelvvizsga-kévetelmény
teljesitése alol mentesiilnek azok a hallgatok is, akik a sikeres zarovizsga napjatol szamitott harom éven beliil
nem mutattak be a felséoktatasi intézménynek az altalanos nyelvvizsgat igazolo okiratot és az oklevél, illetve a
bizonyitvany megszerzéséhez eldirt dltalanos nyelvvizsga-kovetelmény teljesitése helyett a felséoktatasi
intézmeny altal szervezett kiilon nyelvi vizsgat tesznek. Ez a rendelkezés azoknal alkalmazhato utoljara, akik a
2012/2013. tanévben tesznek zarovizsgat.

Nftv. Vhr. 46. § (1) A felséfoku tanulmdanyok sikeres befejezését és a szakképzettség megszerzését igazolo
oklevelet a sikeres zarovizsga vagy sikeres utolso zarovizsga-rész (e bekezdésben a tovabbiakban egyiitt:
zarovizsga) napjatol szamitott harminc napon beliil kell kidllitani, ha a hallgato eldzéleg teljesitette az eldirt
nyelvvizsga-kovetelményeket. A nyelvvizsga-kdovetelmények teljesitését igazolé okirat bemutatisa esetén az
oklevelet akkor is a zarovizsga szerinti targyévben kell kiallitani, ha a zarovizsga szerinti targyévbol kevesebb,
mint harminc nap van hatra.

(4) Az oklevél a 9. mellékletben meghatarozott zaradékkal lathato el. Ha olyan zaradék valik sziikségessé, amelyet
a 9. melléklet nem tartalmaz, akkor a felséoktatdsi intézmény — a Hivatal eldzetes egyetértésével — egyedi
zaradékkal is ellathatja az oklevelet. A zaradék az oklevél elvalaszthatatlan részét képezi.
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(3) Az oklevél a térzslap alapjan keriil kiallitasra.

(4) Az oklevelet zdradékkal a 9. mellékletben meghatdarozottak szerint kell ellatni. Ha olyan zdaradék valik
sziiksegessé, amelyet a 9. melléklet nem tartalmaz, akkor a felséoktatasi intezmény — a Hivatal elozetes
egyetértésével — egyedi zaradékkal is ellathatia az oklevelet. A zaradék az oklevél elvalaszthatatlan részét képezi.
(5) Az oklevelet a kiallitaskor egyedi intézményi sorszammal kell ellatni és az adatait a felséoktatdsi intézmény
TR-ében kell nyilvantartani.

(6) Az oklevelet a felséoktatasi intézmény keménytablas dosszieban adja ki.

(7) Az atadas elott a felséoktatasi intézmény a kiallitott oklevélrdl hiteles masolatot készit, amely a térzslap
melléklete.

(8) Az oklevél dtadasat a torzslapra ra kell vezetni. Az irat dtadadsdt atadds-dtvételi dokumentumon kell igazolni.
Nftv. Vhr. 48. § (5) A felséoktatasi intézmény — a kézfeladatot elldto szervek iratkezelésének dltaldnos
kovetelményeirol szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelettol eltérden — az atadast kévetien elveszett, ellopott,
megsemmisiilt oklevélrol kérelemre oklevélmdsodlatot allit ki a 46. § (2) bekezdésében meghatdrozott
formanyomtatvanyon. A mdsodlat tartalmaban megegyezik a torzslap 46. § (7) bekezdésében foglalt
mellékletével, tovabba tartalmazza a 9. mellékletben meghatarozott masodlati zaradékot és a hitelesitést. A

masodlat nyilvantartasanak rendje megegyezik az oklevél nyilvantartasanak rendjével. Ugyanazon oklevélrol
tovabbi masodlat kiallitasakor ugy kell eljarni, mint az elsé masodlat kiadasakor.

(6) A felsdoktatasi intézmény hivatalbol vagy kérelemre a hibasan kiallitott oklevelet bevonja és megsemmisiti,
a torzslapon a hiba javitasat a 36. § (7) bekezdés b) pontja szerint dtvezeti, és a javitott torzslap alapjan az
oklevelet ismét kiallitia a 46. § (2) bekezdésében meghatarozott formanyomtatvanyon. Az oklevél tartalmazza a
9. mellékletben meghatarozott javitasi zaradékot és a hitelesitést.

(7) Ha a felséoktatasi intézmény a (6) bekezdésben foglaltak szerint uj oklevelet allit ki, és a valtozas érinti az
oklevélmelléklet tartalmat, akkor az oklevélmellékletet — a korabbi oklevélmelléklet bevondsa és megsemmisitése
mellett — ijra kiadja.

56. §

(1)° A sikeres zardvizsga és az adott szakra a képzési és kimeneti kdvetelményben meghatarozott nyelvvizsga
letétele alapjan az Egyetem a hallgatd szamara a sikeres zarovizsga teljesitését, valamint a nyelvi kdvetelmények
teljesitésének igazolasat kovetden oklevelet allit ki. Az oklevelet a rektor vagy a dékan — vagy az
Allamtudoményi és Nemzetkozi Tanulmanyok Kar és a Kozigazgatasi Tovabbképzési Intézet altal gondozott
szakiranyl tovabbképzések esetén a Kozigazgatasi Tovabbképzési Intézet vezetdje — irja ala.

(2) Az Egyetem nem teszi lehetévé az oklevél kiadasa feltételeként meghatarozott nyelvvizsga Nftv. 107. § (2)
bekezdése szerinti kivaltasat.

(3) Az oklevél min6sitését, ha a szak ajanlott tanterve masképpen nem rendelkezik, az alabbiak egyszert 4tlaga
adja meg:
a) a szakdolgozat védésére adott osztalyzat;

b) a zarovizsga szdbeli részére adott (t6bb elembdl alld vizsga esetén az elemekre adott osztalyzatok atlaga
egész szamra kerekitve) egy osztalyzat;

C) a gyakorlati zar6vizsgara adott osztalyzat (ha van);
d) a teljesitett félévek (két tizedesig kifejezett) stilyozott tanulmanyi atlagainak atlaga:
(SZD + ZV + GY + (Al+...+An)/n) / 4
Amennyiben a zardvizsga nem tartalmaz gyakorlati elemet:
(SZD + ZV + (Al+...+An)/n) / 3

(4) Az oklevél minésitésének megallapitasa az alabbi hatarértékek figyelembevételével torténik, ha a fenti
modszer alapjan szamitott érték:

a) kitting, ha az atlag 5,00

b) jeles, ha az atlag 4,51-4,99

C) jo, haaz atlag 3,51-4,50

d) kozepes, ha az atlag 2,51-3,50

6 Megallapitotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatdrozat.
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e) elégséges, ha az atlag legalabb 2,00 — de legfeljebb 2,50.

(5) Kivalo eredménnyel végez az a hallgato, akinek oklevél-mindsitése kitlind. Kivald eredménnyel végez
tovabba az is, akié jeles, valamint az dsszes tobbi vizsgdjanak és gyakorlati jegyének atlaga legalabb 4,51.

(6) A kivald eredménnyel végzett hallgatdé eredménye — amennyiben ahhoz a hallgaté hozzdjarul — a
dicsdségtablan megjelenitésre keriil, valamint a tervezett els6 munkakor, illetve e hallgatot beosztas és
rendfokozat meghatarozasakor eldnyként kell ajanlani a megrendeld szerv figyelmébe.

(7) Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehetdség, mert a nyelvvizsga bizonyitvanyt nem tudtak bemutatni, a
zardvizsga eredményes letételérdl igazolast kell kidllitani, amelyet a dékan ir ald. Az igazolas végzettséget és
szakképzettséget nem igazol, csupan tanusitja a zarévizsga eredményes letételét.

(8) A kiadott igazolasokrol, oklevelekrdl és oklevélmellékletekrdl a Tanulmanyi Osztalynak nyilvantartast kell
vezetnie.

(9) Az atadast kovetden elveszett, ellopott, megsemmisiilt oklevélrdl — ilyen irdnyu kérelemre — a torzslap alapjan
a Tanulmanyi Osztaly oklevélmasodlatot allit ki. Az oklevélmasodlat az eredeti okirat potlasara szolgalo, a
torzslap alapjan kiallitott, az eredeti oklevél tartalmaval megegyez0, a kiallitasanak idopontjaban hitelesitett irat.
Az oklevélmasodlat téritésidij-koteles, amelynek megallapitdsanak rendjét a Hallgatéi Téritési és Juttatdsi
Szabdlyzat hatdrozza meg. Az oklevélmasodlatért jogszabalyban meghatarozottak szerint illetéket kell leroni. Az
oklevélmasodlat kiadasara az oklevélmelléklet-masodlat kiadasara jelen Szabalyzatban megallapitott
rendelkezéseket értelemszeriien alkalmazni kell.

X. fejezet
OKklevélmelléklet

Nftv. 52. § (2) Az alapképzésben és mesterképzésben, felséoktatdsi szakképzésben szerzett oklevél mellé ki kell
adni az Europai Bizottsag és az Europa Tandcs altal meghatarozott oklevélmellékietet magyar és angol nyelven,
valamint nemzetiségi képzés esetében - a hallgato kérésére - az érintett nemzetiség nyelvén. Az oklevélmelléklet
koézokirat.

Nftv. Vhr. 47. § (1) Az oklevélmelléklet formanyomtatvanya a Hivatal dltal kibocsatott és egyedi
nyomtatvanysorszammal ellatott, nyomdai uton eldallitott papir alapu biztonsagi okmany, amely A/4 méretil,
mindkét oldalon nyomtathato lapokbol és egységes lefiizésre alkalmas dossziebol all.

(2) A kiadas elott a felsdoktatasi intézmény az oklevélmellékletrdl hiteles masolatot készit, amely a térzslap
melléklete.

(3) Ha e rendelet masként nem rendelkezik, az oklevélmellékietet az oklevéllel egyiitt kell kiadni. Az irat ataddsat
atadas-atvételi dokumentumon kell igazolni.

(4) Az oklevélmellékietben szereplé magyar felséoktatasi rendszer leivdsat a miniszter feliilvizsgalja és modositas
esetén a modositott leirast nyilvanossdagra hozza.

(5) Az oklevélmellékletrél mdsodlat, illetve uj oklevélmelléklet kidllitasara a 48. § (5)—(7) bekezdésében
foglaltakat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a masodlatra ra kell vezetni a ,, MASODLAT!” szoveget, de
sem a masodlatot, sem az uj oklevelmellékletet nem kell ellatni zaradékkal. A kérelmezd a masodlat kiallitasaért
a felsdoktatasi intézmeény szabalyzataban meghatarozott 6sszegii dijat fizet.

Nftv. Vhr. 49. § (1) Az oklevél- és az oklevélmelléklet-formanyomtatvanyokat a Hivatal bocsatja a felséoktatdsi
intézmenyek rendelkezésére.

Az oklevélmelléklet célja, tartalma és a jogosultak kore
57.8§

(1) Az oklevélmelléklet célja, hogy a felsdoktatasban szerzett képesitést igazolo oklevél mellékleteként részletes
és targyszerii informaciot adjon az oklevél tulajdonosa altal folytatott és sikeresen befejezett tanulmanyok
jellegérol, szintjérdl, tartalmarol és ezaltal segitséget nyudjtson a képesitések atlathatésagahoz és megalapozott
elismeréséhez kiilfoldon. Az oklevélmelléklet nem tartalmaz értékitéletet, nem tartalmazza az ekvivalencia, az
egyenértékiiség megallapitasat az oklevéllel, és nem sugallja a szakképzettség elismerésének tényét.

(2) Az Europass oklevélmelléklet az oklevélben nem szerepld tovabbi informaciokkal szolgdl a megszerzett
készségekrdl és kompetencidkrol, a végzettség szintjérdl és vizsgaeredményekrol, felvételi kovetelményekrol,
valamint a tovabbtanulas lehetséges kovetkezd szintjérdl, a kibocsatd orszag felsGoktatasi rendszerérdl. Az
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Europass oklevélmelléklet nem helyettesiti az eredeti oklevelet. Az Europass oklevélmelléklet nem jelenti a
végzettség automatikus elismerését.

(3) Az oklevélmellékletet kiadasa kotelezd az alapképzésben és a mesterképzésben egyarant minden 2006.
marcius 1-je utan végzett hallgatonak az oklevéllel egyidejlileg magyar és angol nyelven és azok els6 kiadasa
mindkét esetben ingyenes.

(4) A 2003. julius 1. és 2006. marcius 1. kozott végzettek a magyar nyelvii oklevélmellékletet ingyen, az angol
1993/94-es tanévben vagy azt kovetéen tanulmanyokat kezd6, de 2003. jalius 1-je el6tt végzett hallgatok az 1993.
évi LXXX. torvényben meghatarozottak szerinti oklevélmelléklet kiadasat a Hallgatoi Téritési és Juttatasi
Szabdlyzatban megallapitott 6sszeg ellenében kérelmezhetik.

(5) Az oklevélmelléklet nyomtatvany a kovetkezod részekbdl all:

a) tort-fehér szinii vastag boritdlapbol, amely az Oklevélmelléklet, Diploma Supplement cimet viseli, és a
magyar cimer lathato rajta;

b) sziirkés-z6ld szinii, vékony bels6-lapokbol, amelyekre sorszam, keret, Europass logo és vizjel van
nyomtatva.

(6) A Neptun-rendszer adatbazisa, valamint oklevélmelléklet formanyomtatvanya szolgal a magyar és angol
nyelvii oklevélmellékletek elkészitésére és archivalasara. Az oklevélmelléklet kotelezd tartalmi elemeit a jelen
Szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

Az oklevélmelléklet kiallitasa és nyilvantartasa
58. §

(1) Az Egyetemen az oklevélmelléklettel Osszefiiggd feladatok koordinalasért és az oktatasért felelds
minisztériummal vald kapcsolattartasért felelds vezetd az Oktatasi és Tanulmanyi Iroda irodavezetdje és annak
kijelolt munkatarsa, mint oklevélmelléklet-koordinator. Az oklevélmelléklet-koordinator feliigyeli a jelen
Szabdlyzat eldirdsainak betartasat, és kapcsolatot tart a Tanulmanyi Osztalyokon kijeldlt oklevélmelléklet
koordinatorokkal.

(2) A tanulmanyi osztalyvezetok jeldlik ki a kari oklevélmelléklet-koordindtorokat, akik kari szinten koordinaljak
az oklevélmelléklettel Gsszefiiggd feladatokat a tanulmanyi eléadokkal kdzremiikodve.

(3) A Neptun-rendszer kdzponti rendszer-adminisztratora latja el az tizemeltetési felel6s feladatkorét.

(4) A Neptun -rendszer kari adminisztratorainak feladata, hogy ismerjék a tanulmanyi rendszer oklevélmelléklet
funkcigjat és segitsék a Tanulmanyi Osztalyokon dolgozd oklevélmelléklet koordindtorok munkéjat olyan
problémak esetén, amelyek megoldasahoz az oklevélmelléklet koordinatoroknak mar nincs jogosultsaguk.

(5) A sziikséges megrendeléseket a Tanulmanyi Osztalyok végzik, az Oktatasi és Tanulmanyi Iroda kijelolt
oklevélmelléklet koordinator elézetes tajékoztatasaval.

(6) A Tanulmanyi Osztalyok az oklevélmelléklet kiadasa elbtt elvégzik az archivalt tanulmanyi adatok
karbantartasat, ellenérzését magyar és angol nyelven egyarant, az alabbiak szerint:

a) a képzésre vonatkozd informaciokat a tanulmanyi osztalyvezetOkkel torténd egyeztetéssel a kari
oklevélmelléklet koordinator ellendrzi, és sziikség esetén javittatja a kozponti rendszer-adminisztratorok,
illetve kari adminisztratorok kozremukodésével;

b) aképzések targyaira vonatkozo adatokat a kari oklevélmelléklet koordinator javitja;

C) a hallgaték tanulmanyaira vonatkozé adatokat a Tanulmanyi Osztaly, illetve az oktatasi Szervezeti
egységek tanulmanyi el6adoi ellendrzik és javitjak;

d) az Oktatasi és Tanulmanyi Iroda gondoskodik arrol, hogy fel legyen toltve a Neptun-rendszerbe az
oktatasért felelos miniszter altal kiadott ,,A felsdoktatas rendszere Magyarorszagon” c. leiras
(,,Orszaginformacid” — 1asd 4. szamt melléklet), valamint az Egyetemre vonatkozd leiras;

e) a Neptun-rendszer kozponti rendszer-adminisztratora, illetve a kari adminisztrator felkésziti €s
karbantartja a tanulmanyi rendszert az oklevélmellékletek kezelésére, az oklevélmelléklet kiadasa elott
legalabb két honappal véglegesiti, sziikség esetén javitja — a Tanulmanyi Osztalyok vezetdinek
bevonasaval — az oklevélmellékletek mintait 0j képzések inditdsa esetén, a képzésre vonatkozd kari
specifikus adatok meghatarozasa érdekében;

f) azoklevélmelléklet megjegyzés rovataba, illetve kari specifikumait tartalmazo rovataiba keriil6 szovegek
szakforditasara a kar ad megbizast.
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(7) Az oklevélmelléklet kiallitasa a megfeleld formanyomtatvany felhasznalasaval torténik. A jovahagyott
oklevélmelléklet formanyomtatvanyt a kozponti rendszer-adminisztratorok, illetve kari adminisztratorok
kotelesek a Neptun-rendszeren keresztiil biztositani. A Neptun-rendszerben tarolt adatok alapjan a tanulmanyi
eldadok kinyomtatjdk az oklevélmellékleteket a sorszamozott, biztonsagi papirra, bekotik a kinyomtatott
oklevélmellékletet. A kiallitott oklevélmellékletet az utoellendrzést kovetéen a tanulmanyi osztalyvezetd
aldirasaval vagy az altala megbizott oklevélmelléklet koordinator alairdsadval és az Egyetem
bélyegzdlenyomataval kell hitelesiteni. A Neptun-rendszer archivalja a kiadott oklevélmellékletet az adatbazisba.

(8) Az oklevélmellékletet az oklevéllel egyidejiileg kell kiadni a hallgato részére.

(9) Az oklevélmellékletet sorszammal kell ellatni, és az erre a célra rendszeresitett nyilvantarté kdnyvben a
kiadott melléklet sorszamanak, tulajdonosa nevének, sziiletési adatainak (hely, év/hd/nap), az oklevél szamanak,
tovabba a kiadas (atadas-atvétel) datumanak rogzitésével kell nyilvantartani.

Az oklevélmelléklet masodlat
59. §

(1) Az ismételten kiadott oklevélmellékletet a nyilvantartd konyvbe ,,masodlat” megjeloléssel és a kiadas
datumaval kell bevezetni. Az 4atadast kovetden elveszett, ellopott vagy megsemmisiilt oklevélmelléklet
(méasodlat) ismételt kiadasat a volt hallgatd irasban kérheti. Az irasbeli kérelmet személyesen kell leadni a
Tanulmanyi Osztalyokon, vagy postai uton kell elkiildeni. Az irdsbeli kérelemben a volt hallgaté azonositdsdhoz
meg kell adni:

a) a vezeték-, és utonevét;

b)  anyjaleanykori nevét;

C) sziiletési helyét és id6pontjat;

d)  asikeres zarovizsgaval lezart szak/szakirany elnevezését;
e) a sikeres zardvizsga idopontjat;

f) az oklevél szamat ¢€s kiallitasanak id6pontjat;

g)  azoklevélmelléklet masodlat nyelvét (magyar vagy angol);

h)  az elkésziilt oklevélmelléklet atvételének kért modjat (személyes atvétel vagy postai uton torténd
elkiildés);

A fenti adatok tekintetében hianyos kérelem esetén a Tanulmanyi Osztaly hianypotlasra szolitja fel a kérelmezot.

(2) Az oklevélmelléklet masodlat kiaddsa az archivalt adatok alapjan torténik, az ismételten kiadott
oklevélmellékletet a nyilvantartd konyvbe ,,masodlat” megjeloléssel és a kiadas datumaval kell bevezetni.

(3) Az oklevélmelléklet masodlat kiallitasanak dijat a Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzat tartalmazza,
amelynek befizetését a masodlat kiadasara iranyuld kérelem benyujtasaval egyidejileg kell a Tanulmanyi
Osztalyon igazolni azzal, hogy a befizetés tényének igazolasa hianyaban a kérelem nem vehetd at.

XI. Fejezet
Adatkezelés
Nftv. 18. § (1) A felséoktatasi intézmény
a) az intézmény rendeltetésszerii miikodéséhez,
b) a jelentkezék és a hallgatok jogainak gyakorlasdhoz és kitelezettségeinek teljesitéséhez,
C) a képzés, kutatds megszervezéséhez,

d) a munkdltatéi jogok gyakorlasdhoz, illetve az oktatok, kutaték, dolgozdk jogainak gyakorldsihoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

€) a jogszabdlyokban meghatdrozott nyilvantartdsok vezetéséhez,

f) a jogszabdlyokban és a felsGoktatdsi intézmény szervezeti és miikodési szabdlyzatdban biztositott
kedvezmeényekre valo jogosultsag megallapitdasdhoz, elbirdlasahoz és igazoldasdahoz,

Q) a 15. és 16. § szerint végzettek pdlyakévetése céljabol

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.
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(2) Az (1) bekezdés alapjan nyilvantartott adatok korét, az adatkezelés céljat és idétartamat, valamint a
nyilvantartott adatok tovabbitasanak feltételeit a 3. és 6. melléklet rogziti. A nyilvantartott adatok statisztikai
célra felhasznalhatok és statisztikai felhasznalas céljara a hivatalos statisztikai szolgalat szamara atadhatok.

Nftv. 3. melléklet a 2011. évi CCIV. térvényhez
1. A felséoktatdsi intézményekben nyilvdantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok
1I/B. A hallgatok adatai

1. E térvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) felvétellel dsszefiiggd adatok:

aa) a jelentkezd csaladi és utoneve, neme, sziiletési csalddi és utoneve, anyja sziiletési csalddi és utoneve, sziiletési
helye és ideje, allampolgarsaga, lakohelye, tartozkodadsi helye, értesitési cime és telefonszama, nem magyar
allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodds jogcime és a tartozkodasra jogosito okirat — kiilon
torveny szerint a szabad mozgas és tartozkoddas jogaval rendelkezd személyek esetén a tartozkodasi jogot igazolo
okmany — a Magyar igazolvany, Magyar hozzdtartozoi igazolvany, a nemzetkozi biztositdsi okmany adatai,

ab) az érettségi vizsga adatai,

ac) a kozépiskola adatai,

ad) a felvételi kérelem elbiraldsahoz sziikséges adatok,

ae) a felvételi eljards adatai, a felvételi azonosito,

af) a 48/D. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozat azonosité szama;

b) a hallgatdéi jogviszonnyal dsszefiiged adatok:

ba) a hallgato neve, neme, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, dllampolgdrsdiga, lakohelye,
tartozkodasi helye, értesitési cime és telefonszama, elektronikus levélcime, nem magyar dllampolgar esetén a
Magyarorszag teriiletén valo tartozkodds jogcime és a tartozkodasra jogosito okirat — kiilon térvény szerint a

szabad mozgads és tartozkodas jogaval rendelkezd személyek esetén a tartozkodasi jogot igazolo okmany —
megnevezése, szama,

bb) a hallgatoi (vendéghallgatdi) jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének iddpontja és mddja, a
hallgato altal folytatott képzés megnevezése, allami tamogatottsaga és munkarendje, a képzés befejezésének
varhato idopontja, a hallgato tanulmanyainak értékelése, vizsgaadatok, megkezdett félévek, igénybe vett
tamogatasi idd, a hallgatoi jogviszony sziinetelésének ideje,

bc) a kiilfoldi felséoktatdsi résztanulmanyok helye, ideje,

bd) a képzés sordn megszerzett és elismert kreditek, beszamitott tanulmdanyok,

be) a hallgatéi juttatasok adatai, a juttatasokra vald jogosultsig elbirdldsdhoz sziikséges adatok (szocidlis
helyzet, sziilok adatai, tartasra vonatkozo adatok),

bf) a hallgatéi munkavégzés adatai,

bg) a hallgatoi fegyelmi és kartéritési iigyekkel kapcsolatos adatok,

bh) a fogyatékossaggal éléket megilletd kiilonleges bandsmad elbirdlasdhoz sziikséges adatok,
bi) a hallgatéi balesetre vonatkozoé adatok,

bj) a hallgato didkigazolvanydnak sorszdma, a térzslap azonosito szama,

bk) a hallgaté oktatdsi azonosité szama, személyazonosito okmdny szama, fényképe, tarsadalombiztositdsi
azonosito jele,

bl) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutoriumra, a zdarovizsgdara (doktori védésre), a nyelvvizsgdra,
valamint az oklevélre, oklevelmellékletre vonatkozo adatok,

bm) a hallgatoi jogviszonybol adodo jogok és kitelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatok;
C) a hallgatoi pdlyakivetéssel kapesolatos adatok;

d) a hallgaté adoazonosito jele;

€) az adatokat igazolé okiratok azonositasdra szolgdlo adatok;

) a hallgato dltal fizetett dijak és téritések — a kotelezettséghez kapcsolodo részletfizetési kedvezmény, halasztas,
mentesség — adatai;

0) hallgatoi vagy lakhatasi tamogatds nyijtasa esetén, ha az csecsemdgondozasi dijban, gyermekgondozdst
segito ellatasban, gyermeknevelési tamogatasban, gyermekgondozasi dijban, rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasban részestilés okan, vagy hatranyos helyzetére tekintettel jar, e dijak, tamogatasok adatai;
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h) a hallgato tanulmanyai tamogatdsa érdekében, a hallgaté jogviszonyara tekintettel folyésitott —a 85. § (1) és
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Kormany altal rendelettel alapitott — dszténdij adatai;

i) a hallgatoi kompetenciamérésre, annak eredményére vonatkozé adatok;
J) a Didkhitel Kozpont dltal megitélt hitel fenndlltira, tipusara vonatkozo adat.

2. Az adatkezelés célja: az 18. § (1) bekezdés szerint. A felséoktatdsi intézmény a személyes és kiilonleges adatokat
csak a jogviszonnyal, a juttatisok, kedvezmények, kotelezettsegek megallapitisaval és teljesitésével
kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbol, az e torvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, célnak
megfelelé mértékben, célhoz kotétten kezelheti.

3. Az adatkezelés idétartama: a hallgatoi jogviszony megsziinésére vonatkozo bejelentéstol szamitott nyolcvan
évig.

4. Az adattovabbitas feltételei: az adatok tovabbithatok:

a) a fenntarténak valamennyi adat, a fenntartéi iranyitassal dsszefiiggd feladatok elldatasdahoz;

b) a birésagnak, a renddrségnek, az iigyészségnek, a birésagi végrehajtonak, az dllamigazgatdsi szervnek a
konkrét tigy eldontéséhez sziikseges adat;

) a nemzetbiztonsdgi szolgalatnak az Nbtv.-ben meghatdrozott feladatok ellatdsdahoz sziikséges valamennyi adat;
d) a felséoktatasi informacios rendszer miitkodéséért felelds szerv részére valamennyi adat;

e)
f) a magyar dllami osztondij feltételei teljesitésének nyilvantartdasaért felelGs szervnek a képzésre és a hallgatoi
jogviszonyra vonatkozoan.

”r

NKE tv. 21. § Hallgatoi jogviszony csak olyan személlyel létesithetd, aki biintetlen elbéletil.

NKE tv. 21/A. § (7) Az Egyetem a hallgatoval 6sztondijszerzodest koto szerv, illetve a szerzddéses vagy hivatasos
jogviszonyban allo hallgatot beiskoldzo szerv részére tovabbithatia azon dltala kezelt hallgatoi személyes
adatokat, amelyek a hallgatoval kotott oOsztondijszerzodésben, illetve a hallgato Egyetemen folytatott
tanulmanyainak tamogatasa targyaban a hallgato és a beiskolazo szerv kozott létrejott szerzédésben foglalt, a
hallgatot megilletd jogosultsagok és az ot terhelo kotelezettségek teljesitésének ellendrzéséhez sziikségesek. Az
osztondijszerzodeést koto, illetve beiskolazo szerv az Egyetem dltal a fent meghatarozott célbol tovabbitott
személyes adatokat csak az adatkezelés céljanak eléréschez sziikséges mértékben, modon és ideig, azonban
legfeljebb a szerzédés megsziinését kovetd ot evig kezelheti.

22. § A honvédtiszti alap- és mesterképzésben, valamint a rendészeti képzésben nem létesitheté hallgatoi
jogviszony azzal,
a) aki biintetlen elééletii, de a birésdg biincselekmény elkovetése miatt biintetdjogi feleldsségét jogerds itéletben
megallapitotta,
aa) szdandékos biincselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghaladé végrehajtando szabadsdgvesztés
biintetés esetén a mentesités bedlltatol szamitott tizenket évig,
ab) szdandékos biincselekmény miatt kiszabott, ot évet el nem érd végrehajtando szabadsdagvesztés esetén a
mentesités bealltatol szamitott tiz évig,
ac) szdndékos biincselekmény miatt kiszabott, végrehajtisaban felfiiggesztett vagy részben felfiiggesztett
szabadsagvesztés esetén a mentesiteés bedlltatol szamitott nyolc évig,
ad) szdandékos biincselekmény miatt kiszabott kozérdekii munka vagy pénzbiintetés esetén a mentesités bealltatol
szamitott ot évig,
ae) gondatlan biincselekmény miatt kiszabott, végrehajtando szabadsagvesztés biintetés esetén a mentesités
bealltatol szamitott nyolc évig,
af) gondatlan biincselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfiiggesztett szabadsagvesztés esetén a
mentesités bealltatol szamitott 6t évig,
ag) gondatlan biincselekmény miatt kiszabott, kozérdekii munka vagy pénzbiintetés esetén a mentesités bedlltdtol
szamitott harom évig, valamint
b) akivel szemben a birésig kényszergyogykezelést alkalmazott, a kényszergyogykezelést megsziintetd végzés
jogerore emelkedésétol szamitott harom évig,
C) akivel szemben a birdsag probdara bocsdtdst alkalmazott, a probaidd, annak meghosszabbitasa esetén a
meghosszabbitott probaidd elteltétol szamitott harom évig,
d) akivel szemben biintetéeljdras — ide nem értve a magdanvidas vagy pétmagdanvddlo vadinditvanya alapjan
indult eljarast — van folyamatban, a biintetéeljdras jogerds bejezéséig.
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23. § (1) Azt a tényt, hogy a 21. és 22. §-ban meghatarozott kizaré ok nem all fenn,
a) az Egyetemre torténd beiratkozdaskor a hallgatéi jogviszonyt létesiteni kivano személy,

b) a hallgatoi jogviszony fenndllasa alatt az Egyetem irdasbeli felhivisdra, a felhivistol szamitott tizendt
munkanapon beliil, vagy ha e hataridon beliil a hallgaton kiviil allo ok miatt nem lehetséges, az ok megsziinését
kovetéen a hallgato haladéktalanul

hatosagi bizonyitvannyal igazolja.

(2) Az Egyetem a hallgatoi jogviszony fennallasa alatt irdsban, a mulasztds jogkéovetkezményeinek ismertetésével
felhivhatja a hallgatot annak igazolasdra, hogy vele szemben nem all fenn a 21. és 22. §-ban meghatarozott
kizaro ok. Ha a hallgato igazolja, hogy vele szemben nem dll fenn a 21. és 22. §-ban meghatarozott kizaro ok, az
Egyetem az igazolas céljabol kiallitott hatosagi bizonyitvany kiaddasa iranti eljardsért megfizetett igazgatasi
szolgaltatasi dijat részére megtériti.

(3) Az Egyetem az (1) bekezdésben meghatdrozottak alapjin megismert személyes adatokat a 21. és 22. §-ban
meghatarozott kizaro ok fennallasanak megallapitasa céljabol

a) a hallgatdi jogviszony létesitésérdl meghozott dontés iddpontjaig,

b) a hallgatdi jogviszony létesitése és fenndllasa esetén a hallgatoi jogviszony megsziinéséig

kezeli.

60. §

(1) A jelen Szabalyzat hatidlya korében a személyes adatkezelés a vonatkozd jogszabalyokban, a jelen
Szabalyzatban, a Szervezeti és Mukodési Szabalyzat Hallgatéi kdvetelményrendszerébe tartozd tovabbi
szabalyzatokban, a Személyes és kozérdekii adatok védelmérdl, biztonsagardl szo6lo szabalyzatban, valamint — a
Neptun-rendszer vonatkozasdban — a Neptun Szabalyzatban meghatarozottak szerint torténik.

(2) A jelen Szabalyzat hatalya korében a személyes adatkezelés —az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS
(EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésér6l 6. cikk (1) bekezdés ) és €) pontja alapjan — torvényi rendelkezésen alapul. A torvényi
rendelkezés az Nftv. 18. § és 3. melléklet I/B. fejezet, az NKE tv. 21. §, 21/A. § (7) bekezdés és a 22-24. §-0k, a
honvédek jogallasardl szolo 2012. évi CCV. torvény XX. fejezet, valamint a rendvédelmi feladatokat ellato
szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szold 2015. évi XLIIL torvény XXVIL. fejezet. Az
adatkezelés céljat az Nftv. 18. § (1) bekezdése, az Nftv. 3. melléklet I/B. pont 2. alpontja, valamint az NKE tv.
23. § (3) bekezdése hatdrozza meg. A személyes adatkezelésrdl szolo részletes adatvédelmi tdjékoztatot a fotitkar
korlevélben adja ki.

XII. Fejezet
Zaro rendelkezések
61.§

(1) A jelen Szabalyzatot a Szenatus 60/2019. (V. 29.) szamu hatarozataval fogadta el.
(2) A jelen Szabalyzat 2019. augusztus 1-jén 1ép hatalyba.

(3) A jelen Szabalyzat hatdlybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti az Egyetem Ideiglenes Szenatusa 94/2012.
szamu hatarozataval elfogadott szabalyzat.

(4) Tekintettel arra, hogy a jelen Szabdlyzat az altala a (3) bekezdésben meghatarozottak szerint hatalyon kiviil
helyezett szabalyzattal dsszefliggésben nem tartalmaz olyan rendelkezést, melyet a nemzeti felsdoktatasrol sz61o
2011. évi CCIV. torvényben meghatarozott felmend rendszerben kell alkalmazni, a jelen Szabalyzatot a
hatalybalépésének idépontjaban hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6 hallgatokra is alkalmazni kell.

(5) " Felhatalmazést kap az oktatasi igyekért felelds rektorhelyettes, hogy — a Jogi Igazgatosag kozremiikddésével

—ajelen Szabalyzatban feltlintetett jogszabalyi rendelkezések modositasa esetén a Szabalyzat rendelkezéseit nem
érint6 modositasokat atvezesse és a modositas kozzétételérdl gondoskodjon.

" Médositotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat. Médositotta a 31/2020. (IL. 26.) szenatusi hatarozat.
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(6)® Jelen Szabélyzatban dékéni, oktatasi dékanhelyettesi hataskorbe utalt {igyekben az Allamtudomanyi és
Nemzetkozi Tanulmanyok Kar és a Kozigazgatdsi Tovabbképzési Intézet altal gondozott szakirdnyu
tovabbképzések esetén — a jelen Szabalyzat vonatkozd rendelkezéseinek értelemszerii alkalmazasaval — a

Kozigazgatasi Tovabbképzési Intézet vezetdje jar el.

8 Beiktatta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.
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1. szamu melléklet

A hallgatdéi fogadalom szévege
(magyar allampolgarsaggal rendelkez6 személyek)

BN fogadom, hogy a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem hallgatojaként
Magyarorszag Alaptorvényét, jogszabalyait és az Egyetem belsd szabdlyzatait megtartom, tanulmanyi
kotelezettségeimnek legjobb tudasom szerint, tisztességesen eleget teszek.

Az Egyetem hagyomanyait €s jo hirnevét megérzom, mindenkor az Egyetem hallgatdjahoz méltd magatartast
tanusitok.

Vezetdim, oktatoim, hallgatotarsaim és az Egyetem dolgozoi irant mindenkor tisztelettudoé magatartast tanusitok.

Kitartd szorgalommal és példamutaté fegyelemmel arra térekszem, hogy az oktatott ismereteket elsajatitsam,
sokoldalu és magasan képzett szakemberré valjak, tudasomat Magyarorszag és a koz szolgalataba allitsam, a jog
és az igazsag védelmére, Hazam és nemzetem javara forditsam.

Datum

Alairas
(Neptun-kod)

A hallgatéi fogadalom szovege
(magyar allampolgarsaggal nem rendelkez6 személyek)

BN fogadom, hogy a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem hallgatojaként
Magyarorszag Alaptorvényét, jogszabalyait és az Egyetem belsé szabalyzatait megtartom, tanulmanyi
kotelezettségeimnek legjobb tudasom szerint, tisztességesen eleget teszek.

Az Egyetem hagyomanyait €s j6 hirnevét megérzom, mindenkor az Egyetem hallgatéjahoz méltd magatartast
tanusitok.

Vezetdim, oktatoim, hallgatotarsaim és az Egyetem dolgozdi irant mindenkor tisztelettud6é magatartést tanusitok.

Kitartd szorgalommal és példamutatd fegyelemmel arra torekszem, hogy az oktatott ismereteket elsajatitsam,
sokoldalt és magasan képzett szakemberré valjak, tudasomat a koz szolgalataba allitsam, a jog és az igazsag
védelmére, Hazam és nemzetem javara forditsam.

Datum

Alairas
(Neptun-kod)
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2. szamu melléklet
Az alapfogalmak értelmezése

ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System): eurdpai kreditatviteli rendszer, mely
megkonnyiti az ECTS alapelveit vallalé intézmények hallgatdi szdmara az eurdpai felsdoktatasi intézmények
kozotti nagyobb hallgatoi mozgasszabadsagot.

Elektronikus tanulmanyi nyilvantarté rendszer: a hallgatok személyes, illetve tanulmanyi €s vizsgaiigyeivel
Osszefiiggd adatai - hatalyos jogszabalyoknak megfelelé - nyilvantartasara alkalmas informatikai program
(Neptun-rendszer).

E-szeminarium: on-line csoportos foglalkozas, amelynek soran a szeminariumvezetd tutor altal meghatarozott
tematika alapjan, egyéni és csoportos feladatok megoldasa a zart, on-line feliileten irdsban torténik, interaktiv
modon.

Kettés jogallasu hallgaté: a honvédek jogallasarol szolo 2012. évi CCV. térvény vagy a rendvédelmi feladatokat
ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szol6 2015. évi XLIL térvény szerinti hivatasos
vagy szerzOdéses allomany tagja, aki ezen a jogcimen allamilag tamogatott képzésben folytat az Egyetemen
tanulmanyokat, azaz 6nkoltség fizetésére nem kotelezett.

Kritériumkovetelmény: a képzési és kimeneti kdvetelményekben vagy annak alapjan az ajanlott tantervben
meghatarozott olyan, a képzés meghatarozott szakaszaban kotelezden teljesitendo eldirds, amelyhez nem tartozik
kredit.

Kozszolgalati 6sztondijas hallgaté: az NKE tv. 21/A. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott hallgato.
Kurzus: a tantargy oktatasi alapegysége, olyan meghirdetett forma, amelyre a hallgato jelentkezhet.

Kurzusfelvétel: a hallgatd altal a tantargyfelvételt kovetéen kotelezéen végrehajtandd feladat, amellyel
megjeloli, hogy melyik oktatonal, mely képzési helyen kivanja az adott ismeretanyagot elsajatitani.

Modul: a szak tantervének megfelel6 tantervi egység, amely olyan tantargyakat foglal magaban, amelyek
tematikailag, a szak(irany) képzési céljat illetden vagy valamilyen specializacio céljabol rokon ismereteket vagy
tobb szak koz0s ismeretanyagat foglaljak dssze. A modulok lehetnek egymasra épiil6k, egymast helyettesitok.
Rendészeti 6sztondijas hallgaté: az a hallgato, aki felvételt nyert a nappali munkarendben folyd képzésre, €s
valamely, a rendvédelmi feladatokat ellato szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szol6 2015.
évi XLIL. torvényben meghatirozott rendvédelmi szervvel, illetve az idegenrendészeti és menekiiltiigyi
hatosaggal kotott 6sztondijszerzodés alapjan végzi tanulmanyait, de nem tisztjelolt vagy kettds jogallasu hallgato.
Szorgalmi idészak: a képzésnek azon idészaka, amikor az adott félévre bejelentkezett hallgatok tanordk soran,
illetve egyéni hallgatoi munkavégzéssel elsajatitjak az ajanlott tantervben foglalt ismeretanyagot. Oktatasi,
tanulasi tevékenység id6szaka a regisztracios és a vizsgaiddszak kozott.

Tantargyfelvétel: egy meghirdetett tantargy munkaformajara és/vagy vizsgajara (ha van) valod jelentkezési
szandékot jelent. Alapvetd feltétele a tantargy eldzetes kovetelményeinek teljesitése, ha ilyenek meghatarozasra
keriilnek.

Tanulmanyi idészak: amelyre a hallgato bejelentkezik.

Tisztjelolt:

a) a honvédek jogallasardl szolo 2012. évi CCV. torvény 2. § 12. pontjadban meghatarozott, a honvédtiszti
alapképzésre felvételt nyert személy, aki annak id6tartama alatt hallgatoi jogviszonyban és tisztjelolti szolgalati
viszonyban all;

b) a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szolo 2015. évi
XLIL torvény 285. § (1) bekezdésében meghatarozott, a rendészeti alapképzésre, nappali munkarendre felvételt
nyert személy, aki annak id6tartama alatt hallgatdi jogviszonyban és tisztjel6lti szolgalati viszonyban all.
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A kérelmek benyujtasi hatarideje tanulmanyi és vizsgaiigyekben

3. szamu melléklet

A kérelem tipusa

A kérelem benytjtasanak hatarideje

A dontéshozo

1) dékani méltanyossag (5. § (1) bekezdés b) pont) az ¢rintett tanulmanyi vagy vizsgakotelezettség elmulasztisatol, illetve | dékan
akadalyoztatas esetén az akadaly megsziinésétdl szamitott 8 napon beliil

2) atsorolas (5. § (1) bekezdés d) pont) a vizsgaiddszak utolsd napjat kovetd 5 munkanapon beliil dékan

3) mas felsGoktatasi intézmény hallgatoja altal az | a regisztracios iddszak elsé napjat megel6z6 10. munkanapig dékan
Egyetemen létesitendd vendéghallgatéi jogviszony
engedélyezése (5. § (1) bekezdés e) pont)

4) részismereti képzés folytatasanak engedélyezése (5. § | a részismereti képzés meghirdetésérdl szol6 dékani dontésben foglaltak szerint dékan
(1) bekezdés f) pont)

5) legfeljebb egy sikertelen zarovizsgarész esetén a | a sikertelen vizsgat kovetd napig dékan
sikertelen  zarovizsgarész ~ azonos  zardvizsga-
idészakban egy alkalommal torténé megismétlésének
engedélyezése (5. § (1) bekezdés g) pont)

6) a Neptun-rendszerben az Egyetem mas képzésében | a regisztracios iddszak utolsd napjaig dékan

részt vevo hallgatdja szamara ki nem ajanlott tantargyak
felvételének engedélyezése (5. § (1) bekezdés i) pont)

7) a  regisztracios  idGszakon  tali  beiratkozas,
bejelentkezés engedélyezése (7. § (1) bekezdés j) pont)

a regisztracios idészakot kovetd 6todik munkanapig

tanulmanyi osztalyvezetd

8) a tisztjelolt, a rendészeti Osztondijas és a kettds
jogallasu hallgatd esetében a regisztracios iddszakon
tuli tantargyleadas, mas hallgatd esetén a regisztracios
idoszakot  koveté  o6todik  munkanapon  tali
tantargyleadas engedélyezése (7. § (1) bekezdés k)
pont)

a regisztracios idészak utolsd napjatol szamitott 10. munkanapig

tanulmanyi osztalyvezetd

9) a kurzusfelvétel engedélyezése (7. § (1) bekezdés 1)
pont)

a regisztracios idoszakot kovetd 6t munkanapon beliil

tanulmanyi osztalyvezetd

10)  a regisztracios iddszakot kovetd tantargyfelvétel
engedélyezése (7. § (1) bekezdés m) pont)

a regisztracios idészak utolsd napjatol szamitott 10. munkanapig

tanulmanyi osztalyvezetd
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A kérelem tipusa

A kérelem benyujtasanak hatarideje

A dontéshozo

11)  tantargyfelvétellel kapcsolatos kifogas elbiralasa | a tantargyfelvételi idészak lezarasat kovetd 6t napon beliil tanulmanyi osztalyvezetd
(7. § (1) bekezdés n) pont)
12) az el6tanulmanyi rendben meghatarozott | a regisztracios idészak elsd napjaig HTVSZUB
tantargyfelvételi rendt6l eltéré tantargyfelvétel
engedélyezése (8. § (2) bekezdés a) pont)
13) a tantervben elGirt szakmai gyakorlat mas | a regisztracios idészak utolso napjaig HTVSZUB
idészakban torténd teljesitésének engedélyezése (8. §
(2) bekezdés b) pont)
14)  kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezése | a 20. § (1) bekezdés h) pontjaban meghatarozott eseteket kivéve a szorgalmi | HTVSZUB
(8. § (2) bekezdés c¢) pont) id6szak masodik hetének végéig
15)  atvétel (8. § (2) bekezdés d) pont) - aregisztracios iddszak els6 napjaig HTVSZUB
- atsorolassal egyiitt jard atvétel esetén a megel6z0 tanulmanyi félév
vizsgaidGszakanak utolsé napjat koveté 5 munkanapon beliil
16)  szak-, szakirdny-, képzési nyelv-, | - amegel6zo tanulmanyi félév vizsgaiddszakanak utolsé napjaig HTVSZUB
munkarendvaltas (8. § (2) bekezdes e) pont) a31. § (2) bekezdésben foglalt esetben a regisztracids id6szak els6 napjaig
atsorolassal egyiitt jar6 valtds esetén a megel6z6 tanulmanyi félév
vizsgaid6szakanak utols6 napjat kovetd 5 munkanapon beliil
17)  hallgatoi jogviszony szlinetelésének | a regisztracids iddszak elsd napjaig HTVSZUB
engedélyezése (8. § (2) bekezdés f) pont)
18)  a megkezdett félév utdlagos sziineteltetése (8. § | a vizsgaiddszak utolsé napjaig HTVSZUB
(2) bekezdés g) pont)
19)  a vizsga vizsgaidészakon kiviili teljesitésének | a vizsgaidészak utolsd napjaig HTVSZUB
engedélyezése (8. § (2) bekezdés h) pont)
20)  az elévizsga engedélyezése (8. § (2) bekezdés i) | tervezett el8vizsga napjat — de legkésdbb a szorgalmi idészak utolso hetét — | HTVSZUB
pont) megel6z6 10. munkanapig
21)  a negyedik tantargybdl a sikeres vizsga javitasa | a vizsgaid6szak utolso napjat megelézé 10. munkanapig. HTVSZUB
(8. § (2) bekezdés j) pont)
22) a hallgatd Nftv. 81. § (3)-(4) bekezdésére | a regisztracios idészak els6 napjaig HTVSZUB

hivatkozassal benyujtott kérelme esetén az EGT-
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A kérelem tipusa

A kérelem benyujtasanak hatarideje

A dontéshozo

tagallamban folytatott képzéshez torténd hozzajarulas
(8. § (2) bekezdés k) pont)

23)  fogyatékossaggal ¢él6 hallgatd esetében a | aregisztracios idészak els6 napjaig HTVSZUB
tamogatasi id6 novelése (8. § (2) bekezdés 1) pont)
24)  a hallgatd egyéni tanrendjével kapcsolatos vitds | a regisztracios iddszak utolso napjaig HTVSZUB
igyek (8. § (2) bekezdés m) pont)
25) a regisztracios idSszakot kovetd o6tddik | a szorgalmi iddszak megkezdését kdvetd 30 napon beliil, de az 8szi félévben | HTVSZUB
munkanapon tul, de a szorgalmi iddszak megkezdését | legkésobb oktober 15-ig, tavaszi félévben marcius 15-ig
kovetd 30 napon belill benyujtott kérelem esetén a
passziv hallgatéi jogviszony aktivalasa (8. § (2)
bekezdés n) pont)
26)  elismerési kérelem (9. §) - regisztracios id6szak végéig KAVB
- a hallgat6 altal vendéghallgatoi jogviszonyban teljesitett kurzusok igazolasat
6szi félévi résztanulmanyok esetén februar 15-ig — kilfoldi részképzésben
résztvevok esetében februar 28-ig, illetve ha a hallgatd az igazolast eddig nem
veszi kézhez marcius 31-ig —, tavaszi félévi résztanulmanyok esetén szeptember
15-ig kell leadni a Tanulmanyi Osztalyon.
- a vizsgaiddszak els6 hetének végéig abban az esetben, ha a hallgaté kurzus
hirdetésének hianya miatt az adott tanulmanyi félévben mas felsdoktatasi
intézményben teljesit valamely tantargyat
27)  testnevelés kritériumkovetelmény teljesitése aloli | az akadalyozas keletkezését koveté 5 munkanapon belill, egyéb esetben a | a Testnevelési és

felmentésre iranyulo kérelem

regisztracios iddszak végéig

Kiizdosportok  Tanszék,

illetve a Katonai
Testnevelési és
Sportkdzpont vezetdje

28)  Neptun-rendszerben értékelés

kifogasolasa (47. §)

rogzitett

a tanulmanyi idGszak lezarulta utan 14 napon beliil

illetékes oktatasi szervezi
egység vezetdje
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4. szama melléklet
OKklevélmelléklet tartalmi elemei

OKLEVELMELLEKLET (Minta)

1. Az oklevél megszerzojének adatai
1.1. Vezetéknév

1.2. Utonév

1.3. Sziiletési hely (orszag, varos) ¢s ido
1.4. Hallgat6i azonosito

1.5. Torzslap sorszama

2. Az oklevél adatai

2.1. A szakképzettség €s a vele jaro cim (teljes és roviditett formaban)

2.2. Az oklevél megszerzése érdekében végzett szak/szakok

2.3. Az oklevelet kibocsatd intézmény neve, intézményi azonositd szdma és jogallasa

2.4. A képzést folytatd intézmény neve, intézményi azonositd szdma és jogallasa (amennyiben eltér a 2.3. pontban
megjelolttol)

2.5. A képzés nyelve

3. A képzés szintjének adatai

3.1. A képzés szintje, EKKR szintje

3.2. A képzési id6 a képzési és kimeneti kdvetelmény szerint
3.3. A képzésbe valo belépés feltételei

4. A képzés tartalmara és az elért eredményekre vonatkozé adatok

4.1. A képzés kovetelményei

4.1.1. A szak kovetelményeit meghatarozo jogszabaly, hatarozat

4.1.2. A képzési cél

4.1.3. A megszerzendd kreditek szama

4.1.4. Az ismeretek ellenérzésének rendszere

4.1.5. A szakmai gyakorlat jellege, hossza, kreditértéke

4.2. Az egyes tantargyak/érdemjegyek/kreditpontok

4.2.1. Tanulmanyok soran megszerzett tudas (kdvetelmény megnevezése, kreditpont, érdemjegy)

4.2.2. Korabbi, parhuzamos, illetve vendéghallgato6i tanulmanyok alapjan elismert tudas (kovetelmény
megnevezése, kreditpont)

4.2.3. Munka- és egyéb tapasztalat, nem formalis, informalis tanulas alapjan elismert tudas (kovetelmény
megnevezése, kreditpont)

4.3. Az értékelés rendszere
4.4. Az oklevél mingsitése

5. Az oklevéllel jaro jogosultsagok
5.1. Tovabbtanulasi jogosultsagok

5.2. Szakmai jogosultsagok

6. Tovabbi informaciok
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6.1.1 Egyéb informaciok
6.1.2 Intézményi informéaciok
6.2. Egyéb hasznos informaciok forrasdnak megjeldlése

7. Az oklevélmelléklet hitelesitése

A magyar felsdoktatasi rendszer leirasa az oklevélmelléklet 8. pontjahoz, magyar és angol nyelven
8. A magyar felsdoktatasi rendszer leirasa (mddositva 2018 februarjaban)

8.1. A fels6éoktatasi intézmények tipusai és az intézmények igazgatasa

A felsGoktatasi intézmények 1étesitését és mitkodését a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény
szabalyozza. A nemzeti felsGoktatasi torvény jogszabalyi keretei kozott mikodve a magyar felsGoktatasi
intézmények allamilag elismert, allami vagy nem allami (egyhdzi vagy magén-) intézmények. Az 4llamilag
elismert intézmények felsorolasa megtalalhatd a nemzeti felsGoktatasi torvény 1. mellékletében. A fels6oktatasi
intézmények tipusukat tekintve egyetemek vagy fdiskolak lehetnek. Az egyetem ¢és a foiskola is mind a harom
képzési ciklusban folytathat képzést. A képzések nem kiilonboznek intézménytipus szerint.

8.2. A képzések és a megszerezheto oklevelek tipusai

A felsdoktatas egymasra épiild, fels6fokn végzettséget add képzési ciklusai az alapképzés, a mesterképzés ¢€s a
doktori képzés. Mesterfokozatot jogszabalyban meghatarozott esetekben osztatlan képzésben is lehet szerezni.

A fels6oktatasi intézmények — a fentiek mellett — fels6fokti végzettségi szintet nem nyujto felsGoktatasi
szakképzést €s szakiranyl tovabbképzést is folytathatnak, valamint az élethosszig tartd tanulds keretében
felndttképzést is szervezhetnek.

A felsOoktatasi intézmények az Eurdpai Kreditatviteli Rendszerre épiil6 kreditrendszert alkalmaznak. Egy kredit
atlagosan 30 hallgatoi tanulmanyi munkadra elvégzésével egyenértékii.

8.3. A képzések és a fokozatok engedélyezése/akkreditalasa

Valamennyi felsGoktatasi szakképzés, alap- és mesterképzés esetében jogszabaly hatarozza meg a képzési és
kimeneti kdvetelményeket, vagyis a képzés szintjét, a megszerezhetd szakképzettséget és azon kompetenciaknak
az Osszességét, amelyek megszerzése esetén az adott szakon az oklevél kiadhato.

A felsooktatasi intézmények kérelmére, a Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios Bizottsag altal adott szakvélemény
birtokaban az Oktatasi Hivatal jar el a felsGoktatasi szakképzés, az alap- és a mesterképzés inditasara iranyulo
eljarasokban, valamint a doktori iskola nyilvantartdsba vételében. A Magyar Felsdoktatasi Akkreditacios
Bizottsag szakvéleményének figyelembevételével szintén az Oktatasi Hivatal vizsgalja feliil otévente a
felsGoktatasi intézmények miikodési engedélyét. A fenti eljarasok valamennyi allamilag elismert, allami vagy
nem allami felsGoktatasi intézmény esetében azonosak azzal az eltéréssel, hogy a hitéleti képzések esetében
mindséghitelesitésre sem a Magyar FelsGoktatasi Akkreditacios Bizottsagnak, sem az Oktatasi Hivatalnak nincs
hataskore. A hitéleti képzések esetében kizardlag a targyi és személyi feltételek vizsgalhatok.

8.4. A képzés rendszere

A hallgatok tanulmanyaikat a felsGoktatasi szakképzésben, az alap- és a mesterképzésben, valamint a szakirany(
tovabbképzésben zarovizsgaval fejezik be. A zardvizsga szakdolgozat vagy diplomamunka megvédésébol,
valamint tovabbi szobeli, irasbeli és gyakorlati vizsgarészekbdl allhat.
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8.4.1. Fels6oktatasi szakképzések

A felsOoktatasi szakképzésben megszerzett oklevél felsdfokt szakképzettséget tanusit, 6nalld végzettségi szintet
azonban nem. A fels6oktatési szakképzésben legaldbb 120 kreditet kell teljesiteni, a képzési id6 legaldbb 4 félév.

8.4.2. Az elso és a masodik ciklusba tartozo képzések

Elso fels6foktl végzettségi szintként alapfokozat és szakképzettség szerezhet6. Az alapképzésben 180-240
kreditet kell teljesiteni. A képzési id6 68 félév.

Masodik fels6fokt végzettségi szintként mesterfokozat és szakképzettség szerezhet. Az alapfokozatra épiild
mesterképzésben 60—120 kreditet kell megszerezni. A képzési id6 2—4 félév.

8.4.3. Osztatlan képzések

Az osztatlan képzések érettségi vizsgara épiilé és mesterfokozattal zarulo, 10-12 félév iddtartamu képzések,
amelyek soran 300360 kreditet kell megszerezni. A hitéleti képzések mellett osztatlan képzés folyik példaul az
allatorvos-, épitész-, fogorvos-, gyogyszerész-, jogasz-, tanar- és orvosképzés esetében, tovabba egyes miivészeti
szakokon.

8.4.4. Felsofoku végzettségi szintre épiild szakmai képzések

A fels6oktatasi intézmények az alap- vagy mesterfokozattal rendelkezOk szamara szakiranyu tovabbképzést is
nyujthatnak, amelynek soran 60-120 kredit teljesitésével tovabbi, szakiranyt szakképzettség szerezhetd. A
képzési id6 24 félév.

8.4.5. Doktori tanulmanyok

A 2016. szeptember 1-je el6tt indult doktori képzésekben legalabb 180 kreditet kell teljesiteni. A képzési id6 36
hoénap.

A 2016. szeptember 1-je utan indult doktori képzésekben pedig legalabb 240 kreditet kell teljesiteni. A képzési
1d6 8 félév. A doktori képzés soran, a negyedik félév végén, komplex vizsgat kell teljesiteni. A doktori értekezést
a komplex vizsgat kdveté harom éven beliil kell benyujtani.

Tekintet nélkiil a képzés megkezdésének idépontjara a doktori képzést kdvetden vagy még a doktori képzés
keretén beliil kiilon fokozatszerzési eljarasban ,,Doctor of Philosophy” (réviditve: PhD), illetve a miivészeti
képzésben ,,Doctor of Liberal Arts” (rdviditve: DLA) tudomanyos fokozatot lehet szerezni. A fokozatszerzési
eljaras idotartama legfeljebb két év lehet.

8.5. Ertékelési rendszer

A hallgatok teljesitményének értékelése altalaban az 6tfokozata értékelési rendszer szerint jeles (5), jo (4),
kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsitéssel vagy a haromfokozati rendszer szerint jol megfelelt (5),
megfelelt (3), nem felelt meg (1) mindsitéssel torténik. A felsGoktatasi intézmények egyéb, az eldzdekkel
Osszevethet6 értékelési rendszert is alkalmazhatnak.

8.6. A felséoktatasi képzésre valo felvétel

A felsdoktatasba jelentkezoket elsdsorban a kdzépiskolai osztalyzataik és az érettségi vizsgan elért eredményeik
vagy kizarolag ez utdbbi alapjan rangsoroljak. A felsdoktatasi szakképzésre, az alapképzésre és az osztatlan
képzésre torténd felvétel feltétele a kdzépiskola foszabalyként 12. osztalyanak elvégzése utan letett érettségi
vizsga, amelyet az érettségi bizonyitvany igazol. Egyes szakokon a felvétel egészségiigyi, szakmai vagy
palyaalkalmassagi kovetelmények teljesitéséhez kothetd. Mesterképzésre az vehetd fel, aki alapfokozatot
szerzett. Szakirany tovabbképzésre alap- vagy mesterfokozattal lehet felvételt nyerni. Doktori képzésre az
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vehetd fel, aki mesterfokozattal rendelkezik. A mesterképzésre, a szakiranyu tovabbképzésre és a doktori
képzésre torténd felvétel tovabbi feltételeit a felsdoktatasi intézmények hatarozhatjak meg.

8.7. Tovabbi informaciék a magyar felsdoktatasrol

Magyar ENIC/NARIC Iroda!, Emberi Eréforrasok Minisztériuma?, Oktatasi Hivatal®, Magyar Felséoktatasi
Akkreditacios Bizottsag?.

! Honlap: www.ekvivalencia.hu

2 Honlap: www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma
3 Honlap: www.oktatas.hu, www.felvi.hu

4Honlap: www.mab.hu

8. Information on the Hungarian Higher Education System (modified in February 2018)

8.1. Types of Institutions and Institutional Control

The establishment and operation of higher education institutions are regulated by Act No. 204 of 2011 (National
Higher Education Act). Operating within the legal framework of the National Higher Education Act, Hungarian
higher education institutions are recognized state (public) or non-state (church or private) institutions. The list of
recognized institutions is indicated in Annex 1 of the National Higher Education Act. Higher education studies
are offered at two types of higher education institutions, egyetem (university) and fiskola (college). Universities
and colleges may offer courses in all three training cycles. The programmes are identical at both types of
institutions.

8.2. Types of Programmes and Degrees Awarded

The consecutive training cycles of higher education leading to a higher education degree are alapképzés (Bachelor
course), mesterképzés (Master course) and doktori képzés (Doctoral course). In cases set by government decree
or legislation, Master degrees can also be awarded after the completion of integrated, one-tier training.

In addition to the aforementioned, higher education institutions may conduct non-degree vocational higher
education programmes and postgraduate specialist trainings and may offer adult education within the framework
of lifelong learning as well.

Higher education institutions apply a credit system based on the European Credit Transfer and Accumulation
System. Accordingly, one credit stands for an average of 30 hours of student workload.

8.3. Approval/Accreditation of Programmes and Degrees

In the case of each vocational higher education programme, Bachelor and Master course, the programme and
outcome requirements are set in legal regulations, i.e. the level of the training, the professional qualification that
can be obtained and all the competencies the acquisition of which are the preconditions for obtaining the diploma
in the given programme.

Upon request of the higher education institution, the Educational Authority — after having obtained the expert
opinion of the Hungarian Accreditation Committee — licenses and registers the launching of all vocational higher
education programmes, a Bachelor or Master courses or Doctoral schools. Also, the operating licenses of higher
education institutions are revised by the Educational Authority in every 5 years, taking into account the expert
opinion of the Hungarian Accreditation Committee. The above mentioned procedures apply for all recognized,
state or non-state higher education institutions, except for religious studies, since the Hungarian Accreditation
Committee and the Educational Authority have no competence over the quality assurance in this field. In the case
of religious studies only the requirements in respect of infrastructure can be examined.
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8.4. Organisation of Studies

Students studying in vocational higher education programmes, Bachelor and Master courses, as well as
postgraduate specialist trainings complete their studies by passing a final examination. The final examination
may consist of the defense of the degree thesis or diploma project, and additional oral, written or practical
examinations.

8.4.1. Vocational Higher Education Programmes

The diploma obtained on completion of a vocational higher education programme testifies a vocational higher
education qualification, but it is not per se an academic degree. A vocational higher education programme
requires the completion of at least 120 credits, and the duration of the programme is a minimum of 4 semesters.

8.4.2. First/Second Cycle Degree Programmes

The first higher education degree is the alapfokozat (Bachelor degree) ending in a professional qualification. A
Bachelor course requires the completion of 180 to 240 credits. The length of the programme is 6-8 semesters.

The second higher education degree is the mesterfokozat (Master degree) ending in a professional qualification.
Based on a Bachelor course, Master courses require the completion of 60 to 120 credits. The length of the
programme is 2-4 semesters.

8.4.3. Integrated Programmes

The integrated, one-tier programmes, which are based on the secondary school leaving examination (érettségi
vizsga), lead to mesterfokozat (Master degree), have the length of 10-12 semesters and require the completion of
300 to 360 credits. Besides teacher education, religious studies and some programmes of arts, e. g. the following
programmes are offered as integrated programmes: veterinary medicine, architecture, dentistry, pharmaceutics,
law and medicine.

8.4.4. Specialised Graduate Studies

Higher education institutions may also offer szakirdnyiu tovabbképzés (postgraduate specialist training) for
Bachelor and Master degree holders in this type of a training. Through the completion of 60 to 120 credits a
specialised qualification can be obtained. The length of the programme is 2-4 semesters.

8.4.5. Doctoral Programmes

Doctoral courses that began before 1 September 2016 require the completion of at least 180 credits. The duration
of the programme is 36 months.

Doctoral courses beginning after 1 September 2016 require the completion of at least 240 credits. The duration
of the programme is 8 semesters. During the programme, at the end of the fourth semester a complex examination
must be completed. The doctoral thesis must be submitted within three years after the completion of the
examination.

Regardless the date of entering a doctoral course, either within the framework of the doctoral course or following
it, through a separate degree obtaining procedure, the scientific degree “Doctor of Philosophy” (abbreviated as
PhD), or in the field of art “Doctor of Liberal Arts” (abbreviated as DLA) may be obtained. The maximum
duration of the degree obtaining procedure is 2 years.

8.5. Grading Scheme

The performance of students is generally assessed following a five-grade scale: excellent (5), good (4),
satisfactory (3), pass (2), and fail (1) or a three-grade scale: pass with merit (5), pass (3), and unsatisfactory (1).
Nevertheless, higher education institutions may also use other systems for assessment if they are comparable to
those mentioned above.
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8.6. Access to Higher Education Programmes

The ranking of students applying for higher education programmes is primarily based on their secondary school
grades and their érettségi vizsga (Secondary school leaving examination) results or based solely on the latter. The
requirement for admission to vocational higher education programmes, Bachelor and integrated Master courses
is the secondary school leaving examination taken — as a rule — after the completion of the 12th grade of a
secondary school, certified by the Erettségi bizonyitvany (secondary school leaving certificate). The admission
to certain programmes may also be based on health or professional requirements or aptitude tests. To Master
courses students holding a Bachelor degree can be admitted. To postgraduate specialist trainings students holding
a Bachelor or a Master degree may be admitted. To Doctoral courses only applicants holding a Master degree
can be admitted. Higher education institutions may set additional requirements for admission to Master,
postgraduate specialist and Doctoral courses.

8.7. Additional Sources of Information

Hungarian ENIC/NARIC?, Ministry of Human Resources?, Educational Authority®, Hungarian Accreditation
Committee?,

1 Web site: www.naric.hu

2Web site: www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma
3 Web site: www.oktatas.hu, www.felvi.hu

4 Web site: www.mab.hu
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5. szamu melléklet

A szakdolgozatokra vonatkozé szabalyok

I. Témahirdetés és jelentkezés

1. Az alapképzésben részt vevo hallgaté a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozottak szerint
szakdolgozatot, a mesterképzésben résztvevo hallgatd diplomamunkat készit (a tovabbiakban egyiittes emlitésiik
esetén: szakdolgozat). A szakiranyu tovabbképzésben részt vevod hallgato a képzési programban meghatarozottak
szerint szakdolgozatot készit azzal, hogy a képzési program eltérhet a szakdolgozat jelen mellékletben
meghatarozott tartalmi és formai kovetelményeitdl.

2. A szakdolgozat témajegyzékét az oktatasi dékanhelyettes egyiittmiikodve a szakfeleldsokkel, illetve az
oktatasért felelds szervezeti egységek vezetdivel (a tovabbiakban egyiittes emlitésiik esetén: témahirdetésre
jogosult) a nyari zarovizsgaidoszak esetén szeptember 15-ig, a téli zarovizsgaidészak esetén februar 28-ig
kozzéteszi. Amennyiben az ajanlott tantervben a szakdolgozat kidolgozasa két féléves tantargyként jelenik meg,
a szakdolgozat témajegyzékét a szakdolgozat tantdrgy ajanlott tanterv szerinti els6 meghirdetése tanulmanyi
félévét megeldzo szorgalmi iddszak utolsd 45 napjat megeldzden kell kdzzétenni.

3. A hallgat6 a nyari zarovizsgaiddszak esetén a szeptember 16. és oktober 15., a téli zarovizsgaiddszak esetén a
marcius 1. és aprilis 15. kozotti idészakban valaszt témat. Amennyiben az ajanlott tantervben a szakdolgozat
kidolgozasa két féléves tantargyként jelenik meg, a hallgato a szakdolgozat tantargy ajanlott tanterv szerinti elsé
meghirdetése tanulmanyi félévét megeldzd szorgalmi idészak utols6 45 napjaban valaszt témat.

4. A témajelentkezés Egyetem altali véglegesitésének €és arrol a hallgatd értesitésének hatarideje a nyari
zardvizsgaiddszak esetén oktober 31., téli zarovizsgaidoszak esetén majus 10. Amennyiben az ajanlott tantervben
a szakdolgozat kidolgozasa két féléves tantargyként jelenik meg, a témajelentkezés Egyetem Altali
véglegesitésének és arrol a hallgatd értesitésének hatarideje a szakdolgozat tantargy ajanlott tanterv szerinti elsé
meghirdetése tanulmanyi félévét megel6z0 tantargyi vizsgaidoszak vége.

5. Amennyiben a hallgaté nem a felkinalt témajegyzékbdl valaszt, a témavalasztast a témahirdetésre jogosulttal
kell jovahagyatnia a 3-4. pontban meghatarozott idészakban. Csak olyan feladatot lehet kiadni, amely a képzés
soran megszerzett ismeretek birtokdban, a témavezetd irdnyitdsaval a témavalasztasi és a beadasi véghataridd
kozotti idoszak alatt kidolgozhatd, és amellyel a jelolt bizonyithatja, hogy kelld jartassagot szerzett az ismeretek
gyakorlati alkalmazasaban.

6. Az Intézményi és az Orszagos Tudomanyos Diakkdri konferencian bemutatott dolgozat fliggetlentil att6l, hogy
ott milyen helyezést ért el — ha az megfelel a szakdolgozattal szemben tamasztott tartalmi és formai
kovetelményeknek — szakdolgozatként benyujthatd, amennyiben azt a témat a témahirdetésre jogosult
szakdolgozat témaként befogadta. A tudomanyos diakkoéri dolgozat témajanak befogadasardl a konferencian elért
eredmény hatarozatban torténé megjelenését kovetden, legkésébb a szakdolgozat témak meghirdetésének
idépontjaig a témahirdetésre jogosult irdsban tesz javaslatot. Amennyiben a témahirdetésre jogosult nem fogadja
be szakdolgozatként a témat, ekkor a hallgatonak 0j cimet kell valasztania.

I1. Elkészités, konzultacio, benyujtas

1. Minden, a szakdolgozat megalkotasahoz felhasznalt szakirodalom szellemi termék, amely a szerzo tulajdonat
képezi, és amit a szerzdi jogrol szo6lo 1999. évi LXXVI. térvény véd. A mas szerzdi miibdl torténd idézés soran
be kell tartani a szerz6i jog védelmére vonatkozo, az idézés jellegére elfogadott altalanos szabalyokat. Az idézett
miire torténd hivatkozas szo6 szerinti és nem sz6 szerinti idézés esetén is kotelezd.

2. Szamitogépes programdokumentacio dolgozatként torténd elkészitése esetén a dokumentacidohoz el kell
késziteni a bevezetd és a befejezd részben foglalt — jelen melléklet VI. fejezetében meghatarozott — tartalmi
elemeket is.

3. A témahirdetésre jogosult gondoskodik arrdl, hogy a hallgato altal valasztott szakteriiletet jol ismerd személyt
kérjen fel szakmai konzulensnek. Konzulensnek mas karok oktatoi és kiilsé szakértd is felkérhetd. Kiilsd
konzulensként mesterfokozattal vagy egyetemi végzettséggel vagy szakdolgozat esetén legalabb 5 éves szakmai
gyakorlattal és alapfokozattal vagy féiskolai végzettséggel rendelkezé szakembert lehet felkérni.

4. A hallgatonak a témajelentkezés véglegesitését kovetden, a szakdolgozat elkészitése soran legalabb harom
alkalommal kell — alairassal is igazoltan — konzultalnia. Amennyiben a konzulticidkra nem az e pontban
eléirtaknak megfeleléen keriil sor, a szakdolgozat biralatra, védésre nem bocsathato. A konzulensi
tevékenységrol a konzulens részvételi igazolo lapot allit ki a jelen melléklet 3. fiiggeléke szerinti minta alapjan
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(a mintadokumentum kari igényeknek megfelel6 bovitésérdl a dékan donthet). A konzulensi véleményt, melyen
a konzulens igazolja az 5. pontban meghatarozott vizsgalat elvégzését, a jelen melléklet 4. fiiggelékében
meghatarozott minta alapjan kell elkésziteni (a mintadokumentum kari igényeknek megfeleld bévitésérdl a dékan
donthet). A részvételi igazolast és a konzulensi véleményt 2-2 eredeti példanyban kell elkésziteni, melyekbol
egy-egy példany a zardvizsga jegyzOkonyvhoz hozzatlizve keriil elhelyezésre. A konzulensi véleményt fel kell
t6lteni a Neptun-rendszerbe.

5. Az egyezdségkereso szoftverrel torténd ellendrzésért a konzulens felelds, melyet az Egyetem 4altal biztositott
elektronikus dokumentumok tartalmi egyezdségét vizsgald alkalmazassal hajt végre. Csak azok a szakdolgozatok
keriilhetnek védésre, melyek ellendrzésre kertiltek.

6. Az elkésziilt szakdolgozatot a hallgatonak a nyari zarovizsga idGszak esetén aprilis 30-ig, a téli zardvizsga
esetén november 30-ig kell benyujtania. Amennyiben a hallgatd ezen idGpontig a dolgozatot nem nytjtja be, gy
az azt kdvetd zarovizsgaidoszakban zarovizsgat nem tehet.

7. A dékan az adott képzés valamennyi hallgatdjara kiterjedd hatalyu, legkésobb az 1/2. pontban meghatarozott
témahirdetési hataridével egyidejlileg meghozott dontése alapjan a benyujtasi hataridét elére hozhatja legfeljebb
aprilis 15-ig, illetve november 15-ig. A dékan rendelkezhet gy is, hogy az altala meghatarozott benyujtasi
hatarid6 és a 6. pontban rogzitett hatarid6 kozotti iddszakban a hallgatd a Hallgatéi Téritési és Juttatasi
Szabalyzatban meghatarozott téritési dij ellenében benytjthatja a szakdolgozatot.

8. A szakdolgozat és a kapcsolddd dokumentumok benyujtasa — a 9. pontban foglaltak kivételével — a Neptun-
rendszerbe torténd feltdltéssel valosul meg. A szakdolgozat benyujtasa akkor tekinthetd érvényesnek, ha a
hallgato a szakdolgozattal egyiitt teljes koriien benyujtja (feltdlti) a jelen melléklet VII. fejezetében meghatarozott
dokumentumokat is, valamint — a 7. pontban meghatarozott késedelmes benyujtas esetén — a vonatkozo téritési
dijat megfizeti. A hallgat6 a szakdolgozatot és a kapcsoloddé dokumentumokat kiilén dokumentumokban tolti fel
a Neptun-rendszerbe. A szakdolgozatot olyan formatumban kell feltélteni, mely lehetdveé teszi a dokumentumban
torténd elektronikus keresést.

9. A mindsitett adatot tartalmazo szakdolgozat kezelése a VIII. fejezetben meghatarozott eltérésekkel torténik.
10. A szakdolgozatok egy elektronikus példanyat az Egyetemi K6zponti Konyvtar és Levéltar megorzi.

11. A Neptun-rendszerbe feltoltott elektronikus példany a jelen Szabalyzat XI. fejezetében megadottak szerint,
az Egyetemi Kozponti Konyvtar és Levéltar altal miikodtetett intézményi repozitoriumba feltdltott elektronikus
példany a mindenkor hatalyos rektori utasitdsnak megfelelden keriil megorzésre.

12. A szakdolgozatok elkészitési kdltsége a hallgatot terheli.

I11. Biralat

1. A Neptun-rendszer érintett moduljat — a szakdolgozat és a kapcsolodd dokumentumok feltoltését, a késedelmes
benyujtas téritési dijanak megfizetését — az illetékes oktatasi szervezeti egység ellendrzi, sziikség esetén a
hallgatot hianypotlasra szolitja fel, illetve hianytalan benyujtas esetén a szakdolgozatot atadja az eldzetesen
felkért biralo(k)nak.

2. A biral6 szakdolgozat esetében legalabb alapfokozattal vagy foiskolai végzettséggel, diplomamunka esetében
legalabb mesterfokozattal vagy egyetemi végzettséggel rendelkezd, a témaban jartas szakember lehet. A
szakdolgozat biralatat egy f6, a diplomamunka biralatat egy vagy a témahirdetésre jogosult dontése alapjan két
6 végzi. A biralo személyét a témahirdetésre jogosult hatarozza meg.

3. A biralatnak legkésébb egy héttel a zardvizsga id6szak megkezdése elott be kell érkeznie. A biralatot legkésobb
a vizsga megkezdése elott 5 nappal a hallgato rendelkezésére kell bocsatani, hogy a védésre fel tudjon késziilni.

4. A szakdolgozatot a biraldé a konzulens véleményével egylitt kapja meg. A birald javaslatot tesz a dolgozat
mindsitésére, illetve eldzetes kérdéseket fogalmaz meg a védésre. A biralati lapot 2 eredeti példanyban kell
elkésziteni a jelen melléklet 7. fiiggelékében meghatarozott minta alapjan (a mintadokumentum kari igényeknek
megfeleld bévitésérdl a dékan donthet), melyekbdl egy példany a zardvizsga jegyzOkonyvhoz hozzatlizve keriil
elhelyezésre. A biralatot fel kell tolteni a Neptun-rendszerbe.

5. Ha a szakdolgozatot, illetve — az egy biralonak kiadott — diplomamunkat a birald elutasitani (elégtelenre
értékelni) javasolja, a témahirdetésre jogosult egy masik biralot jelol ki. Amennyiben a két biralo véleménye
egymastol eltér, a szakdolgozat védése megkezdhetd, a jelolt zardvizsgara bocsathatdo. Amennyiben a két birald
véleménye megegyezOen elutasitd, a szakdolgozat védése nem kezdheté meg, a jeldlt zardvizsgara nem
bocsathatd, a hallgaté csak a kovetkezd zardvizsga-iddszakban adhat be ujabb dolgozatot. Amennyiben a
diplomamunka esetén a két egyidejii biralo véleménye egymastol eltér, a diplomamunka védése megkezdheto, a
jelolt zarovizsgara bocsathatdo. Amennyiben a két biralo véleménye megegyezden elutasitd, a diplomamunka
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védése nem kezdhetd meg, a jeldlt zarovizsgdra nem bocsathatd, a hallgatd csak a kovetkezé zarovizsga-
idészakban adhat be ujabb dolgozatot.

6. Ha nem érkezett be biraloi vélemény a 3. pontban meghatarozott idépontig, a kovetkezd napon a témahirdetésre
jogosult 0j biraldt jelol ki. Amennyiben a fenti eljaras folytan a hallgaté a 3. pontban rogzitett idépontban a
biralatot nem kapja kézhez, tigy szdmara ugyanabban a zar6vizsga id6északban 1j idépontot kell biztositani.

7. Ha a szakdolgozatot etikai vagy fegyelmi vétség (pl.: plagium) miatt utasitotta el mindkét birald, akkor a védés
nem kezdhetd meg, illetve a vétség végleges megéllapitasa esetén a hallgatonak 0j szakdolgozatot kell beadnia,
legkorabban a kovetkez6 zarovizsga-idészakban. Amennyiben véglegesen megallapitasra kertil, hogy a hallgato
az etikai, fegyelmi vétséget nem kovette el, a zarovizsgat részére haladéktalanul meg kell szervezni.

IV. Védés, értékelés
1. A szakdolgozat megvédése — amennyiben az ajanlott tanterv masként nem rendelkezik — a zarovizsga része.

2. A zardvizsga-bizottsag tagjai a zarovizsgat megel6zoen attanulmanyozzak az elkészitett szakdolgozatokat, a
biralo altal feltett kérdéseket, majd a védés sordn maguk is kérdéseket tehetnek fel a hallgatonak.

3. A szakdolgozat védése soran a védést szervezd oktatasi szervezeti egység eldirhatja szamitogépes bemutato
készitését a dolgozati téma jellegének fliggvényében a jelen melléklet 8. fiiggelékében meghatarozottak szerint.
A szakdolgozat megvédésére rendelkezésre allo idGtartamot az oktatasi szervezeti egység szabalyozza.

4. A védés soran ismertetni kell:
a) a szakdolgozat cimét, készit6jének nevét, a konzulens nevét;
b) a témavalasztas indokolasat, a szakdolgozat felépitését, a targyalt téma fontosabb Osszefiiggéseit;
C) a készit6 altal legfontosabbnak tartott fejezet, rész ismertetését;
d) a biral6 altal feltett kérdésekre adott valaszt.

5. A szakdolgozatot a zardvizsga-bizottsag értékeli, ahol szempontként szerepel a biralo(k) véleménye, a
szakdolgozat tartalma és mindsége, a jelolt targyhoz kapcsolddo ismeretei, okfejtése, indokolasa, vitakészsége és
beszédkulturaja. A szakdolgozat végleges osztalyzatat a zarévizsga-bizottsag allapitja meg.

6. A hallgaté Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencian I-I11. helyezést, illetve kiilondijat elért egyszerzos
dolgozata védés nélkiil, jeles biralati javaslattal szakdolgozatként a zardvizsga-bizottsag elé terjeszthetd,
amennyiben a témat a témahirdetésre jogosult szakdolgozat témaként az /6. pontban foglaltak alkalmazasaval
befogadta.

V. A szakdolgozat formai kovetelményei

1. A szakdolgozatot szamitdogépen, szovegszerkesztovel kell elkésziteni, ,,Times New Roman” betiitipus
hasznalataval.

2. A szakdolgozat elkészitése soran az oldalak beallitasait az alabbi rendben kell elokésziteni:
— egy oldal: atlagosan 30-32 sor;
— egy sor: atlagosan 60-62 leiités;
—  margo:
=  bal szélen: 3 cm,
*  jobb szélen: 2 cm,
= alul és feliil: 2,5 cm;
— sortavolsag: 1,5;
— oldalszamok: jobboldalon lent;
- alapoknak csak egyik oldalara keriil szoveg.
3. A fejezetek tagolasa (cimek megjelenitése):
1. Félkovér, 12-es betlinagysag, nagybetii, ALLO
1.1. Félkovér, 12-es betliinagysag,
1.1.1. Normdl, 12-es betiinagysdg, dolt a szoveg alahuzva

1.1.1.1. Normadl, 12-es betiinagysag, dolt szoveg
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4. A szakdolgozat/diplomamunka §sszterjedelme — a csatolt mellékletek nélkiil — szakdolgozat esetében legalabb
60.000 és legfeljebb 100.000, diplomamunka esetében legalabb 80.000 és legfeljebb 120.000 karakter (szokoz
nélkiil, de szovegdobozokkal, labjegyzetekkel és végjegyzetekkel egyiitt).

VI. A szakdolgozat felépitése
A szakdolgozat javasolt felépitése a kdvetkez6:
Fedolap (a jelen melléklet 1. fiiggelékében talalhaté minta alapjan)
A szakdolgozat cime, fejléc, készitette, konzulens (a jelen melléklet 2. fiiggelékében taldlhatd minta alapjan)
Tartalomjegyzék
Bevezeto rész:
e atémavalasztas indokolasa;
e atéma helye, szerepe, kapcsolodasai, jelentdsége, aktualitasa;
o a celkitlizések megfogalmazasa;
e aszakdolgozat gyakorlati alkalmazasanak lehetséges esetei - amennyiben ilyen van.
Fé resz (fejezetenkeént):
e problémafelvetés;
e elemzd, vizsgaldé munka;
o kovetkeztetések levonasa;
e konkrét ajanlasok megfogalmazasa.
Befejezo rész:
o atéma rovid Osszegzése, a Iényeg kiemelése;
¢ indokolt esetben utalas a jovobeni valtozasokra (uj szabdlyok, stb.);

o a sziikséges esetben utalas a kidolgozo témaval kapcsolatos jovébeni szandékaira (tovabbgondozza,
tovabbfejleszti, stb.).

Irodalomjegyzék (felhasznalt szakirodalom, felhasznalt jogszabalyok felsoroldsa)
Hivatkozasok jegyzéke (ha nem labjegyzettel keriil megolddsra)

Mellékletek jegyzéke (kiilon lapon a mellékletek sorszama és felsoroldsa)

PL: 1. sz. melléklet: A jogrendszer felosztasanak vazlata

2. sz. melléklet: Angolszasz jogrendszer a vildg orszagaiban

Mellékletek (amennyiben tobb melléklet van — széveg és abrak, tablazatok, stb.)
Fiiggelekek (kiilon lapon):

- Osszegzés (annotdcio) (egy oldalnyi terjedelemben)

VII. A szakdolgozat kotelez6 mellékletei:

1. A konzultacidkon torténd részvétel konzulens altal alairt igazolasa (II/4. pont);

2. A Szerz6i jogi nyilatkozatot (a jelen melléklet 5. fiiggelékében taldlhaté minta alapjan) a hallgaté a
szakdolgozat Neptun-rendszerbe torténé feltoltésekor a Neptun-rendszer feliiletén teszi meg;

3. A hallgato6 altal alairt felhasznalasi nyilatkozat (a jelen melléklet 6. fiiggelékében talalhatdé minta alapjan).

VIII. A minositett adatok kezelése

1. Mindsitett adatot tartalmazo szakdolgozat készitése, ellendrzése, birdlata, védése soran az Egyetem Biztonsagi
Szabalyzataban foglalt és titokvédelmi eldirasok betartasaval kell eljarni, kiilonds figyelemmel a szakdolgozatot
megismerd személyek személyi biztonsagi feltételeinek meglétére. Mindsitett anyagot csak az Egyetemen,
titokvédelmi szabalyok betartasaval, (mindsitett, akkreditalt szamitogépen, adminisztrativ zénaban vagy
biztonsagi teriileten) lehet gépelni, gépeltetni.

2. A mindsitett adatot tartalmazo szakdolgozat tekintetében az alabbi rendelkezések alkalmazandok.

2.1. A mindsitett szakdolgozat megirasa el6tt a hallgatd koteles az Egyetem biztonsagi vezetdjével vagy
helyettesével konzultalni.
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2.2. A szakdolgozatot A/4-es formatumban nyomtatva 2 példanyban, bekotve és elektronikus (pdf) formaban is
nyilvantarton, kezeléponton (titkos tigykezeldn) keresztiil kell az illetékes oktatasi szervezeti egységen felé
benyujtani. A szakdolgozat nem tolthet6 fel a Neptun-rendszerbe.

2.3. A szakdolgozatok 1. szaml papir alapii bekotott és egy elektronikus példanyat az Egyetemi Kozponti
Konyvtar és Levéltar vagy az illetékes oktatasi szervezeti egység — a mindsitett anyagok taroldsanak szabdlyai
betartasa mellett — megérzi. A zardvizsgat kovetden a dolgozat 2. szamu bekotott és egy elektronikus példanya —
a személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsagi feltételek megléte esetén — visszaadasra keriil a készitének.

2.4. A VII. fejezetben meghatarozott dokumentumokat a szakdolgozatba fliggelékként be kell kotni azzal, hogy
a VIL pontban meghatarozott Szerz6i jogi nyilatkozatot is papir alapon kell elkészitenie a hallgatonak.

2.5. A konzulensi vélemény, valamint a biralat nem keril feltdltésre a Neptun-rendszerbe.

2.6. A szakdolgozat kotésének modjarol a dékan rendelkezik. A mindsitett adat (szakdolgozat) csak akkreditalt
nyomtaton, nyomdaban nyomtathatd, illetve kottethetd be.”

A modositas indokolasa: A modositast az Egyetem biztonsagi vezetGje sziikségesnek tartja a vonatkozo
jogszabalyoknak ¢€s egyetemi szabalyzatoknak vald teljes megfelelés érdekében.

IX. A szakdolgozatok kezelése a Neptun-rendszerben

A szakdolgozat témajegyzék meghirdetésére, a témajelentkezés és véglegesités lebonyolitasara, a szakdolgozat
feltdltésének konzulensi engedélyezésére, valamint a biralatra — a II/9. pontjaban és a VIII. fejezetben
meghatarozott kivétellel — a Neptun-rendszer erre rendelt moduljaban keriil sor. A szakdolgozatok Neptun-
rendszerben torténd kezelésének részletes rendjét az oktatasi tigyekért felelds rektorhelyettes adja ki. °

® Médositotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.
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1. fiiggelék
Kiilsé feddlap-minta

SZAKDOLGOZAT / DIPLOMAMUNKA

A Kkészité neve
20..
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2. fiiggelék
A belsd fedolap-minta

Nemzeti Kozszolgalati Egyetem

A dolgozat cime

A konzulens:

Dr. XY, egyetemi docens

Szakfelelos:

Dr. ZY, egyetemi docens

Készitette:

A Kkészito neve

Budapest
20..
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3. fiiggelék

A konzultaciokon torténo részvétel igazoldasa

A konzultaciokon torténé részvétel igazolasa
(szakdolgozathoz/diplomamunkahoz)

A hallgato6 neve:

A hallgato Neptun-kodja:

Szak, szakirany megnevezése:

Képzési szint (alap-/mesterképzés):

Munkarend (levelezé/nappali):

A dolgozat cime:

A dolgozat konzulensének neve:

A konzulens munkahelye, beosztasa:

1. A hallgatd a dolgozat készitésével kapcsolatos konzultacion részt vett. A konzultacido idépontja:
...................... (év/hénap/nap). A konzultacié formaja: személyes / elektronikus. (4ldhiizni!)

Budapest, év hé  nap

Konzulens alairasa

2. A hallgatd a dolgozat készitésével kapcsolatos konzultacion részt vett. A konzultacido idGpontja:
...................... (év/honap/nap). A konzultacio formaja: személyes / elektronikus. (4lahuzni!)

Budapest, év hé  nap

Konzulens alairdsa

3. A hallgatd a dolgozat készitésével kapcsolatos konzultacion részt vett. A konzultacido idGpontja:
...................... (év/honap/nap). A konzultacio formaja: személyes / elektronikus. (4lahuzni!)

Budapest, év h6  nap

Konzulens alairasa

Késziilt 2 eredeti példanyban.

A hallgatonak a témajelentkezés véglegesitéset kovetéen, a szakdolgozat/diplomamunka elkészitése sordan
legalabb harom alkalommal kell konzultacion — aldirassal is igazoltan - részt vennie. Ennek hianydaban a
szakdolgozat/diplomamunka birdlatra, illetve védésre nem bocsdthato.

84. oldal, 6sszesen: 91



4. fiiggelék

Konzulensi vélemény

Konzulensi vélemény
(szakdolgozathoz/diplomamunkahoz)

A hallgato6 neve:

A hallgato Neptun-kodja:

Szak, szakirany megnevezése:

Képzési szint (alap-/mesterképzés):

Munkarend (levelezé/nappali):

A dolgozat cime:

A dolgozat konzulensének neve:

A konzulens munkahelye, beosztasa:

Szoveges értékelés, megjegyzés (kotelezé, minimum 1000 karakter):

A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat S. szami melléklet II/5. pontjdban meghatirozott vizsgalatot
elvégeztem.

A dolgozat a hallgato sajat szellemi terméke, szerzoi jogsértés/plagium gyanidja nem meriilt fel. / A
dolgozattal kapcsolatban szerz6i jogsértés/plagium gyanidja meriil fel az alabbiak szerint: (A4ldhuzni,
kitolteni!)

A dolgozatot védésre javaslom / nem javaslom. (4/dhuzni!)

Budapest, ¢év h6 nap

Konzulens alairasa
Késziilt 2 eredeti példanyban.
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5. fiiggelék
Szerzoi jogi nyilatkozat

Szerzdi jogi nyilatkozat
(szakdolgozathoz/diplomamunkahoz
a Neptun-rendszer feliiletén)

Biintetdjogi felelésségem tudataban nyilatkozom, hogy a benyujtott jelen szakdolgozat/diplomamunka sajat
szellemi tevékenységem eredménye, az abban hivatkozott nyomtatott és elektronikus szakirodalom felhasznalasa
a szerzOi jogokra vonatkozd jogszabalyoknak megfelel6en tortént, a benne foglaltak mas személyek
jogszabalyban rogzitett jogait nem sértik.

Szerzéi jogi nyilatkozat
(szakdolgozathoz/diplomamunkahoz
papir alapu)

Alulirott .......coviiiii (NEPTUN-kod: .............. ) biintet6jogi felelésségem tudatdban
kijelentem, hogy a ,,....covvvveiiiiiiiiiiiiiii e cimii, a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
.................. képzésén benyujtott jelen szakdolgozat / diplomamunka sajat szellemi tevékenységem
eredménye, az abban hivatkozott nyomtatott és elektronikus szakirodalom felhasznalasa a szerz6i jogokra
vonatkozo jogszabalyoknak megfelelden tortént, a benne foglaltak mas személyek jogszabalyban rogzitett jogait
nem sértik.

Budapest, ¢év h6  nap

Hallgat¢ alairasa
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6. fiiggelék
Felhasznaldsi nyilatkozat

Felhasznalasi nyilatkozat
(szakdolgozathoz/diplomamunkahoz)

A hallgat6 neve:
Kar:

Oktatasi szervezeti egység:

Szak, szakirany:

A dolgozat cime:

A dolgozat elkészitésének éve:

L.* Alulirott, mint a szakdolgozat/diplomamunka szerzdje, a szerzdi jog kizardlagos jogosultjaként
hozzajarulok,
nem jarulok hozzd,

hogy szakdolgozatom/diplomamunkam példanyat mas személyek tanulmanyaik, kutatasaik soran — a hivatkozasi
eldirasok betartasaval — felhasznaljak.

,Hozzajarulok™ valasz esetén a II. pont kitdltése kdtelezo.

I1.* Alulirott, mint a szakdolgozat/diplomamunka szerzdje, a szerzdi jog kizarolagos jogosultjaként hozzéjarulok,
hogy a dolgozatom teljes szovegének elektronikus valtozatat a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Egyetemi
Kozponti Konyvtar és Levéltar altal miikddtetett egyetemi repozitorium nyilvanosan szolgaltassa:

korlatlan hozzdaféréssel (teljes nyilvanossaggal az interneten elérhetden)™

korlatozott hozzdféréssel (korlatozott nyilvanossaggal, egyetemi I[P cimrdl egyedi felhasznaloi
azonositoval)*

II1. *Alulirott, mint a szakdolgozat/diplomamunka szerzdje, a szerz6i jog kizarolagos jogosultjaként nem jarulok
hozza, hogy a dolgozatom teljes szovegét a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Egyetemi Kozponti Konyvtar és
Levéltar nyilvanosan szolgaltassa.*

Budapest, év ho nap

Hallgato alairasa

Megjegyzés: A *-gal jelolt részt aldhuzassal kérjiik jelolni. Amennyiben a szakdolgozat / diplomamunka
felhasznaldi nyilatkozatanak kitoltése elmarad vagy hianyosan torténik, abban az esetben a szakdolgozatba /
diplomamunkaba betekintési lehetség nincs.
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7. fiiggelék
A birdlati lap és a birdalat ajanlott szempontjai

Biralati lap
(szakdolgozathoz/diplomamunkahoz)

A hallgato6 neve:

A hallgato Neptun-kodja:

Szak, szakirany megnevezése:

Képzési szint (alap-/mesterképzés):

Munkarend (levelezé/nappali):

A dolgozat cime:

A dolgozat biralojanak neve:

A biralo munkahelye, beosztasa:

Szoveges értékelés (kotelezé, minimum 1000 karakter):

A birdlat ajanlott szempontjai:

o a kidolgozds mennyiben felel meg a jelen Szabdlyzat 5. szamu mellékletben meghatarozott tartalmi és
formai kévetelményeknek;

o a téma kifejtéséncek logikus felépitése, a szaknyelv helyes alkalmazasa;

® a hallgato szakirodalmi rendszerezé és lényeglato képessége;

o az elméleti ismeretek gyakorlati alkalmazasa;

o amegvalaszolando kérdések érvekkel, szamvetésekkel, indoklassal térténd alatamasztasanak helyessége;
e a dolgozat formai kivitelezése;

e a téma jellegébdl adodo sajdatos szempontok.

Megvalaszolandé kérdések (kotelezo - legalabb 2db):

A fentiekre tekintettel (Aldhizni, kitolteni!)
- a dolgozatot elfogadasra javaslom betlivel (szammal) (1-5) érdemjeggyel.
VAGY

- a dolgozatot elégtelen (1) érdemjeggyel javaslom értékelni, és a dolgozat védésre bocsatisat nem
javaslom.

Biral6 alairasa
Késziilt 2 eredeti példanyban.
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8. fiiggelék
Szamitogépes bemutato (javasolt tartalom)

Az ismertetéshez rendelkezésre allo id6 legfeljebb 10 perc, legfeljebb 8-10 dia hasznalhato fel
Szamitogépes bemutato fobb elemei:

bemutatkozo dia;

szakdolgozat felépitését bemutato dia;

szakdolgozat fobb fejezetét bemutatd didk (16bb is lehet);
szakdolgozat eredményeinek révid 6sszegzése;

a biral6 altal megvalaszolando kérdések és azok megvalaszolasa;
befejezés.
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6. szamu melléklet

Adatkezelési tajékoztato és adatkezelési nyilatkozat

a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem hallgato6ja altal az Egyetemhez tanulmanyi és vizsgaiigyben benyujtott
kérelmekkel 6sszefiiggésben harmadik személy személyes és kiilonleges adatainak felhasznalasahoz

Jelen tajékoztatas célja, hogy a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem hallgatoja altal az Egyetemhez benyujtasra
keriil§ kérelemben (a tovabbiakban: kérelem) a hallgaton kiviil a kérelemmel érintett személyek (a tovabbiakban:
érintett) tajékoztatast kapjanak a kérelem elbirdldsa soran az dket érintd személyes adatkezelésrdl. A tdjékoztatasi
kotelezettségrol az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet; a
tovabbiakban: GDPR) 13. cikke rendelkezik.

Az adatkezelés jogalapja: A személyes adatkezelés —a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan - az érintett
onkéntes hozzéjarulasan alapul, mely hozzajarulést az érintett jelen adatkezelési tdjékoztatd ismeretében tett
nyilatkozatéval ad meg.

Az adatkezelés célja: a kérelmezo hallgatd hallgatoéi jogviszonyaval 6sszefiiggésben az Egyetem Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzataban (a tovabbiakban: TVSZ) meghatarozottak szerint benyujtott kérelmének Egyetem altali
elbiralasa. Az adott kérelem céljarél a TVSZ rendelkezik Az adatkezelés jogi hatterét képezi még a nemzeti
felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 18. §-a, valamint 3. mellékletének I/B. pontja. A TVSZ az Egyetem
honlapjan elérheto.

Az adatkezeld (és képviselGjének) a kiléte és elérhetdsége: a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (cime: 1083
Budapest, Ludovika tér 2., intézményi azonositd: FI1 99859; telefonszam: +36 1 432-9000, e-mail cim: nke@uni-
nke.hu; honlap elérhetésége: https://www.uni-nke.hu/, képviseld: Dr. Koltay Andras rektor).

Az adatkezelés helye:

a) Oktatasi és Tanulmanyi Iroda (cime: 1083 Budapest, Ludovika tér 2.; e-mail cime: tanulmanyi@uni-
nke.hu, telefonszama: +36 1432-9000, honlap elérhetésége: https://www.uni-nke.hu), valamint a
kérelmez6 hallgato képzésétol fiiggben az alabbi szervezetek valamelyike:

b) 1° Allamtudomanyi és Nemzetkozi Tanulményok Kar, Tanulmanyi Osztaly (cime: 1083 Budapest, Ulléi
ut 82., e-mail cime: tanulmanyi.akk@uni-nke.hu, telefonszama: +36 1 432-9000, honlap elérhetésége:
https://www.uni-nke.hu);

c) Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar, Tanulmanyi Osztaly (cime: 1087 Budapest, Hungaria krt. 9-11.,
e-mail cime: tanulmanyi.hhk@uni-nke.hu, telefonszama: +36 1 432-9000, honlap elérhetésége:
https://www.uni-nke.hu);

dy u

e) a Rendészettudomanyi Kar, Tanulméanyi Osztily (cime: 1083 Budapest, Ulléi ut 82., e-mail cime:
tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu, telefonszama: +36 1 432-9000, honlap elérhetdsége: https://www.uni-
nke.hu);

f) a Viztudomanyi Kar, Dékani Hivatal (cime: 6500 Baja, Bajcsy-Zsilinszky utca 14., e-mail cime:
tanulmanyi.vtk@uni-nke.hu, telefonszama: +36 1 432-9000, honlap elérhetésége: https://www.uni-
nke.hu).

A kezelt adatok kore: a kérelemben az érintettre vonatkozoan szerepld személyes adat, illetve az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvényben meghatarozott kiilonleges
adat.

Az adatkezelés id6tartama: a hallgatoi jogviszony megsziinésétol szamitott 80 évig tekintettel arra, hogy a
kérelemmel kapcsolatos tovabbi adatok kezelésének idejét a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV.
torvény 3. melléklet I/B. pontja ekként szabalyozza.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetfségei: adatvedelem@uni-nke.hu

Betekintés, adattovabbitds: Az Onkéntesen szolgdltatott adatokat az Egyetem azon munkatarsai, egyetemi
dontéshozatalban részt vevo hallgatoi (bizottsagi tagok, hallgatéi érdekképviselet tagjai) ismerhetik meg, akiknek

10 Modositotta az 50/2019. (IX. 18.) sz. szenatusi hatarozat.
11 Hatélyon kiviil helyezte az 50/2019. (IX. 18.) sz. szenatusi hatdrozat.
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feladata a kérelemmel kapcsolatos egyetemi dontés elokészitése €s meghozatala. Az adattovabbitas lehetséges
eseteit a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény 3. melléklet I/B. pontja hatarozza meg.

Az adatszolgaltatds elmaraddsénak jogkdvetkezményei: Az érintett jelen hozzajaruld nyilatkozattal alatamasztott
adatszolgaltatasanak elmaradéasa hianyaban a kérelmez6 hallgat6 altal a kérelemben az érintettel 6sszefiiggésben
hivatkozott adatok nem keriilnek figyelembe vételre a kérelem elbiralasa soran, illetve azok megsemmisitésre
keriilnek. A hozzdjaruld nyilatkozat, az adatszolgaltatds elmaradasa, valamint a hozzéjaruld nyilatkozat
visszavonasa ellehetetlenitheti az adott kérelem értékelését, a vonatkozo eljaras atlathatdsagat, ellendrzését, a
jogosultsag igazolasat, amire tekintettel az adott kérelem elutasithato, illetve a kérelem alapjan hozott dontés
visszavonhatd, modosithato.

Az érintett jogai:

Az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat barmikor visszavonhatja, ez azonban nem érinti a visszavonas
el6tti adatkezelés jogszeriiségét. Az érintett a GDPR-ban foglalt feltételekkel az adatkezelés teljes iddtartama
alatt kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozo személyes adatokhoz val6 hozzaférést (GDPR 15. cikk), azok
helyesbitését (GDPR 16. cikk), torlését (GDPR 17. cikk) vagy kezelésének korlatozasat (GDPR 18. cikk), és
tiltakozhat (GDPR 21. cikk) az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint megilleti az
adathordozhatosaghoz valo jog (GDPR 20. cikk).

Az érintett az adatkezeld ellen birdsdghoz fordulhat, ha a megitélése szerint az adatkezel$ a személyes adatait a
személyes adatok kezelésére vonatkozod, jogszabalyban vagy az Europai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakohelye vagy
tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék eldtt is megindithatja.

Az érintett tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatosdgnal (1125 Budapest, Sziladgyi
Erzsébet fasor 22/c., tel.: 06-1-391-1400, honlap URL cime: http://naih.hu, elektronikus levelezési cim:
ugyfelszolgalat@naih.hu) is bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok
kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

Nyilatkozat: A kérelemben és a jelen dokumentumban foglaltakat megismertem, és eziiton hozzajarulok a
kérelemben szereplé személyes és kiilonleges adataim fentiekben meghatarozottak szerinti kezeléséhez,
valamint** a torvényes képviseletem alatt all6 személy kérelemben szereplé személyes és Kkiilonleges
adatainak fentiekben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

Kelt ,20 . ho, nap

Erintett alairasa
Erintett neve:*

Erintett torvényes
képviseldjének aldirasa**
Erintett neve:*

Torvényes képviselé neve:*

*nyomtatott nagy betiikkel toltendo ki

** amennyiben a kérelem torvényes képviselet alatt allo érintettre vonatkozoan is tartalmaz személyes
(kiilonleges) adatot
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