Hataly: 2020. XII. 23-tdl

A NEMZETI KOZSZOLGALATI EGYETEM
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
I. KOTET
SZERVEZETI ES MUKODESI REND

9. szamu melléklet

A NEMZETI KOZSZOLGALATI EGYETEM

SZENATUSANAK UGYRENDJE

Szenatusi dontés Fenntartoi dontés

Elfogadta a Szenatus 9/2019 (I. 30.) Jévahagyta a Fenntarté 3/2019 (I. 31.)
szamu hatdrozataval. szamu hatarozataval.

Modositotta a Szenatus a 23/2020. (1. Jovahagyta a Fenntartd az 1/2020. (I.
29.) szdmu hatarozataval. 31.) szamu hatdrozataval.

Modositotta a Szenatus a 31/2020. (II. Jovahagyta a Fenntarté a 2/2020. (II.
26.) szamu hatarozataval. 28.) szamu hatarozataval.

Médositotta a Szenatus az 55/2020. (IV. Jévahagyta a Fenntart6é a 6/2020. (1IV.
24.) szdmu hatarozataval. 24.) szamu hatdrozataval.

Modositotta a Szenatus a 116/2020. (XII. | Jovahagyta a Fenntartdé a 45/2020. (XII.
17.) szdmu hatdrozataval. 22.) szamu hatarozataval.

2019.



Az Ugyrend célja
1. §

Az Ugyrend célja, hogy a Nemzeti Kdzszolgdlati Egyetemrdl, valamint a kézigazgatasi,
rendészeti és katonai felsGoktatasrol szolé 2011. évi CXXXII. térvény (a tovabbiakban:
NKE tv.), valamint a nemzeti felsGoktatdsréol szélé 2011. évi CCIV. toérvény (a
tovabbiakban: Nftv.) vonatkozoé rendelkezései, tovabba a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem
(a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Mikodési Szabalyzat Szervezeti és M(ikodési
Rend (a tovabbiakban: SZMR) 25. §-a alapjan meghatarozza a Szenatus mikodésének
rendjét.

Az Ugyrend hatalya
2. §

Jelen Ugyrend személyi hatdlya a Szendtus tagjaira, valamint allandé és eseti
meghivottaira, targyi hatalya a Szenatus mikoddési rendjére terjed ki.

A Szenatus feladat- és hataskore

3.8

(1) A Szenatus dont az Egyetemet érint6, a vonatkozd jogszabalyokban - igy kiiléndsen
az Nftv. 12. §-a altal - meghatarozott, hataskorébe utalt valamennyi kérdésben.

(2) A Szenatus egyes dontései az NKE tv. 7. §-a értelmében a Fenntarté jovahagyasaval
valnak érvényessé.

(3) Az Egyetem intézményfejlesztési tervét, valamint a mindsitett adat védelmére
vonatkozd szabalyzatadt az NKE tv. 5. § ¢) pontja alapjan a Szenatus felterjesztését
kévet6en a Fenntart6 fogadja el.

A Szenatus Osszetétele, a tagsag specialis szabalyai

a.§

(1) A Szenatus Osszetételét az NKE tv. 11. §-a, az Nftv. 12. §-a, valamint az SZMR 25. §
(3) és (5) bekezdése hatarozza meg.

(2) A Szenatus szavazati jogu tagjat, valamint tanacskozasi jogu allandé meghivottjat
inditvanyozasi, észrevételezési, véleménynyilvanitasi, kérdésfelvetési és javaslattételi jog
illeti meg.

(3) A Szenatus tanacskozasi jogu allandé meghivottainak koérét az SZMR 25. § (5)
bekezdése tartalmazza.

(4) Az eseti meghivottak - amennyiben nem az Egyetem hallgatéi vagy alkalmazottai —
csak a meghivdban jel6lt napirendi pontok targyaldsan vehetnek részt, illetve a szavazast
kovet6 eredményismertetésen valo6 részvételre jogosultak.

(5) A Szenatus tagjai - a tagsagi jogviszony keletkezésének maddjatdl fuggetlenul - az
Egyetem egészét képviselik.



(6) A szenatusi valasztas rendjét a Szenatusi Valasztasi Szabalyzat hatarozza meg, amely
szabalyzat tartalmazza tovabba a szenatusi tagsag keletkezésére, idb6tartamara,
megszlinésére, a pottagokra, valamint a helyettesités rendjére vonatkozé szabalyokat.

(7) A Szenatus tagjai a testlilet munkajaban személyesen vesznek részt, szavazati
jogukat kizardlag személyesen gyakorolhatjdk. A Szenatus tagjai kotelesek az lléseken
részt venni és a jelenléti ivet aldirni. Esetleges tadvolmaradasukat az elndknek cimzett, de
a Jogi Igazgatdsaghoz eljuttatott, indokolassal ellatott, irasbeli levélben kotelesek
kimenteni.

A Szenatus elnoke

5.§
(1) A Szenatus elndke a rektor, aki 6sszehivja és vezeti a Szenatus Uléseit.
(2) Az elndk hataskorében eljarva:

a) a Szenatus titkaranak kozrem(ikbdésével osszedllitja az Ulés napirendjét;

b) 0Osszehivja és megnyitja az llést;

c) megallapitja annak hatarozatképességét;

d) szavazasra bocsatja a napirendi pontokat és azok megtargyalasanak sorrendjét;

e) 2szavazocédula alkalmazasaval torténé titkos szavazas esetén szavazatszamlald
bizottsag feldllitdsara tesz javaslatot;

f) vezeti az Ulést, Ggyel a rendjének fenntartasara;

g) megadja, illetéleg szlikség esetén megvonja a szot a felszolalotol;
h) elrendeli a szavazast;

i) kihirdeti a szavazas eredményét;

j) rovid tdjékoztatast ad az Egyetemet, illetve a Szenatust érintd kiemelt jelentoségli
Ggyekrdl, aktualis feladatokrdl és eseményekrdl, valamint a Szenatus altal
korabban hozott dontések végrehajtasarol;

k) bezarja az Ulést.

(3) A Szenatus elntkét akadalyoztatasa vagy a napirendben vald érintettsége esetén az
altala kijelolt rektorhelyettes, tartés akadalyoztatdsa esetén a Fenntarté altal kijeldlt
rektorhelyettes helyettesiti, aki az elnok hataskorét gyakorolja. Ha az elnokot helyettesito
személy maga is szenatusi tag, akkor is csak 1 (egy) szavazattal rendelkezik.

A Szenatus titkara

6. 8§

(1) A Szenatus tanacskozasi joggal rendelkezé titkara a fotitkar.

! Médositotta a 31/2020. (II. 26.) szenatusi hatarozat.
2 Megallapitotta a 23/2020. (I. 29.) szenatusi hatarozat.



(2) A Szenatus titkara:
a) minden év decemberében elkészti a Szenatus éves munkatervét;

b) tervezi és megszervezi a szenatusi Uléseket, biztositja azok lebonyolitasanak
technikai feltételeit;

c) szervezi a szenatusi el6terjesztések Egyetemen bellili egyeztetését;
d) kezdeményezi a szenatusi eloterjesztések napirendre vételét;

e) gondoskodik arrdl, hogy a tervezett napirenden szerepl6 elGterjesztéseket a
szenatusi tagok és a meghivottak az llés el6tt legaldbb 5 nappal, a médositd
inditvanyokat pedig az ezekre vonatkozé szabalyok szerint megismerhessék,
ennek keretében gondoskodik a szenatusi elektronikus rendszerhez vald
hozzéaférés biztositasarodl;

f) gondoskodik a 13. § (2) bekezdésében jelolt elektronikus szavazas
lebonyolitasardl;

g) folyamatosan vizsgalja az Ulés hatarozatképességét;

h) gyel arra, hogy az elGterjesztések a vonatkozd jogszabdlyokkal és belsd
szabalyzatokkal 6sszhangban legyenek;

i) Ugyel az el6terjesztések elfogaddsahoz szilkséges szavazati aranyok betartasara;

j) gondoskodik a hatarozatok és a jegyzokonyv elkészitésérél, valamint az egyetemi
honlapokon valé kozzétételérdl;

k) ellenOrzi a szenatusi dontések végrehajtasat.

A szenatusi iilés Osszehivasa, tipusai

7.§

(1) A Szenatus a munkatervének megfelel6en, illetve szlikség szerint, de legaldbb
kéthavonta tartja Uléseit.

(2) A rektor jogosult a Szenatus rendkivili Glésének Gsszehivasara. A Szenatust 10 (tiz)
napon belll rendkivili Gilésre 6ssze kell hivni, ha azt a szavazati jogu tagok egyharmada a
napirend feltiintetésével irasban kéri.

(3) A Szenatus Ulései az Egyetem polgarai szamara nyilvanosak.

(4) Az elnOk zart Ulést rendel el, ha azt barmely tag inditvanyara - az Egyetem oktatasi,
tudomanyos, kutatasi, gazdasagi érdeke, a személyiségi jogok védelme vagy a mindsitett
adat vagy egyéb titok megGrzése érdekében - a Szenatus jelen Iévl tagjainak tébb mint
fele megszavazza. A zart Ulésen a szavazati és tanacskozasi jogu tagokon kivil csak a
Szenatus titkara és a jegyz6konyvvezet6 lehet jelen, tovabba azok, akiknek jelenlétét a
zart Ulést elrendel6 hatarozatban kilén lehetdvé tették. A zart tilésen részt vevd személyek
kotelesek az ott elhangzottakat bizalmasan kezelni, az Uléssel kapcsolatban csak az elnék
és a titkar nyilatkozhat.

(5) A Szenatus tagjai és meghivottai szamara a meghivot, az elGterjesztéseket és azok
mellékleteit az Ulés elGtt legaldbb 5 (6t) nappal meg kell kildeni. Az elGterjesztést a



szlikséges egyeztetéseket kévetben, a szenatusi tagok szamara valo kiklildést megel6z6en
legkésébb 3 (harom) nappal kell benyuijtani a fotitkarhoz.

(6) A Szenatus llésére szA0l6 meghivénak tartalmaznia kell:
a) az Ulés pontos id6pontjat és helyszinét;
b) a napirendi javaslatot;
c) az el6terjesztések targyat, formajat, az el6terjeszté nevét, beosztasat;
d) a kimentésre vonatkozo kioktatast, tovabba
e) minden, az lléssel kapcsolatos |ényeges informaciot.

(7) A Szenatus napirendjén szerepl6 el6terjesztéseket a meghivéval egyidejlleg a -
hitelesitéssel és jogosultsagellenbrzéssel rendelkez6 - szenatusi elektronikus rendszerbe
fel kell tolteni és az érintett kiils6 meghivottak részére elektronikusan meg kell kildeni.

A szenatusi iilés napirendje

8.§
(1) A Szenatus napirendje a Szenatus munkatervén alapul.
(2) A Szenatus napirendjére
a) a rektor,
b) a magasabb vezetdk,
c) barmely szenatusi tag,
d) a Hallgatéi Onkormanyzat (tovabbiakban: HOK) elndke és
e) a Doktorandusz Onkormanyzat (tovabbiakban: DOK) elnéke
tehetnek javaslatot a Szenatus titkara részére.

(3) A soron kdvetkez0 szenatusi Ulésre legkésébb azt megel6z6 8. napon lehet napirendet
javasolni az irdsos elGterjesztés egyideji megklildésével.

(4) Kulénosen indokolt esetben a Szendtus az Ulésen is napirendre vehet valamely
kérdést. A napirendre vételhez - figyelemmel a 11. § (2) és (3) bekezdésében
meghatarozott rendelkezésekre is — az elnok jovahagyasa és a Szenatus jelen lévd tagjai
kétharmadanak igen szavazata sziikséges.

(5) A kari tanacsok allasfoglalasat kotelez6 kikérni az alabbi kérdésekben:
a) a rektori palyazatok rangsorolasa;
b) a rektor felmentésének kezdeményezése;
c) Uj kar alapitasa, kar megszlintetése;
d) a kar szervezeti strukturdjanak atalakitasa;

e) a Szervezeti és M{ikodési Szabalyzat és az annak mellékleteit képez6 szabalyzatok
elfogaddsa és mddositasa;



f) az intézményfejlesztési terv, kutatasi-fejlesztési-innovacios stratégia, képzési
program, min6ségfejlesztési program elfogadasa, mddositasa.

Az el6terjesztések tartalmi és formai kovetelményei

9.§
(1) Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

a) az elbterjesztés el6zményeit (korabbi dontés(ek)hez vald kapcsoldédasat), szakmai
indokait, fébb célkit(izéseit;

b) a varhatd gazdasagi, koltségvetési és szakmai hatasokat;

c) hatarozati javaslatot;

d) a Szenatus jogkorét (dont / véleményez / rangsorol / javasol);

e) a szavazas modjat (nyilt / titkos);

f) a dontéshozatal feltételét (egyszer( tébbség /mindsitett tébbség); valamint

g) az adott szenatusi dontéshez kapcsoldéddan a fenntartdi jovahagyas, egyetértés és
elfogadas szikségességét (sziikséges / nem szlikséges).
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(2) A ,szenatusi el6terjesztés kezdeményezése” és a ,szenatusi elGterjesztés
iratmintdkat a bels6 szabalyozas és jogi koordinacié rendjér6l szold rektori utasitas
tartalmazza.

(3) A hatdrozati javaslatokat roviden és egyértelm(ien kell megszévegezni Ugy, hogy
lehet6ség szerint tartalmat a jegyzokonyv nélkil is lehessen értelmezni.

(4) Modositd vagy kiegészitd javaslatot kizardlag irdsban, legkésdbb az llés kezdete el6tti
3. 0raig lehet beterjeszteni a titkar részére, melyet elektronikusan is meg kell kildeni. A
madositd, kiegészitd javaslatot indokolni kell.

Hatarozatképesség
10. §

(1) A Szenatus Ulése hatarozatképes, ha tagjainak legalabb 60 (hatvan) szazaléka jelen
van. Hatarozatképtelenség esetén az Ulést 5 (6t) napon belll, valtozatlan napirendi
pontokkal Ujbol 6ssze kell hivni.

(2) A soron kovetkez6 poéttag a valasztott képviselot teljes joggal csak abban az esetben
helyettesitheti, ha az igazoltan, 3 (harom) hdonapnal hosszabb ideig tartésan tavol van.

(3) Az Ulés megnyitasat kovetéen az elndk bejelenti azok személyét, akik az Ulésrdl
tadvolmaradtak és jelzi, hogy kimentették-e magukat. Ezt kdvetden az elndk ellenérzi a
létszamot és megallapitja a Szenatus hatarozatképességét.

Ulésvezetés
11. §

(1) Az Ulést az eln6k nyitja meg, vezeti és rekeszti be.



(2) Napirend el6tti hozzaszdlasra nincs lehet6ség.

(3) Az elndk a hatarozatképesség megallapitasat kévetdéen ismerteti, majd szavazasra
bocsatja a napirendi pontokat és azok megtargyaldasanak sorrendjét, amelyr6l a Szenatus
nyilt szavazassal, egyszer(i tobbséggel (a jelenlévd tagok tébb mint felének egybehangzd
szavazata) dont.

(4) A napirendi pontokat a Szenatus egyenként targyalja.

(5) 3Amennyiben a napirendi pontok k&ézott személyi kérdésrdl szold dontést tartalmazo
el6terjesztés szerepel, és a titkos szavazas szavazdocédula alkalmazasaval térténik, a titkos
szavazas lebonyolitdsahoz 3 (harom) tagbdl allé szavazatszamlalé bizottsagot kell
feldllitani. A Szenatus a szavazatszamlald bizottsag tagjairdl nyilt szavazassal, egyszer(
tobbséggel dont.

(6) Az elnok ezt kovetben megadja a szot az elGterjesztOnek, akinek lehet6sége van
szbban is kiegésziteni az irdsbeli el6terjesztését.

(7) Terjedelmes vagy kiemelten fontos tartalmu el6terjesztés esetén, az elntk javaslatara
kulén altalanos és részletes vita is lefolytathato.

(8) A szenatusi tagok az el6terjesztéshez hozzaszdlhatnak vagy azzal kapcsolatban
kérdést intézhetnek az elGterjesztéhoz.

(9) A felszdlalasra jelentkezettek kozll a felszdélaldsi jog a korabban jelentkezett képviselot
illeti meg.

(10) A hozzaszédlasokra, kérdésekre az alabbi id6keret all rendelkezésre:
a) elnok, titkar: korlatlan;
b) az elGterjesztd szobeli kiegészitése: legfeljebb 5 (6t) perc;
c) hozzaszdlas: els6 alkalommal 3 (harom), masodik alkalommal 1 (egy) perc;
d) kérdés: elsé alkalommal 2 (kettd), masodik alkalommal 1 (egy) perc;
e) elGterjeszt6i valasz: 3 (harom), viszontvalasz 1 (egy) perc;

f) a palyazatuk targyaldsara érkez6 kils6 (nem egyetemi polgar) meghivottak 3
(harom) perc szobeli kiegészitésre, az érkezett kérdések 1 (egy) percben torténd
megvalaszolasara jogosultak.

(11) Amennyiben a felszolald a targytdl eltér, vagy hangneme sért6, avagy illetlen erre
az elndék figyelmeztetheti. Masodszori figyelmeztetést kovetdéen az elndk az adott
személytol a szot megvonhatja. Amennyiben a vita elh(zddik az elndk, illetve a jelenlévk
egyharmada inditvanyozhatja a vita lezarasat. Errdl a Szenatus vita nélkil hataroz.

(12) Az Ulés rendjének megzavardsa esetén az elndk a hallgatésag tagjait az
Ulésterembdl kiutasithatja. Ha a felhivottak a felszélitdsnak nem tesznek eleget, az elndk
az Ulést felfiggesztheti, vagy az Ulés folytatdsat egy altala meghatarozott idépontra -
legkésobb 8 (nyolc) napon belllre —elhalaszthatja.

(13) Ha tovabbi felszdlalé hozzaszdlassal, kérdéssel, nem jelentkezett, az elndk a vitat
lezarja és elrendeli a szavazast.

3 Mddositotta a 23/2020. (I. 29.) szenatusi hatarozat.



Targyalas

12. §
(1) A Szenatus tagjai a Szenatus Ulésén - a 11. § (2) bekezdésében foglaltak
megtartasaval - napirendtdl figgetlendl is jogosultak barmely témaban az Egyetem

rektordhoz, magasabb vezet8ihez, illetve a HOK, valamint a DOK képvisel&ihez kérdést
intézni. Amennyiben a Szenatus (ilésén a valaszadasra nincs lehet6ség ugy a megkérdezett
8 napon belll irdsban koteles valaszolni.

(2) A Szenatus tagjai a Szenatus Ulésén kivil is irdasban barmikor kérdést tehetnek fel az
(1) bekezdésben felsorolt vezetéknek és a HOK, valamint a DOK elndkének, akik 8 napon
belll irasban kotelesek valaszolni.

(3) Az (1) és (2) bekezdés szerinti irasbeli valaszokat egyidejlleg a Szenatus tagjainak is
meg kell kildeni.

(4) Amennyiben az eredeti inditvanyhoz el6terjeszt6i moddositd inditvany érkezik, az
eredeti el6terjesztést a mddositasok figyelembevételével kell szavazasra bocsatani.

(5) Amennyiben az eredeti inditvanyhoz nem el6terjesztéi moddositd inditvany érkezik,
elészor az eredeti inditvany elGterjeszt6je foglal allast a modositasok befogadasardl.
El6terjeszt6i befogadas esetén az inditvanyt a (4) bekezdésben foglaltak szerint kell a
tovabbiakban kezelni.

(6) Az eredeti elGterjesztés elGterjesztoje altal nem tdmogatott modositd inditvany esetén
el6észor a modositd inditvanyt kell szavazasra bocsatani. Toébb modosité inditvany esetén a
modositd inditvanyok felGli szavazas sorrendjét az elnok hatarozza meg. A modositd
inditvany(ok)rél tortént szavazast kovetéen az elfogadott moddosité inditvanyokkal
egységes szerkezetben kell az el6terjesztésrél szavazni.

(7) Az elnok sajat hataskorben elrendelhet, illetve barmely szavazast igényld kérdésben a
Szenatus jelenlévd tagjai egyharmadanak inditvanyara koteles elrendelni legalabb 10 (tiz),
legfeljebb 30 (harminc) perces tanacskozasi sziinetet.

(8) Indokolt esetben az el6terjesztd vagy az elnok javasolhatja a napirendi pont
elnapolasat is. Err6l a Szenatus vita nélkll hataroz.

Dontéshozatal
13. §

(1) A Szenatus a feladat- és hataskorébe tartozd jogosultsagait az Glésein gyakorolja. A
Szenatus tagjai foszabaly szerint nyilt szavazassal dontenek. Szavazni csak személyesen
lehet. Tavol levé személy szavazatat irdsban nem adhatja le.

(2) Kivételesen, indokolt esetben - a személyi kérdéseket kivéve, valamint kizardlag
egyszer(i tobbséget igényld kérdésekben - a rektor kezdeményezésére a Szenatus llésen
kivil, elektronikus Uton szavazhat és hozhat dontést az Nftv. 12. §-a szerint.

(3) Az Nftv. 12. § (7) bekezdés kd) pontja szerinti esetben, kizarolag az elektronikus
szavazasra elGterjesztett és kifogdsolt napirend(ek) megtargyaldsa érdekében, a Szenatus
elndke 3 (harom) napon belll rendkivili szendatusi lést hivhat dssze.



(4) A Szenatus titkos szavazassal hataroz személyi kérdésekben. Mas kérdésben akkor
kerillhet sor titkos szavazasra, ha err6l a Szenatus szavazati joggal rendelkez6, jelenlévo
tagjainak tébb mint fele nyilt szavazassal dont.

(5) A nyilt szavazas kézfeltartassal vagy szavazatszamlalé berendezés hasznalata esetén
szavazogomb megnyomasaval torténhet. Ebben az esetben szavazni igennel, nemmel vagy
tartézkodassal lehet. A szavazatokat az elndk szamolja 6ssze.

(6) “Titkos szavazas soran személyi kérdésekben csak igennel vagy nemmel lehet
szavazni. A titkos szavazas szavazécédula alkalmazasaval vagy szavazatszamlald
berendezés hasznalata esetén szavazégomb megnyomasaval térténhet. A szavazocédulan
az igen/nem vélaszok koziil ,x” vagy ,+” jel jelolésével kell valasztani. Ervénytelen az a
szavazat, amely nem az el6z6 jel6lések egyikét vagy semmilyen jel6lést nem tartalmaz,
tovabba amelybdl leaddjanak akarata nem allapithaté meg egyértelm(en.

(7) SzavazategyenlGség esetén a szavazast meg kell ismételni.

(8) A Szenatus az elb6terjesztett hatdrozati javaslatot, illetve dontéseit - kivéve, ha
jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat a dontés meghozatalat mindsitett tobbséghez koti —
akkor fogadja el, ha arra a jelenlév6 szavazati jogu tagok tobb mint fele igennel szavaz,
ellenkez6 esetben a Szenatus elutasitd dontést hoz.

(9) Ha a rektor az oktatdi, vezet6i etika normait sulyosan megsérti, vagy a rektori
tisztségre mas okbdl méltatlanna vagy alkalmatlanna valik, a Szenatus tagjai
kétharmadanak igenl6 szavazatdval kezdeményezheti felmentését. A felmentés
kezdeményezését indokolni kell.

Hatarozat, jegyzokonyv és hangfelvétel
14. §

(1) A Szenatus lUléseir6l Osszefoglald irdsos jegyzokonyvet kell késziteni, dontéseit
hatarozatba kell foglalni.

(2) A szenatusi hatadrozatok szamozasa évenként folyamatos sorszamozassal, az Ulés
idépontjanak zardjelben valo feltlintetésével torténik. Uj Szendtus megvalasztasat
kovetéen a szdmozas Ujraindul.

(3) A Szenatus ulésérdl hangfelvétel is készul.
(4) Az Ulésrdl készllt jegyzékonyv tartalmazza:
a) a megjelentek, tdvolmaraddk nevét;
b) a napirendet;
c) a szavazatok megoszlasat;
d) az ulésen hozott hatarozatokat, valamint
e) az llésen elhangzott hozzaszdlasok, észrevételek rovid, Iényegretors tartalmat.

(5) A szenatusi tag kérésére hozzdszolasat szé szerint kell rogziteni a jegyz6kdnyvben.
Barmelyik tag kérheti tovabba kilonvéleményének jegyz6kdnyvbe foglalasat.

4 Megallapitotta a 23/2020. (I. 29.) szenatusi hatarozat.



(6) Zart Ulésr6l vagy zart (lés keretében targyalt napirendi pontrél kialon jegyzékonyvet
kell késziteni. A zart Glésrol készilt jegyzOkonyvbe kizardlag a résztvevok tekinthetnek
bele. A zart Gilésen megtargyalt elGterjesztésrél sz6lé dontést és annak szavazati aranyat
az altalanos jegyz6konyvbe is bele kell foglalni.

(7) AjegyzOkonyvet és a hatarozatokat az elnok és a titkar hitelesitik. A titkar gondoskodik
arrél, hogy azok az Egyetem honlapjain (belsé dokumentumtar, illetve web) 10 (tiz) napon
belll kdzzétételre keriljenek.

(8) °A szenatusi Ulés teljes anyagat (meghivd, jelenléti iv, kimentések, elGterjesztések,
modositd indivanyok, azok mellékletei, a véleményez{d testliletek allasfoglaldsai - adott
napirend esetében szavazdlapok, szavazattsszesité lap - jegyzOkonyv, hangfelvétel,
egyéb) a Jogi Igazgatésdag dokumentalja és tarolja. Az érdekl6dék az iratokba
betekinthetnek.

A Szenatus iilésének megtartasa videokonferencia keretében®
14/A. §’7

(1) A Szenadtus Ulése a mozgdképet és hangot egyidejlileg tovabbité eszkoz (a
tovabbiakban: videokonferencia) igénybevételével is megtarthatd, amennyiben annak
technikai feltételei adottak, igy biztositott klilénésen a tagok és tanacskozasi jogu allando
meghivottak egyidejli részvétele, valamint az Ulés nyilvdnossaga. Ennek tényét a
jegyz6konyvben rogziteni kell.

(2) A Szenatus (lésének videokonferencia keretében térténé megtartdsa esetén az 1-13.
§-okban foglaltakat az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni:

a) 8 az llésen szavazni szavazocédula alkalmazasaval szavazéurnas szavazas Utjan
lehet, melynek lebonyolitdsahoz az elntk tobb helyszinen is kijelolhet 3 (harom)
tagbdl allé szavazatszamlalo bizottsagot, egyéb esetben a szavazas a 13. § (2)
bekezdése szerint torténik;

b) a 4. § (7) bekezdésétdl eltérden jelenléti iv alairasara nem kerl sor;
c) a7.8§ (4) bekezdése szerinti zart Ulés elrendelésérél az elndk dont;
d) a 8. § (4) bekezdése szerinti napirendre vételrél az eln6k dont;

e) az Ulést akkor lehet megtartani, ha azon a tagok legalabb 60 (hatvan) szazaléka
részt vesz;

f) ahol az Ugyrend hatdrozatképességet emlit, azon az iilés megtarthatésagat kell
érteni;

g) all. 8§ (3) bekezdésétdl eltéréen a napirendi pontokrol és azok megtargyaldasanak
sorrendjérdl az eln6k dont;

h) all. § (12) bekezdése nem alkalmazhat¢;

5 Modositotta a 31/2020. (II. 26.) szenatusi hatarozat.

6 Beiktatta az 55/2020. (IV. 24.) szenatusi hatarozat.

7 Beiktatta az 55/2020. (IV. 24.) szenatusi hatarozat.

8 Megallapitotta a 116/2020. (XII. 17.) szenatusi hatarozat.



i) a12. 8§ (8) bekezdése szerinti elnapolasrdl az elnok dont;

j) al4.§ (4) bekezdés a) pontjaban a megjelentek alatt, az Glésen résztvevoket kell
érteni.

Zaro rendelkezések
15. §

(1) Az Ugyrendet a Szendatus 2019. januar 30-ai tlésén hozott 9/2019. (I. 30.) szdmu
hatarozataval fogadta el.

(2) Az Ugyrend a Fenntart6 jovahagydasat kdvetd napon Iép hatalyba.
(3) Hatalyat veszti a Szenatus 1/2012. (XII. 13.) szamu hatarozataval elfogadott tigyrend.

(4) Az Ugyrend az SZMR 9. szamu mellékletét képezi.

Budapest, 2019. januar 30.

Dr. Horvath Jozsef s. k. Dr. Koltay Andras s. k.
a Szenatus titkara a Szenatus elndke



