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Az Ugyrend célja
1.§

Az Ugyrend célja, hogy a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetemrdl, valamint a kozigazgatési, rendészeti
és katonai felsdoktatasrol sz616 2011. évi CXXXII. térvény (a tovabbiakban: NKE tv.), valamint a
nemzeti felsdoktatasrol szoldo 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) vonatkozé
rendelkezései, tovabba a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban: SZMR) 25. §-a alapjan
meghatarozza a Szenatus miikddésének rendjét.

Az Ugyrend hatilya
2. §

Jelen Ugyrend személyi hatilya a Szenatus tagjaira, valamint 4llando és eseti meghivottaira, targyi
hatalya a Szenatus miikddési rendjére terjed ki.

A Szenatus feladat- és hataskore

3.§

(1) A Szenatus dont az Egyetemet érint6, a vonatkozo jogszabalyokban — igy kiilondsen az Nftv.
12. §-a altal — meghatarozott, hataskorébe utalt valamennyi kérdésben.

(2) A Szenatus egyes dontései az NKE tv. 7. §-a értelmében a Fenntarto jovahagyasaval valnak
érvényesse.

(3) Az Egyetem intézményfejlesztési tervét, valamint a mindsitett adat védelmére vonatkozo
szabalyzatat az NKE tv. 5. § ¢) pontja alapjan a Szenatus felterjesztését kovetéen a Fenntarto
fogadja el.

A Szenatus Osszetétele, a tagsag specialis szabalyai

4. §

(1) A Szenatus Osszetételét az NKE tv. 11. §-a, az Nftv. 12. §-a, valamint az SZMR 25. § (3) és
(5) bekezdése hatarozza meg.

(2) A Szenatus szavazati jogl tagjat, valamint tanacskozasi jogli allandd meghivottjat
inditvanyozasi, észrevételezési, véleménynyilvanitasi, kérdésfelvetési €s javaslattételi jog
illeti meg.

(3) A Szenatus tanacskozasi jog allandé meghivottainak korét az SZMR 25. § (5) bekezdése
tartalmazza.

(4) Az eseti meghivottak — amennyiben nem az Egyetem hallgatéi vagy alkalmazottai — csak a
meghivoban jelolt napirendi pontok targyaldsan vehetnek részt, illetve a szavazast kdvetd
eredményismertetésen valo részvételre jogosultak.

(5) A Szenatus tagjai — a tagsagi jogviszony keletkezésének modjatol fliggetleniil — az Egyetem
egészét képviselik.
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A szenatusi valasztads rendjét a Szenatusi Valasztasi Szabalyzat hatarozza meg, amely
szabalyzat tartalmazza tovabba a szenatusi tagsag keletkezésére, id6tartamara, megsziinésére,
a pottagokra, valamint a helyettesités rendjére vonatkozé szabalyokat.

A Szenatus tagjai a testillet munkajaban személyesen vesznek részt, szavazati jogukat
kizarolag személyesen gyakorolhatjak. A Szenatus tagjai kotelesek az tiléseken részt venni és
a jelenléti ivet alairni. Esetleges tavolmaradasukat az elndknek cimzett, de a Jogi és Igazgatasi
Irodahoz eljuttatott, indokolassal ellatott, irasbeli levélben kotelesek kimenteni.

A Szenatus elnoke

5. §

A Szenatus elndke a rektor, aki 6sszehivja és vezeti a Szenatus tiléseit.

Az elndk hataskorében eljarva:

a)  a Szenatus titkaranak kozremiikodésével osszeallitja az iilés napirendjét;

b)  Osszehivja és megnyitja az iilést;

C)  megallapitja annak hatarozatképességét;

d)  szavazasra bocsatja a napirendi pontokat és azok megtargyalasanak sorrend;jét;

e) titkos szavazas esetén szavazatszamlalo bizottsag felallitasara tesz javaslatot;

f)  vezeti az tlést, ligyel a rendjének fenntartasara;

g) megadja, illetdleg sziikség esetén megvonja a szot a felszolalotol;

h)  elrendeli a szavazast;

i)  kihirdeti a szavazas eredményét;

j)  rovid tajékoztatast ad az Egyetemet, illetve a Szenatust érinté kiemelt jelentéségii
igyekrdl, aktualis feladatokrdl és eseményekrdl, valamint a Szenatus altal korabban
hozott dontések végrehajtasardl,

k)  bezarja az iilést.

A Szenatus elnokét akadalyoztatasa vagy a napirendben valo érintettsége esetén az altala
kijelolt rektorhelyettes, tartds akadalyoztatasa esetén a Fenntart6 altal kijelolt rektorhelyettes
helyettesiti, aki az elndk hataskorét gyakorolja. Ha az elnokot helyettesité személy maga is
szenatusi tag, akkor is csak 1 (egy) szavazattal rendelkezik.

A Szenatus titkara

6. §

A Szenatus tanacskozasi joggal rendelkezd titkara a fotitkar.

A Szenatus titkara:

a) minden év decemberében elkészti a Szenatus éves munkatervét;

b)  tervezi és megszervezi a szenatusi iiléseket, biztositja azok lebonyolitasanak technikai
feltételeit;

C)  szervezi a szenatusi eldterjesztések Egyetemen beliili egyeztetését;

d)  kezdeményezi a szenatusi el6terjesztések napirendre vételét;

e)  gondoskodik arrol, hogy a tervezett napirenden szerepld elbterjesztéseket a szenatusi
tagok és a meghivottak az iilés el6tt legalabb 5 nappal, a modositod inditvanyokat pedig
az ezekre vonatkoz6 szabalyok szerint megismerhessék, ennek keretében gondoskodik
a szenatusi elektronikus rendszerhez vald hozzaférés biztositasarol;

f)  gondoskodik a 13. § (2) bekezdésében jeldlt elektronikus szavazas lebonyolitasarol,
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g) folyamatosan vizsgalja az iilés hatarozatképességét;

h)  tlgyel arra, hogy az elGterjesztések a vonatkozd jogszabalyokkal és belsd
szabalyzatokkal 6sszhangban legyenek;

i)  gyel az el6terjesztések elfogadasahoz sziikséges szavazati aranyok betartasara;

J)  gondoskodik a hatarozatok és a jegyzOkonyv elkészitésérdl, valamint az egyetemi
honlapokon valo6 kozzétételérdl;

k)  ellenbrzi a szenatusi dontések végrehajtasat.

A szenatusi iilés 0sszehivasa, tipusai

7.§

A Szenatus a munkatervének megfeleléen, illetve sziikség szerint, de legalabb kéthavonta
tartja tiléseit.

A rektor jogosult a Szenatus rendkiviili ilésének Gsszehivasara. A Szenatust 10 (tiz) napon
beliil rendkiviili tilésre 6ssze kell hivni, ha azt a szavazati jogu tagok egyharmada a napirend
feltiintetésével irasban kéri.

A Szenatus tilései az Egyetem polgarai szamara nyilvanosak.

Az elndk zart ilést rendel el, ha azt barmely tag inditvanyara — az Egyetem oktatési,
tudomanyos, kutatasi, gazdasagi érdeke, a személyiségi jogok védelme vagy a mindsitett adat
vagy egyéb titok megdrzése érdekében — a Szendtus jelen 1évo tagjainak tobb mint fele
megszavazza. A zart iilésen a szavazati és tanacskozasi jogu tagokon kiviil csak a Szenatus
titkara és a jegyzOkonyvvezetd lehet jelen, tovabba azok, akiknek jelenlétét a zart iilést
elrendel6 hatdrozatban kiilon lehetdvé tették. A zart lilésen részt vevo személyek kotelesek az
ott elhangzottakat bizalmasan kezelni, az iiléssel kapcsolatban csak az elnok és a titkar
nyilatkozhat.

A Szenatus tagjai és meghivottai szamara a meghivot, az eléterjesztéseket és azok mellékleteit
az 1lés elott legaldbb 5 (6t) nappal meg kell kiildeni. Az elSterjesztést a sziikséges
egyeztetéseket kovetden, a szenatusi tagok szamadra valo kikiildést megel6zden legkésdbb 3
(harom) nappal kell benytjtani a fotitkarhoz.

A Szenétus tilésére sz0l6 meghivonak tartalmaznia kell:

a)  aziilés pontos idopontjat és helyszinét;

b)  anapirendi javaslatot;

c) azelGterjesztések targyat, formajat, az el6terjeszté nevét, beosztasat;
d) akimentésre vonatkozoé kioktatast, tovabba

e)  minden, az {iléssel kapcsolatos 1ényeges informaciot.

A Szenétus napirendjén szerepld eldterjesztéseket a meghivoval egyidejlileg a — hitelesitéssel

¢s jogosultsagellendérzéssel rendelkez6 — szenatusi elektronikus rendszerbe fel kell tolteni és
az érintett kiils6 meghivottak részére elektronikusan meg kell kiildeni.

A szenatusi iilés napirendje

8. §

A Szenéatus napirendje a Szenatus munkatervén alapul.
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A Szenatus napirendjére

a) arektor,

b)  amagasabb vezetdk,

C)  barmely szenatusi tag,

d) aHallgatéi Onkormanyzat (tovabbiakban: HOK) elndke és
e)  aDoktorandusz Onkormanyzat (tovabbiakban: DOK) elndke
tehetnek javaslatot a Szenatus titkara részére.

A soron kovetkezd szenatusi iilésre legkésébb azt megel6z6 8. napon lehet napirendet
javasolni az irasos el6terjesztés egyidejii megkiildésével.

Kiilondsen indokolt esetben a Szenatus az iilésen is napirendre vehet valamely kérdést. A
napirendre vételhez — figyelemmel a 11. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott
rendelkezésekre is — az elndk jovahagydasa €s a Szenatus jelen 1évo tagjai kétharmadanak igen
szavazata sziikséges.

A kari tanacsok allasfoglalasat kotelezo kikérni az alabbi kérdésekben:

a)  arektori palyazatok rangsorolasa;

b)  arektor felmentésének kezdeményezése;

C)  Uj kar alapitasa, kar megsziintetése;

d)  akar szervezeti struktirajanak atalakitasa;

e) a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat és az annak mellékleteit képezd szabalyzatok
elfogadasa és modositasa;

f)  azintézményfejlesztési terv, kutatasi-fejlesztési-innovacios stratégia, képzési program,
mindségfejlesztési program elfogadasa, modositésa.

Az eléterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

9. §

Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) az elGterjesztés elézményeit (korabbi dontés(ek)hez vald kapcsolddasat), szakmai
indokait, fébb célkitlizéseit;

b)  avarhato gazdasagi, koltségvetési és szakmai hatasokat;

C)  hatarozati javaslatot;

d)  a Szenatus jogkorét (dont / véleményez / rangsorol / javasol);

e)  aszavazas modjat (nyilt / titkos);

f)  adontéshozatal feltételét (egyszerti tobbség /mindsitett tobbség); valamint

g) az adott szenatusi dontéshez kapcsolodoan a fenntartdi jovahagyas, egyetértés és
elfogadas sziikségességét (sziikséges / nem sziikséges).

A ,,szenatusi eldterjesztés kezdeményezése”™ és a ,,szenatusi eldterjesztés” iratmintakat a bels6
szabalyozas és jogi koordindcio6 rendjérdl szolo rektori utasitas tartalmazza.

A hatérozati javaslatokat roviden és egyértelmiien kell megszovegezni ugy, hogy lehetdség
szerint tartalmat a jegyz6konyv nélkiil is lehessen értelmezni.

Modositd vagy kiegészitd javaslatot kizardlag irasban, legkésobb az iilés kezdete elotti 3.
ordig lehet beterjeszteni a titkar részére, melyet elektronikusan is meg kell kiildeni. A
modositd, kiegészitd javaslatot indokolni kell.
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Hatarozatképesség
10. §

A Szenatus iilése hatarozatképes, ha tagjainak legalabb 60 (hatvan) szazaléka jelen van.
Hatarozatképtelenség esetén az {ilést 5 (6t) napon beliil, valtozatlan napirendi pontokkal jbol
Ossze kell hivni.

A soron kovetkezd pottag a valasztott képviseldt teljes joggal csak abban az esetben
helyettesitheti, ha az igazoltan, 3 (harom) honapnal hosszabb ideig tartosan tavol van.

Az 1ilés megnyitasat kovetéen az elndk bejelenti azok személyét, akik az iilésrdl
tavolmaradtak és jelzi, hogy kimentették-e magukat. Ezt kdvetden az elndk ellendrzi a
létszamot és megallapitja a Szenatus hatarozatképességét.

Ulésvezetés
11. §

Az iilést az elndk nyitja meg, vezeti és rekeszti be.
Napirend eltti hozzdszolasra nincs lehetdség.

Az elndk a hatarozatképesség megallapitadsat kovetden ismerteti, majd szavazasra bocsatja a
napirendi pontokat és azok megtargyalasanak sorrendjét, amelyrdl a Szenatus nyilt
szavazassal, egyszerli tobbséggel (a jelenlévé tagok tobb mint felének egybehangzé
szavazata) dont.

A napirendi pontokat a Szenatus egyenként targyalja.

Amennyiben a napirendi pontok kozott személyi kérdésrdl szold dontést tartalmazod
elbterjesztés szerepel, a titkos szavazas lebonyolitisdhoz 3 (harom) tagbol allo
szavazatszamlalo bizottsagot kell felallitani. A Szenatus a szavazatszdmlalo bizottsag tagjairdl
nyilt szavazassal, egyszerii tobbséggel dont.

Az elnok ezt kdvetden megadja a szt az eldterjesztonek, akinek lehetdsége van szdban is
kiegésziteni az irasbeli eldterjesztését.

Terjedelmes vagy kiemelten fontos tartalmu el6terjesztés esetén, az elndk javaslatara kiilon
altalanos és részletes vita is lefolytathato.

A szenatusi tagok az elOterjesztéshez hozzaszoélhatnak vagy azzal kapcsolatban kérdést
intézhetnek az eldterjesztohoz.

A felszolalasra jelentkezettek koziil a felszolalasi jog a kordbban jelentkezett képviselot illeti
meg.

A hozzaszolasokra, kérdésekre az alabbi idokeret all rendelkezésre:

a) elnok, titkar: korlatlan;

b)  azelbterjesztd szobeli kiegészitése: legfeljebb 5 (6t) perc;

€)  hozzaszolas: els6 alkalommal 3 (harom), masodik alkalommal 1 (egy) perc;
d)  kérdés: els6 alkalommal 2 (kettd), masodik alkalommal 1 (egy) perc;
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e) eldterjesztdi valasz: 3 (harom), viszontvalasz 1 (egy) perc;

f) a palyazatuk targyaldsara érkezo kiilsé (nem egyetemi polgar) meghivottak 3 (harom)
perc szobeli kiegészitésre, az érkezett kérdések 1 (egy) percben torténd
megvalaszolasara jogosultak.

Amennyiben a felszolalo a targytol eltér, vagy hangneme sért6, avagy illetlen erre az elnok
figyelmeztetheti. Masodszori figyelmeztetést kovetden az elndk az adott személytdl a szot
megvonhatja. Amennyiben a vita elhizédik az elndk, illetve a jelenlévok egyharmada
inditvanyozhatja a vita lezarasat. Errdl a Szendtus vita nélkiil hataroz.

Az 1lés rendjének megzavardsa esetén az elndk a hallgatosag tagjait az iilésterembdl
kiutasithatja. Ha a felhivottak a felszolitasnak nem tesznek eleget, az elndk az tilést
felfiiggesztheti, vagy az 1ilés folytatdsat egy altala meghatarozott idépontra — legkésébb 8
(nyolc) napon beliilre —elhalaszthatja.

Ha tovabbi felszolald hozzaszolassal, kérdéssel, nem jelentkezett, az elndk a vitat lezarja és
elrendeli a szavazast.

Targyalas
12. §

A Szenatus tagjai a Szenatus iilésén — a 11. § (2) bekezdésében foglaltak megtartasaval —
napirendtdl fiiggetleniil is jogosultak barmely téméaban az Egyetem rektorahoz, magasabb
vezetdihez, illetve a HOK, valamint a DOK képviseldihez kérdést intézni. Amennyiben a
Szenatus iilésén a valaszadasra nincs lehetdség gy a megkérdezett 8 napon beliil irasban
koteles valaszolni.

A Szenatus tagjai a Szendtus iilésén kiviil is irdsban barmikor kérdést tehetnek fel az (1)
bekezdésben felsorolt vezetdknek és a HOK, valamint a DOK elnokének, akik 8 napon beliil
irasban kotelesek valaszolni.

Az (1) és (2) bekezdés szerinti irasbeli valaszokat egyidejlileg a Szenatus tagjainak is meg kell
kiildeni.

Amennyiben az eredeti inditvanyhoz elSterjesztdi modositd inditvany érkezik, az eredeti
eléterjesztést a modositasok figyelembevételével kell szavazésra bocsatani.

Amennyiben az eredeti inditvanyhoz nem el6terjesztéi modosito inditvany érkezik, eldszor az
eredeti inditvany elGterjesztdje foglal allast a moddositasok befogadasarol. Eldterjesztoi
befogadas esetén az inditvanyt a (4) bekezdésben foglaltak szerint kell a tovabbiakban kezelni.

Az eredeti elGterjesztés eldterjesztdje altal nem tdmogatott modositd inditvany esetén eldszor
a modosito inditvanyt kell szavazasra bocsatani. Tobb modosito inditvany esetén a modositd
inditvanyok feldli szavazas sorrendjét az elndk hatdrozza meg. A modositd inditvany(ok)rol
tortént szavazast kovetden az elfogadott modosito inditvanyokkal egységes szerkezetben kell
az eldterjesztésrol szavazni.

Az elndk sajat hataskorben elrendelhet, illetve barmely szavazast igényld kérdésben a
Szenatus jelenlévé tagjai egyharmadanak inditvanyara koteles elrendelni legalabb 10 (tiz),
legfeljebb 30 (harminc) perces tanacskozasi sziinetet.
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Indokolt esetben az eldterjesztd vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont elnapolésat is.
Errdl a Szenatus vita nélkiil hataroz.

Dontéshozatal
13.§

A Szenétus a feladat- és hataskorébe tartozo jogosultsagait az iilésein gyakorolja. A Szenatus
tagjai fészabaly szerint nyilt szavazassal dontenek. Szavazni csak személyesen lehet. Tavol
levo személy szavazatat irasban nem adhatja le.

Kivételesen, indokolt esetben — a személyi kérdéseket kivéve, valamint kizarolag egyszeri
tobbséget igényld kérdésekben — a rektor kezdeményezésére a Szenatus iilésen kiviil,
elektronikus uton szavazhat és hozhat dontést az Nftv. 12. §-a szerint.

Az Nftv. 12. § (7) bekezdés kd) pontja szerinti esetben, kizardlag az elektronikus szavazasra
eléterjesztett és kifogasolt napirend(ek) megtargyaldsa érdekében, a Szendtus elndke 3
(harom) napon beliil rendkiviili szenatusi tilést hivhat 6ssze.

A Szenatus titkos szavazassal hataroz személyi kérdésekben. Mas kérdésben akkor kertilhet
sor titkos szavazasra, ha errdl a Szendtus szavazati joggal rendelkezd, jelenlévo tagjainak tobb
mint fele nyilt szavazassal dont.

A nyilt szavazds kézfeltartdssal vagy szavazatszdmlald berendezés haszndlata esetén
szavazdgomb megnyomasaval torténhet. Ebben az esetben szavazni igennel, nemmel vagy
tartozkoddassal lehet. A szavazatokat az eln6k szdmolja dssze.

Titkos szavazds sordn személyi kérdésekben csak igennel vagy nemmel lehet szavazni. A
titkos szavazasra szavazdcéduldkon keriilhet sor. A szavazocédulan az igen/nem vélaszok
koziil ,,x” vagy ,,+” jel jelolésével kell valasztani. Ervénytelen az a szavazat, amely nem az
el6z0 jelolések egyikét vagy semmilyen jeldlést nem tartalmaz, tovabba amelybdl leaddjanak
akarata nem allapithaté meg egyértelmiien.

SzavazategyenlOség esetén a szavazast meg kell ismételni.

A Szenatus az elbterjesztett hatarozati javaslatot, illetve dontéseit — kivéve, ha jogszabaly
vagy egyetemi szabalyzat a dontés meghozatalat mindsitett tobbséghez koti — akkor fogadja
el, ha arra a jelenlévé szavazati joga tagok tobb mint fele igennel szavaz, ellenkezd esetben a
Szenatus elutasité dontést hoz.

Ha a rektor az oktatoi, vezetoi etika normait sulyosan megsérti, vagy a rektori tisztségre mas
okbol méltatlanna vagy alkalmatlanna valik, a Szenatus tagjai kétharmadéanak igenld
szavazataval kezdeményezheti felmentését. A felmentés kezdeményezését indokolni kell.

Hatarozat, jegyzokonyv és hangfelvétel
14. §

A Szenétus iiléseirdl dsszefoglalo irdsos jegyzOkonyvet kell késziteni, dontéseit hatarozatba
kell foglalni.
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A szenatusi hatarozatok szamozasa évenként folyamatos sorszdmozassal, az iilés idépontjanak
zarojelben vald feltiintetésével torténik. Uj Szenatus megvalasztasat kovetden a szamozas
ujraindul.

A Szenatus iilésérol hangfelvétel is késziil.

Az iilésrol késziilt jegyzOkonyv tartalmazza:

a) amegjelentek, tavolmaradok nevét;

b)  anapirendet;

C)  aszavazatok megoszlasat;

d) aziilésen hozott hatarozatokat, valamint

e) azilésen elhangzott hozzaszolasok, észrevételek rovid, Iényegretord tartalmat.

A szenatusi tag kérésére hozzaszolasat szo szerint kell rogziteni a jegyzokonyvben. Barmelyik
tag kérheti tovabba kiilonvéleményének jegyzOkonyvbe foglalasat.

Zart iilésrol vagy zart iilés keretében targyalt napirendi pontrdl kiilon jegyzokonyvet kell
késziteni. A zart iilésrdl késziilt jegyzOkonyvbe kizardlag a résztvevok tekinthetnek bele. A
zart iilésen megtargyalt eldterjesztésrdl szolo dontést s annak szavazati aranyat az altalanos
jegyzdkonyvbe is bele kell foglalni.

A jegyzOkonyvet és a hatdrozatokat az elnok ¢és a titkar hitelesitik. A titkar gondoskodik arrol,
hogy azok az Egyetem honlapjain (bels6 dokumentumtar, illetve web) 10 (tiz) napon beliil
kozzétételre kertiljenek.

A szendtusi iilés teljes anyagat (meghivo, jelenléti iv, kimentések, eldterjesztések, modositd
indivanyok, azok mellékletei, a véleményez6 testiiletek allasfoglalasai — adott napirend
esetében szavazolapok, szavazatdsszesitd lap — jegyzokonyv, hangfelvétel, egyéb) a Jogi és

Igazgatasi Iroda dokumentalja és tarolja. Az érdekldddk az iratokba betekinthetnek.

Z.aro rendelkezések
15. §

Az Ugyrendet a Szenatus 2019. janudr 30-ai iilésén hozott 9/2019. (1. 30.) szamu hatarozataval
fogadta el.

Az Ugyrend a Fenntartd jovahagyasat kdvetd napon 1ép hatéalyba.
Hatalyat veszti a Szenatus 1/2012. (XII. 13.) szamu hatdrozataval elfogadott tigyrend.

Az Ugyrend az SZMR 9. szamu mellékletét képezi.

Budapest, 2019. januar 30.

Dr. Horvath Jozsef s. k. Dr. Koltay Andrais s. k.
a Szenatus titkara a Szenatus elnoke
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