Hataly: 2019. VII. 1.-

A NEMZETI KOZSZOLGALATI EGYETEM
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
I. KOTET
SZERVEZETI ES MUKODESI REND

4. szamu melléklet

A HADTUDOMANYI ES HONVEDTISZTKEPZO KAR
SZERVEZETI FELEPITESE ES FELADATKORE



A Nemzeti K6zszolgélati Egyetem Szendtusa az Egyetem Szervezeti ¢s Miikodési Rendjének
mellékleteként, az Nftv. 12. § (3) bekezdés e) pont eb) alpontjaban kapott felhatalmazas
alapjan a Hadtudomanyi és Honvédtisztképzo Kar (a tovabbiakban: Kar) szervezeti felépitését
¢s feladatkorét az aldbbiak szerint allapitja meg.

I. A KAR RENDELTETESE ES FELADATA
1. §

(1) A Kar rendeltetése az Egyetem alapitd okiratanak megfeleléen a Magyar Honvédség
hivatasos, szerzddéses tiszti dllomanya, valamint a védelmi szféraban foglalkoztatott polgari
szakemberek alap-, mester- és doktori képzése, a hivatasos, szerzodéses tisztek szakiranyu at-
¢s tovabbképzése, tovabba az Nftv., valamint az NKE tv. alapjan a Magyar Honvédség
feladatainak ellatasahoz sziikséges tiszti utdnpotlas biztositasa és a honvédelmet érintd
tevékenységet végzd szakemberek képzése.

(2) A Kar feladatkorébe tartozik a katonai miiszaki tudomannyal, a hadtudomannyal és mas
kapcsolodo tudomanyagakkal 0sszefliggd oktatdsi és kutatasi tevékenység folytatésa.

(3) A Kar alapfeladata a honvédtiszti életpalyara torténé felkészités, valamint a teriilet civil
szakembereinek felkészitése érdekében az elvarasoknak megfeleld, magas szinvonall oktatasi
tevékenység végzése, széleskorl, elmélylilt kutatdmunka megvaldsitasa, valamint az oktatési
feladatok ellatdsdhoz sziikséges tudasanyag eldallitdsa. Tovabbi feladata a honvéd
tisztjeloltek, honvédtisztek katonai hivatasra torténd célzott felkészitése, szilard erkolcesi és
értékalapokra épiilé korszerti és komplex tudas atadasa, illetve az at- és tovabbképzések,
valamint a vezet6k képzésének és felkészitésének végrehajtasa.

Il. A KAR SZERVEZETI FELEPITESE
2.8
A Kar szervezeti egységei:
1. Oktatasi, kutatasi szervezeti egységek:
a) Elektronikai Hadviselés Tanszék,
b) Hadaszati Tanszék,
€) Haditechnikai Tanszék,
d) Hadtap, Pénziigyi és Katonai Kozlekedési Tanszék,
e) Hadtorténelmi, Filozofiai és Kulturtorténeti Tanszék,
f) Hirado Tanszék,
g) Honvédelmi Jogi és Igazgatasi Tanszék,

h) Informatikai Tanszék,



1) Katonai Nemzetbiztonsagi Tanszék,
J) Katonai Vezetéstudomanyi és Kozismereti Tanszéek,
k) Miveleti Logisztikai Tanszék,
I) Miveleti Tamogatd Tanszék,
m) Osszhaderénemi Miiveleti Tanszék,
n) Repiilésiranyitd és Repiil6-hajozo Tanszék,
0) Repiil6 Sarkany-hajtomii Tanszék,
p) Repiil6fedélzeti Rendszerek Tanszék,
gq) Természettudomanyi Tanszék,
r) ldegennyelvi és Szaknyelvi Lektoratus.
2. Sajatos jogallasa szervezeti egységek:
a) Fels6foku Vezetoképzo Intézet,
b) Katonai Tanfolyamszervez6 Intézet,
ba) Gyakorlat- és Részképzés-tervez6 Osztaly,
cb) Statikus Tanfolyami Osztaly,
cc) Szakmai Tanfolyami Osztaly,
c) Katonai Testnevelési és Sportkozpont,
d) Katonai Vizsgakozpont,
e) Nyelvvizsgakozpont.
3. Funkcionalis szervezeti egységek:
a) Dékani Hivatal,
aa) Igazgatasi Osztaly,

ab) Tanulmanyi Osztaly.

111. AZ OKTATASI ES KUTATASI SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATA

Elektronikai Hadviselés Tanszék

3.§

(1) A Tanszék alaprendeltetése felderitd, elektronikai hadviselési és radar rendszerek
lizemeltetésére, lizemfenntartasi folyamatainak iranyitasara torténd felkészités.

(2) A Tanszék feladata a felel6sségi korébe tartozo, az alap-, a mester-, a doktori és a
tanfolyami képzésben oktatott tantargyak folyamatos fejlesztése, az ezeket megalapozéd



tudomanyos kutatasi feladatok végzése, illetve a kapcsolodd oktatasszervezési feladatok
végrehajtasa.

Hadaszati Tanszék

4. §

(1) A Tanszék tevékenységének f6 célja a katonai miiveletek stratégiai Osszefliggéseivel
kapcsolatos tantargyak, a katonai stratégia fejlédésének, a hadaszati szint(i katonai miiveletek
multjanak, jelenének, valamint jovObeni varhato valtozasanak, a modern katonai muveletek
elméletének és gyakorlatanak, a honvédelem hazai rendszere kialakuldsanak, fejlodésének,
szervezetének ¢és miikddésének, tovabba a hadtudomany tudoményelméleti illetve kutatas-
modszertani témakoreinek oktatasa.

(2) A Tanszék feladata a feleldsségi korébe tartozo, az alap-, a mester-, a doktori és a
tanfolyami képzésben oktatott tantargyak folyamatos fejlesztése, az ezeket megalapozd
tudomanyos kutatasi feladatok végzése, illetve a kapcsolodd oktatasszervezési feladatok
végrehajtasa.

Haditechnikai Tanszék
5.§

(1) A Tanszék tevékenységének f6 célja a katonai miiveletek logisztikai tamogatasi
alrendszerét képezd haditechnikai tamogatassal (fegyverzeti- és gépjarmitechnikai)
Osszefliggd, a technikai eszkozok ilizemeltetéséhez és hasznalatahoz sziikséges anyagi,
ellatasi, lizemfenntartasi, szolgaltatasi, gazdalkodasi funkciokkal kapcsolatos tantargyak
elméletének és gyakorlatanak oktatésa.

(2) A Tanszék feladata a felel6sségi korébe tartozo, az alap-, a mester-, a doktori és a
tanfolyami képzésben oktatott tantdrgyak folyamatos fejlesztése, az ezeket megalapozé
tudomanyos kutatasi feladatok végzése, illetve a kapcsolodo oktatdsszervezési feladatok
végrehajtasa.

Hadtap, Pénziigyi és Katonai Kozlekedési Tanszék

6. §

(1) A Tanszék tevékenységének fo célja a katonai miiveletek logisztikai tamogatasi
alrendszerét képezd hadtap €s kozlekedési tamogatassal 6sszefliggd, a hadtap anyagi, ellatasi,
iizemfenntartasi, szolgéltatasi, gazdalkodasi, tovabba a koltségvetési szervek kiilonbozo
gazdasagi folyamatainak tervezése, a katonai pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi,
nyilvantartasi, elemzési és ellendrzési funkciokkal, valamint a katonai szervezetek, technikai
eszkozok ¢és anyagok mozgatasanak és szallitdsanak tervezésével, szervezésével és
végrehajtasaval kapcsolatos tantargyak elméletének és gyakorlatdnak oktatdsa, kutatasok
folytatésa.

(2) A Tanszék feladata a felel6sségi korébe tartozo, az alap-, a mester-, a doktori és a
tanfolyami képzésben oktatott tantdrgyak folyamatos fejlesztése, az ezeket megalapozéd
tudomanyos kutatasi feladatok végzése, illetve a kapcsolodd oktatasszervezési feladatok
végrehajtasa.



Hadtorténelmi, Filozéfiai és Kultartorténeti Tanszék

7.8

(1) A Tanszék elsddleges célja és feladata a hivatasos katonai szemléletet alkotod
hadtudomanyi tudas torténelmi (hadtorténelem), értéktani (katonai etika), elvont (katonai
filozo6fia), illetve kommunikaciotani (kommunikéacidelmélet) elemeinek oktatasa , illetve a
specialis foglalkozasokon keresztiil a honvédtisztjeloltek hazafias nevelésének megvalositasa.

(2) A Tanszék feladata a felel6sségi korébe tartozo, az alap-, a mester-, a doktori és a
tanfolyami képzésben oktatott tantargyak folyamatos fejlesztése, az ezeket megalapozéd
tudomanyos kutatasi feladatok végzése, illetve a kapcsolodd oktatasszervezési feladatok
végrehajtasa.

Hirado Tanszék

8.§

(1) A Tanszék rendeltetése a tavkozlés, az informaciovédelem, valamint az
infokommunikécio teriiletén torténd oktatas alap- és mesterképzésben; a doktori képzés
tudomanyszakain kiegészitd kutatdsok témainak vezetése, szakmai targyak oktatdsa, és
szakmai ismeret-kiegészitd, szakmai at- és tovabbképzé tanfolyamok szervezése,
végrehajtasa.

(2) A Tanszék feladata a felel6sségi korébe tartozo, az alap-, a mester-, a doktori és a
tanfolyami képzésben oktatott tantargyak folyamatos fejlesztése, az ezeket megalapozo
tudomanyos kutatasi feladatok végzése, illetve a kapcsolodd oktatasszervezési feladatok
végrehajtasa.

Honvédelmi Jogi és Igazgatasi Tanszék

9. §

(1) A Tanszék f6 célja az oktatasi feladatok ellatasa a honvédelmi jog és igazgatas, valamint
a vallasi sz¢élsOségek kezelésének sajatos allami €és szabalyozasi lehetdségei teriiletén. Célja
az oktatasfejlesztés €s olyan kutato-tanszéki miikodés kialakitdsa, amely a tudomanyos
¢letben elfogadott és eléremutatd eredmények mellett, a kozponti kozigazgatisban €s a
honvédelmi jogalkotasban is hasznosithaté javaslatokat fogalmaz meg.

(2) A Tanszék feladata a feleldsségi korébe tartozo, az alap-, a mester-, a doktori és a
tanfolyami képzésben oktatott tantdrgyak folyamatos fejlesztése, az ezeket megalapozd
tudomanyos kutatési feladatok végzése, illetve a kapcsolodd oktatasszervezési feladatok
végrehajtasa.

Informatikai Tanszék
10. §

(1) A Tanszék feladata a Magyar Honvédség informatikai eszkozokkel rendelkezd
fegyvernemeinél €s szakcsapataindl kiilonb6zd informatikai beosztdsok ellatasara torténd
felkészités, az informatikai eszk6zok és eszkOzrendszerek tizemfenntartasi folyamatainak
iranyitasahoz kapcsolddo tantargyak oktatasa.

(2) A Tanszék feladata a felelosségi korébe tartozo, az alap-, a mester-, a doktori és a
tanfolyami képzésben oktatott tantdrgyak folyamatos fejlesztése, az ezeket megalapozd
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tudomanyos kutatasi feladatok végzése, illetve a kapcsolodo oktatasszervezési feladatok
végrehajtasa.

Katonai Nemzetbiztonsagi Tanszék
11. §

(1) A Tanszék a nemzetbiztonsagi felsGoktatas keretében a katonai nemzetbiztonsagi szolgalat
hivatasos allomanyéanak nemzetbiztonsagi alap és mesterképzését biztositja. Ennek részeként
ismereteket nyljt a nemzetbiztonsag, a hirszerzés és az clharitas elméleti és gyakorlati
ismereteirdl.

(2) A Tanszék kozremukodik a Nemzetbiztonsagi FelsOvezetdéi Tanfolyam oktatdsanak
szervezésében és képzésében. Szakteriiletén tudomanyos kutatast folytat, kapcsolatot tart a
megrendeld szervekkel, hazai és nemzetkdzi tudomanyos mithelyekkel. Munkdjaval segiti a
nemzetbiztonsagi tudatossag kialakitasat.

(3) A Tanszék a Nemzetbiztonsagi Intézet vezetdjének szakmai koordinacidja mellett
egylittmiikodik a Rendészettudomanyi Karon miikodo Polgari Nemzetbiztonsagi Tanszékkel
¢s Terrorelharitdsi Tanszékkel, kiilondsen a nemzetbiztonsagi szakmai képzési-kutatasi
kérdésekben.

Katonai Vezetéstudomanyi és Kozismereti Tanszék
12. §

(1) A Tanszék rendeltetése a vezetéstudomany, a szervezeti magatartas, pedagogia,
politologia, €s szocioldgia oktatasa és ezekhez kapcsolodo kutatasi €s innovacios feladatok
végrehajtasa, valamint az egyes kozszolgalati teriiletekre (katonai, rendvédelmi,
kozigazgatdsi) korszerli vezetéi képzés megalapozdsa. Feladata tovabba a védelmi
szervezetek vezetéséhez kapcsolodd tudomanyteriiletek kutatasa, a katonai és rendvédelmi,
valamint a nemzetbiztonsdgi vezetdszervek miikddési racionalizalasanak, lehetséges
fejlesztésének vizsgalata.

(2) A Tanszék feladata a felel6sségi korébe tartozo, az alap-, a mester-, a doktori és a
tanfolyami képzésben oktatott tantargyak folyamatos fejlesztése, az ezeket megalapozéd
tudomanyos kutatasi feladatok végzése, illetve a kapcsolodd oktatdsszervezési feladatok
végrehajtasa.

Miiveleti Logisztikai Tanszék
13. §

(1) A Tanszék tevékenységének f6 célja a logisztikai tamogatds megtervezéséhez,
megszervezéséhez és végrehajtasahoz kapcsolodo, a miiveletek logisztikai tamogatasanak
elokészitését, a tevékenységek végrehajtasit megalapozd ismeretek elméletének és
gyakorlatanak oktatésa.

(2) A Tanszék feladata a felel6sségi korébe tartozo, az alap-, a mester-, a doktori és a
tanfolyami képzésben oktatott tantargyak folyamatos fejlesztése, az ezeket megalapozd
tudomanyos kutatasi feladatok végzése, illetve a kapcsolodd oktatasszervezési feladatok
végrehajtasa.



Miiveleti Tamogato Tanszék
14. §

(1) A Tanszék rendeltetése tiizér-, felderité-, miiszaki, katonafldrajzi és térképészeti,
légvédelmi rakéta, valamint vegyivédelmi ismeretek elméleti, és gyakorlati oktatasa.

(2) A Tanszék feladata a felel6sségi korébe tartozo, az alap-, a mester-, a doktori és a
tanfolyami képzésben oktatott tantargyak folyamatos fejlesztése, az ezeket megalapozéd
tudomanyos kutatasi feladatok végzése, illetve a kapcsolodd oktatasszervezési feladatok
végrehajtasa.

Osszhaderénemi Miiveleti Tanszék
15.§

(1) A TanszEk rendeltetése a 10vész és harckocsizo ismeretek elméleti €s gyakorlati oktatasa,
a harcaszati ¢és hadmiiveleti, valamint a vonatkozd fegyvernemi, Osszfegyvernemi,
haderénemi tantargyak oktatésa.

(2) A Tanszék feladata a felel6sségi korébe tartozo, az alap-, a mester-, a doktori és a
tanfolyami képzésben oktatott tantdrgyak folyamatos fejlesztése, az ezeket megalapozé
tudomanyos kutatdsi feladatok végzése, illetve a kapcsolodd oktatasszervezési feladatok
végrehajtasa.

Repiilésiranyito és Repiil6-hajozé Tanszék
16. §

(1) A Tanszék tevékenységének f6 célja az allami légijarmiivek vezetését- és a katonai
reptilések iranyitasat végzo 1égikozlekedési szakemberek felkészitéséhez sziikséges elméleti
¢s gyakorlati szakmai tantargyak oktatasa.

(2) A Tanszék feladata a feleldsségi korébe tartozo, az alap-, a mester-, a doktori és a
tanfolyami képzésben oktatott tantdrgyak folyamatos fejlesztése, az ezeket megalapozd
tudomanyos kutatdsi feladatok végzése, illetve a kapcsolodd oktatasszervezési feladatok
végrehajtasa.

Repiil6é Sarkany-hajtomii Tanszék
17. §

(1) A Tanszék tevékenységének fo célja az allami légijarmiivek sarkanyszerkezete és
hajtomiive, valamint azok berendezései és rendszerei lizemben- és karbantartasat végzo
replildmiiszaki szakemberek felkészitéséhez sziikséges elméleti és gyakorlati szakmai
tantargyak oktatasa.

(2) A Tanszék feladata a feleldsségi korébe tartozo, az alap-, a mester-, a doktori és a
tanfolyami képzésben oktatott tantdrgyak folyamatos fejlesztése, az ezeket megalapozd
tudomanyos kutatasi feladatok végzése, illetve a kapcsolodo oktatasszervezési feladatok
végrehajtasa.



Repiiléfedélzeti Rendszerek Tanszék
18. §

(1) A Tanszék tevékenységének 6 célja az allami 1égijarmiivek repiiléfedélzeti elektromos-,
miszer-, oxigén-, radidtechnikai- és fegyvertechnikai berendezései és rendszerei lizemben- €s
karbantartasat végzo repiilomiiszaki szakemberek felkészitéséhez sziikséges elméleti €s
gyakorlati szakmai tantargyak oktatasa.

(2) A Tanszék feladata a felel6sségi korébe tartozo, az alap-, a mester-, a doktori és a
tanfolyami képzésben oktatott tantargyak folyamatos fejlesztése, az ezeket megalapozéd
tudomanyos kutatasi feladatok végzése, illetve a kapcsolodd oktatasszervezési feladatok
végrehajtasa.

Természettudomanyi Tanszék
19. §

(1) A Tanszék tevékenységének fO célja az egyes szakok miszaki, technikai és
gazdasagtudomanyi tantargyainak oktatasat megalapoz6 természettudomanyi ismeretekkel
(tobbek kozott matematika, fizika, mechanika, dontésel6készitési modszerek) kapcsolatos
tantargyak elméletének és gyakorlatdnak oktatasa.

(2) A Tanszék feladata a felel6sségi korébe tartozo, az alap-, a mester-, a doktori és a
tanfolyami képzésben oktatott tantdrgyak folyamatos fejlesztése, az ezeket megalapozo
tudomanyos kutatasi feladatok végzése, illetve a kapcsolodd oktatasszervezési feladatok
végrehajtasa.

Idegennyelvi és Szaknyelvi Lektoratus
20. §
A Lektoratus az alabbi feladatokat latja el:

a) a honvéd tisztjeloltek részére a képzési programoknak megfelelé nyelvoktatas
végrehajtasa,

b) a tanari 6ranorma keretén beliil az Egyetem karainak alapképzéseiben résztvevo
hallgatok angol, francia és német nyelvi képzésének segitése,

C) a Beiskolazasi tervben rogzitett, kiillonboz6 idétartamt intenziv és munka melletti,
illetve szinten tartd nyelvi képzés folytatasa. A Magyar Honvédség alloméanya
mellett a kiilonboz6 egyiittmiikodési formakban részt vevo orszagok fegyveres erdi
tagjainak, polgari dolgozodinak idegen nyelvi és katonai szaknyelvi képzése,
tovabbképzése a Honvédelmi Minisztérium és az Egyetem kozotti megallapodasok
alapjan,

d) specialis tanfolyamok keretében a békemissziokba, a nemzetkozi megfigyeldi
csoportokba, NATO-beosztasokba és egyéb feladatok ellatasara kijeloltek
szaknyelvi felkészitése.



IV. A SAJATOS FELADATOT ELLATO SZERVEZETI EGYSEGEK
FELADATA

Felso6foku Vezetoképzo Intézet
21. §
A Fels6foka Vezetoképzo Intézet az alabbi feladatokat latja el:

a) aKar szervezeti és oktatasi egységeivel egyiittmiikodve, a szakfelel6s iranyitasaval a
katonai felsOvezetdi beosztasok mindennapi és a kiilonleges jogrendbeli tevékenység
ellatasa érdekében, gyakorlatorientalt, elsésorban az elméleti ismereteket alkalmazni
képes stratégiai szintii tudassal rendelkezo fels6vezetok képzése,

b) kozremiikodés az egyetemi szintii hazai illetve nemzetkozi gyakorlatok tervezésében,
valamint a jovahagyott képzési programban szerepld gyakorlatok megszervezése,
végrehajtasanak irdnyitasa, vezetése és koordinélésa,

c) a tevékenységével kapcsolatos kutatasi eredmények kozzététele, a gyakorlati
tapasztalatok megosztdsa; részvétel hazai és nemzetkdzi szakmai kapcsolatok
kialakitasaban,

d) a szakfelel6ssel egylittmiikodve a legfels6bb szintii katonai képzés tervezése,
eredményes végrehajtasanak napi szintli szervezése €s koordinalasa a végrehajtasaért
felelds belso és kiils6 szervezetekkel, el6adokkal.

Katonai Tanfolyamszervezo Intézet
22. §

Az Intézet feladata a rovid és hosszu id6tartamu tanfolyamok, tervezése, szervezése és
lebonyolitasa.

Az Intézet szervezeti egységeinek feladata
Gyakorlat- és Részképzés-tervezo Osztaly
23.§

(1) Az Osztaly szervezi, tervezi és koordinalja a katonai szakokon mesterképzésre tervezett,
felsofokti végzettségli, de katonai alapképzettséggel (BSc) nem rendelkezd tisztek
felkészitését a hianyzé kreditek megszerzésére.

(2) Az Osztaly feladata a katonai tanfolyamok részét képez6 gyakorlatok tervezésének,
szervezésének és végrehajtdsanak koordinaldsa, tovabba részvétel az egyetemi és a kari
gyakorlatok eldkészitésében és végrehajtasdban; a honvédelmi nevelés programjiban, az
Egyetem ¢és a Honvédelmi Minisztérium kozotti egylittmiikodési megallapodasban foglaltak
szerinti tevékenységek végzése, valamint az egylittmiikodés koordinalasa civil kozép- és
felsdoktatasi intézményekkel.

Statikus Tanfolyami Osztaly
24. §

Az Osztaly szervezi, tervezi és koordindlja a Beiskolazasi tervben szerepld, az elémenetelhez
¢és a beosztasba helyezéshez sziikséges katonai tanfolyamok el6készitését és végrehajtasat.



Szakmai Tanfolyami Osztaly
25. §

Az Osztaly szervezi, tervezi €s koordinalja a Beiskolazasi tervben szerepld szakmai at- és
tovabbképzo tanfolyamok elokészitését és végrehajtasat.

Katonai Testnevelési és Sportkozpont
26. §

A Katonai Testnevelési és Sportkdzpont hajtja végre a katonai testnevelés tantargy keretében
a hallgatoi allomany fizikai felkészitését, edzettségének szinten tartasat és fejlesztését.
Tervezi, szervezi €s vezeti a Karon folyd testnevelési és sporttevékenységet, végrehajtja a
hivatasos allomany fizikai felmérését. A katonadllomany edzettségének fejlesztése érdekében
tudomanyos kutatomunkat végez. A katonai kozelharc oktatasi modszertananak
fejlesztésében egyiittmiikodik a Magyar Honvédség szervezeteivel. A Magyar Honvédség
Ludovika Zéaszloaljjal egylitt végzi az allomany felkészitését a Magyar Honvédség
sportbajnokséagaira és szervezi az azokon torténd részvételt.

Katonai Vizsgakozpont
27. §
A Katonai Vizsgakdzpont az aldbbi feladatokat latja el:

a) ateljesitmény-alapu elémeneteli rendhez sziikséges mindsitd vizsgarendszer, valamint
az oldaliranyu karrierrendszert megvaldsitod, fokozati vizsgaztatds kialakitdsa és
mikddtetése. Az Egyetem oktatdsi szervezeti egységei altal igényelt vizsgdk
végrehajtasa,

b) a tiszti és altiszti allomanycsoportokkal szemben megfogalmazott altalanos katonai
kovetelményeknek megfeleld, egyéni felkésziilést lehetévé tevd oktatdcsomagok
kidolgozéasanak tervezése és koordinalasa, egylittmiikodve a Kar, a Honvédelmi
Minisztérium, a Honvéd Vezérkar és a Magyar Honvédség szervezeteivel,

C) az altiszti és tiszti mindsitd és fokozati vizsgakra valo felkésziilést segitd tavoktatasi
rendszer kialakitdsanak ¢s mikodtetésének koordinalasa.

Nyelvvizsgakozpont
28. §
A Nyelvvizsgakdzpont az alabbi feladatokat latja el:

a) akkreditalt ARMA kétnyelvii katonai szaknyelvi nyelvvizsgak tervezése, szervezése
¢s lebonyolitasa,

b) akkreditalt NATO STANAG 6001 egynyelvii katonai szaknyelvi nyelvvizsgak
tervezése, szervezése €s lebonyolitasa,

c) az ELTE Origé Nyelvi Centrum Kft. akkreditalt vizsgahelyeként altalanos nyelvi
vizsgak szervezése és lebonyolitasa ORIGO vizsgarendszerben angol, francia, német,
olasz, orosz nyelvekbdl.
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V. A FUNKCIONALIS SZERVEZETI EGYSEGEK
FELADATA

Dékani Hivatal
29. §

(1) A Hivatal a Kar vezetéséhez rendelt feladatok elékészitéséhez és végrehajtasahoz
sziikséges szervezési, igazgatasi tdimogatast nyujto funkcionalis szervezeti egység.

(2) A Hivatal felelés a Kar nemzetk6zi mobilitasi és egyéb nemzetkozi kapcsolatokkal
Osszefiiggd feladatainak szervezéséért.

(3) A Hivatal felel6s a Kar oktatasszervezési feladatainak ellatasaért, valamint — a Hivatalon
beliil miikdddé Tanulményi Osztaly Gtjan — a hallgatok tanulmanyi tigyeinek intézéséért.

A Hivatal szervezeti egységeinek feladata
Igazgatasi Osztaly
30. §

(1) Az Osztaly feladata a Kari Tanacs miikddésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok
végzése, a Kar szabalyozasainak el6készitése, elkésziilt szabalyozasok véleményezése, a Kar
szabalyozasi kornyezetének vizsgalata, sziikség esetén javaslattétel a modositasokra, az
egyetemi szabalyzatok, utasitasok tervezeteinek véleményezése, valamint a Kkari
rendezvények és kommunikéci6 szervezése.

(2) Az Osztaly humanigazgatasi ligyekben egyiittmitkodik a Human Irodéaval, és biztositja a
hallgatoi karrierszolgaltatasokat.

Tanulmanyi Osztaly
31. §

(1) Az Osztaly feladata a Kar hallgatéi tanulmanyi iigyeinek intézése, az Nftv.
rendelkezéseinek megfeleld és az Nftv. 3. szamu mellékletében szabalyozott adattartalmt
adatkezelés, a tanulmanyi nyilvantartassal, a Kar altal meghirdetett képzések tekintetében a
felvételi eljarassal Osszefiiggd feladatok ellatasa, a hallgatok torzskonyvi vagy torzslapi
adatainak az iratkezelési eldirasoknak megtelel6 kezelése és megdrzése.

(2) Az Osztaly kozremiikddik a Kar képzéseinek elektronikus tanulmanyi nyilvantartd
rendszerben torténd karbantartasaban.
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