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A NEMZETI K6ZSZOLGALATI EGYETEM

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. KOTET

SZERVEZETI ES MUKODESI REND

Szenatusi dontés

Fenntartdi dontés

Elfogadta a Szenatus a 126/2018. (XI1.28.)
szamu hatarozataval.

Jovahagyta a Fenntarté a 11/2018. (XII.3.)
szamu hatarozataval.

Médositotta a Szendtus a 9/2019. (VI. 26.)
szamu hatdrozataval.

Jovahagyta a Fenntarté a 33/2019. (VI
26.) szamu hatarozataval.

Modositotta a Szenatus a 27/2019. (VII.
10.) szdmu hatarozataval.

Jovahagyta a Fenntarté a 42/2019. (VII.
11.) szdmu hatarozataval.

Médositotta a Szenatus az 50/2019. (IX.
18.) szamu hatarozataval.

Jovahagyta a Fenntarté az 58/2019. (IX.
19.) szamu hatarozataval.

Modositotta a Szenatus a 67/2019. (X. 16.)
szamu hatarozataval.

Jovahagyta a Fenntarté a 67/2019. (X. 21.)
szamu hatarozataval.

Médositotta a Szendtus a 23/2020. (I. 29.)
szamu hatdrozataval.

Jévahagyta a Fenntart6 az 1/2020. (I. 31.)
szamu hatarozataval.

Moédositotta a Szenatus az 55/2020. (IV.
24.) szamu hatarozataval.

Jovahagyta a Fenntart6 a 6/2020. (IV. 24.)
szamu hatarozataval.

Médositotta a Szenatus a 77/2020. (VI.
17.) szdmu hatdrozataval.

Jovahagyta a Fenntartd a
(VI.18.) szamu hatarozataval.

24/2020.

Médositotta a Szendtus a 109/2020. (X.
21.) szdmu hatarozataval.

Jovahagyta a Fenntarté a 38/2020. (X. 27.)
szamu hatarozataval.




A Nemzeti KOzszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa - a nemzeti
felsGoktatasrodl sz6élé 2011, évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 12. § (3) bekezdés
e) pont eb) alpontja és a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrél, valamint a koézigazgatasi,
rendészeti és katonai felsGoktatasrol szolé 2011. évi CXXXII. térvény (a tovabbiakban:
NKE tv.) alapjan — a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat részeként, az Egyetem szervezete
és miikodése alapvetd szabalyainak meghatdarozasa céljabdl a koévetkez6 Szervezeti és
M(ik6dési Rendet (a tovabbiakban: SZMR) alkotja:

ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az SZMR hatalya
1. §

(1) Az SZMR személyi hatalya kiterjed az Egyetem hallgatdira, felnGttképzésében
résztvevOkre, oktatodira, tudomanyos kutatdira és mas alkalmazottjaira, ideértve a
vezényelt és kirendelt személyeket is, tovabba az oktatd-kutatd tevékenységben részt
vevd, nem az Egyetem allomanyahoz tartozé elméleti és gyakorlati szakemberekre (a
tovabbiakban egyiitt: egyetemi polgarok), valamint az Egyetemre jelentkez6kre és a zart
hallgatdi jogviszonnyal rendelkezé volt hallgatdkra, tovabba az Egyetem feladatainak
elldtdsdban részt vevl, nem az Egyetem allomanyahoz tartozd személyekre.

(2) Az SZMR terlleti hatdlya kiterjed az Egyetem teljes terlletére, |étesitményeire,
ingatlanaira, tovabba mindazon helyszinekre, ahol az egyetemi feladatok ellatasa
megvalodsul.

Az Egyetem neve és jogallasa

2. §

(1) Az Egyetem mint Magyarorszag allami egyeteme, 6nallé jogi személy. Feladatait a
jogszabalyok altal biztositott autondmia szellemében, azok keretei kozott latja el. Az
Egyetem a gazdalkodasi jogkore alapjan onalléan mikédd és gazdalkodd kozponti
kéltségvetési szerv.

(2) Az Egyetem alapitasardl a Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem létesitésérdl sz6ld 2011, évi
XXXVI. térvény rendelkezett, az Egyetem szervezetének és miikodésének torvényi szintl
szabalyait az Nftv. és az NKE tv. tartalmazza.

(3) Az Egyetem fenntartdi jogait a kOzigazgatas-fejlesztésért felel6s miniszter gyakorolja
(a tovabbiakban: Fenntartd). A Fenntartd a fenntartoi jogok gyakorlasa korében felligyeli
az intézmény m(ikodését.

(4) Az Egyetem
a) neve: Nemzeti K6zszolgalati Egyetem,
b) neve roviditve: NKE,
c) székhelye: 1083 Budapest, Ludovika tér 2.,

d) levelezési cime: 1441 Budapest Pf.: 60.,



e) alapitdja: az Orszaggydilés,
f) alapitdsanak id6épontja: 2012. januar 1.,
g) az eredeti alapitdé okirata szama, kelte: 1X-9/53/57/2011., 2011. december 15.

h) a mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat szama, kelte:
FTH/57-4/2017., 2018. januar 10.,

i) intézményi azonositéja: FI 99859,
j) bankszamlaszdma: MAK 10023002-00318259-00000000,
k) adészdma: 15795719-2-51,
[) torzskonyvi azonosité szama: 795713,
(5) 'Az Egyetem angol nyelvi megnevezése: University of Public Service.

(6) 2 Az Egyetem cimere:

(7) Az Egyetem jelmondata: ,A haza szolgalataban”.

(8) Az Egyetem kiilsé megjelenésének tovabbi elemeit (egyéb emblémait, jelképeit és
zaszl6it) az Arculati Kézikonyv tartalmazza.

(9) Az Egyetemen a képzés nyelve a magyar, az angol, a német, a francia és az orosz.

(10) Az Egyetem kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységeit és rendszeresen
ellatott vallalkozasi tevékenységeit az Egyetem alapitd okirata tartalmazza.

(11) Az Egyetem szervezeti dbrdjat (organogram) az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

3.8§3
Az Egyetem karai:
1. Allamtudomanyi és Nemzetkozi Tanulmanyok Kar
Cim: 1082 Budapest, Ullgi ut 82.,
2. Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar

Cim: 1101 Budapest, Hungéaria krt. 9-11.; 5008 Szolnok, Kilian Gyoérgy u. 1.,

! Megallapitotta a 23/2020. (I. 29.) szenatusi hatarozat.
2 Megallapitotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat. Modositotta a 23/2020. (I. 29.) szenatusi hatarozat.
3 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.



3. Rendészettudomanyi Kar

Cim: 1082 Budapest, Ulli ut 82.,

4. Viztudomanyi Kar

Cim: 6500 Baja, Bajcsy-Zsilinszky u. 12-14.

4.§

Az Egyetem nyilvantartdsba vett doktori iskolai:

1.
2.

Hadtudomanyi Doktori Iskola,

Katonai M{szaki Doktori Iskola,

. Kozigazgatas-tudomanyi Doktori Iskola,

. Rendészettudomanyi Doktori Iskola.

Az Egyetem tulajdonlasa és tulajdonosi joggyakorlasa mellett miikodo

gazdalkodo szervezetek

5.§

(1) 4 Az Egyetem tulajdonlasa és tulajdonosi joggyakorlasa mellett m{ikéd6é gazdalkodo
szervezetek (a tovabbiakban: Tarsasagok):

1.° Apertus Kozszolgalati Oktatas-fejlesztési Kozpont Szolgaltatdé Nonprofit Korlatolt

Felel6sségli Tarsasag , végelszamolas alatt”

Rovid név: Apertus Nonprofit Kft. ,v.a.”,

Székhely: 1118 Budapest, Ménesi ut 5.,

Cégjegyzékszam: 01-09-917155,

Allami tulajdonrész: 100%,

Jogallas: allami tulajdon, az Egyetem latja el a tulajdonosi joggyakorlast.
NKE Campus XXI. Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag
Rovid név: NKE Campus XXI. Nonprofit Kft.,

Székhely: 1089 Budapest, Orczy ut 1.,

Cégjegyzékszam: 01-09-350854,

Részesedés mértéke: 100%,

Jogallas: egyetemi tulajdonban Iévd gazdasagi tarsasag.

Ludovika Egyetemi Kiadd Kulturalis és Kereskedelmi Nonprofit Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

4 Megallapitotta a 23/2020. (I. 29.) szenatusi hatarozat.
5 Modositotta a 77/2020. (VI. 17.) szenatusi hatarozat.



Rovid név: Ludovika Egyetemi Kiadd Nonprofit Kft.,
Székhely: 1089 Budapest, Orczy Ut 1.,
Cégjegyzékszam: 01-09-690253,

Részesedés mértéke: 100%,

Jogallas: egyetemi tulajdonban lévd gazdasagi tarsasag.

4. Nemzeti Kozszolgalati és Tankonyv Kiadd Zartkorlien Mikodd Részvénytarsasag
"felszamolas alatt"

Rovid név: Nemzeti Kézszolgalati és Tankonyv Kiadé zrt. "f. a.",
Székhely: 6050 Lajosmizse, Gyartelep 4.,

Cégjegyzékszam: 03-10-100170,

Részesedés mértéke: 50%,

Jogallas: egyetemi résztulajdonban lév6 gazdasagi tarsasag.

(2) A rektor a Tarsasagok feletti felligyeleti jog gyakorlasat atruhazhatja az Egyetem
barmely vezetbje részére.

MASODIK RESZ
AZ EGYETEM SZERVEZETI FELEPITESE, VEZETESE
I. FEJEZET
A SZERVEZETI EGYSEGEK TIPUSAI ES ALTALANOS SZABALYAI
6.8

(1) Az Egyetem oktatasi, kutatasi szervezeti egységei: a kar, a tanszék, a kutatokozpont,
a kutatointézet és a nyelvi lektoratus.

(2) Az Egyetem funkcionalis, szolgaltatdé szervezeti egységei: a hivatal, az igazgatdsag, az
iroda és az osztaly, a kézgyUljteményi egység (konyvtar, levéltar) és a kollégium.

(3) Az Egyetem sajatos feladatot ellatd szervezeti egységei: az intézet, a kdzpont és a
rendvédelmi tagozat.

(4) Az Egyetemen a doktori képzéshez a szervezeti kereteket a doktori iskoldk biztositjak.

(5) Az Egyetemen, illetve a karokon meghatarozott témakor kiemelt kutatasara vagy
meghatarozott tudomanyos eredmény elérésére szervezeti egységnek nem minGsllo
kutatokozosségek (kutatémihelyek) alakithatok. A kutatém(ihelyek kilon gazdalkodasi
kerettel rendelkezhetnek, tevékenységikrél beszamolasi és a felhasznalt pénzlgyi
forrasokrol elszamolasi kotelezettséggel tartoznak. A kutatomdihelyek kialakitasanak és
miikdodésének rendjét a rektor utasitdsban hatdrozza meg.

(6)°Az Egyetemen a tantervi kovetelményeket meghaladd teljesitményt nyujto,
kiemelked6 képességl és hozzaallasi, valamint a hatranyos helyzetld hallgatok

6 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.



felkutatasa, felismerése, és szakmai, tudomanyos, m(ivészeti és sporttevékenységének
elosegitése érdekében szakkollégiumok és tudomanyos didkkorok milkodnek. A
szakkollégiumok és a tudomanyos didakkorok a hallgatok kezdeményezésére jonnek létre,
azok mukodését az Egyetem tamogatja. A karok egylttmikoédnek a szakkollégiumokkal,
valamint az Egyetemen folyé tehetséggondozas, tudomanyos diakkori tevékenység
keretében szakmai, tovabbd adminisztrativ tamogatast nyujtanak a szamukra. A

szakkollégiumok tamogatasanak és milikédésik kordinacidjanak rendjét a rektor
utasitdsban hatarozza meg.

7.§

(1) A karhoz nem tartozé szervezeti egységek szervezeti felépitését és feladatkorét a 2.
szamu melléklet tartalmazza.

(2)’A karok szervezeti felépitését és feladatkorét az alabbi mellékletek tartalmazzak:
3. szamuU melléklet: Allamtudomanyi és Nemzetkdzi Tanulmanyok Kar,
4. szamu melléklet: Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar,
6. szamu melléklet: Rendészettudomanyi Kar,
7

. szamu melléklet: Viztudomanyi Kar.

8.8

(1) Az egyes szervezeti egységekre vonatkozo, szervezeten belili feladatmegosztast, a
munkafolyamatok leirasat, a helyettesités, a kiadmanyozas, a munka és az lgyfélfogadas
rendjét és a |étszamadatokat a szervezeti egység ligyrendje allapitja meg. Az (igyrendet a
rektor hagyja jova.

(2) Az Ugyrend tobb szervezeti egység ligyrendi szabalyait is tartalmazhatja, amennyiben
az egyik szervezeti egység a masik szervezeti egység része.

II. FEJEZET
AZ OKTATASI ES A KUTATASI SZERVEZETI EGYSEGEK ES FELADATAIK

Kar

9. §

(1) A kar a hallgatdk oktatasat, tehetséggondozasat és a tudomanyok miivelését, valamint
szakmai tovabbképzési feladatokat ellatd, oktatok, kutaték és mas, nem oktatodi vagy
tudomanyos kutatdi besoroldsu dolgozdék kozosségeként mikddé szervezeti egység. A
karon egy vagy tobb képzési terlleten, képzési szinten, tudomanyteriileten a képzési
programban rogzitett, szakmailag Osszetartozo képzés oktatasi és tudomanyos kutatasi
tevékenységének feladatait ellatd, valamint azt tdmogato:

a) oktatasi, kutatasi,

7 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.



b) funkcionalis, szolgaltatd, valamint
c) sajatos feladatot ellato
szervezeti egységek mikdodhetnek.

(2) A kar 6nallé gazdalkodasi kerettel rendelkezik, és ennek keretében gazdalkodik.

Tanszék
10. §

(1) A tanszék az Egyetem altal gondozott tudomanyagak és képzési agak altal
meghatarozott szakterlleteken ellatja - legalabb egy kotelez6 és egy valaszthatd
tantarggyal 6sszefiiggésben - az oktatds, a tudomanyos kutatas és az oktatdsszervezés
feladatait.

(2) Tobb szakirany és specializacid6 képzését végzd tanszékeken a szakirdnyok és
specializaciok szakmai és személyi feltételeinek teljesitéséhez szakcsoportokat lehet
|étrehozni.

Kutatokozpont
11. §

A kutatokdzpont az Egyetem kiemelt stratégiai kutatasainak kozponti szint(i szervezését
ellato szervezeti egysége, amely kutatdintézeteket miikodtet.

Kutatdintézet
12. §

A kutatointézet az Egyetem kiemelt, stratégiai kutatasokat végz6 szervezeti egysége.

Nyelvi lektoratus
13. §

A nyelvi lektoratus keretén belll torténik az idegen nyelvek, és az idegen szaknyelvi
ismeretek oktatasa.

III. FEJEZET

A FUNKCIONALIS ES A SZOLGALTATO SZERVEZETI EGYSEGEK ES
FELADATAIK

Hivatal
14. §

A hivatal az Egyetem tobb szervezeti egységét magaba foglald, kari vagy karhoz nem
tartoz6 funkciondlis feladatokat ellaté szervezeti egysége, amely irodakra, osztalyokra
tagozaddik.



Igazgatosag
15. §

Az igazgatosag az Egyetem funkciondlis vagy szolgaltatd feladatait ellatd szervezeti
egysége, amely irodakra, osztalyokra tagozddik. Igazgatdsag kizardlag egyetemi szintd,
karhoz nem tartozo6 szervezeti egységként hozhatd létre.

Iroda
16. §

Az iroda az Egyetem funkcionalis vagy szolgaltatd feladatait ellatd, kari vagy karhoz nem
tartozé szervezeti egysége.

Osztaly
17. §

Az osztaly az Egyetem legkisebb, funkcionalis vagy szolgaltato feladatait ellatd, kari vagy
karhoz nem tartozd szervezeti egysége.

Konyvtar
18. §

A konyvtar az egyetemi konyvtarellatds kozponti szerve, komplex informacios és
tudaskozpontként az oktatds, a tanulds és a tudomanyos kutatds tamogatasaval
Osszefiiggl feladatok ellatasat végzi.

Levéltar
19. §

A levéltar biztositja az Egyetem a&ltal O6rzott levéltari anyagok gondozasat és
kutathatdsagat.

Kollégium
20. §

(1) A kollégium az egyetemi hallgatdk elhelyezését, lakhatasi feltételeinek biztositasat
célzo, szamukra ahhoz kapcsolddd szolgaltatasokat nyujtd szervezeti egysége.

(2) Az Egyetem kollégiumainak részletes adatait és a m(ikodéslikkel kapcsolatos alapvet6
feladatokat az Egyetem Kollégiumi Szabalyzata tartalmazza.



IV. FEJEZET
A SAJATOS FELADATOT ELLATO SZERVEZETI EGYSEGEK ES FELADATAIK
21. §

A sajatos feladatot ellatd szervezeti egységek a 6. § (1)-(2), (4) bekezdéseiben nem
nevesitett oktatasi, kutatasi, funkcionalis, szolgaltatd, valamint vizsgaztatasi, katonai
szervezési és rendészeti kiképzési vagy mas, az Egyetem mi(ikodését tamogatd
tevékenységet végeznek.

V. FEJEZET
A DOKTORI ISKOLAK ES FELADATAIK
22. §

(1) A doktori iskola a doktori képzés szervezett kerete, amely biztositja a tudomanyos
fokozat megszerzésére torténd felkészitést.

(2)8A doktori iskola a vonatkozd jogszabalyok, az Egyetemi Doktori és Habilitaciés Tanacs
(a tovabbiakban: EDHT) altal jovahagyott és az Egyetemnek a Szenatus altal elfogadott
Doktori és Habilitdciés Szabdalyzata (a tovabbiakban: EDHSZ) alapjan mikodik.

(3)°A doktori iskolakkal, a doktori képzéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa a karok,
valamint az EDHSZ-ben meghatarozott szervezetek feladata.

VI. FEJEZET
AZ EGYETEMEN MUKODO HALLGATOI ERDEKKEPVISELETI SZERVEK

A Hallgatéi Onkormanyzat
23. §

(1) A Hallgatéi Onkormanyzat (a tovabbiakban: HOK) az Egyetem hallgatdinak - ide nem
értve a doktoranduszokat - 6nallé 6nkormanyzati szerve. A HOK tagja a doktori képzésben
részt vevok kivételével az Egyetem minden hallgatéja, figgetlendl attdl, hogy tanulmanyait
milyen képzési formaban végzi.

(2) A HOK tevékenysége a hallgatdkat érint8, a vonatkozd jogszabalyokban meghatérozott
valamennyi feladatra kiterjed, igy véleményezési jogot gyakorol a tanulmanyi és

7ory 7.

véleményezésének rendje koOrében, valamint az ifjusagpolitikai és hallgatéi célokra
biztositott pénzeszk6zok felhasznalasakor.

(3) Az Egyetem biztositja a HOK miikddésének feltételeit, gazdalkoddsanak kereteit.

(4) Az Egyetem ellenérzi a forrdsok jogszer(i felhasznaldsat valamint a HOK térvényes
m(ikodését, amelynek keretében - tébbek k&z6tt — vizsgalja, hogy:

8 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.
° Beiktatta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.



a) a hallgatdéi 6nkormanyzati valasztasokon a teljes ideji nappali képzésben részt vevo
hallgatdinak legalabb huszonét szazaléka igazoltan részt vett-e,

b) a HOK rendelkezik-e jovahagyott alapszaballyal, és
c) a vonatkozo rendelkezéseknek megfeleléen valasztotta-e meg tisztségviseldit.

(5) Amennyiben a HOK az alapszabdlya szerint kari hallgatéi dnkormanyzatot (a
tovabbiakban: kari HOK) hoz létre, annak m{kédési feltételeit az Egyetem biztositja.

A Doktorandusz Onkormanyzat
24. §

A Doktorandusz Onkormanyzat (a tovébbiakban: DOK) az Egyetem doktoranduszainak
06nallé onkormanyzati szerve. M(ikdodésére egyebekben a 23. §-ban foglaltakat kell
megfeleléen alkalmazni.

VII. FEJEZET

A SZENATUS
25. §

(1) A Szenatus az Egyetem legfels6bb szint( dontéshozé testlilete, amely jogszabalyokban
meghatarozott doéntési, véleményezési, javaslattételi, jovahagyasi, valamint ellenGrzési
jogokkal rendelkezik.

(2) 19A Szenatus tagja — a HOK és a DOK delegaltja kivételével - az lehet, aki az Egyetemen
alkalmazottként, vezényeltként vagy kirendeltként munkakort tolt be. A Szenatus
tagjainak megbizdsa négy év, a HOK és a DOK képvisel8je esetében a valasztassal elnyert
mandatum ideje, de legfeljebb harom év lehet.

(3)!1A Szendtus szavazati jogu tagjainak létszama huszonét f8. Osszetétele:
a) hivatalbdl tagja és elnoke a rektor, hivatalbdl tagjai a dékanok.
b) valasztott tagjai: tizenharom f3, ebbdl:

ba) karonként egy-egy egyetemi tanar vagy egyetemi docens, ideértve az e
besorolasoknak megfelel6 kutatdkat is, 6sszesen négy f6,

bb) karonként egy-egy adjunktus vagy tanarsegéd, ideértve az e besoroldsoknak
megfeleld kutatokat is, 6sszesen négy f0,

bc) az Eotvos Jozsef Kutatdokozpont esetében egy kutatd,
bd) a Kbzigazgatasi Tovabbképzési Intézet esetében egy foglalkoztatott,
be) egyetemi szinten harom egyéb munkakorben foglalkoztatott.

c) delegalt tagja hét f6, ebbdl:

ca) a HOK &ltal delegalt 6t hallgatd,

10 Mddositotta a 77/2020. (VI.17.) szenatusi hatarozat.
11 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.



cb) a DOK egy képviselGije,
cc) a reprezentativ szakszervezetek egy k6z0s képviselbje.
(4) A Szenatus titkara a fétitkar.
(5) A Szenatus tanacskozasi jogu allandé meghivottjai:
a) a Fenntart6 vagy képviseldje,
b) az Egyetem rektorhelyettesei,
c) az Egyetem gazdasagi féigazgatodja,
d) az Egyetem campus f6igazgatdja,
e) 12 a Szakkollégiumi Egyuttmkodési Forum altal delegalt 1 f6.
f) 13

(6) A valasztds szabalyait a Szenatus Valasztasi Szabalyzata (8. szamu melléklet)
tartalmazza.

(7) A Szenatus Ulése — a zart llés kivételével — az Egyetem hallgatoi és dolgozéi szamara
nyilvdnos. A Szendtus (lésér6l jegyzOkonyvet kell késziteni, a Szendtus dontéseit
hatdrozatba kell foglalni, és a Szendtus Ugyrendjében (9. szdmU melléklet)
meghatarozottak szerint nyilvanossagra kell hozni.

(8) A Szendtus miikédésére vonatkozd tovabbi szabdlyokat a Szenatus Ugyrendje
tartalmazza.

VIII. FEJEZET
A VEZETOI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

Magasabb vezet6i megbizasok
26. §

Az Egyetemen a kOvetkez6 magasabb vezetdi megbizasok adhatdk ki:
a) rektor,
b) rektorhelyettes,
c) dékan,
d) fotitkar,
e) gazdasagi f6igazgato,

f) !4campus féigazgato.

12 Beijktatta a 67/2019. (X.16.) szenatusi hatarozat. Megallapitotta az 55/2020. (IV.24.) szenatusi hatarozat.
Mddositotta a 77/2020. (VI. 17.) szenatusi hatarozat.

13 Beijktatta a 67/2019. (X.16.) szenatusi hatarozat. Hatalyon kivil helyezte az 55/2020. (IV.24.) szenatusi
hatarozat.

14 Beiktatta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.



A magasabb vezet6kre vonatkozé altalanos szabalyok
27. §

(1) A magasabb vezeték munkamegosztasi rendjét és konkrét feladataikat az SZMR-ben
meghatdrozottakon tul a rektor allapitja meg.

(2) A magasabb vezetdk:

a) feladatkorikbe tartozé tigyekben intézkedési jogkorrel rendelkeznek, azzal, hogy
intézkedéseiket a rektor fellilvizsgalhatja, azokat megvaltoztathatja, illetve Uj
intézkedések kiadasara utasithatja Gket,

b) el6készitik a szakterlletiikhoz tartozé egylttmikddési megallapodasokat,
szenatusi és egyéb elGterjesztéseket, és gondoskodnak az ezekkel
Osszefliggésben keletkez6 feladatok végrehajtasardl,

c) iranyitjdk az irdnyitasuk ala tartozé szervezeti egységek tevékenységét,
felel6sek azok tevékenységéért,

d) jogkodrikben aldirasi és kiadmanyozasi joggal rendelkeznek,

e) kotelesek évente egy alkalommal a Szenatusnak tevékenységikrdl beszamolni.

A rektor
28. §

(1) Az Egyetem vezetGje és képviselGje a rektor. A rektor az Egyetem nevében jogokat
szerezhet és kotelezettségeket vallalhat.

(2)*A rektor az Egyetemen munkakort betdlté személyek felett a munkaltatéi jogot -
amennyiben jogszabaly, egyetemi szabalyzé masként nem rendelkezik - kozvetlenl
gyakorolja. A rektor kivételes esetben, egyedi intézkedésben masnak delegalhatja a
munkaltatdéi jogkor gyakorlasat. Az atruhazott jogkor gyakorldja a jogkort nem adhatja
tovabb.

(3) A rektor jogszabalyban meghatarozott feladatai ellatédsa és hataskorének gyakorlasa
soran - rektori utasitas formajaban - altalanos utasitasi jogot gyakorol.

(4) A rektor — a Szenatus dontései kivételével - megsemmisithet, kiegészithet, kijavithat
vagy modosithat minden olyan doéntést, hatarozatot, intézkedést, amely jogszabalyt,
egyetemi szabalyzatot, vagy az el6bbieken tul egyetemi érdeket sért.

(5) A Szenatus jogszabalyt sért6 dontésének megsemmisitése érdekében a rektor
el6terjesztéssel fordulhat a Fenntartohoz. Az elGterjesztésnek a dontés végrehajtasara
halasztd hatalya van.

(6) A rektor — az Egyetem koltségvetésével Gsszhangban - rendelkezik az Egyetem
rendelkezésére alld intézményi koéltségvetési elbiranyzatok, vagyoni és egyéb forrasok
felett, ennek keretében kotelezettségvallalasi jogkort gyakorol.

(7) A rektor az Egyetem torvényes, hatékony és eredményes mikoédésének biztositasa
érdekében intézkedik és dontéseket hoz a hatdskorébe tartozd (gyekben, el6késziti a

15 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.



szenatusi dontéseket, informaciokat biztosit a fenntartéi dontések megalapozasahoz, és
végrehajtja a szenatusi, illetve fenntartéi dontéseket.

(8) A rektor egyes jogkoreit esetenként, vagy az ligyek meghatarozott korében
atruhazhatja az Egyetem magasabb vezet6jére vagy mas vezetdjére. Az atruhazott jogkor
gyakorléja a jogkoért nem adhatja tovabb.

(9) A rektort feladat- és hatdskore ellatasaban a Rektori Kabinet Iroda tdmogatja.

(10) Rektori megbizas hianyaban a rektor jogkoreit a Fenntarté altal kijelolt rektorhelyettes
gyakorolja.

A rektorhelyettesek
29. §'6

(1) A rektort munkdjaban az altala kiadott utasitdsban meghatarozott szamu, de legalabb
egy rektorhelyettes(ek) segiti(k), kiléndsen az aldbbi terileteken:

a) az altalanos helyettesités,

b) a stratégiai-fejlesztési Ggyek,
c) az oktatasi, tanulmanyi lgyek,
d) a kutatasi, tudomanyos lgyek,
e) a nemzetkézi tgyek.

(2) Azt, hogy az (1) bekezdésben felsorolt hataskoroket milyen megnevezéssel és milyen
feladatkorrel latjak el az egyes rektorhelyettesek, valamint e keretek kozott a
rektorhelyettesek megnevezését, hataskorét, munkamegosztdsi rendjét és konkrét
feladataikat — a jogszabalyokra és az SZMR-re figyelemmel - rektori utasitas allapitja meg.

(3) Amennyiben jelen szabdlyzat vagy lgyrend nem rendelkezik egy szervezeti egység
irdnyitasi, vezetési, felligyeleti feladatairol, arrdl a rektor utasitasban rendelkezik.

A fétitkar
30. §

A fGtitkar a Rektori Hivatal vezetdje. Ezen mindségében:
a) meghatarozza, iranyitja és feligyeli a kdzponti egységes igazgatasi rendet,
b) felel6s az egyetemi szint( szabalyozasért,

c) ' iranyitja az egyetemi szint(i jogi, igazgatasi, kdzbeszerzési, személyugyi,
kommunikacids, rendezvényszervezési, sajté- és marketing feladatok
ellatasat,

16 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.
17 Modositotta a 23/2020. (I. 29.) szenatusi hatarozat.



d)

e)

f)

ellatja a Szenatus titkari teenddit, a Rektori Kabinet Irodaval egylttmikédve
elokésziti a Szenatus Uléseit, gondoskodik a Szenatus dokumentumainak és
hatarozatainak nyilvantartasardl, koordinalja a dontések végrehajtasat,

18

irdnyitja és feltgyeli a kollégiumok m(kodésére vonatkoz6 igazgatasi
tevékenységet.

A gazdasagi foigazgato
31. §

A gazdasagi fGigazgatd az Egyetem gazdasagi vezet6je, illetve a Gazdasagi Hivatal
vezetdje. Ezen mindségében:

a)

b)
c)

d)

felel a koltségvetés tervezéséért, az elGiranyzatok madositasanak,
atcsoportositasanak és felhasznalasanak végrehajtasaért, a finanszirozasi, a
gazdasagi terlltet érinté adatszolgaltatasi, beszdamoladsi és a pénzlgyi,
szamviteli rend betartasaért,

gondoskodik a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésérdl,

gondoskodik az Egyetem gazdasagi és pénzlgyi kotelezettségeinek
teljesitésérdl, koveteléseinek érvényesitésérdl,

kdozremlkodik a fejlesztési programok, palyazatok pénzligyi tervezésében,
el6készitésében és végrehajtasaban.

A campus féigazgato
32. §1°

A campus féigazgatoé a Campus Igazgatosag vezetdje. Ezen mindségében:

a)

b)

c)

irdnyitja az Egyetem létesitményeinek Uzemeltetésével, |étesitmények
rendeltetésszeri  mikédésével kapcsolatos  feladatokat, elldtja a
vagyonbiztonsagi, tliz-, munka-, baleset- és kornyezetvédelmi, tovabba a
gépjarml(flotta kezelésével, lizemeltetésével és a szallitassal Osszefiiggd
feladatok iranyitasat,

irdnyitja az Egyetem vagyonanak hasznositasaval, az ing6- és ingatlanvagyon
bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval 6sszefiiggé feladatokat, kozrem(ikodik
az egyetemi és az Egyetem altal befogadott kiils6 rendezvények
elokészitésében, és biztositja azok végrehajtasat,

irdnyitja és felligyeli az ingatlanokhoz, ingatlan tizemeltetésével, mikodésével
Osszefliggb ingdsagokhoz kapcsolddd, tovabba épitési beruhazasokat,
feltjitasokat,

18 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatdrozat. Megallapitotta a 23/2020. (I. 29.) szenatusi
hatarozat. Hatdlyon kivl helyezte a 109/2020. (X.21.) szenatusi hatarozat.
19 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat. Megallapitotta a 109/2020. (X.21.) szenatusi

hatarozat.



d) iranyitja és koordinalja az Egyetem képzési programjaban meghatarozott
testnevelési és kiképzési foglalkozasokon kivili sporttevékenységet, iranyitja
az Egyetem sportkoncepcidéjanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
valamint szervezi és tervezi az Egyetem sportegytttm(ikodési rendszerét.

Tovabbi vezet6i beosztasok
33. §2°

Az Egyetem tovabbi vezetdi beosztasait és az azokra vonatkozd részletes szabalyokat az
Egyetem Foglalkoztatasi Szabalyzata, valamint annak végrehajtasardl szélé rektori
utasitas hatarozza meg.

IX. FEJEZET
EGYETEMI SZINTU TESTULETEK

Rektori Tanacs
34. §

(1) A Rektori Tanacs a rektor mellett és vezetésével miikodd dontéselbkészito,
véleményezg, illetve a rektor altal megjelolt feladatokat ellatd testiilet.

(2) A Rektori Tanacs tagjai:
a) a rektor,
b) a rektorhelyettes,
c) a dékan,
d) a fétitkar,
e) a gazdasagi féigazgato,
f) a campus féigazgato.

(3) A Rektori Tandcs (ilésére a hallgatokat érintd (igyekben a HOK elnékét, a
doktoranduszokat érintd tigyekben a DOK elndkét meg kell hivni.

(4) A Rektori Tandacs Ulésére a rektor dontése alapjan az Egyetem barmely foglalkoztatottja
meghivhato.

Egyetemi Doktori és Habilitacios Tanacs
35. §

(1) Az EDHT ellatja a doktori képzéssel és fokozatszerzéssel valamint a habilitaciéval
kapcsolatos jogszabalyokban az intézményi doktori, illetve habilitaciés testllet
feladatkorébe utalt tevékenységeket.

20 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.



(2) Az EDHT és a tudomanyagi doktori tanacs - tovabba, amennyiben m(ikodik, ugy a
Doktori Iskola Tanacsa - feladatkorét, dsszetételét és miikodését az Egyetem Doktori és
Habilitaciés Szabalyzata hatarozza meg.

36. §%!

Egyetemi Képzésfejlesztési Tanacs
37.§

(1) Az Egyetemi Képzésfejlesztési Tanacs (a tovabbiakban: EKFT) az Egyetem oktatasi-

-7 .7

testilet.
(2) ?°Az EKFT elnOke az oktatasi ligyekért felelds rektorhelyettes.

(3)?3Az EKFT tagjai a karok oktatdsi dékanhelyettesei, a kari tanacsok altal delegalt egy-
egy f6 egyetemi tanar, a fejlesztési ligyekért felelGs rektorhelyettes altal delegalt egy 0,
valamint a HOK képvisel&je.

(4) Az EKFT mikodésének részletes szabalyait a rektor altal jovahagyott (igyrend
tartalmazza.

Egyetemi Tudomanyos Diakkori Tanacs
38. §

(1) Az Egyetemen a hallgatéi tudomanyos didkkori munka szervezését, koordinaldsat és
dsszefogasat a HOK-kel egyittm(ikédé Egyetemi Tudomdanyos Didkkéri Tandcs (a
tovabbiakban: ETDT) latja el.

(2) Az ETDT elndke az Egyetem olyan f8alldst oktatéja, akit a HOK elSterjesztése alapjan
a Szenatus biz meg harom évre. A megbizas legfeljebb két alkalommal meghosszabbithato.

(3) Az ETDT tagjainak megbizasa harom évre szdl.

(4) Az ETDT létszamat, oOsszetételét, m(ikdodési rendjét és a tagok megvalasztasanak,
delegalasanak rendjét a rektor altal jévahagyott tigyrend hatarozza meg.

Hallgatéi Tanulmanyi, Vizsga- és Szocialis Ugyek Bizottsaga
39. §

(1) A Hallgatéi Tanulmanyi, Vizsga- és Szocidlis Ugyek Bizottsdga (a tovabbiakban:
HTVSZUB) a hallgatdkat érintd tanulmanyi, vizsga és szocidlis ligyek intézésére a Szenatus
altal karonként Iétrehozott testlilet.

(2) A HTVSZUB négy tagbdl all, ebbdl két f6 hallgatd. A karon miikddd bizottsag tagjait
a Kari Tanacs, valamint a HOK javaslata és az oktatdsi ligyekért felel8s rektorhelyettes

21 A szakaszt, valamint azt megel6z6 alcimet hatalyon kivil helyezte a 23/2020. (I. 29.) szenatusi hatarozat.
22 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.
23 Megallapitotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.
24 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.



el6terjesztése alapjan a Szenatus bizza meg harom évre. A bizottsag elndke a bizottsagnak
a Kari Tanacs altal jeldlt nem hallgaté tagija.

(3) A HTVSZUB miikédésére vonatkozd részletes szabalyokat az Egyetem Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzata (a tovabbiakban: TVSZ) és a rektor altal jévahagyott Ugyrend
tartalmazza.

(4)25Az  Allamtudomdnyi és Nemzetkdzi Tanulményok Kar és a Koézigazgatasi
Tovabbképzési Intézet &ltal gondozott szakiranyu tovabbképzések hallgatdit érint6
tanulmanyi, vizsga és szocialis tigyekben az Allamtudomanyi és Nemzetkdzi Tanulmanyok
Karon m(ikédé HTVSZUB jar el.

Doktorandusz Szocialis Ugyek Bizottsaga
40. §

(1) A Doktorandusz Szocialis Ugyek Bizottsdga (a tovabbiakban: DSZUB) a doktoranduszok
és doktorjel6ltek szocidlis Uigyeinek intézésére a Szenatus altal létrehozott testilet.

(2) 26A DSZUB elnéke a tudomanyos ligyek ellatasaért felels rektorhelyettes.

(3) A DSZUB tagjai doktori iskoldnként egy-egy oktaté és egy-egy doktorandusz. A DSZUB
oktatd tagjait a doktori iskoldk vezetdinek, doktorandusz tagjait a DOK javaslatara a
Szenatus bizza meg két évre.

(4) A DSZUB miikédésére vonatkozd részletes szabalyokat az Egyetem Doktori és
Habilitaciés Szabalyzata és a rektor altal jévahagyott lGgyrend tartalmazza.

Kreditatviteli és Validaciés Bizottsag
41. §

(1)A Kreditatviteli és Validacids Bizottsag (a tovabbiakban: KAVB) az Egyetem felsGoktatasi
szakképzésére, alapképzési és mesterszakjaira, szakiranyu tovabbképzésére jelentkezok,
vagy azokon hallgatéi jogviszonnyal rendelkez6k mas felsGoktatasi intézményben, vagy
mas szakon, illetve masik képzésben szerzett ismereteinek a szakok tanterve szerinti
ismeretanyagként tortén6é befogadhatdésagardl dontést hozd, a Szenatus altal karonként
létrehozott testilet.

(2)?’A kari bizottsag legalabb négy tagbdl all, ebbdl egy hallgatd. A kari bizottsag tagjait a
Kari Tanacs valamint a HOK javaslata és az oktatdsi Uigyek ellatédsdért felelds
rektorhelyettes el6terjesztése alapjan a Szenatus bizza meg harom évre. A kari bizottsag
elndke a bizottsagnak a Kari Tanacs altal jel6lt nem hallgaté tagja.

(3)28Az KAVB mlikddésére vonatkozd részletes szabdlyokat a TVSZ és a rektor altal
jovahagyott Ggyrend tartalmazza.

(4)2°Az  Allamtudoméanyi és Nemzetkdzi Tanulmanyok Kar és a Kozigazgatasi
Tovabbképzési Intézet altal gondozott szakirdanyu tovabbképzések jelentkezdi, hallgatoi

25 Beiktatta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.

26 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.

27 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat. Mddositotta a 23/2020. (I. 29.) szenatusi hatarozat.
28 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.

29 Beiktatta az 50/2019. (IX. 18.) szendtusi hatarozat.



kordbban szerzett ismereteinek befogaddsardl az Allamtudoményi és Nemzetkozi
Tanulmanyok Karon miikédé HTVSZUB dént.

Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag
42. §

(1) A hallgatdk jogorvoslati kérelmei targyaban a Hallgatdi Jogorvoslati Bizottsag (a
tovabbiakban: HIB) jar el.

(2) A HIB tagjainak legaldbb harmadat a HOK delegdlja. A HIB harom tagbdl all. A HIB
elndkét és tagjat, valamint a HOK altal delegélt egy f8 hallgaté tagjat a rektor bizza meg
legalabb egy, legfeljebb haroméves idGtartamra.

(3) A HIB m(ikodésére vonatkozo részletes szabalyokat a HIB ligyrendje tartalmazza.

(4) A jogorvoslati kérelem elbiralasanak rendjét a hallgatéi jogok gyakorlasanak és
kotelességek teljesitésének, a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos kérelmek elbiralasanak,
valamint a hallgatéi jogorvoslatnak a rendjérél sz6l6 szabalyzat tartalmazza.

Felvételi Jogorvoslati Bizottsag
43. §

(1) A felsGoktatasi felvételi eljarasban a felvételi dontéssel vagy azt megel6z6, a felvételi
eljaras soran az Egyetem altal hozott dontéssel kapcsolatos jogorvoslati kérelmeket a
Felvételi Jogorvoslati Bizottsag (a tovabbiakban: FIB) biralja el.

(2) Az FIB négy tagbdl all. EInoke vezetl oktatd, tagjai egy f6 oktatd, egy f6 vezetd oktatd
és a HOK altal delegdlt egy f6 hallgaté. A tagokat a rektor bizza meg legaldbb egy,
legfeljebb haroméves id6tartamra.

(3) Az FIB mikddésére vonatkozé részletes szabalyokat az FIB ligyrendje tartalmazza.

Egyetemi EsélyegyenlOségi Bizottsag
44. §

(1) Az Egyetemi EsélyegyenlGségi Bizottsdg (a tovabbiakban: EEB) a hallgatdi és az
alkalmazotti esélyegyenléség biztositasara létrehozott testilet.

(2)3°A Szenatus az EEB-t az oktatasi Ugyekért felelds rektorhelyettes elGterjesztése alapjan
hozza létre.

(3)3'Az EEB elndke a rektor altal hatarozatlan idére megbizott intézményi esélyegyenldségi
koordinator. A HOK és a DOK az EEB tagjai kdzé egy-egy f6t delegal. Az EEB tovabbi tagjait
a Szendtus valasztja harom évre Ugy, hogy a testiiletben a karok egy-egy fovel és a
foglalkoztatottak érdekképviselete egy fével biztositott legyen.

30 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.
31 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.



(4) Az EEB Gsszetételére, feladataira és mikodésére vonatkozd részletes rendelkezéseket
az Egyetem EsélyegyenlOségi Szabalyzata és a rektor altal jovahagyott Ugyrend
tartalmazza.

Egyetemi Kozalkalmazotti Tanacs
45. §

Az Egyetemi Kozalkalmazotti Tanacs a munkaltatdval egylttm(koédd valasztott szerv,
amely a kozalkalmazottak nevében gyakorolja egyetértési és véleményezési jogait, a
jogszabalyok és az Egyetem Foglalkoztatasi Szabalyzata rendelkezései szerint.

Egyetemi Felvételi Bizottsag
46. §

(1) A fels6oktatasi felvételi eljaras soran Egyetemi Felvételi Bizottsag miikodik, amely
kozrem(kodik a felvételi ponthatarok és létszamok megallapitasaban.

(2) Az Egyetemi Felvételi Bizottsagra vonatkozo részletes szabalyokat az Egyetem Felvételi
Szabadlyzata és a Bizottsag rektor altal jovahagyott Gigyrendje hatarozza meg.

Etikai Bizottsag
47. §

(1) Az Etikai Bizottsag az Egyetem Etikai Kédexe, valamint a Koédex altal meghatarozott
magatartasszabalyok altalanos érvényesilését eld6mozditd testilet.

(2) A Bizottsag Osszetételére és miikddésére vonatkozd részletes szabalyokat az Etikai
Kddex tartalmazza.

X. FEJEZET
AZ EGYETEMI SZINTU FELADATOT ELLATO SZEMELYEK

Az etikai biztos
48. §

(1) Az etikai biztos feladata az Egyetem polgarai altal etikai ligyekben, valamint az
Egyetem szabadlyzataiban biztositott jogok sérelmével kapcsolatban, az Egyetem
mUikodésével 6sszefliggd panaszok kezelése.

(2) Az etikai biztos személyével, megvalasztasaval és feladataival kapcsolatos részletes
szabalyokat az Etikai Kddex hatdrozza meg.

(3)32Az etikai biztos munkdjat a rektor kozvetlen irdnyitédsaval végzi. A munkajahoz
szlikséges igazgatasi feladatok tdmogatasardl a Rektori Hivatal gondoskodik.

(4)33Az etikai biztost a rektor javaslatdara a Szenatus valasztja meg, aki évente egy
alkalommal koételes tevékenységérdl a Szenatusnak beszamolni.

32 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.
33 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.



Az adatvédelmi tisztviselo
49. §

(1) Az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozd, tovabba az adatkezelést végz0o egyetemi alkalmazottak részére a hazai és
egyéb unidés vagy tagadllami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel
kapcsolatban, ellendrzi a jogszabalyoknak, tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé
személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a
feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevd személyzet tudatossag-
novelését és képzését, valamint a kapcsolddé auditokat is.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miveletekhez f(iz6d6 kockazat
megfelel6 figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatékorére, korlilményére és
céljara is tekintettel végzi.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladataival kapcsolatos részletes szabalyokat az Egyetem
személyes adatok védelmérdl és a kozérdekl adatokkal kapcsolatos feladatokrdl széld
szabalyzata (10. szamu melléklet) tartalmazza.

(4)3*Az adatvédelmi tisztviseld6 munkajat a rektor koézvetlen iranyitasaval végzi. A
munkajahoz szliikséges igazgatasi feladatok tdmogatasardl a Rektori Hivatal gondoskodik.

(5)3°Az adatvédelmi tisztvisel6 évente egy alkalommal kételes tevékenységérdl a
Szenatusnak beszamolni.

Mindségiligyi biztos
49/A. §

(1) A mindséguligyi biztos feladatait az Egyetem Min6ségligyi Szabalyzata hatdrozza meg.

(2) A mindségugyi biztos munkajat a rektor kézvetlen iranyitasaval végzi. A munkajahoz
szlikséges igazgatasi feladatok tamogatasardl a Rektori Hivatal gondoskodik.

(3)3’A min6ségligyi biztos évente egy alkalommal koteles tevékenységérdl a Szenatusnak
beszamolni.

A biztonsagi vezeto
50. §

(1) A biztonsagi vezetot a rektor — a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet egyetértésével - nevezi
ki.

(2) A biztonsagi vezet6 a rektor atruhazott jogkorében eljarva, feladat- és jogkorében
utasitasi jogkorrel érvényesiti a mindGsitett adatok védelmével Osszefliggd biztonsagi
rendszabalyok betartasat.

34 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.

35 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat. Megallapitotta a 23/2020. (I. 29.) szenatusi
hatarozat.

36 A §-t és a megel6z6 alcimet beiktatta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.

37 Megallapitotta a 23/2020. (I. 29.) szenatusi hatarozat.



(2) A biztonsagi vezet6 feladataival kapcsolatos részletes szabalyokat az Egyetem
Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

(3) A biztonsagi vezeté munkajat a rektor kdzvetlen iranyitasaval végzi.

Elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelés személy
51. §

(1) A rektor altal megbizott, az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelGs
személy felel az Egyetemnél felmerilé valamennyi, az elektronikus informacids rendszerek
védelméhez kapcsolddé feladat ellatasaért.

(2) Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személy az Egyetem
elektronikus informacidos rendszerét érinté biztonsagi eseményrél a rektort és a
jogszabalyban meghatarozott szervezeteket haladéktalanul tajékoztatni koteles.

(3) Az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelés személy feladataival
kapcsolatos részletes szabalyokat az Egyetem Informatikai és Biztonsagi Szabalyzata
tartalmazza.

(4)38Az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelés személy munkajat a
rektor altal kijel6lt magasabb vezeté kozvetlen iranyitasaval végzi.

XI. FEJEZET

A KARI TANACS
52. §

(1) A Kari Tanacs a kar dolgozoéinak és hallgatdinak képvisel6ibdl allo testiilet, amely a
feladatkorébe tartozo ligyekben dontést hoz, a kart érintdé szenatusi elbterjesztésekkel
kapcsolatban véleményt nyilvanit.

(2) A dékan az Egyetem és a kar fontos ligyeirdl tajékoztatja a Kari Tanacsot, és sziikség
szerint allasfoglalasat kéri.

(3) A Kari Tanacs a rektorhoz benyujtott elGterjesztésben kezdeményezheti a dékan
jogszabalyt sértd dontésének vagy hatarozatanak megsemmisitését. Az el6terjesztésnek a
végrehajtasra halaszté hatalya van.

(4) A Kari Tanacs Osszetételének, mikddésének és valasztasanak részletes szabalyait a
Kari Tanacs ligyrendje tartalmazza.

38Mdbdositotta az 55/2020. (IV. 24.) szenatusi hatarozat.



XII. FEJEZET
KARI VEZETOK

A dékan
53.§

(1) A dékan a kar vezetdje.
(2) A dékan felelbs:

a) az Egyetem fejlesztési stratégiait tdmogatd kari szint(i oktatasi, nemzetkozi és
tudomanyos-kutatasi fejlesztési kezdeményezésekért, és azok végrehajtasaért,

b) a kar oktatasi tevékenységének, kiemelten az allamtudomanyi képzési terilet
fejlesztéséért,

c) az eredményes jelentkezési és felvételi politikdk tamogatasaért és
végrehajtasaért,

d) a karon folyd oktatasi tevékenység jogszabalyi, akkreditaciés és szakmai
megfelel6ségéért, az oktatas szervezéséért, minGségének folyamatos
fejlesztéséért,

e) a szakmai intézményi kapcsolatrendszer, valamint a szakmai gyakorlat
mindségének fejlesztéséért,

f) a hallgatoi 6nkormanyzattal valoé kapcsolattartasért,

g) a kar nemzetk6zi képességeinek és nemzetk6zi kapcsolatrendszerének
fejlesztéséért,

h) a kar oktatasi és tudomanyos minGségi indikatorainak javitasaért,

i) a karon dolgozdk teljesitményének fejlesztéséért, karrierjik tervezéséért és
tamogatasért,

j) a Foglalkoztatasi Szabalyzat szerint a dékan jogkorébe tartozé munkaltatoi
jogok és kotelezettségek gyakorlasaért,

k) a kar vezet6inek, valamint a kar szervezetébe tartozo szolgaltato, funkcionalis
és sajatos szervezeti egységek irdnyitasaért.

(3) A dékan koteles évente egyszer a Kari Tanacs el6tt beszamolni tevékenységérdl.

A dékanhelyettesek
54. §

A dékant feladatkorében oktatdsi, tudomanyos, nemzetkozi és szikség esetén tovabbi
kiemelt feladatkorokben dékanhelyettesek helyettesitik.



A dékani hivatalvezeto
54/A. §*°

A dékani hivatalvezeto a kar m(ikodési teriileteire vonatkozd dékani dontések el6készitdje;
a Kari Tanacs hatarozatai és a dékan utasitasai alapjan, a f6titkar szakmai koordinacidja
mellett vezeti és ellendrzi a kar igazgatasi tevékenységét.

A tanszékvezeto
55. §

(1) A tanszékvezet6 iranyitja a tanszék miikodését.
(2) Feladat- és hataskore:
a) képviseli a tanszéket,

b) megszervezi, irdnyitja és ellendrzi a tanszék oktatd, tudomanyos kutatd és
egyéb tevékenységét,

c) iranyitja, ellendrzi és értékeli a tanszéki oktatok és mas munkatarsak munkajat.

(3) A tanszékvezet6 tevékenységét a dékan iranyitja.

XIII. FEJEZET
A KARI SZINTU TESTULETEK

Dékani Tanacs
56. §

(1) A Dékani Tandcs a dékan vezetésével mikodd dontéselOkészitd, véleményezd,
valamint a dékan altal megjel6lt feladatokat ellato testllet.

(2) A Dékani Tanacs tagjai:
a) a dékan,
b) a dékanhelyettes,
c) a dékani hivatalvezetd,
d) a Gazdasagi Hivatalnak az adott kar gazdalkodasaért felelés munkatarsa.

(3) Amennyiben a karon mikodik, Ugy a Dékani Tanacs Ullésére a hallgatokat érinto
tigyekben a kari HOK elnékét meg kell hivni.

(4) A Dékani Tanacs Ulésére eseti jelleggel a dékan altal mas személy is meghivhato.

39 A §-t és a megel6zd alcimet beiktatta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.



Kari Tudomanyos Diakkori Tanacs
57. §

(1) A karon a hallgatéi tudomanyos munka szervezését, koordinalasat és 0sszefogasat -
amennyiben a karon m(ikédik, Ggy a kari HOK-kel egyittm{kddve - Kari Tudomanyos
Diakkori Tanacs latja el, amely a hallgatéi tudomanyos munkat érinté kérdésekben dontési
joggal felruhazott iranyitd, koordinald, véleményezl és tanacsadé testiilet.

(2) A Kari Tudomanyos Didkkoéri Tanacs létszamat, osszetételét, mikddési rendjét és a
tagok megvalasztasanak, delegalasanak rendjét a dékan altal jévahagyott Ugyrend
hatdrozza meg.

HARMADIK RESZ
AZ EGYETEM MUKODESE

A testiiletek elektronikus eljarasa“°
57/A. §4

(1) Az Egyetemen mikodo valamennyi testilet vezetdje engedélyezheti, illetve
elrendelheti, hogy a testiilet tagja vagy tanacskozasi joggal rendelkez6 résztvevdje a
mozgoképet és hangot egyidejlileg tovabbitd eszkéz (a tovabbiakban:
videokonferencia) igénybevételével vehessen, illetve vegyen részt az (lésen,
amennyiben ennek technikai feltételei adottak, és a résztvevék személyazonositasa
kétséget kizaréan megtorténhet. Ennek tényét a jegyzokonyvben rogziteni kell.

(2) A testlilet vezetéjének dontése szerint a szavazds - titkos szavazas kivételével -
videokonferencia Utjan is megtorténhet Ugy, hogy a szavazatokat a tagok egyenként
szbban kozlik és azt a jegyz6kényvvezetd rogziti.

(3) A testllet vezetéje donthet Ggy is, hogy a videokonferencia Utjan megtartott tlést
kovetéen a dontéshozatal elektronikus szavazassal torténik az 57/B. §-ban foglaltak
szerint.

57/B. §

(1) Az Egyetemen mi{kdod6 valamennyi testilet vezetdje az lilés — ide nem értve a
videokonferencia utjan megtartott Ulést - megtartasat akadalyozé indokolt esetben
elektronikus szavazast rendelhet el a jogszabalyban meghatarozottak szerint titkos
szavazast igényld dontések kivételével.

(2) Az elektronikus szavazas lebonyolitdsarol a testilet titkdra gondoskodik. Ebben az
esetben a tagok szavazatukat a kizarélagos hozzaférésiiket biztosité egyetemi
elektronikus levelezési cimikrdl adhatjék le. A kilsé tagok - amennyiben egyetemi
elektronikus levelezési cimmel nem rendelkeznek - a kizardlagos hozzaférésiket

40 Beiktatta az 55/2020. (IV.24.) szenatusi hatarozat
41 Beiktatta az 55/2020. (IV.24.) szenatusi hatarozat
42 Beiktatta az 55/2020. (IV.24.) szenatusi hatarozat



biztositd elektronikus levelezési cimikrdl adhatjak le szavazatukat, ha a cimet
elozetesen a testllet titkaranak alairasukkal igazoltan leadtak.

(3) A testilet vezet6je szavazasra bocsatja az el6terjesztést és legalabb egynapos
hatarid6t szab a szavazatok leadasara.
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(4) A hatarozatképesség megallapitasanal a szavazatot leadd (,igen”, ,nem”,
Jtartdzkodom”) tagok szamat kell alapul venni.

(5) Amennyiben az elektronikus szavazas soran a testilet valamely tagja vagy
tanacskozasi joggal rendelkez6 személy kérdést intéz a testiilet felé a szavazas targyat
képez6 (gyben, a kérdést, valamint az arra adott valaszt valamennyi tag és
tanacskozasi joggal rendelkez6 személy részére tovabbitani kell.

(6) Amennyiben a dontéshez érintett személy meghallgatasa sziikséges, az érintettet a
testlilet vezetdje hallgatja meg. A testlilet vezetdje engedélyezheti a tavollévd érintett
meghallgatasat videdkonferencia igénybevételével is, amennyiben ennek technikai
feltételei adottak. Ebben az esetben az érintettet errdl értesiteni kell, illetve
személyazonossagat az igénybe vett eszk6z segitségével, az igazolé okmanyok
felmutatdsaval igazolja, ennek tényét a jegyzékdonyvben roégziteni kell. A
meghallgatasrol készilt jegyzékényvet meg kell kildeni az elektronikus szavazas
elrendelésével egyidejlileg a testlilet tagjai részére elektronikus Gton.

(7) Eredménytelen szavazas esetén az elektronikus szavazas megismételhetd.

(8) Az elektronikus szavazas tényét a jegyzokonyvben fel kell tintetni. A szavazas
eredményérdl a tagokat a testilet vezetGje elektronikus Uton tajékoztatja.

57/C. 8%

Az Egyetemen mikoddo valamennyi testiilet esetében a jegyzokonyv elektronikus Uton
is elkészilhet, melyet a hitelesité személyek elektronikus alairassal vagy a kizardélagos
hozzaférést biztosit6 egyetemi elektronikus levelezési cimikrél megkuldott
joévahagyassal hitelesitenek.

57/D. §*

A jelen alcimben nem szabalyozott kérdésekben a testlilet m(ik6dését szabalyozd
el6irdsokat kell alkalmazni. A Szenatus mikodésére a jelen alcimben foglaltak nem
alkalmazhatodk.

A helyettesités rendje
58. §

(1) ¥ A rektort a rektorhelyettesek, a fOtitkdr, a gazdasagi féigazgatdé és a campus
féigazgatdé kilon meghatalmazas nélkil helyettesitik az SZMR-ben valamint a

43 Beiktatta az 55/2020. (IV.24.) szenatusi hatarozat
44 Beiktatta az 55/2020. (IV.24.) szenatusi hatarozat
45 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.



rektorhelyettesekrél szdl6 rektori utasitdsban meghatarozott feladat- és hataskoreik
vonatkozasaban.

(2) % A rektort tavollétében a rektor altal kijelolt rektorhelyettes helyettesiti.

(3) A magasabb vezet6ket és vezetbket a helyetteseik helyettesitik. Helyettes hianyaban
a vezetd jeloli ki a helyettesitésre jogosult személyt.

(4) A rektort akadalyoztatasa esetén a Fenntarté altal kijelolt rektorhelyettes helyettesiti.

(5) A helyettesités jogszabaly, szabalyzat vagy meghatalmazas alapjan az (1)-(3)
bekezdésben meghatarozottaktdl eltérben is torténhet.

A képviselet rendje
59. §

(1) Az Egyetemet kuils6 kapcsolataiban a rektor képviseli.

(2)* Az Egyetemet az SZMR-ben meghatarozott feladatkorikben a rektorhelyettesek, a
fotitkar, a gazdasagi féigazgatd és a campus fbéigazgatd kilon meghatalmazas nélkil
képviselik. A kart a dékan, illetve kiilon meghatalmazas nélkil a dékanhelyettes képviseli.

(3) Jogszabaly, vagy a rektor altal adott meghatalmazas alapjan az Egyetemet az (1)-(2)
bekezdésben meghatdrozottaktdl eltéré személy is képviselheti.

Egyittmiikodés mas szervezetekkel
60. §

(1) Az Egyetem és a karok az altaluk elldtott feladatokhoz kapcsoléddéan 6nalld
egylttm(ikodést alakithatnak ki magyar és kulfoldi felsGoktatasi intézményekkel és egyéb
szervezetekkel.

(2) Az egylttmikédési megallapodas aldirdsara a rektor jogosult. Kari szintli megallapodas
alairasara - a rektor el6zetes jovahagyasaval — a dékan jogosult.

A bels6 kapcsolattartas rendje
61. §

(1) A bels6 kapcsolattartas elsédleges célja az egyetemi feladatok hatékony ellatasanak
elOsegitése, ezért minden munkatars koteles az Egyetem tevékenységének megvaldsitasa
érdekében egyuttm(kodni a munkakoréhez tartozo feladatok ellatasaban érintettekkel.

(2) A szervezeti egységeken bellil a munkatarsak folyamatos, napi kapcsolatban allnak,
kotelesek egymasnak a feladatellatdshoz kapcsoléodd informacidkat atadni. Minden
munkatars koteles tajékoztatni kozvetlen felettesét a munkavégzésére vonatkozd
valamennyi lényeges informaciordl.

46 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.
47 Megallapitotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.



(3) Az Egyetem munkatarsai kotelesek az elektronikus levelezGrendszeren érkezett
kildeményeket munkaidében folyamatosan figyelemmel kisérni.

(4) Az Egyetem munkatarsai kotelesek munkaidGben az Egyetem altal biztositott
telefonkésziilék Utjan a kapcsolattartast lehetévé tenni.

Az ellendérzés és a beszamolas rendje
62. §

(1) A magasabb vezetd és a vezet6 beszamolasi kotelezettséggel tartozik minden, a
szervezeti hierarchiaban felette all6 magasabb vezetének, illetve vezetének.

(2) A szervezeti egység kijel6lt munkatarsa koteles nyilvantartdst vezetni a szervezeti
egység folyamatban lev6 Ugyeirdl, azok elintézési hataridejérél és az ligyek aktualis
allasardl, a szervezeti egység vezetbjét heti rendszerességgel tajékoztatni.

(3) A szervezeti egység vezetGje koteles a folyamatban levoé (gyek végrehajtasat
rendszeresen ellendrizni.

Az iratkezelés alapvet6 szabalyai
63. §

(1) Az Egyetemen a napi iratforgalomhoz kapcsolédé iratkezelési feladatok
decentralizaltak, azt az Egyetem szervezeti egységeinél az iratkezeléssel megbizott
alkalmazottak latjak el.

(2) A szervezeti egységnél az iratkezelés rendjének betartdsdért az adott szervezeti egység
vezetdje felel.

(3) Az Irattari Tervben foglaltaknak megfeleléen a keletkezett és az érkezett iratok
kozponti taroldsat, selejtezését, illetve levéltarba adasat az Ugyviteli feladatokat ellaté
szervezeti egység fellgyeli.

(4) Az iratkezelés részletes szabalyait rektori utasitas allapitja meg.

A mindségiigy szabalyai
64. §

A min0Oségiranyitds szabalyait az Egyetem Mindségligyi Szabalyzata tartalmazza (11.
szamu melléklet).

48 A §-t és a megel6z6 alcimet modositotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.



A hallgatoéi rendezvények és a hallgaték szamara nyujtott szolgaltatasok
szervezésének szabalyai
65. §

A hallgatdi rendezvények és a hallgaték szamara nyujtott szolgaltatasok szervezésének
szabalyait az Egyetem Hallgatdéi Rendezvényszervezési Szabalyzata tartalmazza (12.
szamu melléklet).

NEGYEDIK RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

Hatalybalépés
66. §

(1) Az SZMR - a (2)-(5) bekezdésekben foglaltak kivételével — 2019. februar 1. napjan lép
hatalyba. Egyidejlileg a 2019. januar 31. napjan hatalyos Szervezeti és Mikoddési
Szabalyzat - annak 2-4. szamlu és 4/b-13. szamu mellékletei, tovabba az (5)
bekezdésekben meghatarozott rendelkezések kivételével - hatalyat veszti.

(2) Az SZMR 22. § (2) bekezdése és 35. §-a 2019. julius 1. napjan Iép hatéalyba.

(3) *° Az SZMR 1. szamu mellékletének I. tablazata 2019. februar 1. napjan lép hatalyba
és 2019. junius 30. napjan hatalyat veszti.

(4)50

(5) °t Az SZMR-nek a karok szervezeti rendjét meghatarozo 4., és 6-7. szamu mellékletei
2019. julius 1. napjan lépnek hatalyba, egyidejlileg a 2019. januar 31. napjan hatalyos
Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat 14. §-a, 18/A. §-a, 32. §-a, 32/A. §-a, 66. §-a 68. §-
a, 71-74. §-ai, 78-78/A. §-ai, és 85-85/A. §-ai hatdlyukat vesztik.

Atmeneti rendelkezések

67. §%2

68. §

(1) Megsziinik az a szervezeti egység, amelynek elnevezése az SZMR &ltal médosul, vagy
megszlinik, a modosulasrol, illetve megszlinésrél rendelkez6 szabaly hatalyba Iépésének
napjan. A megsz(nd szervezeti egység vezetdjének a vezetdi kinevezése vagy megbizasa
- a (3) bekezdésben meghatarozott eset kivételével - ezzel egyidejlileg megsziinik.

4% Modositotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.

50 Hatalyon kivil helyezte a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.

51 Médositotta a 9/2019. (VI. 26.) szenatusi hatarozat. Mddositotta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat.
52 Hatalyon kivil helyezte a 23/2020. (I. 29.) szenatusi hatarozat.



(2) Amennyiben az SZMR a szervezeti egységet oly mddon sziinteti meg, hogy az
atalakulassal létrejovd Uj szervezeti egység donté mértékben a megsziinével azonos
feladatokat 1at el, Ugy a megsz(int szervezeti egység (jogeldd) jogutddjanak tekintendd.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott feltételek teljesiltnek tekintend6k, amennyiben az
Uj szervezeti egység iranyitasat ellaté magasabb vezetd errél nyilatkozik, és azt a rektor
jévahagyja. Tébb jogel6d szervezeti egység esetén a nyilatkozatban meg kell hatarozni az
elsédleges jogeldd szervezeti egységet. A jogel6d, illetve tobb jogeldd esetén az elsddleges
jogeldd szervezeti egység vezetGjének kinevezése vagy megbizasa valtozatlan feltételekkel
folytatddik, az atalakulassal létrejovo Uj szervezeti egység vezetdjeként.,

(4) Az (1)-(3) bekezdések rendelkezései a folyamatban |évd vezetdi palyazatokra is
megfeleléen alkalmazandodk.

69. §
(1) 53

(2) A Kari Tanacs O6sszetételére vonatkozé szabalyokat a 2019. julius 1. utdn esedékes els6
kari tandacsi valasztasi eljarasban kell alkalmazni.

(3)**
(4)%
(5)°
(6)*
(7)%8
(8)%

53 Hatalyon kivil helyezte a 23/2020. (I. 29.) szenatusi hatarozat.

54 B,eiktatta a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat. Hatalyon kivil helyezte a 23/2020. (I. 29.) szenatusi
?Sath?e:OKESttéa a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat. Hatalyon kivil helyezte a 23/2020. (I. 29.) szenatusi
?Gath?e:OKESttéa a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat. Hatalyon kivil helyezte a 23/2020. (I. 29.) szenatusi
?7atB€?e:Ok§:tt£a a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat. Hatalyon kivil helyezte a 23/2020. (I. 29.) szenatusi
?Sath?e:OKESttéa a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat. Hatalyon kivil helyezte a 23/2020. (I. 29.) szenatusi
E9atB€?e:Ok§:tt£a a 27/2019. (VII.10.) szenatusi hatarozat. Hatalyon kivil helyezte a 23/2020. (I. 29.) szenatusi

atarozat.



MELLEKLETEKS®

1. szamu: Az Egyetem szervezete (organogram)

2. szamu: Az Egyetem karhoz nem tartozé szervezeti egységeinek szervezeti felépitése
és feladatkore

3. szamu: Az Allamtudomanyi és Nemzetkdzi Tanulmanyok Kar szervezeti felépitése és
feladatkore

4. szamu: A Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar szervezeti felépitése és
feladatkore

6. szamu: A Rendészettudomanyi Kar szervezeti felépitése és feladatkore
7. szamu: A Viztudomanyi Kar szervezeti felépitése és feladatkore

8. szamu: A Szenatus Valasztasi Szabalyzata

9.szdmu: A Szenatus Ugyrendje

10. szamu: Szabalyzat a személyes és kozérdek( adatok védelmérdl, biztonsagarol
11. szdmu: MinGséglgyi Szabalyzat

12. szamu: Hallgatdéi Rendezvényszervezési Szabalyzat

Budapest, 2018. november 28.

60 Megéllapitotta a 27/2019. (VI1.10.) szenatusi hatarozat, ugyanezen hatarozat alapjan az 5. szamu melléklet nem lépett
hatalyba.



