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1. Altalanos rendelkezések

A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 35. § (4) bekezdésében, valamint a Mindségbiztositasi Szabalyzat 6. § (4)
bekezdésében foglalt felhatalmazds alapjan az Egyetemi MinGségiigyi Bizottsag (a
tovabbiakban: EMUBI) iigyrendjét az alabbiak szerint hatdrozom meg.

2. Az Ugyrend célja

Az Ugyrend célja, hogy egységessé és attekinthet6vé tegye az EMUBI 6sszetételének,
feladatkorének és milk6désének szabdlyait.

3. Az Ugyrend hatilya

Az Ugyrend személyi hatalya az EMUBI valamennyi tagjara, targyi hatalya pedig az EMUBI
altal ellatott valamennyi feladatra terjed ki.

4. Az EMUBI feladatai

Az EMUBI feladatai:

a) az Egyetem mindségbiztositasi rendszerének fejlesztése, miikodésének feliigyelete;

b) az Egyetem Mindségfejlesztési  Programjanak és egyéb  mindségligyi
dokumentumainak megalkotasa és végrehajtasuk ellendrzése;

¢) amindségszemlélet kialakitasa és terjesztése;

d) az egyetemi szervezeti egységek Osszehangolt mindségbiztositasi mikddésének
koordinalasa.

5. Az EMUBI osszetétele
(1) Az EMUBI elnéke a tudomanyos rektorhelyettes.

(2) Az EMUBI elndkhelyettese az Egyetem mindségligyi megbizottja. Az elnokot
akadélyoztatasa esetén az elnokhelyettes teljes jogkdrrel helyettesiti.

(3) Az EMUBI tagjai:

a) atudomanyos rektorhelyettes altal kijeldlt mindségiigyi felelds;
b) az oktatasi rektorhelyettes 4ltal kijelolt mindségiigyi felelds;

¢) anemzetkozi rektorhelyettes altal kijelolt mingségligyi felel6s;
d) karonként 1 f6 mindségligyért felelés munkatars;

€) a karhoz nem tartoz6 intézetek mindségiigyért felelds munkatarsa (intézetenként 1-1
16);

f) a fotitkar altal kijel5lt mindségiigyi felelds;
g) agazdasagi foigazgatd altal kijelolt mindségiigyi felelds;
h) az Egyetemi Hallgat6i Onkorményzat képviseléje;
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i) a Doktorandusz Onkormanyzat képviseldje.
6. Az EMUBI miikédése

(1) Az EMUBI éves munkatervet készit, amely tartalmazza a targyev f6bb mindségbiztositasi
feladatait. Az EMUBI az éves munkatervben meghatarozottak, illetve sziikség szerint, de
szemeszterenként legalabb kett6 alkalommal tilésezik.

(2) Az EMUBI iilései kozott az Egyetem mindségiigyi tevékenységének koordinalasat és az
ltalanos minéségiigyi feladatokat — az elnOk iranyitasaval — a titkar a kari mindségligyi
bizottsagok kozremiikddésével végzi.

(3) Az EMI"JBI__titkéra a tudoményos rektorhelyettes altal kijel6lt mindségbiztositasi referens.
A titkar az EMUBI iilésén tanacskozasi joggal vesz részt.

(4) Az EMUBI iilését az elndk hivja dssze. A tagokat és az iillésre meghivottakat az ilés
idopontja el6tt legalabb 10 nappal tajékoztatni kell az iilés id6pontjarol és a tervezett
napirendi pontokrol. A napirend kiegészitésére az iilés idGpontja el6tt legalabb 5 nappal az
EMUBI barmely tagja indokolt irasbeli javaslatot tehet az elndknek. A javaslatr6l az elnok
dont.

(5) Az EMUBI tagja koteles részt venni az EMUBI iilésén, tovébba koteles az elndknek
irasban elézetesen bejelenteni, ha az tlésen valé részvételben akadéalyoztatva van. A tag
szemeszterenként legfeljebb egy iilést6l lehet tavol. Az tilésrdl igazoltan tdvolmarado tag a
képviselt teriilet vezetdjének jovahagyasaval teljes jogkorrel helyettesithetd, azonban a
helyettes nem lehet az EMUBI masik tagja. Az erre vonatkozé irdsos meghatalmazést a
helyettesnek legkés6bb az iilés kezdetekor at kell adnia az eln6knek.

(6) Az EMUBI iilései az egyetemi polgirok szamara nyilvanosak. Az elndk zart iilés tartasat,
illetve valamely napirendi pont zart tanacskozasban torténd megtargyaldsat rendelheti el,
amennyiben az ligy koriilményei indokoljdk, az tigyben érintettek barmelyike kéri, illetve
barmely tag az ok megjel6lésével azt javasolja. A zart iilésen, illetve a napirendi pont zart
targyalasanal az EMUBI tagjain és a titkaron kiviil csak az ligyben érintettek lehetnek jelen.

(7) Az elndk az ilésre — tandcskozasi joggal — barmely egyetemi polgart, illetve kiils6
szakértét meghivhat.

(8) Az iilést az elndk vezeti. Az elndk az iilés megnyitdsat kdvetéen megallapitja a
megjelentek, valamint a hianyzok létszamat. Az elndk ezt kovetéen megallapitja a
hatarozatképességet vagy annak hidnyat. Az EMUBI akkor hatirozatképes, ha az iilésen
tagjainak tobb mint fele jelen van.

(9) Hatarozatképesség hianya esetén az elnok az iilést bezarja, és azt valtozatlan napirenddel
kés6bbi — 15 napon beliili — id6pontra tiizi ki.

(10) A napirend elfogadasara és a napirendi pontok sorrendiségére vonatkozdan az elndk tesz
javaslatot, amelynek alapjan a napirendet az EMUBI egyszerti tobbséggel allapitja meg.

(11) Az iilésen az EMUBI tagjai szavazati joggal rendelkeznek, valamint a napirendben

szerepld témakorokkel kapesolatban hozzaszolast, észrevételt tehetnek, tovabba a jelenlévo
meghivottakhoz kérdéseket intézhetnek, akik azokra az {ilésen széban vagy indokolt esetben
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nyolc napon beliil irasban kotelesek valaszolni. A tagok jogosultak betekinteni az EMUBI
feladatkorét érinté valamennyi egyetemi dokumentumba.

(12) Az iilésen tanacskozasi joggal részt vevOk szavazati joggal nem rendelkeznek, rajuk
egyebekben a (11) bekezdés rendelkezéseit megfelelden alkalmazni kell.

7. Az EMUBI dontései

(1) Az EMUBI dontéseit foszabaly szerint nyilt szavazassal, a jelenlévé tagok egyszerti
tobbségével hozza. Az EMUBI személyi kérdésekben titkos szavazassal hatdroz. Szavazni
kizarolag személyesen lehet. Szavazategyenl6ség esetén az elnok szavazata dont. Az tigyrend
elfogadasahoz és modositasahoz az Gsszes tag tobb mint felének szavazata sziikséges.

(2) A szavazas kézfelemeléssel vagy szavazatszamlaldo berendezés hasznalata esetén a
szavazOgomb megnyomasaval, titkos szavazis esetén szavazéurna hasznalataval torténik;
szavazni igennel, nemmel és tartozkodassal lehet; a szavazatok Gsszeszamlalasa utan az elndk
megallapitja a javaslat mellett, majd az ellene szavazok és a szavazastol tartozkodok szdmat.

(3) Kivételesen, indokolt esetben az EMUBI elektronikus szavazds Gitjdn is donthet. Az
elektronikus szavazas elrendelésér6l az elndk, lebonyolitasarol a titkar gondoskodik.
Elektronikus szavazds esetén a tagok szavazatukat az e célra létrehozott nyilvantartasba
felvett, kizardlagos hozzaférést biztositd e-mail cimiikrdl adhatjak le. Az elektronikus
szavazas akkor érvényes, ha a tagok tobb mint fele leadta szavazatat. Ellenkezd esetben a
szavazas érvénytelen; ujabb szavazas a kérdésben csak iilésen tarthato.

8. A hatarozat és a jegyzokonyv

(1) Az EMUBI déntéseit indokoléassal ellatott hatdrozatba foglalja. A hatérozatok szdmozasa
évenként folyamatos sorszamozassal, az {ilés idopontjanak zardjelben vald feltiintetésével
torténik. Az EMUBI hatarozatai nyilvanosak, azok egyetemi honlapon torténd kozzétételérél
a titkar gondoskodik.

(2) Az iilésrol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet az elndk, valamint a titkar ir ala.
(3) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a) az iilés helyét €s idépontjat;
b) =zart iilés, illetve tanicskozas elrendelése esetén annak okat;

¢) az iilésen részt vevd és tavollévo tagok nevét, utdbbiakndl arra vald utalassal, hogy
tavolmaradasukat el6re kimentették-e;

d) az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét;

¢) az elfogadott napirendet;

f) napirendi pontonként a hozzaszolok nevét;

g) ahozzaszolasok lényegét, illetve kérelemre szo szerint az elhangzottakat;
h) aszavazas eredményét és a dontés szoveget;

i) azilésen tortént fontosabb eseményeket;

j) azilés bezarasanak idejét.



(4) A titkar az ulés jegyz6konyvét 10 napon belill elkésziti, és azt az elkészitését kovetd 5
napon beliil megkiildi az EMUBI tagjainak, valamint az érintetteknek.

(5) A zart ilésrél, illetve a zart tanacskozds keretében targyalt napirendi pontrél kiilon
jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet kizarolag a zart ilés, illetve a zart tanacskozas résztvevoi
ismerhetnek meg. Az ily modon megtargyalt eldterjesztésrdl szol6 dontést €s annak szavazati
aranyat az altalanos jegyzOkonyvbe is bele kell foglalni.

(6) A nyilvanos 1ilés jegyzokényve az egyetemi polgdrok szaméra megismerhetd. A
jegyzbkonyv intraneten torténd kozzétételéro! a titkar gondoskodik.

9, Zaro6 rendelkezések

A jelen Ugyrend a jévahagyasat kévetd napon I1ép hatalyba.
Budapest, 2018. 0%L-24:
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" Prof. Dr. B’atyl Andras
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