Ikt. szam: 34000/19008/2021

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

a Probono rendszer miikodésével 6sszefiiggo személyes adatok kezeléséroél

1. Adatkezel6 megnevezése

Nemzeti Kozszolgalati Egyetem

cim: 1083 Budapest, Ludovika tér 2.
telefonszam: +36 1 432 9000,
e-mail cim: nke@uni-nke.hu;

honlap elérhet6sége: https://www.uni-nke.hu/.

Képviseli: Dr. Christian Laszlo, a rektor jogkdreit gyakorld, Fenntartd altal kijelolt

rektorhelyettes

2. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetosége

Az Egyetem adatvédelmi tisztviselGje:
Dr. Debreceniné Dedk Veronika
Kozvetlen elérhet6sége: adatvedelem@uni-nke.hu

Telefonszadma: +36 1 432 9000/ 29833 mellék

3. A Probono
tajékoztatas

rendszer

miikodésével

osszefiiggo

adatkezelésekrol

sz0lo6

Az érintettek kore

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés

jogalapja
K6zigazgatasi alapvizsgara,
Ugykezel6i alapvizsgara kotelezett:
- kormanytisztviseld
- kormanyzati ligykezeld
" Koessolgdiati tgykezeld (a | A Probono_rendszer mikbdtetése,
tovabbiakban egylttesen: u_zem,eltetese. A kepzeseknek, &S
Tisztviselk) w;’sgaI,(nlak a lebonyolitasa
Vizsgaztat: elosegitése, Kldglgozgsa. A Prgbono
" bizottsagi tag rgnds;er” rpukodtetese, soran a
" Koaigozgoss Jithneed s o munkdteige Sl Gomm 6. a1
szakvizsgaztatd (a vagy é vizsga teljesitése sgrén bekez,dés c) pontja
tovabbiakban egylttesen: keletkez® személyes adatok alapjan ) jogi
Vizsgaztatok) kezelése. ! kotelezettség
) teljesitése.
A polgari nemzetbiztonsagi

szolgalatok hivatasos allomanyud
tagjai.?

Munkaltato

A Tisztvisel6k szamara a vizsgazas és
az el6zetes konzultacié biztositasa.

1 a kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérél sz616 273/2012. (IX. 28.) Korm. rend. 6.§
2 a kodzigazgatasi és az uigykezeldi alapvizsgarol sz6l6 174/2011. (VIII. 31.) Korm. rend. 1.§ (6) bekezdés
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3.1.

Tajékoztatas a kozigazgatasi

Osszefiigg6 adatkezelésekrol

alapvizsgaval

és ligykezeloi

vizsgaval

Az érintettek kore

A kezelt személyes

Az adatkezelés

Az adatkezelés

adatok kore célja jogalapja
Fogyatékkal él6 | A Tisztvisel6kre vonatkozd | A sikeres vizsga | GDPR. 9. cikk (2)
vizsgazok. személyes adatok kore, | letételének bekezdés b) pontja
emellett az orvosi igazolason | biztositasa. alapjan az érintettnek
feltlintetett kilénleges a foglalkoztatasaval
adatok. Osszefliggb
kotelezettség
teljesitésével
Osszefliggésben
szlikséges.?
Regisztralt Csalad és uténév, sziletési | A vizsgara
TisztviselOk. csaladnév és uténév, | jelentkezés soran a
szliletési hely és id6, anyja | Tisztvisel6
szliletési csaladi és utoneve. | azonositasahoz és a
jogosultsag
Munkaltato. - a vizsgat engedélyezd | ellenbrzéséhez
nyilatkozaton év3 | szlikséges.
adatok,
- felkészit6  konzultaciot
engedélyezd
nyilatkozaton Iévo
adatok?>,
- bankszamlaszam®
- _megnevezés és cim.
A kozigazgatasi |- Tisztviseld csaladi és | A kozigazgatasi
alapvizsgan részt uténeve, alapvizsga
vevo Tisztviseld. - Tisztvisel6 szlletési | lebonyolitasa, az
csaladi és uténeve, alapvizsgarol GDPR. 6. cikk (1)
- Tisztviselo szlletési helye | jegyz6konyv bekezdés «c) pontja
és ideje, elkészitése.” alapjan jogszabalyi
- munkaltato neve és cime, rendelkezés.*
- vizsga ideje,
- vizsga eredménye,
- datum.
A kbézigazgatasi |- Tisztvisel6 csaladi és | A kozigazgatasi
alapvizsgat teljesitd uténév, alapvizsga
Tisztviseld. - Tisztvisel6 szlletési hely, | teljesitésérdl
idé bizonyitvany

Tisztviseld anyja szlletési
csalad és utdneve,
datum,

kiallitasa. 8

3 a kdzigazgatasi és ligykezelSi alapvizsgardl sz6l6 174/2011. (VIII.31.) korm.rend 10.§ (5) bekezdés ,A
fogyatékkal él6 vizsgazé részére biztositani kell a fogyatékossagahoz igazodd vizsgaztatast, tovabba
segitséget kell nyujtani részére ahhoz, hogy teljesiteni tudja a kételezettségeit. Az egyszer(isitett vizsgan,
amennyiben a fogyatékossag jellege ezt indokolja, biztositani kell a vizsga szdbeli beszamoldval térténd
felvaltasat. A felvaltas megadasardl a vizsgaszervez6 dént és dontését irdsban kézli a munkaltatéval, aki
a dontésérdl tdjékoztatja a fogyatékkal él6 vizsgazdt. A felvaltas kizarélag annak alapjaul szolgald
korilménnyel 6sszefliggésben biztosithatd, amelyet a fogyatékkal él6 vizsgazo orvosi igazolassal tamaszt

ala.”

4 a kozigazgatasi és lGigykezel6i alapvizsgardél sz6l6 174/2011
5 a kozigazgatasi és ligykezelGi alapvizsgarol szélé 174/2011
6 a kbzigazgatdsi és ligykezelGi alapvizsgardl szdld 174/2011
7 a kozigazgatasi és ligykezelGi alapvizsgarol szélé 174/2011

fliggelék.

8 a kbzigazgatasi és lGgykezel6i alapvizsgardl sz6l6 174/2011

2. fuggelék

. (VIIL.31.) korm.rend 15.§ (3) bekezdés

. (VIII.31.) korm.rend. 15.§ (6) bekezdés

. (VIIL.31.) korm.rend 12.§ (1) bekezdés

. (VIIL.31.) korm. rend. 8.§ (6) bekezdés, 1.

. (VIII.31.) korm. rend. 21.§ (9) bekezdés




vizsgaszervezd neve.

Az tgykezel6i
alapvizsgan részt
vevo Tisztviseld.

Tisztvisel6 csaladi és
utoneve,

Tisztviseld szuletési
csaladi és utdneve,
Tisztviseld szliletési helye
és ideje,

munkaltaté neve és cime,
vizsga ideje,

vizsga eredménye,

Az Ugykezel6i
alapvizsga
lebonyolitasa, az
alapvizsgarol
jegyzokonyv
elkészitése. °

datum.
Az Ugykezel6i |- Tisztvisel6 csalddi és | Az tgykezel6i
alapvizsgat teljesits uténeve, alapvizsga
Tisztviseld. - szlletési hely és idg, teljesitésérol

- anyja szlletési neve, bizonyitvany

- datum, kiallitasa. 1°

vizsga mindsitése,
vizsgaszervezé neve.

3.2. Tajékoztatas a kozigazgatasi szakvizsgaval O0sszefiigg6é adatkezelésrol

Az érintettek kore

A kezelt személyes

Az adatkezelés

Az adatkezelés

adatok kore célja jogalapja

Kozigazgatasi JegyzOkonyv a kotelez6 és | A Vizsgazd olyan | GDPR. 6. cikk (1)
szakvizsgara valasztott vizsgatargy | altalanos bekezdés c¢) pontja
kotelezett személy (a | részbdl: kozigazgatasi alapjan jogszabalyi
tovabbiakban: - Vizsgadz6 neve (szlletési | ismeretekre tegyen | elGirds.!?
Vizsgazo). neve), szert, amelyek

Vizsgazd anyja neve, birtokaban a

szliletési hely, id6, kézigazgatasi

munkaltato neve, szervek széles

vizsga id6pontja, kérében és minden

vizsgarészek mindGsitése, | szintjén alkalmassa

datum, valik a kozigazgatas

megjegyzés. eszkOzrendszerét

hatékonyan
Bizonyitvany: felhasznalni. Ehhez

Vizsgazd neve, a vizsgazd

anyja neve, személyes adatait

szliletési hely, szlikséges az

mingsités, Adatkezel6nek

vizsgaztato. megismernie és

kezelnie.

Munkaltaté Megnevezés,

bankszamlaszam,

minden olyan tovabbi

adat, ami a Vizsgazo

regisztraciéjahoz

szlikséges.

Az adatszolgaltatas elmaradasanak a kovetkezménye:

- regisztracié esetén: a vizsga eredményes letétele nem valik lehetségessé,

9 a kozigazgatasi és lUigykezel6i alapvizsgarol szol6 174/2011. (VIII.31.) korm. rend. 21.§ (9) bekezdés

2. fuggelék

10 5 kozigazgatasi és ligykezeldi alapvizsgardl sz6lé 174/2011. (VIIL.31.) korm. rend. 3. figgelék.
11 3 kozigazgatasi szakvizsgarol sz6lé 35/1998. (11.27.) korm. rend. 2.§ (1) bekezdés




- jegyzOkodnyv esetén: a jegyzOkdnyv nem készithet6 el, a jogszabalyi kotelezettség
nem teljesithetd,

- bizonyitvany esetében: a bizonyitvany nem allithatd ki, a jogszabalyi kotelezettség
nem teljesithetd.

4. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai

a) Az Egyetem azon szervezeti egységei, amelyeknek munkakori kotelezettsége a
személyes adatok megismerése.

b) Az Egyetem statisztikai adatszolgaltatas céljabdl adatokat kiild az illetékes
minisztérium részére. Az adatszolgaltatas személyes adatokat nem tartalmaz.

5. Az adatkezelés idotartama

A koOzigazgatasi alapvizsgaval és ligykezelGi vizsgaval és a kOzigazgatasi szakvizsgaval
Osszefliggésben: 50 év'?,

A koOzigazgatadsi szakvizsgaval Osszefiiggbéen a jegyzokonyvben rogzitett adatok nem
selejtezhetbek.!3

6. Az adatkezelési tevékenység megvaldsulasa

A Tisztvisel6 munkaltatéjanak képzési referense regisztralja a Probono fellletre a
Tisztvisel6t személyes adatainak (vizsgdzd neve, szlletési neve, anyja neve, szliletési
helye, ideje) illetve a munkaltaté nevének, cimének megaddasaval. Ezt kévetben a
tovabbképzési kotelezettség megallapitasahoz sziikséges adatok rogzitése kovetkezik,
mint pl. a végzettség, mentességek. Kbzigazgatasi alapvizsga esetén a vizsgajelentkezést
a Tisztviseld, kozigazgatasi szakvizsga, valamint ligykezelGi vizsga esetén a munkaltato
képzési referense hajtja végre. A vizsgat kdvetden az eredmény, a jelenlét, illetve az
esetleges tavollét rogzitése az Egyetem képzésszervezd kollégdja altal valosul meg. A
bizonyitvany, jegyzékényv a Probono fellileten megGrzésre keril, amelyhez mind a
Tisztvisel6, a munkaltatd képzési referense, mind az Egyetem képzésszervezl kollégaja
hozzafér az adatkezelési idotartam lejartaig.

7. Az adatok védelme és biztonsaga

Az Egyetem a tudomany és technoldgia alldsa, a megvaldsitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, kortilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdszinlségl és sulyossagu kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintl adatbiztonsagot garantalja.

Az Egyetem észszer( mérték( fizikai, mliszaki és szervezeti biztonsdgi intézkedéseket
alkalmaz az érintetti adatok védelmére, klilondsen azoknak a véletlen, illetéktelen,
torvénytelen megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatasa, tovabbadasa, felhasznalasa,
elérése vagy feldolgozasa ellen. Az adatokhoz korlatozott a hozzaférés, jelszavas védelem
mUkodik.

Az Egyetem rendelkezik a személyes és kézérdek( adatok védelmérdl, biztonsagarol szo6ld
szabalyzattal, valamint Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal.

8. Automatizalt adatkezelés (beleértve a profilalkotast)
Automatizalt adatkezelésen alapuld dontéshozatal az Egyetemen nem térténik.

9. Harmadik orszagba, illetve nemzetkozi szervezet részére torténd
adattovabbitas

Nem torténik.

12.2011. évi CXCIX. térvény - a kdzszolgalati tisztvisel6kr6l 184.8 (4) bekezdés
13 a kozigazgatasi szakvizsgardl sz4old 35/1998. évi (11.27.) Korm. rend. 1. melléklet 19. pont.



10. Jogok gyakorlasa, jogorvoslat

Az érintett az adatkezelés teljes id6étartama alatt élhet a GDPR-ban biztositott jogaival,
melyet az 1. és 2. pontban meghatarozott elérhetéségeken barmikor megtehet.

Az érintett kérelmezheti a ra vonatkozé

a) személyes adatokhoz valé hozzaférést (az érintett jogosult arra, hogy az
adatkezelotdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és a GDPR-ban meghatarozott informacidékhoz
hozzaférést kapjon) (GDPR 15. cikk),

b) személyes adatokhoz vald helyesbitést (az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkill helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan
személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult
arra, hogy kérje a hidanyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat utjan torténd - kiegészitését) (GDPR 16. cikk),

c) személyes adatok térlését (az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel§
indokolatlan késedelem nélkll torolje a ra vonatkozd személyes adatokat, az
adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkil térélje, ha indokolt a GDPR szerint; jogszabaly altal
el6irt adatkezelés esetén torlési kérelem nem teljesithetd) (GDPR 17. cikk),

d) személyes adatok kezelésének korlatozasat (az érintett jogosult arra, hogy
kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha a GDPR-ban foglalt feltétel
teljesiil) (GDPR 18. cikk),

e) személyes adatok adathordozhatésaghoz vald jogat érvényesitheti (az érintett
jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkll, hogy ezt akadalyoznad az az adatkezelG,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, a GDPR-ban foglalt
feltételek fennalldsa esetén) (GDPR 20. cikk),

f) tiltakozhat személyes adatok kezelése ellen (az érintett jogosult arra, hogy a sajat
helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak a 6.
cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulé kezelése ellen, ideértve az
emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezel
a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejd jogos okok indokoljak, amelyek
elsObbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolddnak; jogszabaly altal el6irt adatkezelés esetén tiltakozasi kérelem nem
teljesithet6) (GDPR 21. cikk).

A kérelmet az adatkezel6 postacimére vagy az adatvedelem@uni-nke.hu e-mail cimére
kell benyujtani. Az adatkezel6 a legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 1 hoénapon belll
(tiltakozas esetén 15 napon belll) irdsban tdjékoztatast ad (ez a hataridé a kérelem
bonyolultsagara tekintettel tovabbi 2 hoénappal meghosszabbithatd). Tovabba
jogsérelem esetén birésaghoz fordulhat (a pert az érintett - valasztdsa szerint - a
lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja),
valamint a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatésaghoz (1055 Budapest,
Falk Miksa utca 9-11., tel.: 06 1 391 1400, honlap URL cime: http://naih.hu,
elektronikus levelezési cim: ugyfelszolgalat@naih.hu) is fordulhat.
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