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Pénzügyi tételek kiírása  
 

 Az önköltségi díj, a kollégiumi díj és az egyéb szankciós tételek kiírását a kari gazdasági szerve-
zet generálja a rendszerben. A kiírt tételekről a hallgatók üzenetet kapnak a Neptun rendsze-
ren keresztül, befizetés csak ezt követően történhet. 

 

 Elektronikus kérvény leadásakor a kérelmek szolgáltatási díját a Neptun automatikusan gene-
rálja. Amíg a díjtétel „aktív” státuszban van, a kérelem felfüggesztett státuszban marad, a ren-
dezést követően ér célba. 

 

 Az IV, és egyéb szolgáltatási díjakat a hallgatók maguknak írják ki az alábbi tájékoztató sze-
rint: 

 
A Pénzügyek/Befizetések menüpontban a Tétel kiírása gombot kell kiválasztani. 
 

 
 
Felugrik az alábbi ablak, ahol választani kell fizetési jogcímet. 
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Ismételt vizsgadíj (IV) kiírása 
A tantárgy kiválasztása kötelező! Azonban csak akkor engedi a rendszer a kiírást, ha az oktató beír-
ta a két elégtelen vizsgajegyet. Tehát csak a 3. vizsgaalkalom díjköteles! 
 

. 

Majd a Tétel létrehozása. 
 
Szolgáltatási díj kiírása 
A legördülő listából a díjtétel kiválasztása.  
 

 
Majd a Tétel létrehozása. 
 
Csak olyan tételt szabad befizetni, ami kiírt tételként szerepel a Neptun/Pénzügyek/Befizetés me-
nüben, és amelyhez számla is készült.  
 
FONTOS! 
A hallgató a hibásan kiírt tételeket- amennyiben számla nem készült hozzá – tudja törölni a Törlés 
gomb megnyomásával. A kiszámlázott tétel esetén 1.000.- Ft különeljárási díj befizetését köve-
tően sztornózzuk a számlát, és a kiírt tételt. 
 
 
Gazdasági Hivatal 


